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 1ބާބު 
 މއާްދާތައް އިބްތިދާއީ 

)ކުޑަކުދނިްގެ ޙައޤްުތައް ރައްކާތެރި ކުރުމުގެ ޤާނނުު( ގެ  2019/19މިއީ ޤނާޫނު ނަންބަރު  )ހ( .1 ތަޢާރުފާއި ނަން 
ވަނަ މާއދްާއިން ޢައްޔަނުކށޮްފައިވާ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސަންއާ އެ ޤނާޫނުގެ  113
 ވަނަ މާއދްާއިން މަތިކޮށްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމަށް ބނޭުންވާ އިދާރީ  115
ތިޒާމުތައް ހަމަޖެއްސުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ އުޞލޫުތަކާއި، މނިްގަނޑުތަކާއި، ހަމަތައް އިން

 ބަޔާންކުރުމުގެ ގތޮުން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސަންގެ އޮފހީުން ހަދާފައިވާ ގަވާއިދެވެ. 
 " އެވެ.މި ގަވާއދިަށް ކިޔާނީ "ޗިލްޑްރނަސްް އޮމބްަޑްސްޕރަސަންގެ އޮފީހުގެ އިދާރީ ގަވާއިދު )ށ(

 
 މި ގަވާއިދުގެ މަޤޞްަދތުައް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ. )ހ( .2 މަޤޞްަދު

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްއާ ޤާނނޫުން މަތިކށޮްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔތަުތއަް  (1)
ތނަްފީޒުކުރުމުގައި އަދާކުރުމަށް ބނޭުންވާ އިދާރީ އުސލޫުތައް އެކަށައަޅައި އެކަންކަން 

 ؛ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ ތަފުސލީުތައް ކަނޑައެޅުން
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ ޤނާޫނީ މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ޒނިްމާތައް  (2)

 ؛އަދާކުރުމަށް ބނޭުންވާ އިދާރީ ބާރުތަކާ ގުޅޭ ތަފުސީލު ބަޔާންކުރުން
އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އޮފީސް ހނިްގުމާ ގުޅޭ އިދާރީ ތފަުޞލީުތައް ޗިލްޑްރަންސް  (3)

ކަނޑައެޅުމާއި، ދިމާވާ ޚާއްޞަ ޙލާތަްތަކުގައި މަސައްކތަްކުރާނެ ގޮތުގެ ތފަުޞލީުތައް 
 އެކަށައެޅުނ؛ް

މުވައްޒފަުނންަށް މަޤާމުމުގެ ކުރިއެރނުް  ،އޮފހީަށް ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުން ލެއްވުމާއި (4)
މުވައްޒފަުން ތަމްރީނުކުރުމާއި، ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކުރުމާ ގުޅޭ  ،ދިނުމާއި

 އޞުޫލުތައް އެކަށައެޅުނ؛ް  
މުވައްޒފަުން ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤީ މނިްގަނޑުތަކާއި، ސުލޫކީ  (5)

 މިނގްަނޑު އެކަށައެޅުން؛
މުވައްޒަފނުްގެ ސުލޫކީ މއަސްލަތަައް ބެލުމާއި، އިދާރީ ފިޔަވޅަު އެޅުމާއި، މޤަާމުން  (6)

 ؛ވަކިކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގތޮްތައް ކަނޑައެޅުން
މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތގުެ ފެންވަރބުެލުމާއި، މަސައކްތަްކުރަމނުްދާ ގޮތް  (7)

 ބލެެހެއްޓުމާ ގުޅޭ އިދާރީ ކަންކަން ކަނޑައެޅުނ؛ް
މުވައްޒަފނުްގެ ހާޒިރީއާއި، ސލަމާބްުނުމާއި، ޗުއްޓީއާއި، މަސައްކތަުން ވީއްލުމާއި،  (8)

 މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތަކާ ގުޅޭ އދިާރީ ކނަްކަން ކަނޑައެޅުނ؛ް
 އފޮީހނުް މަޢލުޫމާތު ހާމަކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގތޮްތަކުގެ ތަފުޞީލު އެކަށައެޅުނ؛ް (9)
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މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި މވުއަްޒފަުނންަށް ދިމާވާ ދތަިތަކާއި އަދި އހެެނހިެން  (10)
 ކަންކަމާ ގުޅޭގތޮުން ޝަކުވާ އުފލުާނެ ގތޮްތަކާ ގުޅޭ ތފަުޞީލު ބަޔާންކުރުނ؛ް

މުވައްޒފަުން އފޮީހުގެ ވަޞލީަތްތައް ބނޭުންކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ ތަފޞުީލު  (11)
 ކަނޑައެޅުނ؛ް

 ،ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަގްެ އފޮީހުގެ އިދާރީ ކނަްކަން ހިނގްެނީ (12)
މޞަްލަޙތަު ފށުުނާރނާޭ ގޮތުގައި ވަކި  ،ޖަވބާުދާރީކުރވެެނިވި  ،ދފެުށފްެންނަ 

 ؛ފަރތާަކަށް ބުރަނުވާ އުޞލޫުތަކުގެ މތަިން ނަޒހާަތްތެރިކަމާއެކުކަން ކަށަވަރުކުރުން
ޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ އިދާރީ އޞުޫލުތަކަކީ ލިޔެވގިެން އެއަށް ޗިލް (13)

ޢަމަލުކުރެވޭ އަދި ޢަމަލުކުރުމގުއަި އކެި މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގއަި ތފަާތުކުރުމުން 
 ؛އެއްކބިާވެގނެް ތނަްފީޒުކުރެވޭ އުޞލޫުތަކެއްކަން ޔޤަީންކުރުން

 
ގަވާއިދު 

ތނަްފީޒުކުރުމާއި 
 ގަވާއިދުގެ ދާއިރާ

 މިގަވާއިދު ތނަްފީޒުކުރާނީ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސަންގެ އފޮހީުނންެވެ.  )ހ( .3
 މި ގަވާއިދުގެ ބާރު ތިރީގައިވާ މީހނުްނާއި ފަރތާްތަކުގެ މައްޗަށް ހިނގާނެއެވެ. )ށ(

 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަް  (1)
 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަގްެ އޮފީހުގެ މުވައްޒފަުން (2)

 
ގަވާއިދަށް 

ޢަމަލުކުރަން 
ފެށުމުގެ ކުރިން 

ހިނގާފައިވާ 
 ކނަްކަން

މި ގަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރަން ފެށުމުގެ ކުރިން  ،މިގަވާއިދުގައި އެހނެްގތޮަކަށް ބަޔާންކށޮްފައނިުވާހާ ހނިދަކު  .4
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްނާ މެދު އަޅާފައިވާ ފިޔަވަޅުތައް ބާޠިލެއް 
ނުވާނެއެވެ. އެގޮތުން، އަނގަބަހނުްނާއި، ލިޔުމުން ދީފައިވާ ނަޞޭޙަތާއި، އަޅާފައިވާ ސުލޫކީ 

އްވެސް ބޠާިލެއް ނުވާނެއެވެ. އަދި  މުވައްޒފަުން ބނުެފައިވާ ސލަާމާއި، ފިޔަވަޅުތަކާއި، ސުލޫކީ އަދބަުތަ
 ނަގާފައިވާ އެންމެހައި ޗުއޓްީވެސް ބޠާިލެއންުވާނެއެވެ.

 
އެކަމެއް  ،މި ގަވާއިދުގައި ހިމނެިފައިވާ ކަމެއް  މާނަކުރުމުގައި ޚިޔލާުތފަާތުވުމެއް އުފެދިއްޖނެަމަ )ހ( .5 މާނަކުރުން

ނިނމްާނީ  ހިއމުަން ރިސޯސް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓިީގެ މަޝްވަރާއާއެކު އިދާރީ ބައްދަލުވުމަށް 
 ހށުަހަޅައި ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސަންއެވެ.

މި ގަވާއިދު މާނަކުރަނވްާނީ މި ގަވާއިދުގެ ރޫޙާ އެއްގތޮަށް ދވިެހިރާއްޖޭގެ ޖުމްހޫރިއްޔާގެ  )ށ(
ޤނާޫނުއަސާސީ އާއި، ގުޅުންހުރި އނެްމެހައި ޤާނޫނުތަކާއި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޝަރުޢީ ކޓޯުތަކުގެ 

 ނނިްމނުްތަކާ އެއްގތޮަށެވެ.
މި ގަވާއިދުގައި އހެެން ގޮތަކަށް ބަޔާންކށޮްފައި ނުވާނަމަ އަންނަނިވި ބަސްތައް މާނަކުރނަްވާނީ  )ނ(

 އަނންަނިވި ގތޮަށެވެ.
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Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

"ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަް" ކަމަށް ބުނެފައި އެވަނީ ޤނާޫނު ނަނބްަރު  (1) 
)ކުޑަކުދނިްގެ ޙައޤްުތައް ރައްކާތެރި ކުރުމުގެ ޤާނނުު( ގައި ބުނާ  2019/19

 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަް އަށެވެ.
އޮމބްަޑްސޕްރަސަން ފިޔަވައި، "މުވައްޒަފުން" ކަމަށް ބނުެފައި އވެަނީ ޗިލްޑްރަންސް  (2) 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ އފޮީހުގެ ވަޒީފާއެއްގައި ދއާމިީ ނުވަތަ ވަގތުީ 
ނުވަތަ އެ ނނޫްވެސް ގޮތަކަށް މަސައްކަތްކުރާ މހީުނންަށެވެ. މި ގަވާއިދުގެ 
ބނޭުމށަްޓަކައި، މި މާނައިގެ ތެރޭގައި އިނޓްަރނނުްނާއި، ކޮންސަލޓްަނޓްނުްނާއި 

 ނޓްިއަރނުްވެސް ހިމެނެއެވެ.ވޮލަ
"ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ އޮފީސް" ކަމަށް ބނުެފައި އވެަނީ ޤނާޫނު  (3) 

)ކުޑަކުދިންގެ ޙައޤްުތައް ރައްކާތެރި ކުރމުގުެ ޤާނނުު( ގައި  2019/19ނަނބްަރު 
ބުނާ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސަނގްެ މަސްއޫލިއްޔަތތުއަް އަދާކުރުމަށް 

 އްދާފައިވާ އަދި އުފައްދާ އނެްމެހައި އޮފީސތްަކަށެވެ.އުފަ
 "ޤނާޫނު" ކަމަށް ބނުެފައި އެވަނީ ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤާނނޫަށެވެ. ( 4) 

 ލބިެންއޮތް  މީހަކަށްވެސް ކނޮްމެ އުޞލޫަކުން ޢނާްމު އވެަނީ ބނުެފައި ކަމަށް "ހަދިޔާ" (5)  
 ނުވަތަ ޢިނާޔަތެއް ،ލުޔެއް ފައިދާއެއް، ،މނަްފާއެއް އެހީއެއް، ހަދިޔާއެއް،

 ފައިދާއެއް، މަންފާއެއް، އެހީއެއް، ހަދިޔާއެއް، ނުހިމެނޭ ތެރޭގައި މެހެމނާްދާރީއެއްގެ
 އެ  އަދި ޓްރޮފީއާއި ސޓެފްިކެޓާއި، މެހެމނާްދާރީއަކަށެވެ. ނުވަތަ ޢިނާޔަތެއް ،ލުޔެއް

 ވޭނެއެވެ.ނބުެލެ ހަދިޔާކަމުގައި އެއީ ތަކެތި އހެެނިހެން ބާވަތުގެ
"ހިއމުަން ރިސޯސް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމިޓީ" ކަމަށް ބނުެފައި އވެަނީ ޗިލްޑްރަނސްް  (6)  

 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންގެ އފޮީހުގައި އފުައްދާފައިވާ މި ނަން ކިޔާ ކޮމޓިީއަށެވެ.
އޮމބްަޑސްޕްރަސނަްގެ އޮފީހުގެ "ގަވާއިދު" ކަމަށް ބނުެފައި އވެަނީ "ޗިލްޑްރަންސް  (7)  

 އިދާރީ ގަވާއިދު" އަށެވެ.
"ޢނާްމުކުރުން" ކަމުގައި ބނުެފައި އެވަނީ އނާްމުކޮށް މުވައްޒފަުނންަށް ފެންނާނެހެން  (8)   

ނުވަތަ  އނިްޓަރނެޓުގެ ވަޞީލަތެއް ބނޭުންކޮށގްެން   އފޮީހުގެ ނޓޯިސބްޯޑުގައި
 ހާމަކުރުމަށެވެ.

 އުޅޭ ކައިވެނިކޮށގްެން ،އވެަނީ ބނުެފައި ކަމށަް  ރލިޭޓިވް" "ކްލޯޒް (9)   
 އެއބްަނޑު  ،މީހުންނާއި އެއބްަފާ  ،މީހނުްނާއި އެއްބަނޑު  ،ދަރނިްނާއި  ،މީހާއާއި
 އުޅޭ ކައިވނެިކޮށގްެން ،ދނޮްދަރިންނާއި  ،މައިންބަފައނިްނާއި  ،މީހނުްނާއި  އެއބްަފާ
 އެއބްަފާ  އެއްބަނޑު  ،މީހނުްނާއި އެއބްަފާ މީހނުްނާއި، އެއބްަނޑު މީހާގެ

 މައިންބަފައިނންަށެވެ. މީހާގެ އެ  ،މީހނުްނާއި
 ހިއްސާ ވިޔަފާރީގެ މުވައްޒަފަކާ އވެަނީ، ބނުެފައި ކަމަށް އެސޯސިއޭޓް" "ކްލޯޒް (10)   

 ފަރާތތްަކަށެވެ. އނޮްނަ ގުޅުން ވިޔަފާރީގެ ނުވަތަ
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 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

އލިްތިމާސްކުރުމުގެ 
 ޙައްޤު

މި ގަވާއިދު ހިންގައި ތނަްފީޒުކުރުމުގައި މުވައްޒަފަކާމެދު ޢަމަލުކުރވެުނު ގޮތެއް އެއީ، ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ  . 6
ން ޚލިާފު ގތޮެއްކަމަށް މުވައްޒފަަކަށް ފނެްނނަަމަ، ނުވަތަ މުވައްޒަފެއްގެ ޙައޤްަކަށް އނުިކަން އަނންާނެހެ 

ޢަމަލުކުރެވފިައިވާކަމަށް މުވައްޒަފަކު ދެކނޭަމަ، އެކަމެއް ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސނަަށް ހށުަހަޅއަި 
 އލިްތިމާސްކުރުމުގެ ޙައްޤު ހަމަ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކށަްމެ ލބިިގނެްވެއެވެ.

 
އިޖުރާއީ އަދި 

މައުޟޫޢީ 
ޢަދުލުވެރިކަން 

 ޤާއިމްކުރުން
 

ހިންގައި ތަންފީޒުކުރުމުގައި މައޟުޫޢީ ޢަދުލުވެރިކަމާއި، އިޖުރާއީ ޢަދުލުވެރިކަން މި ގަވާއިދު  . 7
 ޤާއިމުކުރުމަކީ މި ގަވާއިދު ތނަްފީޒުކުރާ ހަމަ ކނޮްމެ މުވައްޒަފެއގްެ މައްޗަށް އޮތް އލިްތިޒާމެކެވެ.

 މި ގަވާއިދުގެ ބައިތަކެއްގެ ގޮތުގައެވެ. މި ގަވާއިދުގައި ހިމނަާފައިވާ އެންމެހައި ޖަދުވލަުތައް ބަލަނވްާނީ . 8 ޖަދުވލަުތައް 
 މި ގަވާއިދުގެ ބަޔަކަށެވެ. އެ ޖަދުވަލތުަކަށް ޙަވލާާދެވޭ ހިނދު، އެ ޙަވާލާދވެެނީ،

 
ގަވާއިދުގައި 

ނހުިމެނޭ ކަމެއް 
 ދިމވާުން

 

އެކަމެއް ނިންމާނީ  ހިއމުަން ރިސޯސް ޑިވެލޮޕމްަންޓް  ، ،މިގަވާއިދުގައި ނުހމިެނޭ ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ . 9
 ކޮމިޓީގެ މަޝްވަރާއާއެކު އިދާރީ ބައދްަލުވުމށަް ހުށަހަޅައި ޗިލްޑރްނަްސް އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއެވެ.

ގަވާއިދު 
އޞިްލާޙުކުރުމާއި  

 ބަދލަުގެނައުން 

ޑްސްޕަރސނަަށް ލބިގިެން ވެއވެެ. މިގަވާއިދު އޞިްލާޙުކޮށް، ބަދލަުގެނައުމުގެ ބާރު ޗިލްޑްރަނސްް އމޮބްަ .10
ހށުަހަޅައި،  މި ގަވާއދިަށް އޞިްލާޙު ގެނވެޭނީ، އެ އޞިްލާޙެއް އފޮީހުގެ އިދާރީ ޖަލްސާއަށް

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަް އެ އޞިްލާޙެއް ފާސްކުރމުުނންެވެ. އެގތޮުން، ފާސްކުރާ ބަދަލެއް 
 އެވެ. މި ގަވާއިދުގެ ބައެއްގެ ގޮތުގައި ޢނާްމުކުރަނވްާނެ

 
ޢަމަލުކުރަން 

 ފެށުން 
 މިގަވާއިދަށް ޢަމަލުކުރނަްފށަާނީ  މިގަވާއިދު ޢާންމުކުރާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. . 11
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 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 2ބާބު 
 ޗިލްޑްރަންސް އޮމްބަޑްސްޕަރސަން

އިސްވެރއިއެގްެ ގތޮުން އޮފީސް ހނިްގާނީ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަގްެ އފޮީހުގެ އނެްމެ  )ހ( . 12 އޮފީސް ހިނގްުން
 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނައްެވެ.

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ އިދާރީ ހނިްގުމާ ގުޅުންހުރި ކަންކަމުގެ  )ށ( 
މަސްއޫލުކުރެވިފައިވާ ކނަްކަން  ތެރެއިން، ޗިލްޑްރަންސް އޮމްބަޑްސްޕރަސަން ނނިްމުމަށް

 ނިނމްާނީ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއެވެ.
 

ޗިލްޑްރަންސް 
އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ 

 މަސްއޫލިއްޔަތު

މި ގަވާއިދުގެ ދށަުން ޗިލޑްރްަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސަނއްާ މަތިކުރެވިފައިވާ   )ހ( . 13
 މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ތިރީގައިއެވަނީއެވެ.

)ކުޑަކުދނިްގެ ޙައޤްުތައް ރައްކާތެރި ކުރުމގުެ  2019/19ޤނާޫނު ނަންބަރު  (1) 
ވަނަ މާއްދާއިން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސަންއާ  115  ޤާނނުު( ގެ

މަތިކށޮްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހާ 
 ކަންކަން ކުރުން؛

)ކުޑަކުދނިްގެ ޙައޤްުތައް ރައްކާތެރި ކުރުމގުެ  2019/19ޤނާޫނު ނަންބަރު  (2) 
ވަނަ މާއްދާއިން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސަންއާ  115  ޤާނނުު( ގެ

މަތިކށޮްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހއަި އިދާރީ 
 ؛  ކަންކަން އނިްތިޒާމުކުރެވި ހިނގާކަން ޔޤަީންކުރުން

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަް ބައިވެރިވނާްޖެހޭ އފޮީހުގެ ރަސމްީ  (3) 
 ،އޖެެންޑާ ކަނޑައެޅުމާއި ،ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ރިޔާސަތު ބެލހެެއްޓުމާއި

ވަގުތު ކަނޑައެޅުމާއި  ،ތަނާއި ،ބައްދަލވުުން ބާއވްާނެ ތާރީޚާއި
 ؛ބައްދަލުވނުްތަކަށް ހާޒިރވުުން

ޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ހނިްގުމާ ގުޅޭގތޮުން ނނިްމަން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސް (4) 
ޖެހޭ ކަންކަމުގެ ތެރެއިން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސަން ނނިްމނަްޖެހޭ 

 ؛ކަންކނަް ނނިްމުން 
އފޮީހުގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑަކީ ޗލިޑްްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސަނއްާ ޤާނޫނުން  (5) 

މަތިކުރެވޭ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރވެޭނެ ފަދަ ގޮތަކަށް ބައްޓަންކުރެވޭ 
 އނޮިގަނޑެއްކަން ކަށަވަރުކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ކުރނުް؛ 

ވައްޒަފނުްނަށް ސުލޫކީ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މު (6) 
 ؛ޒޢަާމަތު ޤާއިމުކުރުން ،ހަމަތަކށަް ތބަާވުމުގައި ނަމޫނާ ދައްކައި
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ އިދރާީ އެކިއެކި  (7) 
އެ އުޞޫލާ  ،މަސައްކތަްތައް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުމާގުޅޭ އޞުޫލު ކަނޑައަޅައި

އެއްގތޮަށް އިދާރީކނަްކަން ހިންގަމުންދާކަން ކަށަވަރުކުރުމާއި އަދި އަޅނާްޖެހޭ 
 ؛ފިޔަވަޅުތައް އަޅަމުން ގެނދްިއުން

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަގްެ އފޮީހުގެ ބަޖޓެު ޚަރަދުކުރެވމެނުދްަނީ،  (8)   
އަދާކުރުމަށް ބނޭުންވާނެ އފޮީހުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އނެްމެ ރަނގަޅަށް 

 ގތޮްތަކށަްކަން ޔޤަީންކުރުން؛
އފޮީހުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އދަާކުރުމަށް ބނޭުނވްާނެ ވަޞީލތަްތައް   (9)   

ހަމަޖައްސައިދވެެން އޮތް އެންމެ ރަނގަޅަށް ހަމަޖައްސައިދެވމެުންދާކަން 
ޖެހޭ ޔޤަީންކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ކުރުމާއި މުވައްޒފަުނންަށް ދޭން

މުސާރައާއި ޢިނާޔަތތްައްދެވޭކަން ޔޤަީންކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ކަންކަން 
 ކުރނުް؛ 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ އފޮީހުގެ ރަސްމީ ބައްދަލުވނުްތަކުން  (10)   
ތނަްފީޒުކުރުމަށް އޮފީހުގެ އެކި  ،ނނިްމާ ނނިްމުންތައް ކަނޑައަޅައި

 ؛ޑިޕޓާމްަނޓްުތަކާ ޙަވާލުކުރުން
އފޮީހުގެ މަސައްކަތުގެ މާޙައުލަކީ، ގުޅގިެން މަސައްކަތްކުރެވނޭެފަދަ، އަދި  (11)   

ހުރިހާ މުވައްޒަފނުްގެ މޞަްލަޙތަތުައް ޙިމާޔަތްކށޮްދެވޭ މޙާައލުަކަށް ހެދުމާއި، 
ނީ ދުޅަހެޔޮކަމަށް އނެްމެ އެކަށގީެންވާ މުވައްޒަފނުްގެ ޖިސމްާނީ އަދި ނަފުސާ

 މާހައުލެއްކަން ޔޤަީންކުރުމުގެ ގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ކަންކަން ކުރުން؛
މުވައްޒަފނުްގެ ފަންނީ ޤބާިލްކަން އިތުރުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ތަމްރީނާއި  (12)   

ޔޤަީންކުރުމުގެ ގޮތުން ތޢަުލީމުގެ ފުރުޞަތުތައް ފުރިހަމައަށް ހޯދައިދެވޭކަން 
 ކުރނަްޖެހޭ ކަންކަން ކުރުން؛

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްރަސނަްގެ އޮފހީުން ޖަވބާުދާރީވނާްޖެހޭ  (13)   
އިދާރތާަކަށް ޖަވބާުދާރީވުމުގެ ގޮތުން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ފުރިހަމައަށް 

 ކުރެވޭކަން ޔޤަީންކުރުނ؛ް
އޮމބްަޑސްޕްރަސނަްއަށް ސީދާ ރޕިޓޯުކުރނަްޖެހޭ ޗިލްޑްރަންސް  (14)   

މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލުމާއި މަސައްކަތްކުރަމނުްދާ ގޮތް  މި 
 ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް ކުރުން؛

 
މަސްއޫލިއްޔަތު 
އަދާކުރުމަށް 

އޮމބްަޑްސޕްރަސނަް އނޭާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމަށް ވަގުތީ ޗިލްޑްރަންސް   )ހ( .14
އެ މުއްދަތުގައި އޮފީސް ހނިްގުމާ ، ގތޮުން އުޒުރުވެރިވެއްޖނެަމަ ނުވަތަ ނުކުޅެދިއްޖނެަމަ

ގުޅޭގތޮުން ދުވހަުން ދުވަހަށް ނނިްމނަްޖެހޭ ކަންކަން ނިންމުމަށް ޗިލްޑްރަންސް 

mailto:info@oco.mv
http://www.oco.mv/
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Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ވަގުތީގތޮުން 
 އުޒުރުވެރވިުން

އްޒަފަކާ ވަގުތީ ގތޮުން ލިޔުމުން އޮމބްަޑްސްޕަރސަން ކަނޑއަޅަާ މުވަ
 ޙަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ.

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނާ ގޮތަށް ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސަން ޢަމަލުކުރާ   )ށ( 
ޙލާަތުގައި، ވަގުތީގތޮުން އެ މސައްޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމަށް ހަމޖައަްސާ މުވައްޒފަަކަށް 

އި އނާްމުކޮށް މުވައްޒފަުނންަށް އެކަން ވީ އނެްމެ އަވހަަކަށް އެކަން އނަްގަ
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 
ޗިލްޑްރަންސް 

އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ 
 އިދާރީ ބާރުތައް

މި ގަވާއިދުގެ ދށަުން ޗިލްޑްރަނސްް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްއަށް ލބިިގެންވާ އިދާރީ ބާރުތައް   )ހ( .15
 ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއާ މަތިކށޮްފައިވާ ޤާނނޫުން  (1)   
މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމށަް އެކަށައަޅނަްޖެހޭ އިދރާީ ސޔިސާތަުތައް 

 އެކަށައަޅައި ތނަްފީޒުކުރުން؛
މި ގަވާއިދުގެ ދށަުން ނނިްމާ އެންމެހައި އިދާރީ ނނިްމނުްތަކުގެ ތެރެއިން  (2)   

 އޮމބްަޑްސޕްރަސނަް ނނިްމނަްޖެހޭ ނިންމުނތްައް ނިންމުން؛ޗިލްޑްރަންސް 
އޮފީސް ހނިްގުމަށް ބނޭުންވާ އިސތްިރާތީޖީ ނނިްމުންތައް ނިންމައި،  (3)   

 އެކަންކނަް ތނަްފީޒުކުރުމަށް މުވައްޒަފނުްނާ ޙަވާލުކުރުން؛
ސޔިސާތަުތައް އިދާރީގތޮުން އޮފީސް ހނިްގުމަށް އެކަށައަޅނަްޖެހޭ  (4)   

އެކަށައަޅައި، އެ ސޔިާސތަުތައް ހނިްގުމަށް ޙަވާލުކުރނަްޖެހޭ މުވައްޒފަުންނާ 
ޙަވާލުކުރުމާއި، އަދި އެ ސޔިސާތަުތައް ތނަްފީޒުކުރެވެމނުްދާ މނިްވަރު 

 ދނެެގތަުމަށް ޤާއިމްކުރނަްޖެހޭ ނިޒާމްތައް ޤާއިމްކުރުނ؛ް
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސަނގްެ  ،ހަރދުަނާ ގޮތުގައި ،ނތަީޖާނެރެދެވޭ (5)   

އޮފީސް ހނިްގުމަށް ބޭނުންވާ އިންސާނީ، މާލީ އަދި އހެެނހިެން ވަޞީލތަްތައް 
 ހޯދައި ބލަަހައްޓައި ބޭނުންކުރުން؛

ނަތީޖނާެރެދެވޭފަދައިން އފޮީހުގެ ބަޖޓެު ޚަރަދުކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ކަންކަން  (6)   
 އްޔަތުގެ ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާއި، މި ގަވާއިދާ އެއްގޮތށަް ކުރުނ؛ްދައލުަތުގެ މާލި

މަސައްކަތުގެ މާޙލަައުލުގއަި ހނިގާ ނޭދެވޭ ކަންކަމާ ގުޅޭގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ  (7)   
ފިޔަވަޅުތައް އެޅުމާއި، މަސައކްތަަށް ފަރުވާކުޑަކުރާ މުވައްޒަފނުްނާ މެދު 

 ފިޔަވަޅުއެޅުނ؛ްއނޮްނަ އުޞޫލުގެ މތަިން 
 ނުވަތަ މުވައްޒަފއެް  ވަކި އަދާކުރުމުގައި މަސްއޫލިއްޔަތެއް ވަކި އފޮީހުގެ (8)   

 ފުށުއަރާނެ މަސްލަޙަތު ފަރތާްތަކުގެ އެ ބައިވެރިވުމަކީ، މުވައްޒަފނުްތަކެއް
 ޗިލްޑްރަނސްް  ބނިާކޮށް މައްޗަށް ސބަބަުގެ އެކަށީގނެްވާ ކަމެއްކަމަށް،

mailto:info@oco.mv
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Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 ލިޔމުުން ސބަބަު އެ ޤބަޫލުކުރެވިއްޖނެަމަ، އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްއަށް
 އެކަހރެކިުރުން. މަސްއޫލިއްޔތަުން އެ މުވައްޒަފުން އެ ބަޔާންކުރުމަށފްަހު،

 
މަސައްކަތް ވަކިވަކި 

މުވައްޒަފނުްނާ 
 ޙަވާލުކުރުން

މުވއަޒްފަަކާ، އފޮީހުގެ ވަކި މސަައްކަތއެް ވަކި ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސނަްގެ   )ހ( .16
ނުވަތަ މުވައްޒަފނުްތަކަކާ ޙވަލާުކޮށގްެން ކުރިއަށް ގެނދްަން ޗިލްޑްރަންސް 

 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއށަް ނނިްމދިާނެއެވެ.
މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސަން ވކަި   )ށ(

ޙލާަތުގައި އެ މަސައކްތަް ސުޕަވައިޒުކޮށް މުވައްޒަފަކާ މަސައްކަތެއް ޙވަލާުކުރާ 
ބލަަހައޓްާނީ އެ މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރވެުނު މުވައްޒަފު ނިސބްަތްވާ ޑޕިޓާމުަނޓްު ހނިްގުމާ 

 ޙަވާލުވެ ހނުްނަ މުވައްޒަފެކެވެ.
މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސަން ވކަި   )ނ(

މުވައްޒަފނުްތަކަކާ މަސައްކަތެއް ޙަވާލުކުރާ ޙލާަތުގައި އެ މސައަކްަތް ސުޕަވައިޒުކށޮް 
 ބލަަހައޓްާނެ އިސް މުވައްޒަފެއް ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ. 

އްކތަްތައް ޙަވާލުކުރނަް ނިނމްަނވްާނީ މި މި މާއްދާގެ )ހ(ގެ ދށަުން ޙަވލާކުުރާ މަސަ  )ރ(
 ބުނާ ބައްދަލުވުމުނންެވެ. ( ގައ1ި )ހ( ގެ )ވަނަ މާއްދާގެ 58ގަވާއިދުގެ 

  
ޗިލްޑްރަންސް 

އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ 
 ހާޒިރީ

 

މަޤބުޫލު އުޒުރެއް މެދުވެރިވެގނެް މނެުވީ، ރަސްމީ، ބނަްދނުޫން ކނޮްމެ ދުވަހަކު   )ހ( .17
 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަް އފޮީހށަް ހާޒިރުވނާްވާނެއެވެ. 

މަޤބްޫލު ސބަބަަކާހެދި، ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސަން އޮފހީަށް ނުކުތުމަށް   )ހ( .18 ސަލާމާއި ޗުއޓްީ
އުޒުރުވެރިވާ ޙލާަތެއް މެދުވެރިވއެޖްނެަމަ، ހިއމުަން ރިސޯސްގެ މަސައްކތަްތައް ހިންގުމާ 

 ޙަވާލުވެ ހުރިފަރތާަކަށް އަންގައި ސަލާމބްުނނަްވާނެއެވެ.
، މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް، ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނައްށަް ތިރީގައިވާ ޗުއޓްީތައް  )ށ(

 ލބިިގެންވެއެވެ.ނެގުމުގެ ޙައްޤު 
 10ޢާއިލީ ޒިންމާ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި މީލާދީ ކޮންމެ އަހަރަކު ދެވޭ  (1) 

 ދުވަސ؛ް
 ދުވަސ؛ް 30ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި މީލާދީ އަހަރަކު  (2) 
 ދވުސަ؛ް 30އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި  މީލާދީ ކޮންމެ އަހަރަކު ދެވޭ  (3) 
)ހައެއް( މަސް  6ވިހެއުމާއި ގުޅިގެން ބނަްދު ދުވަސްތައް ހިމނަައިގެން  (4) 

 ދުވަސ؛ް
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8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  

Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 30އަނބިމީހާ ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ބަންދު ދުވަސްތައް ހިމނަައިގެން  (5) 
 )ތިރީސް( ދުވަސ؛ް

ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ  (5(،)4،)(3(،)2(،)1މި މާއްދާގެ )ށ( ގެ ) (6) 
( 2008/2ޗުއޓްީތަކުގެ އތިުރުން، ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނު )ޤާނޫނު ނަންބަރު 

ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ޗުއޓްީތައް ނެގުމުގެ ޙައްޤުވެސް ޗިލްޑްރނަސްް 
 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

ގައިވާ ޗއުޓްީތަކުގެ ތެރެއިން މި މާއްދާގެ )ށ( ، ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަް  )ނ(
ޗުއްޓީއެއް  ނގަަން ބނޭުންވެއްޖނެަމަ، ޗުއޓްީ ފށަަން ގަސްދުކުރާ ތާރީޚާއި ނނިްމާ 
ތާރީޚު ބަޔނާްކޮށް  އފޮީހުގެ  ހއިމުަން ރިސޯސްގެ މސަައްކތަްތައް ހނިްގުމާ ޙަވލާުވެހުރި 

 ފަރތާަކަށް އަންގައި ޗުއްޓީ ނެގިދާނެއެވެ.
  

މުސާރައާއި 
 ޢިނާޔތަްތައް 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ މުސާރަ ކަނޑައަޅއުވްާނީ ރައްޔތިުންގެ   )ހ( .19
ވަނަ  26ވަނަ ރައްޔިތނުްގެ މަޖލިީހުގެ މާލިއްޔަތު ކޮމޓިީގެ  19މަޖިލހީުނންެވެ. 

)ފަންސަވިސްހާސް(  25000ބައްދަލުވމުުން ޗިލްޑްރަންސް އމޮބްަޑްސްޕަރސަން އަށް 
)ދހިަހާސް( ރުފިޔާގެ އެލވަަންސްއެއް ވަނީ  10000އަކއާި ރުފިޔާގެ މުސާރަ

 ހަމަޖައްސަވައި ދެއްވާފައެވެ. 
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތަކާ ގުޅިގެން   )ށ( 

އަތޮޅުތެރެއަށާއި، ރާއޖްޭން ބޭރަށް ޗިލްޑްރަނސްް އޮމބްަޑްސްޕަރސނަް ކރުާ 
ދަތުރުތަކުގައި ހުރުމާއި ކެއުމާއި، ޕޮކޓެުމަނީއާއި، ޑީ.އެސް.އޭ ހަމޖައަްސާނީ ދައލުަތުގެ 

ވަނަ ބާބު )ދަތުރު ޚަރަދާއި، ޖަލްސާތަކާއި ބައްދަލުވުންތަކަށް  8މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދުގެ 
ކުރާ ޚަރދަު( ގެ ދށަުން، މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސްއިން ކަނޑައަޅާފައިވާ އުސލޫުތަކާއި 

 ގަޑުތަކެއްގެ ދށަުނންެވެ.މިން
 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްއާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދޭ ފަރާތތްަކަށް އެކަމުގެ އިންތިޒާމު  .20 އެޕޮއިނޓްމްެންޓް 
ހަމަޖައްސައިދނިުމުގެ ގތޮުން، ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ އިދާރީ ކނަްކަން ބލަަހައްޓާ 

 އެކަމުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.މުވައްޒަފނުް، 
 

ޗިލްޑްރަންސް 
އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ 

 ސުލޫކީ މިނގްަނޑު

މަޤމާގުެ  ،އނޭާގެ މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައާއި ،ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަް .21
އަނންަނިވި  ،އަދި ފަރުދީ ހައިސއިޔްތަުން ހރުހިާ ޙލާަތެއްގައިވެސް ،ބާރުތައް ބނޭުންކުރުމުގައާއި

 ހަމަތަކާއި އޞުޫލތުަކަށް ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.
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8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  

Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 ތެދުވެރިކަމާއި، ޢަދުލުވެރިކަމާއި، މނިިވަންކަމާއި، މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރނަްޖެހޭ  )ހ( 
 އަދި އެއްކބިާވެ، ތަޢައްޞުބުން ޖެހުމެއންެތި، ވަކިފަރތާަކަށް އަދި ނަޒާހތަްތެރިކަމާއެކު،

 އަދާކުރުން؛ ލެނބުމެއްނެތި ނުފޫޒަކަށް ވަކި
 ޗިލްޑްރަންސް މަސައްކަތްކުރުމާއި، ތެދުނިޔަތުގައި ވަގުތެއްގައިވެސް ހުރިހާ  )ށ( 

 އިސްކނަްދނިުން؛ ޙިމާޔތަްކުރުމަށް މޞަްލަޙތަުތައް އފޮީހުގެ އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ
 އފޮީހުގެ އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަނސްް  އަދާކުރުމުގއަި  ވާޖބިު މަޤާމުގެ  )ނ( 

 އެއްވެސް  އަންނނާެފަދަ އނުިކަން އބަުރުވެރިކަމަށް ދަރަޖައާއި  ޤަދަރާއި، ކަރާމާތާއި،
 ޢަމލަުނުކުރުން؛ ގތޮަކަށް

 ޗިލްޑްރަންސް ނނިްމނުްތަކާއި  އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް  )ރ( 
 ފުރިހަމައަށް  ގުޅޭގތޮުން ގޮތާ ޢަމަލުކުރާ އޮފހީުން އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ

  އަދާކުރުނ؛ް ގޮތެއްގެމަތިން ހާމަކަނބްޮޑު ވާޖބިު އފުުލުމުގެ ޒނިްމާ ޖަވބާުދާރީވުމާއި،
 މަޤާމުގެ   އަދާނުކރުމުާއި، ވަޒީފާއެއް މީހެއްގެ އެހެން ލބިޭގތޮަށް އާމދްަނީ  )ބ( 

 ވިޔަފާރިއއެް  މަސއަކްަތަކާގުޅޭ އެއްވެސް ހމިެނޭ ދާއިރާގއަި  މަސްއޫލިއްޔަތުގެ
 ހިއްސާނވުުން؛ ވިޔަފާރިއެއްގައި އެފަދަ ނހުިންގުމާއި،

 އހެެން ދައލުަތުގެ މނެުވީ، ހައިސިއްޔތަުން އޮމބްޑަސްްޕރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް  )ޅ( 
 ނުވަތަ  ކައުންސިލެއްގައި، ނުވަތަ ކޮމޝިަނެއްގައި، ނުވަތަ އޮފީހެއްގައި، އްވެސްއެ

 ނުލައި  އުޖޫރައަކާ ނުވަތަ އުޖޫރައަކަށްވިޔަސް ޕނެަލެއްގައި ނުވަތަ މަޖިލީހެއްގައި،
 ބައިވެރިނވުުން؛ ނަމަވެސް،

 ދާއިރާގައި މަސްއޫލއިޔްަތުގެ މަޤާމުގެ އޮމބްަޑސްޕްރަސަން ޗިލްޑްރަންސް  )ކ( 
 ނުކުރުމާއި، މސައަްކަތް ފަރާތެއގްެ  އެއްވެސް ހައިސިއްޔތަުން ކޮންސަލޓްނަްޓެއްގެ

 މެނބްަރަކަށް  ޖަމާޢަތެއްގެ މދަަނީ ބާވަތުގެ  ފުށުއަރފާާނެ މަސްއޫލިއްޔަތާ މަޤާމުގެ
 ނވުުން؛

 އިޙްތިރާމްކުރުމާއި، ޤާނނޫުތަކަށް އެ ތބަާވެ، ޤާނޫނުތަކަށް އނެްމެހައި ދިވެހިރާއްޖޭގެ  )އ( 
 ވާޖބިު ރަސްމީ އމަރުށަް ފަރާތެއްގެ ކރުާ  އަމުރެއް ހުއްދަ ދށަުން ޤާނނޫުތަކުގެ އެ

 ތބަާވމަުނދްިއުން؛ އަދާކުރުމުގައި
 ނނިްމުން  ނިންމުމާއި، ނނިްމނުްތައް ބުރަވެ މައްޗަށް ހެކީގެ ކުރިމަތީގައިވާ ހަމައެކަނި  )ވ( 

 އިޚްލޞާްތެރިވުމާއި، ވާޖބިަށް ތިމާގެ ސައްކތަަށާއިމަ ތިމާގެ ނިންމުމުގައި
 ؛ފަރުވާތެރވިުން އިންސާފުވެރިވުމާއި،

 ކުރުމުގައާއި، މުޢާމަލާތް މީހނުްނާ އހެެން ތެރޭގައި ދއާރިާގެ މަސައްކަތުގެ ރަސްމީ  )މ( 
 ؛މޢުާމަލތާްކުރުން އިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމލަާތްކުރުމުގައި، ފަރތާްތަކާ ތހުުމަތުގައިވާ ކުށުގެ

 ނިޔަތެއްގއަި  ނުރނަގަޅު އިޚްތިޔާރު ބާރާއި ލިބިދޭ ހައިސިއްޔތަުން މަޤާމުގެ  )ފ( 
 ބނޭުމުގައި  ދިނުމުގެ ގެއްލުމެއް ނުވަތަ ހޯދައިދނިުމަށް ފައިދާއެއް ވަކިފަރތާަކަށް
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8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  

Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 ޞައްޙަގޮތުގައި އިޚތްޔިރާު ބާރާއި ލބިިދޭ ތެރޭގައި ދާއިރާގެ ޤާނޫނުގެ ބޭނނުްނުކުރުމާއި،
 ޙައްޤތުަކަށާއި މީހނުްގެ އހެެން ބނޭުންކުރުމުގައި ބާރު ޚްތިޔާރއާި އި އެ ބނޭުންކުރުމާއި،
 ؛އިޙްތިރާމްކުރުން މަޞްލަޙަތތުަކަށް ޞައްޙަ ޤާނޫނީ ވާޖބިތުަކަށާއި

 އނެްމެ ޢައްޔނަކްުރުމުގައި މހީުން އިޚްތިޔާރުކުރުމުގައާއި މހީުން މަސައްކތަަށް އފޮީހުގެ  )ދ( 
 ހުރުން  ފެންވަރު ތޢަުލީމީ  ޤބާިލުކަމާއި ނައެކަށޭ މސަައްކތަަށް ރުކުނަކީ އަސާސީ
 މުވައްޒފަުނންާގުޅޭ ދިނުމާއި ކުރިއެރުން ވަޒީފާގެ ދިނުމާއި ވަޒީފާ ބެލުމާއި، ކަމުގައި

 ތޢަުލީމީގޮތުންނާއި  މިނގްަނޑަކީ  މައގިަނޑު ބަލަންޖެހޭ ކަންކަމުގައި އހެެނހިެން
 ؛ބލެުން ކަމުގައި ވުންބަޔަކަށް އެކށަޭނަ މަސައްކަތުގެގތޮުން އަޚްލޤާީގޮތނުްނާއި

 ވަޒީފާ ހާސިލުކުރުމަށް މޤަްޞަދެއް ސިޔާސީ ބައިވރެނިުވުމާއި، ބަހުސްތަކުގައި ސިޔާސީ  )ތ( 
 ދެކޮޅުހަދނަީކަން ނުވަތަ ތާއީދުކުރނަީކަން ޙރަކަާތތްަކަށް ސިޔާސީ ބޭނނުްނުކުރުމާއި،

 ފަދަ  ދޭހަވާ ލެނބޭކަން ތިމާ ނފުޫޒަށް ސިޔާސީ ނުކުރުމާއި، ކަމެއް ދހޭަވާފަދަ
 އިޤތްިޞާދީ، އިޖތްިމާޢީ، ސިޔާސީ، މދަަނީ، ނަމަވެސް، ނުކުރުން. އެއްވެސްކަމެއް

 ހައިސިއްޔތަުން މަޤމާގުެ ގުޅޭގތޮުން ޙައޤްުތަކާ ކުޑަކދުނީްގެ މިނނޫްވެސް އަދި ސަގާފީ
 ވަޅުތައްފިޔަ އަޅނަްޖެހޭ އަދި ކުރުމަކީ ބަހުސްތައް ކުރަންޖެހޭ ވާހަކަތަކާއި، ދައްކނަްޖެހޭ

 ؛ނބުެލވެޭނެ ކަމުގައި ކުރި ކަމެއް މނަާކޮށފްައިވާފަދަ ކުރުން މާއްދާގައި މި އެޅުމަކީ
 އބަަދުމެ  ޙާލތަްތައް ހށުަހެޅިދާނެ  ޢަމލަުތަކަށް  ކޮރަޕްޝނަްގެ މުވައްޒފަުން އފޮީހުގެ  )ލ( 

 އެފަރތާްތަކުގެ  ގޮތުގެމަތިން މަގުފހަިނވުާނެ ކޮރޕަޝްނަަށް ދިއުމާއި، ވަޒަންކުރމަުން
 މަސައްކަތު މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި މަޤާމުގެ އެމީހނުްގެ ހުންނނާެގޮތަށް، ޢަމލަުތައް
 ؛ދިއުން  ބައޓްަންކުރމަުން އސުލޫުތައް އިދާރީ އފޮީހުގެ އަޚލްާޤާއި

 ންގެކޮރަޕްޝަ މުވައްޒފަުން އފޮީހުގެ ދުރހުެލިވެ، ޢަމަލތުަކުން އނެްމެހައި ކޮރަޕްޝނަުގެ  )ގ( 
 އެކަށައެޅުމާއި، އުސލޫުތައް އެކަށައަޅނަްޖެހޭ ދުރުކުރުމށަްޓަކައި  ޢަމަލތުަކުން

 ސލަާމަތްވެ  މުއްސަނދިކމަުން ނުޙައްޤު ތަމްރީނދުިނުމާއި، ތަޢުލީމާއި މުވައްޒފަުނންަށް
 ސަމާލުވުމާއި، ޙާލަތަށް މާލީ މުވައްޒަފނުްގެ ގޮތުން ކަށަވަރުކުރުމުގެ ތބިޭކަން

 ؛ދެއްކުން މުވައްޒފަުނންަށް ނަމޫނާއެއް ކާތެރިވެގނެްވާރައް ކޮރަޕްޝނަުން
 މުޢހާަދާތަކުން  ޙައޤްުތަކބާެހޭ އިންސާނީ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ބައިވެރިވާ ދިވެހިރާއްޖެއިން  )ޏ( 

 ޙިމާޔތަްކޮށް ޙައޤްުތައް އެ ޙުރުމަތތްެރިކޮށހްިތައި، ޙައްޤތުަކަށް އިންސާނީ ލބިިދޭ
 ކުރިއެރވުުނ؛ް

 ޤާނނޫުތަކާއި، ޤނާޫނުއަސާސީއއާި، ދިވެހިރާއްޖޭގެ މުވައްޒަފނުްނަކީ އފޮީހުގެ  )ސ( 
 މުޢހާަދާތަކުން  ޙައޤްުތަކބާެހޭ އިންސާނީ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ބައިވެރިވާ ދިވެހިރާއްޖެއިން

 ޙިމާޔތަްކޮށް، ޙައޤްުތައް އެ ހިތައި، ޙުރުމަތތްެރިކޮށް ޙައްޤތުަކަށް އިންސާނީ ލބިިދޭ
 މަސައްކތަްކުރުން؛ ށްހދެުމަށްބަޔަކަ ކުރިއަރުވާ
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Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 އެއްވެސް  ހށުަހަޅާ މައްސަލައެއް އޮފހީަށް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް  )ޑ( 
 ނޭޅުނ؛ް ފޔިަވަޅެއް ނުކުރުމާއި ކަމެއް އެއްވެސް ގތޮަކަށް، ނުރނަގަޅު ފަރތާަކާމެދު

 މނަްފާއެއް އެހީއެއް، ހަދިޔާއެއް، ލބިނެްއޮތް މހީަކަށްވެސް ކނޮްމެ އުޞލޫަކުން ޢނާްމު  )ޒ( 
 ޢިނާޔަތެއް  މަންފާއެއް، އެހީއެއް، ހަދިޔާއެއް، ނުހމިެނޭ ތެރޭގައި ޢިނާޔަތެއްގެ ނުވަތަ
 ؛ޤބަޫލުނުކުރުން މެހެމނާްދާރީއެއް ނުވަތަ

 މަޤާމުގެ ނަމަވެސް ނުސީދާގތޮުން ނުވަތަ ސދީގާތޮުން ޢަމަލެއް ޚލިާފު ޤނާޫނާ  )ޓ( 
 ނުވަތަ   ފަދަ ބުރޫއަރާފާނެ  ވާޖބިަށް އަދާކުރނަްޖެހޭ ނުކުރުމާއި، ބޭނނުްކޮށްގެން
 އެއްވެސް އަތުވދެާނެ އުނިކަމެއް ޤަދަރަށް އފޮީހުގެ އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް

 ނކުުރުން. ވަގުތެއްގައި އެއްވެސް ކަމެއް
 ހައިސިއްޔތަުން، ރސަމްީ މަޤާމުގެ މަޢލުޫމާތެއް، ލބިިފައިވާ ހައިސިއްޔތަުން މަޤާމުގެ  )ޔ( 

 އެހެން  ،ފިޔަވައި މަތިން  އޞުޫލުގެ ކަނޑައެޅިފައިވާ ހާމަކުރުމަށް މަޢލުޫމާތެއް އެ
 ހިއްސާނުކރުނުް؛ ގތޮަކަށް އެއްވެސް މނިްވަރަކަށް، އެއްވެސް ފަރާތަކާ

 އިސްކނަްދީ، ޙތަަށްމޞަްލަ ކުޑަކުދނިްގެ ރައްކތާެރިކޮށް، ޙައޤްުތައް ކުޑަކުދނިްގެ  )ޕ( 
 ؛ފާރަވެރވިުން ސލަާމތަްތެރިކަމަށް ރައްކާތެރިކަމާއި ކުޑަކުދނިްގެ

 

މޞަްލަޙަތު 
 ފުށުއެރުން 

 ދެމދެު  މަޞްލަޙަތާ ފަރުދީ ވާޖބިއާި  ރސަްމީ އަދާކުރނަްޖެހޭ އޮމބްޑަސްްޕަރސނަް  ޗިލްޑްރަންސް )ހ( .22
 ދގީެން ފުރޞުަތު އޮމބްަޑްސްޕރަސަން ޗިލްޑްރަންސް އުފެދމުށަް ފުށުއެރުމެއް އެއްވެސް

 އއެީ  ވެއްޖނެަމަ،ވެރިމެދު ޙލާަތެއް ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތިރީގައި އެގތޮުން ނުވާނެއެވެ.
 މެދުވެރިވީކަމުގއަި  ޙލާަތެއް ފުށުއަރާ މަޞްލަޙަތު އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް
   ބލެެވޭނެއެވެ.

 އަދާކުރނަްޖެހޭ  ހައިސިއްޔތަުން މަޤާމުގެ އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް (1) 
 ނނިްމނަްޖެހޭ  ނުވަތަ ކަމެއްގއަި  ކުރނަްޖެހޭ އަދާކުރުމށަް  މަސްއޫލިއްޔަތެއް
 ގުޅުންހުރި ރލިޓޭިވްއަކާ ކްލޯޒް އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް ނިންމުމެއްގައި

 ހިމނެުނ؛ް ކަމެއް އެއްވެސް
 ފުށުއަރާ މސަްލަޙަތު އްގެވްއެރިލޓޭި ކްލޯޒް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް (2) 

 ވުން.މެދުވެރި ޙލާަތެއް
 މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ޙލާަތެއް ބުނާ ނަނބްަރުގައި ވަނަ (2) އަދި (1) ގެ )ހ( މާއްދާގެ މި )ށ(

 އޮމބްަޑްސްޕރަސނަް  ޗިލްޑްރަންސް ކަންކމަުން އނެްމެހައި ގުޅުންހުރި މަސޢްޫލިއްޔަތަކާ އެ
 ލިޔމުުން ބަޔނާްކޮށް، ސަބބަު ވާތނަާޒުލު މަސޢްޫލިއްޔތަަކުން އެ އަދި  ވނާްވާނެއެވެ.ތނަާޒުލު

  .އަނގްަނވްާނެއެވެ ޑިރެކޓްަރަށް ގެލީގަލް އެންޑް  އނިްވެސޓްިގޝޭަން
 އޮމބްަޑސްޕްަރސނަް  ޗިލްޑްރަންސް ޔާންކށޮްފައިވާގތޮަށްބަ  ގައި )ށ( މާއްދާގެ މި )ނ(

 ޑިރެކްޓަރށަް  ލީގަލްގެ އެންޑް  އނިްވެސޓްިގޝޭަން ވާކަންތނަާޒުލު މަސޢްޫލިއްޔތަަކުން
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 ކުރނަްޖހެޭ  އމޮބްަޑްސްޕަރސަން ޗިލްޑްރަންސް ގުޅގިެން މަސޢްޫލިއްޔަތަކާ އެ އނަްގައިފނިަމަ،
  ކުރނަްވާނެއެވެ. ޑިރެކްޓަރ ލީގަލްގެ އެންޑް  އނިްވެސޓްިގޝޭަން ތްތައްމަސައްކަ

 ތނަާޒުލވުާ  އޮމބްަޑްސްޕރަސަން ޗިލްޑްރަންސް ބނުެފައިވާގތޮަށް، ގައި )ނ( މާއްދާގެ މި )ރ(
 އެންޑް  އނިްވެސޓްިގޝޭަން ކުރުމަކީ މަސައްކތަްތައް ކރުނަްޖެހޭ ގުޅގިެން މަސޢްޫލިއްޔތަުތަކާ

 ގުޅގިެން މަސޢްޫލިއްޔތަުތަކާ އެ ކަމުގައިވނީަމަވެސް، މަސޢްޫލިއްޔަތެއް ޑިރެކްޓަރގެ ލީގަލްގެ
 ޑިރެކޓްރަ ލީގަލްގެ އެންޑް އނިްވެސޓްިގޝޭަން ނިންމަނވްާނީ ނނިްމުންތައް ނނިްމނަްޖެހޭ

 ބައިވެރވިާ  އިއެސްއެމޓްީގަ އެ  ބޭއްވުމަށފްަހު، އެސްއެމްޓީއެއް ގތޮަށް ބލަަހައޓްާ ރިޔާސަތު
  ފާސްކޮށގްެނންެވެ. އޢަުލބަިއްޔތަުން ޑިރެކްޓަރނުްގެ

 

ހަދިޔާއާމެދު 
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް 

 އޮތންަމަވެސް، ބަޔާންކޮށްފައި ގތޮަކަށް އހެެން މާއްދާއެއްގައި އހެެން ގަވާއިދުގެ މި  )ހ( .23
 ދާއިރާގައި، މަސްއޫލިއްޔަތުގެ މަޤާމުގެ ކަމެއްގައި، ގޅުޭ  މަސައްކަތާ ރަސްމީ އފޮީހުގެ

 ލބިުނު ހަދިޔާއެއް އެ ތެރެއިން، ހަދިޔާގެ ލބިޭ އޮމބްަޑސްޕްަރސނައްަށް ޗިލްޑްރަންސް
 ރނަގަޅު އނެްމެ ގތޮުން އހިުތިރާމުގެ އަދބަު ރިޢޔާތަްކޮށް، ތނަަށް ވަގުތާއި ޙލާަތާއި،
 ފަދަ  އެ ލަތުގައިޙާ އެފަދަ ބަލައިގތަުންކަމުގައިވނާަމަ، ހަދިޔާއެއް އެ ވާނީ ގތޮަކަށް

 ހަދިޔާއާމދެު  އފެަދަ ލބިޭ ޙލާަތުގައި އެފަދަ އަދި ޤބަޫލުކުރެވދިާނެއެވެ. ހަދިޔާއެއް
 އޞުޫލުންނެވެ. ތިރީގައިވާ ޢަމަލުކުރާނީ

 އެ ޙާލތަގުައި، ލބިޭ ކބާތޯަކެތި ޒާތުގެ ހަލކާވުާ އަވހަަށް ގޮތުގައި ހަދިޔާގެ (1)   
 ގޮތަކަށް  ފެންނަ  އމޮބްަޑްސްޕަރަސނަްއަށް ޗިލްޑްރަންސް އެއްޗަކާމެދު

 ޢަމަލުކުރެވދިާނެއެވެ.
 އެހނެިހެން  ފިޔަވައި ހަދިޔާ ޒާތުގެ ބުނާ ގައި (1) ގެ )ހ( މާއްދާގެ މި (2)   

 އޮތް  ޙަވާލުކުރވެެން ތަކެތި، އެ ލިބިއްޖނެަމަ، ގޮތުގައި ހަދިޔާގެ ތަކެތި
 ސެކޝްަނާ ބލަަހައޓްާ ކނަްކަން އިދާރީ އފޮީހުގެ އަވހަަކަށް، އނެްމެ

 ޙަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ.
 ބަލަހައޓްާ ކނަްކަން އިދާރީ ތަކެއްޗާމެދު ގައިވާ  (2) ގެ )ހ( މާއްދާގެ މި (3)   

 އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ. އުސޫލެއް ގޮތުގެ  އަމަލުކުރާނެ ސެކްޝނަުން
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 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 3ބާބު 
 އިދާރީ ހިނގްުން

އިދާރީ ގތޮުން 
 ހނިްގުން 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސނަްގެ އޮފީސް އިދރާީ ގތޮުން ހިންގުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގތޮްތއަް  )ހ( .24
 ކަނޑައަޅައި ނިނމްާނީ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސަންއެވެ.

މި މާއްދާގެ )ހ( ގއަި ބނުެފައިވާ އިދާރީ ގތޮުން އފޮސީް ހނިްގމުގުެ ގތޮުން، އފޮީހުގެ އިދާރީ  )ށ(
 ހނިްގނުް ލާމަރުކަޒީކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ޗިލްޑްރަނސްް އޮމބްަޑްސޕްރަސަންއށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބުނާ އުޞލޫުން އފޮީހުގެ އިދާރީ ހިންގުން ކުރިޔށަްގެންދިއުމށަްޓަކައި،  )ނ( 
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްއަށް އފޮީހުގެ މައި އިދާރާއަކާއި، ރީޖނަަލް އޮފީސްތަކެއް 

 ކަނޑައެޅދިާނެއެވެ.
މި މާއްދާގެ )ނ( ގއަި ބުނާ އުޞލޫުން ރީޖނަަލް އޮފސީް ކަނޑައެޅުމުގއަި ކުޑަކދުިނގްެ  )ރ( 

ޙައޤްުތަކުގެ މައްސލަަތަކުގެ ތަފާސްހިސބާާއި، އހެެނހިެން ދިރާސތާަކުން ފނެްނަ ކަންކަމުގެ 
 އބާާދީއަށާ އަދި އެހެނހިެން ކނަްކަމަށް ރިޢާޔަތްކުރެވިދާނެއެވެ.މައްޗށަާއި، 

 
އޮފީސް ހުޅުވައި 

 ލެއްޕުން
 އޮފީސް ހުޅުވާ ލެއްޕުމާ ގޅުޭ ގޮތނުް ތިރީގައިވާ ގތޮަށް ޢަމަލުކުރަންވާނެއެވެ.  .25

ޚާއްޞަކޮށް ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އޮފީސް ހުޅވުަނވްާނީ، އެކަމަށް  )ހ(  
 ހުއދްަދީފައިވައިވާ މުވައްޒފަުން އެކަންޏެވެ.

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ މުވައްޒފަުން ފިޔަވައި އހެެން ފަރތާަކަށް ޗިލްޑްރަނސްް  )ށ(  
އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ އފޮސީް ހޅުވުޭނީ، އޮފީސް ހުޅވުަން ބޭނނުްވާ މުވައްޒަފުގެ ސޕުަވައިޒަރގުެ 

 ހުއްދަ ލބިގިެނންެވެ. 
 10ރިޔަށް، އނެްމެ މަދުވގެެން  ރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި، އފޮސީް ހުޅުވނަްޖެހޭ ގަޑީގެ ކު  )ނ(  

 )ދިހައެއް( މިނޓިު ކުރިން އޮފީސް ހުޅުވނަްވާނެއެވެ.
 

 7ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގައި ރަސްމީކޮށް މަސައްކތަްކުރާނީ ދުވާލަކު  )ހ( .26 މަސައްކަތު ގޑަި 
 ގަޑިއިރުއެވެ.

 8.30އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ރަސްމީ މަސައކްތަު ގަޑިއަކީ ހެނދުނު ޗިލްޑްރަންސް  )ށ(  
 އަށެވެ. 3.30އިން މނެްދުރުފަހު 

ރަމޟަާން މަހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގެ ގަޑިއަކީ ސަރުކާރުން ކަނޑައަޅާ ރަމޟަާން މަހުގެ  )ނ(  
 އަޅާ ވަކި ގަޑިއެކެވެ.ރަސްމީ މަސައްކަތުގެ ގަޑި ނުވތަަ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަް ކަނޑަ
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M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  

Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

މަސައްކަތް ކުރާ 
ރަސްމީ 

 ދުވަސްތައް
 

އފޮީހުގައި ރަސްމީކޮށް މަސައކްތަްކުރާނީ އާދީއްތަ ދުވހަުން ފެށިގެން ބުރާސފްަތި ދުވަހުގެ ނިޔލަަށް،  .27
 )ފހަެއް( ދުވަހުއެވެ. 5ހަފތުާއަކު، 

މަސައްކަތް ކުރާ 
 ތަން 

މި އޮފީހުގެ މުވައްޒފަުން މަސައްކތަްކުރާނީ މި އޮފީސް ހނިްގުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ އިމާރާތަކަށް  )ހ(  .28
 ހާޒިރުވެގނެްނެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި އހެެން ބަޔާންކށޮްފައި ވނީަމަވެސް ތިރީގައިވާ ހާލތަްތަކުގައި މުވައްޒފަުން  )ށ(  
 މަސައްކަތްކުރެވދިާނެއެވެ.އފޮީހަށް ހާޒިރުނުވެ 

ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާފަދަ ކަމެއް ދިމާވުމުގެ ސބަބަުން އެ  50މި ގަވާއިދުގެ  (1)   
 ގައި ބަޔާންކުރާ ގޮތުގެ މތަިން.  )ރ(މާއްދާގެ

މަސައްކަތްކުރވެޭނެ އނިްތިޒމާު މި ގަވާއިދުގެ ދށަުން ހެދޭ އުސލޫަކުން އޮފހީަށް ހާޒިރނުުވެ  ( 2)   
 ހަމަޖައްސައިދެވޭ މުވައްޒފަުން.

 
ރަސްމީ ބަންދު 

 ދުވަސްތައް
ކނޮްމެ ހފަްތާއެއްގެ ހުކުރު އަދި ހޮނިހިރު ދުވަހަކީ ރަސްމީ ބަންދު ދުވަސްތަކެވެ. މީގެ އިތުރުން  .29

ދުވަހަކީ ވެސް މި އޮފީހަށް ރަސމްީ ސަރުކާރުން، ސަރުކާރު ބނަްދު ދުވަހެއް ކަމުގައި ކަނޑައަޅާ ކޮންމެ 
 ބނަްދު ދުވަހެކެވެ.

 
މާއްދާއާއި ޚިލފާުނވުާނޭ ފަދައިން  36އަދި  35އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގަޑީގައި، ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނޫނުގެ  )ހ( .30 ހުސް ވަގުތުކޮޅު

 ކެއުމަށާއި ނަމާދުކުރުމަށް ހުސްވަގުތުކޮޅެއް ދނޭްވާނެއެވެ.
 

ރަސްމީ ގަޑީގައި  
މުވައްޒފަުން 

އަމިއްލަ 
ބނޭުމަށް 

އޮފހީުން ބޭރަށް 
 ދިއުން

އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގަޑީގައި، އަމިއްލަ ބޭނުމަށް އފޮީހުން ބޭރަށް ދާންވާނީ، މުވައްޒފަަކަށް ދިމާވާ  )ހ( .31
 ރީ ބނޭުމަކާ ގުޅިގނެްނެވެ. ޒަރޫ

ރަސްމީ ގަޑީގައި މުވައްޒަފަކު އަމިއްލަ މުވައްޒފަަކަށް ދިމާވާ ޒަރޫރީ ބޭނުމަކާ ގުޅގިެން، އފޮީހުގެ  )ށ(
ބޭނުމެއްގައި އޮފހީުން ބޭރަށް ދާނވްާނީ، ދނާްޖެހުނު ސބަބަާއި ދިޔަ ގަޑި ރކެޑޯުކުރުމށަްފަހު 
ސުޕަވައިޒަރުގެ ހުއްދަ ލބިގިެންނެވެ. އަދި އަމިއްލަ ކަންކަމުގައި މުވައްޒފަުން ބޭރަށް ގޮސް، 

ން އޮފހީަށް ގެއްލޭ ޚދިުމަތް، އޮފހީުން ކަނޑައަޅާ އޮފހީުން ބޭރުގައި ހޭދަކުރާ ވަގުތުގެ ސބަބަު
 އުސޫލެއްގެ މތަިން، އިތުރު އިނާޔަތަކާ ނުލައި އެމުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ދނޭްވާނެއެވެ.

( ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އޮފހީުން ބޭރަށް ދިޔުމަށް އނެްމެ ގނިަވގެެން ހުއްދަ ށމި މާއްދާގެ ) )ނ(
 )ފަންސާސް އިންސައތްަ( ނުގެއްލޭ ގތޮަށެވެ. 50ދެވޭނީ މަސައްކަތު ގަޑީގެ %

( ގައިވާ ގޮތާ ޚިލފާަށް ބޭރަށް ގޮސްފައިވނާަމަ، ބޭރަށް ދނާްޖެހުނު ސބަަބާއި ނމި މާއްދާގެ ) )ރ(
އެކަށީގނެްވާ ޗުއްޓީއެއް ހަމަޖެއްސުމުގެ އިޚްތިޔާރު މުވައްޒފަަށް ލބިިގެންވެއެވެ. މި ފަދައިން 

 ހަމަޖައްސައިފައި ނެތންަމަ، މިދުވަސް އފޮީހށަް ހާޒިރުވި ދުވަހެއްކަމުގައި ނބުލެެވޭނެއެވެ.
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  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

އޮފހީަށް ހާޒިރުވާ މުވައްޒަފނުްނާއި، ސަލާމާއި ޗުއޓްީތަކުގައި ތބިޭ މުވައްޒފަުން އެނގޭނޭ ފަދައިން  )ހ( .32 ހާޒިރީ ރެކޑޯު 
ލަހައްޓާ ސެކްޝނަުން، ބަލަހައޓްަމުން ކނޮްމެ ދުވަހެއްގެ ހާޒިރީ، މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްކަން ބަ

 ގނެްދނަްވާނެއެވެ.
މީގެ އތިުރުން މުވައްޒފަުން އޮފީހަށް އަންނަ ގަޑިއާއި، އޮފީސް ނިންމައި އފޮީހުން ދާގަޑިއާއި  )ށ(  

އިތުރު ގަޑީގެ ރެކޯޑް އަދި ރަސމްީ ގަޑީގައި އަމިއްލަ ކަންކަމުގައި، މުވައްޒފަުން ހޭދަކުރާ ވަގުތުގެ 
 ރިކޯޑް، ހާޒިރީ ރިކޯޑްގެ ތެރޭގއަި ހިމނެިގެންވެއެވެ.

 ހާޒިރީ ރިކޯޑު އިލެކޓްްރޯނިކް ވސަލީަތެއް މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ ކަރުދާހުގައި ބލެެހެއޓްދިާނެއެވެ. )ނ(  
 

އިތުރު ގަޑީގެ 
 މަސައްކަތް

މަސައްކަތްކުރުވނާަމަ، ހަމަ ޖހެިފައިވާ އުސޫލުގެ ތެރެއިން އިތުރުގަޑީގައި މުވައްޒަފު ލައްވާ  )ހ( .33
 އިތުރު ގަޑީގެ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ.

އިތުރުގަޑީގެ މަސައްކަތއަް މވުައްޒފަުން ނެރެނވްާނީ، ވަކި މުއްދތަަކަށް ނނިްމނަްޖެހޭ  )ށ(  
މަސައްކތަްތައް ކުރުވުމަށާއި ޚާއްސަ މަސައްކތަްތައް ރަސްމީ ގަޑީގައި ކޮށގްެން ނުނިންމނޭަމަ، އެ 

 ހާލތަްތަކުގައި ކުރެވޭ މަސައްކަތް ކުރުވުމަށެވެ.
އިތުރުގަޑީގައި މުވައްޒފަުން ނުކމުެ ކުރާ މސަައްކަތް، ލިޔެ ބލަަހއަޓްނަްވާނެއެވެ. އަދި އެފަދައިން  )ނ(  

 ވާނެއެވެ.މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާކަން އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައޒިރަު ކށަަވަރުކޮށދްޭން
 

ވަނަ މާއދްގާައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑިއަށް  26 ގަވާއިދުގެމި  )ހ( .34 ގަޑިޖހެުން
ހާޒިރނުުވާ މުވައްޒފަުން ގަޑިޖހެޭނެއެވެ. އަދި ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑިއަށް، ހާޒިރުނުވެއްޖނެަމަ، 

 ހާޒިރުނުވާ ވަގތުަށް ގަޑީލާރި ކެނޑޭނެއެވެ.
)އެކެއް( މިނިޓު  1ންޖެހޭ ގަޑިއަށްވުރެ އތިުރަށް މުވައްޒަފަކު ގަޑިޖެހނުުކަމަށް ބަލާނީ ހާޒިރުވާ )ށ(  

 ވަނަ މާއްދގާެ )ނ( ގައި ވާ ފދަައިން ހާޒރިީ ރިކޑޯު  32ހނިގުމުގެ ކުރިން، މި އުސޫލގުެ 
 ކޮށްފައި ނުވާނަމައެވެ.

ގަޑިޖހެިފައިވާ ކނޮްމެ މިނޓެަކަށް، މުވައްޒަފުގެ އސަސާީ މުސާރއަނިް މިނޓެަކަށް ޖެހޭ އަދަދު  )ނ(  
 ގަޑީލާރީގެ ގޮތުގައި އުނިކުރެވޭނެއެވެ. 

ކުއްލި ހާދިސާތަކާއި، ވިއްސާރވަމުުގެ ސބަބަުން، ނުވަތަ އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމަށް ހުރަސް އޅެިދާނެ  )ރ(  
ރިވެފައިވނާަމަ، އެ ދުވަހެއްގެ މުވައްޒފަުން ގަޑިޖހެުނު ކަމަށް އނާްމު އެއްވެސް ސބަބަެއް މެދުވެ 

ބލަާނެ ވަގުތު ލަސްކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު، މުވައްޒފަުން ގެ ކނަްކަން ބލެެހެއޓްުން ހަވާލުވެފައިވާ 
 އިސް މުވައްޒަފށަް ލބިެގެންވެއެވެ.

ޕަވައިޒަރުގެ ހުއްދަ އާ އކެު ތިރީގައިވާ ހާލތަްތަކުގައި މުވައްޒަފު އެދމުުން، މުވައްޒަފުގެ ސު  )ބ(  
 މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ހާޒިރުވި ގަޑި އިސްލހާުކޮށދްެވޭނެއެވެ.

)ތިރީސް( މިނޓެުގެ ތެރޭގައި، އހެެން ތަނެއްގަ  30އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގަޑި ފެށުމށަްފަހު  (1)   
 ބާއްވާ ބައްދަލުވުމަކަށް ހާޒިރު ވާންޖެހޭ މުވައްޒފަުން.
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  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ހަވާލުކށޮްފައިވާ ރަސްމީ މަސައްކތަަކާހެދި އޮފީސް ފެށޭ ގޑައިަށް ހާޒިރު ނުވެވޭ އޮފހީުން  (2)   
 މުވައްޒފަުން.

މުވައްޒަފު ހާޒިރީ، ރިކޯޑު ކުރނަް ބނޭުންކުރާ ވަސލީަތް މައްސަލަ ޖެހުމުގެ ސބަބަުން  (3)   
 ހާޒިރީ ގަޑިއަށް ރިކޯޑުނުކުރވެުން. 

މުވައްޒފަަށް ދިމާވާ އަމިއްލަ ކަމެއްގެ ސބަބަުން މުވައްޒަފުގެ ހާޒިރީގަޑި، މުވައްޒަފގުެ  )ޅ(  
އެވެ. މި ފަދަ ހލާަތުގައި މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ސުޕަވައިޒަރގުެ ހުއްދައާއި އކެު އސިލްާހު ކުރެވދިާނެ

( ށވަނަ މާއްދާގެ ) 31އައުން ލަސްވުމުގެ ސބަބަުން އޮފީހަށް ގެއްލޭ ޚދިުމަތް، މި އުސޫލުގެ 
 ގައިވާ ފދަައިން، އަނބުރާ އޮފީހަށް ދނޭްވާނެއެވެ.

މި މާއްދާގެ )ޅ( ގައި ވާ ފދަައިން ގަޑި އިސލްާހު ކުރވެޭނީ، އެ ދުވަހެއްގެ މަސައްކަތގުެ  )ކ(  
 އިންސައތްަ ނުގެއްލޭގތޮަށް އފޮީހަށް ހާޒިރުވެފައި ވާނަމައެވެ.  50%ވަގުތުގެ 

  
ރަސްމީ 

ދތަުރުތަކާއި 
ގުޅިގެން 
އޮފހީަށް 
 ހާޒިރވުުން

އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމުގައި އަމަލުކުރާނި ތިރީގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ރަސްމީ ދަތުރުތަކާއި ގުޅގިެން  )ހ( .35
 ގތޮަށެވެ.

ދަތުރު ފށަަނީ ރަސްމީ ގަޑީގއަި ކަމަށްވނާަމަ، އެ ދުވަސް ބލަާނީ ރަސްމީ ދަތރުު  (1)   
 ދުވަހެއްކަމުގައެވެ. އެދުވަހު މުވައްޒަފު އފޮީހށަް ހާޒިރުވާކަށް ނުޖެހޭނެއެވެ.

ފށަަނީ އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގަޑީގެ ފހަުން ކަމުގައިވނާަމަ، އެދުވަހަކު މުވައްޒފަު ދަތުރު  (2)   
)ފަންސާސް  50އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާްވނާެއެވެ. ނަމަވެސް އެދުވަހުގެ ރަސްމީ ގަޑީގެ %

 އިންސައތްަ( ނުގެއްލޭ ގތޮަށް ދޫކުރނަްވާނެއެވެ.
، ޖެހގިެން އނަްނަ ދުވަހު ގެ ކުރިން ކަމުގައިވނާަމަ 12ދަތުރު ނމިެނީ މނެްދަމު  (3)   

 މުވައްޒަފު އފޮީހށަް ހާޒިރުވނާް ވާނެއެވެ.
 50އަކާއި ދެމެދު ނަމަ، އެދުވަހުގެ % 2އާއި  12ދަތުރު ނމިެނީ މނެްދަމު  (4)   

 )ފަންސާސް އިންސައތްަ( ނުގެއްލޭ ގތޮަށް އފޮީހށަް ހާޒިރުވނާްވާނެއެވެ.
ފހަުން ކަމުގައިވނާަމަ، އެދުވަހަކީ ރަސްމީ ދަތރުު ގެ  2ދަތުރު ނމިެނީ މނެްދަމު  (5)   

 ދުވަހެއްކަމުގައި ބަލައި އޮފހީަށް ހާޒިރުވާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.
މި މާއްދާގެ ބޭނުމަށް ދަތުރު ފަށާ ގަޑިކަމުގައި އވެަނީ ވައިގެ މަގުން ކުރާ ދަތުރެއންަމަ، ޗެކްއިން  )ށ(  

 ގަޑިކަމުގައި އެވަނީ ފްލައޓިް ޖައްސާ ގަޑިއަށެވެ.ފަށާގަޑިއަށެވެ. އަދި ދަތުރު ނިމޭ 
ކަނޑުގެ މގަުން ކުރާ ދަތުރެއް ނަމަ، ދަތުރު ފަށާ ގަޑިކަމުގައި އވެަނީ މލާެއިން އުޅނަދު ފުރާ  )ނ(  

 ގަޑިއަށެވެ. އަދި ދަތުރު ނިމޭ ގަޑި ކަމުގައި އެވަނީ މާލެއަށް އޅުނަދު އނަްނަ ގަޑިއަށެވެ.
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 
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ރަސްމީ ދަތުރު 
ދުވަސްތަކުގެ 
ހާޒިރީއާއި 
 އިތުރުގަޑި

ރަސްމީ ދަތުރު ތަކުގައި މުވައްޒފަުން ހޭދަކުރާ ދުވަސްތަކުގައި ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި ހޭދަވި  )ހ( .36
ވަގުތު އގެޭނެ ގތޮަށް ލިޔެ ބަލހައަޓްނަްވާނެއެވެ. އަދި ދަތުރުގައި ބައިވެރިވި އސިް މުވައްޒަފު 

 ނެއެވެ.ނުވަތަ ޓީމް ލީޑަރ ގެ ސޮއި ހޯދނަްވާ
ރަސްމީ ދަތުރުތަކުގައި އިތުރު ގޑަި ދވެޭނީ، އފޮީހުގެ ރަސްމީ މސަައްކަތުގެ ވަގުތު ގެ އިތުރަށް  )ށ( 

ކށޮްފައިވާ މަސައްކަތތްަކަށެވެ. އިތުރު ގަޑީގެ މަސއަކްތަްތައް ވސެް ލިޔެވި ޓީމް ލީޑަރގުެ ސއޮި 
 ކުރެވިފައި އޮނންަން ޖހެޭނެއެވެ.  

ދަތުރުގެ ތެރެއިން އެއްރަށުން އަނެއް ރށަަށް ދިއުމަށް ނުވަތަ އެއް ރަސްމީ ދަތުރު ތަކުގައި،  )ނ( 
އޮފހީުން އަނެއް އޮފހީަށް ދިއމުށަް ހޭދަވާ ވަގުތަކީ ރސަްމީ މސަައްކަތުގެ ވަގުތު ކަމުގއަި 

 ބލެެވޭނެއެވެ.
 ނަމަވެސް މލާެއިން ދަތުރުގެ ފުރަތަމަ މަންޒލިަށް ކުރާ ދަތުރު އަދި ދަތުރު ނނިްމުމށަްފަހު  )ރ(  

 އެނބުރި މލާެއައުމަށް ކުރާ ދަތުރު އެއީ ރަސްމީ މސަައްކަތުގެ ވގަތުު ކަމުގައި ނބުލެެވޭނެއެވެ.
 

    12ރގޭަނޑު 
ގެ ފހަުން 
މަސައްކަތް 
 ކުރނަްޖެހުން 

ގެ ފހަުން އޮފީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތެއް  00:00ދިމާވާ އެއްވެސް ސބަބަަކާހުރެ ދަންވަރު  )ހ( .37
ކުރނަްޖެހގިެން އފޮީހުގައި ނުވަތަ އޮފހީުން ބޭރުގައި ނަމަވެސް މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހިއްޖނެަމަ، 

)އެކެއް( ގަޑިއިރަކަށް އފޮީހަށް  1ގެ ފަހުން މަސައްކަތުގައި ހޭދަވާ ކނޮްމެ  00:00ދަންވަރު 
 )އެކެއް( ގަޑިއިރު ލަސްކށޮްދެވދިާނެއެވެ. 1ނުކނުްނނަްޖެހޭ ގަޑީން 

)ފަންސާސް  50ގތޮަށް ލަސްކުރެވޭ އނެްމެ ފސަް ގަޑިއަކަށް ވާނީ އފޮީހގުެ ރސަްމީ ގަޑީގެ %މި  )ށ(  
 )ބާރަ( ޖެހުމާއި ހަމައަށެވެ. 12އިންސައތްަ( ނުގެއްލނޭެ ގޮތުން، މނެްދުރު 

 
ވީގޮތެއް 
ނާންގައި 
އޮފހީަށް 

ހާޒިރުނުވެ 
 ހުރުން

 

ނުވެ، ވަޒީފާގައި ދެމިއެއް ނުހުރެވޭނެއެވެ. އެ ގތޮަށް ހާޒިރު އެއްވެސް މުވައްޒފަަކަށް، ވީގޮތއެް ނާންގައި، .38
ދުވަހެއްވެސް ބެލެވޭނީ ވަޒފީާއަށާއި ޒނިްމާއަށް އިހުމާލު ވުމެއް ކަމުގައެވެ. އަދި މި ފަދަ  ހނުްނަ އނެްމެ

 .އޅެނޭެއެވެ މުވައްޒަފނުްނާ މެދު މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ފިޔަވަޅު

މުވައްޒފަުން 
މަސައްކތަުން 

 ވީއލްުން

ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއަކުން ހނިްގާ ޚާއްސަ މސަައްކތަަކަށް ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ފނެްވަރުގައި ހިންގާ  .39
ލުކުރުމށަްޓަކައި ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއަކުން ނުވަތަ ދައލުަތް ބައިވެރވިާ ހަރަކާތެއްގައި ޤައުމު ތަމްސީ

 ލިޔމުުން އެދިއޖްނެަމަ ތިރީގައިވާ އުސލޫުން މުވައްޒފަުން ދޫކުރެވދިާނެއެވެ.ޖަމިއްޔާއަކުން 
 މުވައްޒފަުން ދޫކުރެވޭނީ މި އޮފީހުގެ މަސައްކތަާ ފށުުނާރާ މަސައކްތަަކަށެވެ. )ހ(  
އފޮީހގުެ މުވައްޒަފަކު ދުކށޮްދނިުމަށް އެދިއްޖނެަމަ، އެ މުވައްޒަފކަު ދކޫރުިކަމުގައި ވޔިސަް  )ށ(  

މަސައްކތަްތައް ކުރިއަށދްާނޭ އސުލޫުން އެ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަްތައް ރާވާ އހެެން މުވައްޒަފަކއާި 
 ހަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ.

mailto:info@oco.mv
http://www.oco.mv/
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8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  

Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ވީއލްާފައިވާ މުވައްޒފަުނންަށް އެ މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމުގެ ހައިސއިޔްތަުން ލބިެމނުްދާ މުސާރައާއި  )ނ(  
 ވެ. ހުރިހާ އިނާޔތަްތަކެއް ލބިޭނެއެ

ވީއލްާފައިވާ މުވައްޒަފަކު އެ އޮފީހުގައި އިތުރުގަޑީގެ ގޮތުގައި ކށޮްފައިވާ މަސައްކަތައް މި އފޮީހުން  )ރ(  
ފައިސާ ނދުޭނެއެވެ. ނަމަވެސް އފޮީހުގެ ޒނިްމާގެ ތެރެއިން، އހެެން އޮފހީަކަށް ޚިދުމަތެއް ދނިުމަށް 

 ވީއލްުން މި މާއދްާއިން އިސްތިސންާވަނެއެވެ.ނުވތަަ ތަމްރީނެއް ފުރިހަމަކުރުމަށް  
 

ހައްޤުވާ އެކިއެކި 
އާއި ޗުއޓްީ
 ސަލާމް

އޮފހީަށް ނުކުތުމަށް އުޒުރުވެރިވާ ޙާލަތެއް  މުވައްޒފަަކަށްމަޤބްޫލު ސަބަބަކާހެދި،  )ހ( .40
 ހަމަޖެއްސދިާނެއެވެ.އެ މެދުވެރިވި ހލާަތަކާ ގުޅޭ ޗުއްޓީއެއް ނުވަތަ ސަލާމެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، 

ތިރީގައވިާ ގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްނަށް މުސާރައާއެކު، ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަް )ށ( 
 ޗުއޓްީތައް ނެގުމުގެ ޙައްޤު ލބިިގެންވެއެވެ.

 ދުވަސ؛ް 10ޢާއިލީ ޒިންމާ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި މީލާދީ ކޮންމެ އަހަރަކު ދެވޭ  (1)  
 ދުވަސ؛ް 30ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި މީލާދީ އަހަރަކު  (2)   
 ދވުސަ؛ް 30އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި  މީލާދީ ކޮންމެ އަހަރަކު ދެވޭ  (3)   
 )ހައެއް( މަސް ދުވަސ؛ް 6ވިހެއުމާއި ގުޅިގެން ބނަްދު ދުވަސްތައް ހިމނަައިގެން  (4)   
 )ތިރީސް( ދުވަސ؛ް 30ބަންދު ދުވަސްތައް ހިމަނައގިެން އަނބިމީހާ ވިހެއުމާ ގުޅގިެން  (5)   
ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޗުއޓްީތަކުގެ  (5(،)4،)(3(،)2(،)1މި މާއްދާގެ )ށ( ގެ ) (6)   

( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 2008/2އތިުރުން، ވަޒީފާއބާެހޭ ޤނާޫނު )ޤނާޫނު ނަނބްަރު 
 މބްަޑްސްޕަރސަނއްށަް ލބިިގެންވެއެވެ.ޗުއޓްީތައް ނެގުމުގެ ޙައްޤުވެސް ޗިލްޑްރަންސް އޮ

މުވައްޒފަުނންަށް ޙައްޤުވާ ޗުއޓްީތަކާއި، ޗުއޓްީ ނެގުމާއި ޗުއޓްީ ދިނުމުގައި އަމަލުކުރާނެ އުސޫލއެް  )ނ(  
 އެކލުަވާލާ މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކޝްަނނުް އާންމުކުރނަްވާނެއެވެ.

 
މުވައްޒފަުންގެ 

 ރެކޑޯު 
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަގްެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ރެކޯޑު ބެލހެެއްޓުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ  )ހ( .41

 ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގައި މަސައްކަތްކުރާ ކނޮްމެ މުވައްޒަފެއްގެ ޕާރސަނަލް  )ށ( 

ތައްޔާރުކޮށް ނަންބަރުދީ، ރައްކާތެރިކަމާއެކު، އަދާހަމަކޮށް  ސެކޝްަނުން ފައިލެއް އިދާރީ 
 .ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ

 މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބުނާ ފައިލްގައި ތިރީގައިވާ މޢަުލޫމތާު ހިމެނނެްވާނެއެވެ. )ނ( 
 މުވައްޒަފު ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހެޅި ލިޔެކިއުނ؛ް (1)  
 ރެކޯޑު ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ އެ ލިޔުނ؛ްކުށުގެ  (2)  
 ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ އަސްލ؛ު (3)  
 ވަޒީފާގެ ބަޔނާުގެ ކޮޕ؛ީ (4)  
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ވަޒީފާ ދިނުމާއި، ވަޒީފާގެ ކުރއިރެުން ދިނުމާއި، ވަޒީފާ ބަދަލުކުރުމާއި، ވަޒީފާއިން  (5)  
 ވަކިކުރުމާ ގުޅނުްހުރި އނެްމެހައި ލިޔެކިއުނ؛ް

 ކިއުނ؛ްމުވައްޒަފުގެ މުސާރައަށް ގނެްނަ ބަދލަުތަކާ ގުޅނުްހުންނަ އނެްމެހައި ލިޔެ (6)  
އެކި ކަންކަމާ ގުޅގިެން ހށުަހަޅާ މެޑިކަލް ސޓެފްިކެޓާއި އަދި އބެާވަތުގެ އހެެނިހެން  (7)  

 ލިޔުން؛
 މުވައްޒަފުގެ ސަލާމާއި ޗުއްޓީއާ ގުޅނުްހނުްނަ ލިޔެކިއުން؛ ( 8)  
މުވައްޒަފު ފުރިހަމަކުރާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމުތަކާ ގުޅުންހުންނަ ލިޔެކިއުމާއި  (9)  

 ސޓެްފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕ؛ީ
 ؛މުވައްޒަފުގެ ޢިލްމީ ފެންވަރު އަންގައިދޭ އެންމެހައި މޢަުލޫމާތާއި ގުޅނުްހުރި ލިޔުން (10)  
 ފިޔަވަޅުތަކުގެ ރކެޑޯ؛ުމި ގަވާއިދުގެ ދށަުން މުވައްޒަފާމެދު އަޅާ  (11)  
ވަޒީފާގައި ހުއްޓައި މުވައްޒަފު ޤނާޫނީ ގތޮުން ބނަްދެއް ކުރެވިއްޖނެަމަ އެކަން  (12)  

 އނަްގައިދޭ ލިޔުމެއްގެ ކޮޕ؛ީ
 ޝަރީޢތަުން އދަަބެއް ލިބިފައިވާނަމަ އެކަމުގެ ރެކޯޑ؛ު (13)  
 މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލި ފޯމު؛ (14)  
 ޕެނޝްަނާ ގުޅނުްހުރި ލިޔެކިއުނ؛ް (15)  
 ވަޒީފާ އަދާކުރި ގޮތާ ގުޅޭގތޮުން މުވައްޒފަަށް ދޫކުރެވޭ ލިޔުމުގެ ކޕޮ؛ީ (16)  
އޮފހީުން މުވައްޒަފުގެ ތަމްރނީަށް އެއްވެސް ޚރަަދެއް ކށޮްފައިވނާަމަ އެކަން އަންގައިދޭ  (17)  

 ލިޔެކިއުމުގެ ކޮޕ؛ީ
މުވައްޒަފާ ދެމެދު އެއްވެސް ކަމަކާ ގުޅޭގތޮުން އެއްވެސް އެއބްަސްވުމެއް އފޮީހާއި  (18)  

 ވެވިފައިވާނަމަ އެ އެއބްަސވްުން؛
މި މާއްދާގެ )ނ( ގައި ބުނާ މަޢުލޫމާތު މުވައްޒަފނުްގެ ފައިލުގައި ހިމނެޭކަން ހިއމުަން ރިސޯސް  )ރ( 

އިވާ މުވައްޒަފު ސެކްޝނަުން/މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްކަން ބލަަހައްޓަން ކަނޑައަޅާފަ
ޔޤަީންކުރނަްވާނެއެވެ. މި މސައަްކަތް ވަކި މުވައްޒަފެއްގެ ވޒަީފާގެ ބަޔާނުގައި ހިމަނައި 

 މަސްއޫލުކުރނަްވާނެއެވެ.
މި މާއްދާގެ )ނ( ގައި ބުނާ މަޢުލޫމާތު ފައިލްކުރުމުގައި މި ގަވާއިދުގެ ދށަުން ކަނޑައަޅާ އުޞޫލާ  )ބ( 

 ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.އެއްގތޮަށް 
މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބުނާ ފއަލިުގައި ހމިެނޭ އނެްމެހައި މަޢލުޫމާތަކީ ސިއްރު މަޢލުޫމާތެވެ. އެ  )ޅ( 

މަޢލުޫމާތު ބަލަހައޓްާ މުވައްޒަފަކު އެ މަޢލުޫމާތަށް ރައްކާތެރިވާންވާނެއެވެ. އަދި އެމައލުޫމާތުގެ 
ލޫމާތު ހުންނނަްވާނީ އެމައލުޫމާތު ކނޮްމެހެން ސިއްރު ހފިަހައޓްނަްވާނެއެވެ. އަދި އެމައު

އނެގނެްޖެހޭ މުވައްޒފަުން ފިޔަވައި އހެެން މުވައްޒފަުނންަށް އެމައުލޫމތާަށް ވޞާިލނުުވވެޭނެ ފަދަ 
 ގތޮަކަށް ރައްކާތެރިކަމާއެކުއެވެ. 
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މަޢލުޫމާތު އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު، އެ މުވައްޒަފެއްގެ ޕރަސނަަލް ފައިލްގައި ހުރި  )ކ( 
ބލަަންބޭނނުްވގެެން އެކަމަށް އެދި ހށުަހަޅައިފނިަމަ، އެކަމުގެ އނިްތިޒާމު ހިއމުަން ރިސސޯް 

 ސެކްޝނަުން ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.
މުވައްޒަފނުްނާ ގުޅޭގތޮުން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސަނގްެ އޮފހީުން ކޮމްޕިއުޓަރުން  )އ( 

އެކަށީގނެްވާ ގޮތެއްގައި ރައްކކާރުެވިފައި  ގެ ބެކްއަޕްއާއި ހޑާްކޕޮީ ބލަަހައޓްމަުން ގނެްދާ މަޢލުޫމާތު
 ހނުްނނަްވާނެއެވެ.

 
މުވައްޒފަުންގެ 
މޢަުލޫމތާަށް 
 ބަދަލުއައުން 

އެއްވެސް މުވައްޒަފެއްގެ ޒާތީ، ޝަޚްޞީ ނުވަތަ އެ ނނޫްވެސް މޢަުލޫމތާަކަށް އެއްވެސް ބަދަލެއް  )ހ( .42
މުވައްޒަފަކު އެކަން މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްތައްތައް ބލަަހައޓްާ ސެކޝްަނަށް އައިސްފނިަމަ، އެ 

 ދުވަސް ތެރޭގައި އނަްގނަްވާނެއެވެ. 7މަސައްކަތު 
މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނާ އުޞލޫުން މުވައްޒަފަކު ޢަމލަުކޮށފްިނަމަ، އފޮީހުގައި ހުރި މުވައްޒަފގުެ  )ށ( 

ދުވަހުގެ  3އިޞްލާޙުކުރނަްޖެހޭ މޢަުލޫމތާުތައް ދެނެގަނެ، މަސައްކަތު އނެްމެހައި މޢަުލޫމތާުން 
 ތެރޭގައި އޞިްލާޙުކުރނަްވާނެއެވެ.

 
މަސައްކަތުގެ 
މާޙައުލުގެ 

 ރައްކާތެރިކަން

ނުރައްކާތެރި  މަސައްކަތުގައި އުޅނެިކޮށް ލބިދިާނެ ގެއްލުމަކުން ނުވަތަ ކުރިމަތިވދެާނެ )ހ( .43
 72ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ  މުވައްޒފަުން ސލަމާަތްކުރުމށަްޓަކައި ދިވެހިރާއްޖޭގެހާދިސާއަކުން 

ރައްކާތެރިކަމުގެ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުމަކީ މި އޮފީހުގެ  ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން އެކަށީގނެްވާ
ވަނަ މާއްދާގައި ވާ ގޮތުގެ މަތިން  73ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނޫނުގެ  މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. އަދި

  .މައްޗައް ލާޒިމުވާ ކނަްކަން ކުރުމަކީ މުވައްޒަފުގެ ޒނިްމާއެކެވެ ވައްޒަފނުްގެމު
އިމޖަެންސީ ޙލާަތުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އޞުޫލެއް ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަުން، މި  )ށ( 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ހަދައި ޢނާްމުކޮށް މުވައްޒފަުން )ނުވަދހިަ(  90ގަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރނަްފށަާތާ 
 ހޭލނުްތެރިކުރނަްވާނެއެވެ.

 
ގނޯާއިން 

ރައްކާތެރިކަން 
 ލބިުން 

ގތޮުން އހެެން މުވައްޒަފކަު  މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގއަި މުވައޒްފަުނންަށް ގޯނާކުރުމަކީ، ތފަާތު ގޮތް )ހ( .44
ސބަބަުން މުވައްޒަފަށް ނޭދެވޭ އަސަރެއް ކުރިމަތި  ނުވަތަ މުވައްޒަފނުްތަކެއް ކުރާ ޢަމަލެއްގެ

 މެހައި މުވައްޒަފުންނަށް މި އފޮީހުގެ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ މަސައްކަތް ކުރަނވްާނީ އެން .ކުރުވުމެވެ
 ރައްކތާެރި، މަސައްކތަުގެ ހތިްހަމަޖހެުން ލބިިދޭ މާހައުލެއް ޤާއިމުކޮށްދނިުމަށެވެ.

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި އނަްހނެނުްނާއި ފިރިހނެުންނަށް އބަުރުވެރިކަމާއި ނަފުސުގެ ޢިއްޒަތާއެކު )ށ(  
 ދނޭްވާނެއެވެ. އެއްވެސް މުވައްޒަފެއްގެ ޢިއްޒަތާއި އބަުރުވެރިކަމާއި މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ފުރުސަތު 

 .ކަރާމތާަށް އުނިކަމެއް އަނންާނެ އެއްވެސް ކަމެއް މސަައްކަތުގެ މޙާއަުލުގައި ކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ
އި، މި މާއްދާގެ )ށ(ގައި ވާ ފދަައިން މުވައްޒަފނުްގެ އަމލަުތައް ބެހއެޓްޭކަން ޔގަީންކުރުމށަްޓަކަ )ނ(  

ގޯނާ ކުރުން ހުއޓްުވުމުގެ ޤާނޫނު(  މާއި)ޖިންސީ ފުރައްސާރަ ކުރު 2014/16ޤނާޫނު ނަނބްަރު 
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 މާއި ގޯނާކުރުންގެ ދށަުން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުމަކީ ޖިންސީ ފުރއަސްާރަ ކުރު
 ހުއޓްުވުމބާެހޭ ކޮމޓިީ ޒިންމާއެކެވެ. 

 ތެރޭގައި ޖިންސީ ( ދުވަހުގެނުވަދިހަ) 90ށާތާ އަމަލުކުރަން ފަމި ގތޮުން މި ގަވާއދިަށް  )ރ(  
ފުރައްސާރަކުރުމާއި ގޯނާކުރުން ހުއޓްުވުމުގެ އޞުޫލެއް އެކުލަވާލާ ހުރިހާ މުވައްޒފަުނންަށް އެގޭނެ 

 ފަދައިން އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.
 

ފޯނު 
 ބނޭުންކުރުން 

ބނޭުމަށް އޮފީސް ފޯނު ބޭނުންކޮށްގެންނުވާނެއެވެ. އަދި އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އެމުވައޒްފަެއްގެ އަމިއްލަ  .45
އަމިއްލަ ފޯނު ބނޭުންކުރިކަމުގައި ވިޔަސް އފޮީހުގެ މސަައްކަތައް ދތަިވާ ގތޮަށް، ފޯނުގައި ގިނައިރުވެގެން 

 ނުވާނެއެވެ.
 

އނިްޓަރނެޓާއި 
އައި.ޓީ 

ވަޞލީަތް 
 ބނޭުންކުރުން 

 ކުރުމުގައި ތިރީގައިވާ ކނަްކަމަށް ސަމލާުކަން ދނޭްވާނެއެވެ.އޮފީހުގެ އނިްޓަރނެޓު ބޭނުން  .46
ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް އެ މުވއަޒްަފެއްގެ ކޮމްޕިއުޓަރު ނުވަތަ ލޕެޓްޮޕް އަދި އފޮީހުގެ ބޭނނުްމަށް  )ހ( 

 ބނޭުންކުރަންޖެހޭ އެޕލްިކޭޝަންތައް، ޕާސްވޯޑަކުން ޕްރޮޓެކޓްް ކށޮފްައި ބެހެއޓްުން.
އފޮީހުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހާ މަސއަކްަތތްަކަށް ކުރުމަށް އފޮީހުގެ  )ށ( 

 އިނޓްަނޓެް ބނޭުންކުރުން.
 އިސލްާމްދނީާ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤާނނޫުތަކާއި ޚިލާފު ސައޓިތުަކަށް ނުވނަުން. )ނ( 

އެއްޗެހި )ސޮފޓްްވެއަރ، ލަވަ، ފިލްމު، ވީޑިއޯ( މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ތަކެތި ފިޔަވައި އހެެން  )ރ(  
 ޑައުންލޯޑު ނުކުރުން.

މުވައްޒފަުނންަށް ދުކޮށފްައިހުންނަ ކޮމްޕިއުޓަރތުަކަށް، އައި.ޓީ ކަނތްައްތައް ބލެެހެއޓްުމާ  )ބ(  
ހަވލާުވެހނުްނަ އިސް މުވައްޒަފުގެ ބެލުމުގެ ދށަުނންޫން ގތޮަކަށް އެއްވެސް ސފޮްޓްވެއރަ އއެް 

 ލް ނުކުރުން.އިންސޓްޯ
އފޮީހުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ލިޔނުްތައް އެ ލިޔނުްތައް ބަހައޓްނަްޖެހޭ ސަރވަރތަކުގައި ބެހެއޓްުމަށް  )ޅ(  

ސަމާލުކނަްދނިުން. އެއްވެސް ގތޮަކަށް ކޮމްޕިއުޓަރުގެ ހާޑް ޑްރައިވްގައި ލިޔެކިޔނުްތއަް 
 ނބުެހެއްޓުން.

 
މުވައްޒފަުންގެ 

ފަރތާުން 
އޮފީހުގެ 

ތަކެއްޗށަް ލބިޭ 
 ގެއލްުން

 

އފޮީހުގެ މުދލަަށް ގެއްލުމެއް ލިބނޭެކަން އެނގިހުރެ މުވައްޒަފަކު ކުރާކަމަކުން ނުވަތަ ނުކޮށް ދޫކޮށްލާ  .47
ކަމަކުން، އފޮީހުގެ މުދލަަކަށް ގެއްލުމެއް ވެއްޖނެަމަ އެފަދަ ގެއްލުމެއްގެ ބަދަލު އެގެއްލުމެއްދިން 

 ނަގނަްވާނެއެވެ.މުވައްޒަފެއްގެ އތަުން 
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

މާއްދީ ގެއލްުން 
 ކަނޑައެޅުން

މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން ލބިިފައިވާ މާއްދީ ގެއލްުން ކަނޑައެޅުމުގެ މައްސަލަ ނިންމުމުގެ ކުރނިް  )ހ( .48
 އެމުވައްޒަފެއްގެ ބަހެއް އެކަމުގައި ހޯދނަްވާނެއެވެ.

ގެއލްުމަށް މުވައްޒަފުގެ ފަރތާުން ދނޭްޖެހޭ ބަދަލު މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން ލބިިފައިވާ މާއްދީ  )ށ( 
 ކަނޑައެޅުމުގައި އެކަމުގައި މުވއަޒްަފުގެ އހިުމާލުއޮތް މނިްވަރަށް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ.

މުވައްޒަފެއްގެ ފށުުން ލބިުނު މާއްދީ ގެއްލުމުގެ ބަދަލު އެ މވުއަްޒފަަކަށް އެއްފަހަރާ ވސެް  )ނ( 
ދެއްކދިާނެއެވެ. ނުވަތަ އެކި މަސތްަކަށް ބހަާލައގިެން ދައްކާ ޚަލސާް ކުރާގޮތށަް 

 ހަމަޖެއްސދިާނެއެވެ.
 

އޮފީހުގެ 
މަސައްކަތުގައި 

އުޅނެިކޮށް 
މުވައްޒފަުނންަށް 

ލބިޭ މާއްދީ 
 ގެއލްުން

 

މުވައްޒަފެއްގެ އިހުމލާުންނޫން ގޮތަކަށް އފޮީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތެއްގައި މުވައްޒަފަކު އުޅުމުގެ ތެރޭގައި އެ  .49
 އެ މުވައްޒަފަކށަް ލބިޭ މާއްދީ އަދި މަޢުނަވީ ގެއްލުމުގެ ބަދަލު އޮފހީުން ދނޭްވާނެއެވެ.

ޚާއްޞަ 
ޙާލތަްތަކުގައި 

 މަސައްކތަްކުރުން

 ދިމާވާ ޚާއްޞަ ޙލާަތަކާ ގުޅގިެން، މި ގަވާއިދުގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ ޢނާްމު އުޞލޫުތަކަށް  )ހ( .50
ޢަމަލުކުރުން ވަގުތީ ގތޮުން ސސަޕްެންޑުކުރުމާއި، ބަދަލުކުރުމުގެ ބާރާއި އިޚްތިޔރާު ޗިލްޑްރަނސްް 

 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއށަް ލބިިގެންވެއެވެ.
މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނާ ޙާލަތު މެދުވެރިވެ އެ ގތޮަށް ޢަމަލުކުރާ ޙލާަތުގައި، ވަގުތީ ގޮތުން  )ށ( 

އުޞލޫުތައް ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސަން ކަނޑައަޅައި ލިޔުމުން ޢަމަލުކުރާނެ އިދާރީ 
 މުވައްޒަފނުްނށަް އަނގްަންވާނެއެވެ.

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނފެައިވާފަދަ ޚާއްޞަ ޙލާަތެއް މދެވުެރިވެއްޖެކަމަށް ބަލނަްވާނީ  )ނ( 
 މެދުވެރިވެއްޖެނަމައެވެ.އނަްނނަިވި ކަންކަމުގެ ތެރެއިން ކަމެއް 

ނުރައްކަލގުެ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޖުމްހޫރިއްޔާގެ ޤނާޫނުއަސާސީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކުއްލި (1)  
 ހލާަތު އިޢލުާންކުރުން؛ 

ޤާނނޫު( ގެ ދަށުން  )ޢނާްމު ޞިއްޙަތު ރައްކާތެރިކުރުމގުެ  2012/7ޤނާޫނު ނަންބަރު  (2)  
 ނުރައްކަލުގެ ހލާަތު އިޢލުާނުކުރުން؛އިޢލުާނުކުރާ ކުއްލި 

ޤާނނޫު( ގައި  )ކާރިސާއާ ބެހޭ ކނަްކަން ބލެެހެއޓްުމުގެ 2015/28ޤނާޫނު ނަންބަރު  (3)  
 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކާރިސާގެ ހާލަތު އިޢލުާނުކުރުން؛

ކާރިސާއެއްގެ ކުއލްިއަކަށް ދިމާވާ ޤުދުރަތީ ނވުތަަ އެހނެްވެސް ބޮޑު ޙާދިސާއއެް ނުވަތަ  (4)  
ސބަބަުން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަްސްޕރަސނަްގެ އޮފހީަށް ނުކމުެ މަސައްކތަްކުރުމަށް 

 ހުރަސްއެޅުނ؛ް
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

އަމިއްލަ ކޮނޓްްރޯލު ނެތި ދިމާވާ ބޮޑު ކާރިސާއެއްގެ ސބަބަުން، ނުވަތަ ޤުދުރަތީ  (5)  
ފީޒުކުރަން ކާރިސާއެއްގެ ސބަބަުން މި ގަވާއިދުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ވަކކިމަެއް ތަން

 މުސްތަޙީލު ހލާަތެއް ކުރިމަތވިުން؛ 
މި މާއްދާގެ )ނ( ގައި ބުނާ ޙާލަތްތަކުން ކުރެ ޙލާަތެއް މެދުވެރިވއެޖްނެަމަ، ތިރީގައިވާ ގތޮްތަކުގެ  )ރ( 

ތެރެއިން ގތޮަކަށް އފޮީހުގެ މަސައްކތަްތައް ކުރިޔށަް ގނެްދިއުމަށް ޗިލްޑްރަނސްް 
 އޮމބްަޑްސްޕަރސަން އށަް ނނިްމިދާނެއެވެ. 

އިދާރާއަކުން މަސައްކަތް ކުރުމާ މެދު ނނިްމާ ގޮތަކަށް ޤނާޫނީ ބާރު ލބިިފައިވާ ރަސްމީ  (1)  
 ޢަމަލުކުރުން

 ގޭގައި ތބިެގެން މަސައްކަތް ކުރުމށަް ނނިްމުން  (2)  
 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަް ނިންމާ ގޮތެއްގެ މތަިން. (3)   

 
މަސައްކަތުގެ 
 ފނެްވަރު ބެލުން 

އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކތަްތުގެ ފެންވަރބުަލާ ޗިލްޑްރަންސް  )ހ( .51
ވަޒަންކުރުމުގެ ގތޮުން، މި އޮފީހުން ކަނޑައަޅާ އުސޫލެއްގެ ދށަުން މަދުވގެެން އަހަރަކު އެއފްަހަރު 
މުވައްޒަފނުްގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް، މުވައްޒފަުނގްެ ކަނތްައްތަކާ ހަވލާުވެފައިވާ 

 ކްޝނަުން ކުރިއަށް ގެނދްަންވާނެއެވެ.ސެ
މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލމުުން މި އޮފހީުން ކަނޑައޅަާ އަދަދކަށަްވުރެ މދަުން މާކސްް ހޯދާ  )ށ(  

 ވަނަ ބާބުގައި ބަޔާންކުރާ އިސްލހާީފިޔަވަޅު އެޅޭނެއެވެ. 14މުވައްޒފަުނންަށް، މި ގަވާއިދުގެ 
 

މާލީ ކަންކަމާއި 
ފައިސާއާއި މުދާ 

 ބލެެހެއޓްުން 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ އފޮީހުގެ ފައިސާއާއި، މުދާ ބެލހެެއްޓުމާއި، ހިންގުމާއި،  )ހ( .52
 ހުއްދަ ދިނުމާ ގުޅޭގތޮުން ޢަމަލުކުރާނީ ތިރީގައިވާ ގޮތތްަކަށެވެ.

ޗިލޑްރްަންސް ފައިސާއާ ބެހޭ އނެްމެހައި ކނަކްަން ބލެެހެއޓްުމުގެ އނެްމެ އިސް ފަރާތަކީ  )ށ( 
އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ ލަފާގެ މތަިން، މިނިސްޓަރ އޮފް ފނިޭންސް އައްޔަންކުރާ މާލީ ޒނިްމާދާރު 

 ވެރިޔާއެވެ.
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަގްެ އފޮީހުގެ ފައިސާއާއި، މާލީ ހިސބާުތައް ބެލހެެއްޓުމާއި މުދާ  )ނ(  

 2006/3ދނިުމާ ގުޅޭގތޮުން ޢަމަލުކުރާނީ ޤނާޫނު ނަނބްަރު ބެލހެެއްޓުމާއި، ހިންގުމާއި، ހުއްދަ 
)ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ  R-2017/20)ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤާނނޫު( އާއި ގަވާއިދު ނަނބްަރު 

ގަވާއދިު( ގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ އޞުލޫުތަކުގެ މތަިނންެވެ. އަދި މި ގަވާއިދުގެ ދށަުން މިނިސޓްްރީ 
 ނެރޭ ސަރކިއުލަރތަކުގައި ވާ އޞުޫލުތަކުގެ މތަިނންެވެ. އޮފް ފނިޭންސް އިން

 
މުދަލާއި 

ޚިދުމަތާއި ތަކެތި 
 ހޯދުން 

މުދަލާ ޚދިުމަތް ހޯދުމުގައި އަމަލުކުރަން ވާނީ އފޮީހުގެ މަސައްކަތތްަކަށް ބުރނޫާރާނޭ ފަދަ ގތޮަކަށް،  )ހ( .53
ޚދިުމަތް، އެންމެ ހެޔޮ އަގުގައި ހޯދޭނެ ބާޒާރުގައި ލބިެންހުރި އެކަށޭނަ ކޮލޓިީގެ މުދަލާ 

 ގޮތތްަކަށެވެ.
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ވަނަ  10)ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއދިު( ގެ  R-2017/20މި ގތޮުން ގަވާއިދު ނަނބްަރު  )ށ(  
ބބާުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ހަމަތަކުގެ މތަިން މުދަލާ ޚިދުމަތް ހޯދުމުގެ ކނަްކަން ރޭވިފާ 

 ހނުްނނަްވާނެއެވެ.
 

އޮފީހުގެ ބަޖޓެް 
 ތައްޔާރުކުރުން

މަސްއޫލިއްޔަތތުކަަށާއި، އިސތްިރާތީޖީ ގޮތުން އފޮީހުގެ ބަޖޓެް އެކުލަވައިލުމުގައި، އފޮީހުގެ ޤނާޫނީ  )ހ( .54
އިސްކނަްދނޭްޖެހޭ މަސައްކަތތްަކަށާއި، އފޮީހުގެ އަހަރީ މަސައްކަތު ތާވަލަށް 

 ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ.
މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސްގެ ބަޖޓެް ސަރކިއުލަރ ތަކުގއަި ވާ ތރާީޚތުަކަށް، ކނޮްމެ އަހަރެއގްެ  )ށ(  

 ތައްޔާރުކށޮް ހށުަހެޅުމަކީ މާލީ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މސަްއޫލިއްޔަތެކެވެ.ވެސް ބަޖެޓް 
 

)ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި ތިރީގައިމިވާ މޢަުލޫމާތު  3ކނޮްމެ މލާީއަހަރެއް ނިމޭތާ  )ހ( .55 މާލީ ބަޔާން
 ހިމަނައގިެން އަހަރީ ރިޕޓޯު ތައްޔާރުކޮށް އޮޑޓިަރ ޖެނެރލަަށް ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ.

ނމިުނު މާލީއހަަރަށް ރައްޔތިުންގެ މަޖިލހީުން ފާސްކުރި ބަޖެޓުގައި އެ އފޮީހަކުން  .1   
 ލަފާކުރި އާމދްަނީއާއި ޚަރަދުގެ ހސިބާު.

 މާލީއަހަރުގެ ތެރޭގައި އެ އޮފީހަކށަް ލބިުނު އާމދްަނީއާއި ހިނގި ޚަރަދުގެ ހިސބާު. .2   
 އޮފހީަކުން ހނިްގި ކަނތްައްތަކުގެ ރިޕޓޯު.މާލީއަހަރުގެ ތެރޭގައި އެ  .3   

 
)ދޭއް( މަސް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، ނމިުނު އަހަރުގަ އފޮީހުގެ މަސައކްތަްތައް  2ކނޮްމެ މީލާދީ އަހަރެއް ނިމޭތާ  .56 އަހަރީ ރިޕޓޯް

ރައީސލުްޖުމްހޫރިއްޔާއަށާއި، ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލީހުގެ ކުރިއށަްދިޔަ ގޮތާ ބެހޭގތޮުން ރިޕޯޓެއް ތައްޔާރުކޮށް 
 ހިއުމަން ރައޓިްސް އެންޑް ޖެންޑަރ ކޮމިޓީއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
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 4ބާބު 
 އޮފީހުގެ ރަސްމީ ބއަްދަލވުުންތައް 

ރަސްމީ ބައްދލަުވުން 
 ބޭއްވުން 

ރަސމްީ ، މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާ ގުޅޭ ކަންކަމުގެ ރަސްމީ މަޝްވަރާއާއިއފޮީހުގެ ޤާނޫނީ  )ހ( .57
އަދި އހެެނހިެން ބޭނުނތްަކަށް އފޮީހުގައި ދާއިމީ ގޮތެއްގައި ކުރޔިށަް  ،ނނިްމނުްތައް ނނިްމުމާއި 

 ގނެްދެވޭ ރަސްމީ ބައްދަލުވނުްތައް ބާއްވނަްވާނެއެވެ.
 

ބައދްަލުވުމުގެ 
 ބާވތަްތައް 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ރަސްމީ ބައްދަލުވުންތަކުގެ ބާވތަްތައް ތިރީގއަި  )ހ( .58
 އެވަނީއެވެ. 

 އިދާރީ / ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ބައްދަލުވުން  (1)
 އޮފީހުގެ ޑިޕޓާމްަނޓްްތަކުގެ މަސައްކތަްތަކާ ގުޅޭ ބައްދަލުވނުްތައް  (2)
ހާލތަްތަކާ ގުޅޭ ގތޮުން އފޮީހުގެ ހުރިހާ މުވައްޒަފނުް ހިމަނައިގެން ބާއްވާ ޚާއްސަ  (3)

 ސޓްާފް މޓީނީްގް.
( ގައި ބަޔާންކުރާ ބައްދަލުވނުްތައް ބާއވްަނވްާނީ ކުރިޔާލައި ހމި މާއްދާގެ ) )ށ( 

ބައްދލަވުުމެއްގެ ސެކްރޓެޭރިއޓޭު ތާވަލުކުރެވގިެނންެވެ. މި ބައްދަލުވނުްތަކުގެ އޖެެންޑާ އެ 
ދުރާލައި ތައްޔާރުކޮށް  ،ބލަަހައޓްާ ޑިޕޓާްމަންޓުން/ސެކްޝނަަކުން/ޔުނޓިުން/މުވައްޒަފަކު

ގަޑި އިރު ކުރނިް  24ބައްދަލުވުމުގައި ބައިވެރިވާ ފަރާތްތަކަށް އބެައްދަލުވުމެއް ބޭއްވުމުގެ 
 ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެވެ.

ކުއްލި  ،އި ބުނާ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ އތިުރަށް ވަކި ކަމެއް ދިމާވގެެން( ގަހމި މާއްދާގެ ) )ނ(  
އެކަމަކަށް ޚާއްޞަ ކުއްލި ބައްދަލުވުމެއް ބޭއްވުމަކަށް  ،ގތޮަކަށް ކަމެއް ނނިްމނަްޖެހިއްޖެނަމަ

މި ގަވާއިދު ހުރަހެއް ނާޅައެވެ. މިފަދަ ކުއްލި ބައްދަލުވނުްތައް އނިްތިޒާމުކުރާނީ އެކަމކަާ 
 ޑިޕޓާްމނަްޓަކނުްނެވެ. މިފަދަ ބައްދަލުވުންތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔމުނުް ގުޅުންހުރި

 ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ.
 

ބައދްަލުވުމުގެ 
 ބައިވެރިން 

ބނުެފައިވާ ބައްދަލުވުންތަކުގައި ބައިވެރވިާނވްާނީ،  ގެ )ހ( ގައިވަނަ މާއްދާ 57މި ގަވާއިދުގެ  )ހ( .59
ޗިލްޑްރަންސް  އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އތިުރުން، އެ ބައްދަލުވުމެއްގައި ބައިވެރިވނާްޖެހޭ 

 ފނަްނީ މުވައްޒަފނުްނާއި، އެ ބައްދަލުވުމެއްގެ ސެކްރޓެޭރިއޓޭް ބލަަހައޓްާ މުވައްޒފަުން
 އެކަންޏެވެ.

ގައި އހެެން އޮތްކަމުގައިވނީަމަވެސް، ބައްދަލުވުމެއްގައި ޗިލްޑްރަނސްް ( ހގެ )މާއްދާމި  )ށ( 
އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްއަށް ބައިވެރނިުވެވޭ ޙލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ވަގުތީގތޮުން 
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރާ މުވައްޒފަަކަށް ޗިލްޑްރަންސް 

 ލުގައި އެފަދަ ބައދްަލުވުމެއްގައި ބައިވެރިވެވދިާނެއެވެ.އޮމބްަޑްސްޕަރސަންގެ ބަދަ
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ބުނާ ބައްދަލުވުންތަކުގެ އޖެެންޑާ ތައްޔާރުކށޮް  ވަނަ މާއްދގާެ )ހ( ގައި 57މި ގަވާއިދުގެ  )ހ( .60 އޖެެންޑާކުރުން
އެ ބައްދަލވުުނތްަކަށް ދަޢުވތަުދނިުމުގެ ކނަްކަން އނިްތިޒާމުކުރާނީ ބައދްަލުވުމުގެ  

 ސެކްރެޓޭރިއޭޓު ބލަަހައްޓާ ފަރާތަކުނންެވެ.
 

ބައްދަލުވނުްތަކަށް 
 އނެްގުން 

ބުނާ ބައްދަލުވުންތަކަށް ކިޔާނީ ތިރީގައިވާ ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގައި  57މި ގަވާއިދުގެ  )ހ( .61
 ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ގތޮަކަށެވެ.

 ؛ޓެކްސްޓް މެސޖެުން (1)
 ؛ލިޔމުުން (2)
  ؛މެއލިްއިން-އީ (3)
 ؛އނަގބަަހުން  (4)

ގޮތަށް ބައްދލަުވުމަކަށް ކިޔަނވްާނީ، ( ގައިވާ 4މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ) )ށ( 
 އެ ނޫން ގތޮަކަށް ބައދްަލުވުމަކަށް ކިޔޭނެ ގތޮެއް ނނޯްނަ ޙާލަތުގައި އެކަންޏެވެ.

އެކަން  ،އެއްވެސް ސބަބަަކާހުރެ އފޮީހގުެ ބައްދަލުވުމެއް ނބުޭއްވޭ ގޮތް ދިމާވެއްޖނެަމަ )ނ( 
 ތް އެންމެ އަވަހަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.ބައްދަލުވުމުގައި ބައިވެރިވާ ފަރާތްތަކަށް އނެްގެން އޮ

    
ޔައުމިއްޔާ 
 ބލެެހެއޓްުން 

ބުނާ ބައްދަލުވުންތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ މި ގަވާއދިގުެ ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގައި  57މި ގަވާއިދުގެ  )ހ( .62
ބލަަހައޓްާ ދށަުން ކަނޑައަޅާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް އެ ބައދްަލުވުމުގެ އިދާރީ ކނަްކަން 

 ފަރތާުން ބލަަހައްޓަމުން ގނެްދަންވާނެއެވެ.
 

ރިޔާސަތު 
 ބލެެހެއޓްުން 

ބަޔާންކުރާ ބއަދްަލުވނުްތަކުގެ ރިޔާސަތު ވަނަ މާއދްގާެ )ހ( ގައި  57މި ގަވާއިދުގެ  )ހ( .63
 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއެވެ. ،ބލަަހައޓްާނީ 

އޮތންަމަވެސް، ދިމާވާ ސބަބަަކާހުރެ މި ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ( ގައި އހެެން ހމި މާއްދާގެ ) )ށ( 
ރިޔާސަތު ޗިލްޑްރަނސްް އޮމބްޑަސްްޕަރސނަްއަށް ނބުލެެހެއޓްޭނެގޮތެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، 
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސނަްގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ވަގތުީ ގތޮުން އަދާކުރާ މުވއަޒްފަކަު 

 ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ.އެ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ރިޔާސަތު 
 

ލިޔެކިއުން 
 ބލެެހެއޓްުން 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ބައްދަލުވުންތަކުން ނނިްމާ ނނިްމުންތަކާއި،  )ހ( .64
އެ ނނިްމނުްތަކާ ގުޅޭ އނެްމެހައި ލިޔެކިއުން، އެކަށީގނެްވާ ފނެްވަރެއްގައި، 

ނުލބިޭނެހެން، ގނިަދުވަހަށް ބެހެއޓްޭނހެެން ފައލިްކޮށް ރައްކާތެރިކަމާއެކު، ގެއްލުމެއް 
 ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލެެހެއޓްޭނެ އިންތިޒާމު އިދާރީ ސެކްޝނަުން ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ.

( ގައި ބުނާ ގޮތަށް، އެ ހ( ގައި ބުނާ ލިޔެކިއުން، މި މާއްދާގެ )ހމި މާއްދާގެ ) )ށ( 
 އނިްތިޒާމުތައް ބލަަހައްޓާ ފަރާތަކުން ބަލަހައޓްނަްވާނެއެވެ.ބައދްަލުވުމެއްގެ އިދާރީ 
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

މަސައްކަތް 
ޙަވާލުކުރުމާއި 
 ތނަްފީޒުކުރުން 

އޮމބްަޑްސްޕރަސަން ނނިްމާ ނނިްމނުްތައް އެ ނިންމުމެއް  ސްބައްދަލުވނުްތަކުގައި ޗިލްޑްރަން )ހ( .65
އެ ބައްދަލުވުމެއްގެ ޔައުމއިޔްާ ބލެހެެއޓްުމުގެ ޒނިްމާ އނޮްނަ  ،ތނަްފީޒުކުރނަްޖެހޭ ފަރތާަކަށް

 ލިޔުމުން ޙަވާލުކުރަންވާނެއެވެ. ،ފަރތާަކުން
ޙަވާލުކުރެވޭ ފަރތާތްަކުން އެ މަސައްކތަްތައް ( ގައި ބުނާ މަސައްކތަްތައް ހމި  މާއްދާގެ ) )ށ( 

ތނަްފީޒުކުރމަުން ގެންދަންވާނެއެވެ. އަދި އެފަދަ މަސައްކތަްތައް ތަންފީޒުކުރެވޭ މިންވަރއާި 
ފެންވަރު އެ މަސައްކަތެއް ޙވަާލުކުރެވޭ ޑިޕޓާްމނަްޓެއްގެ އނެްމެ އިސް މުވައޒްފަު 

 .ބަލހަައްޓައި، މުރާޖަޢާކުރަމުން ގެންދނަްވާނެއެވެ
އެއްވެސް ސބަބަަކާހުރެ،  ،( ގައި ބުނާ އުޞޫލުން ޙަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތަކީހމި މާއްދާގެ ) )ނ( 

ތަނފްީޒުނުކުރވެޭނެ މަސައްކަތެއްނަމަ، އެކަން ވީއނެްމެ އަވަހަކަށް، ލިޔމުުން، ޗިލްޑްރަނސްް 
 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންގެ ސަމާލުކމަށަގްެނންަންވާނެއެވެ.

ބުނާ ބައްދަލުވުންތަކުން ނނިްމާ ނިންމުމެއްގެ  ވަނަ މާއްދާގެ )ހ(ގައި 57މި ގަވާއިދުގެ  )ރ( 
ބުން، މުވައްޒފަުން ވަކި ގޮތަކަށް ޢަމަލުކުރނަްޖހެޭނަމަ، އެކަން، ވީއނެްމެ އަވަހަކަށް، ސބަަ

ލިޔމުުން މުވައްޒފަުނންަށް އނެްގުމަކީ އިދާރީ ސެކޝްަން ހނިްގުމާ ޙވަާލުވެހުރި މުވައްޒަފެއގްެ 
ފީހގުެ ޒިންމާއެކެވެ. މިފަދަ ނނިްމުމަށް ޢަމަލުކުރުމަކީ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އޮ

 މުވައްޒފަުންގެ މައްޗށަް ލާޒިމުކަމެކެވެ.
ބުނާ ބައްދަލުވނުްތަކުން ނނިްމާ ނިންމުމެއްގެ  ވނަަ މާއްދގާެ )ހ( ގައި 57މި ގަވާއިދުގެ  )ބ(  

ސބަބަުން، ޢާނމްުން ޢަމަލުކުރަންޖެހޭ އާ ކަމއެް ތަޢާރަފުކުރެވނޭަމަ، ނުވަތަ މިހރާު 
ބަދަލެއްއނަްނަ ނަމަ، އެކަން ޢާންމުކޮށް އނެްގުމުގެ ގޮތުން ޢަމަލުކުރެވެމނުްދާ ގޮތަކަށް 

 ޢނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.
 

ބައްދަލުވނުްތަކުގެ 
 ސިއްރު ހފިެހެއޓްުން

ބުނާ ބައްދަލުވުންތަކުގައި ހނިގާ އނެްމެހައި ކނަްކަމާއި، ވަނަ މާއްދގާެ )ހ( ގައި  57މި ގަވާއިދުގެ  .66
ވޭ އނެްމެހައި ވާހަކއަގިެ އެއްވެސް މިންވަރއެް ހާމކަޮށް ނނިްމާ އނެްމެހައި ނނިްމނުްތަކާއި، ދެކެ

 އާންމުކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.
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 5ބާބު 
 ރަސްމީ ކޮމިޓީތައް 

ޤާނނޫަކުން ލާޒިމުކުރާތީ، ނުވަތަ އފޮީހުގެ އިދާރީ އަދި ފނަްނީ ބޭނުމަކށަްޓަކައި، ޗިލްޑްރަންސް 
ވަކި ކަމަކަށް ޚާއްޞަ ދާއިމީ ނުވަތަ ވަގުތީ ކޮމިޓީއެއް  ،އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ އފޮީހުގއަި 

 އުފެއްދދިާނެއެވެ.
 

 ކޮމިޓީ އުފެއދްުން .67

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސނަްގެ އފޮީހުގައި ޤާއިމުކުރެވޭ ކމޮޓިީތަކާ ގުޅޭ ކަންކަމގުއަި 
 ޢަމަލުކުރނާީ އަނންަނިވި ގޮތަށެވެ. 

 އެކުލަވައލިުން .68 )ހ(

ޤާނނޫަކުން ނުވަތަ ގަވާއިދަކުން ކޮމިޓީއެއް އެކުލަވލާުމަށް ވަކި ގޮތއެް 
 ކަނޑައަޅާފައިވނާަމަ އެ ގތޮަކަށ؛ް

(1)    

ޤާނނޫަކުން ނުވަތަ ގަވާއިދަކުން ކޮމިޓީއެއް އެކލުަވާލުމާ ގޅުގޭތޮުށް ވަކި ގޮތެއް 
ވާއިދުގައި ކޮމޓިީ ކަނޑައަޅާފައނިުވނާަމަ ކޮމިޓީއެއް އެކލުަވާލުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި ގަ

 އެކުލަވާލުމުގައި ޢަމަލުކުރުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫަށެވެ.

(2)    

ޤާނނޫަކުން ނުވަތަ ގަވާއިދަކުން ވަކި ގތޮަކަށް ކަނޑައަޅާފައނިުވނާަމަ، ކޮމިޓީތަކަށް 
އމޮބްަޑްސްޕަރސނަްގެ އޮފހީގުެ މުވައްޒފަުން ޢައްޔަނުކުރާނީ އަދި ވަކިކުރާނީ، ޗިލްޑްރަންސް 

އިދާރބީައްދލަުވުމަށް ހށުަހަޅައި، އެކަމާމެދު ޗިލްޑްރަންސް އމޮބްަޑްސްޕަރސަން ނިންމާ 
 ގޮތެއްގެ މތަީނންެވެ.

 

   )ށ(

 މި ގަވާއިދަށް ޢަމަލުކުރަނފްަށާއިރު އޮފީހުގައި ހެދިފައިހުރި ކޮމޓިތީއަް އެގޮތުގައި ދމެި އޮނންާނެއެވެ.
 

 މިހާރުހުރި ކޮމޓިީތައް .69

ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގތޮަކަށް ބނުެފައި ނުވާނަމަ، މި ގަވާއިދަށް ޢަމަލުކުރަން 
)ތިރީސް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މި ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކުރާ ކޮމޓިީތަކުގެ ތެރެއިން  30ފށަާތާ ގނިަވގެެން 

ލުމަށް، އޮޕަރޝޭަންސް ޑިޕޓާމްަނޓްުން، ޗިލްޑްރަންސް އެކުލަވައނިުލައި ހުރި ކޮމޓިީތައް އެކުލަވާ
 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 

ކޮމޓިީއަށް މެނބްަރުން  .70
 ޢައްޔަނުކުރުން

އެ ކޮމޓިީ އުފައްދައި މެންބަރުން  ،މި ގަވާއިދުގެ ދަށުން އެއްވެސް ކޮމިޓީއެއް އުފައްދައފިިނަމަ 
)ތިރީސް( ދުވަސްތެރޭގައި އެ ކޮމޓިީ ހިނގްާނެގޮތުގެ ޚާއްޞަ އުސޫލު  30ގނިަވގަެން  ،ޢައްޔނަުކުރާތާ

 އެކލުަވާލައި ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސަންއށަް ހށުަހަޅައި ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ.
 

ކޮމޓިީގެ ހިންގާ  .71
 އޞުޫލު

ށް ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގތޮަކަށް ބނުެފައި ނުވާނަމަ، ދާއިމީ ކޮމޓިީތަކަ
 )އެކެއް( އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ. 1މުވައްޒފަުން ޢައްޔަނުކުރާނީ 

 މުއދްަތު .72 )ހ(
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ވަގުތީ ކޮމޓިީތަކުގެ މުއްދަތު، އެ ކޮމިޓީއެއް އެކުލަވލާާފައިވާ މަޤުޞަދު ޙޞާިލވްަނދްެން ދެމި 
 އޮނންާނެއެވެ. 

 

  )ށ(

ޗިލްޑްރަންސް  ،ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑައަޅާފައި ނތެްނަމަ 
މުވައްޒފަުން  ،ޓީއަކަށް ވެސްއޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ އފޮީހުގއަި ޤާއިމުކުރެވޭ ހަމަ ކނޮްމެ ކމޮި

  އައްޔަންކުރުމުގައި މނިްތީގެ ހަމަހަމަކަމަށް އިސްކނަްދނޭްވާނެއެވެ.
  

މނިްތީގެ  .73
ހަމަހަމަކަމަށް 
 އިސްކނަްދނިުން

ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ނުވަތަ މިގަވާއިދުގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑައަޅާފައި ނެތންަމަ، 
 ކޮމޓިީތަކުގެ އިދާރީ އނިްތިޒާމު ބަލަހައޓްާނީ އޮޕަރޝޭަންސް ޑިޕޓާުނންެވެ.

 

 އިދާރީ އނިްތިޒާމު .74

މި ގަވާއިދުގެ  ،ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑައަޅާ ބުނެފައި ނުވނާަމަ
ދާއިމީ އަދި ވަގުތީ ކޮމޓިީތަކުގެ ނިނމްުންތައް ތނަްފީޒުކުރާނެ ގޮތުގެ  ،ދށަުން އެކލުަވާލެވޭ

 ތަފުސީލީ އިޖުރާއތަްތައް ކނޮްމެ ކޮމޓިީއެއްގެ އުޞޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

 ކޮމޓިީގެ ނނިްމުން  .75 )ހ(

މުވައްޒފަުން، ނުވަތަ ވަކި ކޮމޓިީތަކުގެ ނނިްމުންތަކުގެ ތެރެއިން މުޅި އފޮީހުގެ ހުރިހާ 
 މުވައްޒަފނުްތަކެއް ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ ނިނމްުނތްަކަށް އެ މުވައްޒފަުން ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.

 

  )ށ(

ކޮމޓިީއެއްގެ  ،ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑައަޅާ ބުނެފައި ނުވނާަމަ
އެކަން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސަންއށަް  ،އެއްވެސް ނިންމުމެއް ހތިްހަމަ ނުޖެހނޭަމަ

ހށުަހެޅުމުގެ ޙައްޤު އެ ނިންމުމެއްގެ މަޞްލަޙަތު އޮތް ހަމަ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކަށް 
 .ލބިިގެންވެއެވެ

 އިސްތިއނުާފުކުރުން .76 )ހ(
 

ތިރީގައިވާ މި މާއްދާގެ )ހ( ގެ ދަށުން އިސްތިއނުާފުކުރާ ކނަްކަމާމެދު ގޮތެއް ނިންމުމުގައި 
ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސަން ބނޭުން ގތޮަކަށް ޢަމަލުކުރުމުގެ 

 އިޚްތިޔާރު ލބިިގެންވެއެވެ.

  )ށ(

ވަކި އަދަދެއްގެ މުވައްޒަފނުްގެ މައްޗަށް އެކުލެވޭ ވަގުތީ ކޮމޓިީއަކުން މައްސަލަ 
 ން އެންގުންދިރާސާކޮށް ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަްސްޕރަސނަްއަށް ލަފާދޭ

(1)   

   (2) ސީދާ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްޕްރަސަން ގތޮެއް ނނިްމުން 
އިސްތިއުނާފުކުރާ  ،ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަަށް އލިްތިމާސްކުރާ ކަންކަމުގެ ނިނމްުން

އެ ނިންމުމެއް ނނިްމާތާ  ،މުވައްޒފަަށާއި އަދި އސިްތިއނުާފުކުރި ނިނމްުން ނނިްމި ކޮމޓިީއަށް
 )ހތަް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ފނޮުވނަްވާނެއެވެ. 7ގނިަވެގެން 

 

   )ނ(
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ޗިލްޑްރަންސް ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑއަަޅާ ބނުެފައި ނުވނާަމަ، 
އޮމބްަޑްސްޕަރސަނގްެ އޮފހީުން އުފައްދާ ހމަަ ކނޮްމެ ކމޮޓިީއެއްގައި ތިރީގައިވާ ކަންކނަް 

 ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ.

ކޮމޓިީތައް  .77
 އެކލުެވިގެންވާ ގޮތް 

  )ހ( ކޮމިޓީގެ މުޤައްރިރާއި ނާއބިު މުޤައްރިރެއް ޢައްޔަނުކުރނަްވާނެއެވެ.
މުޤައްރިރާއި ނާއބިު މުޤައްރިރެއް ޢައްޔަނުކުރާނީ ޗިލްޑްރަނސްް ކޮމޓިީގެ 

 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއެވެ.
  )ށ(

މުވައްޒަފުގެ މަޤާމުގެ ހައިސިއްޔތަުން ޢައްޔަނުކުރެވޭ ކުރވެުން ފިޔަވައި، ދާއިމީ ކޮމޓިީތަކުގެ 
އް އެއް މުވައްޒަފެ ތެރެއިން، އެއް ކޮމޓިީއަށްވުރެ ގިނަ ކޮމޓިީގެ މުޤައްރިރަކަށް

 ޢައްޔނަުކޮށގްެނންުވާނެއެވެ.

  )ނ(

މި މާއްދާގެ )ނ( ގައި އެގޮތަށް ބަޔާންކުރެވިފައި ވީ ނަމަވެސް، މުވައްޒފަުން މަދުވުމުގެ 
ސބަބަުން އެއް މުވައްޒަފަކު، އެއް ކޮމޓިީއަށްވުރެ ގިނަ ކޮމޓިީގެ މުޤައްރިރަކަށް ޢައްޔަނުކުރުން 

 މި ގަވާއިދު ހުރަހެއް ނާޅައެވެ.
 

   )ރ(

ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑައަޅާ ބނުެފައި ނުވާ ޙލާަތުގައި، އަދި 
ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ކޮމޓިީގެ މުޤައްރިރނުްނާ ވަކި މަސްއޫލިއްޔތަުތަކެއް ޙަވލާުކޮށްފައި 

ކަމަކީ ކޮމޓިީތަކުގެ އޮވެމެ، އެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާ ފށުުނާރާހާ ހިނދެއްގައި، އަންނނަިވި ކަން
 މުޤައްރިރުންގެ އާންމު މަސްއޫލިއްޔަތތުަކުގެ ތެރޭގައި ހިމނެޭނެ ކަންކަމެވެ.

މުޤައްރިރުންގެ  .78
އާންމު 

 މަސްއޫލިއްޔަތު

   )ހ( ކޮމިޓީގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމަށް އިސްނަގައި މަސައްކަތް ކުރުނ؛ް
އެކލުަވާލައި އހެެން މެނބްަރނުްގެ މަޝްވަރާއާއެކު، އެ ތާވލަު ކޮމޓިީގެ މަސައްކަތު ތާވލަުތައް 

 ފައނިަލްކުރުން؛
   )ށ(

ކޮމޓިީގެ ރިޔާސަތު ބލެެހެއްޓުމާއި، ބައްދަލުވނުްތަކުގެ އޖެެންޑާ ކަނޑައެޅުމާއި، 
ބައްދަލުވނުްތައް އިދާރީ މުވައްޒަފނުްނާ ގުޅގިެން ބޭއްވުމާއި، ބައްދަލުވނުްތައް ބާއވްާނެ 

 ތާރީޚާއި ގަޑި ކަނޑއަޅެުނ؛ް

   )ނ(

ކޮމޓިީގެ މައގިަނޑު މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށް ގެންދިއުމުގައި ޒަޢމާތަު ޤާއިމްކުރުމާއި، ނަތީޖާ 
ނެރދެެވޭފަދަ ގތޮަށް ކޮމޓިީގެ މަސައްކަތުގެ މިސްރބާު ކަނޑއަޅައަި އަމާޒތުަކަށް ވާޞލިުވުމަށް 

 ؛މަސައްކތަްކުރުން

   )ރ(

ދަށުގައި ބެލެހެއްޓެމނުްދާ ލިޔެކިއުމާއި ތަކެތި، ކަނޑައަޅާފައިވާ މނިްގަނޑަށް ކޮމޓިީގެ ބެލުމުގެ 
 ؛ރަނގަޅަށް ބލަަހައޓްަމުން ގެންދާކަން ޔޤަީންކުރުން

   )ބ(

 ކޮމިޓީގެ ފަރތާުން ކޮމޓިީ ތަމްސީލުކުރުން.
 

   )ޅ(

ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑައަޅާ ބނުެފައި ނުވާ ޙލާަތުގައި، އަދި 
ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ކޮމޓިީގެ ނާއބިު މުޤައްރިރުންނާ ވަކި މަސްއޫލިއްޔތަުތަކެއް 

ނާއބިު  .79
 މުޤައްރިރނުްގެ

mailto:info@oco.mv
http://www.oco.mv/


34 
 

8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  

Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ވި ކަންކަމަކީ ޙަވާލުކށޮްފައި އޮވެމެ، އެ މސައްޫލިއްޔތަުތަކާ ފށުުނާރާހާ ހިނދެއްގައި، އަނންަނި
 ކޮމޓިީތަކުގެ މުޤައްރިރުންގެ އާންމު މަސްއޫލިއްޔަތތުަކުގެ ތެރޭގައި ހިމނެޭނެ ކަންކަމެވެ.

އާންމު 
 މަސްއޫލިއްޔަތު

ކޮމޓިީގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމަށް ކޮމޓިީގެ މުޤައްރިރަށް އނެްމެހައި އހެީތެރިކަން 
 ފޯރުކށޮްދނިުން؛

   )ހ(

   )ށ( ކޮމޓިީގެ މުޤައްރިރު ޙަވާލުކުރާ މސަައްކތަްތައް އިސްވެ ކުރުނ؛ް
ކޮމޓިީގެ މުޤައްރިރު ނެތް ޙލާަތެއްގައި މުޤައްރިރގުެ އނެްމެހައި ޒނިްމާތަކާއި 

 މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވަގތުީގޮތުން ހަވާލުވެ އަދާކުރުން؛
 

   )ނ(

ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑައަޅާ ބުނފެއަި ނުވާ ޙލާަތުގައި، ކޮމޓިީތަކުގެ ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ 
 ބައްދަލުވނުްތައް ބާއްވާނީ ތިރީގައިވާ ގތޮަށެވެ.

 ބައްދަލުވނުްތައް  .80

ބައްދަލުވނުްތަކުގެ އިދާރީ އެންމެހައި ކނަްކަން އނިްތިޒާމުކުރާނީ، އެ ކޮމިޓީއެއްގެ އިދާރީ 
 ކނަްކަން ބލަަހައޓްާ މުވައްޒަފުންނެވެ. 

   )ހ(

 1ކުއްލި މައްސަލައެއް ދިމާވގެެން ބާއްވާ ބައްދަލުވނުްތައް ފިޔަވައި، އހެެން ބައދްަލުވުމުގެ 
ބައްދލަވުުމުގެ އޖެެންޑާ ކޮމޓިީ މެނބްރަނުންަށް ފޮނވުަންވާނެއެވެ. )އެކެއް( ދުވަސް ކުރިން 

އަދި ބައްދަލވުުން ބާއްވާ މއަގިަނޑު ބނޭުން ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި ބައްދލަުވުމަށް 
މެނބްަރުން އޖެެންޑާކުރަން ބޭނުންވާ ކނަްކަން އޖެެންޑާކުރުމަށް ހށުަހެޅުމުގެ ފުރޞުަތު 

 ދނޭްވާނެއެވެ.

   )ށ(

އނާްމުކޮށް ކޮމޓިީގެ ބައްދަލުވުންތައް ބާއވްަން ކަނޑައަޅާފައި އނޮްނަ އޞުޫލުގެ އިތުރުން، 
އެއްވެސް މެނބްަރަކު ބައްދަލުވުމެއް، ބާއވްަން ބޭނުންވެއޖްެނަމަ، އެކަމަށް އެދި ކޮމޓިގީެ 

 މުޤައްރިރށަް ލިޔމުުން، މުޤައްރިރު އެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ. 

   )ނ(

މޓިީގެ ހަމަ ކނޮްމެ މެނބްަރުކުމެ، ކޮމޓިީގެ ބައްދަލުވުންތަކަށް ހާޒިރުވެ ފުރިހަމައަށް ކޮ
ބައިވެރވިާން ވާނެއެވެ. އެއްވެސް ސބަބަަކާހުރެ ބަދލަުވުމަށް ހާޒިރނުުވެވނޭަމަ، ބައްދަލުވުން 

 ވެ.)ތިނެއް( ގަޑި އިރު ކުރިން އެކނަް މުޤއަރްިރަށް އނަްގނަްވާނެއެ 3ބޭއްވުމުގެ މަދުވެގެން 

   )ރ(

ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑައަޅާ ބނުެފައި ނުވާ ޙލާަތުގައި، 
)ތނިެއް( ބައްދލަުވުމަށް ހާޒިރުނުވާ  3އެކަށީގނެްވާ މަޤބުޫލު އުޒުރެއންެތި، ޖހެިޖެހގިެން 

ޕރަސނަަށް މެނބްަރުން، ކޮމޓިީގެ މަޤމާުން ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ޗިލްޑްރނަސްް އޮމބްަޑްސް
 ލބިިގެންވެއެވެ.

 

   )ބ(

ކޮމޓިީގެ ރިޔާސަތު ބލެެހެއޓްުމުގެ އނެްމެ އިސް ޒނިްމާ އޮނންާނީ، ކޮމޓިީގެ މުޤައްރިރަށެވެ. މުޤައްރިރު 
ނެތް ޙލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ވަގުތީ ގތޮުން މުޤައްރިރުގެ ނައިބަށެވެ. އަދި، އެ ދެ ފަރާތް ނެތް 

 .،  ކޮމިޓީގެ މެނބްަރުންގެ ތެރެއިން މެމބްަރުން ކަނޑައަޅާ މެމބްަރެކެވެޙލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ

 ކޮމޓިީގެ ރިޔާސތަު  .81
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

އެއްވެސް މެނބްަރެއްގެ މޞަްލަޙަތު ފށުުއަރާނެ ފަދަ ކަމެއް ދިމާވެއްޖެނަމަ، އެކަން ކޮމޓިީގެ މުޤައްރިރު 
މެނބްަރުނންަށް އަންގައި، އެ މެނބްަރަކު ކޮމޓިީގެ އެ ކަމަކނުް ނުވަތަ، މުޤައްރިރނުަމަ ކޮމޓިީގެ އހެެން 

ނުވަތަ މަސައްކތަަކުން ތނަާޒުލުވާންވާނެއެވެ. އަދި އެ ފަދަ ކަމަކާ ގުޅުންހުރި ގޮތް ނނިްމާ އެއްވެސް 
  ބައދްަލުވުމެއްގައި ބައިވެރިވގެެން ނުވާނެއެވެ.

މަޞްލަޙަތު ފުށުއަރާ  .82
ޙާލަތުގައި 

 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް 

ކޮމޓިީތަކުގެ ލިޔެކިއުން ބލެެހެއްޓުމަކީ، އެ ކޮމިޓީއެއްގެ އިދާރީ ކނަްކަން ބލަަހައްޓާ މުވައްޒފަުންގެ 
ޒިންމާއެކެވެ. އެފދަައިން، ލިޔެކިއުން ބލަަހައޓްާއިރު، އެ ތަކެއްޗަށް ގެއްލުމެއް ނުލބިޭނެހެން 

ލިޔެކިއުން ވުޖޫދުގައި ބަހައޓްނަްވާނެއެވެ. އަދި ބލަަހައޓްާންވާނެއެވެ. އަދި، ހނުްނނަްޖެހޭ އނެްމެހައި 
  މި ތަކެތި، ރައްކާތެރިކަމާއެކު ގނިަދުވަހށަް ހުންނާނހެެން ބލަަހައްޓނަްވާނެއެވެ.

ލިޔެކިއުން  .83
 ބލެެހެއޓްުން 

ޤނާޫނެއްގައި ނުވަތަ ގަވާއިދެއްގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑައަޅާ ބނުެފައި ނުވާ ޙލާަތުގައި، 
 އިވާ އޞުޫލުން ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.ކޮމޓިތީަކުން ތިރީގަ

ޖަވބާުދާރީވުމާއި،  .84 )ހ(
 ރިޕޓޯު ތައްޔާރުކުރނުް 

ކޮމޓިީން ރިޕޓޯުކުރާނީ އެ ކޮމޓިީއަކުން ޖަވބާުދާރީވނާްޖެހނޭެކަމަށް ކޮމޓިީގެ އުޞޫލުގައި 
 ބުނާ ފަރތާަށެވެ.

(1)   

)ތނިެއް( މަހަކުން  3ކޮންމެ މީގެ އތިުރުން، ކޮމިޓީ ހނިގާދިޔަގޮތުގެ މަޢލުޫމާތު 
 އެއްފަހަރު، އޮފީހުގެ އިދާރީ ބައްދަލުވުމުގައި ހިއްސާކުރނަްވާނެއެވެ.

(2)   

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގައި އެކުލަވލާާފައިވާ ކޮންމެ 
ކޮމިޓީއަކނުްމެ، މީލާދީ އަހަރު ނިމި ވިދގިެން އނަްނަ، އަހަރުގެ ފބެްރުވަރީ މސަް 
ނިމުމުގެ ކުރީން، ފާއިތުވި އަހަރުގައި އެ ކޮމޓިީން ކށޮްފައިވާ މަސައްކަތގުެ 
ތަފުސލީުތަކުގެ މައްޗަށް އެކުލެވޭ ރިޕޯޓެއް އެކލުަވާލައި ޗިލްޑްރަނސްް 

 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއށަް ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.

(3)   

  )ށ( ން ހމިަނނަްވާނެއެވެ.( ގއަި ބަޔާން ކުރާ ރިޕޯޓުގައި ތިރީގައވިާ ކަންކ3ަމި މާއްދާގެ )ހ( ގެ )
   (1) ކޮމިޓީގެ އަހަރީ ޕލްޭނާއި، މަޤޞްަދުތައް ޙޞާިލުކުރުމަށް ކުރެވިފައިވާ ކނަްކަން

   (2) ކުރަން ކަނޑައެޅި ކނަްކަމުގެ ތރެއެނިް ނުކުރެވުނު ކަންކަމާއި ސބަބަު
   (3) ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ތަފުސީލީ މަޢލުޫމާތާއި ހާޒިރީ

    (4) ގނޮްޖެހނުްތަކާއި ގނޮްޖެހުންތައް ޙައްލުކުރުމަށް ކުރެވދިާނެ ކނަްކަން
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 6ބާބު 
 އޮފީހުގެ ރަސްމީ ލިޔެކިއުން ބެލެހެއްޓުން

ލިޔެކިއުން 
 ބލެެހެއޓްުން 

ޢަމަލުކުރާނީ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ރަސްމީ ލިޔެކިއުން ބލެެހެއޓްުމާ ގުޅޭގތޮުން  . 85
 މި ބބާުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުނންެވެ.

 
މި ގަވާއިދުގެ ބނޭުމށަްޓަކައި ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސނަްގެ އފޮީހުގެ ރަސމްީ  )ހ( .86 ރަސްމީ ލިޔެކިއނުް 

 ލިޔެކިއުންކަމުގައި ބަލނާީ އަންނަނިވި ލިޔެކިއުމެވެ.
 ޕރަސަނަލް ފައިލް؛މުވައްޒފަުންގެ ރެކޯޑާއި  (1)  

 އފޮީހުގެ ރަސްމީ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ އޖެެންޑާއި ޔައުމިއްޔ؛ާ (2)
 އޮފީހުގެ ރަސްމީ، ދާއިމީ އަދި ވގަުތީ ކޮމޓިީތަކުގެ އޖެެންޑާއާއި ޔައުމިއްޔ؛ާ (3)
 އފޮީހުގެ ގަވާއދިުތަކާއި، އޞުޫލުތަކާއި، އެސް.އޯ.ޕީތައ؛ް (4)
 ހުށަހެޅޭ ޝަކުވާއާއި އަދި ގުޅނުްހުރި އެހނެިހނެް ތަކެތި؛އޮފހީަށް  (5)
އޮފހީުން، ކޓޯުތަކާއި، ޓްރައބިިއުނަލތްަކަށް ހށުަހަޅާ، އަދި އޮފީހަށް ރައްދުވާގތޮަށް  (6)

 އެތނަްތަނަށް ހށުަހެޅޭ މައްސަލަތަކުގެ އނެްމެހައި ލިޔެކިއުނ؛ް
ތަޙުޤޤީުތަކާ ގުޅުންހުރި ލިޔެކއިމުާއި، އެންމެހައި އޮފހީުން ކުރިޔަށް ގނެްދާ  (7)

 ތަކެއްޗާއި، އަދި ތަޙުޤޤީުތަކާ ގުޅނުްހުރި ނނިްމނުްތައް؛
 އޮފހީުން ކުރިޔށަް ގެންދާ މޮނިޓަރނިްގ އެންޑް އިވލެުއޭޝނަްތަކުގެ ލިޔެކިއުނ؛ް (8)
ލިޔެކިޔުމާއި،  އޮފހީުން ކުރިޔަށްގނެްދާ ޗައިލްޑް ރައޓިްސް އޮޑިޓްއާ ގުޅުންހުރި (9)

 އނެްމެހައި ތަކެއްޗާއި އަދި އޮޑިޓާ ގުޅނުްހުރި ނނިްމނުްތައް؛
އފޮީހުގެ އިދާރީ ލިޔެކިއުމާއި، މާލީ ކަންކަމާއި، ފައިސާއާއި ބަޖޓެާ ގުޅނުްހުރި  (10)

 އނެްމެހައި ލިޔެކިއުން؛
 އފޮީހުގެ ރަސްމީ ފޓޮޯއާއި ވީޑިއ؛ޯ (11)
  ؛އޯގަނައިޒޝޭަން ޗާޓާއި މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްަރީ/ދފަުތަރުއޮފީހުގެ  (12)
 ؛އެކި ފަރާތތްަކުން އޮފހީަށް ފޮނުވާ ސިޓީއާއި އެ ސޓިތީަކަށް އޮފހީުން ދޭ ޖަވބާު (13)
 އފޮީހނުް ނެރޭ ނޫސބްަޔނާާއި، އިޢލުާނާއި، ދެންނވެުން؛ (14)
 މެއިލް؛-ޑީޕޓާމްަނޓްުތަކުގެ މެމޯއާއި، ނޓޯާއި، އީއޮފީހުގެ އެކި  (15)
 އފޮީހުން އެކި ފަރތާްތަކާއެކު ހަދާފައިވާ އެއބްަސްވނުްތައް؛ (16)
 އޮފީހުގެ ފަރތާުން ކުރާ ރަސްމީ ދތަުރުތަކުގެ ރަސްމީ ލިޔެކިއުނ؛ް (17)
 މުވައްޒަފނުްގެ ތަމްރީނާ ގުޅުންހުރި ލިޔެކިއުނ؛ް (18)
 އެކި ފަރާތތްަކަށް އޮފހީުން ދޫކުރާ ހަނދާނީ ލިޔުމުގެ މަޢލުޫމާތު؛ (19)
 އފޮީހުގެ އަހަރީ ރިޕޓޯ؛ް (20)
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގއަި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔުމގުެ އތިުރުން، ގއަުމީ އަރޝުީފުގެ ގނާޫނު  )ށ(  
ކަނޑައަޅާ ލިޔނުްތައް، ( ނުވަތަ އެހނެްވެސް ގާނޫނަކުން 2011/16)ގނާޫނު ނަނބްަރު 

 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަގްެ އފޮީހުގެ ރަސްމީ ލިޔެކިޔުމއެް ކަމުގައި ބލެެވޭނެއެވެ.
 

ބލަަހައޓްަންޖެހޭ 
 މުއދްަތު

ވަކި ޤނާޫނެއްގައި ވަކި ކހަަލަ ލިޔުމެއް ވަކި މުއްދތަަކަށް ބަލަހައޓްަން ކަނޑައަޅާފައިވާ  )ހ( .87
އހެެނހިެން ލިޔެކިއުން، ޗިލްޑްރަނސްް އޮމބްޑަސްްޕަރސަނގްެ އޮފީހުގައި ލިޔުން ފިޔަވައި، 
 އަހަރުވނަދްެން ބލަަހައްޓަންވާނެއެވެ. 10ހާޑު/ސޮފޓްް ކޮޕީ 

)ހ( ގައި ބުނާ ލިޔެކިއުމުގެ ތެރެއިން ޤައުމީ އަރުޝީފަށް ވަނަ މާއްދާގެ  85މި ގަވާއިދުގެ  )ށ( 
)ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ އަރުޝީފުގެ  2011/16ލިޔެކިއުމާމެދު ޤާނޫނު ނަނބްަރު ފނޮުވނަްޖެހޭ 

 ޤާނނޫު( ގައި ބުނާ އުޞޫލުން ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.
 

މި ގަވާއިދުގައި ވަކި ގތޮަކަށް ކނަޑައަޅައި ބުނެފައި ނުވނާަމަ، އފޮީހުގެ ރަސްމީ ލިޔެކިއުން  )ހ( .88 ޒިންމާވާ ފަރާތް
ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލެެހެއޓްޭނެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖައްސައި، އތެަކެތި ރައްކާތެރިކަމާއެކު މި 

 ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް އިދާރީ ސކެޝްނަުން ބަލަހައޓްނަްވާނެއެވެ.
މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި އހެެން އޮތންަމަވެސް، އެކި ޑިޕޓާމްަނޓްތްަކަށް ޚާއްސަކުރެވިފައިވާ  )ށ(

 ހުރި ލިޔެކިޔނުތްައް ބލަަހައްޓަނވްާނީ އެ ޑިޕޓާމްަނޓްަކުނންެވެ.މަސައްކަތާ ގުޅުން
 

އޮފހީަށް ލބިޭ ތިރީގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ލިޔެކިޔުމާއި ތަކެތގީެ އެނޓްްރީއެއް އފޮީހުގެ  )ހ( .89 އނެްޓްރީކުރުން
 ފަރތާުން ބލަަހައްޓނަްވާނެއެވެ.

 ސިޓީއާއި ލިޔެކިޔުން.ޖެމްސް މެދުވެރިކޮށް އފޮީހށަް ލިބޭ  .1 
 އފޮީހުގެ ރަސްމީ އީމެއިލްއށަް ލބިޭ ސޓިީ، ލިޔެކިޔުން އަދި އހެެނހިެން ތަކެތި. .2
 އފޮީހށަް ހާޒިރުވެ ހށުަހަޅާ ސިޓީއާއި ލިޔެކިޔުން. .3
 އޮފހީަށް ނުވަތަ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްއަށް ލިބޭ އހެެނހިެން ތަކެތި. .4

ގައި ބުނާ ފަދަ އނެްޓްރީއެއްގައި މަދުވެގެން ތިރީގައިވާ މޢަުލޫމާތު  މާއްދާގެ )ހ(މި  )ށ(
 ހމިަނނަްވާނެއެވެ.

 ލބިުނު ތާރީޚް. .1 
 ފޮނުވި ފަރާތް. .2
 ބާވަތް. .3
 ތަފްސީލް. .4
 ހަވާލުކުރެވުނު ޑިޕޓާްމނަްޓް/ސެކޝްަން. .5
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އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްއަށް އެޑްރެސްކށޮްފައވިާ ތަކެއްޗާއި، "ސިއްރު"  ޗިލްޑްރަންސްސީދާ  )ހ( .90 ސިއްރު ލިޔެކިއނުް 
ޖަހފާައިހނުްނަ ތަކެއްޗާއި، އެކި ފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ޝަކުވާ އެއީ ސިއްރު ލިޔުމުގެ ގޮތުގއަި 

 ބަލނަްވާނެއެވެ.
ލިޔެކިއުން މުވައްޒފަުން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ އޮފހީަށް ހުށަހެޅޭ ސިއްރު  )ށ( 

 ކަނޑައިގެން ނުވާނެއެވެ.
މި ބާވަތުގެ ތަކެތީގައި އނެްޓްރީ ތައގްަނޑު ޖެހުމަށފްަހު، ޗިލްޑްރަންސް  )ނ(

 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއާ ވީ އނެްމެ އަވަހަކަށް ހަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ.
މވުައްޒަފަކާ ހަވާލުކުރުމުގައި  މބިާވަތުގެ ތަކެތި ގުޅުންހުރި ޑިޕޓާްމނަްޓަކާއި ނުވަތަ  )ރ(

 އަމަލުކުރާނީ ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސަން އަންގާ ގޮތެއްގެ މތަިނންެވެ.
އފޮީހުގެ އެއްވެސް ސިއްރު ލިޔުމެއް ޢނާްމުކޮށް އެ ލިޔެކިއުން ފެންނނަްޖެހޭ މުވައްޒަފުންނޫން  )ބ(

 ނެއެވެ.އހެެން އެއްވެސް ބަޔަކަށް ފެންނަ ގތޮަށް ބހަައްޓައގިެން ނުވާ
 

ސިއްރު 
ހފިެހެއޓްުމުގެ 
 އެއބްަސވްުން

 

މުވައްޒަފާއި އފޮީހާ ދެމެދު ލިޔމުުން ހެދިފައި އނޮްނަ ސިއްރު ހިފެއޓްުމުގެ އެއބްެސްވުމެއް  .91
 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

ލިޔުން ގެންގުޅޭނެ 
 ފޯމޓެު

ބުނފެައިނވުާނަމަ، އފޮީހުގެ ރަސްމީ ލިޔެކިއުން ވަކި ޤނާޫނެއްގައި ވަކި ގޮތެއް ކަނޑައަޅައި  .92
 ރައްކާތެރިކޮށް ބލެެހެއްޓުމުގައި ހާޑު ކޮޕީ ނުވަތަ ސޮފޓްް ކޮޕީ ބހެއެޓްދިާނެއެވެ.

 
މުވައްޒފަުންގެ 

 ސިއްރު މަޢލުޫމާތު
 ބަލނަްވާނެއެވެ.މުވައްޒަފނުްގެ ޒތާީ މަޢލުޫމާތަކީ ސިއްރު މަޢލުޫމާތުގެ ގޮތުގައި  )ހ( .93
މުވައްޒަފނުްގެ ސިއްރު މޢަލުޫމާތުގެ ރައްކާތެރިކަން އިދާރީ ސެކްޝނަުން  )ށ( 

 ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ.
މުވައްޒަފނުްގެ ސިއރްު މަޢލުޫމާތު އެއްވސެް މނިްވަރަކަށް ހާމަކރުވެޭނީ ޤާނނޫަކުން ނުވަތަ  )ނ( 

ޓްރައބިިއުނލަަކުން އެކަން ކުރަން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ ގަވައިދަކުން، ނުވަތަ ކޓޯަކުން ނުވަތަ 
 މތަިން އެ މނިްވަރަކަށެވެ.

 
އައިސީޓީގެ 
ވަޞލީަތް 
 ބނޭުންކުރުން 

އފޮީހުގެ ބަޖޓެު ތނަްދޭ އނެްމެ ބޮޑަކަށް، އައިސޓީީގެ ވޞަީލތަްތަކާއި، އހެެނހިެން ޓެކންޮލޮޖީގެ  )ހ( .94
ތަށް، އޮފީހުގެ ރަސްމީ ލިޔެކިއުން ވޞަީލތަްތައް ބޭނނުްކޮށްގެން، އނެްމެ ޒމަާނީ ގޮ

 ބލަަހައޓްމަުންގެންދނަްވާނެއެވެ.
އފޮީހުގެ ރަސމްީ ލިޔެކިއނުް، އތެކަެތި ބލަަހައޓްަން ޒިންމާކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފނުްނށަް، ވީ  )ށ( 

 ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.އެންމެ ލުއިފަސޭހަކާމާއެކު ބެލޭނެ އނިްތިޒާމު 
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ލިޔެކިއުން 
 ނައތްައިލުން 

ތަޙޤުީޤާއި، މނޮިޓަރނިްގ އެންޑް އިވެލުއޝޭަނާއި، ޗައިލްޑް ރައޓިސްް އޮޑޓިގުެ މަސައްކަތުގެ  )ހ( .95
ތެރެއިން އތިުރަށް ނެގޭ ޕްރިނޓްއާި، ފޮޓޯކޮޕީއާއި އެފދަަ ގޮތތްަކަށް އުފެދޭ ނައތްައިލނަްޖެހޭ 

ނައްތލާަން ޖެހިއްޖެ ޙލާަތެއްގައި ނައްތައލިަނވްާނީ ހަމައެކަނި ، ލިޔެކިއުމާއި ތަކެތިއިތުރު 
 ޝްރެޑަރ ބޭނނުްކޮށގްެނންެވެ.

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ރަސްމީ ލިޔެކިއުމެއް ދާއިމީ ސިފައެއްގައި  )ށ( 
ޖެނެރލަަށް އކެމަެއް ހށުަހަޅައި ލިޔުމނުް ޑރިެކްޓަރ  ނައތްައިލވެޭނީ ޤައުމީ އަރޝުީފު ގެ

 ހުއްދަ ލބިގިެނންެވެ.
އފޮީހުގެ ޤނާޫނީ މަސްއޫލިއްޔތަުން ބައެއް އހެެން އިދާރާއަކާ ޙަވާލުކުރުމަށް ޤނާޫނުން  )ނ( 

ކަނޑައަޅާ ޙލާަތުގައި، އެ މަސްއޫލިއްޔަތަކާ ސީދާ ގުޅުންހުރި ރަސްމީ ލިޔެކިއުމުގެ ކޮޕީ އެ 
ޙަވާލުކުރެވދިާނެއެވެ. އަދި އެ ޙލާަތުގައި އެފަދަ ލިޔެކިއުމުގެ އަސްލު ނައތްައިލައިގެން ފަރާތަކާ 

 ނުވާނެއެވެ.
ޤާނނޫަށް ގނެެވޭ އޞިްލާޙެއްގެ ސބަބަުން، ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އޮފީސް  )ރ( 

އްދާގެ )ހ( ވަނަ މާ 85ދާއިމީ ގތޮުން ބނަްދުކުރނާަމަ، ނުވަތަ އުވާލނާަމަ، މި ގަވާއިދުގެ 
އަދި )ށ( ބުނާ އނެްމެހައި ލިޔެކިއުމާއި އަދި އެ ނނޫްވެސް އފޮީހުގެ އނެްމެހައި ލިޔެކިއުމާމދެު 

 ޑިރެކޓްަރ ޖނެެރަލް ކަނޑައަޅއުވްާ ގޮތެއްގެ މތަިނންެވެ. ޢަމަލުކުރނާީ ޤައުމީ އަރުޝީފު ގެ
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 7ބާބު 
 މައުލޫމާތު ހާމަކުރނުް 

މަޢލުޫމާތު 
ހާމަކުރުމުގެ 
މައގިަނޑު 
 އަސާސްތއަް 

 އަންނަނިވި  ތބަވާާނީ ހާމަކުރުމުގައި މަޢލުޫމާތު އޮފހީުން އޮމބްަޑްސްޕރަސނަގްެ ޗިލްޑްރަންސް )ހ( .96
 ހަމތަަކަށެވެ.

 ހާމަކުރުން. މަޢލުޫމާތު ތެދު (1)  
 ނަޒާހތަްތެރިކަން. (2)  
 ރައްކާތރެކިުރުން. ޙައޤްުތައް ކުޑަކުދނިްގެ (3)  
 އިސްކނަްދނިުން. އނެްމެ މޞަްލަޙތަަށް ކުޑަކުދނިްގެ (4)  

 
މަޢލުޫމާތު 

 ހާމަކުރާނެ ގތޮްތައް 
 ގޮތތްަކަށެވެ. ތިރީގައިވާ ހާމަކުރާނީ މަޢލުޫމާތު އޮފހީުން އޮމބްަޑސްޕްަރސނަގްެ ޗިލްޑްރަންސް )ހ( .97
 ނެރގެެން. ނޫސބްަޔާން (1)  
 ޖަވބާުދގީެން. ލިޔމުުން ސުވާލތުަކަށް ކުރާ ނޫސްވެރިން (2)  
 މީޑިއގާެ  ސޝޯަލް ރަސްމީ އފޮީހުގެ އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް (3)  

 މެދުވެރިކޮށް. ވޞަީލތަްތައް
 ބާއްވައގިެން. ބައްދަލވުުން ނޫސްވެރނިްގެ (4)  
 ތައްޔާރުކޮށގްެން. ޚބަަރު (5)  

 (ގ2014/1ެ ނަނބްަރު )ޤނާޫނު ޤނާޫނު ޙައްޤުގެ ލބިގިަތުމުގެ ހޯދައި މަޢލުޫމާތު (6)   

 ފަރާތތްަކަށް. ހށުަހަޅާ އެދި  ހދޯުމަށް މޢަުލޫމާތު ދށަުން،

 
މަޢލުޫމާތު 
ހާމަކުރާނެ 
 ފަރތާްތައް 

 މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ އޮފީހުގެ އެ ފަރތާުން އފޮީހުގެ އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް )ހ( .98
 ފަރތާްތަކުނންެވެ. އނަްނނަިވި ހާމަކުރާނީ

 އޮމބްަޑްސޕްރަސނަް  ޗިލްޑްރަންސް (1)  
 މުވައްޒަފނުް  ކަނޑައަޅާ އޮމބްަޑްސޕްރަސނަް  ޗިލްޑްރަންސް (2)  
 އޮފިސަރ އނިްފޮމޝޭަން (3)  
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 8ބާބު 
 އުފއެްދުމާއި އުވާލުންއިދާރި އޮނގިަނޑު އެކުލަވާލުމާއި މަޤާމު 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނައްާ ޤާނނޫުން މަތިކށޮްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމަށް،  )ހ( .99 އިދާރީ އޮނގިަނޑު
އެކަމަށް ބޭނުންވާ އިދާރީ ކަންކަން އނިްތިޒާމުކުރުމުގެ ގޮތުން، އިދާރީ ގތޮުން ބނޭުންވާ 

 އޮމބްަޑސްޕްރަސަން ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ. ކަނޑައޅައަި ޗިލްޑްރަންސްއޮނގިަނޑެއް ލިޔުމުން 
 މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ އިދާރީ އޮނގިަނޑުގައި ތިރީގައިވާ ކނަްކަން ހިމެނެންވާނެއެވެ. )ށ(

 ޑިޕޓާމްަނޓްުތައް އޮފީހުގެ މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިއުމަށް އެކަށައަޅާ  (1)
 ޑިޕޓާމްަނޓްުތަކުގެ ދށަުން މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށް ގެނދްާނެ ސެކްޝނަްތައް  (2)
 ސެކްޝނަްތަކުގެ ދށަުން މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށގްެނދްާނެ ޔުނޓިުތައް (3)

ބަޔާންކރުާ މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ އޮނގިަނޑުގައި މި މާއދްގާެ )ށ( ގައި  )ނ(
ޑިޕޓާމްަނޓްްތަކާއި، ސެކްޝަންތަކާއި، ޔުނޓިުތަކުގެ މައިގަނޑު މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 

 ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.
އފޮީހުގެ ސްޓްރެޓީޖިކް ތަޞައްވުރާއި، ޤނާޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އނަްނަ ބަދލަުތަކަށް  )ރ(

އޮނގިަނޑަށް ބަދަލގުެންނަންޖެހޭކަމަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ 
 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނައްަށް ފެނންަނަމަ، އެ އޮނގިަނޑަށް ބަދަލުގނެެވދިާނެއެވެ.

( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ހާލތަްތަކުގެ އިތުރުން، އޮފީސް ހނިްގުން ރމި މާއްދާގެ ) )ބ( 
ހަރދުަނާކުރުމަށް އފޮީހުގެ އޮނިގަނޑު އިސްލާޙުކުރުމަށް ސީނއިރަ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީގެ 

 ލަފަޔާއެކު ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސަންއށަް ނނިްމިދާނެއެވެ. 
 

މަޤާމު 
އުފެއްދުމާއި 

 އުވލާުން

އފޮީހާ އިތުރު މަސައްކަތއެް ހަވާލުވގެެން  ނުވަތަ ކުރަމނުްގނެްދާ މަސައްކަތް އިތުރުވމުގުެ  )ހ( .100
ނތެްކަމަށް، މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތަކާ  ންސބަބަުން މަޤާމެއް ނުއުފައްދާ ހަމަޖެއްސެ

 ހަވލާުވެހުރި އިސް މުވައްޒފަަށް ފެނިއްޖެ ހނިދެއްގައި، ފާސްކޮށްފައިވާ އނޮިގަނޑަށް  މަޤާމު
 އިތުރުކުރނަްވާނެއެވެ.

އޮފހީުން ކުރަމނުްގނެްދާ މަސައްކތަަކަށް ބަދަލު އައިސް ނުވަތަ މަސައްކަތެއް ހުއޓްާލނަް  )ށ(  
 ޖެހިއްޖެ ނަމަ، އެފަދަ މަސައްކތަްތައް ކުރމަުން އައި މަޤާމު އުވާލެވިދާނެއެވެ. 

 
މަޤާމު އފުައްދާނެ 

 ގޮތް
މައްސަލައެއް އފޮީހުގެ ސީނިއރަ މި ގތޮުން މަޤާމު އިތުރުކުރުމާއި އުވލާުމަށް ނނިްމާނީ، އެ  .101

 މނެޭޖމްަނޓްަށް ހުށަހަޅައި އެ ކޮމޓިީގެ ލަފާގެ މތަިން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއެވެ.
 

މަޤާމުގެ ގނިްތި 
 ކަނޑައެޅުން

 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުނންަށް ވަޒީފާ ދޭނވްާނީ ތިރގީއަި  )ހ( .102
 .ކޮށްފައިވާ ގިނތްިތަކުގެ ގިންތިއަކަށް ފެތޭ ގޮތަށެވެބަޔާން 
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 ދާއިމީ މުވައްޒފަުން. .1   
 ވަގުތީ މުވައްޒފަުން. .2   
ކަނޑައެޅިފައި  ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ގނިްތީގައި ހމިެނޭ މުވައްޒަފނުްނަކީ، ވަޒީފާގެ މުއދްަތު )ށ(  

 .މުވައްޒފަުނންެވެ ދާއިމީނުވާ، އެއބްަސްވުމެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ ދެވޭ 
މުއްދތަަކަށް ނުވތަަ  ވަގުތީ މުވައްޒަފނުްގެ ގނިްތީގައި ހމިެނޭ މުވައްޒަފނުްނަކީ ކަނޑައޅެޭ ވަކި )ނ(  

ދށަުން ވަޒީފާދެވޭ  ކަނޑައެޅޭ ވަކި މަސައްކަތއެް ކުރުމަށް ވަކި އެއބްަސްވމުއެްގެ
 .މުވައްޒފަުނންެވެ

 
މަޤާމުގެ ފނަްތި 

 ކަނޑައެޅުން
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުންގެ ވާޖބިުތަކާއި މަސްއޫލިއްޔަތު، އަދި  .103

ވަޒފީާއަށް ވނަްނައިރު އެމީސްމހީުންގައި ހުންނަންޖެހޭ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާ އަދި މަގާމުތަކަށް 
ގޮތަކަށް ވަޒީފާގެ ފނަްތީގެ އޮނިގަނޑު ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޖޫރަތަކާއި އނިާޔތަްތައް އެނގޭނެ ފަދަ 

 ކަނޑައެޅިފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.
 

ވަގުތީ 
 މުވައްޒފަުން

އފޮީހުގެ މަސައްކތަްތައް ނނިްމުމށަްޓަކައި ވަގުތީ މހީުން ބނޭުންވާނަމަ، އެކަން އެ ބނޭުނވްާ  )ހ( .104
އެކަމަށް ބޭނނުްވާ މހީުން ހޯދަން ޑިޕޓާމްަނޓްަކުން، ހިއމުަން ރިސޯސް ޔނުިޓްގައި އެދމުުން، 

 ހިއމުަން ރިސޯސް ޔުނޓިުން، ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީއަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބނުެފައިވާފަދަ މަސައްކަތތްަކަށް މހީުން ގެންގުޅެނވްާނީ، މި ގަވާއިދުގެ  )ށ(  

 މާއްދާގައިވާ ފދަައިން މި އފޮީހާ އެމީހަކާ ދެމެދު ވެވޭ އެއބްަސްވުމެއްގެ ދށަުނންެވެ. ވަނަ 106
  

ވަގުތީ 
މުވައްޒފަުން 
 ދާއިމީ ކުރުން

ވަނަ މާއްދާގައި  100ވަގުތީ މުވައްޒފަުން ދާއިމީ ކުރުމުގައި އަމަލުކުރާނީ މި ގަވާއިދުގެ  .105
 ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ފދަައިނންެވެ. 
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 9ބާބު 
 ވޒަީފާތަކަށް މުވައްޒަފުން ހޯދުމއާި، ވަޒީފާ ދިނުމއާި، ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން އަދި ވޒަީފާއިން މުސްކުޅި ކުރުން

ވަޒީފތާަކަށް މހީުން 
ހޯދުމާއި މހީުން 

 ހޮވުން 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހަށް މުވައްޒފަުން ހޯދުމާއި މިވައްޒފަުން ހޮވުމުގައި  )ހ( .106
 އަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލެއް މި ގަވާއިދުގެ ދށަުން އެކުލަވާލާ އާންމު ކުރނަްވާނެއެވެ.

މި އފޮީހުގެ ވަޒފިާއަކަށް ޗިލޑްރްނަްސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ ނވުތަަ މި އފޮީހުގެ މުވައްޒަފއެް  )ށ( 
ކައިވނެިކޮށގްެން އުޅޭ މހީުނންަށް، މައިނބްަފައނިްނަށް، ދަރނިްނަށް، އެއބްަނޑު މހީުނންަށް، 

ސް އެއބްަފާ މހީުންނަށް، އެއްބަނޑު އެއބްަފާ މީހުންނަށް، ދޮންދަރިނންަށް، ޗިލްޑްރަން
އޮމބްަޑްސްޕަރސަން ނުވަތަ މވުއަްޒަފެއް ކައިވނެިކޮށގްެން އުޅޭ މހީާގެ އެއބްަނޑުމީހނުްނަށް، 
އެއބްަފާ މީހނުްނަށް، އެއބްަނޑު އެއބްަފާ މހީުނންަށް އަދި އެމީހާގެ މައިނބްފަައިނަށް 

 ކުރިމައްޗެއް ނުލެވޭނެއެވެ. 
އަހރަު  55އަހަރު ފުރި،  18ހވޮަނވްާނީ، މީލާދީ ގތޮުން މި އފޮީހުގެ ދާއިމީ ވަޒީފތާަކަށް  )ނ( 

 ނުވާ ދިވހެިނންެވެ.
)ކުޑަކުދނިްގެ ޙއަޤްުތައް ރައްކާތެރިކުރުމގުެ  2019/19މި އޮފހީަށް ޤނާޫނު ނަންބަރު  )ރ(  

ޤާނނޫު(ން ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސްއޫލިއްޔަތުގެ ތެރެއިން، މި އޮފހީުން އޮޑިޓްކޮށް މޮނޓިަރ 
ދައލުަތުގެ އިދާރއާއެްގައި މަސައްކަތްކުރަމނުްދާ އދަި އެފަދަ އިދާރާއެއްގއަި ކުރނަްޖެހޭ 

)އެކެއް( އަހަރު ފާއތިުވެފައިނުވާ ފަރާތތްަކަށް، މި އފޮީހުގެ  1މަސައްކަތްކުރި ފހަުން މީލާދީ 
 ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަި ނލުެވޭނެއެވެ.

 
ވަޒީފާގެ 

 އެއބްަސވްުން
އެއބްަސްވުމެއްގައި އެ މުވައްޒަފެއް  މުވައްޒފަަކަށް ވަޒީފާ ދެވޭހނިދު، ލިޔެފައިވާ ވަޒީފާ ގެކނޮްމެ  .107

ވަނަ  13ވަޒީފގާެ އެއބްަސްވުމުގއަި ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ  ލައްވައި ސއޮި ކުރުވނަްވާނެއެވެ. މި
ވަޒީފާގެ  ނެއެވެ. އަދިބަޔާންކށޮްފައިވާ މަޢލުޫމާތު އެކުލެވޭ އެއބްަސްވމުކަަށް ވނާްވާ މާއްދާގެ )ށ(ގައި

 .ގެންގުޅެގެން ނުވާނެއެވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއި ނުކުރުވއަި އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާގއަި 
 

ބަޔާނަކީ ވަޒީފާއާ ބެހޭ  މި އފޮީހުގެ ކނޮްމެ މޤަާމަކަށް ވޒަީފާ ބަޔާނެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ. މި ވަޒީފާ .108 ވަޒީފާގެ ބަޔާން
ބަޔާންކށޮްފައިވާ މަޢލުޫމާތު އެކުލެވޭ ބަޔނާަކަށް ވނާްވާނެއވެެ.  މާއްދާގެ )ނ( ގައިވަނަ  15ޤާނނޫުގެ 

ޙލާަތެއްގައި  ބަޔާން ކުރެވިފއަި ނެތަސް އެ މީހއެް ވަޒީފާއާ ގޅުޭ ގތޮުން، ނުވަތަ ޚާއްސަ އަދި ބަޔާނުގައި
ސައްކަތުގެ ތެރއެިން ވަޒީފާ އަދާ ކުރާ މަ މި ގަވާއިދުގައި ބަޔާން ކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން އެ މީހަކު

ވަގުތީ ގތޮުން ކުރުމަށް ޙަވާލުކށޮްފނިަމަ، އެ ކަމެއް ވީ އެންމެ  އެ މީހެއްގެ ޤބާލިުކަން ތަންދޭކަމެއް،
މުވައްޒަފަކަށް  ކުރުމަކީ، އަދި އެފަދަ ކަންކަމުގައި ފުރިހަމަ އެއްބާރލުުން ދިނުމަކީ އެ ރަނގަޅަކަށް
 .ވާޖބިުކަމެކެވެ
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 
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ޕްރބޮޝޭަން 
 މުއދްަތު

)ތިނެއް( މަސް  3ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހާ އލަަށް ގުޅޭ މުވައްޒފަުން  )ހ( .109
 ދުވަހުގެ ޕްރބޮޝޭަން މުއްދަތު ފުރިހަމަ ކުރނަްވާނެއެވެ.

މި އޮފހީުން ކަނޑައަޅާ އުސޫލެއްގެ ތެރެއިން،  ގެ ކުރިންޕްރބޮޝޭަން މުއދްަތު ނިމުމު )ށ(  
 އެމުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައޒިރަު، އެ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބަލނަްވާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާ ދާއިމީ ކުރވެޭނީ، މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުން، މި އޮފީހުން ކަނޑައަޅާ  )ނ(  
 ފުނންެވެ.މނިްވަރަކށަް ފާސްވާ މުވައްޒަ

މި މާއްދާގެ )ނ( ގައި ވާ މިންވަރަށް ފާސންުވާ މުވައްޒަފުންގެ ވަޒީފާ ދާއިމީކޮށް ނުދީ  )ރ(   
 ވަޒފީާއިން ވަކި ކުރުމުގެ އިޚްތޔިރާު ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްރަސަންއށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

 
ވަޒފީާއިން  ، އަމިއްލައަށް އެދގިެންކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފެއްޕްރބޮޝޭަން މުއދްަތު ހަމަވެ ދާއިމީ  )ހ( .110 ނޓޯިސް ދިނުން 

ވަކި ކުރނާަމަ ތިރީގައި ބަޔާނކްރުެވިފައިވާ ގޮތުގެ މަތނިް އޮފހީުން ވަކިވނާަމަ ނުވަތަ 
 ދެފަރތާުންވެސް ނޓޯިސް ދނޭްވާނެއެވެ.

އަހަރަށްވުރެ ދިގު ނޫން )އެކެއް(  1)ތނިެއް( މަސް ދުވހަަށްވުރެ ކުރު ނޫން އަދި  3 (1)   
 )ދޭއް( ހފަްތާގެ ނޓޯިސް ދނިުން. 2މުއްދތަަކަށް ޚދިުމަތް ކށޮްފައިވާ މވުައްޒަފެއް ނަމަ 

)ފހަެއް( އހަރަަށްވުރެ ދިގު ނޫން  5)އެކެއް( އަހަރަށްވުރެ ކރުު ނޫން އަދި  1 (2)   
ވަހުގެ ނޓޯިސް )އެކެއް( މސަްދު 1މުއްދތަަކަށް ޚދިުމަތް ކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފެއް ނަމަ 

 ދނިުން.
)ފހަެއް( އަހަރަށްވުރެ ގިނަ ދވުހަުގެ މުއްދތަަކަށް ޚދިުމަތް ކށޮްފއަވިާ މުވައްޒފަެއްނމަަ  5 (3)   

 )ދޭއް( މަސްދުވހަުގެ ނޓޯިސް ދނިުން. 2
ވަޒީފާއާއި ބެހޭ ޤާނނޫުގެ ދަށުން ލބިިދޭ ޗުއްޓީއެއް މުވައްޒަފު ބނޭުން ކުރަމނުްދާ  (4)   

އެ ޗުއްޓީއެއްގެ މުއްދަތާއެކު ނޓޯިސްގެ މުއްދަތު ގނުޭގޮތަށް މި  ،ދަނޑިވަޅެއްގައި
 މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާް ކޮށްފައިވާ ނޓޯިހެއް ދީގެން ނުވާނެއެވެ.

 މި މާއްދާގައި ބނުާ ނޓޯިސް ދޭންވާނީ ލިޔމުުނންެވެ. (5)   
ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ  ޤާނޫނު( ވާ ގޮތުގެމަތިން)ވަޒީފާއބާެހޭ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  )ށ(  

ގތޮުން ދނޭްޖެހޭ ނޓޯިސް ދނިުމުގެ ބަދަލުގައި، އެނޓޯިސްގެ މުއްދތަަށް ލބިިދނޭްޖެހޭ މުސާރައއާި 
އހެެނހިެން ޢިނާޔތަްތައް ހަމައަށް ދނިުމަށފްަހު، އެމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުކުރުމުގެ ބރާު 

 އޮމބްަޑްސޕްރަސނަގްެ އފޮީހށަް ލބިިގެންވެއެވެ.ޗިލްޑްރަންސް 

މުވައްޒފަަކަށް ނޓޯިސް ދފީިނަމަ، ނޓޯިސް ދިން ސަބބަާއެކު އެމުވައްޒފަަކަށް އެކަން ލިޔމުުން  )ނ(  
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 
ވަނަ މާއްދާގއަި  109މި ގަވާއިދުގެ ، ވކަވިާން ބނޭުން ނަމަމުވައްޒަފު އެދގިެން ވަޒފީާއިން  )ހ( .111

 ބަޔާންކުރާފަދައނިް ނޓޯިސް ދޭންވާނެއެވެ.
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

އަމިއްލަ 
އިޚްތިޔާރުގައި 

 ވަޒފީާއިން ވަކވިުން

މަސައްކތަްތަކާއި، ތަކެއްޗާއި، ފައިސާއބާެހޭ  ވަކވިާން އެދިފައިވާ މުވައްޒަފާއި ހަވލާުވެފައިވާ )ށ( 
ވަނަ މާއްދާގައި  109ދުގެ މި ގަވާއި ، ނިމިއޖްެނަމަ  ކަނތްައްތައް ހުރިގޮތްބަލައި، އެކނަްކަން

ބަޔާންކށޮްފައިވާ މުއދްަތުގެ ކުރިންވެސް އެމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔރާު 
 އފޮީހށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނާ ޙލާަތުގައި މުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރިކަން އަނގްަނދްެން  )ނ( 
 ވަޒީފާއަށް ޙާޟިރުވނާްވާނެއެވެ.މުވައްޒަފު 

ޢަމަލުކުރނާަމަ،  އޮފހީުން މި ގަވާއިދު ނުވަތަ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމާ ކަނޑައެޅގިެން ޚިލފާަށް )ރ(  
 މުވައޒްފަށަް ލބިިގެންވެއެވެ. މުވައްޒަފުގެ ފަރތާުން އޮފހީަށް އެކަން ހށުަހެޅުމުގެ ޙައްޤު

 
އޤިްތޞިާދީ 

ސބަބަުތަކާ ގުޅިގެން 
ވަޒީފާއިން 
ވަކިކުރުން 

 )ރިޑަންޑެންސީ(

އޤިްތޞިާދީ ސބަބަުތަކާ ގުޅިގެން މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވކަިކުރވެޭނީ )ރިޑަންޑެންސީ(  )ހ( .112
އނަްނނަިވި ޙާލތަްތަކުގެ ތެރެއިން ޙލާަތެއް މެދުވެރިވުމާ ގުޅގިެން މުވައްޒަފު ހުރި މަޤމާު 

 ސބަބަނުްނެވެ.އުނިކުރަން ޖެހުމުގެ 
 އފޮީހުގެ ހނިްގުމަށް ބަދަލެއް ގެންނނަްޖެހުމުގެ ސބަަބުން؛ (1)  
 އޮފީހުގެ )ދައުލތަުގެ( މާލީ ޙާލަތު ދަށްވުމުގެ ސބަބަުން؛ (2)  

ވަނަ މާއްދާއި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޙލާަތު މެދުވެރިވުމުގެ ސބަބަުން މުވައްޒަފަކު  މާއްދާގެ )ހ(މި  )ށ(  
ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނާަމަ، އެ މވުައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރމުގުެ ކުރިން، އެ މުވައޒްފަު 
ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަްޖހެިދާނެކަން ނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރަން ނނިްމާ ނނިްމުން، އެ 

 ށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.މުވައްޒަފަ
 ހލާަތު ނުވަތަ ސބަަބު؛ އެމުވައްޒަފަކު ވަކިކުރުމށަް ނނިްމާ (1)   
ހުއޓްުވިދާނެ ނުވަތަ އެއްކބިާކުރެވިދާނެ ނުވަތަ ވަކިކުރނަްޖެހޭ  މުވައްޒަފު ވަކިކުރުން (2)   

އެ  ނިންމައިފައިވނާަމަ،މަދުކުރެވދިާނެ ފިޔަވަޅުތަކެއް އެޅުމަށް  މުވައްޒފަުން
 ފިޔަވަޅުތަކުގެ މަޢލުޫމާތު؛

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަގްެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން، ކުރިމތަިވެފައިވާ  (3)   
 ވަކިކުރުމށަް ނިންމާ މުވައްޒފަުން ކަނޑައަޅާނެ އސުޫލ؛ު ހލާަތާ ގުޅގިެން

 ،މެދުވެރިވގެެން މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރަނނީަމަމި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނާ ޙލާަތު  )ނ(  
)ވަޒީފާއާ ބެހޭ  2008/2ޤާނޫނު ނަންބަރު މުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ ކުރިން 

ޤާނނޫު(އާއި މުވައްޒަފާއި އފޮީހާ ދެމެދު ހެދިފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމާ ޚިލފާުނވުާނެ ގޮތުގެ 
 ށް އޮފހީުން ތިރީގައިވާ ފިޔަވަޅުތައް އަޅނަްވާނެއެވެ.އެޅެން އޮތް މނިްވަރަކަ ،މތަިން

މުވައްޒަފު އަމިއލްައަށް ވަޒީފއާނިް ވަކިވުމުގެ ފުރޞުަތު، ނުވަތަ ޗިލްޑްރަންސް  (1)   
ދެމެދު އެއބްަސްވެވޭ ވކަި ގތޮްތަކެއްގެ މަތިން  އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ އފޮީހއާި މވުައްޒަފާ

 ފުރޞުަތު ދނިުން؛ އަމިއލްައަށް ވަޒފީާއިން ވަކިވުމުގެ
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ޝަރޠުުހަމަވާ އހެެން ވަޒީފާއަކަށް ނުވަތަ މަޤާމަކަށް ނުވަތަ އހެެން ޒނިްމާތަކާއި  (2)   
މަސްއޫލިއްޔަތައް އަދާކރުާ މަޤމާއެް ހަމަޖައްސައިދވެެން އޮތންަމަ، އަދި މުވއަޒްފަު 

 އެކަމަށް އިއުތިރާޒުނުކުރނާަމަ، އެ ފުރޞުަތު ދނިުން؛
ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި ލުއިފަސޭހަ އަދި މުވައްޒަފު އެކަމަށް އިއުތިރާޒުނުކުރނާަމަ،  (3)   

ގތޮްތަކެއް ހަމަޖެއްސުމާއެކު، އެ ނިސބްތަުން މުސާރަ ނުވަތަ އެލވަަންސް ފަދަ 
 ޢިނާޔތަްތައް ކުޑަކުރުން؛

 2008/2ނަނބްަރު މި މާއްދާގެ )ހ( ގެ ދަށުން މުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނާަމަ، ޤނާޫނު    
ވަނަ މާއްދާގެ )ޅ( ގައި ބޔަނާްކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން  21)ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ 

 މުވައްޒަފށަް ނޓޯިސް ނުވތަަ ނޯޓިހުގެ މުއްދތަަށްވާ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ.
ކުރނާެ ބުނާ ޙާލަތުގައި ވަކިކުރެވޭ މުވައްޒފަުން ކަނޑައެޅުމުގައި ޢަމަލު )ހ( ގައިމި މާއްދާގެ    

 އޞުޫލުގައި އަނންަނިވި ކަންކަމަށް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ.
 ؛މުވައްޒަފު ޚދިުމަތްކުރި މުއދްަތު (1)   
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދކާރުުމަށް ބޭނނުްވާ ތަޢުލީމާއި، ތަޖުރބިާއާއި، ހުނަރު  (2)   

 މުވައްޒަފށަް ލބިިފައިވާ މިންވަރު؛
 މުވައްޒަފުގެ ހާޒިރީ އަދި ޑސިޕިލްިނަރީ ރެކޯޑ؛ު (3)   
 މުވައްޒަފުގެ އެޕްރެއިޒަލ؛ް (4)   
ބުނާ ޙލާަތުގައި ވަކިކުރެވޭ މުވައްޒފަުން ކަނޑައެޅުމުގއަި  )ހ( ގައިމި މާއްދާގެ    

 ޢަމަލުކުރަނވްާނީ ހެޔޮނިޔަތުގައި، ހަމަހަމަކަމާއި އިންސާފުވެރިކަމާއެކުއެވެ.
 

ޖިސމްާނީ ނުވަތަ 
ނަފްސާނީ 

ނުކުޅެދނުްތެރި 
ކަމެއްގެ ސބަބަުން 
 އެމުވައްޒަފަކު ހރުި 

މަޤާމުގެ 
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި 

ވާޖބިުތައް 
ފުރިހަމައަށް 
އަދާކުރުމަށް 
 ނުކުޅދެުން؛

މަޤމާގުެ  ޖިސމްާނީ ނުވަތަ ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރި ކަމެއްގެ ސބަބަުން އމެުވައްޒަފަކު ހުރި )ހ( .113
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް ފުރހިަމައަށް އަދާކުރުމަށް ނުކުޅެދގިެން ވަޒފީާއިން 

ންޖެހޭ ޙލާަތުގައި، ވަޒީފާއިން ވަކިކުރަން ނިންމުމުގެ ކުރިން އިސްކަނދްޭނވްާނީ ވަކިކުރަ
 އނަްނނަިވި ފިޔަވަޅުތަކުގެ ތެރެއިން ފިޔަވަޅެއްއެޅެން އތޮްނަމަ އފެަދަ ފިޔަވަޅެއް އެޅުމަށެވެ.

މުވައްޒަފަކަށް ، މުސާރަ ހނިގާ ގތޮަށް މުވއަޒްަފުގެ ބޭސް ފަރުވާކުރުމަށޓްކައަި (1)  
ދުވަހުގެ ޗުއޓްީ  30ދށަުން ޙައްޤުވާ ޗުއޓްީގެ އތިުރުން ވަނަ މާއްދާގެ  40މިގަވާއިދުގެ 

 އެއް ދނިުނ؛ް 
( ގައި ވާ ދުވަސްތަކުގެ އތިުރުން، މުވައްޒަފު އެދިއްޖެ 1މި މާއްދާގެ )ހ( ގެ ) (2)  

 ޗުއްޓީ އއެް ދނިުން؛ދުވަހުގެ  30ހާލތަުގައި، މުސާރަ ނުލބިޭ ގޮތަށް އިތުރު 
( ގައިވާ ޗުއޓްީ ދޭނީ ބނަްދު ދުވަސްތައް 2( އަދި )1މި މާއްދާގެ )ހ( ގެ ) (3)  

 ހިމަނައގިެނންެވެ.
މުވައްޒަފަކު މިޙލާަތުގައި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރަނވްާނީ މަތީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފުރޞުަތެއް  )ށ(  

މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކއާި  އެމުވައްޒަފަކު ހުރިއެމުވައްޒފަަކަށް ދނިުމަށް ފަހުވެސް 
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ވާޖބިުތައް ފުރިހަމައަށް އަދާކުރުމަށް ނުކުޅެދޭކަމަށް ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސަނއްށަް 
 ފނެްނަ ނަމައެވެ.

 
ނޓޯިސް ދނިުމަކާ 
ނުލާ ވަޒީފާއިން 

 ވަކިކުރުން

އެކަށގީެން ނުވުމާއެކު އެނާ ވަޒީފާގައި އިތުރށަް މުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތގުެ އޚަލްާޤު  )ހ( .114
ބހެެއްޓުމަކީ އޮފހީަށް ގެއްލުންވާނެ ކަމެއްކަމަށް، ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސަނއްށަް 

ވަނަ މާއްދާގައވިާ ގތޮގުެ މަތނިް ނޓޯިސް ދނިުމކަާ  23ފެނންަނަމަ ވަޒީފާއާއި ބެހޭ ޤނާޫނުގެ 
 ކުރެވދިާނެއެވެ.ނުލާވެސް މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކި 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގއަި ބަޔާނކްށޮްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން މުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކތަު އަޚްލޤާު  )ށ(  
 ގެން ނުވާކަމަށް ބެލެވޭނީ އަނންަނިވި ހާލަތްތަކުގައެވެ.އެކަށީ

ނުފޫޒު ފޯރުވުމުގެ މި އޮފހީަށް ހށުަހެޅޭ އަދި ތހަުޤީޤު ކުރަމނުްދާ މައްސލަައަކަށް ނޭދެވޭ  (1)   
 ގތޮުން އެއްވެސް ކަމެއް ކުރުން.

 ދައލުަތުގެ ފައިސާއަށާއި ތަކެއްޗައް ޚިޔާނތާްތެރވިުން. (2)   
 ރޝިްވަތު ދިނުމާއި ރޝިްވަތު ހިފުން. (3)   
 ވަޒީފާގައި އިތުރަށް ބެހެއޓްމުުން އޮފހީަށް ގެއްލުމެއް ލބިިދާނެކަމަށް ފނެުން. (4)   
 ޝަރުއީ ކޓޯަކުން މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ޖިނާއީ ކުށެއް ސބާިތުވގެެން ހުކުމެއް ކުރުން. (5)   

 
ވަޒފީާއިން މުސްކޅުި 

 ކުރުވޭ ޙާލތަްތައް
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސޕްަރސނަގްެ އފޮީހުގައި ވަޒީފާ އަދާކރުާ މވުއަްޒފަުން މުސްކުޅިކުރެވނޭީ  )ހ( .115

 ޙލާަތެއްގައެވެ. 2
 އަހަރުވުމުން ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރނުް  65ޢުމުރުން  (1)   
 އަހަރުވމުުން މުވައްޒަފު އަމިއލްައަށް އެދިގެން ވަޒީފާއިން މުސްކުޅވިުން. 55 (2)   

 
 65ޢުމުރުން 
އަހަރުވުމުން 
ވަޒީފާއިން 

މުސްކުޅިކުރުމާއި 
 ޢިނާޔަތދްިނުން 

 

އަހަރު ހަމވަާ  65ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްޑަސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން ޢުމުރުން   .116
މަސްދުވަހުގެ ކުރިން އެމުވައްޒަފަކަށް  6އަހަރުވުމުގެ  65މުވައްޒފަުނންަށް އެމުވައްޒަފެއްގެ ޢުމުރުން 

 ނެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.ލބިޭނެ ޢިނާޔަތްތަކުގެ ތަފޞްީލާއެކު މުސްކުޅިކޮށް ވަޒފީާއިންވަކރުވެޭ

 55ޢުމުރުން 
އަހަރުވުމުން 
އަމިއްލައަށް 

އަހަރުވުމށަްފަހު  55ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފެއްގެ ޢުމުރުން  )ހ( .117
މުސްކުޅިކޮށް ވަކިވުމަށް އެދނޭަމަ އެކަން މުވައްޒފަުނގްެ އަމިއލްައަށް އެދގިެން ވަޒީފާއިން 

 ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ޑިޕޓާްމނަްޓްއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

އެދގިެން ވަޒީފާއިން 
މުސްކުޅިކުރުމާއި 

 ޢިނާޔތަްދިން 

މިމާއްދާގެ )ހ( ގެ ދށަުން މުވައްޒަފަކު އަމިއލްައަށް އެދގިެން ވަޒފީާއިން މުސްކުޅކިށޮް  )ށ( 
އެކަމުގައި ގޮތް ނނިމްަނވްާނީ ޗިލްޑްރަނސްް  ،ވަކިވުމަށް ހށުަހަޅައިފނިަމަ

 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއެވެ.
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Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 10ބާބު 
 މުސާރއައާި އިނާޔަތްތައް 

މުވައްޒފަުންގެ 
މުސާރައާއި 
 ޢިނާޔތަްތައް 

މި އފޮީހުގެ މޤަާމުތަކުގެ މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް ކަނޑައެޅުމށަްޓަކައި، މޤަާމުތަކުގެ ވަޒީފާގެ  )ހ( .118
 101ގަވާއިދުގެ ބަޔާނާ، މަޤާމަށް ބޭނުންވާ ތައުލީމާ ތަޖުރބިާގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް، އަދި މި 

ޑައަޅާނެ ނަ މާއްދާގައިވާ މޤަާމުގެ ގނިްތި އާއި ފަނތްިއަށް ރިއާޔތަްކޮށް، ކަނވަ 102އަދި 
 މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް ކަނޑއަޅެުމށަްފހަު ނޝޭަނަލް ޕޭ ކޮމިޝަނށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.

މި އފޮީހުގެ މސުރާައާއި ޢިނާޔތަތްައް ކަނޑައަޅައި، އެއށަް ބަދަލު ގެނންާނީ، ނެޝަނަލް ޕޭ  )ށ(  
 ކޮމޝިަންގެ ލފަާގެ މަތނިް، މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް އިނންެވެ.

މުސާރައިގެ އތިުރުން މި އފޮީހގުެ މުވައްޒފަުނންަށް އިނާޔަތުގެ ގޮތުގައި ދެވޭނީ މިނިސޓްްރީ  )ނ(  
 އޮފް ފނިޭންސް އިން ކަނޑައަޅާފައިވާ ތިރީގައި ވާ އެލަވަންސްތަކެވެ.

)ތނިްހާސް(  3000ލިވނިްގް އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ވެސް  (1)   
 ރުފިޔާ.

)ތނިްހާސް  3500ސަރވިސް އެލވަަންސްގެ ގޮތުގއަި ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ވެސް  (2)   
 .ފަށްސަތޭކަ( ރުފިޔާ

ފޯން އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި މި އޮފހީުން ކަނޑައަޅާ މުވައްޒަފނުންަށް، މިނިސޓްްރީ  (3)   
 އޮފް ފނިޭންސްއިން ކަނޑައަޅާފައިވާ އަދަދެއް.

 ދވެޭނީ އެލވަަންސެއް އހެނެް އތިުރުން އިނާޔތަްތަކުގެ ބަޔާނކްރުާ ގައި )ނ( މާއްދާގެ މި )ރ(  
 ފނިޭންސްއަށް އޮފް މިނިސްޓްރީ އެކު ހުއްދައާ އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް

 ލބިގިެނންެވެ. ހުއްދަ ފިނޭންސްގެ އޮފް މިނިސްޓްރީ ހށުަހަޅައި

 
މުސާރައާއި އިނާޔތަްތައް ދނޭީ މަސް ދުވހަަށްވާ ފައސިާ އެއފްަހަރާއެވެ. މުސރާަ  (ހ) .119 މުސާރަ ދނިުން

 ޖަމާކށޮްދވެޭނީ މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް މެދުވެރިކޮށް މުވައްޒަފުގެ ބޭންކް އެކައުނޓްަށެވެ. 
 މުސާރަ ޖަމާކށޮްދވެޭނީ ކނޮްމެ މލީާދީ މަހެއްގެ ބނަްދު ނޫން އެންމެ ފަހު ދެ ދުވހަުންކުރެ (ށ)  

 ދުވަހެއްގައެވެ. 

 
ވަކިވާ 

މުވައްޒފަުންގެ 
 މުސރާަ 

މި އފޮީހުގެ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރާ މވުައްޒފަުނންަށް މުސާރދަޭނީ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ޗިޓުގައިވާ،  (ހ) .120
 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ތާރީޚާ ހަމއަށަެވެ.

މުވައްޒފަަކަށް ޙއަޤްުވެފައިވާ އަހަރީ ޗުއޓްީއިން، މުވައްޒަފަކު އޮފހީުން ވަކިވާ އރިު، އެ  (ށ) 
ބޭނނުްނުކޮށް ހނުްނަ ދުވަސތްަކަށް، އަސާސީ މުސާރައާއި، ލިވނިްގް އެލވަަންސް އަދި 
 ސަރވިސް އެލވަަންސްއނިް ޖެހޭ އަދަދު "ޗުއޓްީ އެލވަަންސް" ގެ ގތޮުގައި ޖަމާކޮށދްެވޭނެއެވެ.
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ގޮތުގައި  އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާއަކީ، މި އފޮހީުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ރަސްމީ މސަައްކަތު ގަޑީގެ )ހ( .121 އިތުރުގަޑީގެ ފައސިާ 
މސަައްކަތް ކުރުވނާަމަ، އެ  ކަނޑައަޅާފައިވާ ވަގތުަށްވުރެ އތިުރަށް މުވައްޒފަުން ލައްވައި

 .މަސައްކަތްކުރި ވަގުތަކަށް ދެވޭ ފައިސާއެކެވެ
އާދަވެގެން  މަސައްކަތްކުރުވމުށަް މުވައްޒފަުން ނެރެނވްާނީ ދުވަހުން ދުވހަަށްއިތުރުގަޑީގައި  )ށ(  

އެމަސައްކތަްތއަް  ކުރާ މަސައްކތަްތައް ރަސްމގީޑަީގައި އެކނަިކޮށގްެން ނުނިންމނޭަމަ
ރަސްމީގަޑީގައި އެކނަިކޮށްގެން  ކުރުވުމަށާއި، ވަކި މުއްދތަަކަށް ނިންމނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް

 .އެކަންޏެވެ އެމަސައްކތަްތައް ކުރުވުމަށް ނުނނިްމނޭަމަ
ޖހެޭ  އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް ކރުވުނާަމަ އެމުވައްޒަފެއްގެ މުސރާއަިން ގަޑިއަކަށް )ނ(  

ފައިސާ ދެވޭނެއެވެ.  )އެކެއް ހަތަރބުައިކުޅަ އެއބްައި( އށަްވާ 1 4/1މިންވަރުގެ މަދުވގެެން 
ރަސްމީ ބަންދު ދުވަހެއްގައި ނަމަ،  ހުކުރު ދުވަހެއް ނުވަތައަދި އެފަދަ މަސައްކަތެއް ކުރުވީ 

)އެކެއް ދބެައިކުޅަ އެއބްައި(  1 2/1މިންވަރުގެ  އެމީހެއްގެ މުސާރައިން ގަޑިއަކށަް ޖެހޭ
 .ގޮތުގައި ދނޭްވާނެއެވެ އަށްވާ ފައިސާ އިތުރުގަޑީގެ

މުސާރަ،  ދަދު ގނުާނީ މަހުއިތުރުގަޑީގެ ވަގުތު ބލަާނީ މިނޓިުނންެވެ. މިނޓެަކަށް ޖެހޭ އަ )ރ(  
މުސާރަ ހިސބާުކުރާ މަހުގެ ދވުސަތްަކުގެ އަދދަުން ގެއްލައި، ގެއްލީމާ އނަްނަ އަދަދު ރަސމްީ 

 60އަދަދު  ކަމަށް ހަމަޖައްސާފައި އޮންނަ ގަޑީގެ އަދދަުން ގެއްލައި، ގެއްލީމާ އނަްނަ ގަޑި
 .)ފަސްދޮޅަސް( އިން ގެއްލައގިެނންެވެ

އިތުރުގަޑީގެ ފައިސދާޭނީ، މަސދްވުހަަށްވާ ފައިސާ، އެއފްަހަރާއެވެ. މިގތޮުން އެ ފައިސާދނޭީ،  )ބ(  
)ފަނަރަ( ވނަަދުވަހުގެ ނިޔލަަށް  15)ސޯޅަ( ވަނަ ދުވހަުން ހނިގާ މަހުގެ  16ކުރީމަހުގެ 

 އިތުރުގަޑިއށަްވާ ފައިސާ، ހިނގާ މަހުގެ މުސާރަދޭ ދުވަހު މުސާރއައާި އެކުގައެވެ.

 
 ސައިގެ ކެއުމާއި
 ޚަރދަު 

ކުރާއިރު، ސއަި ނުވަތަ  މި އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން ލައްވާ ކުރުވނަްޖެހޭ ޚާއްޞަ ބޮޑެތި މސައަްކތަްތައް .122
ސައި ދނޭްވާނެއެވެ. މިގޮތުން ކެއުމާއި  ކެއުމުގެ ގަޑިއަކާއި ދިމާވާގތޮަށް މަސައްކަތް ކުރނާަމަ ކެއުމާއި

ނުވަތަ މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސްއިން  އިދާ އެއްގތޮަށްސައދިޭނވްާނީ ދައލުަތުގެ މާލިއޔްތަުގެ ގަވާ
ހަމަޖައްސާނީ އފޮީހުގެ މާލީ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ ލަފާގެ މަތީން  ހުއްދަދޭ ރޓޭަކަށެވެ. މިކަން

 .ކނަްތައްތައް ބަލަހައްޓާ ޑިޕޓާމްަނޓްުނންެވެ މުވައްޒަފނުްގެ

 
ރަސްމީ 

ދަތުރުތަކުގައި ދެވޭ 
ހުރުމާއި، ކެއުމުގެ 

ރަސްމީ ދަތުރުތަކުގައި އފޮީހުގެ ފަރތާުން ބައިވެރިވާ މުވައްޒަފުންނަށް ހުރުމާއި ކެއުމުގެ  )ހ( .123
ލަތުގެ ޚަރަދު، އޮފހީުން ހަމަޖައްސައދިޭނެއެވެ. މި ފައިސާ ހަމަޖެއްސުމުގއަި އަމަލުކުރާނީ ދައު

 މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދާއި މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސްއިން އނާްމު ކށޮްފައިވާ ރޓޭތްަކަށެވެ. 
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ޚަރަދާއި އހެެނހިެން  
 އެލވަަންސް

ރަސްމީ ދަތުރުތަކުގައި ކުއްލިއކަށަް ކުރނަްޖެހޭ ޚަރދަުތއަް ކުރުމށަފްަހު، ދތަުރުން އެނބުރި  )ށ( 
ކުރި ޚަރަދުގެ ތަފސްލީު އައިސް އެފައިސާ އަނބުރާ ހދޯޭނެއެވެ. މި ފދަައިން ފައިސާ ދވެޭނީ 

 ލިޔުމުން އފޮީހށަް ހށުަހެޅުމނުްނެވެ.

 
ޕެނޝްަން އަދި 

އހެެނހިެން 
 އިނާޔތަްތައް

 

އޤެާނނޫުގެ ދށަުން  )ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނު( އާއި 2009/8ޤނާޫނު ނަނބްަރު  )ހ( .124
ނންަށް ޕެނޝްަންގެ މުވައްޒަފު ހެދޭ ގަވާއިދުތަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިން މި އފޮީހުގެ

 .އނިްތިޒާމްތައް ހަމަޖައްސދާެވޭނެއެވެ

ކނޮްމެ އަހަރެއްގެ ރަމަޟާން މަހުގެ މުނާސބަަތުގައި، ކޮންމެ މުވައްޒަފަކަށްވެސް،  )ށ( 
ރަމަޟނާްމަހުގެ އިނާޔަތުގެ ފައިސާ، ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤނާޫނުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ދނޭްވާނެއެވެ. 

 މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް އިން ކަނޑައަޅާ އުސޫލެއްގެ މތަިނންެވެ.މި ފައިސާ ދނޭީ، 

 
 ގަޑީލާރި ކެނޑުން

 
ގަޑިޖެހިއްޖނެަމަ އެ  މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ހެނދުނު ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ރަސްމީގަޑިއަށް ހާޒރިނުުވެ )ހ( .125

 މުސާރައިން ކެނޑޭނެއެވެ.އަސާސީ  ވަގތުަށްވާ މިންވަރު، ގަޑީލާރީގެ ގޮތުގައި އެމުވައްޒަފުގެ
ގަޑިއަށްވުރެ  ގަޑީލާރީގެ ވަގުތު ބލަާނީ މިނިޓުންނެވެ. މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއަށް ނުކނުްނނަްޖެހޭ )ށ( 

ޖެހޭ އަދަދު ބަލނާީމަހު  ލހަުން ނުވަތަ ގަޑިޖެހގިެން ވަޒފީާއަށް ނުކުމެއްޖނެަމަ، މނިެޓަކަށް 
އނަްނަ އަދަދު  ދުވަހުގެ އަދދަުން ގެއްލައި، ގެއްލީމާމުސާރަ، މުސރާަ ހިސބާުކުރާ މހައެްގެ 

ގެއްލައި، ގެއްލީމާ އނަްނަ އދަދަު  ރަސްމީގަޑި ކަމަށް ހަމަޖައްސާފއަި އނޮްނަ ގަޑގީެ އަދދަުން
 .)ފަސްދޮޅަސް( އިން ގެއްލައގިެނންެވެ 60

ވަނަ މާއްދާގއަވިާ ފދަައިން އޮފހީަށް އެއްވސެް ސބަބަަކނާުލާ ހާޒިރު ނވުެ  29މި ގަވާއިދުގެ  )ނ( 
 ހނުްނަ ދުވަސްތަކަށް މަހު މުސާރައިން ދުވހަަކަށް ޖެހޭ އަދަދު އުނިކުރެވޭނެއެވެ. 

 
މުސާރައިން 
 އުނިކުރުން

ޔާންކށޮްފައިވާ ހާލަތުގެ އތިުރުން ތިރީގައިވާ ވަނަ މާއްދާގައި ބަ 124 މި ގަވާއިދުގެ )ހ( .126
 ހާލތަްތަކުގައި މުވައްޒަފުގެ މުސާރައނިް އުނިކުރެވދިާނެއެވެ.

ޗުއޓްީއެއްގައި ހުރި ދުވަހެއް ފިޔަވައި، މުވައްޒަފު އޮފހީަށް  ވާމުވައްޒފަަށް ހައްޤު (1)   
 ހާޒިރުވނާް ޖެހޭ ދުވަހެއްގައި އފޮީހށަް ހާޒިރނުުވމުުން، އެދުވަހަކަށް ކެނޑޭ ލާރި.

ރަސްމީ ގަޑީގއަި އަމިއްލަ ބނޭުނތްަކަށް އޮފހީުން ބޭރުގައި ހޭދަކުރާ ވގަުތު، އފޮީހުން  (2)   
 ދީފައނިުވނާަމަ ނަގާ ލާރި. ށްކަނޑައަޅާފައިވާ އުސޫލާ އެއްގތޮށަް އފޮީހަ

 .ޕެނޝްަން ފަންޑށަް ކެނޑޭ މިންވަރު (3)   
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ވަނަ މާއްދގާެ )ނ( ގެ ދށަުން މުވައްޒަފުގެ ފަރތާުން އފޮީހަށް  49މި ގަވާއިދުގެ  (4)   
ބަދަލުގެ ގޮތުގައި މުސާރައނިް ނުވަތަ އފޮިހުގެ މުދލަަކަށް ލިބޭ މާއްދީ ގެއްލުމުގެ 

 އުނިކުރުން.
  ކޯޓު ހުކުމަކުން އަންގާ އނެްގުމަކާ ގުޅޭގތޮުން ކަނޑނަްޖެހޭ ފައިސާ. (5)   
މުވައްޒަފާއި އފޮީހާއި ދެމެދު ވެވޭ އެއބްަސްވުމެއްގެ ދށަނުް ކަނޑނަްޖެހޭ  (6)   

 ފައިސާއެއް.
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 
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 11ބާބު 
 ޙަރަކާތްތަކުގައި ބައިވެރވިުން ސިޔާސީ 

މި އީ ޗިލްޑްރަނސްް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން ސިޔާސީ ޙަރަކތާްތަކުގައި ބައިވރެވިުމާ  .127 ތަޢާރުފު 
 ގުޅޭގތޮުން ޢަމަލުކުރަންޖެހޭ މިންގަނޑު އަންގައިދޭ އނެްމެހައި ތަފުސީލު އެކުލެވޭ  ބބާެވެ.

 
ސިޔާސީ ކަންކަމުގައި ބައިވެރިވުމާ ގުޅޭގތޮުން ކަނޑައެޅޭ އުޞލޫުތައް އެކަށައެޅުމުގެ މައިގަނޑު  .128 މަޤޞްަދު

 މަޤޞުަދތުައް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.
މި އިދާރާއަކީ މިނވިަން މސުްތޤަިއްލު  ތަނެއްކމަުން، މި އިދާރާގެ އނެްމެހައި މުވައްޒފަުން ސޔިސާީ  )ހ(  

 ބާވުމަކީ ލާޒިމުކަމެއްގެ ގޮތުގައި ހދެުންއެންމެހައި ޙަރަކާތތްަކުން އެއްކި
ސިޔާސީ ޙަރަކތާްތަކަކީ ފުޅާ ދއާރިާއެއްގައި ހނިްގޭ ޙަރަކާތތްަކަކަށް ވާތީ، އެކަން އެ ޙަރަކާތތްަކުން  )ށ(  

އެއްކބިާވެ ތބިނެްޖެހޭ ބަޔަކު، އެކމަުން އެއްކބިާވެ ތބިުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ ތަފުސީލު 
 އނެގިފައި އތޮުންކަނޑައެޅި 

 
މައގިަނޑު 
 އުޞލޫުތައް 

ސިޔާސީ ޙަރަކތާްތަކާ ގުޅޭ ގތޮުން މި އފޮީހުގެ މުވައްޒަފުން ޢަމަލުކުރނަްޖހެޭނެ މައގިަނޑު  )ހ( .129
 އުޞލޫުތަކާއި ކަންކނަް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.

ހވޮުނު އިރު އެއްވެސް މި އިދާރާގެ ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ އެއްވެސް މީހަކީ، އޭނާ ވަޒފީާއަށް  (1)  
ސިޔސާީ ޕާޓީއެއގްެ ރަޖިސޓްރަގީައި އެ މީހެއގްެ ނަން އޮތް މހީެއންަމަ، މި އފޮީހގުެ 

 މަސައްކތަަށް އެ މީހާއށަް ނުކުމވެޭނީ އެ ޕޓާީން ވަކިވުމަށފްަހުއެވެ.
މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒފީގާެ އެއްވެސް މުވައްޒފަަކަށް، ސިޔސާީ މޤަްޞަދެއް ޙޞާިލުކުރުމށަް އެ  (2)  

 ބނޭުން އެއްވެސް ގޮތަކށަް ނުކުރެވޭނެއެވެ.
އެއްވެސް ސޔިސާީ ނުފޫޒަކަށް މުވައްޒަފު ބުރަވާކަން ނުވަތަ ލެނބޭކަން ދހޭަވާފަދަ ނުވަތަ  (3)  

 ޤބަޫލުކުރެވޭފަދަ އެއްވެސް ކަމެއްކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.
ދިވެހިރާއްޖޭގައި ހނިގާ އެއްވެސް ސޔިސާީ ބަހުސެއްގައި ބައިވެރިވެ ވަކި ފަރތާަކަށް  (4)  

ބުރަވާކަން އެނގޭނެ އެއްވެސް ޚޔިާލެއް މީސް މޑީިއާގެ ނުވަތަ އެ ނނޫްވެސް އެއްވސެް 
 ވަޞލީަތެއްގައި ފާޅުކޮށްގނެް ނުވާނެއެވެ. 

 ނުކުރާކަން އހެެން ފަރާތަކަށް އެއްވެސް ސިޔާސީ ޙަރަކތާަކަށް ތާއިދުކުރާކަން ނުވަތަ  (5)  
 ޤބަޫލުކުރެވިދނާެފަދަ އެއްވެސް ޢަމަލެއް ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.

އފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ސިޔާސީ ޕާޓީއެއްގެ މެނބްަރަކަށްވެއްޖނެަމަ  އެ މަޤމާުން  (6)  
 ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު އފޮީހށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

އފޮީހުގެ މުވައްޒަފެއްގެ ގޮތުގައި ހުރެ، ސިޔާސީ ޕާޓީއެއްގެ މެނބްރަަކަށް ވުމާއި، ސިޔސާީ  (7)  
ޕާޓީއެއްގެ އެތެރޭގެ އނިްތިޚބާެއްގައި ބައިވެރިވުމާއި، ވާދަކުރުމާއި، ކެމްޕޭނުކުރުމާއި، 
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އނިްތިޚބާު ރާވައި ހނިްގައިދީ ހެދުމާއި، އެފަދަ ކަމެއްގައި ލަފައާއި އިރޝުާދުދނިުމާއި، 
ފަދަ ކަމަކަށް އެއްވެސް ސިފއައެްގައި އހެީތެރިވދެިނުމާއި، އެފަދަ ޕާޓީއެއްގެ އެއްވސެް އެ

ކޮމޓިީއެއްގައި ބައިވެރިވުމާއި، އެއްވެސް ސިފައެއްގައި ސޔިސާީ ޕާޓީއެއްގެ އެއްވެސް ކަހލަަ 
 ވަޒީފާއެއް އަދާކުރުމަކީ، އަދި އއެްވެސް ކަމެއްގައި ބައިވެރިވެ އޅުގެެނންުވާނެއެވެ.

ސިޔާސީ ޕޓާތީަކުން ނުވަތަ އިންތިޚބާަކަށް ކުރިމތަިލައިގެން ހުރި ނުވަތަ ސިޔސާީ  (8)   
މަޤާމެއްގައި ހުރި މީހަކު އނިްތިޒާމުކުރާ ސިޔާސީ ޙަފލުާތަކާއި، ޖަލްސތާަކާއި، 
ބައްދަލުވނުްތަކާއި، ސައިޕޓާީތަކާއި،  މުޒާހަރާތަކާއި، ފުޅނަދބުުރާއި، ސައިކަލް، ކާރު، 

ގާލުންތަކާއި، ދަތުރުތަކާއި، ރލެީތައް އަދި އެފަދަ އނެްމެހައި ޕިކަޕު ބުރާއި، ހިނ
 ޙަރާކތާްތަކުގައި މުވައްޒފަުން ބައިވެރިވގެެނންުވާނެއެވެ.

ސިޔާސީ ޕާޓީއެއްގެ ނުވަތަ އނިްތިޚބާަކަށް ކުރިމތަިލައގިެން ހުރި މީހެއްގެ، ކުރިއެރުމަށް،  (9)  
ނުވަތަ ފަރާތަކާ ދކެޅޮަށް ކުރެވޭ އެއވްސެް ނުވަތަ ކާމިޔބާީއަށް، ނުވަތަ އެ މީހަކާ 
 މަސައްކަތެއްގައި ބައިވެރިވެގެން ނުވާނެއެވެ.

އެއްވެސް ފަރތާަކުން ނުވަތަ އެއްވެސް މީހަކު އނިްތިޒާމުކުރާ އެއްވެސް ސޔިސާީ  (10)  
ވާހަކަދައްކައި، ޙަރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވގެެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އެފަދަ ޙަރަކާތެއްގައި 

 ތަޤުރީރުކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.
ސިޔާސީ ފަރާތތްަކުން ތައްޔާރކުރުާ ޕޓެޝިަނާއި އަދި އެފަދަ އހެެން ލިޔުމެއްވިޔަސް،  (11)  

ތައްޔާރުކުރުމުގައާއި، ސޮއި ހޯދމުގުައާއި، އެކހަަލަ ކަމެއް ހިންގައި ރާވައި ހެދުމުގައި އަދި 
ގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އެފަދަ ލިއުމެއްގައި ސޮއިކޮށްގނެް ތނަްފީޒުކުރުމުގައި، އަދި ބައިވެރިވެ

 ނުވާނެއެވެ. 
ސިޔާސީ އެއްވެސް މޤަާމަކަށް މހީަކު އނިްތިޚބާުކޮށދްިނުމަށް، ނުވަތަ އެ ފަދަ މީހަކަށް  (12)   

މަސައްކަތެއްކށޮްދީގެން ސަޕޓޯު ހޯދައި ދނިުމަށް އއެވްެސް ސިފައެއްގައި އެއްވސެް 
 ނުވާނެއެވެ.

ސިޔާސީ ޙަރަކާތެއްގެ އނިްތިޚބާެއްގެ ވޓޯލުުން އނޮްނަ ދުވަސްދުވަހު، ސިޔާސީ ޙރަަކާތއެް  (13)   
ނުވަތަ މީހެއްގެ ފަރތާުން ވޯޓުލުން އނޮްނަ ތަނަށް މހީުން ގެނެސް ގެންގޮސްދިނުމުގެ 

 ވެރިވެގނެްނުވާނެއެވެ.އެއްވެސް ކަމެއްގައި ޢަމަލީގތޮުން އެހީތެރިވެދީ ބައި
އެއްވެސް ސޔިސާީ ކަމަކަށް ބާއްވާ އެއްވެސް ވޯޓެއްގައި އެއްވެސް ކެންޑިޑޭޓެއގްެ  (14)   

އޭޖނެްޓެއްގެ ހައިސިއްޔތަުން ނުވަތަ އބޮްޒާވަރެއްގެ ހައިސިއްޔތަނުް ޙަރަކތާްތެރިވެގެން 
 ނުވާނެއެވެ.

އެއްވެސް ޙަރަކާތެއްގައި އެއްވެސް ސިފައެއގްއަި ސިޔާސީ އެއވްސެް މޤަްޞަދެއްގައި ހނިްގާ  (15)   
 އެއްވެސް މިންވަރަކަށް ބައިވެރިވގެެނންުވާނެއެވެ.

ވަގުތީގތޮުން ސަސްޕނެޑްް އނިްތިޚބާުކުރެވޭ އެއްވސެް މޤަާމަކަށް ކުރިމތަިލނާަމަ، ވަޒފީާއިން  (16)   
 ކުރެވޭނެއެވެ. 
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 
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އެކަށައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ ޚލިާފުވުމަކީ، ޗިލްޑްރަންސް މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި  )ށ(  
 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންގެ އޮފީހުގެ މވުައްޒަފނުްގެ ސުލޫކީ މިނގްަނޑާ ޚލިާފުވީކަމުގައި ބލެޭނެއެވެ.

 
އިދުގައި ދިވެހިރާއްޖޭގައި ބާއްވާ ހުރިހާ ރައްޔތިުނބްައިވެރިވާ އނިްތިޚބާުތަކުގައި ވޓޯުލުމަކީ މި ގަވާ )ހ( .130 އިސްތިސްނާ

 ބުނާ ސިޔާސީ ޙަރަކާތެއްގައި ބއަވިެރިވިކަމށަް ނބުލެެވޭނެއެވެ.
ސިޔާސީ ޕޓާީއަކަށް ނުވަތަ ސޔިާސީ ފަރތާަކަށް ތާއިދުކުރާކަން ނުވަތަ ނުކުރާކަން ދޭހަނުވާ  )ށ(  

މޭރުމަކުން، ވަކި ސިޔާސަތަކާ ގުޅގިެން ފާޅުކުރާ ޚިޔާލެއް އެއީ ސިޔާސީ ކަމެއްގެ ގޮތުގައި މި 
 ގެ ދށަުން ބަލައިގނެް ނުވާނެއެވެ.ގަވާއިދު
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 21ބާބު 
 މވުައްޒަފުނގްެ ސުލޫކީ މިންގަނޑު

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔތަު  )ހ( .131 ސުލޫކީ މިނގްަނޑު
އަދި ފަރުދީ ހައިސިއްޔތަުން ހުރިހާ  ،މަޤާމުގެ ބާރުތައް ބނޭުންކުރުމުގައާއި ،އަދާކުރުމުގައާއި
 އަނންަނިވި ހަމަތަކާއި އޞުޫލތުަކަށް ޢަމަލުކުރަންވާނެއެވެ. ،ޙލާަތެއްގައިވެސް

 ތެދުވެރިކަމާއި، ޢަދުލުވެރިކަމާއި، ވަންކަމާއި،މިނި މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ވަޒީފާގެ (1)   
 އަދި އެއްކބިާވެ، ތަޢައްޞުބުން ބުރނަުވެ، ވަކިފަރތާަކަށް އަދި ނަޒާހތަްތެރިކަމާއެކު،

  އަދާކުރުނ؛ް ލެނބުމެއްނެތި ނުފޫޒަކަށް ވަކި
 ޤނާޫނުއަސާސީއާއި، ޖުމްހޫރިއްޔާގެ ދިވެހިރާއްޖޭގެ އަސްލތުަކަށާއި، އިސލްާމްދނީުގެ (2)   

 ދަށުން  ޤނާނޫުތަކުގެ އެ އިޙްތިރާމްކުރުމާއި، ޤާނޫނުތަކަށް އެ ތަބާވެ، ޤނާޫނތުަކަށް
 އަދާކުރުމުގއަި  ވާޖބިު ރަސްމީ އަމުރަށް ފަރާތެއްގެ ކުރާ އަމުރެއް ހުއްދަ

 ތބަާވަމނުްދިއުން؛
 ޗިލްޑްރަނސްް  މަސައްކަތްކުރުމާއި، ތެދުނިޔަތުގައި ވަގުތެއްގައިވެސް ހުރިހާ (3)   

 އިސްކނަްދނިުން؛ ޙިމާޔތަްކުރުމަށް މޞަްލަޙތަުތައް އފޮީހުގެ އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ
 އފޮީހުގެ އޮމބްަޑސްޕްރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަނސްް  އަދާކުރުމުގއަި  ވާޖބިު މަޤާމުގެ (4)  

 އެއްވެސް އަންނާނެފަދަ އނުިކަން އބަުރުވެރިކަމަށް ދަރަޖައާއި ޤަދަރާއި، ކަރާމާތާއި،
 ނުކުރުން؛ ޢަމަލު ގތޮަކަށް

 ރަނގަޅަށް ވާޖބިު އފުުލުމުގެ ޒނިްމާ އަދކާރުނަްޖެހޭ ހައިސިއްޔތަުން ވަޒީފާގެ (5)  
  ؛ޖަވާބުދާރވީުން ފުރހިަމައަށް ގުޅޭގތޮުން ނނިްމުންތަކާ ނނިްމާ  އަދާކުރުމާއި،

 ނިންމުމާއި، ނނިްމނުްތައް  ބުރަވެ މައްޗަށް ހެކީގެ ކުރިމަތީގައިވާ ހަމައެކަނި (6)  
 އޚިލްޞާްތެރިވުމާއި، ވާޖބިަށް ތިމާގެ މަސައްކތަަށާއި ތިމާގެ ނިންމުމުގައި ނިނމްުން

 އަދާކުރުން؛ ވާޖބިު ފަރުވާތެރިވުމުގެ އިންސާފުވެރިވުމާއި،
މުވައްޒަފގުެ މަޤާމުގެ ހައިސއިޔްތަުން އދަކާުރނަްޖެހޭކަމަށް  ،ވަޒީފާގެ ބަޔާނުގައި (7)  

ބަޔާންކށޮްފައިވާ މަސައްކތަްތަކުގެ ތެރެއިން، ކުޑަކުދނިްގެ ޙައޤްުތަކުގެ ދާއިރާގއަި 
ނުވަތަ އެހެން ފަރާތެއްގެ  ،ހމިެނޭ މަސައްކތަްތައް އަމިއްލަ މަސައްކަތެއްގެ ގޮތުގައި

 ވަޒީފާއެއްގެ ގތޮުގައި، ނުވަތަ މަސައްކަތެއްގެ ގޮތުގައނިަމަވެސް ނުކުރުން؛
 ކުރުމުގައާއި، މުޢާމަލާތް  މީހނުްނާ އހެެން ތރެޭގައި ދާއިރާގެ މަސައްކަތުގެ ރަސްމީ (8)  

 އިޙްތިރާމާއކެު  މުޢާމލަާތްކުރުމުގައި، ފަރާތްތަކާ ތހުުމަތުގައިވާ ކުށުގެ
 ؛ޢާމަލތާްކުރުންމު
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 ޙައޤްުތައް ކުޑަކުދިންގެ ހމިެނޭ ދާއިރާގައި މަސްއޫލިއްޔަތުގެ މަޤާމުގެ (9)   
 ވިޔަފާރއިއެް  މސަައްކަތަކާގުޅޭ އެއްވެސް ގޅުުންހުރި ސީދާ ރައްކާތެރިކުރުމާ

 ؛ހިއްސާނވުުން ވިޔަފާރިއެއްގައި އެފަދަ ،ނހުިންގުމާއި
 ނިޔަތެއްގައި ނުރނަގޅަު  އިޚްތިޔާރު ބާރާއި ލބިިދޭ  ހައިސިއްޔތަުން މަޤާމުގެ (10)  

 ބނޭުމުގައި  ދިނުމުގެ ގެއްލުމެއް ނުވަތަ ހޯދައިދނިުމަށް ފައިދާއެއް ވަކިފަރތާަކަށް
 އިޚްތިޔރާު  ބާރާއި ލބިިދޭ ތެރޭގައި ދާއިރާގެ ޤާނޫނުގެ ބޭނނުްނުކުރުމާއި،
 އެހެން  ބޭނުންކުރުމުގައި ބާރު އިއިޚްތިޔާރާ އެ ބނޭުންކުރުމާއި، ޞައްޙަގޮތުގައި

 ؛އިޙްތިރާމްކުރުން މަޞްލަޙަތތުަކަށް ޞައްޙަ ޤާނނޫުގައި  ޙައްޤތުަކަށާއި މީހނުްގެ
 ހާސިލުކުރުމަށް މޤަްޞަދެއް ސިޔާސީ ބައިވރެނިުވުމާއި، ބަހުސްތަކުގައި ސިޔާސީ (11)  

 ނުވަތަ  ތާއީދުކރުނަީކަން ޙަރަކާތތްަކަށް ސިޔާސީ ބޭނނުްނުކުރުމާއި، ވަޒީފާ
 ލެނބޭކަން  ތިމާ ނފުޫޒަށް ސިޔާސީ ނުކުރުމާއި، ކަމެއް  ދހޭަވާފަދަ ދެކޮޅުހަދނަީކަން

  ؛ނުކުރުން އެއްވެސްކަމެއް ފަދަ ދޭހަވާ
 އެއްވެސް ހުށަހަޅާ މައްސަލައެއް އޮފހީަށް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް (12)  

 ކަމެއް ކުރނަްޖެހޭ ނުވަތަ ނުކުރުން ކަމެއް އެއްވެސް ގތޮަކަށް ނުރނަގަޅު މީހަކާމެދު
 ؛ދޫކށޮްނުލުން ނުކޮށް

 ޢަމަލތުަކަށް އެފަދަ ދުރހުެލިވުމާއި، ޢަމަލތުަކުން އނެްމެހައި ކޮރަޕްޝނަްގެ (13)   
 އެފަދަ  ހނިގާ ތެރޭގއަި  އޮފީސް ރައްކާތެރިވުމާއި ޙާލތަްތަކުން ހށުަހެޅިދނާެފަދަ

  ؛ރިޕޓޯުކުރަމނުްގނެްދިއުން ޢަމލަުތައް
 މޢުާހަދތާަކުން ޙައޤްުތަކބާެހޭ އިންސާނީ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ބައިވެރިވާ ދިވެހިރާއްޖެއިން (14)   

 ޙިމާޔތަްކޮށް، ޙައްޤުތައް އެ ހިތައި، ޙުރުމަތތްެރިކޮށް ޙައޤްުތަކަށް  އިންސާނީ ލބިިދޭ
 ބަޔަކަށވްުނ؛ް ކުރިއަރުވާ

 އިސްކނަްދީ، މޞަްލަޙތަަށް ކުޑަކުދނިްގެ ރައްކތާރެިކޮށް، ޙައޤްުތައް ކުޑަކުދނިްގެ (15)   
 ގޮތުގައި  ބައެއްގެ ފާރަވެރިވާ ސަލާމތަްތެރިކަމަށް ރައްކާތެރިކަމާއި ކުޑަކުދނިްގެ

 ދެމިތބިުން؛ އބަަދުމެ
 ޙލާަތއެް  ފުށުއަރާ މަޞްލަޙަތާ އަމިއްލަ މަސްއޫލިއްޔަތާއި އަދާކުރނަްޖެހޭ (16)   

 މަސްއޫލިއްޔތަަކުން އެ ބަޔާންކުރުމާއެކު ލިޔުމުން އެކަން މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ،
 ؛ތނަާޒުލވުުން

 އެހީއެއް، ހަދިޔާއެއް، ލބިނެްއޮތް މީހަކަށްވެސް ކނޮްމެ އުޞލޫަކުން ޢނާްމު (17)   
 މނަްފާއެއް، އެހއީއެް، ހަދިޔާއެއް، ނުހމިެނޭ ތެރޭގައި ޢިނާޔަތެއްގެ ނުވަތަ މނަްފާއެއް
 ޤބާލޫުނުކުރުން. މހެެމާންދާރީއެއް ނުވަތަ ޢިނާޔަތެއް

mailto:info@oco.mv
http://www.oco.mv/


58 
 

8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  

Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ޕްރިނޓްަރާއި، އއަސިޓީީ ވޞަލީތަްތަކާއި، އަދި  ،އފޮީހުގެ ފޯނާއި، އނިްޓަރނެޓާއި (18)   
އހެެނހިެން އެއްވެސް ވަޞލީަތެއް އަމިއްލަ ބނޭުމަށް ބޭނުންނުކުރުމާއި، އަދި އެހެން 

 ނުމަށް ބޭނނުް ނުކުރުން؛ފަރތާަކަށް ފައިދާއެއް ހޯދައިދި
 އފޮީހާ އޮމބްޑަސްޕްރަސނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް ނވުަތަ ލިޔުމއެް  އެއްވެސް ދައލުަތުގެ (19)   

 ނުވަތަ  ލިޔުމެއް، ބަދަލުކުރެވޭ ނުވަތަ މުޢާމލަާތެއް އެއްވސެް  ކުރާ ފަރާތަކާ އހެެން
 އިތެރޭގަ އަދާކރުމުުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ވަޒީފާގެ މަޢލުޫމާތެއް، އެއްވެސް

 ހާމަނުކުރުން؛ ޙިއްޞކާށޮް ފަރާތަކާ އެއްވެސް ފިޔަވައި ފަރތާްތައް ޙިއްޞާކުރނަްޖެހޭ
 ހއަިސިއްޔތަުން، ރަސްމީ މަޤާމުގެ މަޢލުޫމާތެއް، ލބިިފައިވާ ހައިސިއްޔތަުން މަޤާމުގެ (20)   

 އހެެން ،ފޔިަވައި މތަިން އޞުޫލުގެ ކނަޑައެޅިފައިވާ ހާމަކުރުމަށް މަޢލުޫމާތެއް އެ
 ހިއްސާނުކރުނުް؛ ގތޮަކަށް އެއްވެސް މނިްވަރަކަށް، އެއްވެސް ފަރާތަކާ

 ލިޔުމެއގްެ  ސއިްރު ލިޔނުްތަކާއި، ކނަޑައަޅާފައިވާ ގޮތުގައި ލިޔުމެއގްެ  ސިއްރު (21)   
 އިދާރާތަކުގެ ދައލުަތުގެ ނުވަތަ ލިޔުމެއް އެއްވެސް ލިބިފައިވާ އޮފހީަށް ގޮތުގައި
 ކަނތްައްތަކުގެ  ކަނޑައަޅާފައވިާ  ގޮތުގައި ގެ އްރު""ސި މުޢާމލަާތުކުރެވޭ މެދުގައި

 އެފަދަ ސިއްރހުިފހެއެްޓުމާއި، މަޢލުޫމާތުގެ އެ މުވައްޒަފަކު، ކނޮްމެ ލބިޭ މަޢލުޫމާތެއް
 އެކްސެސް މަޢުލޫމތާަށް އެ ގޮތަކަށް، ނނޫްވެސް އެ  ނުވަތަ ކޮޕީކޮށް، މަޢލުޫމާތެއް
 އެހެން  ނުވަތަ މުވައްޒފަކަާ އފޮީހުގެ އޮމބްަޑްސްޕަރނަްގެ ޗިލްޑްރަންސް ދެވިފައނިުވާ

 ؛ޙިއޞްާނުކުރުން މނިްވަރަކަށް އެއްވެސް ގތޮަކަށް، އެއްވެސް ފަރާތަކާ ނުވަތަ މީހަކަ
 ޙލާަތެއްގައި ކޮންމެ ދނޭްޖެހޭ މަޢލުޫމާތު މތަިން، ގޮތުގެ އެއްގޮތްވާ ގަވާއިދާ ޤނާޫނާ (22)   

 ؛މަޢލުޫމާތދުިނުން  ތެދުވެރިކަމާއެކު

 
މޞަްލަޙަތު ފުށުއަރާ 

ޙާލަތުގައި 
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް 

 ވާޖބިާއި ރަސްމީ އަދާކރުނަްޖެހޭ މުވައްޒފަުން އފޮީހުގެ އޮމބްަޑސްޕްަރސނަގްެ ޗިލްޑްރަންސް )ހ( .132
 ނުވާނެއެވެ. ދގީެން ފުރޞުަތު އުފދެުމަށް ފުށުއެރުމެއް އެއްވެސް ދެމެދު މަޞްލަޙަތާ

 އެއްވެސް ގުޅުންހުރި އަކާ އެސޯސިއޓޭް ކޮލޯޒް ނުވަތަ ރިލޓޭިވް ކްލޯޒް މުވައްޒަފެއްގެ )ށ( 
 ނުވަތަ  އިވެލުއޭޓުކުރުމައި މޮނޓިަރކޮށް ނުވަތަ ތަޙޤުީޤުކުރުމުގއަި  މައްސަލައެއް

 އަދާކުރނަްޖެހޭ ހައިސިއްޔތަުން މަޤާމުގެ ނނޫްވެސް އެ  ނުވަތަ އޮޑިޓުކުރުމުގައި
 ނިންމުމެއްގައި، ނިންމނަްޖެހޭ ނުވަތަ ކަމެއްގައި ކރުނަްޖެހޭ ރުމަށްއަދާކު މަސްއޫލިއްޔަތެއް

 ނުވާނެއެވެ. ބައިވެރިވގެެން މުވައްޒަފު
 ލިޔުމނުް  އެކަން މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ޙލާަތެއް ބނުާފަދަ ގައި )ށ( މާއްދާގެ މި )ނ( 

 މުވައްޒފަކަު  އެ ކަނކްމަުން އނެްމެހައި ގުޅުންހުރި އެކަމަކާ ބަޔާންކުރުމަށފްަހު،
 ތނަާޒުލްވނާްވާނެއެވެ.
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ލބިޭ ހަދިޔާއާމެދު 
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް 

 އފޮީހުގެ އޮތންަމަވެސް، ބަޔާންކށޮްފައި  ގތޮަކަށް އހެެން މާއްދާއެއްގައި އހެެން ގަވާއިދުގެ މި )ހ( .133
 ޗިލްޑްރަނސްް  ދާއިރާގައި، މަސްއޫލިއްޔަތުގެ މަޤާމުގެ ކަމެއގްއަި، ގުޅޭ މަސައްކަތާ ރަސްމީ

 ހަދިޔާއއެް  އެ ތެރެއިން، ހަދިޔާގެ ލބިޭ މުވައްޒފަުނންަށް އފޮީހުގެ އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްގެ
 ރނަގަޅު އނެްމެ ގތޮުން އހިުތިރާމުގެ އަދބަު ރިޢާޔތަްކޮށް، ތަނަށް ވަގުތާއި ޙލާަތާއި، ލބިުނު
 ހަދިޔާއެއް ފަދަ އެ އިޙލާަތުގަ އެފަދަ  ބަލައިގތަުންކަމުގައިވނާަމަ، ހަދިޔާއެއް އެ ވާނީ ގތޮަކަށް

 ތިރީގައވިާ  ޢަމަލުކުރާނީ ހަދިޔާއާމދެު  އެފަދަ ލބިޭ ޙލާަތުގައި އެފަދަ އަދި ޤބަޫލުކުރެވދިާނެއެވެ.
 އުޞލޫުނންެވެ.

 އެއްޗއެް  އެ ޙލާަތުގައި، ލބިޭ ކބާތޯަކެތި ޒާތުގެ ހަލކާވުާ އަވހަަށް ގޮތުގައި ހަދިޔާގެ (1)  
 ބނޭުންކުރެވދިާނެއެވެ. މުވައްޒފަަކަށް  ލބިޭ އެ

 ތަކެތި  އހެެނހިެން ފިޔަވއަި  ހަދޔިާ  ޒާތުގެ ބުނާ ގއަި  (1) ގެ  (ހ) މާއްދާގެ މި (2)  
 އަވހަަކަށް، އނެްމެ އޮތް ޙަވާލުކުރވެެން ތަކެތި، އެ ލބިިއްޖނެަމަ، ގޮތުގައި ހަދިޔާގެ
 ންވާނެއެވެ.ޙަވާލުކުރަ ސެކޝްަނާ ބލަަހައްޓާ ކނަްކަން އިދާރީ އފޮީހުގެ

 ބލަަހައޓްާ ކނަްކަން އިދރާީ  ތަކެއްޗާމެދު ގައިވާ (2) ގެ  )ހ( މާއްދާގެ މި (3)  
 އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ. އުސޫލެއް ގޮތުގެ  އަމަލުކުރާނެ ސެކްޝނަުން
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 13ބާބު 
 ސުލޫކީ މައްސަލަ ބެލުމާއި ފިޔަވަޅު އެޅުން

ސުލޫކީ 
 މައްސަލަ

 12ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުންގެ ސުލޫކީ މައްސަލައަކީ މި ގަވާއިދުގެ  .134
 ބަޔާންކޮށްފައިވާ ސުލޫކީ މިނގްަނޑާ ޚލިާފުވެފައިވާކަމށަް ތހުުމަތުކުރެވޭ މައްސަލަތަކެވެ. ވަނަ ބބާުގައި

 
ސުލޫކީ 

މައްސަލަ 
ހށުަހެޅޭނެ 
 ފަރތާްތައް 

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބަަޑސްޕްަރސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ސުލޫކީ މައްސަލަ ހށުަހެޅޭނީ  )ހ( .135
 އަނންަނިވި ފަރތާްތަކަށެވެ.

 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބަަޑްސޕްރަސނަް  (1)  
 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަގްެ އޮފީހުގެ މުވައްޒފަުން (2)  
 އޮފީސްތައްދައލުަތުގެ އިދާރާތަކާއި  (3)  
 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަގްެ އޮފހީަށް މައްސަލަ ހުށަހަޅާފައިވާ ފަރާތެއް (4)  
 ޢާންމު ފަރުދުން  (5)  

 
މައްސަލަ 

 ހށުަހެޅޭ ގޮތް 
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބަަޑސްޕްަރސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ސުލޫކީ މައްސަލަ ތިރީގައވިާ  )ހ( .136

 ތެރެއިން ގތޮަކަށް ހުށަހެޅދިާނެއެވެ.ގތޮްތަކުގެ 
 މައްސަލަ ހށުަހެޅުމަށް ތައްޔާރުކުރެވިފައިވާ ފޯމަކުން؛ (1)  
 ؛ސޓިީއަކުން (2)  
 .އފޮީހުގެ ރަސްމީ މެއިލްއަށް މއެލިްކޮށގްެން (3)  
ހށުަހެޅނިަމަވެސް، އެ މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނާ ގތޮތްަކުގެ ތެރެއިން ކނޮްމެ ގތޮަކަށް މައްސަލަ  )ށ( 

 މައްސަލައަކާ ގުޅނުްހުރި ވީހާވސެް ގިނަ މޢަުލޫމތާު ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.
 މިއފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ސުލޫކީ މައްސަލަ ކާކުކަން ނޭނގޭ ގތޮަށްވެސް ހށުަހެޅޭނެއެވެ. )ނ( 
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑސްޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ސުލޫކީ މައްސަލައއެް  )ރ( 

ވަނަ މާއްދާގައި މާއްދާގައި  141ގަވާއިދުގެ ހށުަހެޅިއްޖނެަމަ އެ މައްސަލަ ބެލުމަށް ލަސންުކޮށް މި 
 ބުނާ "ސުލޫކީ މައްސަލަ ބަލާ ކޮމިޓީ" އަށް، އިދާރީ ސެކްޝނަުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ސުލޫކާ ގުޅޭގތޮުން ހށުަހެޅޭ  )ބ( 
މައްސަލައިގައި ހމިެނޭ އނެްމެހައި މަޢލޫޫމާތާ ލިޔެކިއުމާއި ތަކެއޗްކަީ އފޮީހުގެ ސިއްރު ލޔިކެިއުން 

 ކަމުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ.
މައްސަލައާ ގުޅުންހުރި ތަކެތި، މަޤާމުގެ ހައިސިއްޔތަުން އެތަކެތި މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނާ  )ޅ( 

 ލބިެންޖެހޭ މުވައްޒފަުން ފިޔަވައި އހެެން އެއްވެސް ފަރާތަކާ ޙއިޞްާކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ޝަކުވބާެލުމާ 
މެދު ގޮތެއް 

 ނނިްމުން 

ބެލުމާމެދު، އެ މައްސަލަ "ސުލޫކީ މައްސަލަ ވަނަ މާއްދާ ގައި ބުނާ މައްސަލަ  135މި ގަވާއިދުގެ  )ހ( .137
ގޮތެއް ނނިްމނަްވާނެއެވެ.  ،)ހތަެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 7ބަލާ ކޮމޓިީ"އަށް ހށުަހެޅޭތާ މަސައްކަތު 

 މި ގތޮަށް ނިންމާ ނިންމުން ލިޔުމުން ރެކޯޑުކށޮްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 
 

މައްސަލަ ބލަަން ނނިްމައިފނިަމަ، އެ މައްސަލަ ވަނަ މއާްދާ ގައި ބުނާ  135މި ގަވާއިދުގެ  )ށ( 
 ރައްދުވާ ފަރތާަކަށް އެ މައްސަލަ ބަލނަް ނނިްމިކަން ލިޔުމުން އަންގނަްވާނެއެވެ.

 
ސުލޫކީ 

މައްސަލަ ބަލާ 
 ކޮމޓިީ

ވަނަ މާއްދާ ގައި ބުނާ ސުލޫކީ މިނގްަނޑާ ޚލިާފުވުމުގެ މައްސލަަތައް ބަލައި  135މި ގަވާއިދުގެ  )ހ( .138
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޗިލްޑްރަންސް  ނުވަދިހަ() 90ތަޙޤުީޤުކުރުމަށް މި ގަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރަން ފށަާތާ 

)ތނިެއް( މެންބަރުންގެ  3ސުލޫކީ މައްސަލަ ބަލާ ކޮމިޓީ" ގެ ނަމުގައި  އޮމބަަޑްސްޕަރސަން "
 އްޗަށް އެކުލެވޭ ކޮމިޓީއެއް އކެލުަވާލނަްވާނެއެވެ.މަ

 2)އެކެއް( މުވައްޒަފާއެކު ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ލެވެލްގެ  1މި ކޮމިޓީގައި ޤނާޫނީ ފަނންުގެ  )ށ( 
 )ދޭއް( މުވައްޒަފނުް ހިމނަަންވާނެއެވެ.

 ،އެކަށީގނެްވާ މުއދްަތެއްގެ ތެރޭގައި ކޮމޓިީ ބޭއްވޭ ގޮތް ނުވނާަމަ ،ދިމާވާ އެއްވެސް ސބަބަަކާހުރެ )ނ( 
ކޮމިޓީގައި ބައިވެރި ނުވެވޭ މނެބްަރނުްގެ ބަދަލުގައި ވަގުތީ ގތޮުން ކޮމޓިީއަށް މެނބްަރުން 

 ޢައްޔަންކުރުމުގެ ބާރު ޗިލްޑްރނަސްް އޮމބްަޑްސްޕރަސަންއށަް ލބިިގެންވެއެވެ.
އި ރިޔާސަތު ބލަަހައޓްާނެ ފަރާތެއް ލިޔމުުން، ޗިލްޑްރަނސްް މި ކޮމޓިީގެ މެނބްަރނުްނާ )ރ( 

 އޮމބްަޑްސްޕަރސަން ކަނޑއަޅަނަްވާނެއެވެ.
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މި ކޮމޓިީގެ ހނިްގާ ގަވާއިދު، މި ކޮމޓިީން  30މި ކޮމޓިީ އުފައދްާތާ  )ބ( 

 ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ.އެކުލަވައިލައި ޗިލްޑްރަންސް އމޮބްަޑްސްޕަރސަންއށަް ހށުަހަޅައި 
 ކޮމޓިީން ކނަްކަން ނިންމަނވްާނީ ވޓޯުން އޣަްލބަިއްޔަތު ލިބޭ ގޮތަކަށެވެ. )ޅ( 
 ބާރުތައް ލިބގިެންވެއެވެ. ސުލޫކީ މައްސަލަ ބަލާ ކޮމިޓީއަށް އނަްނނަިވި )ކ( 
ހާޒިރުކޮށް ސުވާލުކށޮް ސުލޫކީ މައްސަލައިގއަި ތހުުމަތު ކުރެވޭ މވުއަްޒަފު ކޮމޓިީއަށް  (1)  

 ބަޔނާްނގެުން؛
ސުލޫކީ މައްސަލައާ ގޅުުންހުރި މވުައްޒފަުން ހާޒިރުކޮށް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ސުވލާުކޮށް  (2)  

 ބަޔނާްނގެުން؛
 ތަޙޤުީޤުކުރަމނުްގނެްދާ މައްސަލައާ ގުޅނުްހުރި އނެްމެހައި ލިޔެކިއުން ޗެކުކޮށް ބލެުން؛ (3)  

ތހުުމަތު ކުރެވޭ މައްސަލއަާ ގޅުގިެން ވަކި މުވައްޒަފެއގްެ ފިންގަރޕްރިނޓްް ސމާޕްަލއާި  (4)   
 ސޮއި ސާމްޕލަް ނގެުނ؛ް

 
މޞަްލަޙަތު 
 ފުށުއެރުން 

ބެލޭ މައްސަލައިގައި ތހުުމަތު ކރުވެެނީ ކޮމޓިީގެ މެނބްަރަކަށް ކަމގުއަި ވނާަމަ، އެ މއަސްލަައަކުން  )ހ( .139
 ތނަާޒުލވުާނވްާނެއެވެ.އެ މެނބްަރަކު 
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

އނާްމު ޙލާަތުގައި އޮފީހެއްގައި ޢާންމުކޮށް އެކުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައި އޮންނަ  )ށ( 
މިންވަރަށްވުރެ އިތުރު ގުޅުމެއް ކމޮޓިީގެ މެނބްަރނުްނާ އނޮްނަ މުވައްޒަފނުްނާއި، ވިޔަފާރީގެ ގުޅުން 

މުވައްޒަފނުްނާއި، ކޮމޓިީގެ މެންބަރނުްގެ ދެބޭންގެ ދެދަރިންގެ ކޮމޓިީގެ މެނބްަރުންނާ އނޮްނަ 
ދެދަރނިްއަށްވުރެ ގާތް ތިމާގެކަމުގެ ގުޅުމެއް އނޮްނަ މުވައްޒަފނުްގެ މައްސަލަ ބެލމުުން ކޮމޓިީގެ 

 މެނބްަރނުް ތނަާޒުލްވާންވާނެއެވެ.
 މެނބްަރުކަމުގެ މަޤާމށަް، މި މާއްދާގެ )ހ( އަދި )ށ( ގައި ބުނާ ޙލާަތު މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، އެ )ނ( 

 ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަް ވަގުތީ ގތޮުން މެނބްަރަކު ޢައްޔަނުކުރނަްވާނެއެވެ.
 

ތަޙޤުީޤުކުރުމުގެ 
 މުއދްަތު

ވަނަ މާއްދގާެ )ހ( ގައި ވާގޮތުގެ މތަިން ކޮމޓިީއިން ބލަަން ނިންމާ މައްސލަަތަކުގެ  137މި ގަވާއިދުގެ  .140
 )ސާޅިސް ފަހެއް( މަސައްކަތު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ނނިްމނަްވާނެއެވެ. 45ތަޙުޤީޤު ގނިަވެގެން 

 
އިދާރީ 

 އނިްތިޒާމު
 ކނަްކަން ހިއމުަން ރިސސޯް ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކޮމޓިީގެ އިދާރީ 137މި ގަވާއިދުގެ  .141

 ސެކްޝނަުން ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.
 

ތަޙުޤީޤުގެ 
 އުޞލޫުތައް 

ސުލޫކީ މައްސަލަ ބަލާ ކޮމޓިީއަށް ހށުަހަޅާ މައްސަލައިގެ ތެރެއިން ކުރިޔަށް ގެނދްަން ނިންމާ  )ހ( .142
ގނެްދެވޭ ތަޙުޤޤީަކަށް ފަހު އެ މައްސަލތަަކަށް ގޮތެއް ކަނޑައަޅަނވްާނީ އެކަމށަްޓަކައި ކުރިޔަށް 

 ތަޙުޤޤީަށް ސބާިތުވާ ގޮތެއްގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށެވެ.
ސުލޫކީ މައްސަލަ ސބާިތުކުރުމުގައި ގނެްގުޅޭނެ މިނގްަނޑަކީ، ހޯދޭ ހެއްކާއި ޤަރނީާއަށް ބުރަވާއިރު  )ށ( 

ނުވަތަ ހިނގައފިައިވާކަމަށް ބޮޑަށް ބުރަވެވޭ )މދަަނީ މިނގްަނޑުން(  ،އެ ކަމެއް ހނިގާކަމަށް
 ގޮތެވެ.

ތަޙޤުީޤުކުރެވޭ މައްސަލައިގައި ހމިެނޭ ތުހުމަތު ރައްދުވާ މުވައްޒަފު ތަޙުޤޤީަށް ހާޒިރުކޮށް  )ނ( 
 ސުވާލުކޮށް ބަޔނާެއް ނގަަނވްާނެއެވެ.

 48ނެގުމަށް އެ މުވައްޒފަަށް އނަގްަނވްާނީ، މަދުވގެެން  މި މާއްދާގެ )ނ( ގައި ބުނާ ބަޔާން  )ރ( 
 )ސާޅީސްއށަެއް( ގަޑިއިރުގެ ވަގތުު އެ މުވައްޒަފށަް ލބިޭގތޮަށް، ލިޔުމުނންެވެ.

މި މާއްދާގެ )ރ( ގައި ބުނާ ލިޔމުުން އެ މުވައްޒފަަށް ކުރެވޭ ތުހުމތަާއި، އެ ތަޙުޤީޤު މަޖިލިސް  )ބ( 
ވަގުތާއި، ތާރީޚާއި، ޤނާޫނީ ވަކީލެއްގެ ފުރޞުަތު އތޮްކަން އޮނންާނެ ސީދާ ތަނާއި، 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.
 މި މާއްދާގެ )ރ( ގައި ބުނާ ލިޔުން އީމެއިލްގެ ޒަރިއްޔާއިން ފޮނުވުމަކށަް ހުރަހެއް ނެތެވެ. )ޅ( 
މައްސލަަ ނޫން އިތުރު ގައި ބުނާ ތޙަުޤޤީުން، ފާހަގަކުރެވޭ ތހުުމަތު ކުރެވޭ  މި މާއްދާގެ )ހ( )ކ( 

 މައްސލަަތައް ޗިލްޑްރަންސް އމޮބްަޑްސްޕަރސަންގެ ސަމލާުކަމަށް ގނެްނނަްވާނެއެވެ.
ތިރީގައިވާ ސބަބަުތަކުގެ ތެރެއިން ސބަބަެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ ސުލޫކީ މައްސަލައެއގްެ ތަޙުޤޤީު  )އ( 

 ޢައިރު ހާޒިރުގައި ކުރިޔަށްގނެްދވެދިާނެއެވެ.

mailto:info@oco.mv
http://www.oco.mv/
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8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  

Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 ؛މަޤބުޫލު ސބަަބެއް ނެތި ތަޙުޤީޤަށް ހާޒިރުނވުުން (1)  
 .ތަޙޤުީޤށަް ހާޒިރުވުމަށް އަންގާ ލިޔުމާ ޤަޞްދުގައި ޙަވލާުނވުުން (2)  

މައްސަލައިގެ ތހުުމަތު ރައްދުވާ މުވައްޒަފު ހނަުހނުްނަ ޙލާަތުގައި، އެ މުވައްޒަފު ހނަުހުންނަ  )ވ(  
ހުރުމަކީ، ހަމައެކަނި އެކަމުގެ މައްޗަށް ބުރަވެ، އޭނާގެ މައްޗަށް ކުރެވޭ ތހުުމަތު ސާބިތުވާކަމުގައި 

 މުވައްޒަފު ތަޙޤުީޤަށް ކޮމޓިީން ނިންމައިގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި މި ޙލާަތުގައި، ތުހުމަތުގައި ހުރި
ހާޒިރުވެ އޭނާއާ ކރުާ ސުވލާުތކަށަް ޖަވބާނުުދީ ހނަުހުންނަ ހުރުން ބލަަނވްާނީ އނޭާގެ މައްޗަށް 

 ކުރެވޭ ތހުުމަތށަް އިންކާރުކުރާކަމުގައެވެ. 
މި މާއްދާގެ )ވ( ގައި ބުނާ ޙލާަތު މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ ކޮމޓިީއިން ތަޙޤުީޤު ކުރިޔަށް  )މ(  

 އެވެ.ގެނދްަނވްާނެ
ތހުުމަތު ކުރެވޭ މުވައްޒަފާ ކުރާ ސުވާލތުަކަށް ޖަވބާުދާރީވުމަށް އިތުރު ވަގުތު ބޭނނުްވެގެން އެކަމަށް  )ފ(  

އެދި ތހުުމަތުކުރެވޭ މުވައްޒަފު އެދިއްޖނެަމަ، ޖަވބާުދާރީވުމަށް އެކަށީގނެްވާ ވަގުތު ކޮމިޓީން 
 މުވައްޒފަަށް ދނޭްވާނެއެވެ.

ތހުުމަތު ކުރެވޭ މުވައްޒަފާ ކރުވެޭ ވަކިވަކި ސުވލާަށް ޖަވބާުދނިުމުގެ ކުރިން ޤނާޫނީ ވަކީލާ  )ދ(  
މަޝްވަރާކުރުމަށް އެދިއްޖނެަމަ، އަދި ތަޙޤުީޤުގެ މަޖލިީހުގެ ކނޮްމެ ހިސބާަކުން އދެުނު ނަމަވެސް، 

 އެ ފުރޞުަތު ކޮމޓިީން ފހަިކޮށްދޭންވާނެއެވެ. 
ބުނާ ފރުޞުތަަށް މުވައްޒަފު އެދިއްޖނެަމަ، ތހުުމަތުގައި ހުރި މުވައްޒަފުގެ މި މާއްދާގެ )ދ( ގއަި  )ތ(  

 ޤނާޫނީ ވަކީލާ ވަކިން ބައްދަލުކުރުމުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.
ތހުުމަތު ކުރެވޭ މުވައްޒަފު ހށުަހަޅާ ދިފާއީ ހެކިން ތޙަުޤޤީަށް ހާޒިރުކުރުމަށް ނނިްމާ ޙލާަތުގައި،  )ލ(  

  އެކށަީގެންވާ ވަގތުު ތުހުމަތުގައި ހުރި މުވައްޒފަަށް ދނޭްވާނެއެވެ.އެކަމަށް
ކޮމިޓީން  ،ބަލައި ނގުަންނަން ނނިްމާ ޙލާަތުގައި ،ތހުުމަތު ކުރެވޭ މުވައްޒަފު ހުށަހަޅާ ދފިާޢީ ހެކި )ގ(  

 އެގތޮަށް ޢަމަލުކުރި ސބަބަު ތަޙުޤީޤު ރިޕޯޓުގައި ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. 
 

ތހުުމަތުކުރެވޭ 
މުވައްޒަފުގެ 

 ޙައޤްުތައް

ކޮމޓިީން ތަޙޤުީޤުކުރމަުނގްެންދާ މައްސަލައިގައި ތހުުމަތު ކުރެވޭ މުވައްޒފަަށް އަނންަނިވި ޙައްޤުތައް  )ހ( .143
 ލބިިގެންވެއެވެ.

 ބަލަމނުްދާ މައްސލަައިން ކުރެވޭ ތުހުމތަާއި، އެ މައްސަލައިގެ ތަފުސީލު ސާފވުުނ؛ް (1)  
 ތަޙުޤޤީަށް ޙާޒިރުވެ ޖަވބާުދާރވީުނ؛ް (2)  
 ޖަވބާުދާރީވުމަށް އެކށަީގެންވާ ވަގުތު ލބިުން؛ (3)  
 ތުހުމތަުން ބަރީޢަވެ ދިފޢާުވުމަށް ހެކިހށުަހެޅުން؛ (4)  
 ޤނާޫނީ ވަކީލެއްގެ އހެީތެރިކަން ހޯދުން؛ (5)  
 ހނަުހުރުމުގެ ޙައްޤ؛ު (6)  
 ،ރައްދުވާ މުއްޒަފުގެ މއަޗްަށް ކުރެވޭ ތހުުމަތު ސބާިތުވާކަމަށް ނނިްމާ ޙލާަތުގައިމައްސަލަ  (7)  

 އެ މުވައްޒަފަކާމެދު އަޅާނެ ފިޔވަޅަު ކަނޑައެޅުމުގެ ކުރިން ފަހބުަސް ބނުުން؛
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ވަގުތީ 
 ފިޔަވަޅުއެޅނުް 

ވާ މުވައްޒަފު ވަކި އެ ތުހުމަތު ރައްދު ،ބަލަމނުްދާ މައްސަލައިގައި ހިމެނޭ ތހުުމަތުގެ ބާވަތުން  )ހ( .144
ނުވަތަ އެ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަްތަކުގެ ތެރެއިން  ،މުއްދތަަކަށް ވަޒފީާއަށް ނުނިކުމެ ހުރުމަށް

ބައެއް މަސައްކަތތްަކުން ވަގުތީ ގތޮުން މުވައްޒަފު ދުރުކުރުމަށް މައްސަލަ ބަލާ ކޮމޓިީއަށް 
 ހޅަނަްވާނެއެވެ.ފނެްނނަަމަ، އެކަން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްއަށް ހުށަ

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނާ އުޞލޫުން އެކަން ޗިލްޑްރނަސްް އޮމބްަޑްސޕްރަސަން އަށް  )ށ( 
ހށުަހެޅމުުން، އެ ހށުަހެޅުން ދިރާސާކުރުމަށފްަހު، އެކަމުގައި އފޮީހުގެ މަޞްލަޙަތު އެންމެ 

 ބޮޑުގތޮަކަށް ޢަމަލުކުރަން ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްއަށް ނނިްމދިާނެއެވެ. އެގތޮުން، 
ކޮމިޓީން ހށުަހެޅި ގޮތަށް، ނުވަތަ  އެކަމުގައި މަޞްލަޙަތު އޮތް ގޮތެއް ބލެުމަށްފަހު، ތަޙޤުީޤު

ރައްދުވާ މުވައްޒަފު ވަގތުީގޮތުން މަސައްކަތުން  އެކަމުގެ މަގުސަދު ހާސިލވުާނޭ ގޮތަކަށް، މައްސަލަ
ނސްް ދުރުކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު، ޗިލްޑްރަ ދުރުކުރުމުގެ ނުވަތަ ބައެއް މަސައްކތަުން

 .އޮމބަަޑްސްޕަރސަންއށަް ލބިިގެންވެއެވެ
މިމާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ޙލާަތުގައި މުވައްޒފަަށް މުސާރަ ލބިޭގޮތަށް ނުވަތަ މުސާރަ  )ނ( 

ނުލބިޭގޮތަށްވެސް އފޮީހަށް ނުކތުުން މަނާކުރުކުމުގެ އިޚްތިޔާރު ޗިލްޑްރަނސްް 
 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

މިމާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޙލާަތުގައި މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއަށް  )ރ( 
 )ސދާަ( ދުވހަަށެވެ. 14ނުކތުުން މަނާކުރެވޭނީ ގނިަވެގެން 

ރގޭައި އިދރާީ ގތޮުން މައްސލަަ މިމާއްދާގެ )ރ( ގއަި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި ތެ )ބ( 
ހުއްދަ ދނިުމުގެ ކުރނިް އެ  ބަލައި  ނިމިފައި ނުވނާަމަ، އދަި މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ނުކުތމުށަް

ދެމިއތޮްކަމަށް ސުލޫކީ މައްސަލަ ބަލާ  މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ނުކތުުން މަނާކުރި ހލާަތު ބަދަލނުުވެ
)ސދާަ( ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް، ގނިަވަގެން  14ރަކު ކޮމޓިީއަށް ފނެްނނަަމަ މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ފަހަ

ސާޅސީް ދޭއް( ދުވަހުގެ މއުްދތަަށްވުރެ އިތުރނުުވާ ގޮތެއްގެމތަީން އެމުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ( 42
 ނުކުތނުް މަނާކަމށަް ކަނޑައެޅިދާނެއެވެ.

މުވައްޒަފެއް،  ނުކުތުން މަނާ ކށޮްފައިވާމި މާއްދާ ގެ )ހ( ގައި ބަޔާން ކޮށްފައިވާ ގތޮަށް އޮފހީަށް  )ޅ( 
މތަީން ބަލައި ނިންމުމަށފްަހު، ނުވަތަ މައްސަލަ  އެމުވައްޒަފެއްގެ މައްސަލަ މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ

އޮފީހަށް ނެރުމަށް ބޭނުންވެއްޖެ ހާލަތެއްގައި، މުވައްޒަފު އފޮީހަށް  ބަލައި ނުނމިެނީސް އަލުން
ން ނިމުމަކަށް އައިސފްައިވާކަމަށް މައްސަލަ ބަލާ ކޮމިޓީން އޮތްއޮތު ނުކތުުން މަނާ ކށޮްފައި

އެ މުވައްޒފަަށް އނަްގާ މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ނުކުތުމަށް  ކަނޑައަޅާ، އެކަން ލިޔމުުން
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.

ނުކުތުން  މިމާއްދާގެ ދށަުން މުސާރަ ދޭގތޮށަް ނުވަތަ މުސާރަ ނުދޭގތޮަށް މުވައްޒަފެއް އޮފހީަށް )ކ( 
 ކުރުމަކީ، ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ ދަށުން އެޅޭ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުން ކަމުގައި މަނާ

 ނބުލެެވޭނެއެވެ.
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

އެ މައްސަލައެއގްެ މައްޗށަް   ،ތަޙޤުީޤު ކުރެވޭ ކޮނމްެ މައްސަލއައެްގެ ތަޙޤުީޤު ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު )ހ( .145 ތަޙޤުީޤު ރިޕޓޯް
 ކޮމޓިީން ތަޙުޤީޤު ރިޕޯޓެއް އެކލުަވައިލނަްވާނެއެވެ.

 މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބނުާ ތަޙުޤީޤު ރިޕޓޯުގައި ތިރީގައިވާ ކނަްކަން ހމިަނނަްވާނެއެވެ.
 ތހުުމަތުގެ ތަފުސީލު  (1)
 އެންމެހައި ތަފުސީލު މައްސަލަ ބެލުމުގައި ޢަމަލުކުރި ގޮތުގެ  (2)
 މައްސަލައާ ގުޅނުްހުރި އނެްމެހައި ހެކިޤަރީނާގެ ތަފުސީލު (3)
 މައްސަލައިގެ އެންމެހައި ބަޔނާްތައް (4)
ތަޙުޤޤީުން މައްސަލަ ނނިްމި ގޮތާއި، ތހުުމަތު ސބާތިުވޭތޯ ނުވަތަ ނުވޭތޯއާއި، އެ ގތޮަށް  (5)

 ސބަބަުތަކުގެ ތަފުސީލުނނިްމުން ބިނާކުރި 
 އިތުރުކނަްކަން އިތުރުކުރުމަށް (6)

މައްސަލަ ރައްދުވާ މުއްޒަފުގެ މައްޗަށް ކުރެވޭ ތުހުމަތު ސބާިތުވާކަމަށް ނިންމާ ތަޙުޤޤީުން،  )ށ(
އެ މުވައްޒފަާމެދު ފިޔަވަޅުއެޅުމށަްޓަކައި ގޮތެއް ނނިްމުމަށް ޗިލްޑްރަންސް  ،ޙލާަތުގައި

މއަްސަލަ ރައްދުވާ މުވއަޒްފަަށް އޮމބްަޑްސްޕަރސނަްއަށް ތަޙުޤޤީު ރިޕޓޯު ފނޮުވުމުގެ ކުރިން 
 ޖަވބާުދާރީވުމަށް އިތުރު ފުރުޞަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ.

ތަޙޤުީޤަށް  ،ފުރޞުަތުގައި، އެ ތަޙޤުީޤުގެ ނިންމުމާ ގުޅޭ ގތޮުންމި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބުނާ  )ނ(
އތިުރަށް ރިޢާޔތަްކޮށދްޭން ބޭނނުްވާ ކަންކަން ކޮމޓިީއަށް  ،ހށުަހަޅަންބޭނނުްވާ އިތުރު ކަންކަމާއި

 ލިޔމުުން ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. 
 ،ވައްޒފަު ޖަވބާުދނިުމަށް ދށަުން ދވެޭ ފުރޞުަތުގެ ދށަުން ތހުުމަތު ކރުެވޭ މު ގެ މި މާއްދާގެ )ށ(  )ރ( 

 )ތިނެއް( ދުވަހުގެ މުއްދަތު އެ މުވައްޒފަަށް ދނޭްވާނެއެވެ. 3
ތހުުމަތު ކުރެވޭ މުވައްޒަފާއެކު  ،މި މާއްދާގެ )ށ( ގެ ދަށުން ދެވޭ ފުރޞުަތުގެ މުއދްަތު ހަމަވމުުން )ބ( 

ފަހބުަސް ބނުުމުގެ ފުރޞުަތު ކޮމޓިީން ބނޭުންވެއޖްެނަމަ  ،ކޮމޓިީން ބައްދަލުވުމެއް ބާއްވައި
 ދެވދިާނެއެވެ.

މި މާއްދާގެ )ށ( ގެ ދށަުން ދެވޭ ފުރޞުަތުގައި ތހުުމަތުގައި ހުރި މުވައްޒަފު ހށުަހަޅާ  )ޅ( 
ކޮށް، ތަޙޤުީޤު ރިޕޓޯަށް އިތުރު ބަދަލެއް ގެނންަންޖެހޭނަމަ ހށުަހެޅނުްތަކުގެ މައްޗަށް ރިޢާޔަތް
 ކޮމޓިީން އެ ބަދަލުގެންނަނވްާނެއެވެ.

މުވައްޒުގެ މައްޗަށް ތހުުމަތު ކުރެވޭ މައްސަލަ ކނޮްމެ ގޮތަކަށް ސބާިތުވިކަމުގައިވނީަމަވެސް، އެ  )ކ( 
 ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް މައްސަލައިގެ ރެކޯޑެއް މުވއަޒްފަުގެ ފައލިަށް ލުމށަްޓަކައި ހިއުމަން

 ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.
މުވައްޒަފަކާ ދެކޮޅަށް ހށުަހެޅިފއަވިާ ސުލޫކީ މއަސްަލައެއް ތޙަުޤޤީަށް ސބާިތުވނާަމަ، އެ ތަޙުޤީޤު  )އ( 

ރިޕޓޯު ޗިލްޑްރަނސްް އޮމބްަޑސްޕްަރސނަްއަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ ނޫން ޙާލތަްތަކުގައި 
 ކްލޯޒްކރުނަްވާނެއެވެ.ރިޕޯޓް ފައލިްކޮށް ކޭސް 
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ފިޔަވަޅު އެޅުން 
  

ވަނަ މާއދްާ ގައބިުނާ ތަޙޤުީޤު ރިޕޓޯު ޗިލްޑރްނަްސް އޮމބްަޑްސޕްރަސނަްއަށް  144މި ގަވާއިދުގެ  )ހ( .146
ތިރީގައިވާ ގޮތްތަކުގެ ތެރެއިން ގތޮަކަށް ޢަމަލުކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ޗިލޑްރްަނސްް  ،ހށުަހެޅމުުން

 ބިގެންވެއެވެ.އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއށަް ލި
 ތަޙުޤީޤު އތިުރަށް ފުރިހަމަކުރުމަށް ރިޕޓޯު އަނބުރާ ކޮމިޓީއށަް ފޮނުވލާުން؛ (1)
ބަޔާންކށޮްފައިވާ (ގައި 7(، )6(، )5(، )4ގެ )ހ( ގެ )ވަނަ މާއްދާ 149މިގަވާއިދުގެ  (2)

 ފިޔަވޅައެް އެޅުނ؛ްއޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ތެރެއިން އެކށަީގެންވާ އޞިްލާޙީ 
 ؛ދަށނުް ނޓޯިސް ދިނުމާއެކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުންވަނަ މާއްދާގެ  109މިގަވާއިދުގެ  (3)
 ؛ދށަުން ނޓޯިހެއް ދިނުމަކާ ނުލައި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން މާއްދާގެވަނަ  113މިގަވާއިދުގެ  (4)

ތެރެއިން ގޮތަކަށް ޢަމަލުކުރުމުގެ އތިުރުން، ތުހުމަތުގައި މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނާ ގޮތްތަކުގެ  )ށ(
ހުރި މުވައްޒަފު ޖިނާއީ ކުށެއް ކޮށފްައިވާކަމަށް ތަޙުޤޤީަށް ސާބިތުވނާަމަ، އެކަމެއް ތަޙޤުީޤުކޮށް 
ބެލުމުގެ އިޚްތޞިާޞް އޮތް ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއކަށަް ފނޮުވުމަށް ޗިލްޑްރަންސް 

 އެވެ.އޮމބްަޑްސްޕަރސަން ނިނމްަނވްާނެ
 

ސުލޫކީ 
ފިޔަވަޅު 

މުރާޖަޢާކުރުން 
 އދެުން

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  ))ތިނެއް 3ސުލޫކީ ފިޔަވަޅު އޅެުމަށް ނިންމައފިައިވާކަން މުވައްޒފަަށް އނެްގޭތާ  )ހ( .147
ޗިލްޑްރނަސްް އޮމބަޑްސޕްރަސނަްއަށް  އެ ނިނމްުން މުރާޖަޢާ ކށޮްދނިުން އެދި ސބަބަާއެކު

 ހށުަހެޅދިާނެއެވެ.
 ހށުަހަޅާ ސބަބަުތަކުގެ  ،މި މާއްދާގެ )ހ( ގެ ދށަުން މުރާޖަޢާކުރަން ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކުގައި )ށ(

 ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ގތޮަކަށް ޢަމަލުކުރުމުގެމައްޗަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، ތިރީގއަި 
 .އިޚްތިޔާރު ޗިލޑްރްަންސް އޮމބްޑަސްްޕަރސަންއށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 އަޅާފައިވާ ސުލޫކީ ފިޔަވޅަު މރުޖާަޢާކޮށް ބދަަލުކުރުން؛ (1)
 ކޮމޓިީއަށް ހުށަހެޅުނ؛ްއިތުރަށް ތަޙުޤީޤު ކުރުމަށް ސުލޫކީ މައްސަލބަަލާ  (2)
 ސުލޫކީ ފިޔަވަޅު މުރާޖަޢާ ކރުނަްޖެހޭ ސބަބަެއް ނތެްކަމަށް ނިންމުން؛ (3)

( ގއަި ބުނާ ގތޮަށް ޗިލްޑްރަނސްް އޮމބްޑަސްްޕަރސނަް ނނިްމައިފނިަމަ، 2މި މާއްދާގެ )ށ(ގެ ) )ނ(  
ދުވަހުގެ  14ސުލޫކީ މައްސަލަ ބަލާ ކޮމޓިީން، އެ މައްސަލަ އތިުރަށް ތަޙުޤޤީުކޮށް ނނިްމުމަށފްަހު 

 ތެރޭގައި އލަުން ޗިލްޑްރަންސް އމޮބްަޑްސްޕަރސަންއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
( ވނަަ 145މި މާއްދާގެ )ނ( ދށަުން އތިުރަށް ތަޙޤުީޤު ކުރވެޭ މައްސލަަތަކުގއަި، މި ގަވާއިދުގެ ) )ރ(  

( ގައި ބުނާ ގތޮްތަކާއި، ހަމަ އެ މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބުނާ ޙާލަތު 4(، )3(، )2މާއްދާގެ )ހ(  )
 އެވެ.އޮތންަމަ، އެ ގތޮަށް ޢަމަލުކުރުމަށް ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސަން ނިނމްަނވްާނެ
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 14ބާބު 
 އިސްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުން 

އިސްލާޙީ ފިޔަވޅަު 
 އެޅޭނެ ޙާލތަްތައް

މުވައްޒަފަކާމެދު އޞިްލާޙީ ފޔިވަަޅު އެޅޭނީ ތިރީގައި ބަޔާނކްށޮްފައިވާ ބާވތަްތަކުގެ  )ހ( .148
 ޙލާަތތްަކުންކުރެ ޙލާަތެއް މެދުވެރިވެގނެްނެވެ. 

 ވަނަ ބބާުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ސުލޫކީ މނިްގަނޑާ ޚލިާފވުުން؛ 12މި ގަވާއިދުގެ  (1)
މާއްދގާއަި ބަޔާންކުރާ މަސއަކްަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުން ވަނަ  51މި ގަވާއިދުގެ  (2)

 އެންމެ މަދުވގެެން ހދޯަންޖެހޭ އަދަދަށްވުރެ ދށަުން މާކްސް ލބިުން؛
 ވަޒީފާގެ ބަޔާނުގައި ހމިެނޭ މުވައްޒަފުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކށަް ފަރުވާކުޑަކުރުނ؛ް (3)
 އެކަށީގނެްނުވާ މިންވަރަކަށް ގޯސވްުނ؛ްމުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ އަޚލްޤާު  (4)

 
އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަު އެޅުމުގއަި މވުައްޒަފނުްގެ ޢަމލަުތައް ދަރަޖަކުރެވިފައވިަނި ތިރީގއަި  )ހ( .149 ސުލޫކީ ކުށުގެ ދަރަޖަ

 އަނންަނިވި ގތޮަށެވެ.
 1ކށުގުެ ދރަޖަަ  (1)
ކުރުމާއި ހަވލާކުުރެވޭ ހަވާލު ކށޮްފައިވާ މަސައްކތަަށް ފަރުވާ ކުޑަ  )ހ( 

މަސައްކތަްތައް އެ މސަައްކތައެް ނނިްމނަްޖެހޭ އަވަސް މނިުގައި 
 .ޒިއްމާދާރު ކަމާއެކު ނނުިނމްުން

 ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި އިހުމލާުވުން ނުވތަަ ފަރުވާކުޑަކުރުން. )ށ(
ދުވަހުގެ ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން އެންގުމަކާއި ނުލައި އަހަރު  )ނ(

 .)އެކެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރު ނވުުން 1ތެރޭގައި  
 ،މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި މވުއަްޒަފު އެއބްާރލުުން ނދުިނުމާއި )ރ(

 އމަަލުކުރުމުގައި އހިުމާލވުުން.އެނގްުނތްަކަށް ސުޕަވައިޒަރުގެ 
 .ރަސްމީ ގަޑީގައި ހުއްދނަެތި ބޭރުގައި އުޅުން )ބ(
ވަޒީފާއާއި ބެހޭ ޤާނޫނާއި، މި ގަވާއިދާއި މި އޮފހީުން ހަދާފައިވާ  )ޅ(

 އނެްމެހައި އުސލޫުތަކާއި އެނގްުނތްަކަށް އަމަލުކުރުމުގައި އހިުމާލވުުން.
 .އަމިއްލަ ކަންކަމުގައި ވަގތުު ހޭދަ ކުރުމާއި ވަގުތު ބޭކާރު ކުރުން (ކ)
މނިްގަނޑަށްވުރެ ދށަްފނަްތީގެ ޢަމަލު މުޖތުަމަޢުގެ ޢނާްމު އަޚލްާޤީ  (އ)

ކުރުމާއި ވާހަކަ ދެއްކުމުގަޔާއި މޚުާތބަް ކުރުމުގައި ހަޑހިުތުރު ބަހުރވަަ 
 .ބނޭުން ކުރުން

ޚިދުމަތް  ،އފޮީހުގައި މަސައްކަތްކުރާ އހެެން މުވައްޒފަުންނަށާއި (ވ)
 .ލބިިގނަްނަ ފަރާތްތަކަށް އނުދަގޫވނާެ ގޮތށަް ޢަމލަުތައް ބެހެއޓްުން 
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

މުވައްޒފަުންގެ މެދުގައި ހަމނަުޖެހުން އުފެދިދާ ފަދަ ގޮތަކށަް ޢަމަލުތައް  (މ)
 .ބެހެއޓްުން

 2ކށުގުެ ދރަޖަަ  (2)   
ކަމެއް ( ގައިވާ 1 )ހ( ގެ )ވަނަ މާއްދާގެ 149ގަވާއިދުގެ މި )ހ(  

 އޞިްލާޙނުުކޮށް ތަކުރާރުކުރުން
އިސްލާޙީ ފިޔަވަޅެއް އެޅުމަށފްަހު ވެސް ހަވާލު ކށޮްފައިވާ މަސައްކަތަށް  )ށ(  

ފަރުވާ ކޑުަ ކުރުމއާި ހަވާލުކރުވެޭ މަސައްކތަްތައް އެ މަސއަކްތަެއް 
ނުނނިމްުމުގެ ނނިްމނަްޖެހޭ އަވަސް މިނުގައި ޒިއްމާދރާު ކަމާއެކު 

 .ސބަބަުން އޮފހީަށާއި ދައުލަތަށް ގެއލްުނވްުން
މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ސޕުވަައިޒަރުދޭ އިރޝުާދުތަކާ އެއްގތޮަށް  )ނ(   

ގަސްތުގައި އަމލަުނުކުރުން އަދި އެފަދަ އިރޝުާދުތަކާއި ފޅާގުައި 
 ދެކޮޅހުެދުން. 

އޮފހީުން ހަދާފައިވާ އެންމެހައި  ،މިގަވާއިދާއި ،ވަޒީފާއބާެހޭ ޤނާޫނާއި (ރ)   
 .އނެްގުންތަކަށް ގަސްތުގައި ޚލިާފވުުން ،އުޞލޫުތަކާއި

އެނގިހުރެ ގަސްތުގައި މަސއަކްަތުގެ ދާއިރާގައި މުވައްޒަފު ހާމަ  (ބ)   
 .ކުރނަްޖެހޭ އެއްވެސް މޢަުލޫމާތެއް ހާމަނުކުރުން

 3އެންގުމަކާއި ނުލައި ވިދި ވިދގިެން މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން  (ޅ)   
)ފހަެއް( ދުވަހު  5ނުވަތަ އަހަރު ދުވަސް ތެރޭގއަި  ،)ތނިެއް( ދުވަހަށް 

 ވަޒިފާއަށް ހާޒިރުނުވެ ހުރުން.
އފޮީހުގެ އނެްމެހައި ވަސީލަތްތައް  ،ފައިސާއާއި ،އފޮީހުގެ މުދަލާއި )ކ(   

 .ބނޭުން ކުރުމުގައި އހިުމާލވުުން
 3ކށުގުެ ދރަޖަަ  (3)   
ކަމެއް  ( ގައިވ2ާވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ ) 149ގަވާއިދުގެ މި )ހ(    

 .އޞިްލާޙނުުކޮށް ތަކުރާރުކުރުން
އަހަރު ދުވަހުގެ މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން އެންގުމަކާއި ނުލައި  )ށ(    

 .)ހތަެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނުވެ ހުރުން 7ތެރޭގައި 
ބަދަލު  ،ދައލުަތުގެ ނުވަތަ އފޮީހުގެ ލިޔެކިޔުމެއްގެ އސަްލު އޮޅުވާލައި )ނ(    

 .ކުރުން
ވަކިފަރތާކަަށް  ،ގަސްތުގައި ،އެމހީަކަށް ލބިިފައިވާ މަޤާމުގެ އިޚްތިޔާރު (ރ)    

 .ނާޖާއިޒު ފައިދާ ލބިޭނެ ގޮތެއްގައި ބނޭުންކުރުން
ސިއްރުކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ މއަލުޫމާތު ހާމަކުރުމާއި އެފދަަ މަޢލުޫމާތު  (ބ)    

 .ލބިިގތަުން  ނުވަތަ މިފަދަ ކަމެއްގައި ބައިވެރވިުން
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 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 .ރިޝްވތަު ހފިުން (ޅ)    
ނވުަތަ  މުވައްޒފަަކަށް އަނިޔާއއެް ވާނޭ ފަދަ ޢަމަލެއް ކުރުންއހެެން  )ކ(    

 އަނިޔާއެއް ކުރާނެ ކަމުގެ އިނޒްރާު ދނިުން.
އފޮީހުގެ އނެްމެހައި ވަސީލތަތްައް  ،ފައިސާއއާި  ،ދައލުަތުގެ މުދަލާއި (އ)    

 .ބނޭުން ކުރުމުގައި ގަސްތުގައި އހިުމާލވުުން
ނުވަތަ އިންސާނީ ޙައްޤެއް ނިގުޅައިގަތުމުގއަި  ކުޑަކުދނިްގެ ޙައްޤެއް (ވ)    

ތުހުމަތުގއަި ، ބައިވެރިވުމުގެ، ނުވަތަ އެފަދަ ކަމަކަށް އހެީތެރިވުމުގެ
 ތަޙުޤީޤެއް ހިނގްުން.

ނުވަތަ އިންސާނީ ޙައްޤެއް ނިގުޅައިގަތުމުގއަި  ކުޑަކުދނިްގެ ޙައްޤެއް )މ(    
 ކުށް ސާބިތުވުން.، ބައިވެރިވުމުގެ، ނުވަތަ އެފަދަ ކަމަކަށް އހެީތެރިވުމުގެ

 
 އިސްލާޙީފިޔަވަޅު

 ވައތްަރުތައް
ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްނާ މެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅގުެ  )ހ( .150

 ގޮތުގައި ތިރީގައިވާ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ތެރެއިން ފިޔަވަޅެއް އެޅދިާނެއވެެ. 
 އނަގބަހަުން ނަޞޭޙަތް ދނިުން؛ (1) 

 ލިޔުމުން ނަޞހޭަތް ދިނުން؛ (2)
 ؛ދނިުންލިޔުމުން އިންޒާރު  (3)
 ؛ވަޒީފާއަށް ނުނިކުމެ ހުރުމށަް އެނގްުން ދުވހަަށްވުރެ އިތުރނުުވނާެހެން  14 (4)
 ހުރި މޤަާމަށްވުރެ ދަށް މަޤާމަކަށް ބދަަލުކުރުން؛ (5)
 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން. (6)

 
އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު 
 އަޅާނެ ފަރތާްތައް

ވަނަ މާއްދާގައި ބުނާ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތައް އަޅާނީ އަނންަނިވި  150މި ގަވާއިދުގެ  )ހ( .151
 ފަރާތތްަކުނންެވެ.

( ގައި ބުނާ އިސްލާހީ 2( އަދި )1ވަނަ މާއްދގާެ )ހ( ގެ ) 150މި ގަވާއިދުގެ  (1)
 ފިޔަވަޅު އަޅާނީ މުވައްޒަފުގެ ސޕުަވައިޒަރުއެވެ.

( ގައި ބުނާ އިސްލާހީ ފިޔަވަޅު 3ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ ) 150މި ގަވާއިދުގެ  (2)
އަޅާނީ އެކމަަށްއެދި މުވައްޒަފުގެ ސުޕަވައިޒރަު އެދމުުން، މުވައްޒފަުންގެ 

 ކނަްތައްތައް ބލެެހެއްޓުމާއި ހަވާލުވެފައިވާ ސެކްޝަނުގެ އިސްވެރއިއާެވެ.
ގައި ބުނާ ( 6(، )5(، )4ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ ) 150މި ގަވާއިދުގެ  (3)

ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ  137އިސލްާހީ ފިޔަވަޅު އަޅަނވްާނީ މި ގަވާއިދުގެ 
ބަލާ ކޮމިޓީއިން އެގޮތަށް ނިންމާ، ޗިލްޑްރަންސް  ސުލޫކީ މައްސަލަ

 އޮމބްަޑްސްޕަރސަންއށަް ހށުަހެޅމުުން، ޗިލްޑްރަންސް އޮމބްަޑްސްޕރަސަންއެވެ.
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އނަގބަހަުން 
 ނަޞޭޙަތް ދިނުން 

 

 149އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގޮތުގައި އނަގބަހަުން ނަޞޭޙަތް ދވެޭނީ މި ގަވާއިދުގެ  )ހ( .152
)އެކެއް(" ގެ  1ބަޔާންކށޮްފައިވާ "ކުށުގެ ދަރަޖަ   ( ގައ1ި )ހ( ގެ )ވަނަ މާއްދާގެ

 ތެރޭގައި ހިމެނޭ ކުށެއް ކޮށފްިނަމައެވެ.
ޙލާަތެއްގައި، އެ މުވއަޒްަފަކާ ވާހަކަދައްކައި އނަގބަހަުން ނަޞޭޙަތް ދޭންޖެހިއްޖެ  )ށ( 

ދިމާވެފައވިާ  އެފދަައިން ޢަމލަުތައް ނބުެހެއްޓުމަށް ނަސޭހތަްތެރި ވނާްވާނެއެވެ. އަދި
ގޯސްނވުަނީސް  މައްސލަަތައް މެދުވެރިވި ސބަބަުތައް އޮޅުނފްިލުވައި، މައްސަލަ އިތުރަށް

މަގުފހަިކޮށދްޭން  ންކަން ރނަގަޅުކރުނަްއެކނަްކަން ޙައްލުކށޮްދނިުމަށް އހެީތެރިވެ، އެ ކަ
 ވާނެއެވެ.

ނޯޓުކޮށް، މުވައްޒަފާއި  މިގތޮުން ދެވޭ ނަސޭހަތް، އެކަމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ފޯމުގައި )ނ( 
ނަޞޭޙަތް ދިން ފަރާތް ސޮއިކޮށް، އެކަން ހިއމުަން ރސިސޯސަް ސކެްޝނަަށް އަންގައި، 

 ލނާްވާނެއެވެ.މުވައްޒަފުގެ ޕަރސނަަލް ފައލިަށް 
އނަގބަހަުން ނަޞޭޙަތް ދިންކަމުގެ ލިޔުމުގައި ނަޞޭޙަތް ދވެުނު މުވައްޒަފު ސޮއިކުރުމަށް  )ރ( 

މުވައްޒަފނުްގެ ޙާޟިރުގައި އެ ނަޞޭޙަތް މވުައްޒފަަށް ދެވުނުކނަް  2އިންކާރުކށޮްފނިަމަ، 
ނުކަމަށް ހެކިވެ އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ ލިޔުމުގައި އެ ދެ މުވައްޒފަުން ނަޞޭޙަތް ދެވު

 ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ.
އަހަރގުެ  1އެ ނަސޭޙަތެއް ދވެޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން  ،އނަގބަހަުން ދެވޭ ނަސޭޙަތް )ބ( 

މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެކަމަކާ ގުޅގިެން ނަޞޭޙަތް ދވެުނު ކނަްކަން މުވައްޒަފު 
އެކަން އޞިްލާޙުކުރިކަމަށް ބަލައި އެ ނަސޭޙަތުގެ ލޔިނުް  ،ތަކުރާރުނުކުރނާަމަ

 ބޠާލިުވީކަމަށް ބަލނަްވާނެއެވެ.
 ފަހަރުއެވެ.  1މަށް އެއްކަމަކަށް ނަސޭހތަްތެރި ވެވޭނީ އނަގބަަހުން އޞިްލާޙުވު )ޅ( 

 
ލިޔުމުން ނަޞޭޙަތް 

 ދިނުން 
ވނަަ  149ނަޞޭޙަތް ދވެޭނީ މި ގވަާއިދުގެ  ލިޔމުުންއޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއގްެ ގޮތުގައި  )ހ( .153

)އެކެއް(" ގެ ތެރޭގއަި  1ބަޔާންކށޮްފައިވާ "ކުށުގެ ދަރަޖަ   ( ގައ1ި )ހ( ގެ )މާއްދާގެ
ވަނަ މާއްދާގެ )ބ( ގައި ބުނާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގއަި  152، މި ގަވާއިދުގެ ހިމެނޭ ކުށެއް

  ތަކުރާރުކޮށފްިނަމައެވެ.
( ދޭއް) 2މުވައްޒފަަށް، އެއް ކަމަކަމަށް، ލިޔމުުން ނަޞޭޙަތް ދެވޭނީ ގިނަވގެެން  )ށ( 

 ފަހަރުއެވެ.
ލިޔމުުން ނަޞޭޙަތް ދވެުނުކަން ރެކޯޑުކޮށް، ނަޞހޭަތް ދވެުނު މުވައްޒަފާއި، ނަޞޭޙަތް  )ނ( 

ދިން ފަރާތް ސޮއިކޮށް، އެކަން ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް އަންގައި، މުވައްޒަފުގެ 
 ޕަރސަނަލް ފައިލށަް ލނާްވާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފު ސޮއިކުރމުށަް ލިޔމުުން ނަޞޭޙަތް ދިންކަމުގެ ލިޔުމުގައި ނަޞޭޙަތް ދވެުނު  )ރ( 
މުވައްޒަފނުްގެ ޙާޟިރުގައި ލިޔމުުން މުވައްޒފަަށް ނަޞޭޙަތް  2އިންކާރުކށޮްފނިަމަ، 

mailto:info@oco.mv
http://www.oco.mv/


71 
 

8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  

Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 
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ދެވނުުކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި، އެ ލިޔުމުގައި އެ ދެ މވުައްޒފަުން، ލިޔުމުން 
 ނަޞޭޙަތް ދެވނުުކަމަށް ހެކިވެ ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ.

އަހަރުގެ މުއްދަތުގެ  1އެ ނަސޭޙަތެއް ދެވޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން  ،ނަސޭޙަތްލިޔމުުން ދެވޭ  )ބ( 
 ،ތެރޭގައި އެކަމަކާ ގުޅގިެން ނަޞޭޙަތް ދވެުނު ކަންކަން މުވައްޒަފު ތަކުރާރުނުކުރނާަމަ
 އެކަން އޞިްލާޙުކުރިކަމަށް ބަލައި އެ ނަސޭޙަތުގެ ލިޔުން ބޠާިލުވީކަމަށް ބަލނަްވާނެއެވެ.

 
 ލިޔމުުން އިންޒާރު

 ދިނުން 
 

ވަނަ  149ގަވާއިދުގެ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގޮތުގައި ލިޔމުުން އިންޒާރު ދެވޭނީ މި  )ހ( .154
)ދޭއް(" ގެ ތެރޭގއަި  2ބަޔާންކށޮްފައިވާ "ކުށުގެ ދަރަޖަ ( ގައި 2މާއްދާގެ )ހ( ގެ )

ވަނަ މއާދްާގެ ދށަުން ލިޔުމުން  153މި ގަވާއިދުގެ ހމިެނޭ ކުށެއް ކށޮްފނިަމަ، ނުވަތަ 
 ނަސހޭަތް ދިފާވނަިކޮށް އެ މާއްދާގެ )ބ( ގައި ބުނާ މުއްދަތުގައި ތަކުރާރުކޮށފްިނަމައެވެ.

 އިންޒާރުގައި ކުށް ތަކުރާރު ކށޮްފނިަމަ، އިތުރު އިންޒާރެއް ދިނުމަކނާުލައި ލިޔމުުން ދޭ  )ށ(
ވަކި މުއްދތަަކަށް ވަޒފީާއަށް ނުނިކުމެ ހުރުމަށް އނެްގިދނާެކަން ނުވަތަ  ވަކި މުއތްަކަށް 
ވަކި  މަސައްކތަަކުން އެ މުވައްޒަފު އެއްކބިާކުރެވިދނާެކަން ނުވަތަ ވަޒީފާގެ ފނަްތީގައި 

ގެ މަޤާމު ދަށްކރުވެިދނާެކަން ނުވަތަ ޙަވާލުކުރާ މަސައްކަތައް ބަދަލު އެމުވައްޒަފެއް
 ގނެެވިދނާެކަން  ނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވި ދނާެކަން ބަޔާން ކުރނަް ވާނެއެވެ.

( އެކެއް) 1މުވައްޒފަަކަށް، އެއް ކަމަކަމަށް، ލިޔމުުން އިންޒާރު ދވެޭނީ، ގނިަވގެެން  )ނ( 
 ފަހަރުއެވެ.

ލިޔމުުން އިންޒާރު ދެވނުުކަން ރެކޯޑުކޮށް، އިންޒާރު ދވެުނު މުވައްޒަފާއި، އިންޒާރު ދިން  )ރ( 
މުވައްޒަފގުެ ފަރާތް ސޮއިކޮށް، އެކަން ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް އަންގައި، 

 ޕަރސަނަލް ފައިލށަް ލނާްވާނެއެވެ.
ލިޔމުުން އިންޒާރުދެވުނުކަމުގެ ލިޔުމުގައި އިންޒާރު ދވެުނު މވުައްޒަފު ސޮއިކުރުމށަް  )ބ(  

މުވައްޒަފނުްގެ ޙާޟިރުގައި ލިޔމުުން އިންޒާރުދެވުނުކަން   2އިންކާރުކށޮްފނިަމަ، 
ވައްޒފަުން، ލިޔމުުން އިންޒރާު އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި، އެ ލިޔުމުގައި އެ ދެ މު

 ދެވުނުކަމށަް ހެކިވެ ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ.
އަހަރުގެ  )ދޭއް( 2އެ އިންޒާރު ދެވޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން  ،ލިޔމުުން ދެވޭ އިންޒާރު )ޅ(  

މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެކަމަކާ ގުޅގިެން އިންޒާރު ދެވުނު ކނަްކަން މުވައްޒަފު 
އެކަން އޞިްލާޙުކުރިކަމަށް ބަލައި އެ އިންޒާރުގެ ލޔިނުް  ،ތަކުރާރުނުކުރނާަމަ

 ބޠާލިުވީކަމަށް ބަލނަްވާނެއެވެ.
 

ވަކި މުއްދތަަކަށް 
ވަޒފީާއަށް ނުނިކުމެ 

 ހުރުމަށް އނެްގުން 

ވަކި މުއްދތަަކަށް ވަކި  މަސއަކްތަަކުން މުވައްޒަފކަު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއގްެ ގޮތުގައި  )ހ( .155
ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ( ގައ2ިމާއްދާގެ )ހ( ގެ )ވަނަ  149މި ގަވާއިދުގެ އެއްކބިާކުރވެޭނީ 
ކުރުން ނުވަތަ އެފަދަ ކުށެއް  )ދޭއް(" ގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ކުށެއް 2"ކުށުގެ ދަރަޖަ 

mailto:info@oco.mv
http://www.oco.mv/


72 
 

8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  

Email: info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ  
  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 ( ގައި 3މާއްދާގެ )ހ( ގެ )ވަނަ  149މި ގަވާއިދުގެ ނުވަތަ   ކުރުން ތަކުރާރު
 އެވެ.)ތިނެއް(" ގެ ތެރޭގައި ހިމނެޭ ކށުެއް ކށޮްފނިަމަ 3ބަޔާންކށޮްފައިވާ "ކުށުގެ ދަރަޖަ 

 އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއގްެ ގތޮުން ވޒަފީާއަށް ނުނިކުމެ ހުރުމަށް އެނގްޭނީ ބނަްދު ދުވަސްތައް )ށ( 
)ސދާަ(  ދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ.  މިކަން ލިޔުމނުް  14ހިމަނައގިެން ގނިަވގެެން 

ރެކޯޑުކޮށް ވކަި މުއްދތަަކަށް ވޒަފީާއަށް ނުނިކުމެ ހުރުމަށް މވުއަްޒފަަށް އނަްގާ ޗޓިު  
 މުވައްޒަފުގެ ޕަރސަނަލް ފައިލށަް ލނާްވާނެއެވެ.

އެ ، ނުނިކުމެ ހުރުމަށް މުވައްޒފަަށް އނަްގާ ޙލާަތުގައިވަކި މުއްދތަަކަށް ވަޒފީާއަށް  )ނ( 
މުއދްަތުގައި އެ މުވައްޒަފު އފޮހީަށް ނުކުމގެެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އފޮީހުގެ އެއްވސެް 

 ޙަރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވެގނެްވސެް ނުވާނެއެވެ. 
ޙލާަތުގައި، އެ ވަކި މުއްދތަަކަށް ވަޒފީާއަށް ނުނިކުމެ ހުރުމަށް މުވައްޒފަަށް އނަްގާ  )ރ( 

 މުއްދަތުގެ މުސާރައާއި ޢިނާޔަތް މުވައްޒފަަށް ފުރިހަމައށަް ލބިެންވާނެއެވެ.
 މުއްދަތު ހަމަވުމުން ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް އިދާރީ ގޮތނުް ތަފުސީލުކުރުމަށް )ބ( 

 
ވަޒީފާގެ ފނަްތީގައި 

އެމުވައްޒަފެއްގެ 
 މަޤާމު ދށަްކުރުން

 ފނަްތީގައި އެ މުވައްޒފައެްގެ މަޤާމު ދަށްކުރުމކަީ ކުށުގެ ކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލައިވަޒީފާގެ  )ހ( .156
 އެމުވައްޒަފެއް ހުރިފނަްތީގެ މޤަާމަށްވުރެ ދށަްފނަްތީގެ މޤަާމަކަށް ބަދަލު ކުރުމެވެ.

ވަކި މުއްދތަަކަށް ވަކި  މަސއަކްތަަކުން މުވައްޒަފކަު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއގްެ ގޮތުގައި  )ށ( 
ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ( ގައ2ިމާއްދާގެ )ހ( ގެ )ވަނަ  149މި ގަވާއިދުގެ އެއްކބިާކުރވެޭނީ 
ކުރުން ނުވަތަ އެފަދަ ކުށެއް  )ދޭއް(" ގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ކުށެއް 2"ކުށުގެ ދަރަޖަ 
 ( ގައި 3މާއްދާގެ )ހ( ގެ )ނަ ވަ 149މި ގަވާއިދުގެ ނުވަތަ   ތަކުރާރުކުރުން 

 އެވެ.)ތިނެއް(" ގެ ތެރޭގައި ހިމނެޭ ކށުެއް ކށޮްފނިަމަ 3ބަޔާންކށޮްފައިވާ "ކުށުގެ ދަރަޖަ 
 މުވައްޒަފު ހުރި މަޤާމުގެ ދަށްފަންތީގެ މޤަާމަކަށް މުވައްޒަފު ބަދަލު ކުރުމަށފްަހު އެފަދަ  )ނ( 

 މުވައްޒަފއެް ދަށްކުރވެނުު މަޤާމުގެ ފަނތްިންމުވައްޒފަަކަށް މަޤާމުގެ ކުރިއެރނުް ލބިޭނީ އެ 
 ފެށިގނެް، މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

  ))އެއް 1މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމުގެ ފނަްތި ދަށްކުރވެޭނީ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑުގައި ހމިެނޭ،   )ރ( 
އޮތް ކަމުގއަި  މިގޮތުން ފނަްތި ދަށް ކުރވެޭނީ މަޤާމެއް .ދަރަޖަ ދަށުގެ މޤަާމަކަށެވެ

 ވާނަމައެވެ.
 

 149މި ގަވާއިދުގެ  މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރވެޭނީއޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގޮތުގައި  )ހ( .157 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން
)ދޭއް(" ގެ  2ބަޔާންކށޮްފައިވާ "ކުށުގެ ދރަަޖަ  ( ގއ2ިަމާއްދާގެ )ހ( ގެ )ވަނަ 

މާއްދގާެ ވަނަ  149މި ގަވާއިދގުެ ނުވަތަ   ތަކުރާރުކުރުން  ތެރޭގައި ހމިެނޭ ކުށެއް
)ތނިެއް(" ގެ ތެރޭގައި ހިމެނޭ  3ބަޔާންކށޮްފައިވާ "ކުށުގެ ދަރަޖަ  ( ގައ3ި)ހ( ގެ )

 އެވެ.ކުށެއް ކށޮްފނިަމަ
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  :www.oco.mvWebsiteވެބސްައިޓް: 

 :.Contact no 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ވަނަ  110އި ކުށުގެ ކުޑަ ބޮޑުމނިަށް ބަލައި، މި ގަވާއިދުގެ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގަ )ށ(  
 މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ނޯޓިސް މުއދްަތު ދނޭްވާނެއެވެ.

ވނަަ  114މި ގަވާއިދުގެ )ށ( ގައި އހެެން ބަޔާންކށޮްފައި ވނީަމަވެސް، މި ގަވާއިދުގެ  )ނ(   
މާއްދާގެ )ށ( ބަޔާންކުރާ ފަދަ ހާލތަްތަކުގައި ނޓޯިސް ދނިުމާ ނުލާ ވެސް ވަޒީފާއނިް 

 ވަކި ކުރެވދިާނެއެވެ.
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 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓްސް  8
 މ.ސަކައމިޫ، ހަވީރީ ހނިގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 
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