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 1ބާބު  
 އިބްތިދާއީ މއާްދާތއަް 

 

  113ނު( ގެ  )ކުޑަކދުިނގްެ ޙައޤްތުައް ރައްކތާރެިކރުމުުގެ ޤާނޫ  2019/19މިއީ ޤާނޫނު ނނަްބރަު   )ހ( . 1 ތަޢާރުފއާި ނނަް 
  115އެ ޤާނޫނުގެ    އށަްވަނަ މާއދްާއނިް ޢައްޔަނކުށޮފްައިވާ ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް

ވަނަ މާއދްާއިން މތަިކށޮފްައިވާ މަސްއޫލިއޔްތަތުައް އދަާކރުމުށަް ބޭނުންވާ އދިރާީ އިނތްިޒމާތުައް 
ޢައްޔނަުކށޮް،  ހމަޖަެއްސު މުވައްޒފަުން  އފޮީހށަް  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް  މާއި، 

މުވައްޒފަުނންާ ގޅުޭ ކނަްކނަް ބެލހެެއޓްމުާއި އދަި ޤނާޫނތުަކގުައިވާ ގތޮުގމެތަިން ޗިލްޑރްނަްސް  
އދަާކރުމުުގައި   މަސްއލޫިއޔްތަތުައް  ލތުަކއާި،  ސޫއުޢމަަލުކރުާނެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ 

 ވެ. ކެގވަާއދިެ  ށް އެކުލވަާލފާައިވާމިންގަނޑތުަކއާި، ހމަތަައް ބޔަާންކރުމުަ

 މި ގަވާއދިށަް ކިޔާނީ "ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ އދިރާީ ގަވާއދިު" އެވެ.  )ށ( 
 

 ތރިީގައި ބަޔާންކށޮފްައި އެވނަީއެވެ.  ޞދަތުައް  މި ގަވާއދިުގެ މޤަު . 2 ޞދަު މަޤު 
 

ނނަބްރަު   )ހ( ޤާނޫނު(  2019/19ޤާނޫނު  ރައްކތާރެިކރުމުުގެ  ޙައޤްތުައް      އިން   )ކުޑަކދުިނގްެ 
އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް މަސއްޫލިއޔްތަތުައށަް  ޗިލްޑރްަނސްް  ޒިނމްތާައް މތަިކށޮފްައިވާ    ކާއި 

ކރުމުުގއަި  ޛުއެކނަކްަން ތަނފްީ ކނަޑައޅަައިއުސލޫތުައް    ބރާތުަކާއި   އދަާކރުމުށަް ބޭނނުްވާ އދިރާީ
 ؛ބަޔާންކރުުން ލތުައް  ޞީގތޮުގެ ތފަު  ޢމަަލުކރުާނެ

 

މުވައްޒފަުން ޢމަަލުކރުަނޖްެހޭ މަސައްކތަުގެ އަޚްލޤާީ  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ   )ށ( 
  ؛ކަނޑއަޅެުން   ތައްމިންގަނޑތުަކއާި، ސުލކޫީ މިންގނަޑު

 

  ކނަކްަން ކނަޑައޅެމުާއެކު،ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީސް ހނިްގމުާ ގޅުޭ އދިރާީ   )ނ(
 ؛ބަޔނާްކރުުން ދމިާވާ ޚާއޞްަ ޙާލތަތްަކުގައި މަސައކްތަްކރުާނެ ގތޮުގެ ތފަޞުީލތުައް  

 

ގަނޑު އކެުލަވލާައި މރުޖާޢަާކރުމުުގައި  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ އދިރާީ އޮނި  )ރ( 
 ؛ ލތުައް ކނަޑައޅެނުްއުސޫޢމަަލުކރުާނެ  

 

އފޮީހުގެ   )ބ( އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  ޢިނާޔތަތްަ  ގެމުވައްޒފަުން ޗިލްޑރްަނސްް  އް  މުސރާައާއި 
 ؛ދިނމުުގައި ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮތްައް ބަޔނާްކރުނުްމުސރާަ  ކަނޑައޅެމުއާި އދަި  

 

  ތމަރްީނުކރުމުާއި،  ހދޯމުާއި،  އފޮީހށަް ބނޭނުްވާ މުވައްޒފަނުްޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ   )ޅ( 
ބދަަލުކރުމުާއި،   މުސކްޅުިކރުމުާވަޒފީާ  ވަކިކރުމުާ    އިވަޒފީާއިން  ލތުައް  އުސޫގޅުޭ  ވަޒފީާއނިް 

   ؛ކަނޑައޅެނުް
މަސައްކތަުގެ   )ކ( މުވައޒްފަުންގެ  ޢައްޔަނުކރުެވޭ  އފޮީހށަް  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަނސްް 

 ؛ ބަޔނާްކރުނުް  ރީ އުސޫލތުައްގޅުޭ އދިާ  މާބެލުފެންވރަު  
 

އފޮީހުގެ   )އ( އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗއުޓްީއާޒިހާމުވއަްޒފަުންގެ  ޗިލްޑރްަނސްް    އދަި  ރއީާއި، 
 ؛މަސައްކތަުން ވއީްލމުާ ގޅުޭ އދިރާީ ކަންކނަް ކަނޑއަޅެުން

 

އފޮީހނުް މޢަުލމޫތާު ހމާަކރުމުުގައި ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮތްަކުގެ  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ   )ވ(
 ؛ބަޔާންކރުުން   ތފަޞުީލު
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މަސައްކތަުގެ މާޙއަުލުގއަި މުވައްޒފަުނންށަް ދމިާވާ ދތަތިަކާއި އދަި އެހނެިހނެް ކަނކްމަާ ގޅުޭގތޮުން   )މ( 
 ؛ތފަޞުީލު ބަޔާންކރުނުް  ގތޮުގެ  ހށުަހޅަާނެޝަކުވާ  

 

އެކުލަވާލމުުގއަި   )ފ(  ކމޮޓިތީައް  އެކުލަވލާަނޖްެހޭ  އފޮީހުގައި  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
 ؛ ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮތްައް ބަޔާނކްރުުން

 

 ، ދފެށުފްެންނަ  ،ނީކަނކްަން ހނިްގަ   އދަި މާލީ  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ އދިރާީ )ދ( 
 އދަި ހދެފިައިވާ  މޞަްލަޙތަު ފށުުނރާާނޭ ގތޮުގައި ވކަި ފރަތާަކށަް ބރުަނުވާ  ،ޖަވާބދުރާީކރުެވެނިވި 

 ؛ލތުަކގުެ މތަިން ނަޒާހތަތްރެިކމަާއެކުކނަް ކށަަވރަުކރުުންއުސޫޤާނޫނު، ގވަާއދިު އދަި  
 

އދިރާީ   )ތ(  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  އެއށަް  ،  ލތުަކަކީ އުސޫޗިލްޑރްަނސްް  ލިޔެވިގނެް 
ޢމަަލުކރުެވޭ އދަި ޢމަަލުކރުމުުގައި އެކި މުވައްޒފަުންގެ މދެުގައި ތފަތާުކރުމުުން އެއްކބިާވެގނެް  

 ކށަަވރަުކރުުން.  ލތުަކެއކްަން  އުސޫކރުެވޭ  ޛުތަނފްީ
 

  ގވައާިދު
 ދއާިރާ   ތނަްފީޛުކުރވެޭ  

 )ހ( . 3
 

 ޗށަެވެ.  ފރަތާތްަކުގެ މައް  ތރިީގައިވާތަނފްީޛުކރުެވޭނީ    މި ގަވާއދިު
 

 ؛ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަް (1)
 . ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަނުް (2)

 

ބަޔނާްކށޮފްައިވާ   )ށ(  ގަވާއދިުގައި  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްާއި  މި  ޗިލްޑރްަންސް  އޖިރުާއތަތުަކށަް 
 ވެ. ރިހާ މުވައްޒފަުނވްެސް ޢމަަލުކރުަންވނާެއެޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ހު

 

)ކުޑަކދުިނގްެ ޙއަޤްތުައް ރައްކތާރެިކރުމުުގެ    2019/19ޤާނނޫު ނަނބްރަު  މި ގަވާއދިުގެ އތިރުުން،   )ނ(
  ،މތަިން  ގތޮުގެ  ނެޚިލފާުނުވާ )ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނޫނު( އާ    2008/2ޤާނޫނު( އދަި ޤާނޫނު ނަނބްރަު  

ޚދިމުތަް ދޭ  އފޮީހުން  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ގުޅޭޗިލްޑރްަނސްް   މުވައްޒފަުން ގތޮުން  ތަކާ 
 އި ޢމަަލުކރުެވދިާނެއވެެ.   އޖިރުާއތަތުައް އެކުލވަާލަލތުަކާއި  އުސޫޢމަަލުކރުމުށަް ގަވާއދިތުަކާއި  

  

އޮފސީް އެކލުވެގިނެވްާ  
 ގޮތް

އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއއާި،  . 4 ޗިލްޑރްނަްސް  އެކުލވެިގނެްވނަީ  އފޮީސް  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ    ޗިލްޑރްަނސްް 
 އފޮީހުގެ މުވއަްޒފަުންގެ މައޗްށަެވެ.    ހިންގމުުގެ އސިްވރެިނންާއި އދަި

 

ވަކި     އމަާނތާތްރެިކމަާއެކު،ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވއަްޒފަުނންަކީ ތދެުވރެިކމަާއި . 5 މވުއަްޒފަނުގްެ ދއަުރު 
ތަކުން އެއްކބިާވެ އފޮީހގުެ މަސްއޫލޔިތަތުަކާއި ޒނިމްތާައް  ޒުފރަތާަކށަް ބރުަވމުެއްނތެި، އދަި ސޔިާސީ ނފުޫ

 އދަާކރުމުުގައި ދމެތިިބޭ މުވައްޒފަުންކމަުގއަި ވާނވްާނއެެވެ.  

 2ބާބު  
 ޗިލްޑރްަންސް އޮމްބަޑްސްޕރަސަން 

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ އނެމްެ އިސވްރެިއެއގްެ ގތޮުން އފޮީސް ހނިްގާނީ   )ހ( . 6 އޮފސީް ހނިގްނުް 
 ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްއެވެ. 

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ އދިރާީ ހިނގްމުާ ގޅުނުްހރުި ކަންކމަުގެ ތރެެއނިް،   )ށ( 
ނިނމްމުށަް  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް  ނިނމްނާީ   ޗިލްޑރްަނސްް  ކަންކނަް  މަސއްޫލުކރުެވފިައވިާ 

 ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްއެވެ. 
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ޗލިްޑްރނަސްް  

އޮމބްަޑސްޕްަރސނަގްެ  
 ސލުޫކީ މނިގްނަޑު 

އމޮްބަޑްސޕްރަސަން  . 7 އދަާކރުމުުގައާއިގެ  ޗިލްޑރްަނސްް  މަސްއޫލިއްޔތަު  ބރާތުައް    ،މޤަމާުގެ  މޤަމާުގެ 
ލތުަކށަް  އުސޫ އނަްނނަިވި ހމަތަަކއާި  މަސއަްކތަްކރުމުުގައި  އދަި ފރަދުީ ހައސިިއޔްތަުން    ،ބޭނނުްކރުމުުގައއާި

 ޢމަަލުކރުަންވާނއެެވެ. 
 

  ތދެުވރެިކމަާއި،  ޢދަުލުވރެިކމަާއި،  މިނިވނަްކމަާއި،  މަސްއޫލއިްޔތަތުައް  އދަާކރުަނޖްެހޭ )ހ(
  ވަކި   އދަި  އއެްކިބވާެ،  ތޢަައޞްުބނުް  ބރުަވމުެއްނތެި،  ވަކފިރަތާަކށަް  ނަޒާހތަތްރެިކމަާއެކު،

 ؛އދަާކރުުން   ލެނބމުެއންތެި  ނފުޫޒަކށަް
 

  ޗިލްޑރްަނސްް  މަސައްކތަްކރުމުއާި،  ނިޔތަުގައި  ތދެު  ވަގތުެއްގައިވެސް  ހރުިހާ )ށ( 
 ؛އިސްކނަދްިނުން  ޙމިާޔތަްކރުމުށަް  މޞަްލަޙތަތުައް  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ

 

 ކރަމާތާާއި،   އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ   ޗިލްޑރްަންސް  އދަާކރުމުުގައި  ވޖާިބު  މޤަމާުގެ )ނ(
 ؛ޢމަަލުނުކރުުން  ގތޮަކށަް  އެއްވެސް  އަނންނާފެދަަ  އުނިކަން  އަބރުުވރެިކމަށަް  ދރަޖަައާއި  ޤދަރަާއި،

 

  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަނސްް   ނިނމްނުތްަކާއި  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް )ރ( 
  ވޖާިބު   އފުުލމުުގެ  ޒނިމްާ  ޖަވާބދުރާީވމުާއި،  ފރުިހމަައށަް  ގޅުޭގތޮުން  ގތޮާ  ޢމަަލުކރުާ  އފޮީހުން

  ؛އދަާކރުުން   ގތޮެއގްމެތަިން  ހމާަކަންބޮޑު
 

  މަސްއޫލއިްޔތަުގެ   މޤަމާުގެ  އދަނާުކރުމުާއި،  ވަޒފީާއެއް  މީހއެްގެ  އެހެން  ލބިޭގތޮށަް  އމާދްަނީ )ބ(
  ވިޔފަރާިއެއްގައި   އފެދަަ  ނހުިނގްމުާއި،  ވޔިފަރާިއެއް  މަސއަްކތަަކާގޅުޭ  އއެްވެސް  ހމިެނޭ  ދާއރިާގައި

 ؛ހިއްސނާުވނުް
 

  ކޮނސްަލޓްަނޓްއެްގެ  ދއާރިާގއަި މސަްއޫލއިްޔތަުގެ   މޤަމާުގެ  ގެއމޮްބަޑސްްޕރަސނަް  ޗިލްޑރްަނސްް )ޅ( 
  ؛ނުކރުުން  އް މަސައްކތަެ  ފރަތާެއްގެ  އއެްވެސް  ހައިސިއޔްތަުން

 

  އެ  އިޙތްރިމާްކރުމުާއި،  ޤާނޫނތުަކށަް  އެ  ތަބާވެ،  ޤާނޫނތުަކށަް  އެނމްެހައި  ދިވެހރިާއޖްޭގެ )ކ(
  އދަާކރުމުުގައި  ވޖާިބު  ރަސމްީ  އމަރުށަް  ފރަތާެއްގެ  އމަރުެއްކރުާ  ހުއދްަ  ދށަުން  ޤާނޫނތުަކުގެ
 ؛ދިއުން  ތަބާވމަުން 

 

  ނނިމްމުުގައި   ނިނމްނުް  ނނިމްމުާއި،  ނިނމްނުތްައް  ބރުަވެ  މއަްޗށަް  ހެކީގެ  ކރުމިތަީގައވިާ  ހމަައެކަނި )އ(
 ؛ފރަުވތާރެިވުން  އނިްސފާުވރެވިމުާއި،  އިޚލްޞާތްރެިވމުާއި،  ވޖާބިށަް  އދަި  މަސައްކތަށަާއި  މޤަމާުގެ

 

  އިޙތްރިމާާއެކު  އިކުރމުުގަ  މޢުމާަލތާް  މީހުންނާ  އެހެން  ތރެޭގައި  ދާއރިާގެ  މަސައްކތަުގެ  ރަސމްީ )ވ(
 ؛މޢުމާަލތާްކރުުން

 

  ވަކފިރަތާަކށަް  ނިޔތަެއްގައި  ނރުަނގޅަު  އިޚތްޔިރާު  ބރާާއި  ލިބދިޭ  ހައިސިއޔްތަުން  މޤަމާުގެ )މ( 
  ޤާނޫނގުެ  ބނޭނުްނކުރުމުާއި،  ބނޭމުުގައި  ދިނމުުގެ  ގެއްލމުެއް  ނުވތަަ  ހދޯައދިިނމުށަް  ފައދިާއެއް
  ބރާު  ޚތްިޔރާާއިއި  އެ  ބޭނނުްކރުމުާއި،  ޞައްޙަގތޮުގައި  އިޚތްޔިރާު  ބރާާއި  ލިބދިޭ  ތރެޭގައި  ދާއރިާގެ

  މޞަްލަޙތަތުަކށަް  ޞައްޙަ  ޤާނނޫީ  ވޖާިބތުަކށަާއި  ޙައޤްތުަކށަާއި  މީހުނގްެ  އެހނެް  ބޭނނުްކރުމުުގައި
 ؛އިޙތްރިމާްކރުުން

 

  އަސާސީ   އެނމްެ  ޢައްޔނަްކރުމުުގައި  މީހުން  އިޚތްިޔރާުކރުމުުގައާއި  މީހުން  މަސައްކތަށަް  އފޮީހުގެ )ފ( 
  ވަޒފީާ  ބެލމުާއި،  ކމަުގައި  ހރުުން  ފެންވރަު  ތޢަުލމީީ  ޤާބިލުކމަާއި  އެކށަޭނަ  މަސައކްތަށަް  ރުކުނަކީ
  ބލަަނޖްެހޭ   ކަންކމަުގއަި  އހެެނިހނެް  ގޅުޭ  މުވއަްޒފަުންނާ  ދިނމުާއި  ކރުިއރެުން  ވަޒފީާގެ  ދިނމުާއި
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  އެކށަޭނަ  ގތޮުން  މަސައކްތަުގެ  އަޚްލޤާީގތޮުނންާއި  ތޢަުލމީީގތޮުންނާއި  ،މިންގނަޑަކީ   މައިގަނޑު
 ؛ބެލުން   ކމަުގއަި  ބަޔަކށަްވނުް

 

  ވަޒފީާ  ހާސިލުކރުމުށަް  ޞދަެއްމޤަު  ސޔިާސީ  ބައވިރެިނުވމުއާި،  ބަހުސތްަކގުައި  ސިޔސާީ )ދ( 
  ދޭހަވފާދަަ   ދެކޮޅުހދަަނީކަން  ނުވތަަ  ތާއދީުކރުަނީކަން  ޙރަަކތާތްަކށަް  ސޔިާސީ  ބޭނނުްނކުރުމުާއި،

 ؛ނކުރުުން  އެއްވސެްކމަެއް  ފދަަ  ދޭހަވާ  ލެނބޭކަން  ތމިާ  ނފުޫޒށަް  ސޔިސާީ  ނުކރުމުާއި،  ކމަެއް
  ދާއރިާއަކނުް  މިނޫނވްެސް  އދަި  ފީ ޤާޘަ  އޤިތްޞިދާީ،  އޖިތްމިޢާީ،  ސިޔސާީ،  މދަަނީ،  ނމަަވެސް،
  ކރުަނޖްެހޭ   ވާހަކތަަކާއި،  ދައްކނަޖްެހޭ  ހައިސއިްޔތަނުް  މޤަމާުގެ  ގޅުޭގތޮނުް  ޙައޤްތުަކާ  ކުޑަކދުީންގެ
  މަނާކށޮފްައިވފާދަަ  ކރުުން  އަކރުުގައި  މި  އޅެމުކަީ  ފޔިަވޅަތުައް  އޅަަނޖްެހޭ  އދަި  ކރުމުަކީ  ބަހުސތްައް

   އެވެ.ނުބެލވެޭނެ   ކމަުގައި  ންކރުު  ކމަެއް
 

 ،ޖަވާބދުރާީކރުެވެނވިި  ، ދފެށުފްެންނަ   ވމުއާެކުދރުުހެލި  ޢމަަލތުަކުން  އެނމްެހއަި  ކރޮަޕޝްަނުގެ )ތ( 
  ؛މަސައްކތަްކރުުން  މތަިން ނަޒާހތަތްރެިކމަާއެކުގެ  މޞަްލަޙތަު ފށުުނރާާނޭ ގތޮު

 

  ލިބދިޭ  މޢުާހދަތާަކުން  ޙއަޤްތުަކާބެހޭ   އނިްސނާީ  ބައނިަލްއޤަްވމާީ  ބައިވރެިވާ  ދިވެހރިާއޖްެއިން )ލ(
 ؛ކރުިއރެުވުން  ޙމިާޔތަްކށޮް  ޙައޤްތުައް  އެ  ޙރުމުތަތްރެިކށޮްހިތައި،  ޙއަޤްތުަކށަް  އިންސނާީ

 

  ދިވެހރިާއޖްެއނިް  ޤާނނޫތުކަާއި،  ޤާނނޫުއސަާސއީާއި،  ދިވެހރިާއޖްޭގެ  މުވައްޒފަުނންަކީ  އފޮީހުގެ (ގ)
  ޙައޤްތުަކށަް  އިންސނާީ  ލިބދިޭ  މޢުާހދަތާަކުން  ޙައޤްތުަކާބެހޭ  އިންސނާީ  ބައނިަލއްޤަްވމާީ  ބައިވރެިވާ

 ހދެމުށަް   ށްބަޔަކަ  ކރުިއރަުވާ   ޙމިާޔތަްކށޮް،  ޙައޤްތުައް  އެ  ހތިައި،  ޙރުމުތަތްރެިކށޮް 
 ؛މަސައްކތަްކރުުން 

 

 ފރަތާަކމާދެު   އެއްވސެް  ހށުަހޅަާ  މައްސަލައެއް  އފޮީހށަް  އމޮްބަޑްސްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް )ޏ( 
 ؛ނޅޭުން   ފިޔަވޅަެއް  ނުކރުމުާއި  ކމަެއް  އެއވްެސް  ގތޮަކށަް،  ނރުަނގޅަު

 

 

  ޢިނޔާތަެއް  ،މަނފްާއެއް  އެހއީެއް،  ހދަިޔާއެއް،  ލިބެނއްތޮް  މީހަކށަްވެސް  ކނޮމްެ  ލކަުންއުސޫ  ނމްުއާ )ސ(
  ނުވތަަ  ޢިނޔާތަެއް  މަނފްއާެއް،  އެހީއއެް،  ހދަިޔާއެއް،  ނުހމިނެޭ  ތރެޭގައި  މެހމެާނދްރާީއެއްގެ  ނުވތަަ

 ؛ޤަބޫލނުުކރުުން   މެހމެާނދްރާީއެއް
 

  ބޭނުނކްށޮްގެން   މޤަމާުގެ  ނމަަވެސް  ނސުދީާގތޮުން  ނުވތަަ  ސދީގާތޮުން  ޢމަަލެއް  ޚިލފާު  ޤާނޫނާ )ޑ(
  ޗިލްޑރްަނސްް  ނވުތަަ  ފދަަ  ބރުޫއރަފާާނެ  ވޖާިބށަް  އދަާކރުަނޖްެހޭ  ނުކރުމުާއި،

  އެއްވސެް  ކމަެއް  އެއވްސެް  އތަުވދެާނެ  އުނިކމަެއް  ޤދަރަށަް  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ
 ؛ނުކރުުން   އިވަގތުެއްގަ

 

  އެ  ހައިސިއްޔތަނުް،  ރަސމްީ  މޤަމާުގެ  މޢަުލމޫތާެއް،  ލިބފިައިވާ  ހައިސިއްޔތަނުް  މޤަމާުގެ )ޒ( 
  އެއްވެސް  ފރަތާަކާ  އެހނެް ،ފިޔަވައި   މތަިން  ލުގެއުސޫ   ކަނޑައޅެފިައިވާ  ހމާަކރުމުށަް   މޢަުލމޫތާެއް

 ؛ހިއްސނާުކރުުން   ގތޮަކށަް  އެއްވސެް  މިންވރަަކށަް،
 

  ކުޑަކދުނިްގެ   އިސްކަނދްީ،  މޞަްލޙަތަށަް  ކުޑކަދުިންގެ  ރައްކތާރެިކށޮް،  ޙައޤްތުައް  ކުޑަކދުިންގެ )ޓ( 
   .ފާރަވރެިވުން  ސަލމާތަތްރެިކމަށަް  ރައްކތާރެިކމަާއި
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ޗލިްޑްރނަސްް  
އޮމބްަޑސްޕްަރސނަގްެ  

 މސައްލޫއިްޔަތު 

 މި ގަވާއދިުގެ ދށަުން ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްއާ މތަިކރުެވފިައިވާ މަސްއޫލިއޔްތަތުައް ތރިީގައި . 8
 އެވނަީއެވެ. ބަޔނާްކށޮފްައި  

 

 115  ނު( ގެ)ކުޑަކދުިނގްެ ޙައޤްތުައް ރައްކތާރެިކރުމުުގެ ޤާނޫ  2019/19ޤާނޫނު ނނަބްރަު   )ހ(
މަސްއޫލިއޔްތަތުައް   މތަިކށޮފްައިވާ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއާ  ޗިލްޑރްނަްސް  މާއދްާއިން  ވަނަ 

 ؛ކރުމުށަް ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ ކަންކނަް ކރުުންޛުތަނފްީ
 

 115  ނު( ގެ)ކުޑަކދުިނގްެ ޙައޤްތުައް ރައްކތާރެިކރުމުުގެ ޤާނޫ  2019/19ޤާނޫނު ނނަބްރަު   )ށ( 
މަސްއޫލިއޔްތަތުައް   މތަިކށޮފްައިވާ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއާ  ޗިލްޑރްނަްސް  މާއދްާއިން  ވަނަ 

 ؛ކށަަވރަުކރުނުްއދަާކރުމުށަް ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހއަި އދިރާީ ކަންކނަް އނިތްިޒމާުކރުެވި ހިނގާކަން  
 

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަން ބައިވރެިވނާޖްެހޭ އފޮީހުގެ ރަސމްީ ބައދްލަުވުނތްަކުގެ ރިޔސާތަު   )ނ(
ކަނޑައޅެމުާއި   ،ބެލެހެއޓްމުާއި  ތރާީޚާއި  ،އޖެެންޑާ  ބާއްވނާެ  ވަގތުު    ،ތަނާއި  ،ބައދްަލުވނުް 

 ؛ރުވުންޒިހާކަނޑައޅެމުއާި ބައދްަލުވނުތްަކށަް  
 

ނތްަކާއި،  އފޮސީް ހިނގްމުށަް ބޭނނުްވާ އސިތްރިޖާީ ނިނމްު  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ )ރ( 
  ؛ އެހެނިހނެް ނނިމްުނތްައް ނިނމްނުް

 

އޮނގިަނޑކަީ )ބ( އދިރާީ  މތަިކރުެވޭ    ،އފޮީހުގެ  ޤާނޫނނުް  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއާ  ޗލިްޑރްަންސް 
މަސްއޫލިއޔްތަތުައް އދަާކރުެވޭނެ ފދަަ ގތޮަކށަް ބައޓްަންކރުެވޭ އޮނގިަނޑއެްކަން ކށަަވރަުކރުމުށަް  

 ؛ ކރުަނޖްެހޭ ކަންކނަް ކރުުން 
 

މުވައްޒފަނުް )ޅ(  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ޗިލްޑރްަނސްް  ގަވާއދިުގައި  މި   
  ؛ކށަަވރަުކރުުން   ކަންސުލޫކީ ހމަތަަކާ އެއްގތޮށަް ޢމަަލުކރުމަުނދްާ

 

ހިނގްައި   )ކ( މަސައްކތަތްައް  އެކއިެކި  އދިރާީ  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
ލާ އެއގްތޮށަް އދިރާީކަންކަން ހިނގްމަުނދްާކނަް  އސުޫއެ    ،ލު ކަނޑއަޅަައިއުސޫ ގޅުޭ    ބެލެހެއޓްމުާ

 ؛ނޖްެހޭ ފިޔަވޅަތުައް އޅަމަުން ގނެދްިއނުްކށަަވރަުކރުމުާއި އދަި އޅަަ
 

އފޮީހުގެ   )އ( ޚރަދަުކރުވެމެުނދްަނީ،  ބޖަޓެު  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
 ؛ޔޤަީންކރުުން   ގތޮށަްކަން މަސްއޫލިއޔްތަތުައް އެނމްެ ރަނގޅަށަް އދަާކރުމުށަް ބޭނނުްވނާެ  

 

އފޮީހުގެ މަސްއޫލއިްޔތަު އދަާކރުމުށަް ބޭނނުްވނާެ ވޞަީލތަތްައް ހމަޖަައްސައދިެވނެް އތޮް އެނމްެ   )ވ(
ކރުމުާއި   ކަންކނަް  ކރުަނޖްެހޭ  ޔޤަީންކރުމުށަް  ހމަޖަައްސައދިވެމެުނދްާކނަް  ރަނގޅަށަް 

ކަންކަން    މުވައްޒފަުނންށަް ދޭނޖްެހޭ މުސރާައާއި ޢިނާޔތަތްައދްެވޭކަން ޔޤަނީްކރުމުށަް ކރުަނޖްެހޭ
 ؛ ކރުުން

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ރަސމްީ ބއަދްަލުވނުތްަކުން ނިނމްާ ނނިމްުނތްައް   )މ( 
 ؛ތަކާ ޙަވާލކުރުުން ކރުމުށަް އފޮީހުގެ އެކި ޑިޕޓާމްަނޓްްޛުތަނފްީ  ،ކަނޑައޅައަި

 

އފޮީހުގެ މަސައްކތަުގެ މާޙައުލކަީ، ގޅުިގނެް މަސައްކތަްކރުެވނޭފެދަަ، އދަި ހރުިހާ މުވައްޒފަުންގެ   )ފ( 
މޞަްލަޙތަތުައް ޙމިާޔތަްކށޮދްެވޭ މާޙައލުަކށަް ހދެމުާއި، މުވއަްޒފަުންގެ ޖސިމްާނީ އދަި ނފަުސާނީ  

އެކށަީގނެްވާ މާ އެނމްެ  ކަންކނަް  ޙަދުޅަހެޔޮކމަށަް  ކރުަނޖްެހޭ  ގތޮުން  ޔޤަީނކްރުމުުގެ  އލުެއްކނަް 
 ؛ކރުުން
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މުވައްޒފަުންގެ ފަންނީ ޤާބިލްކނަް އތިރުުކރުމުށަް ބޭނުންވާ ތމަރްީނާއި ތަޢުލމީުގެ ފރުޞުަތތުައް  )ދ( 
 ؛ފރުިހމަައށަް ހދޯައދިެވޭކަން ޔޤަީންކރުމުުގެ ގތޮނުް ކރުަނޖްެހޭ ކަނކްަން ކރުުން

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހނުް ޖަވާބދުރާީވނާޖްެހޭ އދިރާތާަކށަް ޖަވާބދުރާީވމުުގެ   )ތ( 
 ؛ގތޮުން ކރުަނޖްެހޭ މަސައކްތަތްައް ފރުިހމަައށަް ކރުެވޭކަން ޔޤަީންކރުުން 

 

މަސައކްތަުގެ   )ލ( މުވއަޒްފަުންގެ  ރިޕޓޯުކރުަނޖްެހޭ  ސދީާ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއށަް  ޗިލްޑރްަނސްް 
 . ފެންވރަުބެލމުާއި މަސއަްކތަްކރުމަުނދްާ ގތޮް މި ގަވާއދިާ އެއްގތޮށަް ކރުުން 

 

ޗލިްޑްރނަސްް  
އޮމބްަޑސްޕްަރސނަގްެ  

 އިދާރީ ބާރުތއަް 

ތރިީގައި . 9 ބރާތުައް  އދިރާީ  ލިބިގނެވްާ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްއށަް  ޗިލްޑރްަންސް  ދށަުން  ގަވާއދިުގެ   މި 
 އެވނަީއެވެ. ބަޔނާްކށޮފްައި  

 

އިން   2019/19ނނަބްރަު    ޤާނޫނު )ހ( ޤާނޫނު(  ރައްކތާރެިކރުމުުގެ  ޙައޤްތުައް    )ކުޑަކދުިނގްެ 
އދަާކރުމުށަް  މަސްއޫލިއްޔތަތުައް  މތަިކށޮފްައިވާ  އމޮްބަޑްސްޕރަސަނއްާ  ޗިލްޑރްަނސްް 

 ؛ކރުނުްޛުއެކށަައޅަަނޖްެހޭ އދިރާީ ސޔިާސތަތުައް އެކށަައޅަައި ތަނފްީ
 

 ؛ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ އދިރާީ އޮނގިަނޑު އކެުލަވލާމުާއި ފާސްކރުުން )ށ( 
 

ޗލިްޑރްަންސް   )ނ( ތރެެއިން  ނިނމްނުތްަކުގެ  އދިރާީ  އނެމްެހައި  ނނިމްާ  ދށަުން  ގަވާއދިުގެ  މި 
 ؛އމޮްބަޑްސޕްރަސަން ނިނމްނަޖްެހޭ ނނިމްުނތްައް ނނިމްުން 

 

 

ކރުމުށަް ޛުއފޮީސް ހިންގމުށަް ބނޭނުްވާ އސިތްރިޖާީ ނިނމްުނތްައް ނިނމްއަި، އކެނަްކނަް ތަނފްީ )ރ( 
 ؛މުވައްޒފަުނންާ ޙަވާލުކރުނުް

 

 

އދިރާީގތޮުން އފޮީސް ހނިްގމުށަް އެކށަައޅަނަޖްެހޭ ސިޔސާތަތުައް އެކށަައޅައަި، އެ ސިޔސާތަތުައް   )ބ(
ސިޔާސތަތުައް   އެ  އދަި  ޙަވާލުކރުމުާއި،  މުވައްޒފަުނންާ  ޙަވާލުކރުނަޖްެހޭ  ހިންގމުށަް 

 ؛ކރުެވމެުނދްާ މިންވރަު ދެނެގތަމުށަް ޤާއމިްކރުަނޖްެހޭ ނިޒމާތްައް ޤާއމިްކރުުންޛުތަނފްީ
 

 

ޗލިްޑރްަންސް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަގްެ އފޮީސް ހނިްގމުށަް    ،ހރަދުަނާ ގތޮުގއަި  ،ނެ ނތަޖީާނރެދެެވޭ )ޅ( 
 ؛މާލީ އދަި އެހެނިހނެް ވޞަީލތަތްައް ހދޯައި ބަލަހއަޓްައި ބޭނނުކްރުުން   ބޭނނުްވާ 

 

 

ދައުލތަުގެ  ނެ  ނތަޖީާނރެދެެވޭ )ކ( ކަންކަން  ކރުަނޖްެހޭ  ޚރަދަުކރުމުށަް  ބޖަޓެު  އފޮީހުގެ  ފދަައިން 
 ؛މި ގަވާއދިާ އެއގްތޮށަް ކރުުން  އދަި  މާލިއްޔތަުގެ ޤާނނޫާއި ގަވއާދިާއި

 

 

)ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނޫނު( އާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގމެތަިން އފޮީހށަް މުވައްޒފަުން   2008/2ޤާނޫނު ނަނބްރަު   )އ(
 ؛ޢައްޔަނކުރުމުާއި، ވަކިކރުމުާއި މުސކްޅުިކރުުން

 

މަސައްކތަުގެ މާޙއަުލުގއަި ހިނގާ ނދޭެވޭ ކނަްކމަާ ގޅުޭގތޮުން އޅަަނޖްެހޭ ފިޔަވޅަތުައް  އފޮީހުގެ   (ވ)
އނޮންަ   މދެު  މުވައްޒފަުނންާ  ފރަުވާކުޑަކރުާ  މަސއަްކތަށަް  މތަިން  އސުޫއޅެމުާއި،  ލުގެ 

 ؛ފިޔަވޅަުއޅެނުް
 

  މުވައްޒފަުނތްަކެއް  ނުވތަަ  މުވައްޒފަެއް  ވަކި  އދަާކރުމުުގައި  މަސްއޫލިއޔްތަެއް  ވަކި  އފޮީހުގެ ( މ)
  ގެތަކު ސބަަބު އެކށަީގެންވާ ކމަެއްކމަށަް، ފށުުއރަާނެ  ލަޙތަުޞްމަ ފރަތާތްަކުގެ އެ ބައިވރެިވމުަކީ،

  ސަބބަު   އެ  ޤަބޫލުކރުެވއިޖްެނމަަ،  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއށަް  ޗިލްޑރްނަްސް  ބިނާކށޮް  މައްޗށަް
 އެކަހރެިކރުުން.   މަސްއލޫިއޔްތަުން  އެ  މުވައްޒފަުން  އެ  ބޔަނާްކރުމުށަފްަހު،  ލިޔމުުން
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މސައަްކަތް ވަކވިަކި  

މވުއަްޒފަނުންާ  
 ޙވަލާުކުރނުް

އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ   )ހ( . 10 ނުވތަަ  ޗިލްޑރްަނސްް  މުވައްޒފަަކާ،  ވކަި  މސަައްކތަެއް  ވަކި  އފޮީހުގެ 
އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް   ޗިލްޑރްނަްސް  ގެނދްނަް  ކރުިއށަް  ޙވަާލުކށޮްގނެް  މުވައްޒފަުނތްަކަކާ 

 ނިނމްދިނާެއެވެ. 
 

ން ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑްސްޕރަސަން ވަކި މުވައްޒފަަކާ  މި މާއދްާގެ )ހ( ގައިވާ ގތޮުގެ މތަި )ށ( 
އެ މަސައކްތަް   ،މަސައްކތަެއް ޙަވާލުކރުާ ޙާލތަުގައި އެ މަސއަްކތަް ސުޕވަައިޒުކށޮް ބަލަހއަޓްާނީ

 ކެވެ. ނގްމުާ ޙަވާލވުެ ހުނންަ މުވައްޒފަަހި  މަނޓްް ޑިޕޓާްޙަވާލުކރުެވނުު މުވައްޒފަު ނސިްބތަްވާ
 

  ވަކި މުވައްޒފަނުތްަކަކާ  މތަނިް އފޮީހުގެ އެކި ޑިޕޓާމްނަޓްތްަކުގެމި މާއދްާގެ )ހ( ގައިވާ ގތޮުގެ  )ނ(
އމޮްބަޑްސްޕރަސަން މަސައްކތަް    ޗިލްޑރްަނސްް  އެ  ޙާލތަުގައި  ޙަވލާުކރުާ  މަސައްކތަެއް 

މުވައްޒފަެއް އސިް  ބަލަހައޓްާނެ  އމޮްބަޑްސްޕރަސނަް  ސުޕަވއަިޒުކށޮް    ޗިލްޑރްަނސްް 
   ކަނޑައޅަނަްވނާެއވެެ.  

 

މި މާއދްާގެ )ނ( ގައި ބޔަާންކށޮފްައިވާ ފދަަ މަސައްކތަެއް ސުޕަވއަިޒުކށޮް ބަލަހައޓްާނެ އިސް   )ރ( 
ލފަަ ޓމީުގެ  މެނޖޭމްަނޓްް  ސީނއިރަ  ޢައްޔނަުކރުމުުގައި  ޗިލްޑރްަނސްް  ޔަމުވައްޒފަެއް  ކށަް 

 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް އދެެވދިާނެއވެެ.  
 

މސައްލޫއިްޔަތު  
އަދާކުރުމަށް  
ވގަުތގީޮތނުް  
 އުޒުރވުެރވިނުް 

އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް . 11 މތަިކށޮފްައިވާޗިލްޑރްަނސްް  ގތޮުން    އށަް  ވަގތުީ  އދަާކރުމުށަް  މަސްއޫލއިްޔތަތުައް 
އމޮްބަޑްސޕްރަސަ މުއދްތަު  ،އުޒރުުވރެިވއެޖްެނމަަން  ޗިލްޑރްަނސްް  ގޅުޭގތޮުން  އެ  ހިންގމުާ  އފޮީސް  ގއަި 

ކަނޑައޅަާ   އމޮްބަޑްސޕްރަސަން  ޗިލްޑރްަންސް  ނނިމްމުށަް  ކަނކްަން  ނިނމްަނޖްެހޭ  ދުވަހށަް  ދުވަހުން 
ލިޔމުނުް ގތޮުން  ވަގތުީ  މަސައްކތަެއް  މުވައްޒފަަކާ  އެހނެް    ޙަވާލުކރުނަްވނާެއެވެ.  އެ  އފޮީހުގެ  އދަި 

 މުވައްޒފަުނންށަް އެ މޢަުލމޫތާު ފޯރުކށޮދްޭންވާނެއެވެ. 
 

ޗލިްޑްރނަސްް  
އޮމބްަޑސްޕްަރސނަގްެ  

 ޒިރީ ހާ
 

ޗިލްޑރްނަްސް   . 12 ދުވަހަކު  ކޮނމްެ  ބނަދްުނނޫް  ރަސމްީ،  މެނވުީ،  މދެުވރެިވެގނެް  އުޒރުެއް  މޤަުބޫލު 
 ޒރިުވާނވްާނއެެވެ.  ހާއމޮްބަޑްސޕްރަސަން އފޮީހށަް  

 

ނެގމުުގެ ޙައޤްު  ، މުސރާަ ލިބޭގތޮށަް،  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް ތރިީގައިވާ ޗުއޓްތީައް (ހ) . 13 ސލަާމއާި ޗއުްޓީ 
 ލިބިގނެްވެއވެެ. 

 

  )ދިހައެއް(  10ޢާއިލީ ޒިނމްާ ޗުއޓްީގެ ގތޮުގައި މީލދާީ ކނޮމްެ އަހރަަކު ދެވޭ   (1)
 ؛ދުވަސް

 

 ؛ދުވަސް)ތރިީސް(   30  ދެވޭ  އަހރަަކު  ކޮނމްެ  ސަލމާުގެ ޗުއޓްގީެ ގތޮުގައި މީލދާީ (2)
 

 ؛ދުވަސް  )ތރިީސް(  30އަހރަީ ޗުއޓްީގެ ގތޮުގައި މީލދާީ ކޮނމްެ އަހރަަކު ދެވޭ   (3)
 

 ؛)ހައެއް( މސަް ދުވަސް  6  ދެވޭ  ވިހެއމުާއި ގޅުިގނެް ބނަދްު ދުވަސތްައް ހމިަނއަިގެން (4)
 

)ތރިީސް(   30  ދެވޭ  އަނބމިހީާ ވިހެއމުާ ގޅުިގނެް ބނަދްު ދުވަސތްައް ހމިަނައގިެން (5)
 ؛ދުވަސް

 

އަކރުުގެ (6) އތިރުުން،   (5(،)4،)(3(،)2(،)1)  މި  ޗއުޓްތީަކުގެ  ބަޔާންކށޮފްައިވާ    ގައި 
ނނަްބރަު ޤާނނޫު)  2008/2  ޤާނޫނު  ބަޔާނކްށޮފްައިވާ  (ވަޒފީާއާބެހޭ   އތިރުު  ގައި 
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ނގެމުުގެ ޙައޤްު    ކާއި އފޮީހުގެ އތެރެޭގެ އުސޫލތުަކނުް ކަނޑއަޅަފާައިވާ ޗުއޓްތީައްޗުއޓްތީަ
 ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްއށަް ލިބިގނެްވއެެވެ. 

 
ޗިލްޑރްަނސްް   ޗުއޓްތީަކުގެ ތރެެއނިް ޗުއޓްީއއެް ނަގަންބަޔާނކްށޮފްައިވާ    ( ގައިހމި މާއދްާގެ ) ( ށ)

ބެލެހއެޓްުބނޭނުްވެއޖްނެމަަ،   އމޮްބަޑްސޕްރަސަން ކަންކނަް  މުވައްޒފަުންގެ  މޢަުލމޫތާު  މުގެ  އެ 
 . ޑިޕޓާމްަނޓްށަް އަންގނަްވާނއެެވެ   މތަިކރުެވފިައިވާ  ޒިނމްާ

 

އމޮްބަޑްސްޕރަސަން . 14 އެޕއޮނިްޓމްނެޓްް  ބޭއްވމުށަް    ޗިލްޑރްަނސްް  އފޮީހުގައި  ތރެެއިން  ބައދްަލުވނުތްަކުގެ  ބައވިރެިވާ 
ޗިލްޑރްަނސްް   ބރޭުގައި  އފޮހީުން  ހމަޖަެއްސމުއާި،  އިނތްިޒމާު  ބައދްަލވުުނތްަކގުެ  ހމަޖަެހފިައިވާ 

  އޓްމުުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަން ބައިވރެިވާ ބައދްަލުވނުތްަކށަް ބޭނނުްވާ އހެތީރެިކަން އދިރާީ ކަންކަން ބލެެހެ
 ޑިޕޓާމްަނޓްުން ހމަޖަައްސނަްވނާެއވެެ.   މތަިކރުެވފިައިވާ  ޒިނމްާ
   

މަޞލްޙަތަު  
 ފުށއުެރނުް 

 ދމެދެު   މޞަްލަޙތަާ  ފރަދުީ  ވޖާބިާއި  ރަސމްީ  އދަކާރުަނޖްެހޭ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް  ޗިލްޑރްަނސްް )ހ( . 15
 ދީގެން   ފރުޞުަތު  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް   ޗިލްޑރްަންސް  އފުދެމުށަް   ފށުުއރެމުެއް  އެއްވސެް

   ނުވނާެއެވެ.
 

  ލްޑރްަންސްޗި  ށްޢމަަލުކރުމުަ  މތަިންގތޮުގެ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި )ށ( 
  އދަާކރުމުށަް  މަސްއލޫިއްޔތަެއް  އދަާކރުަނޖްެހޭ  ހައިސިއްޔތަުން  މޤަމާުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ

  އމޮްބަޑްސްޕރަސނަްއާ   ޗިލްޑރްނަްސް   ނިނމްމުެއގްައި  ނިނމްނަޖްެހޭ  ނވުތަަ  ކމަެއްގައި  ކރުަނޖްެހޭ
  ގައި ކމަެއް  އެއްވެސް  ގޅުުންހރުި  ފރަތާަކާ  ފށުުއރަާ  ލަޙތަުޞްމަ  ނސުދީާގތޮުން  ނވުތަަ  ގތޮުން  ސދީާ

   ނުވނާެއެވެ.  ބައިވރެިވގެެން  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަް  ޗިލްޑރްަނސްް
 

  ގޅުުންހރުި  ލިއޔްތަަކާއޫމަސް އެ މދެުވރެިވެއޖްެނމަަ، ޙާލތަެއް ބަޔާނކްރުާ އިގަ ( ށ) މާއދްާގެ މި (ނ)
  އެ   އދަި  ވނާްވނާެއެވެ.ތަނާޒލުު  އމޮބްަޑްސްޕރަސނަް  ޗިލްޑރްަނސްް  ކަނކްމަުން  އެނމްެހައި

  ބައދްަލުވމުށަް   ގެޓމީު  މެނޖޭމްނަޓްް  ސނީިއރަ  ސަބބަު  ނޖްެހޭތަނާޒުލުވާ   ލިއޔްތަަކނުްއޫމަސް
  ބައދްަލވުމުުގައި   އެ  ޑރިެކޓްރަެއް  ޙވަާލުވނާެ  މަސއްޫލިއޔްތަަކާ  އެ  ޙާލތަުގއަި  އެ  ހށުަހޅަައި،
    ކަނޑއަޅަަންވނާެއވެެ.  މޝަްވރަާއާއެކު  ފރަތާތްަކުގެ  ބައިވރެިވާ

 

  އދަާކރުަނޖްެހޭ   އމޮްބަޑސްްޕރަސަން  ޗިލްޑރްަނސްް  ގތޮށަް  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ގައި  (ނ)  މާއދްާގެ  މި ( ރ)
  އެ  ޙަވާލުކރުެވިއޖްނެމަަ،  ޑރިެކޓްރަަކާ   ހމިެނޭ  ގައިޓމީު  މެނޖޭމްަނޓްް  ސީނއިރަ  އްލިއޔްތަެއޫމަސް
  އެ   މަސައްކތަތްައް  ކރުަނޖްހެޭ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް  ޗިލްޑރްަނސްް  ގޅުިގނެް  ލިއޔްތަަކާއޫމަސް

   ކރުަންވާނެއވެެ.  ޑރިެކޓްރަަކު
 

  ތަނާޒުލވުާ  އމޮބްަޑސްްޕރަސނަް  ޗިލްޑރްނަްސް  ގމެތަިންގތޮު  ބޔަާނކްށޮފްައިވާ  ގައި  (ރ)  މާއދްާގެ  މި (ބ)
  ޙަވާލުކރުެވޭ   މަސައްކތަް  އެ  ،ކރުމުަކީ  މަސައްކތަތްައް  ކރުަނޖްެހޭ  ންގޅުިގެ  ލިއޔްތަތުަކާއޫމަސް

  ނިނމްނަޖްެހޭ  ގޅުިގެން  ލއިްޔތަތުަކާ އޫމަސް  އެ  ކމަުގައވިީނމަަވސެް،  ލިއްޔތަެއްއޫމަސް  ޑރިެކޓްރަގެ
  މެނޖޭމްނަޓްް ސީނިއރަ ގތޮށަް ބަލަހައޓްާ ރިޔާސތަު ޑރިެކޓްރަ އެ ،ނނިމްަންވނާީ ނިނމްނުތްައް

  ޑރިެކޓްރަުންގެ  ބއަވިރެިވާ  ބައދްަލވުމުުގައި  އެ  ބޭއްވމުށަފްަހު،  ބައދްަލުވމުެއް  ޓމީުގެ
   ގނެްނވެެ.ފާސްކށޮް  ންލަބިއޔްތަުޣުއަ
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  މަސައކްތަަކީ،   އެ  ތރެެއިން،  މަސައކްތަެއްގެ  ޙަވާލުކރުެވޭ  ޑރިެކޓްރަަކާ  ދށަުން  ގެ  (ރ)  މާއދްާގެ  މި ( ޅ)
  އދިރާީ  އެކނަް  ފާހަގަކރުެވިއޖްެނމަަ،  ކމަށަްކމަެއް  ފށުުއރަާ  ލަޙތަާވެސްޞްމަ  ޑރިެކޓްރަުގެ  އެ

  ތރެެއިން  ޑރިެކޓްރަުންގެ  ދެނތްިބި  ބައދްަލވުމުުގައި  އދިރާީ  އދަި  ހށުަހޅަަންވނާެއވެެ.  ބައދްަލުވމުށަް
  ލަބިއްޔތަނުްޣުއަ  ފރަތާްތަކުގެ  ބައވިރެިވާ  ބައދްަލުވމުުގައި  އެ   ފރަތާެއް  އދަާކރުާނެ  މަސްއޫލިއްޔތަު  އެ

    ޙަވާލުކރުނަްވނާެއެވެ.  މަސްއޫލިއްޔތަު  އެ  ފރަތާާއި  އެ  ފާސްކށޮް
 

  ލިއްޔތަތުަކާއޫމަސް  ކރުާޙަވާލު   ޑރިެކޓްރަަކާ   ،މދެުވރެިވެ  ޙާލތަެއް  ބަޔާންކރުާ  ގައި  (ޅ )  މާއދްާގެ  މި (ކ)
  ގތޮުގމެތަިން  ބޔަނާކްށޮފްައިވާ  ގައި  )ރ(  މާއދްާގެ  މި  ނީނނިމްާ  ނނިމްނުތްައް  ނިނމްނަޖްެހޭ  ގޅުިގެން

  މެނޖޭމްނަޓްް  ސީނިއރަ  ގތޮށަް  ބަލަހައޓްާ  ރިޔާސތަު  ޑރިެކޓްރަަކު  ޙަވާލކުރުެވުނު  މަސްއޫލިއޔްތަު  އެ
  ޑރިެކޓްރަުންގެ  ބއަވިރެިވާ  ބައދްަލވުމުުގައި  އެ  ބޭއްވމުށަފްަހު،  ބައދްަލުވމުެއް  ޓމީުގެ

   ފާސްކށޮްގނެްނވެެ.  ލަބިއޔްތަުންޣުއަ
 

ހަދޔިއާާމދެު  
 ޢަމލަުކުރނާެ ގތޮް 

  ދާއރިާގައި،  މަސްއލޫިއްޔތަުގެ  މޤަމާުގެ  ކމަެއްގައި،  ގޅުޭ  މަސައްކތަާ  ރަސމްީ  އފޮީހުގެ )ހ( . 16
   ނވުާނއެެވެ.  ޤަބޫލކުށޮްގެން  ހދަިޔާ  ލިބޭ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްއށަް  ޗިލްޑރްަނސްް

 

  ގޅުޭ  މަސައްކތަާ  ރަސމްީ  އފޮީހުގެ    ޔނާްކށޮފްައިވނީމަަވެސް،ބަ  އެހެން  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި )ށ( 
  ލިބޭ  އމޮްބޑަްސްޕރަސނަްއށަް  ޗިލްޑރްަނސްް  ދާއރިާގައި،  މަސްއޫލިއްޔތަުގެ  މޤަމާުގެ  ކމަެއްގައި،
  އދަަބު  ރޢިާޔތަްކށޮް،  ތަނށަް   ވަގތުާއި  ޙާލތަާއި،  ލބިުނު  ހދަިޔއާެއް  އެ  ތރެެއިން،  ހދަިޔާގެ

  ބަލައިގތަުންކމަުގއަިވނާމަަ،   ހދަިޔާއެއް  އެ  ވާނީ  ގތޮަކށަް   ރަނގޅަު  އެނމްެ  ގތޮުން  ތރިމާުގެޙުއި
  ހދަޔިާއމާދެު  ލިބޭ  ޙާލތަގުައި  ފދަައެ  އދަި  ޤަބލޫުކރުެވދިާނއެެވެ.  ހދަިޔއާެއް  އެ  ޙާލތަުގައި  ފދަައެ

 ލނުްނވެެ. އުސޫ  ތރިީގައިވާ  ޢމަަލުކރުާނީ
 

  ޗލިްޑރްަންސް  އެއްޗަކމާދެު  އެ  ޙާލތަުގައި،  ލިބޭ   ކާބތޯަކތެި  ޒތާުގެ  ހަލާކުވާ  އަވަހށަް (1)
 ޢމަަލުކރުެވދިާނެއެވެ.   ގތޮަކށަް  ފެންނަ  އމޮްބަޑްސޕްރަަސަނއްށަް

  ހދަިޔާގެ  ތަކތެި  އެހނެިހނެް  ފިޔަވައި  ހދަިޔާ  ޒތާުގެ  ޔާނކްރުާބަ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި (2)
  އފޮީހުގެ  އަވަހަކށަް،  އެނމްެ  އތޮް  ވާލުކރުެވެންޙަ  ތަކތެި،  އެ  ލިބިއޖްނެމަަ،  ގތޮުގައި
  ޑިޕޓާމްަނޓްާ  މތަިކރުެވފިައިވާ  ޒިނމްާ  ހއެޓްމުުގެލެބެ  ކަންކަން  އދިރާީ

 ޙަވާލުކރުނަްވނާެއެވެ. 
  އފޮީހުގެ އުސޫލު ގތޮުގެ  ޢމަަލުކރުާނެ ތަކެއްޗމާދެު  ފދަަ ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގައި ( ށ)  މާއދްާގެ މި )ނ(

 އކެުލަވާލނަްވނާެއެވެ.   ޑިޕޓާމްަނޓްނުް  މތަިކރުެވފިައިވާ  ޒިނމްާ  ލެހެއޓްމުުގެބެ   ކަންކަން  އދިރާީ
 

 3ބާބު  
 ލުތަކާއި މވުައްޒަފުނގްެ ސުލޫކީ މިންގަނޑު އުސޫ ޢާންމު 

 

އދަާކރުމުުގައާއި . 17 ސލުޫކީ މނިގްނަޑު  މަސްއޫލިއޔްތަު  މޤަމާުގެ  މުވައްޒފަުން  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސްޕރަސނަްގެ   ، ޗިލްޑރްަނސްް 
އނަްނނަިވި    ،އދަި ފރަދުީ ހައސިިއްޔތަނުް ހރުހިާ ޙާލތަެއްގއަިވެސް   ،މޤަމާުގެ ބރާތުައް ބޭނނުްކރުމުުގައއާި

 ތަބާވާނވްާނއެެވެ.  ލތުަކށަް  އުސޫހމަތަަކާއި  
 

ފރަތާާއި ދމެދެު އޮންނަ  ދިވެހރިާއޖްޭގައި ހދެފިައިވާ ޤާނނޫތުަކށަް ތަބާވމުާއކެު ދައުލތަް ހިންގާ   )ހ(
ގޅުުން ދމެެހެއޓްމުށަޓްަކައި، ޗިލްޑރްނަްސް އމޮްބޑަްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހގުެ ކޮނމްެ މުވައްޒފަަކު  

 އަނންަނވިި ހމަތަަކށަް ތަބާވާންވާނއެެވެ.   
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  ޤާނޫނއުަސާސއީާއި،   ޖމުްހރޫިއްޔާގެ  ދިވެހރިާއޖްޭގެ  އަސްލތުަކށަާއި،  އިސްލމާދްީނގުެ (1)
  ހުއދްަ   ދށަުން  ޤާނނޫތުަކުގެ  އެ  އޙިތްރިމާްކރުމުާއި،  ޤާނނޫތުަކށަް  އެ  ،ތަބާވެ   ޤާނޫނތުަކށަް

  އދަާކރުމުުގައި   ވޖާިބު  ރަސމްީ   އފޮީހުގެ  އމަުރށަް   ފރަތާެއްގެ  ކރުާ  އމަރުެއް
 ؛ތަބާވމަުނދްިއނުް

 

  މސަްއޫލިއޔްތަާއި   ޤައމުީ  މަސައކްތަތްަކުގައި  ކރުަނޖްެހޭ  ދވުަހށަް  ދުވަހުން  މުވައްޒފަަކު (2)
 ؛މަސައކްތަްކރުުން  އެގތޮުގމެތަިން  ދީއިސްކނަް  މަނފްއާށަް  ލބާައާއި  ރައްޔތިުންގެ

 

  ހދަފާައިވާ   ގޅުޭގތޮނުް  ދާއރިާއާ  ވޖާބިތުަކުގެ  މސަްއޫލއިްޔތަތުަކާއި  ވަޒފީާގެ  މުވައްޒފަުންގެ (3)
  ؛މަސައްކތަްކރުުން  ގދަައޅަައި  ފރަތިަވމުށަް  ވރެިވެ،ހުލުއަ  ގވަާއދިތުަކށަް  ޤާނޫނތުަކާއި

 

  ޤާނނޫުއަސސާީއއާި   އދަާކރުމުުގއަި،  ވޖާިބތުައް  މަސްއލޫިއޔްތަތުަކާއި  ވަޒފީާގެ  މުވައްޒފަަކު (4)
 . ން ދނިު  އެއބްރާުލުން  ސތާަކށަްއސްަމުއަ  އނެމްެހައި  އފުައދްފާައިވާ  ޤާނޫނތުަކނުް

އދަި   )ށ(  މއުައސްަސތާަކާއި  ކމަާބެހޭ  ގޅުުން  އާ ދައުލތަުގެ  އޮންނަ  ރައްޔތިުނންމާދެު  ނމްު 
މުވައްޒފަަކު  ކޮނމްެ  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަންސް  ދމެެހެއޓްމުށަޓްަކައި، 

  އަނންަނވިި ހމަތަަކށަް ތަބާވާންވާނއެެވެ.   
  
  ތދެުވރެިކމަާއި،   ޢދަުލުވރެިކމަާއި،  މިނިވނަްކމަާއި،  މަސްއޫލިއޔްތަތުައް  ވަޒފީާގެ (1)

  ވަކި  އދަި  އެއްކބިާވެ،  ތޢަައޞްުބުން  ބރުަނުވެ،  ވަކފިރަތާަކށަް  ،ނަޒާހތަތްރެިކމަާއެކު
 ؛އދަާކރުުން   ލެނބމުެއންތެި  ނފުޫޒަކށަް

 

  މީހަކމާދެު   އެއްވސެް  ހށުަހޅަާ  މައސްަލައއެް  އފޮީހށަް  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް (2)
 ؛ނުލުން   ދކޫށޮް  ކމަެއް  ކރުނަޖްެހޭ  ނުވތަަ  ނުކރުުން  ކމަެއް  އެއްވސެް  ގތޮަކށަް  ނރުަނގޅަު

  ގތޮަކށަް  ހދޯޭނެ  ޔޤަީންކނަް  އތިުބރާާއި  ރައްޔތިުންގެ  ޖެހމުެއްނތެި،  ވަކފިރަތާަކށަް (3)
 ؛ޚދިމުތަދްިނުން

 

  މޢުާމަލތާުކރުމުުގައި   ފރަތާތްަކާ  ކރުަނޖްެހޭ  މޢުމާަލތާު  ގތޮުން  މަސްއޫލިއޔްތަުގެ  މޤަމާުގެ (4)
  ؛މޢުމާަލތާުކރުުން  އިހތުރިމާާއެކު  މަޑމުައތިރިިކމަާއި  އދަަބުވރެިކމަާއި

 

  ޤައމުށަާއި،   ފރަތާެއްގެ،  އެއވްެސް  އދަާކރުމުުގައި  މަސްއލޫިއޔްތަު  ވޖާބިާއި  މުވައްޒފަުންގެ (5)
 ނުވތަަ   ދރަޖަަ  އޖިތުމިޢާީ   ބަހށަާއި  ދައްކާ  ވާހަކަ  ނަސްލށަާއި،  ޖިންސށަާއި،  ކުލައށަާއި،
  ބަލައި   ފރަތާަކށަް  ތާއދިުކރުާ  ގތޮުން  ސޔިާސީ  ނުކޅުދެުނތްރެިކމަށަާއި  މޤަމާށަާއި،
  ؛ނުކރުުން  ތފަތާު  މރޭމުަކުން  އެއްވސެް

 

  ،ޢިއްޒތަށަާއި  ރައްޔތިެއްގެ  ކޮނމްެ  އދަާކރުމުުގައި  މަސްއޫލިއޔްތަު  ވޖާިބާއި  މުވައްޒފަުގެ (6)
 ހރުމުތަތްރެިކޮށް  ޙައޤްތުަކށަް  ލިބދިފީައވިާ  ޤާނޫނުއަސާސނީް  ރައްޔތިަކށަް  އެ  ކރަމާތާށަާއި

 ؛ހތިުން
 

  ފަސޭހަވާނޭ   ހދޯމުށަް   ޚދިމުތަް  އެ  ފރަތާތްަކށަް  އަނންަ  ލިބިގތަމުށަް  ޚދިމުތަް  އފޮީހުގެ (7)
 ތރިާޒު އޢިު  ކރުމުށަް  ހމާަ  ލމޫތާެއްޢުމަ  އެ  ގަވއާދިުން  ޤާނނޫނުްނއާި  ،ލމޫތާެއްޢުމަ ކޮނމްެ

  ހދޯުން  ޚދިމުތަް  އެ  ނމުާއި،ލިބދިި  ޚދިމުތަް  އެ  ފރަތާަކށަް  އެ  ،ނުކރުާނމަަ
   .ދިނނުްފިލުވައި  އޅޮނުް  އަންގައި  ލމޫތާުޢުމަ  އފެދަަ  ގތޮުން  ފަސޭހަކށޮދްިނމުުގެ

 

ދމެެހެއޓްމުށަޓްަކައި، ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ    ގޅުނުް  އނޮންަ  މދެުގއަި  މުވައްޒފަުންގެ )ނ(
 އފޮީހުގެ ކޮނމްެ މުވައްޒފަަކު އނަްނނަިވި ހމަތަަކށަް ތަބާވާނވްާނއެެވެ.   
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  އިޙތްރިމާާއެކު   މުވައްޒފަަކާ  އނަެއް  މުވއަްޒފަަކު  އެއް  ޙާލތަެއގްައިވސެް  ކޮނމްެ (1)

  ؛މޢުމާަލތާުކރުުން
 

  މުވައްޒފަަކށަް އަނެއް  މުވައްޒފަެއް  އެއް  ކރުިއރެުވމުށަޓްަކައި  ފައދިާ  މަސްލަޙތަާއި  މުޢާން (2)
 ؛ދިނުން   އެއްބރާުލނުް

 

  މަސައްކތަުގެ   ،ކރުިއރެމުށަާއި  މުވައްޒފަުންގެ  މަސައްކތަްކރުާ  ދށަުން  މުވައްޒފަެއްގެ  އެ (3)
  މާޙައުލެއް  އެކުވރެި  އދަި  ހރަދުަނާ   މދެުގައި  މުވައްޒފަުންގެ  އި،ހފިެހެއޓްމުށަާ ރޫޙު
 ؛ކރުނުްމަސައްކތަް  ކަނޑައޅަައި  ޢަޒމުު އމިުކރުމުުގެޤާ

 

 މުވައްޒފަެއްގެ   އެ  އދަި  އދަާކރުމުުގައި  މަސްއލޫިއޔްތަު  ވޖާިބާއި  މުވައްޒފަެއްގެ (4)
  ހތިްހމަަނޖުެހމުެއް   އެއްވސެް  ގޅުޭގތޮުން  ކނަްކމަާ  ހިނގާ  ދާއރިާގައި  މަސައްކތަުގެ

  ޙައްލުކރުމުށަް   އެކމައެް  ތރެެއިން  ލުގެއުސޫ   ކަނޑއަޅެފިައިވާ  ،ވެއޖްެނމަަ ކރުމިތަި
  ؛މަސައްކތަްކރުުން 

 

 މޤަމާުގެ   މުވއަްޒފަެއްގެ  އެ  އދަާކރުމުުގއަި  މސަްއޫލއިްޔތަު  ވޖާިބާއި  މުވައްޒފަެއްގެ  އެ (5)
 އެ  އދަި  ނުހފިމުާއި  ގތޮުގައި  ނޖާާއިޒު  ބޭނނުް  ފުނގްެމުވައްޒަ  އެހެން  ބޭނނުްކށޮް
 ތު ޞަފރުު  ހފިމުގުެ  މުވައްޒފަަކށަް  އެހނެް  ގތޮުގއަި  ނޖާާއިޒު  ބނޭުން  މުވައްޒފަުގެ
  ؛ނދުިނނުް

  
 އެކިއެކި   މުވައްޒފަަކށަް  އެ  އދަާކރުމުުގައި  މަސްއލޫިއޔްތަު  ވޖާިބާއި  މުވައްޒފަެއްގެ (6)

 އަންގާ   ފރަތާްތަކުން  ކރުެވފިައތިިބޭ  ޢައްޔަނު  ދިނމުށަް  އރިޝުދާު  އަނގްައި  އެންގނުް
  މިންގަނޑތުކަާ   އޖިތުމިޢާީ  ނމްުއާ   އދަި  އިވއާދިާގަ  ޤނާޫނއާި  ޤނާޫނއުަސާސއީާއި  ން،ކަންކަ 

 ؛ންޢމަަލުކރުު ކނަްކމަށަް  އެ  ،ނުވނާމަަ  ޚިލފާުކމަަކށަް
 

 ށް، ޖިންސަ  ،ކުލައށަް   މުވައްޒފަެއްގެ  އެ  މުގައި،ކރުު  މޢުމާަލތާް  މުވައްޒފަުނންާއެކު  އެހެން (7)
 އދަި  ށްބަހަ  ވާހަކދަައްކާ  ،މަށްޤާމަ  ނުވތަަ  ދރަޖަައށަް   ތމިޢާީއޖިު  ،ލށަްނޞަް

 ؛ތފަތާުނުކރުުން  ބަލައި  ށްނުކޅުދެުނތްރެިކމަަ
 

  ގތޮުން   ނިކމަތެިކށޮްލމުުގެ  ނުވތަަ  ދރެަކށޮްލމުށަް  ނުވތަަ  ރޅުިއރެުވމުށަް  މުވައްޒފަަކު (8)
 ޢމަަލެއް  ފރުައްސރާަކރުުނފްދަަ  ނުވތަަ  ޖެއސްުންކރުނުް  ،ދމިާކރުުން  މަލމާތާްކރުުން،

  ؛ނުކރުުން 
 

 ޢމަަލެއް  ބަޔނާކްރުާ  ގަވާއދިުގއަި  މި  އދަި  ގވަާއދިެއް  ،ޤާނޫނއެް  އެއްވސެް  ގޯނާއއެްކމަުގއަި (9)
  .ނުކރުުން 

 

ކނޮމްެ    އދަާކރުމުުގއަި  މަސއްޫލިއޔްތަު  ވޖާިބާއި )ރ(  އފޮީހގުެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްނަްސް 
  މުވައްޒފަަކު އަނންަނވިި ހމަތަަކށަް ތަބާވާންވނާެއެވެ.   

  

  ޗިލްޑރްަނސްް   މަސައްކތަްކރުމުާއި،  ތދެުނިޔތަުގއަި  ވަގތުެއްގައިވސެް  ހރުިހާ (1)
 ؛އިސްކނަދްިނނުް  ޙމިާޔތަްކރުމުށަް  މޞަްލަޙތަު  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ

 

  ކރަމާތާާއި،  އފޮީހގުެ  އމޮބްަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްނަްސް  އދަާކރުމުުގައި  ވޖާިބު  މޤަމާުގެ (2)
 ޢމަަލު  ގތޮަކށަް  އެއްވސެް  އަނންާނފެދަަ  އުނިކަން  އަބރުުވރެިކމަށަް   ދރަޖަައާއި  ޤދަރަާއި،
 ؛ނުކރުުން 
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  ރަނގޅަށަް  ވޖާބިު   އފުުލމުުގެ  ޒިނމްާ  އދަާކރުނަޖްެހޭ  އްޔތަނުްސި ހައި  ވަޒފީާގެ (3)
  މާއި، ޖަވާބދުރާީވު  ފރުިހމަައށަް  ގޅުޭގތޮުން  ނިނމްނުތްަކާ  ނނިމްާ  އދަާކރުމުާއި،

ނިނމްމުށަް ޙަމުވައްޒފަަކާ   ވަގތުށަް  ނިނމްނަޖްެހޭ  އެކމަެއް  ކަންކނަް  ވާލުކރުެވޭ 
 ؛ މަސައްކތަްކރުުން 

 

މޤަު (4) ފެންވރަުއފޮީހުގެ  ޚރަދަުކުޑަކށޮް،  ހާސިލުކރުމުުގައި،  އމަާޒތުައް   ޞދަތުަކާއި 
 ޞދަތުަކާއި އމަާޒތުަކާއިލތުަކުން، މޤަުއުސޫރަނގޅަުކށޮް، ރައްޔތިުނންށަް ފައދިާވާނޭ  

 ؛ ކރުމުށަް ގދަައޅަައި މަސައކްތަްކރުުންލަނޑދުަނޑތިައް ހސާިލު
 

  ނިނމްނުް   ނނިމްމުާއި،  ނިނމްުނތްައް  ބރުަވެ  މައްޗށަް  ހެކީގެ  ކރުމިތަީގައިވާ  ހމަައެކަނި (5)
  ލޞާތްރެިވމުާއި،އޚިް  ވޖާިބށަް  ތމިާގެ  މަސައކްތަށަާއި  ތމިާގެ  ނިނމްމުުގއަި

 ؛އދަާކރުުން  ވޖާިބު  ފރަުވތާރެިވމުުގެ  އިންސފާވުރެިވމުާއި،
 

ސައްކތަތްައް  މަ  ފށުުއރަާ  މސަައްކތަާ  އފޮީހުގެ  އދަި  ގޅުުންހރުި  އކްތަާމަސަ  އފޮީހުގެ (6)
ގތޮުގައި މަސއަްކތަެއްގެ  ނވުތަަ  ،އމަިއްލަ  ވަޒފީއާެއް  ފރަތާެއްގެ  އެހނެް    ނުވތަަ 

  ؛މަސައްކތަެއްގެ ގތޮުގއަިނމަވަެސް ނކުރުުން
 

 އެ މުވައްޒފަެއްގެ ވޖާބިާއި މަސްއލޫިއޔްތަު އދަާ ކރުމުުގައި އފުެއދްުނތްރެި ވިސްނމުއާި  (7)
 ފިކރުު ގެންގޅުެ، މަސައކްތަުގެ ދާއރިާގައި ދމިާވާ ކަންކނަް ޙއަްލުކރުމުުގައި އައުގތޮތްައް 

 ؛ހދޯައި ނތަޖީާ ރަނގޅަުކރުމުށަް މަސައްކތަްކރުުން
 

 ގައި ކރުމުު  މޢުމާަލތާު  މީހުންނާ  އެހެން  ތރެޭގައި  ދާއރިާގެ  މަސައްކތަުގެ  ރަސމްީ (8)
 ؛ކރުުން  މޢުމާަލތާު  އިޙތްރިމާާއެކު

 

 ވަކފިރަތާަކށަް  ނިޔތަެއގްައި  ނރުަނގޅަު  އިޚތްިޔރާު  ބރާާއި  ލިބދިޭ  ހައިސިއްޔތަުން  މޤަމާުގެ (9)
  ބނޭނުްނކުރުމުާއި،   ބޭނމުުގއަި  ދނިމުުގެ  ގއެްލމުެއް  ނުވތަަ  ހދޯައދިނިމުށަް  ފައދިާއެއް
  ބނޭުނކްރުމުާއި،   ޞައްޙަގތޮުގއަި  އިޚތްޔިރާު  ބރާާއި  ލިބދިޭ  ތރެޭގައި  ދއާރިާގެ  ޤާނޫނުގެ

  ޞައްޙަ   ޤާނނޫުގެ  ޙައޤްތުަކށަާއި  މީހުންގެ  އެހނެް  ބޭނނުްކރުމުުގައި  ބރާު  ޚތްިޔރާާއިއި  އެ
 ؛އިޙތްރިމާްކރުުން  މޞަްލަޙތަތުަކށަް

 

 ޢމަަލތުަކށަް   އފެދަަ   ދރުުހެލިވމުއާި،  ޢމަަލތުަކުން  އނެމްެހައި  ކރޮަޕޝްަންގެ (10)
 ޢމަަލތުައް  އފެދަަ  ހިނގާ  ތރެޭގައި  އފޮީސް  ރައްކތާރެިވމުާއި  ޙާލތަތްަކުން  ހށުަހޅެދިާނފެދަަ
 ؛ގެނދްިއނުް  ރިޕޓޯުކރުމަުން

 

  މޢުާހދަތާަކުން  ޙައޤްތުަކާބެހޭ  އނިްސނާީ  ބައނިަލްއޤަްވމާީ  ބއަިވރެިވާ  ދިވެހރިާއޖްެއިން (11)
  ޙމިާޔތަްކށޮް،   ޙައޤްތުައް  އެ  ހތިައި،  ޙރުމުތަތްެރިކށޮް  ޙއަޤްތުަކށަް  އިނސްާނީ  ލިބދިޭ

 ؛ބަޔަކށަްވނުް  ކރުިއރަުވާ
 

  އިސްކަނދްީ،   މޞަްލަޙތަށަް  ކުޑަކދުިންގެ  ރައްކތާރެިކށޮް،  ޙައޤްތުައް  ކުޑަކދުިންގެ (12)
  އބަދަމުެ ގތޮގުައި ބައެއގްެ ފރާަވރެިވާ ސަލމާތަތްރެިކމަށަް ރައކްތާރެިކމަާއި ކުޑަކދުިންގެ
 ؛ދމެތިިބުން

 

 ޙާލތަެއް  ފށުުއަރާ  މޞަްލަޙތަާ  އމަިއްލަ  މަސްއޫލިއޔްތަާއި  އދަާކރުަނޖްެހޭ (13)
  މަސއްޫލިއޔްތަަކުން   އެ  ބަޔނާްކރުމުާއެކު  ލިޔމުނުް  އެކނަް  މދެުވރެިވެއޖްެނމަަ،

 ؛ތަނާޒުލުވުން 
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 މދުަލާބެހޭގތޮނުް އެކިއކެި މޢުމާަލތާުދައލުތަުގެ  ގޅުކޭަންކމަގުައާއި    ދައުލތަުގެ ފައިސާއާ (14)
މދުަލާއި    އި،ކރުމުުގައާ އެހެނިހނެް ޙަދައލުތަުގެ  ދައުލތަުގެ  ގނެްގޅުމުުގއަާއި   ވލާުވެ 

މާއި އދަި އފެދަަ ވޞަީލތަތްައް ހމަައެކަނި  ލތަތްައް ބޭނުން ކރުމުުގައި އމަާނތާތްރެިވުޞީވަ
 ؛ ހުއދްަ ދޫކރުެވފިައިވާ މަސައްކތަތްަކށަް ބޭނނުްކރުުން 

 

އިނޓްރަނޓެާއި (15) ފޯނާއި،  އދަި    ،އފޮީހުގެ  ވޞަީލތަތްަކާއި،  އައސިޓީީ  ޕރްިނޓްރަާއި، 
ނުކރުމުާއި، އދަި އެހެން    އެހެނިހނެް އެއްވސެް ވޞަީލތަެއް އމަިއްލަ ބޭނމުށަް ބޭނުން

  ؛ފރަތާަކށަް ފައދިާއެއް ހދޯައދިިނމުށަް ބޭނނުް ނުކރުުން 
 

 ؛ ރުވުންހާޒިރުވމުށަް ކަނޑައޅެފިައިވާ ގަޑއިށަް  ހާޒިރަސމްީގތޮުން މަސައްކތަށަް   (16)
 

މނިްގނަޑތުަކެއް   އެ (17) ޕރްފޮޝެަނަލް  ދާއރިާގައި  މަސައކްތަުގެ   މުވައްޒފަެއގްެ 
 ؛  ޢމަަލުކރުުންއެކށަައޅެފިައިވނާމަަ އެ މިންގނަޑތުަކާ އެއްގތޮށަް

 

  އެހެން   އފޮީހާ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަންސް  ނުވތަަ  ލިޔމުއެް  އެއްވެސް  ދައުލތަުގެ (18)
  އެއްވެސް   ނުވތަަ  ލިޔމުެއް،  ބދަަލުކރުެވޭ  ނުވތަަ  މޢުމާަލތާެއް  އެއްވެސް  ކރުާ   ފރަތާަކާ

 ފރަތާްތައް  ކރުަނޖްހެޭހިއްސާ  ތރެޭގައި  އދަާކރުމުުގެ  މަސްއޫލިއޔްތަު  ވަޒފީާގެ  މޢަުލމޫތާެއް،
 ؛ހމާަނުކރުުން   ކށޮްހިއްސާ  ފރަތާަކާ  އެއވްެސް  އެހނެް  ފިޔަވައި

 

  ގތޮުގައި   ލޔިމުއެްގެ  ސިއރްު  ލޔިނުތްަކާއި،  ކަނޑައޅަފާައިވާ  ގތޮުގއަި  ލިޔމުއެްގެ  ސިއރްު (19)
  މދެުގައި   އދިރާތާަކުގެ  ދައުލތަުގެ  ނުވތަަ  ލޔިމުެއް  އެއްވސެް  ލިބފިައިވާ  އފޮީހށަް

 މޢަުލމޫތާެއް  ކނަތްައތްަކުގެ   ކނަޑައޅަފާައވިާ  ގތޮުގައި  ގެ  "ސިއރްު"  މޢުމާަލތާުކރުެވޭ
 މޢަުލމޫތާެއް  އފެދަަ ހފިެހެއޓްމުާއި، ސިއރްު މޢަުލމޫތާުގެ އެ މުވައްޒފަަކު، ކޮނމްެ ލިބޭ

  ދެވފިައިނުވާ   ހުއދްަ   ބލެމުށަް  މޢަުލމޫތާު  އެ  ގތޮަކށަް،  ނޫނވްެސް  އެ  ނުވތަަ  ކޮޕީކށޮް،
  ނުވތަަ   މީހަކާ  އެހނެް  ނވުތަަ  މުވއަްޒފަަކާ  އފޮީހުގެ  ންގެސަ އމޮްބަޑސްްޕރަ  ޗިލްޑރްަނސްް

 ؛ހިއްސނާުކރުުން   މިންވރަަކށަް  އެއްވސެް  ގތޮަކށަް،  އެއްވެސް  ފރަތާަކާ
 

  ޙާލތަެއްގައި   ކޮނމްެ  ދޭނޖްެހޭ  މޢަުލމޫތާު   މތަިން،  ގތޮުގެ  އެއގްތޮްވާ  ގަވާއދިާ  ޤާނޫނާ (02)
 ؛ލމޫތާދުިނުންޢުމަ  ތދެުވރެިކމަާއެކު

  މަނފްާއެއް   އެހއީެއް،  ހދަިޔާއއެް،  ލިބނެްއތޮް  މީހަކށަްވސެް  ކޮނމްެ  ލަކނުްއުސޫ   ނމްުއާ (12)
  ޢިނާޔތަެއް   މަނފްާއއެް،  އހެީއެއް،  ހދަޔިާއއެް،  ނުހމިެނޭ  ތރެޭގައި  ޢިނޔާތަެއްގެ  ނުވތަަ
 ބޫލނުުކރުުން. ޤަ  މާނދްރާީއެއްމެހު  ނުވތަަ

 

ޗލިްޑރްަންސް އމޮބްަޑްސޕްރަސަންގެ އފޮީހގުެ ކޮނމްެ    ބހެެއޓްމުުގައި  އޅުުން  ކަނތްައތްަކއާި  އމަިއްލަ )ބ(
 މުވައްޒފަަކު އަނންަނވިި ހމަތަަކށަް ތަބާވާންވނާެއެވެ. 

 

 ރައްކތާރެިކރުމުާ  ޙއަޤްތުައް  ކުޑަކދުނިްގެ  ހމިނެޭ  ދާއރިާގައި  މަސްއޫލިއޔްތަުގެ  މޤަމާުގެ (1)
  އފެދަަ   ،ނުހނިްގމުާއި  ވިޔފަރާިއެއް   މަސއަްކތަަކާގޅުޭ  އެއްވސެް  ގޅުުންހރުި  ސދީާ

  ؛ހިއްސނާުވނުް  ވިޔފަރާިއެއްގއަި
 

 ވަޒފީާ   ހާސިލކުރުމުށަް  ޞދަެއްމޤަު  ސޔިާސީ   ބައވިރެިނުވމުއާި،  ބަހސުތްަކުގައި  ސިޔސާީ (2)
  ނުވތަަ   ތާއދީުކރުަނީކަން  ކށަްޙރަަކތާަ  ޕޓާީއެއްގެ  ސިޔސާީ  ބޭނނުްނކުރުމުާއި،
  ލެނބޭކނަް   ތިމާ  ނފުޫޒށަް  ސޔިާސީ  ނުކރުމުާއި،  ކމަެއް  ދޭހަވފާދަަ  ދެކޮޅުހދަަނީކނަް

 ؛ނުކރުުން  އެއްވެސްކމަެއް  ފދަަ  ދޭހަވާ
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  އްޔާއެއް ޢިޖމަު  ބއަިވރެިވާ  ޙރަަކތާެއްގައި  ސިޔސާީ  ނުވތަަ  ޕޓާީއަކށަް  ސިޔސާީ  އެއްވސެް (3)
  އެ  ނުވތަަ  ލާބައށަޓްަކައި   މާނފްާއާއި  ފރަދުެއްގެ  ވަކި  ނުވތަަ  ޖމަޢާތަެއްގެ  ނުވތަަ

  ބޭނނުް   މޤަމާުގެ  ޒފަުގެވައްމު  އެ  ކރުިއރެުވމުށަޓްަކައި،  ލަޙތަުޞްމަ  ފރަތާތްަކުގެ
 ؛ނުހފިުން

 

 އފޮީހުން  ޢމަަލުކރުުމށަް  އޅެމުުގައި  ހދެުން  އޅުޭއރިު،  މަސައްކތަުގައި  ރަސމްީ  ވަޒފީާގެ (4)
   ؛ޢމަަލުކރުުން  އެއްގތޮށަް  މިންގނަޑާ  އެކުލަވލާާ

 

 ކރުމުށަް  މަސައކްތަް  އމަިއލްަ  ކނަްކމަށަާއި  އމަިއލްަ  އމެީހއެްގެ  ވޞަީލތަތްައް  އފޮީހުގެ (5)
  ؛ނކުރުުންބޭނނުް

 

 އެހެނމްީހކަށަް  ގތޮެއގްައި  ނޖާާއިޒު  ނވުތަަ  ހދޯމުށަޓްަކައި  މނަފްާއެއް  ލާބއަާއި  މިއްލައަ (6)
 . މަނުކރުނުްހާ  ލމޫތާެއްޢުމަ  އެއްވސެް  ރަސމްީ  ހދޯައދިިނމުށަޓްަކައި  ފައދިާއެއް

 

ސލުޫކީ މނިގްނަޑަށް  
ޢަމލަުކުރުމއާި  
 ފިޔވަަޅު އެޅނުް 

  ބާބުގައި  މި  މުވައްޒފަުނވްެސް  ހރުިހާ  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސްޕރަސަންގެ  ޗިލްޑރްަނސްް )ހ( . 18
  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ   ބބާުގައި  މި  އދަި  ތަބާވާނވްާނއެެވެ.  މނިްގނަޑތުަކށަް  ސުލޫކީ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ

  އެ   ބޮޑމުިނށަްބަލއަި،  ކުޑަ   މނިްވރަެއގްެ  ޚިލފާުވި  އެ  ޚިލފާުވއެޖްެނމަަ،  މިނގްަނޑތުަކާ  ސުލޫކީ
   އޅަަނވްާނއެެވެ.  ފިޔަވޅަު  އޞިްލާޙީ  މދެު  މުވައްޒފަަކާ

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަަކު ސުލޫކީ ހމަތަކަާ ޚިލފާށަް ކރުިކމަަކީ  ( ށ)
  ގައި ހމިެނގިެނވްާ ކމަެއް ކމަުގައވިީނމަވަެސް، މި މާއދްާގެ )ހ(   އޭގައި ޖނިާއީ ކށުެއގްެ ޢމަަލު

 ވާއެއްޢުފިޔަވޅަު އޅެމުަކީ، އެ މުވައްޒފަެއްގެ މައްޗށަް ޖިނާއީ ދަ މތަިންބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ 
 ކމަުގައި ބަލައިގެނންުވނާެއވެެ.    ކރުމުށަް އތޮް ހރުަހެއް

 

  މައްސަލތަައް  މުވައޒްފަުންގެ  ޚިލފާުވާ  މިންގނަޑާ  ސުލޫކީ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ބާބުގައި  މި )ނ(
  މައްސަލަ   އެ  އށަް  ކމޮޓިީ"  ބަލާ  މައސްަލަ  "ސލުޫކީ  އެކުލވަާލާ  އފޮީހުގައި  ބެލމުށަޓްަކައި

   ހށުަހޅަަންވާނއެެވެ.
 

  އޅެމުުގައި  ފިޔަވޅަު  ބެލމުއާި  މައްސލަަ  ކމޮޓިީއިން  ސުލޫކީ  ބަޔާނކްރުާ  ގައި  )ނ(   މާއދްާގެ  މި   )ރ( 
   އެކލުަވާލނަްވނާެއެވެ.  އފޮީހނުް  އުސޫލެއް  ގތޮުގެ  ޢމަަލުކރުާނެ

 

މަޞލްޙަތަު ފުށއުަރާ  
ޙލާަތގުއަި  

 ޢަމލަުކުރނާެ ގތޮް 

އެ  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން އދަާކރުަނޖްެހޭ ރަސމްީ ވޖާިބާއި   )ހ( . 19
ދީގެން  ދމެދެު  ޞްލަޙތަާމަ  ންގެމުވައްޒފަު ފރުޞުަތު  އފުދެމުަކށަް  ފށުުއރެމުެއް  އެއްވސެް 
ފރަތާތްަކާއި    ލަޙތަު އތޮްޞްގތޮނުް މަދާ  މުވއަްޒފަާ ސދީާ ގތޮުން އދަި ނސުީ. އގެތޮުން  ނުވނާެއެވެ 

 ލަޙތަު ފށުުއރަާ ފރަތާްތަކާއި ކަންކމަުގެ ގތޮުގައި ބަލަނވްާނއެެވެ. ޞްކަންކމަަކީ މުވއަްޒފަުންގެ މަ
 

ގތޮުގެ މތަިން  މުވައްޒފަާ ސދީާ ގޮތުން އދަި ނުސީގތޮުން  މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ   )ށ( 
 ނުވާނއެެވެ.    ލަޙތަު އތޮް ފރަާތތްަކާ ގޅުުންހރުި މަސައްކތަެއްގައި މުވައްޒފަު ބއަވިރެިވެގެންޞްމަ
  

  އެ  ލިޔމުނުް  އެކަން  މދެުވރެިވެއޖްެނމަަ،   ޙާލތަެއް  ފދަަ  ބަޔާންކރުާ    ގައި  )ށ(  މާއދްާގެ  މި )ނ(
  އެ   ކަންކމަުން  އެނމްެހައި  ގޅުުންހރުި  އެކމަަކާ  އެންގމުށަފްަހު،  ސުޕަވއަިޒރަށަް  މުވައްޒފަެއްގެ
 ލމޫތާު ޤާނޫނާ ޚިލފާށަް ޢުދި އފެދަަ މައްސަލައަކާ ބެހޭ މައަ  ވާނވްާނއެެވެ.ތަނާޒުލު  މުވައްޒފަަކު

 .  ކށޮްގެން ނުވާނއެެވެ  މަސައްކތަް  އފެދަަ މުވައްޒފަަކު  އޅޮުނފްިލުވމުށަް ނުވތަަ ބެލމުށަް
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މޤަމާުގައި ހރުެ    މުވައްޒފަެއްގެއެ  ،މުވައްޒފަެއް ޚިލފާުވމުަކީ މި މާއދްާގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮާ )ރ( 

އެ މވުައްޒފަު އެ މައސްަލއައެްގައި ބައިވރެިވފެައވިާ  ކމަުގައި ބަލއަި،  ކރުުން އެކށަީގނެންުވާ ކމަެއް  
 އޅަަންވނާެއވެެ.  ފިޔަވޅަު    އޞިްލާޙީއެ މުވައްޒފަަކާ މދެު   ،ކރުމުށަފްަހުޤޤީުޙުމިންވރަު ތަ

 

ހަދޔިއާާމދެު  
 ޢަމލަުކުރނާެ ގތޮް 

ދާއރިާގައި،   )ހ( . 20 މަސްއލޫިއްޔތަުގެ  މޤަމާުގެ  ކމަެއްގައި،  ގޅުޭ  މަސައްކތަާ  ރަސމްީ  އފޮީހުގެ 
އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް ޤަބޫލުކށޮްގނެް    ގެޗިލްޑރްަނސްް  ހދަިޔާ  ލބިޭ  މުވައްޒފަަކށަް  އފޮީހގުެ 

 ނުވނާެއެވެ.  
 

  ގޅުޭ  މަސައްކތަާ  ރަސމްީ  އފޮީހުގެ   ބަޔނާްކށޮފްައިވނީމަަވެސް،  އެހެން  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި )ށ( 
  އފޮީހުގެ   އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްނަްސް  ދާއރިާގައި،  މަސްއޫލިއޔްތަުގެ  މޤަމާުގެ  ކމަެއްގައި،

  ތަނށަް   ވަގތުާއި  ޙާލތަާއި،  ލބިުނު  ހދަިޔއާެއް  އެ  ތރެެއނިް،  ހދަިޔާގެ  ލިބޭ  މުވައްޒފަަކށަް
  ހދަިޔއާެއް   އެ   ވާނީ  ގތޮަކށަް  ރަނގޅަު  އނެމްެ  ގތޮުން  ތރިމާުގެޙްއި   އދަަބު  ރޢިާޔތަްކށޮް،

  އެ  އދަި  ޤަބޫލުކރުެވދިާނެއެވެ.  ހދަިޔާއެއް  ފދަަ  އެ  ޙާލތަުގައި  އެ  ބަލައިގތަނުްކމަުގއަިވނާމަަ،
 ލުނންެވެ. އުސޫ   ތރިީގައިވާ  ޢމަަލުކރުާނީ  ހދަޔިާއމާދެު  ލިބޭ  ޙާލތަުގައި

 

  ށްމުވައްޒފަަ  އެއްޗއެް   އެ  ޙާލތަުގައި،  ލިބޭ  ކބާތޯަކތެި  ޒތާުގެ  ހަލާކވުާ  އަވަހށަް (1) 
 ބޭނނުްކރުެވދިާނއެެވެ. 

 

  ހދަިޔާގެ   ތކަތެި  އެހެނހިެން  ފޔިަވައި  ހދަިޔާ  ޒތާުގެ  ޔނާްކރުާބަ   ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި (2)
  އފޮީހުގެ  އަވަހކަށަް،  އެނމްެ  އތޮް  ޙަވލާުކރުެވނެް  ތަކތެި،  އެ  ލިބިއޖްނެމަަ،  ގތޮުގައި
  ޑިޕޓާމްަނޓްާ  މތަިކރުެވފިައވިާ   ޒިނމްާ  ބެލހެެއޓްމުުގެ  ކަންކނަް  އދިރާީ

 ޙަވާލުކރުނަްވނާެއެވެ. 
 

  އުސޫލެއް   ގޮތުގެ  މަލުކރުާނެޢަ  ތަކެއްޗމާދެު  ފދަަ  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  ގައި  (ށ)   މާއދްާގެ  މި (3)
  ޑިޕޓާމްަނޓްުން   މތަިކރުެވފިައިވާ  ޒިނމްާ  ލހެެއޓްމުުގެބެ  ކަންކަން  އދިރާީ  އފޮީހުގެ

 އެކުލަވލާަންވނާެއވެެ. 
 

 4ބާބު  
  ހިނގްުން އިދާރީ 

 

އިދާރީ ގޮތނުް  
 ހނިގްނުް 

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީސް އދިރާީ ގތޮުން ހިންގމުުގައި ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮްތައް  )ހ( . 21
 ކަނޑައޅައަި ނިނމްނާީ ޗިލްޑރްނަްސް އމޮބްަޑްސްޕރަސަނއްެވެ. 

 

ގތޮުން، އފޮީހުގެ އދިރާީ    އފޮީސް ހނިްގމުުގެ  ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިންމި މާއދްާގެ )ހ(   )ށ( 
 ހިންގނުް ލމާރަުކަޒީކރުމުުގެ އިޚތްިޔރާު ޗިލްޑރްނަްސް އމޮބްަޑްސްޕރަސަނއްށަް ލިބިގެނވްެއެވެ. 

 

ލނުް އފޮީހުގެ އދިރާީ ހިންގުން ކރުޔިށަްގެނދްިއމުށަޓްަކައި،  އުސޫ  ބަޔާންކރުާމި މާއދްާގެ )ށ( ގައި   )ނ(
އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް   ޗލިްޑރްަންސް  އފޮީސތްަކެއް  ރޖީަނަލް  އދިރާާއަކާއި،  މައި  އފޮީހުގެ 

 ކަނޑައޅެދިނާެއެވެ. 
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ލނުް ރޖީަނަލް އފޮީސް ކނަޑއަޅެމުުގައި ކުޑކަދުިންގެ  އުސޫ  ބޔަާންކރުާމި މާއދްާގެ )ނ( ގައި   )ރ( 
ތފަާސްހސިާބަ މައސްަލތަަކުގެ  ކނަްކމަުގެ  ށާޙައޤްތުަކުގެ  ފެނންަ  ދރިާސތާަކނުް  އެހނެިހެން  އި 

 ކރުެވދިާނެއެވެ.  އދަި އެހެނިހނެް ކނަްކމަށަް ރޢިާޔތަް  އިމައްޗށަާއި އާބދާއީށަާ
 

އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން މަސައކްތަްކރުާނީ އފޮީސް ހިންގމުށަް    ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސަންގެ )ހ( . 22 މސައަްކަތްކުރާ ތނަް 
 ރުވެގެންނެވެ.  ހާޒިކަނޑައޅެފިައވިާ އމިރާތާަކށަް  

 

ވަނަ މާއދްާގެ )ށ(   94ގަވާއދިގުެ މިމި މާއދްާގެ )ހ( ގައި އެހެން ބޔަާނކްށޮފްައި ވީނމަަވސެް  )ށ( 
އެކލުަ ޙަވާލދާީ  އފޮީހށަް  އާ  އމޮބްަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަންސް  ރޢިާޔތަްކށޮް  އސުޫލށަް  ވާލާ 

ރުވެ  ހާޒިލތަަކާއި ގޅުިގނެް، އފޮީހށަް  ޙާ  ޚއާޞްަނުވތަަ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަަކށަް ކރުމިތަިވދެާނެ  
ގތޮަކށަް،    ހރުަސް ނޅޭޭނެ  ށްލތަުގައި، އފޮީހުގެ މަސައްކތަަޙާމަސައްކތަްކރުމުށަް އުޒރުުވރެިވެއޖްެ  

 ރމިޓޯުކށޮް މަސައްކތަްކރުމުުގެ ފރުޞުތަު މުވައްޒފަުންނށަް ދެވދިާނއެެވެ.    ،ރުނުވެހާޒިއފޮީހށަް  
 

މސައަްކަތް ކުރާ  
 ރސަްމީ ދވުސަްތއަް 

 

ނިޔލަށަް،   . 23 ދުވަހުގެ  ބރުާސފްތަި  ފށެިގެން  ދުވަހުން  އދާީއތްަ  މަސައްކތަްކރުނާީ  ރަސމްީކށޮް  އފޮީހުގައި 
 )ފަހެއް( ދުވަހުއެވެ.   5ހފަތުާއަކު،  

 

މސައަްކަތގުެ ރސަމްީ  
 ގަޑި 

ގަޑއިަކީ . 24 މަސައްކތަު  ރަސމްީ  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  އނިް    08:30ހެނދނުު    ،ޗިލްޑރްަނސްް 
   އށަެވެ.  02:30މެނދްރުފުަހު  

 

އޮ )ހ( . 25 މސައަްކަތު ގޑަި  އފޮީހުގެ  ޗިލްޑރްަނސްް  ގަޑިއަކީ  މުވައްޒފަުނގްެމްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ހެނދުނު    ،މަސައްކތަު 
ވަގތުުގެ ތެރެއިން އެ މުވައްޒފަު އފޮީހށަް ހާޒރީުވާ އާ ދމެދެުގެ    9:00އިން ފށެިގެން    8:00

 ތެވެ. ގަޑިއރިު ހމަަވާ ވަގު  )ހައެއް(  6ވަގތުުން ފށެިގެން  
 

ގަޑއިަކީ ( ށ) ސރަުކރާުން ކނަޑއަޅަާ ރމަޟަާން މަހުގެ    ،ރމަޟަާން މަހުގެ ރަސމްީ މަސައްކތަުގެ 
 ރަސމްީ މަސައްކތަުގެ ގަޑި ނުވތަަ ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް ކަނޑައޅަާ ވަކި ގަޑިއެކވެެ. 

 

ޚއާްޞަ ޙލާތަްތަކގުއަި  
 މސައަްކަތްކުރނުް

ކަނޑއަޅެފިައިވާ   )ހ( . 26 ގަވއާދިުގައި  މި  ގޅުިގނެް،  ޙާލތަަކާ  ޚާއޞްަ  ލތުަކށަް  އސުޫނމްު  އާދމިާވާ 
ގތޮުން   ވަގތުީ  އެ  ޢމަަލުކރުުން  އިޚތްޔިރާު  ލތުައް  އސުޫހުއޓްމުާއކެު  ބރާާއި  ބދަަލކުރުމުުގެ 

 ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްއށަް ލިބިގނެްވއެެވެ. 
 

ގޅުގިެން   )ށ(  ޙާލތަަކާ  ޚާއޞްަ  ކަނޑއަޅެފިައިވާ    މިދމިާވާ  ލތުަކށަް  އުސޫ ނމްު  އާގވަާއދިުގއަި 
ޢމަަލުކރުާނެ    ލތަުގައިޙާއެ    ،ހުއޓްަނޖްެހޭ ޙާލތަެއް މދެުވރެިވެއޖްެނމަަޢމަަލުކރުުން ވަގތުީ ގތޮުން  

ލތުައް ޗިލްޑރްނަްސް އމޮްބޑަްސްޕރަސނަް ކނަޑައޅަައި ލޔިމުުން މުވައްޒފަުނންށަް  އުސޫއދިރާީ  
 އަންގނަްވނާެއވެެ. 

 

ފދަަ ޚާއޞްަ ޙލާތަެއް މދެުވރެިވެއޖްެކމަށަް ބަލަނވްާނީ    ބަޔާންކށޮފްައިވާމި މާއދްާގެ )ހ( ގައި   )ނ(
 މދެުވރެިވެގެނންެވެ.  އަނންަނވިި ކަންކމަގުެ ތރެެއިން ކމަެއް  

 

ނރުައްކަލގުެ   ދިވެހރިާއޖްޭގެ ޖމުްހރޫިއްޔާގެ ޤނާޫނއުަސސާީގައި ބޔަާންކށޮފްައވިާ ކުއްލި  (1)
 ؛ ލތަު އޢިުލާންކރުުން ހާ

 

ޤާނޫނު( ގެ ދށަުން  )ޢާނމްު ޞިއްޙތަު ރައްކތާރެިކރުމުުގެ  2012/7ޤާނޫނު ނނަްބރަު   (2)
 ؛ލތަު އޢިުލާނުކރުނުްޙާއޢިުލާނުކރުާ ކުއްލި ނރުައްކަލގުެ  
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ޤާނޫނު( ގައި   )ކރާިސާއާ ބެހޭ ކަންކަން ބެލހެެއޓްމުުގެ  2015/28ޤާނޫނު ނަނބްރަު   (3)
 ؛ލތަު އޢިުލާނުކރުނުްޙާބަޔނާްކށޮފްައިވާ ކރާިސާގެ  

 
ކުއްލިއކަށަް ދމިާވާ ޤދުރުަތީ ނުވތަަ އެހެންވެސް ބޮޑު ޙދާިސާއއެް ނުވތަަ ކރާިސާއެއގްެ   (4)

މަސައްކތަްކރުމުށަް  ނުކމުެ  އފޮީހށަް  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަނސްް  ސަބަބނުް 
 ؛ހރުަސްއޅެުން 

 

ޤދުރުތަީ  (5) ނވުތަަ  ސަބބަުން،  ކރާިސއާެއްގެ  ބޮޑު  ދމިާވާ  ނތެި  ކނޮޓްރްޯލު  އމަިއްލަ 
ތަނފްީ ވަކިކމަެއް  ކަނޑައޅަފާައވިާ  ގަވާއދިުގައި  މި  ސަބަބނުް  ކރުަން  ޛުކރާިސާއެއގްެ 

 .  ލތަެއް ކރުމިތަިވުން ޙާމުސތްަޙީލު  
 

ޙާލތަތްަކުން ކރުެ ޙާލތަެއް މދެުވރެިވެއޖްެނމަަ، ތރިީގައިވާ    ޔާނކްރުާމި މާއދްާގެ )ނ( ގައި ބަ )ރ( 
ޗިލްޑރްަންސް   ގނެދްިއމުށަް  ކރުިޔށަް  މަސއަްކތަތްައް  އފޮީހުގެ  ގތޮަކށަް  ތރެެއިން  ގތޮތްަކުގެ 

 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް ނިނމްދިނާެއެވެ.  
 

ޤާނޫނީ ބރާު ލިބފިައވިާ ރަސމްީ އދިރާާއަކނުް މަސއަްކތަް ކރުމުާ މދެު ނނިމްާ ގތޮަކށަް   (1)
 ؛ޢމަަލުކރުުން

 

 ؛ގޭގައި ތިބެގނެް މަސައްކތަް ކރުމުށަް ނިނމްނުް (2)
 

 ގތޮެއްގެ މތަިން.    އެހނެް  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަް ނިނމްާ (3)
 

 

 

  އަންނނަިވި   ތަބާވާނީ  ހމާަކރުުމުގައި  މޢަުލމޫތާު  އފޮީހުން  އމޮްބަޑްސްޕރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަނސްް )ހ( . 27 މަކުރނުް  ހާ މަޢލުމޫާތު  
 ހމަތަަކށަެވެ. 

 

 ؛ހމާަކރުުން  މޢަުލމޫާތު  ތދެު (1)
 

 ؛ނަޒާހތަތްރެިކަން (2)
 

 ؛ރައްކތާރެިކރުުން  ޙައޤްތުައް  ކުޑަކދުިންގެ (3)
 

 އިސްކނަދްިނނުް.   އެނމްެ  މޞަްލޙަތަށަް  ކުޑަކދުިންގެ (4)
 

 ގތޮތްަކށަެވެ.   ތރިީގައިވާ  ހމާަކރުާނީ  މޢަުލމޫތާު  އފޮީހުން  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް )ށ( 
 

 ؛ނރެެގނެް  ނޫސބްަޔނާް (1)
 

 ؛ޖަވާބދުީގނެް  ލިޔމުނުް  ސުވާލތުަކށަް  ކރުާ  ނޫސްވރެނިް (2)
 

 ؛ބާއްވއަިގނެް  ބއަދްަލުވނުް  ނޫސްވރެނިްގެ (3)
 

 ؛މދެުވރެިކށޮް  ވެބސްައޓިް  ރަސމްީ  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް (4)
 

  ވޞަީލތަތްައް  މީޑިއގާެ  ސޝޯަލް  ރަސމްީ  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް (5)
 ؛މދެުވރެިކށޮް

 

  ދށަުން،   ގެ  (ޤނާޫނު   ޙައޤްުގެ  ލިބގިތަމުުގެ  ހދޯައި  މޢަުލމޫތާު)  2014/1  ނަނބްރަު  ޤާނޫނު (6)
  ކަނޑައޅެފިައިވާ   ހމާަކރުމުށަް   މޢަުލމޫތާެއް   އެ   ،ޅމުުންހށުަހެ  އދެި  ހދޯުމށަް   މޢަުލމޫތާު

   އެއްގތޮށަް.  ތތުަކާއައޖިރުާ
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 ހމާަކރުާނީ  މޢަުލމޫތާު ރަސމްީ  އފޮީހުގެ ،ފރަތާުން އފޮީހުގެ އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ ޗިލްޑރްަނސްް )ނ(
 ފރަތާތްަކުންނެވެ.   އަނންަނވިި

 

 ؛އމޮްބަޑްސޕްރަސނަް  ޗިލްޑރްަނސްް (1)
 

 ؛މުވއަްޒފަުން  ކަނޑައޅަާ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަް  ޗިލްޑރްަނސްް (2)
 ؛އފޮިސރަ  އިނފްމޮޝޭަން (3)

 

 ކމޮޓިީ.   މރުޖާޢަާ (4)
 

 

މސައަްކަތގުެ  
މޙާއަލުގުެ  

 ރއަްކާތެރިކނަް

އޅުެނިކށޮް )ހ( . 28 ކރުމިތަިވދެާނެ  މުވއަްޒފަުންނށަް  މަސައްކތަުގައި  ނުވތަަ  ގއެްލމުަކނުް   ލބިދިާނެ 
ހދާިސާއަކނުް   ޗިލްޑރްަންސް  ނރުައްކތާރެި  ފިޔަވޅަތުައް  އޅަަނޖްެހޭ  ރައްކތާރެިކރުމުށަޓްަކައި 

 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުން އޅަނަްވނާެއެވެ.  
 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން، މަސއަްކތަުގެ މާޙައލުުގައި މުވައްޒފަނުްނށަް   )ށ( 
ރައްކތާރެިކރުމުށަޓްަކައި ނރުައކްތާރެި ހދާިސާއަކނުް   ގެއްލމުަކނުް ނުވތަަ ކރުމިތަިވދެާނެލިބދިާނެ  

ޙަވާލުކރުެވފިައވިާ   ބެލެހއެޓްމުުގެ ޒިނމްާ  ކަންކަން  އދިރާީ  އފޮީހުގެ  ކރުަނޖްެހޭ މަސައްކތަތްައް 
 ޑިޕޓާމްަނޓްުން ކރުަންވނާެއވެެ.  

 

އޮފސީް ހުޅވުއަި  
 ލއެްޕނުް 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީސް ހޅުުވއަި ލެއޕްމުުގައި ޢމަަލުކރުަންވާނީ އެކމަށަޓްަކައި   )ހ( . 29
 ނެވެ.  މތަިން ގތޮުގެ   ލާ އެއްގތޮްވާ އުސޫ މިގަވާއދިުގެ ދށަުން އެކުލވަާލާ  

 

އމޮްބަޑް  )ށ(  ޗިލްޑރްނަްސް  ގަޑީގއަި  ނރުަސމްީ  ގަޑީގައާއި  އފޮސީް  ސްރަސމްީ  ހޅުުވާ  ޕރަސަންގެ 
 .  ވާނއެެވެ ލެއްގެ މތަިން ރެކޯޑުކށޮް ބަލަހައޓްނަްއުސޫ   ޅފިައިވާކަނޑއަެ ގަޑިއާއި ބނަދްުކރުާ ގަޑި

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީސް ހޅުުވަނވްާނީ، އކެމަށަް ޚާއޞްަކށޮް ހުއދްދަފީައިވާ   (ނ)
 ނުވތަަ މުވައްޒފަުނންެވެ.    މުވައްޒފަު

 

ޢާނމްު އުސޫލކަުން އފޮސީް ހޅުމުށަް ކަނޑައޅަފާައވިާ ދުވަސތްަކއާި ގަޑތިައް ފިޔަވައި، އެހެން   ( ރ)
މުވއަްޒފަަކު އފޮީހުގައި މސަައކްތަެއް ކރުމުށަް ބޭނުނވްާނމަަ، އެ    ނުވތަަ ގަޑއިެއގްައި  ދުވަހެއްގައި
  މތަިކރުެވފިައިވާސުޕަވއަިޒރަު މދެުވރެިކށޮް، އދިރާީ ކަންކަން ބެލެހެއޓްމުުގެ ޒިނމްާ    އްގެމުވައްޒފަެ

ކރުަންވާނއެެވެ. އދަި މފިދަަ އމީެއިލެއް އދިރާީ ކަންކނަް ބެލެހއެޓްމުުގެ    ޑިޕޓާމްަނޓްށަް އމީެއިލް
  އެ ޑިޕޓާމްަނޓްުން  ޑިޕޓާމްަނޓްށަް ލިބމުުން އފޮީސް ހޅުުވމުުގެ އިނތްިޒމާް  މތަިކރުެވފިައިވާޒިނމްާ  

 ހމަޖަައްސަނވްާނއެެވެ.  
 

  ރސަްމީ ގޑަގީއަި 
ފނޯު    އަމއިލްަ

 ބނޭނުްކުރނުް

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން، އފޮީހުގެ ރަސމްީ ގަޑީގައި އފޮީހުގެ މަސައްކތަށަް  . 30
 އުނދަގވޫާގތޮށަް އމަިއްލަ ފޯނު ބޭނނުްކށޮްގނެް ނުވނާެއވެެ.  

 

އނިްޓަރނެޓއާި  
އއަި.ޓީ ވޞަލީަތް  

 ބނޭނުްކުރނުް

އއަި.ޓީގެ ވޞަީލތަތްައްއފޮީހުގެ އނިޓްރަނޓެާ . 31 ކނަްކމަށަް  އި    މުވައްޒފަނުް   ބޭނނުް ކރުމުުގއަި ތރިީގައިވާ 
 ދޭންވނާެއެވެ.   ސމަާލުކނަް

 

ކޮނމްެ މުވައްޒފަަކުވސެް އެ މުވައްޒފަެއގްެ ކމޮްޕިއޓުރަު ނވުތަަ ލެޕޓްޮޕް އދަި އފޮީހުގެ ބޭނމުށަް   )ހ(
 ؛ކށޮފްައި ބެހެއޓްުން ރައްކތާރެިބޭނނުްކރުަނޖްެހޭ އޕެްލިކޝޭނަތްައް، ޕސާްވޯޑަކނުް

 

 

މުވައްޒފަުން އފޮީހުގއަި ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ މަސއަްކތަތްަކށަް އފޮީހުގެ އނިޓްަނޓެް   )ށ( 
   ؛ބޭނނުްކރުުން 
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 ؛އިސްލމާދްީނާ ދިވެހރިާއޖްގޭެ ޤާނޫނތުަކއާި ޚިލފާު ސައޓިތުަކށަް ނުވނަުން  )ނ(
 

( ފދަަ ތަކެތި  މަސައްކތަާ ގޅުުންހރުި ތަކތެި ފިޔަވައި އެހެން އއެްޗެހި )ލަވަ، ފިލމްު، ވީޑިއޯ )ރ( 
 ؛ޑައުންލޯޑު ނުކރުުން

  ކށޮފްައިހުންނަ ކމޮޕްިއޓުރަތުަކށަް، އައި.ޓީ ކނަތްައތްައް ބެލެހެއޓްމުާ ހަވާލވުެމުވައްޒފަުނންށަް ދޫ )ބ(
ހުންނަ އސިް މުވައްޒފަުގެ ބެލމުުގެ ދށަުންނނޫް ގތޮަކށަް އެއްވެސް ސފޮޓްވްެއރަ އެއް އިނސްޓްޯލް  

 ؛ނުކރުުން 
 

 . ޓުން އފޮީހުގެ މަސައްކތަާގޅުޭ ލޔިުނތްައް އެ ލޔިުނތްައް ބަހައޓްަނޖްެހޭ ސރަވރަގައި ބެހެއް )ޅ( 
 

މލާީ ކނަްކމައާި  
ފއަސިއާއާި މުދާ  

 ބލެެހއެްޓނުް 

ހިންގމުާއި،  ޗިލް )ހ( . 32 ބެލެހއެޓްމުާއި،  މދުާ  ފައިސާއާއި،  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސްޕރަސަނގްެ  ޑރްަނސްް 
ޗިލްޑރްަނސްް    ،ހުއދްަ ދިނމުާ ބހެޭ އނެމްެހައި ކނަްކނަް ބލެެހެއޓްމުުގެ އެނމްެ އިސް ފރަތާަކީ

މތަިން، ލފަާގެ  ޙވަާލުވފެައވިާ    އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  އއެރިެއްގައި  ކނަްކމަާ  މާލީ  ދއަުލތަުގެ 
 ކރުާ މާލީ ޒިނމްދާރާު ވރެިޔާއެވެ. އްޔނަުޢަ  ވުޒރާާއިން

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ފައސިާއއާި، މާލީ ހިސބާތުައް ބެލެހެއޓްމުާއި މދުާ   ށ( )
  2006/3ހުއދްަ ދިނމުާ ގޅުޭގތޮުން ޢމަަލުކރުާނީ ޤާނނޫު ނަނބްރަު  ބެލެހެއޓްމުާއި، ހިންގމުާއި،  

  އެ ޤާނޫނގުެ ދށަުން އެކުލަވާލާ ގަވއާދިުގައި ކަނޑައޅަފާައވިާ )ދައުލތަުގެ މާލިއްޔތަުގެ ޤާނޫނު( އާއި 
ދައުލތަުގެ މާލީ ކަންކމަާ އެއރިެއްގައި ޙަވާލުވފެައވިާ  ގަވާއދިާ ޙަވާލދާީ،  އި އދަި އެ  ލތުަކާއުސޫ

 ވެ.  މތަިންނެ  އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ  ނރެޭ ސރަކިއލުރަތަކާ  ވުޒރާާއިން
 

 ގޅުިގެން  ކރުާ ދތަރުތުަކާ  ގެ ބޭނމުށަޓްަކައިޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ރަސމްީ މސަައްކތަު . 33 ދަތުރު ފއަސިާ  
ޚރަދަތުައް   ވުޒރާާއނިް ހމަޖަައްސާނީ  އަނންަނވިި  ޙވަާލުވފެައވިާ  އއެރިެއްގައި  ކަންކމަާ  މާލީ    ދައލުތަުގެ 

 ތަކާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ މތަިނންެވެ. ކަނޑައޅަާ އސުޫލތުަކާއި މިނގްަޑު
 

 ؛   ކރުާ ދަތރުތުަކުގެ ހރުމުާއި ކެއުންއފޮީހުގެ ރަސމްީ މަސައްކތަަކާ ގޅުިގނެް އތަޅޮތުރެެއށަް )ހ(
 

ހރުމުާއި ކެއމުާއި،    ކރުާ ދތަރުުތަކުގެ  ބރޭށަް  އނިްއފޮީހުގެ ރަސމްީ މަސައްކތަަކާ ގޅުިގެން ރާއޖްެ )ށ( 
 . ޑީ.އސެް.އޭ އދަި  ޕޮކޓެމުަނީ

 

މުދލައާި ޚިދމުަތއާި  
 ތަކެތި ހޯދނުް 

އފޮީހުގެ   )ހ( . 34 ހދޯަންވނާީ،  ޚދިމުަތް  މދުަލާއި  އފޮީހށަް  އމޮްބަޑްސްޕރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
ހޔެޮ   އެކށަީގނެްވާ  ލިބނޭެ  ޚދިމުތަް  މދުަލއާި  އެ  ގތޮަކށަް،  ފދަަ  ބރުޫނރާާނޭ  މަސައްކތަތްަކށަް 

 އަގެއްގއަެވެ. 
 

ޤާނނޫު ނަނބްރަު    މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން ޢމަަލުކރުމުށަޓްަކައި،މި   )ށ( 
އެ ޤާނނޫުގެ ދށަުން އެކުލަވލާާ ގަވާއދިުގއަި   ލިއްޔތަުގެ ޤާނޫނު( އާއި )ދައުލތަުގެ މާ  2006/3

ޗިލްޑރްަނސްް    ހމަތަަކުގެ މތަިން މދުަލާ ޚދިމުތަް ހދޯމުުގެ ކަންކނަްއި  ލތުަކާ އުސޫ  ކަނޑައޅަފާައވިާ
 ހުނންނަްވނާެއެވެ.   އިރޭވފިަ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގައި

 

އަ )ހ( . 35 ޕެޓީ ކޭޝް  ބނޭުނކްރުާ  އެކި ބޭނނުތްަކށަް  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ  މތަީ ފައިސާ  ތްޗިލްޑރްަނސްް 
ވާލުކށޮް އދަި ބޭނުނކްރުަންވނާީ ޤާނޫނު  ޙަޒފަުންނށަް  އްނުވތަަ ޕޓެީ ކޝޭް ލިބިގަނެ އެ ފައިސާ މުވަ

އެއރިެއގްައި    2006/3   ނަނބްރަު ކަންކމަާ  މާލީ  ދައުލތަުގެ  އދަި  ގާނނޫު(  )މާލިއްޔތަު 
 ދޭ އރިޝުދާާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ މތަިންނވެެ.      ޙަވާލުވފެައވިާ ވުޒރާާއިން
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ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑސްްޕރަސަންގެ އފޮީހުގެ އެކި    ގައި ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން  މި މާއދްާ )ށ( 
ވާލުކށޮް އދަި  ޙަ ޒފަނުްނށަް  އްބޭނނުތްަކށަް ބނޭުންކރުާ އަނމްތަީ ފައިސާ ނވުތަަ ޕޓެީ ކޝޭް މުވަ

 އް އެކުލވަާލނަްވާނއެެވެ.  ޢމަަލުކރުާނގެތޮުގެ އުސޫލެ  ބޭނނުްކރުމުުގައި 
 
 

އޮފީހގުެ ބަޖޓެް  
 ތއަްޔާރުކުރނުް

ލިއޔްތަތުަކށަާއި، އިސތްރިޖާީ ގތޮުން  އޫ އފޮީހުގެ ބޖަޓެް އެކުލަވައލިމުުގައި، އފޮީހުގެ ޤާނޫނީ މަސް )ހ( . 36
މަސައްކތަު އަހރަީ  އފޮީހުގެ  މަސައްކތަތްަކށަާއި،  ތާވަލށަް   އިސްކނަދްޭނޖްެހޭ 

 ރޢިާޔތަްކރުަންވާނއެެވެ. 
 

ބޖަޓެް ސރަކިއުލރަ  ޢާނމްުކރުާ    ދައުލތަުގެ މާލީ ކަންކމަާ އއެރިެއްގއަި ޙަވާލވުފެައިވާ ވުޒރާާއނިް )ށ( 
، ޗިލްޑރްަންސް  ތަކުގައިވާ ތރާީޚތުަކށަް، ކޮނމްެ އަހރަެއްގެ ވެސް ބޖަޓެް ތައްޔރާުކށޮް ހށުަހޅެމުަކީ

 މާލީ ޒިނމްދާރާު ވރެިޔާގެ މަސްއޫލއިްޔތަެކވެެ. އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ  
 

)ތިނެއް( މަސދްުވަހުގެ ތރެޭގައި ތރިީގައމިިވާ މޢަުލމޫތާު ހމިަނައިގެން    3އަހރަެއް ނމިތޭާ    ކޮނމްެ މާލީ . 37 މލާީ ބޔަނާް 
   އަހރަީ ރިޕޓޯު ތައްޔރާުކށޮް އޮޑޓިރަ ޖެނރެަލށަް ހށުަހޅަަންވާނެއެވެ.

 

މާލީ )ހ( ބޖަޓެުގައި  ނމިުނު  ފާސްކރުި  މޖަިލީހނުް  ރައްޔތިުނގްެ  ޗިލްޑރްނަްސް  އަހރަށަް   
 ؛ލފަާކރުި އމާދްަނީއއާި ޚރަދަުގެ ހިސބާު  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުން

 

ލިބނުު އމާދްަނީއއާި ހިނގި    ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހށަް  އަހރަުގެ ތރެޭގައި    މާލީ )ށ( 
 ؛ތަކުގެ ތފަޞުީލުޚރަދަު

 

ތރެޭގައި  މާލީ )ނ( އމޮްބަޑްސްޕރަސނަްގެ    އަހރަުގެ    ކުގެޙރަަކތާތްަހިންގި    ން ފީހުއޮޗިލްޑރްަންސް 
 ރިޕޓޯު.

 

ނމިތޭާ   . 38 އަހަރީ ރޕިޯޓް  އަހރަެއް  މީލދާީ  އަހރަުގަ  2ކޮނމްެ  ނމިުނު  ތެރޭގައި،  ދުވަހުގެ  މަސް  އފޮީހުގެ    އި)ދޭއް( 
މަސައްކތަތްައް ކރުިއށަދްިޔަ ގތޮާ ބެހޭގތޮުން ރިޕޓޯެއް ތައޔްރާުކށޮް ރައީސުލޖްމުްހރޫިއްޔާއށަާއި، ރައޔްތިުންގެ  

 ކމޮޓިީއށަް ހށުަހޅަަންވނާެއެވެ.   ކމަާބެހޭމޖަިލީހުގެ  
 

 5ބާބު  
 އެކުލވަާލުމއާި މުރާޖަޢާކރުުން   އޮނގިަނޑު  އިދާރީ 

 
 

ދާރީ އނޮގިނަޑު  އި
 އެކލުވަލާނުް

ނނަްބރަު   )ހ( . 39 ޤާނޫނު(އިން    2019/19ޤާނޫނު  ރައްކތާރެިކރުމުުގެ  ޙައޤްތުައް  )ކުޑަކދުިންގެ 
އދަާކރުމުށަާ މސަްއޫލއިްޔތަތުައް  މތަިކށޮފްައިވާ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއާ  އދަިޗިލްޑރްަނސްް    އި 

ގތޮުން، އިނތްިޒމާުކރުމުުގެ  ކަންކަން  އދިރާީ  ބޭނުނވްާ  އޮނިގަނޑު  އފޮީހގުެ  އެކމަށަް    އދިރާީ 
ރިސޯސް   ހިއމުަން  އފޮީހުގެ  މތަިން  ލފަާގެ  ޓމީުގެ  މެނޖޭމްަނޓްް  ސީނއިރަ  އެކުލަވލާާނީ، 

 މެނޖޭމްަނޓްް އެންޑް ޑިވެލޕޮމްަނޓްް )އެޗް.އރާު.އމެް.ޑީ( ކމޮޓިީއނިްނވެެ. 
 

 ންވނާެއެވެ. ނަ މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކރުާ އދިރާީ އޮނިގނަޑުގއަި ތރިީގައިވާ ކަނކްަން ހމިަ ( ށ)
 

 ؛ތައްއފޮީހުގެ މަސައްކތަތްައް ކރުިޔށަް ގެނދްއިމުށަް އެކށަައޅަާ ޑިޕޓާމްަނޓްް (1)
 

 ؛ތަކުގެ ދށަުން މަސައްކތަތްައް ކރުިޔށަް ގެނދްނާެ ސެކޝްަނތްއަްޑިޕޓާމްަނޓްް (2)
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 . ސެކޝްަނތްަކގުެ ދށަުން މަސައްކތަތްައް ކރުިޔށަްގެނދްނާެ ޔނުޓިތުައް (3)
 

އފޮީހުން ކރުމަުނދްާ މައިގނަޑު މަސައްކތަތްަކުގެ ކުޑބަޮޑު މިނށަް ބަލައި އެ މަސައްކތަތްައް އެނމްެ   (ނ)
ފރުިހމަަ ގތޮުގައި ކރުމުށަޓްަކައި އެއިން ކޮނމްެ ބަޔަކއާި އެބައެއގްެ ކޮނމްެ ހރަފުަތަކށަް ވަކިވަކި  

 ކނަޑައޅަނަްވނާއެެވެ.   އފޮީހުގެ އދިރާީ އޮނިގަނޑުގައި  މަސައްކތަތްަކާއި މޤަމާު
 

އިދާރީ އނޮގިނަޑު  
 ފސާްކުރނުް

ގަވާއދިުގެ   )ހ( . 40 ސނީިއރަ    39މި  ފާސްކރުާނީ  އނޮިގަނޑު  އދިރާީ  ބޔަނާްކރުާ  މާއދްގާައި  ވަނަ 
ލފަަ ޓމީުގެ  އެ  ހށުަހޅަައި،  ބައދްަލުވމުށަް  ޓމީުގެ  ޗލިްޑރްަންސް  ޔާމެނޖޭމްަނޓްު  އެކު 

 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްެވެ.  
 

ލމޫތާު އަންނނަިވި މޢަުގއަި  މި މާއދްާގެ )ހ( ގެ ދަށުން ފާސްކރުމުށަް ހށުަހޅަާ އދިރާީ އޮނިގަނޑު )ށ( 
 ހމިަނަނވްާނއެެވެ. 

  
ކަނޑައޅަާ ޑިޕޓާމްަނޓްް، ސެކޝްަން   (1) ގެނދްިޔމުށަް  ކރުިޔށަް  އފޮީހުގެ މަސައްކތަތްައް 

 ؛އދަި ޔުނޓިތުަކުގެ މަސައކްތަތްައް
 

 ؛އދިރާީ އޮނިގަނޑގުައި ހމިެނޭ މޤަމާތުަކުގެ ތފަޞުީލތުައް (2)
 

 ؛ ޑގުައި ހމިެނޭ އއަު މޤަމާތުަކުގެ ވަޒފީާގެ ބަޔނާްނއދިރާީ އޮނިގަ (3)
 

 އދިރާީ އޮނިގަނޑށަް ގނެެވނުު ބދަަލތުައް.  (4)
 

އިދާރީ އނޮގިނަޑު  
 މުރާޖަޢާކުރނުް  

ތޞަައްވރުާއި، ޤާނނޫާއި ގވަާއދިތުަކށަް އނަްނަ ބދަލަތުަކށަް ރޢިާޔތަްކށޮް،   އސިތްރިޖާީ  އފޮީހުގެ )ހ( . 41
ގަވާއދިުގެ   މާއދްާ     39  މި  ބދަަލުގނެްނނަޖްެހޭކމަށަް  ވަނަ  އޮނގިަނޑށަް  ބޔަނާްކރުާ  ގައި 

އމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް  ހިއެބދަަލއެް    ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް ފެންނނަމަަ،
ކމޮޓިީން ދރިާސާކށޮް، ސީނިއރަ މެނޖޭމްަނޓްު ޓމީުގެ  އެންޑް ޑިވެލޮޕމްނަޓްް )އެޗް.އރާު.އމެް.ޑީ(

ލަފަޔާއެކު ޗިލްޑރްަނސްް    ޓމީުގެސީނިއރަ މެނޖޭމްަނޓްް    . އދަި  ބައދްަލުވމުށަް ހށުަހޅަަންވނާެއެވެ 
   ވދިާނެއެވެ.  އެ ހށުަހޅެމުެއް ފާސްކރުެއމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް  

 

ލތަތްަކުގެ އތިރުުން، އފޮީސް ހނިްގނުް ހރަދުަނާކރުމުށަް  ޙާ( ގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ހމި މާއދްާގެ ) )ށ( 
ލފަަޔާއެކު ޗލިްޑރްަންސް    ޓމީުގެއފޮީހުގެ އޮނގިަނޑު އސިްލޙާުކރުމުށަް ސީނިއރަ މެނޖޭމްނަޓްް  

 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް ނިނމްދިނާެއެވެ. 
 

މަޤމާގުެ ގނިްތި  
 ކނަޑއަެޅނުް 

42 . 
 

ބަޔާން   ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަނުްނށަް ވަޒފީާ ދޭންވނާީ ތރިީގައި )ހ(
 .ގިނތްިއކަށަް ފތެޭ ގތޮށަެވެ  ތރެެއިން  ކށޮފްައިވާ ގިނތްތިަކުގެ

 

 ؛ދާއމިީ މުވައްޒފަުން (1)
 

 .  ވަގތުީ މުވައްޒފަުން (2)
 

ކަނޑައޅެފިައި ނުވާ،   މުވައްޒފަުންގެ ގިނތްީގއަި ހމިެނޭ މވުައްޒފަުނންަކީ، ވަޒފީާގެ މުއދްތަު  ދާއމިީ )ށ( 
 .މުވައްޒފަުންނެވެ  އެއްބސަްވމުެއގްެ ދށަުން ވަޒފީާ ދެވޭ ދާއމިީ

 

މުއދްތަަކށަް ނުވތަަ   ކނަޑައޅެޭ ވކަި  ،ވަގތުީ މުވައްޒފަުނގްެ ގނިތްީގައި ހމިނެޭ މުވައްޒފަނުްނކަީ )ނ(
އަހރަށަްވރުެ ދިގުނޫން    )ދޭއް(   2ލުން  އުސޫނޓްރްެކޓްް  ކޮކަނޑައޅެޭ ވަކި މަސައްކތަެއް ކރުމުށަް  

  .ދށަުން ވަޒފީދާެވޭ މުވައްޒފަުނންެވެ  ވަކި އެއްބަސވްމުެއްގެ  މުއދްތަަކށަް
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މަޤމާގުެ ފނަްތި އދަި  
ޝަރުތުތއަް  
 ކނަޑއަެޅނުް 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަނުްގެ ވޖާބިތުަކާއި މަސްއޫލިއޔްތަު، އދަި   )ހ( . 43
އެ ވަނންައރިު  ކިބައގިައިވަޒފީާއށަް  އދަި    ފރަތާތްަކުގެ  ތޖަރުިބާ  ފެނވްރަާއި  ހނުްނނަޖްެހޭ 

ނާޔތަތްައް އެނގޭނެ ފދަަ ގތޮަކށަް ވަޒފީާގެ ފަނތްީގެ  ޢިމތުަކށަް ކަނޑައޅެފިައިވާ އޖުރޫތަަކާއި  ޤާމަ
 އޮނިގނަޑު ކަނޑައޅެފިައި އނޮްނނަްވނާެއެވެ. 

މުވައްޒފަުންގެ ވޖާިބތުަކާއި މަސްއޫލިއްޔތަު،  ،  މތަިންމި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ   )ށ( 
ހުނންނަޖްެހޭ ފެންވރަާއި ތޖަރުިބާ އދަި  އެ ފރަތާތްަކުގެ ކިބައިގައި    ،އދަި ވަޒފީާއށަް ވަންނއަރިު

އޖުރޫތަަކާއި  ޤާމަ ކަނޑައޅެފިައިވާ  ރިސޯސް  ހިކނަޑައޅަނާީ،    ނާޔތަތްައްޢިމތުަކށަް  އމުަން 
)އެޗް.އރާު.އމެް.ޑީ( ޑވިެލޮޕމްނަޓްް  އެންޑް  ސީނިއރަ    މެނޖޭމްަނޓްް  މތަިން  ލފަާގެ  ކމޮޓިީގެ 

 މެނޖޭމްަނޓްް ޓމީުގެ ބައދްަލުވމުށަް ހށުަހޅަައި ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސަންއެވެ.  
 

އފޮީހުގެ އނާމްު އދިރާީ މޤަމާތުަކާ ތފަތާުކށޮް، މީހުން ހދޯމުށަް ދތަި، އުނދަގޫ ފަންނީ، މޤަމާތުަކށަް   )ނ(
ލތުަކާ އސިތްިސްނާވާ ގތޮށަް މީހުން  އުސޫމި ގަވާއދިުގެ ދށަުން ނުވތަަ މި ގަވާއދިުގެ ދށަުން ހދަާ  

 ޢައްޔަނކުރުެވދިާނެއވެެ.  
 

އމުނަް ރިސޯސް  ހިމި މާއދްާގެ )ނ( ގައި ބަޔނާްކރުާ ޙާލތަުގައި ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮެއް ކނަޑައޅަނާީ،   )ރ( 
)އެޗް.އރާު.އމެް.ޑީ( ޑވިެލޮޕމްނަޓްް  އެންޑް  ސީނިއރަ    މެނޖޭމްަނޓްް  މތަިން  ލފަާގެ  ކމޮޓިީގެ 

 މެނޖޭމްަނޓްް ޓމީުގެ ބައދްަލުވމުށަް ހށުަހޅަައި ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސަންއެވެ. 
 

މުވައްޒފަުނންާ ބެހޭ ފމޯތުަކުގައި އެއފްނަތްިއެއްގއަި ހމިެނޭ އނެމްެހައި ވަޒފީތާަކާ ގޅުިގެން ބނޭުން ކރުނަްވނާީ   . 44 މަޤމާަށް ނނަްކިޔނުް 
އފެަނތްީގެ ނނަް ނުވތަަ އފެަނތްިއކަށަް ހދެފިައިވާ ކރުުނމަެއް ނވުތަަ ކޯޑެއް ހދެފިައިވާނމަަ އކެޯޑެކެވެ.  

 އެއފްނަތްިއެއްގއަި ހމިެނޭ ވަޒފީތާަކަކށަް އެއންމަެއް،  މުވައްޒފަުނންާ ބެހޭ ކނަްކމަުގއަި ބނޭުން ކރުމުށަް
ނުވތަަ އެއްކޯޑެއް ކނަޑައޅެފިައިވީ ނމަަވސެް، މަސައކްތަުގެ ދާއރިާގައި ބޭނުނކްރުާ ރަސމްީ ނމަުގެ ގތޮުގައި 

 . ކަނޑައޅެދިާނެއެވެ   އފޮީހށަްއފެަނތްީގައި ހމިެނޭ ތފަތާު ވަޒފީތާަކށަް އެކި ނަންނނަް  
 

ފނަްތގީެ  
އނޮގިނަޑގުއަި މޤަމާު  

 ހިމނެނުް 

ހމަޖަެއްސމުުގެ   )ހ( . 45 މހީަކށަް  އއެްވެސް  ވަޒފީާއއެް  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
 ކރުިން، އފޮީހުގެ ވަޒފީާގެ ފަނތްީގެ އނޮިގނަޑުގައި އެ ވަޒފީާއއެް ހމިެނފިއަި އޮނންަނވްާނއެެވެ.  

 

ލެއގްެ ގތޮުން އެއބްާވތަެއްގެ މސަައްކތަތްަކާއި މސަްއޫލއިްޔތަާއި، ވޖާިބތުައް ހމިެނޭ، އދަި  އުސޫ )ށ( 
ބރާު އޅަަން    އފޮީހުންއެއފްަނތްިއަކށަްލމުށަް    ،މަސައްކތަުގެ ބރުަކނަް ދދާި ހމަަހމަަ ވަޒފީތާައް

އި ޢިނާޔތަތްައް  އާއި މސުރާައާވާނެއވެެ. އދަި އެއފްަނތްިއއެްގައި ހމިެނޭ ވަޒފީތާަކށަް މީހުން ހޮވމުުގަ
ކަނޑައޅެމުުގއަި އެއފްނަތްިއެއގްައި ހމިެނޭ ހރުިހައި ވަޒފީތާަކާ ގޅުިގނެް ޢމަަލު ކރުަން ވާނީ އެއް  

 ލަކނުް އނިްސފާުވރެިކމަާ ހމަަހމަަ ކމަާ އެކުގއަެވެ.  އުސޫ
 

މީހުން  ސްއޫލއިްޔތަުގެ ގތޮުން  މޤަމާުގެ މައިވނީމަަވސެް،  ބަޔނާްކށޮފްަ  މި މާއދްާގެ )ށ( ގައި އެހެން )ނ(
ގެނައމުަކށަް މި އި ޢިނާޔައާއި، މުސރާައާހޮވމުުގަ ގެނންަނޖްެހޭ ތފަތާު  ކަނޑައޅެމުގުައި  ތތްައް 

 .މާއދްާ ހރުަހެއް ނޅާައެވެ 
 

މަޤމާު އުފއެދްުމއާި  
މަޤމާގުެ ފނަްތއިށަް  
ބަދލަު ގނެއަމުއާި  
 މަޤމާު  އވުލާނުް 

އފޮީހުގެ މައިގަނޑު  އފޮީހުގެ އދިރާީ ހިންގމުށަް ގެނންަން ބޭނނުްވާ ބދަލަަކާ ގޅުިގނެް ނުވތަަ   )ހ( . 46
ވަނަ މާއދްާގައި ބަޔާންކރުާ    39އަންނަ ބދަަލަކއާި ގޅުިގެން މި ގަވާއދިުގެ    މަސްއޫލިއޔްތަށަް

އދަި މޤަާމތުަކުގެ   /ލާޙކުށޮް، މޤަމާތުައް އފުެއދްމުާއި އުވާލމުށަް ނުވތަަޞްއދިރާީ އޮނިގަނޑު އި
އފޮީހުގެ   ގެނންނަޖްެހޭކމަށަް  ބދަަލު  އނެްޑް  ހި ފަނތްިއށަް  މެނޖޭމްަނޓްް  ރިސސޯް  އމުަން 
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)އޗެް.އރާު.އމެް.ޑީ( ޗލިްޑރްަންސް    ޑިވެލޮޕމްަނޓްް  އކެަން  ފެނިއޖްެނމަަ،  ކމޮޓިީއށަް 
 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ ސމަާލުކމަށަް ގެނންނަްވާނއެެވެ.  

   
މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ހށުަހޅެމުަކާ ގޅުިގެން މޤަމާެއް އުފެއދްމުާއި، އުވާލމުާއި   )ށ( 

އެކު  ޔާއދަި މޤަމާތުަކުގެ ފަނތްިއށަް ބދަަލުގެނައމުށަް ނިނމްާނީ، ސީނިއރަ މެނޖޭމްަނޓްް ޓމީުގެ ލފަަ
 ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްއެވެ.  

 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގމެތަިން، އފޮީހުގެ އދިރާީ ހިނގްމުށަް ގެންނަ ބދަަލަކާ   )ނ(
ގޅުިގެން އފޮީހުން ކރުމަުނދްޔިަ މަސައްކތަެއް ހުއޓްާލައފިނިމަަ، ނުވތަަ އފޮީހުގެ މަސައްކތަުން  

ސްބތަުން މޤަމާު އނުި  ބައެއް އުނވިެއޖްެނމަަ، ހުއޓްައލިި ނވުތަަ އުނވިި މަސައކްތަުގެ ބއަިގެ ނި 
ލތަގުައި، އެ މސަައްކތަެއް  ޙާއެ ގތޮށަް، މަސއަްކތަުން ބައއެް އުނކިރުެވޭ  އދަި  ކރުަންވނާެއެވެ.  

ކރުމުށަް އެއް މޤަމާށަް ވރުެ ގިނަ މޤަމާު އތޮް ނމަަ، އޮނިގަނޑގުައި ބއާްވނާެ މޤަމާު ކަނޑައޅަާނީ  
ބަލައގިެނންެވެ. މައޗްށަް  ކމަުގެ  ބޭނނުތްރެި  ބައއެް    މޤަމާުގެ  މަސައްކތަުން  ގތޮށަް،  އެ  އދަި 

މުވައްޒފަުން  ޙާ އުނިކރުެވޭ   ގިނަ  މުވައްޒފަަކށަްވރުެ  އެއް  ކރުމުށަް  މަސައކްތަެއް  އެ  ލތަުގައި، 
ތިބިނމަަ، އެ މުވައްޒފަުނގްެ ތރެެއިން ބަހައޓްނާެ މުވައްޒފަެއް ނވުތަަ ބައތިިއްބނާެ މުވައްޒފަުން  

 ކަނޑައޅަނަީ މި މާއދްާގެ )ހ( އދަި )ށ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ އސުޫލުގެ މތަިންނެވެ.  
 
 
 

މަސްއޫލިއޔްތަށަް   )ރ(  މައިގނަޑު  އފޮީހުގެ  ގތޮުގމެތަިން،  ބަޔާނކްށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި 
އަނންަ ބދަަލަކާ ގޅުގިެން އފޮީހުގެ މސަައްކތަުން ބައެއް އުނިވއެޖްެނމަަ، އުނިވި މަސއަްކތަުގެ  

ނކިރުެވޭ  ބައިގެ ނިސބްތަުން މޤަމާު އުނި ކރުނަްވނާެއެވެ. އެ ގތޮށަް، މަސއަްކތަުން ބައެއް އު
ތޢަުލމީާއި  ޙާ ލިބފިައިވާ  މުވައްޒފަށަް  ޢައްޔަނުކށޮފްައިވާ  ކރުމުށަް  މަސައކްތަެއް  އެ  ލތަުގައި، 

ތޖަރުިބާއށަް ބަލައި އފޮީހުގެ އެހެން މަސްއލޫިއޔްތަެއް އދަާކރުމުށަް ޢައްޔަނުކރުެވދިާނއެެވެ. އދަި  
ތިބިނމަަ، އެ މުވައްޒފަުންގެ ތރެެއިން  މފިދަަ ޙާލތަުގައި އެއް މުވައްޒފަަކށަްވރުެ ގިނަ މުވައްޒފަނުް  

ނީ މި މާއދްާގެ )ހ( އދަި ބަހައޓްާނެ މުވައްޒފަެއް ނުވތަަ ބައތިިއްބނާެ މުވައްޒފަުން ކނަޑައޅަާ 
 )ށ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ އސުޫލުގެ މތަިނންެވެ.  

 
 

ވަޒީފާތަކގުެ  
އނޮގިނަޑއާި  
ޝަރުތުތއަް  

 ންމުކުރނުް އާ

އފޮީހުގެ . 47 އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  ވަޒފީާ   ޗިލްޑރްަނސްް  އެކުލވަައިލއަި،    ގެމުވައްޒފަނުްގެ  އޮނިގނަޑު 
ނމްު ކށޮފްައި ހުންނަން ވާނއެެވެ. އދަި  އާ އފޮީހުގެ ވެބްސައޓިުގައި  ކަނޑައޅަައި    ތތުައްމޤަމާތުަކުގެ ޝރަު 

 .ނމްު ކރުަން ވާނއެެވެ އާ   ވސެް މި އުސޫލުގެ މތަިންއަލށަް އފުައދްާ ވަޒފީތާަކުގެ އޮނިގނަޑތުައް

 6ބާބު  
 ނާޔަތްތއަް ޢި މވުައްޒަފުނގްެ މުސާރަ އަދި  

މސުާރއައާި  
ނާޔަތްތއަް  ޢި

 ކނަޑއަެޅނުް 

އފޮީހުގެ )ހ( . 48 އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  އެނމްެހާ    ޗިލްޑރްަނސްް  ހމިެނޭ  އނޮިގނަޑުގއަި  އދިރާީ 
ދައުލތަުގެ މާލީ ކނަްކމަާ    ،ނޔާތަތްައް ކަނޑއަޅަާނީ ޢިއި  ވަޒފީތާަކުގެ މުސރާައާ  ފަނތްތިަކުގައި ހމިެނޭ

ވުޒރާާ ޙަވާލވުފެައިވާ  މތަިން  އެއރިެއްގއަި  އުސލޫެއްގެ  ކަނޑއަޅަާ  ޗިލްޑރްަންސް  އނިް 
ފާސްކރުމުުގއަި   ކނަޑއަޅަައި  ޢނިާޔތަތްައް  މުސރާައާއި  ގތޮށަް  މި  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްެވެ. 

 ޢމަަލުކރުަންވާނީ އނަންަނވިި ގތޮުގެ މތަިންނެވެ.   
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ކަނޑައޅަާ   (1)  ވުޒރާާއނިް  ޙަވާލވުފެައިވާ  އެއރިެއްގއަި  ކަންކމަާ  މާލީ  ދައުލތަުގެ 
އެނމްެހާ    ބަޔނާްކށޮފްައވިާއދިރާީ އނޮިގަނޑުގައި    އފޮީހުގެ   ،ލތުަކށަް ރޢިާޔތަްކށޮްއުސޫ

މުސރާައާހމިެނޭ    ފަނތްތިަކުގައި ހިއމުަން    ނާޔތަތްައްޢިއި  ވަޒފީތާަކުގެ  އފޮީހުގެ 
ކމޮޓިީ )އެޗް.އރާު.އމެް.ޑީ(  ޑިވެލޮޕމްނަޓްް  އނެްޑް  މެނޖޭމްަނޓްް  ން  ރިސޯސް 

 ؛ ކަނޑައޅެނުް

ގައި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން އފޮީހުގެ ހިއމުަން  ( ވަނަ ނަންބރ1ުަ)އަކރުުގެ  މި   (2)
  ކަނޑައޅަާރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް އެންޑް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް )އެޗް.އރާު.އމެް.ޑީ( ކމޮޓިީން  

އމޮބްަޑްސޕްރަސަން  ނޔާތަތްައް  ޢިމުސރާައާއި   ފސާްކރުމުށަޓްަކައި ޗިލްޑރްނަްސް 
  ؛ންސީނިއރަ މެނޖޭމްނަޓްް ޓމީުގެ ބައދްަލުވމުށަް ހށުަހޅެު

ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން ޗިލްޑރްަންސް    ( ވަނަ ނަންބރަުގައ2ިމި އަކރުުގެ ) (3)
ނޝޭަނަލް  އމޮްބަޑްސޕްރަސަން ފާސްކރުާ މުސރާައާއި ޢިނޔާތަތްަކުގެ ހުއދްައށަް އދެި  

   .  ން ށް ފޮނުވުޕޭ ކމޮޝިަނަ
  އެލވަަނސްެއް   އެހެން  އތިރުުން  ނާޔތަތްަކުގެޢި  މުސރާައާއި  ކަނޑައޅަފާައވިާ  އިން  ( ހ)  މާއދްާގެ  މި )ށ( 

 މތަިންނެވެ.   ގތޮުގެ  ބޔަާންކށޮފްައވިާ  މާއދްާގައި  މި  ޢމަަލުކރުަންވނާީ  ނމުުގައިދި  މުވައްޒފަުނންށަް

މވުއަްޒފަނުގްެ  
 މސުާރަ  

އފޮީހުގެ )ހ( . 49 އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  އެ   ޗިލްޑރްަނސްް  ދޭއރިު  ވަޒފީާ  މުވައްޒފަަކށަްވސެް   ކނޮމްެ 
މުސރާަ   ކނަޑައޅަފާައެވެ   އފޮީހނުްމުވައްޒފަެއްގެ  ކަނޑއަޅެޭ.  އނޮްނނަްވނާީ  މުސރާަ   މިގތޮނުް 

ޢައޔްނަު މވުައްޒފަެއް  އެ  ފަނތްިއށަްވާންވނާީ  ވަޒފީާގެ  ހމިނެޭ  ވަޒފީާ    އފޮީހުން  ކރުެވޭ 
 . ކަނޑައޅަފާައވިާ އޮނގިަނޑގުައިވާ މުސރާައށަެވެ 

މުވައްޒފަަކށަްކޮ )ށ(  ޗޓިުގައި،  ނމްެ  އަންގާ  ދިންކަން  ބަޔާން  ވަޒފީާ  މުސރާަ  މުވައްޒފަެއްގެ   އެ 
 ވަޒފީާ ބދަަލު ކރުިކނަް ،މަކށަް ބދަަލކުރުެވޭނމަަ ޤާއހެެން މައދަި މުވއަްޒފަެއް    ވެ.  ކރުަންވނާެއެ

 ވެ. އަންގާ ޗޓިުގައި އެ މުވައްޒފަެއގްެ މުސރާަ ބަޔނާް ކރުަން ވާނއެެ
 

ޙާލތަެއްގއަި )ނ( އެހނެް އެއްވސެް  އތިރުުން  ބަޔާންކށޮފްައިވާ ޙާލތަތްަކުގެ  ގައި    މި މާއދްާގެ )ށ( 
ކޮނމްެ މުވައްޒފަަކށަް  މުސރާައށަް ބދަަލު ގެނެވޭ،  މުވައްޒފަެއްގެ މުސރާައށަް ބދަަލު އތަުވެއޖްެނމަަ

 .  މުސރާަ ބދަަލުވިކަން އނަްގނަްވނާެއވެެ
 

  އެހެން  ނުވތަަ  ތފަތާުކމަށަް  ފަންނީ  މަސައްކތަުގެ  އދަި  ބވާތަށަް  ޒތާށަާއި  މަސައްކތަުގެ  ވައްޒފަުގެމު )ރ( 
  އެހނެް  ނޫން  ގތޮް  ބަޔާންކށޮފްއަިވާ  މާއދްާގައި  މި  ރޢިާޔތަްކށޮް،  ތފަތާތުަކށަް  ހުންނަ  ވަޒފީތާަކާ
 ނޅާައެވެ.    ހރުަހެއް  މާއދްާ  މި  ކަނޑައޅެމުަކށަް  މުސރާަ  ގތޮަކށަް

 

މު )ހ( . 50 މސުާރާ ދޭ ތާރޚިު އފޮީހުން  ންވނާީސރާދަޭމުވައްޒފަުނންށަް  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ދިން    ޗިލްޑރްނަްސް  ވަޒފީާ 
މވުައްޒފަެއްގެ މުސރާައށަް    .ތރާީޚުން ފށެިގެންނވެެ ޗޓިުގައިވާ ނވުތަަ ވަޒފީާ ބދަަލުކރުި ޗޓިުގައިވާ

މުސރާަ އެ މުވައްޒފަަކށަް ދޭންވާނީ މުސރާަ ބދަަލުވިކމަުގެ   ބދަަލުގނެެވނުު،  ބދަަލު އތަުވެއޖްެނމަަ
 . ތރާީޚުން ފށެިގެންނެވެ  މުސރާަ ބދަަލވުި  ވާޗޓިުގައި

 

 

ގތޮަކުން   އްވސެް މުވައްޒފަެއްގެ ވަޒފީާ އެހެން ފަނތްިއަކށަް ބދަަލުވމުުގެ ސަބބަުން ނުވތަަ އެނނޫްއެ )ށ( 
މުވައްޒފަށަް  އެ   އެ ބދަލަު ގނެެވނުު ތރާީޚަކާ ހމަައށަް  ، ވެސް މުސރާައށަް ބދަަލެއް ގނެެވއިޖްެނމަަ

ގެނެވނުު ތރާީޚުން   އދަި ބދަަލު.  ބދަަލުގނެެވނުު ދުވަހާ ހމަައށަް ލިބމެުނދްޔިަ މުސރާައެވެ   ންވާނީދޭ
 .  ގނެެވނުު ބދަަލާއކެު ހމަޖަެހުނު މުސރާައެވެ ދޭންވާނީ  ފށެިގެން  
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،  ނާޔތަތްައް ދޭނީ މަސް ދުވަހށަްވާ ފައިސާ އެއފްަހރަާއެވެ. މުސރާަ ޖމަާކށޮދްެވޭނީޢިމުސރާައާއި   )ހ( . 51 މސުާރަ ދނިނުް 
މދެުވރެިކށޮް މުވައްޒފަުގެ ބޭނކްް  މާލީ ކަނކްމަާ އެއރިެއގްައި ޙަވާލުކރުެވފިައވިާ ވުޒރާާ    ދައުލތަުގެ

ބނޭކްް  އެކައނުޓްށަެވެ. އޮންނަ  ނމަުގައި  މުވައްޒފަެއްގެ  އެ  ގތޮުން  އެ   އެކައުނޓްަކށަް  މި 
ވާލު ކރުނުް  ޙަމުސރާަ   މުސރާަ ޖމަާކރުމުަކީ މުވައްޒފަާ  މުން ލބިިގނެްޔުލި   ،މުވައްޒފަެއްގެ ރުހުން 
 ވެ. ކމަުގައި ބެލވެޭނއެެ

 
 

ދުވަހުންކރުެ    )ތިނެއް(  3  މުސރާަ ޖމަާކށޮދްެވޭނީ ކޮނމްެ މީލދާީ މަހެއގްެ ބނަދްު ނނޫް އނެމްެ ފަހު )ށ( 
ދުވަހަކާ  ޖމަާވނާޖްެހޭ  ސރާަމުދުވަހެއްގައވެެ.   ބނަދްު    މުސރާަ  ،ދމިާވާނމަަ ދުވަސް 
 އްގއަެވެ. ދުވަހުންކރުެ ދުވަހެ  )ތިނެއް(  3އެ މަހއެްގެ ބނަދްުނނޫް އެނމްެ ފަހު    ޖމަާކށޮދްޭންވާނީ،

 

.  ފށެިގެންނެވެ  އަލށަް ވަޒފީާ ދެވޭ މުވައްޒފަުންނށަް މުސރާދަެވޭނީ ވަޒފީާއށަް ނުކުނންަ ތރާީޚުން )ނ(
ހމަޖަެހިއދަި   އެންގމުއާެކު  ވަޒފީާ  އެކަން  ނުނި  ،މުވައްޒފަށަް  ހުނންަ   ކމުެމަސއަްކތަށަް 

 ވެ.  ދުވަސތްަކށަް މުސރާައެއް ނދުެވނޭެއެ
 

އެއްވަޒފީާއނިް އނަެއް ވަޒފީާއށަް ބދަަލު ކށޮފްައިވާ ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ   )ރ( 
މަ މުވައްޒފަަކށަް އދަާކރުި  ކރުިން  މުވައްޒފަެއް  އެ  ދެވޭނީ  ހމައަށަް  ތރާީޚާ  މުގެ  ޤާބދަަލުވި 
   .މުގެ މުސރާައެވެޤާބދަަލވުި ތރާީޚުން ފށެިގެން ދެވޭނީ ބދަަލވުި މައދަި   .މުސރާައެވެ

 

ވަޒފީާއިން ވަކިކރުި    ޗޓިުގައވިާ ޒފީާއިން ވަކިވާ މުވައްޒފަުނންށަް މުސރާދަޭނީ ވަޒފީާއިން ވަކިކރުިވަ )ބ(
ވަކިކރުި ތރާީޚުގައި ޗޓިް ރައދްު ނުކރުެވމުުގެ   އެއްވެސް ސަބަބކަާހރުެ ޗޓިުގައިވާ.  ތރާީޚާ ހމަައށަެވެ

ރުވެ  ހާޒިއފޮީހށަް  އނެމްެ ފަހުން  ،  އދަާކށޮފްައިވނާމަަ ސަބަބނުް މުވއަްޒފަު އދިރާާއށަް ނުކމުެ ވަޒފީާ
 ވެ.  ދޭންވާނއެެ މުސރާަ  މުވައްޒފަަކށަްތރާީޚާ ހމަައށަް އެ  ވަޒފީާ އދަާކށޮފްައިވާ  

 

ލމޫތާު ހމިެނޭ ލިޔމުެއް  ޢުމުސރާައއާެކު ތރިީގައި މިވާ މަ އެ،  ނމުުގައިމުވައްޒފަުނންށަް މުސރާަ ދި )ޅ( 
 ވެ.  މުވައްޒފަށަް ދޭންވާނއެެ އެ  އފޮީހުން

 

 ؛މުސރާދަެވޭ މުއދްތަުގައި އެ މުވައްޒފަަކށަް ލިބޭ އޖުރޫައިގެ ޖމުުލަ އދަދަު (1)
 

އދަދައާި އެ އދަދަު   ކނެޑި ،އްވސެް އދަދަެއް އޖުރޫައިގެ ޖމުުލައނިް ކނަޑފާައިވނާމަައެ (2)
 ؛ބުކަނޑނަް ޖެހުނު ސަބަ 

 

 ؛މުވައްޒފަށަް މުސރާައިގެ ގތޮުގައި ދެވޭ އަސލްު އދަދަު  ،މުސރާަ ދެވޭ މުއދްތަުގައި (3)
 

 ؛ ދުތރުު ގަޑީގެ ފައިސާ އާއި އެކިއކެި އެލަވނަްސތްަކގުެ ގތޮުގައި ދެވޭ އދަައި (4)
 

ވރެފިރަާތުގެ   ބޭންކުގެ ނމަާއި ޖމަާކރުިމުސރާަ    ތާރީޚާއި  މުސރާަ ދިން (5) އެކައުނޓްުގެ 
 .  އެކައނުޓްު ނނަްބރަުއި އދަި  ނމަާ

 

ފނަްތި ދަށްކުރވެޭ  
އަދި ވޒަީފއާށަް  
ރުޖޫޢަކުރވެޭ  

މވުއަްޒފަނުގްެ  
 މސުާރަ

އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަެއގްެ ގތޮުގައި އެއްވސެް މުވައްޒފަެއް، އދަާ ކރުމަުން ގެނދްާ ވަޒފީާ ހމިެނޭ  )ހ( . 52
އފެދަަ   ކރުެވިއޖްެނމަަ،  ދށަް  މޤަމާު  ވަޒފީާއަކށަް  ހމިެނޭ  ފަނތްިއެއްގައި  ދށަް  ފަނތްިއށަްވރުެ 

 .ރައެވެމުވައްޒފަަކށަް ދޭން ވާނީ ދށަް ކރުެވޭ ވަޒފީާގެ ފަނތްިއށަް ކަނޑައޅެފިައިވާ މުސާ
 

މުވައްޒފަެއް، ނުވތަަ އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަެއްގެ ގތޮުން   މައްސަލައއެްގައި ވަޒފީާއނިް ވަކި ކރުެވފިައިވާ )ށ( 
ކރުެވފިައި މަނާ  ނކުތުުން  ވަޒފީާއށަް  ގތޮުން  ބދަަލު    ވާވަގތުީ  މޤަމާށަް  ނުވތަަ  މުވއަްޒފަެއް، 



            ޗިލްޑރްަންސް އޮމްބަޑްސްޕރަސަންގެ އޮފީހުގެ އިދާރީ ގަވއާިދު                                                                     35

 
 

  އެ މުވައްޒފަުގެ   ،ގެނެވފިައވިާ މުވައްޒފަެއް، ވަޒފީާއށަް އަލުން ނރެޭނމަަ، ނވުތަަ ރޖުޢޫަ ކުރާނމަަ
 .ލިބޭ މުސރާައެވެ  ،ދމެިހރުިނމަަ  އެ މުވައްޒފަުމުސރާަކމަށަް ހމަޖަައްސަން ވާނީ، އެ ވަޒފީާގައި  

 
ވަކވިާ އަދި ވަކިކުރާ  

މވުއަްޒފަނުގްެ  
 މސުާރަ

މުވައޒްފަުންނށަް މުސރާދަޭނީ    ވާއފޮީހުގެ ވަޒފީާއިން ވަކި   ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ )ހ( . 53
 ވަޒފީާއިން ވަކކިރުި ޗޓިުގައިވާ، ވަޒފީާއިން ވަކކިރުި ތރާީޚާ ހމަައށަެވެ.

 

މުވައްޒފަަކު އފޮީހުން ވަކިވއާރިު، އެ މުވއަްޒފަަކށަް ޙައޤްުވފެއަިވާ އަހރަީ ޗއުޓްީއިން، ބނޭުނންުކށޮް   )ށ( 
ސރަވިސް   އދަި  އލެަވނަސްް  ލިވނިްގ  މުސރާއަާއި،  އަސާސީ  ދުވސަތްަކށަް،  ހުންނަ 

 ންވާނެއވެެ. ޖމަާކށޮދްޭއެ މުވައްޒފަަކށަް  އެލަވނަްސްއނިް ޖެހޭ އދަދަު  
 

އެ   )ނ( ވަކިކރުނާމަަ،  ވަޒފީާއނިް  މުވައްޒފަަކު  އފޮީހގުެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
 މުވައްޒފަަކށަް  އަންނނަިވި ގތޮުގެ މތަިން މުސރާަ ދޭންވާނއެެވެ.  

ނނަްބރަު   (1) ގެ    2008/2ޤާނޫނު  ޤާނޫނު(  މާއދްާގައި    23)ވަޒފީާއާބެހޭ  ވަނަ 
ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން، ނޓޯިސް ދނިމުަކާ ނުލއަި މުވައްޒފަަކު ވކަިކރުާނމަަ،  

 ؛ންދިނު  އެ ފރަތާަކށަް   ޢިނޔާތަުގެ މިންވރަު ވަކިކރުި ދުވަހާ ހމަައށަްވާ މުސރާައާއި
 

ވަކިކރުި ދުވަހާ މުވައްޒފަަކު ވަކިކރުާނމަަ،    މުސރާަ ލިބޭގތޮށަް ސަސްޕެންޑް ކރުެވި (2)
 ؛ންދިނު  އެ ފރަތާަކށަް  ޢިނާޔތަުގެ މިންވރަު   ހމަައށަް ވާ މުސރާައާއި

 

ވކަިކރުާނމަަ،    ވަޒފީާއިން  މުވއަްޒފަަކު  ފައިވާމުސރާަ ނުލިބޭ ގތޮށަް ސަސްޕނެްޑް ކރުެވި (3)
ކރުެވނުު ވާ މުސރާައާއި  ސަސްޕނެްޑް  އެ    ޢނިާޔތަުގެ މނިވްރަު   ދުވަހާ ހމަައށަް 

 ން. ދިނު ފރަތާަކށަް
 

ގތޮުގައި ކނަޑއަޅަފާައިވާ ވަގތުށަްވރުެ   މި އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުންގެ ރަސމްީ މސަައްކތަު ގަޑީގެ )ހ( . 54 އިތުރގުަޑގީެ ފއަސިާ 
އތިރުުގަޑީގެ    މަސައކްތަް ކރުުވާނމަަ، އެ މަސއަްކތަްކރުި ވަގތުަކށަް ލައްވައި   ކުއތިރުށަް މުވައްޒފަަ

   ފައިސާ މުވައްޒފަށަް ދޭންވާނއެެވެ.  
 

އދާަވެގެން ކރުާ   އތިރުުގަޑީގައި މަސައްކތަްކރުުވމުށަް މުވައްޒފަުން ނރެެނވްާނީ ދުވަހނުް ދުވަހށަް )ށ( 
ކށޮްގެން ނުނނިމްޭނމަަ ވަކި    އެ މަސައްކތަތްައް ރަސމްީގަޑީގއަި  ކރުުވމުށަާއި،  މަސއަްކތަތްައް 

މސަައްކތަތްައް ނިނމްަނޖްެހޭ  އެ  މުއދްތަަކށަް  ނުނނިމްޭނމަަ  ކށޮްގނެް    ރަސމްީގަޑގީައި 
 .އެކަނޏްެވެ  މަސައްކތަތްައް ކރުުވމުށަް

 

ޖެހޭ މިންވރަުގެ  އތިރުުގަޑީގައި މަސައްކތަް ކރުުވާނމަަ އމެުވައްޒފަެއްގެ މުސރާައިން ގަޑއިަކށަް )ނ(
ފައިސާ ދެވޭނެއވެެ. އދަި އފެދަަ   )އެކެއް ހތަރަުބައިކޅުަ އެއްބއަި( އށަްވާ  1  4/1މދަުވެގެން  

 މަސައްކތަެއް ކރުުވީ ރަސމްީ ބަނދްު ދުވަހެއގްައި ނމަަ، އމެީހއެްގެ މުސރާައިން ގަޑިއަކށަް ޖެހޭ
އތިރުުގަޑީގެ  1  2/1މިންވރަުގެ   ފައިސާ  އށަްވާ  އެއބްައި(  ދެބައކިޅުަ  ގތޮުގައި   )އެކެއް 
 .ދޭންވާނއެެވެ 

 

 

މުސރާަ، މުސރާަ  ޓަކށަް ޖެހޭ އދަދަު ގުނާނީ މަހުއތިރުުގަޑީގެ ވަގތުު ބަލާނީ މިނޓިުންނެވެ. މިނި )ރ( 
ކމަށަް  ހިސާބުކރުާ މަހުގެ ދުވސަތްަކުގެ އދަދަުން ގެއްލއަި، ގެއލްމީާ އަނންަ އދަދަު ރަސމްީ ގަޑި

)ފަސދްޅޮަސް(   60އދަދަު   ހމަޖަައްސފާައި އޮނންަ ގަޑީގެ އދަދަުން ގެއްލއަި، ގެއްލމީާ އނަްނަ
 .އިން ގެއލްައިގނެންެވެ
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އެ ފައިސދާނޭީ،   )ބ( އތިރުުގަޑީގެ ފައިސދާޭނީ، މަސދްުވހަށަްވާ ފައިސާ، އެއފްަހރަާއެވެ. މިގތޮުން 
މަހުގެ    16ކރުމީަހުގެ   ހނިގާ  ދުވަހނުް  ވަނަ  ނޔިަލށަް    15)ސޅޯަ(  ވަނދަުވަހގުެ  )ފަނރަަ( 

 އތިރުުގަޑިއށަްވާ ފައިސާ، ހިނގާ މަހުގެ މުސރާދަޭ ދުވަހު މުސރާައާއި އކެުގައެވެ. 
 

ކއެުމއާި ސއަގިެ  
 ޚަރަދު

ބޮޑތެި މަސއަްކތަތްައް . 55 ޚއާޞްަ  ކރުުވނަޖްެހޭ  ލައވްާ  އފޮީހުގެ މުވައްޒފަނުް  ކރުާއރިު، ސައި ނުވތަަ   މި 
ސައި ދޭންވާނއެެވެ. މިގތޮުން ކެއމުާއި   ކެއމުާއި  ،ކެއމުުގެ ގަޑިއކަާއި ދމިާވާގތޮށަް މަސައްކތަް ކރުާނމަަ

ލތަުގެ މާލީ ކަންކމަާ އެއރިެއްގައި  އުދަ ނުވތަަ  ސައދިޭނވްާނީ ދައުލތަުގެ މާލިއޔްތަުގެ ގަވާއދިާ އެއްގތޮށަް
ހމަޖަައްސނާީ އފޮީހުގެ މާލީ ޒިނމްދާރާު ވރެިޔާގެ   ހުއދްދަޭ ރޓޭަކށަެވެ. މިކަންއނިް  ޙަވާލުކރުެވފިައވިާ ވުޒރާާ

 .ޑިޕޓާމްަނޓްުންނވެެ  މތަިކރުެވފިައިވާކަންކަން ބެލހެެއޓްމުުގެ ޒިނމްާ   އދިރާީ  މތަިންލފަާގެ  
 
 

ރސަްމީ  
ދަތުރުތަކގުއަި ދވެޭ  
ހުރުމއާި، ކއެމުގުެ  

ޚަރަދއާި އހެނެހިނެް   
 އލެވަނަސްް

ރަސމްީ ދތަރުތުަކުގައި އފޮީހުގެ ފރަތާުން ބައިވރެިވާ މުވައްޒފަުނންށަް ހރުމުާއި ކެއމުުގެ ޚރަދަު،   )ހ( . 56
ހމަޖަައސްައދިޭން  ހމަޖަެއސްމުުގއަި  ވާނެ އފޮީހުން  ފައިސާ  މި  ދައުލތަުގެ  ޢމަަލުއެވެ.  ކރުާނީ 

  ދައުލތަުގެ މާލީ ކަނކްމަާ އެއރިެއގްައި ޙވަާލުވފެައިވާ ވުޒރާާއިން   ،އެއގްތޮށަް  މާލިއްޔތަުގެ ގވަާއދިާ
 އާނމްު ކށޮފްައިވާ ރޓޭތްަކށަެވެ.  

 

ރަސމްީ ދތަރުތުަކުގައި ކުއްލިއަކށަް ކރުނަޖްެހޭ ޚރަދަތުައް ކރުމުށަފްަހު، ދތަރުުން އެނބރުި އއަިސް   )ށ( 
ލު ލިޔމުުން  ޞީފދަައނިް ފައިސާ ދެވނޭީ ކރުި ޚރަދަުގެ ތފަު  އފެައިސާ އނަބރުާ ހދޯނޭެއވެެ. މި

 އފޮީހށަް ހށުަހޅެމުުންނެވެ. 
 

 

ޕނެޝްނަް އދަި  
އެހނެހިނެް  

 ނާޔަތްތއަް ޢި
 

އޤެާނޫނގުެ ދށަުން ހދެޭ  )ދިވެހރިާއޖްޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނު( އާއި  2009/8ޤާނޫނު ނަނބްރަު   )ހ( . 57
އފޮީހުގެ މތަިން  ގތޮުގެ  އެއްގތޮްވާ  އިނތްިޒމާތްައް   ގަވާއދިތުަކާ  ޕެނޝްަންގެ  މުވައްޒފަުނންށަް 

 .ދެވނޭެއވެެއިހމަޖަައްސަ
 

ކޮނމްެ އަހރަެއްގެ ރމަޟަާން މަހުގެ މުނސާަބތަުގއަި، ކޮނމްެ މުވއަްޒފަަކށަްވެސް، ރމަޟަާނމްަހުގެ   )ށ( 
ގައިވާ ގތޮުގެ މތަިން  (  ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނނޫު)  2008/2ޤާނޫނު ނަނބްރަު    ނާޔތަުގެ ފައިސާ،ޢި

ދޭ ފައިސާ  މި  ޙަވާލވުފެައިވާ    ،ންވާނީދޭންވާނއެެވެ.  އެއރިެއްގައި  ކަންކމަާ  މާލީ  ދައުލތަުގެ 
 ކނަޑައޅަާ އުސލޫެއްގެ މތަިނންެވެ.   ވުޒރާާއިން

 

ޚއާްޞަ އެހގީެ  
 ފއަސިާ

އޅަައި  . 58 ފިޔަވޅަތުައް  ރައްކތާރެިކމަުގެ  ބޭނނުްވާ  އެކމަށަް  އދަާކރުމުުގއަި  މަސްއޫލއިްޔތަު    އެ   ،ވަޒފީާގެ 
ބޭނުންވާ ފރަުވާ ދިނމުށަް  ލބިިއޖްނެމަަ، އެ ކމަަކށަް    މުވައްޒފަށަް ގެއްލމުެއްމަސައްކތަުގައި އޅުނެިކށޮް،  
   ދޭންވނާެއވެެ.  އި  ފައިސާ އފޮީހުން ހމަޖަައްސަ 

 

 ގަޑލީާރި ކނެޑނުް 
 

އފޮީހށަް ހެނދުނު   )ހ( . 59 އެ    ،ގަޑޖިެހިއޖްެނމަަ ރުނުވެ ހާޒިރުވާނޖްެހޭ ރަސމްީގަޑިއށަް  ހާޒިމުވައްޒފަު 
 އަސސާީ މުސރާައިން ކެނޑނޭެއވެެ.  މުވއަްޒފަުގެ  ވަގތުށަްވާ މިންވރަު، ގަޑީލރާީގެ ގތޮުގައި އެ

 

ނުކުނންަނޖްެހޭ )ށ(  ވަޒފީާއށަް  މުވައްޒފަަކު  މިނޓިުންނެވެ.  ބަލާނީ  ވަގތުު  ގަޑިއށަްވރުެ   ގަޑީލރާީގެ 
މިނި  ލަހުން ނުކމުެއޖްެނމަަ،  ބަލާނީ ޓަކށަްވަޒފީާއށަް  އދަދަު  މުސރާަ   ޖެހޭ  މުސރާަ،  މަހު 

އނަންަ އދަދަު ރަސމްީގަޑި ކމަށަް  ހިސާބުކރުާ މަހެއގްެ ދުވަހުގެ އދަދަުން ގެއލްައި، ގެއްލމީާ
)ފަސދްޅޮަސް(   60ގެއްލއަި، ގެއްލމީާ އނަްނަ އދަދަު   ހމަޖަައްސފާައި އޮނންަ ގަޑީގެ އދަދަުން

 .އިން ގެއލްައިގނެންެވެ
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މސުާރއަނިް  
 އނުިކުރނުް

ވަނަ މާއދްާގައި ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ހާލތަުގެ އތިރުުން ތރިީގައިވާ ހާލތަތްަކުގައި މުވައްޒފަުގެ    59މި ގަވާއދިުގެ   . 60
   މުސރާައިން އނުިކރުެވދިާނއެެވެ.

 

ރުވާން ޖެހޭ ހާޒިމުވައްޒފަށަް ހައޤްުވާ ޗުއޓްީއެއގްައި ހރުި ދުވަހެއް ފިޔަވައި، މުވައްޒފަު އފޮީހށަް   )ހ(
 ؛ފައިސާ ރުނުވމުނުް، އދެުވހަަކށަް ކެނޑޭ  ހާޒިދުވަހެއްގައި އފޮީހށަް  

 

އފޮީހުން   )ށ(  ވަގތުު،  ހދޭަކރުާ  ބރޭުގައި  އފޮީހުން  ބނޭނުތްަކށަް  އމައިްލަ  ގަޑީގައި  ރަސމްީ 
 ؛ފައިސާކެނޑޭ    ކަނޑައޅަފާައވިާ އުސޫލާ އއެްގތޮށަް އފޮީހށަް ދފީައިނުވާނމަަ

 

 ؛މިނވްރަުފައިސާގެ  ޕެނޝްަން ފަންޑށަް ކނެޑޭ   )ނ(
 

ހުގެ  މުވައްޒފަުގެ ފރަތާުން އފޮީހށަް ނުވތަަ އފޮީ  މތަިންއި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ  މި ގަވާއދިުގަ )ރ( 
 ؛ފައިސާކނެޑޭ    މދުަލަކށަް ލިބޭ މާއދްީ ގެއްލމުުގެ ބދަަލުގެ ގތޮުގއަި މުސރާައިން

 

 ؛ފައިސާ ކނެޑޭ    ކޓޯު ހުކމުަކުން އނަްގާ އެނގްމުަކާ ގޅުޭގތޮުން )ބ(
 

 ؛ފައިސާ ކެނޑޭ    މުވައްޒފަާއި އފޮީހާއި ދމެދެު ވެވޭ އެއްބސަްވމުެއގްެ ދށަުން )ޅ( 
 

  ބައިވރެިވާ ސކްމީެއް ނުވތަަ ނގަާ ލޯނެއގްެ ދށަުން ކެނޑޭ ފައސިާ.  މުވައްޒފަު )ކ(  

 7ބާބު  
ވަޒީފއާިން ވކަިކުރުން އަދި ވަޒީފއާިން މުސްކުޅި  ވަޒީފާ ބަދަލުކރުުމާއި  މވުައްޒަފުން ހޯދުމއާި ވަޒީފާ ދިނުމއާި  

 ކުރުން 
 

ވަޒީފާތަކަށް މީހނުް  
 ހޯދނުް 

ނުވތަަ   )ހ( . 61 ހދޯަނވްާނީ  މުވައްޒފަނުް  މޤަމާތުަކށަް  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
 ތަކުގެ ޢައްޔަނކުރުަންވނާީ، ނފުޫޒާއި ތޢަައްސުބުން އެއކްިބާވެ ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލފާައިވާ ފރަާތް

ން ހދޯމުުގައި މި  ފެންވރަާއި ތމަރްީނާއި ތޖަރުިބާއށަް ބަލައިގެނންެވެ. މިގތޮުން އފޮީހށަް މުވައްޒފަު
   ވނަަ މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ކނަްކމަށަް ރޢިާޔތަްކރުަންވނާެއެވެ.  62ގަވާއދިުގެ  

 

މުވައް )ށ(  އފޮީހށަް  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ހދޯމުާއިޗިލްޑރްަނސްް    ވައްޒފަުން މު،  ޒފަުން 
 ންވނާެއެވެ. ލެއް މި ގަވާއދިުގެ ދށަުން އކެުލަވާލަ ސޫ ކރުާނެ ގތޮުގެ އުޢމަަލު  ޢައްޔަނކުރުމުުގައި

އފޮީހުގެ   )ހ( . 62 ވަޒީފާ ދނިނުް  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޢައްޔނަުޗިލްޑރްަނސްް  ތރިީގައި    ،ކރުެވނޭީވަޒފީާއށަް 
ވމުާއެބަޔނާްކށޮފްައިވާ   ފރުިހމަަ  މަ  ކުޝރަތުތުައް  ބޭނުނވްާ ޝރަތުު  ޤާއެ  ހމަަވާ ފުރިމަކށަް 
 ފރަތާތްަކެވެ.  

 

 ؛ދިވެހރިައްޔތިެއްކމަގުައިވނުް (1)
 

 ؛ލމީުގެ ފެންވރަށަް ލިޔަނކްިޔނަް އނެގޭ މީހަކު ކމަުގައވިުން އަސާސީ ތޢަު (2)
 

 ދށޮީ   އަހރަށަްވރުެ   )ފަންސާސް ފަހެއް(   55  އމުރުުން  ،ހުށަހޅަާއރިު  އދެި  ވަޒފީާއށަް (3)
 ؛ނުވނުް  ކމަުގައި  މީހަކު

 

 ކރުެވފިައިވާ  ތުހމުތަެއް ގެނވުތަަ ގެވށެި އަނޔިާ  މައްސަލއަެއް ގޅުޭ ޙައޤްތުަކާ ކުޑަކދުިންގެ (4)
 ކށޮފްައިވާޛުތަނފްީ ޙުކމުެއް ސާބތިުވެ މައްސަލައެއް އފެދަަ  ނުވތަަ ފރަތާެއް

 ؛ނުވުން  ފރަތާެއްކމަުގައި
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 ، ޓެކުން   ،ސްލމާދްީނގުައި ޙައދްެއް ކނަޑައޅެފިައވިާ ކށުެއް ކރުިކނަް ނވުތަަ ވައްކނަްއި (5)
)ފަހެއް(  5ވދެިޔަ  ވތޭު  މަކރަާއި ޙީލތަްހދެުން އދަި ޚިޔާނތާް ފދަަ ބޮޑު ކށުެއް ކރުިކަން

 ؛ޝރަޢީތަަށް ސާބތިުވފެައިވާ މީހަކުކމަުގައި ނުވުން   ތރެޭގައި އަހރަުގެ
 

ޖމަޢާަތެއްގެ  ޣައރިު (6) ކަނޑައޅަފާައިވާ  ޝރަޢީަތުން  ކމަުގައި  ޖމަޢާަތެއް   ޤާނޫނީ 
 ؛ބރަެއްކމަގުައި ނވުުންންމެ

 

އަނބި/ފރިި،  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ ނުވތަަ މި އފޮީހުގެ މވުައްޒފަެއް (7) ގެ 
އއެްބަ   މައިންބފަައނިް، އއެްބަ ނދރަނިް،  މީހނުް،  އއެްބފަާ  މީހނުް،  އެއބްފަާ  ނޑު  ޑު 

ދޮނދްރަިން،   މުވައްޒފަެއް  އދަި  މީހުން،  ނުވތަަ  އމޮބްަޑްސްޕރަސނަް  ޗިލްޑރްަންސް 
އެއްބނަޑު އެއބްފަާ    ،އެއބްފަާ މީހުން  ،ކައިވނެިކށޮްގނެް އޅުޭ މީހާގެ އއެްބނަޑމުީހުން 

 ؛ ފދަަ ފރަތާެއްގެ މައިންބފަައިން ކމަުގއަި ނުވނުްމީހުން އދަި އެ
 

  މެއްޤާމަ  ކރުެވޭ  އިނތްިޚބާު  ދށަުން  ޤނާޫނއުަސސާީގެ  ޖމުްހރޫިއްޔާގެ  ވެހރިާއޖްޭގެދި (8)
 . ނުވުން   ކމަުގައި  މީހެއް  ފރުމަުނދްާ

 

ޤާނޫނު ނނަްބރަު    ،( ވަނަ ނަންބރަުގައި އެހނެް ބަޔާނކްށޮފްައިވީނމަވަސ3ްެމި މާއދްާގެ )ހ( ގެ ) )ށ( 
އމެްޕްލޯއމިަނޓްްގެ ޤނާޫނު( ގައި ކނަޑައޅަފާައވިާ އމުރުު ފރުައިގެ ފރަތާްތަކުގެ  -)ރީ  2026/1
ފރުޞުަތު   ،ތރެެއިން އެ  ފރަތާތްަކށަް  ބޭނނުްވާ  އދަާކރުަން  ވަޒފީާ  އފޮީހުގައި  މި 

 ފަހިކށޮދްޭންވާނއެެވެ. 
 

 

ވަޒފީާ   ހޮވޭވަޒފީާއށަް  އފޮީހުގެ   (ނ) ކރުި ފރަތާަކށަް  އދަާނުކރުެވޭނކެމަށަް   ވަޒފީާއެ  ން  ދިނމުުގެ 
އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއށަް ފރަތާށަް  ،ނމަަފެނިއޖްެ   ޗިލްޑރްަނސްް  ހމަަނޖުެއްސމުުގެ   ވަޒފީާ  އެ 

 ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއށަް ލިބގިެނވްެއެވެ.  ފރުިހމަަ އިޚތްިޔރާު  
 

 

އެއބްަސްވމުއެްގައި އެ މވުައްޒފަެއް   ކޮނމްެ މުވައްޒފަަކށަް ވަޒފީާ ދެވޭހނިދު، ލޔިފެައިވާ ވަޒފީާގެ )ހ( . 63 ވަޒީފގާެ އއެބްސަވްނުް 
މި ކރުުވަންވނާެއވެެ.  ސޮއި  އެއބްަސވްމުަ ލައްވައި  ނަނބްރަު    ކީ،ވަޒފީާގެ    2008/2ޤނާޫނު 

ޤާނޫނު) )ށ(  13ގެ  (ވަޒފީާއާބެހޭ  މާއދްާގެ  އެކުލެވޭ   ގައި ވަނަ  މޢަުލމޫތާު  ބޔަާނކްށޮފްައިވާ 
އދަި ވނާްވނާެއެވެ.  އއެްވސެް   އެއްބސަްވމުަކށަް  ނުކރުުވައި  ސއޮި  އެއބްަސްވމުގުައި  ވަޒފީާގެ 

 .ގނެްގޅުެގނެް ނުވނާެއވެެ މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާގައި
 

) )ށ(  މާއދްާގެ  މތަިންމި  ގތޮުގެ  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  ގައި  އމޮްބަޑްސްޕރަސނަްގެ  ހ(  ޗިލްޑރްަންސް   
ވަޒފީާގެ   ދުވަހު،  އަންނަ  ވަޒފީާއށަް  ފރުތަމަަ  މުވއަްޒފަުން  ޢައްޔަނުކރުެވޭ  އފޮީހށަް 
ހފިެހެއޓްމުުގެ   އދަި ސިއރްު  ލިޔމުގުަޔާއި  ބޔަނާްކރުާ  މިންގނަޑު  ސުލކޫީ  އެއްބސަްވމުުގޔަާއި، 

   ޒފަަކު ލައްވފަައި ސއޮިކރުުވނަްވާނއެެވެ.އޤިރްރާުގައި އެ މުވައް
 

އފޮީހުގެ ކނޮމްެ މޤަމާަކށަް ވަޒފީާ ބޔަނާެއް އނޮންަނވްާނއެެވެ.    ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ )ހ( . 64 ވަޒީފާ ބަޔނާް 
ވަނަ މާއދްާގެ   15ގެ  (ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނޫނު)  2008/2ޤާނޫނު ނަނބްރަު    ،ބަޔާނަކީ  މި ވަޒފީާ 
 ބަޔނާްކށޮފްައިވާ މޢަުލމޫތާު އެކުލެވޭ ބޔަާނކަށަް ވާންވނާެއވެެ.   )ނ( ގައި

 

 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ވަޒފީާގެ ބޔަނާުގައި ހމިނަފާައިވާ ކަންކމަުގެ އތިރުުން،   )ށ( 
  ވަޒފީާ އދަާކރުާ މަސައްކތަުގެ ތރެެއިން އެ މުވައްޒފަެއްގެ ޤާބިލުކނަް ތަނދްޭކމަެއް،   އެ މުވައްޒފަަކު
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ކރުމުަކީ، އދަި އފެދަަ   ވަގތުީ ގތޮުން ކރުމުށަް ޙަވާލުކށޮފްިނމަަ، އެކމަެއް ވީ އެނމްެ ރަނގޅަކަށަް
 މުވައްޒފަެއްގެ ޒިނމްއާެކވެެ.   ކަންކމަުގއަި ފރުިހމަަ އެއްބރާުލުން ދިނމުކަީ އެ

 

އފޮީހުގެ (ނ) އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  އެ    ރު،ވާލުކރުާއިޙަވަޒފީާ    މުވައްޒފަަކާ  ޗިލްޑރްަނސްް 
ނުވތަަ   ފައިވާވިކރުެވާލު ޙަމުވައްޒފަެއްގެ މަސައްކތަް ބެލެހއެޓްުން     މުވައްޒފަުންގެސުޕވަައިޒރަު 
  އެ މުވައްޒފަކަށަް އޅޮުން ފިލުވައދިީވަޒފީާގެ ބަޔނާް    ކަންކމަާ ޙވަާލުވެގނެް ހުނންަ މުވައްޒފަު،

 ލައވްައި ވަޒފީާ ބޔަާނގުައި   މުވައްޒފަުދުވަހގުެ ތރެޭގައި    )ތިނެއް(  3ދޭ ދުވަހުން ފށެިގެން   ވަޒފީާ
 .  ސޮއިކރުުވނަް ވާނއެެވެ 

 

މަސއަްކތަށަް ބދަަލެއް އައިސފްައި އތޮްނމަަ،  އެ ، މުވައްޒފަެއް ކރުާ މަސައްކތަތްަކާ އޅަައިބލަައި ( ރ)
 ވަޒފީާގެ ބަޔނާް އިސްލޙާުކށޮް ލިޔެ، މުވައްޒފަު ލައްވއަި އަލުން ސއޮިކރުވުަންވނާެއވެެ.  

  

އނިްޑަކޝްނަް  
 ޕްރގޮްރާމް 

އދަި ދާއމިީ   )ހ( . 65 ވަގތުީ  ވަޒފީތާަކށަް ޢައޔްަނުކރުވެޭ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
އދަި   ގަވާއދިު  އެކުލވަާލފާައިވާ  އފޮީހުން  މަސްއޫލިއޔްތަތުަކށަާއި،  އފޮީހުގެ  މުވައްޒފަުނންށަް 

ޕރްޮގރްމާެއް އނިްޑަކޝްަން  އަޙުލުވރެިކރުމުށަް  މަސައކްތަށަް  އދަި  އފޮީހުގެ  އުސޫލތުަކށަާއި،     
މުވައްޒފަު  އެ  އދަި  ކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްނުް  މތަި  ޓމުުގެ ޒިނމްާމުވައްޒފަުންގެ ކނަްކނަް ބެލެހއެް

 ޑިޕޓާމްަނޓްުން ކރުިއށަް ގެނދްނަްވނާެއވެެ.     މށަް ހމަޖަެހފިައިވާމަސައްކތަްކރުު
  

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައވިާ ގތޮުގެ މތަިން އިންޑަކޝްަން ޕރްޮގރްމާް ހިންގމުުގައި   )ށ( 
 އފޮީހުން ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮުގެ އުސލޫެއް އެކލުަވާލނަްވނާެއެވެ.  

 

 ޕްރބޮޭޝނަް މއުްދތަު 
  

ޕރްބޮޝޭަން  ންގެ  މުވއަްޒފަު  ޢައްޔނަުކރުެވޭއަލށަް    ށްޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހަ )ހ( . 66
)ތިނެއް( މަސދްުވަހުގެ    3ކީ އެ މުވައްޒފަަކު ޢައްޔަނުކރުާ ދުވަހުން ފށެިގެން މީލދާީ  މުއދްތަަ

  ކރުެވފިައިވާމތަިމިގތޮުން އނަންަނވިި ކަނކްަން އފޮީހުގެ އދިރާީ ކަނކްަން ބެލެހއެޓްމުާ  މުއދްތަެވެ.  
 ކރުަންވާނއެެވެ.   ޙވަާލުވގެެން ހނުްނަ ސޕުަވައިޒރަު  މުވައްޒފަަކާޑިޕޓާމްަނޓްުނންާއި އެ  

 

ކރުަނޖްެހޭ   (1) ފރުިހމަަ  މުވައްޒފަަކު  އެ  ވމުށަޓްަކައި  މުވައްޒފަަކށަް  ދާއމިީ  އފޮީހުގެ 
 ؛އެނމްެހައި ކނަްކނަް، އެ މުވައްޒފަަކށަް އނެްގނުް

 

މުވައްޒަކށަް ޕރްޮބޝޭނަް މުއދްތަުގައި އއެްވެސް ތމަރްީނއެް ދިނމުށަް ހމަޖަެހފިައިވާނމަަ،   (2)
 ؛ އެ ތމަރްީނު ދިނުން

 

ބަލއަި   (3) ފެންވރަު  ޚދިމުތަުގެ  މަސައްކތަާއި  މުވައްޒފަގުެ  އެ  މުއދްތަުގައި  ޕރްޮބޝޭަން 
އެ މުވައްޒފަު މަސައްކތަްކރުމަުނދްާ ގތޮބާހެޭ މޢަުލމޫތާު  ރެކޯޑުކރުމުާއި، މުވައްޒފަށަް 

 ؛)އެކެއް( ފަހރަު ލިޔމުުން ދިނނުް  1މދަުވެގެން މަހަކު  
 

މަސައކްތަާއި (4) މުވައްޒފަުގެ  އެ  މުއދްތަުގައި  ޚދިމުތަް އދަި  ލޤާާއި  އަޚް   ،ޕރްޮބޝޭަން 
ރނަގޅަުކރުމުށަް   އެކނަްކނަް  ކަނތްައތްަކެއވްާނމަަ،  ރަނގޅަުކރުަނޖްެހޭ  ދިނމުުގައި 

 ؛ މުވައްޒފަށަް އަންގައި ރެކޯޑުކރުުން 
 

މުވައްޒފަު   މުވައްޒފަުގެ މަސައްކތަުގެ ފެންވރަާއި މަސައްކތަުގެ އަޚލްޤާށަް ރޢިާޔތަްކޮށް، (5) 
( ވަނަ ނަންބރަުގައި  4ވަޒފީާގައި އތިރުށަް ބެހެއޓްމުާ ގޅުޭގތޮުން ނުވތަަ މި މާއދްާގެ )

ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގމެތަިން މުވައްޒފަށަް ރަނގޅަުކރުމުށަް އަންގފާައިވާ ކމަެއް ނުވތަަ  
އދަި ރަނގޅަުކށޮފްައިނވުާނމަަ،  މި    ކަނތްައތްައް  ބެލމުުން،  ފެނވްރަު  މަސއަްކތަުގެ 
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މިނވްރަަ ކނަޑައޅަާ  ގައި އފޮީހުން  )ށ(  މާއދްާގެ  މި  ފާސްވފެައިނުވނާމަަ،  ށް 
ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން އތިރުު ނޓޯިހަކާ ނުލއަި މުވައްޒފަު ވަޒފީާއނިް ވަކކިރުމުާ  
   ގޅުޭގތޮުން ގތޮެއް ނނިމްމުށަޓްަކައި ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއށަް ހށުަހޅެުން.

  
ޕރްޮބޝޭަން މުއދްތަުގައި މވުައްޒފަު ޢައްޔނަުކށޮފްައިވާ މޤަމާށަް އެކށަީގނެންުވާކމަށަް ފެނންަނމަަ،   ( ށ)

ނުވތަަ އެ މުވައްޒފަަކު އެ ވަޒފީާއިން ވަކިވމުށަް އދެފެިނމަަ، ވަގތުީ މުއދްތަު )ޕރްޮބޝޭަން( 
 ކރުެވދިާނެއެވެ.  ހމަަވމުުގެ ކރުިން ނޓޯިސް ދިނމުކަާނުލއަި އެ މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާއނިް ވަކި 

  

މުވައްޒފަުގެ މަސައކްތަުގެ  ވނަަ މާއދްާގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ޕރްޮބޝޭަން މުއދްތަުގައި    66މި ގަވާއދިުގެ   . 67 ވަޒީފާ ދއާމިީ ކުރނުް
 ސައްކތަުގެ ފެނވްރަު ބަލާ ފމޯށަް ރޢިާޔތަްކށޮް، މުވައްޒފަު މަ  ކމަާއި އދަިގޅުިގނެް ފާހަގަވާ ކަން   އަޚްލޤާާ

ނިނމްއަފިިނމަަ އފޮީހުން  ދމެެހެއޓްމުށަް  ދާއމިީކށޮް  ،ވަޒފީާގައި  މުވއަްޒފަު  މުވއަްޒފަށަް    ،އެ  އެކަން 
 އަންގނަްވނާެއވެެ.   

 

ކށަް ކރުު މުއދްތަައފޮީސް ހިންގމުގުެ ނިޒމާުގެ ތރެެއިން    ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ )ހ( . 68 ވގަުތީ މވުއަްޒފަނުް 
ޢައްޔަނުކޮ މުވައްޒފަުން  ކރުުވދިާނެއެވެ.ވަގތުީ  މަސައްކތަް  ބަޔާނކްށޮފްައިވާ    ށް  މާއދްާގައި  މި 

  ނު( އާއި ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނޫ)  2008/2ގތޮުގމެތަިން ޢައްޔަނުކރުެވޭ ފރަތާތްައް ޤާނޫނު ނަންބރަު  
  ތަބާވާނވްާނއެެވެ. ލތުަކށަްއސުޫ  މިގަވއާދިުގެ ދށަުން އެކުލަވލާެވފިައިވާއދަި    މިގަވާއދިާއި

 

ވަގތުީ މުވައްޒފަުނގްެ ގތޮުގައި ޗިލްޑރްަނސްް އމޮބަަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮހީުގައި މަސއަްކތަްކރުާ   )ށ( 
ދުވަސތްައް އފޮީހުގެ ދާއމިީ މުވައްޒފަުން ޚދިމުތަްކރުާ މުއދްތަާ އެއފްދަައިން ޚދިމުތަުގެ މުއދްތަު 

 ގުނނޭެއެވެ.  
 

އނަްނނަިވި   )ނ( ގނެްގޅުެވނޭީ  މުވައްޒފަުން  ވގަތުީ  އފޮީހގުައި  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
 ޙާލތަތްަކުގައެވެ.  

 

 ؛މުސރާަ ލިބޭ ގތޮށަް ވީއްލނުްމަސައކްތަް ކރުމަުން ދިޔަ މުވައްޒފަަކު،  އފޮީހުގައި   (1)
 

މުވއަްޒފަަކު،  އފޮީހުގައި   (2) ދިޔަ  ކރުމަުން  ގތޮށަް  މަސއަްކތަް  ނލުިބޭ  މުސރާަ 
 ؛ވީއްލނަޖްެހުން 

 

މުވައްޒފަަކު،  އފޮީހުގައި   (3) ދިޔަ  ކރުމަުން  ނަނބްރަު  މަސައކްތަް    2008/2ޤާނނޫު 
އެއގްައި  )ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނޫނު( އާއި މިގަވާއދިުގެ ދށަުން މުވައްޒފަަކށަް ލިބދިެވޭ ޗުއޓްީ

   ؛ދިގު މުއދްތަަކށަް ހުންނަން ޖެހުން 
 

 .އފޮީހުން ކރުަނޖްެހޭ ޚއާޞްަ މަސައްކތަާ ގޅުިގނެް ވަގތުީ މުވައްޒފަުން ނގަަނޖްެހނުް (4)
 

މޤަމާތުަކށަް   )ރ(  ކރުާނީ،  ވަގތުީ  ޢމަަލު  ދިނމުުގައި  ވަޒފީާ  ހޮވމުާއި،  ޗިލްޑރްނަްސް  މީހުން 
އފޮީހުގެ ދިނމުުގައި    އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ވަޒފީާ  ހޮވމުާއި،  މީހުން  ވަޒފީތާަކށަް  ދާއމިީ 

ގަވާއދިުގެ  ޢމަަލުކރުު މި  އުސޫލގުައި    61މށަް  އެކުލަވލާާ  ދށަުން  )ށ(ގެ  މާއދްާގެ  ވަނަ 
 ގތޮުގެ މތަިންނވެެ.    ބަޔނާްކށޮފްައިވާ

 

މި މާއދްާގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން ޗިލްޑރްަންސް އމޮބްަޑްސްޕރަސަންގެ އފޮީހށަް ވަގތުީ   )ބ(
 )ދޭއް( އަހރަު ދުވަހުގެ މުއދްތަށަެވެ.    2ގތޮުން މުވައްޒފަުން ޢައްޔނަުކރުެވނޭީ ގނިަވެގނެް  
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އނިްޓަރންޝޕިް  
 ފުރުޞަތު 

 

މަސައކްތަށަް   )ހ( . 69 އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  މަސައކްތަުގެ  އަހުލުޗިލްޑރްަނސްް  ވރެވިމުށަާއި، 
އދަި އެ ފރުޞުަތު ފަހިކށޮދްިނމުށަާއި  ބޭނނުްވާ ފރަތާތްަކށަް  އިނޓްރަނނުްގެ    ތޖަރުިބާ ހދޯަން 

ރިކރުމުުގެ މޤަޞުދަުގައި ގތޮުގައި މަސައްކތަްކރުާ ފރަތާތްަކށަް އފޮީހުގެ މަސައްކތަށަް ޝައޤުުވެ
 ދެވދިާނެއެވެ.  އފޮީހުން  އިނޓްރަނޝްިޕް ފރުޞުތަތުައް  

  2008/2ޤާނޫނު ނނަްބރަު    މި މާއދްާގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގމެތަިން ޢައޔްަނކުރުެވޭ ފރަތާތްައް )ށ( 
  ލތުަކށަް އުސޫ  މިގަވާއދިާއި އދަި މިގަވާއދިުގެ ދށަުން އެކުލަވާލެވފިައިވާ  ނު( އާއިވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނޫ)

 ތަބާވާންވނާެއވެެ. 
 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮށަް އިނޓްރަނޝްޕިް ފރުޞުތަު ދިނމުުގައި ޢމަަލުކރުާނެ   )ނ(
 ގތޮުގެ އުސޫލެއް އކެުލަވލާަންވނާެއވެެ.  

 

ވލޮނަްޓއިަރނުގްެ  
 ޚިދުމަތް ލބިގިަތނުް 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސނަްގެ އފޮީހުން ކރުމަުނދްާ މަސައްކތަެއް ހިލޭ ސާބަހށަް ކރުމުށަް  )ހ( . 70
ބޭނނުްވާ އދަި އެކމަށަް ޝައޤުުވރެިކަން ހރުި ފރަތާތްަކށަް އެ ފރުޞުަތު ފަހިކށޮދްިނމުށަޓްަކައި  

ވޮލަނޓްިއރަު މުއދްތަަކށަް  ވަކި  ދށަުން  އެއްބަސްވމުއެްގެ  ވެވޭ  މދެު  ފރަތާަކާ  ން  އެ 
 ޢައްޔަނކުރުެވދިާނެއވެެ.  

 

  2008/2މި މާއދްާގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގމެތަިން ޢައޔްަނކުރުެވޭ ފރަތާތްައް ޤާނޫނު ނނަްބރަު   )ށ( 
ޤާނޫ ) އާއިވަޒފީާއާބެހޭ  އެކުލވަާލވެފިައިވާ  ނު(  ދށަނުް  މގިަވާއދިުގެ    ލތުަކށަްއސުޫ  މިގވަާއދިާއި 

 ތަބާވާންވނާެއވެެ.  
 

ލިބިގތަމުުގައި   )ނ( ޚދިމުތަް  ވޮލަނޓްިއރަުންގެ  ގތޮށަް  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި 
 ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮުގެ އުސޫލެއް އކެުލަވލާަނވްާނއެެވެ. 

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގއަި މަސައކްތަްކރުާ މުވައްޒފަެއްގެ މަސައކްތަް އެހެން   )ހ( . 71 ވަޒީފާ ބަދލަުކުރނުް 
އަ ބދަަލެއް  އދެެވޭ  ހިންގމުށަް  އފޮީހުގެ  ބދަަލުކރުމުުން،    ތުވދެާނެކމަށަްޑިޕޓާމްަނޓްަކށަް 

އމުަން  ހިޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސަނއްށަް ފެނިއޖްެނމަަ، އެ ބދަަލު ގެނެއމުާ ގޅުޭގތޮުން  
 ކމޮޓިީން ދރިާސާ ކރުަންވާނެއވެެ.   ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް އެންޑް ޑިވެލޮޕމްނަޓްް )އެޗް.އރާު.އމެް.ޑީ(

  
އފެދަަ މުވއަްޒފަެއް އދަާކރުމަުނދްާ  ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ހށުަހޅެމުަކާ ގޅުިގނެް،  ހމި މާއދްާގެ ) )ށ( 

ވަކި   ބދަަލެއް  މަސައްކތަް  އދެެވޭ  ހނިްގމުށަް  އފޮީހުގެ  ބދަަލުކރުމުަކީ،  ޑޕިޓާމްަނޓްަކށަް 
އެކަން ސނީިއރަ  ން ކރުާ ދރިާސާއިން ފާހަގކަރުެވިއޖްެނމަަ،  ކމަށަް އެ ކމޮޓިީ  ތުވދެާނެކމަެއްއަ

 ޓމީުގެ ސީނިއރަ މެނޖޭމްަނޓްް    އދަި  މެނޖޭމްަނޓްު ޓމީުގެ ބައދްަލުވމުށަް ހށުަހޅަަންވާނއެެވެ.  
 އެ ހށުަހޅެމުެއް ފާސްކރުެވދިާނެއެވެ.   ލފަަޔާއެކު ޗލިްޑރްަންސް އމޮބްަޑްސޕްރަސަނއްށަް  

 

ވަޒީފއާނިް  
ވަކވިުމއާި،  
 ވަކިކުރނުް

  

އފޮީހުގެ )ހ( . 72 އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ނުވތަަ    ޗިލްޑރްަނސްް  ވަކވިެވޭނީ  ވަޒފީާއނިް  މުވައްޒފަަކށަް 
މުވައްޒފަެއް ވަޒފީާއނިް ވަކިކރުެވނޭީ މި މާއދްާގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިންނެވެ. މިގތޮުން  
ޗލިްޑރްަންސް   ތރެެއިން  އސުޫލުގެ  ކނަޑައޅެފިައވިާ  ވަކކިރުާނީ  މުވައްޒފަނުް  އފޮީހުގެ 

   އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްެވެ.  
 

ނމަަ،  ވަކިވާން ބޭނނުް އމަިއްލއަށަް އދެިގނެް ވަޒފީާއިން    އފޮީހށަް ޢައްޔަނުކރުެވފިއަިވާ މުވައްޒފަަކު، )ށ( 
އެ ޙައޤްު އެ މުވައްޒފަަކށަް ލިބިގެންވއެެވެ. އދަި މިގތޮށަް މުވައްޒފަަކު އމަިއްލައށަް ވަކިވމުށަް  

 ނެވެ. މތަިންމުވއަްޒފަު އދަި އފޮީހުން ޢމަަލުކރުަންވނާީ އަނންަނވިި ގތޮުގެ    ،އދެޭ ޙާލތަުގައި
  

https://raameedhoo.gov.mv/announcements/39
https://raameedhoo.gov.mv/announcements/39
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)އެކެއް(   1އެނމްެ މދަުވެގނެް    މުވައްޒފަު ވަޒފީާއިން ވަކިވމުށަް އދެޭކމަށަް ބަޔާންކށޮް، (1) 
މުވައްޒފަުނގްެ ކނަްކނަް ބެލެހެއޓްމުުގެ  ން އފޮީހގުެ  ޔމުު ލި  މަސް ދުވަހުގެ ނޓޯިސްއއެް

 ހށުަހޅަަންވާނެއވެެ.    ޓށަްކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަންމތަިޒިނމްާ  
 

މުއދްތަުގަ (2)  އފޮީހށަް   އިނޓޯިސްގެ  މުވައްޒފަު  ހމަައށަް  ވކަިކރުމުާ   ވަޒފީއާިން 
ނުކނުްނނަްވނާެއެވެ. އދަި މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ނޓޯިސް ދިނމުށަފްަހު،  

ވދިިވދިިގނެް، މަސއަްކތަުގެ   )ފނަރަަ( ދުވަހު    15ޗުއޓްީއެއް ހމަޖަެއްސމުަކާ ނުލއަި 
އެ  ހާޒިއފޮީހށަް   ކަނޑައޅަައި  ޚިލފާުވކިމަށަް  ގވަާއދިާ  މި  ހރުެއޖްެނމަަ،  ރުނުވެ 

   ވދިނާެއެވެ.މުވައްޒފަުން ވަޒފީާއނިް ވަކިކރުެ
 

މވުައްޒފަާއި   (3)  އދެފިައިވާ  ތަކެއްޗާއި،   ވާލުވފެއަިވާޙަވަކިވނާް  މަސއަްކތަތްަކާއި، 
މާއދްާގެ )ހ(  މި   ، ނމިއިޖްެނމަަ ފައިސާއާބހެޭ ކަނތްައތްައް ހރުިގތޮްބަލައި، އެކނަްކނަް

  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ މުއދްތަުގެ ކރުިން އމެުވއަްޒފަކަު ވަޒފީާއިން   ( ވަނަ ނަނބްރަުގައ1ިގެ )
 ވަކިކށޮދްެވދިާނއެެވެ.  

 

ނިޔވާެއޖްެނމަަ، އެ މޢަުލމޫތާެއް ލިބތޭާ މުވައްޒފަެއް    އފޮީހުގެ  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ (ނ)
އކެަން    ޑިޕޓާމްަނޓްަކުން އެ މުވައްޒފަު ވަޒފީާ އދަާކރުާ)ތިނެއް( ދުވަހުގެ ތރެޭގައި،    3ގިނަވގެެން  

 .  އަނގްަން ވނާެއެވެ   ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްއށަް
 

މދެުވރެިވެއޖްެނމަަ، ( ރ) ސބަަބއެް  ސަބބަތުަކުންކރުެ  ކުޑަބޮޑު  ތރިީގައިވާ   ، މިނށަްބަލއަި  އެކމަުގެ 
ވަނަ މއާދްާގައި    73އފޮީހުގެ މުވއަްޒފަެއް މި ގވަާއދިުގެ    ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ

 ވދިނާެއވެެ. ބަޔނާްކރުފާދަަ ނޓޯިސް ދިނމުށަފްަހު ވަޒފީާއިން ވަކިކރުެ
 

  ވަނަ މާއދްާގައިވާ ގތޮުގެ މތަިން ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ   63މި ގަވާއދިުގެ   (1) 
 ؛އފޮީހާއި މުވައްޒފަާ ދމެދެު ކރުެވފިައިވާ ވަޒފީާގެ އެއބްަސވްމުާއި މުވައްޒފަު ޚިލފާުވުން 

  
ވަޒފީާގެ  (2) ކނަޑައޅެފިައވިާ  ބޔަނާުގައި  ވަޒފީާގެ  ޙަވާލުކރުެވފިއަިވާ   މުވައްޒފަާ 

 ؛މަސްއޫލިއޔްތަތުަކާއި ޒިނމްތާައް އދަނާުކރުެވުން 
 

ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަުގެ ފެންވރަު ބަލާ ފމޯުން   (3)
 ؛ވނުްމިންގނަޑށަްވރުެ ދށަް ނތަޖީާއެއް ހާސިލު ކަނޑއަޅަާ  އފޮީހުން

 

އެ މުވައްޒފަު ހރުި (4) ކމަެއްގެ ސަބަބނުް  ނުކޅުދެނުތްރެި  ނުވތަަ ނފަްސާނީ   ޖިސމްާނީ 
 ؛ފަނތްީގެ މަސްއޫލިއޔްތަތުަކާއި ވޖާިބތުައް ފރުިހމަައށަް އދަާކރުމުށަް ނުކޅުދެުން

 

 ކރުާ ޤާނޫނތުަކއާި ގަވާއދިތުަކގުައި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ، ވަޒފީާ އދަާޢމަަލުދިވެހރިާއޖްޭގައި   (5)
 ؛ނުކރުެވނޭެ ފދަަ ޙާލތަެއް މދެުވރެިވުން

 

މިންގނަޑާގަވާއދިުމި   (6) ސުލޫކީ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ޗިލްޑރްަނސްް  ވިކނަް  ޚިލފާު  ގައި 
ކރުި ކށުެއްގެ ކުޑަބޮޑު    މުވައްޒފަަކުއެ    ،ސާބތިުވމުުން  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހށަް

 ؛ންބަލައިގނެް އޅަާ ފިޔަވޅަެއގްެ ގތޮު މިނށަް
 

ގަވާއދިުގެ (7) ބާބުގއަި  15  މި  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ވަނަ  މތަި  އޅެޭ  ގތޮުގެ    އޞިްލާޙީން 
ވަކކިރުމުށަް   ފިޔަވޅަެއްގެ ވަޒފީާއިން  މުވއަްޒފަަކު  ޗިލްޑރްަނސްް  ގތޮުން 

 ؛ންނިނމްު   އމޮްބަޑްސޕްރަސަން
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ވަޒފީާއިން  އފޮީހގުެ    ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެމި ބާބުގއަިވާ ގތޮުގެ މތަިން   (8)
 ؛ން މުސްކޅުިކރުުމުވައްޒފަަކު  

 މުވައްޒފަެއްގެ މައްޗށަް ޝރަޢުީ ކޓޯަކުން ކށުްސާބތިުވެ އެކށުުގެ އދަަބެއގްެ ގތޮުން އެ (9)
 .  މުވައްޒފަެއް ގޭގައި ނުވތަަ ޖަލުގައި ބނަދްުކރުުން ނވުތަަ އރަުވާލުން 

 

އފޮީހުގެ   (ބ) އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް  މތަިން  ގތޮުގެ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  މާއދްާގައި  މި 
އުސޫލެއް   ގތޮުގެ  ޢމަަލުކރުާނެ  ވަކިކރުމުުގައި  ވަކިވމުއާި  ވަޒފީާއިން  މުވައްޒފަުން 

 އެކުލަވލާަންވނާެއވެެ.  
 

ވަޒީފއާނިް  
ވަކިކުރުމގުެ ކުރނިް  
ނޯޓސިް ދނޭޖްެހޭ  

   މއުްދތަު

މުއދްތަެއް   )ހ( . 73 ވަކި  ތރެެއިން  މުވައްޒފަުންގެ  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
މުވަ މަސައްކތަްކރުމަނުދްާ  ދށަުން  އެއބްަސވްމުެއްގެ  ވަޒފީާގެ  އެ  އްކަނޑައޅެފިައނިުވާ  ޒފަެއް، 

ވަނަ    22)ވަޒފީާއބާެހޭ ޤާނޫނު( ގެ    2008/2ޤާނޫނު ނނަްބރަު    ވަޒފީާއިން ވަކކިރުމުުގެ ކރުިން  
 . އަންނނަިވި މުއދްތަށަްވާ ނޓޯިސް ލިޔމުުން ދޭންވނާެއވެެމާއދްާގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގމެތަިން  

 

އަހރަށަްވރުެ ދިގުނނޫް މުއދްތަަކށަް ވަޒފީާގައި ބަހައޓްފާައވިާ މުވައްޒފަަކށަް  )އެކެއް(    1 (1)
 ؛ޓިސްހފަތުާގެ ނޯ)ދޭއް(    2

 

އަހރަށަް ވރުެ ދިގުނޫން މުއދްތަަކށަް )ފަހެއް(    5އަހރަށަްވރުެ ކރުުނޫން އދަި  )އެކެއް(    1 (2)
 ؛މަސް ދުވަހުގެ ނޓޯސިް)އެކެއް(    1ވަޒފީާގައި ބަހައޓްފާައވިާ މުވައްޒފަަކށަް  

 

)ދޭއް(   2އަހރަށަްވރުެ ގިނަ ދުވަހު ވަޒފީާގައި ބަހައޓްފާައވިާ މުވައްޒފަަކށަް  )ފަހެއް(    5 (3)
 .މަސް ދުވަހުގެ ނޓޯިސް 

 

މުވައްޒފަަކށަް ލިބދިޭ ޗުއޓްީއއެްގެ ބނޭުން، މުވައްޒފަަކު ކރުމަުނދްާ ދަނޑވިޅަެއްގައި، އެ ޗުއޓްީގެ   )ށ( 
މުއދްތަާއެކު ނޓޯިސްގެ މުއދްތަު ގުނޭގތޮށަް މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ނޓޯިހެއް  

 .ދީގެން ނުވނާެއވެެ
 

މާއދްާ )ނ( ގައިމި  )ހ(  ވެވޭ    ،އެހެނބްަޔނާްކށޮފްައިވނީމަަވސެް  ގެ  ދމެދެު  މވުައްޒފަާ  އފޮީހާއި 
ބަޔނާްކށޮފްައިވާ މުއދްތަށަްވރުެ އތިރުު އެ އަކރުުގައި    ނޓޯިސް ދިނމުށަް  ،އެއްބސަްވމުެއގްެ ދށަުން

މށަް ނުވތަަ މި މާއދްާގައި މުވައްޒފަު ނޓޯސިް ދިނމުށަް ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  މުއދްތަަކށަް ނޓޯިސް ދިނު
 ނމުށަފްަހު ވަޒފީާއިން ވަކިކރުެވދިާނެއވެެ.  މުއދްތަށަްވރުެ ކރުު މުއދްަތަކށަް ނޓޯިސް ދި

 

ނޯޓސިްދނިމުގުެ  
ބަދލަގުއަި ފއަސިާ  

 ދނިނުް 

ވަޒފީއާިން ވަކކިރުމުުގެ ގތޮުން ދޭނޖްެހޭ ނޓޯިސް   ވަނަ މާއދްާގައި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ  73މި ގަވާއދިުގެ   . 74
ނޓޯިސްގެ މުއދްތަު ނމިދޭުވަހާ    ނޓޯިސްގެ މއުދްތަު ފށެޭ ދުވަހުން ފށެިގެން އެ   ދިނމުުގެ ބދަަލުގއަި، އެ

ދިނމުށަފްަހު، އެ މުވައްޒފަށަް    މުވައްޒފަަކށަް ލިބދިޭނޖްެހޭ މުސރާައާއި އެހެނިހނެް ޢިނާޔތަތްައް  ހމަައށަް، އެ
 .ވަޒފީާއިން ވަކިކރުެވދިނާެއވެެ  އެ މުވައްޒފަު

  

ނޯޓސިްދނިމުަކާ  
ވޒަީފއާނިް   ނލުއަި

 ވަކިކުރނުް

ނުވމުާއެކު   )ހ( . 75 އެކށަީގނެް  އަޚްލޤާު  މަސައްކތަުގެ  އތިރުަށް   މުވައްޒފަު މުވައްޒފަެއްގެ  ވަޒފީާގައި 
އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް   ޗިލްޑރްަނސްް  ކމަެއކްމަށަް،  ގެއްލުނވްާނެ  އފޮީހށަް  ބެހެއޓްމުަކީ 

ވނަަ މާއދްާގައވިާ ގތޮުގެ    23ގެ  (  ބެހޭ ޤާނނޫުވަޒފީާއާ )  2008/2ޤާނޫނު ނަނބްރަު  ފެންނނަމަަ  
 މތަިން ނޓޯިސް ދިނމުަކާ ނުލވާެސް މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާއނިް ވަކި ކރުެވދިނާެއެވެ. 

 



            ޗިލްޑރްަންސް އޮމްބަޑްސްޕރަސަންގެ އޮފީހުގެ އިދާރީ ގަވއާިދު                                                                     44

 
 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގމެތަިން މުވައްޒފަެއްގެ މަސައކްތަު އަޚްލޤާު އެކށަީގެން   )ށ( 
 ލތަތްަކުގައެވެ. ޙާ ނުވާކމަށަް ބެލެވނޭީ އނަްނނަިވި  

ވަޒފީާ (1) ނުވތަަ  ފރަތާށަް  ވަޒފީދާޭ  ބެހެއޓްމުުން  އތިރުށަް  ތަނށަް  ވަޒފީާގައި  އަދާކރުާ 
 ؛ގެއްލމުެއް ނވުތަަ ގެއްލނުތްަކެއް ލިބދިނާެކމަށަް ފެނުން 

 

 .  ޚިޔނާތާެއް ވފެައިވނުް (2)
 

މވުއަްޒފަނުް  
 ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮލްނުް  

ޗިލްޑރްަނސްް    ވިއަނންަނި  )ހ( . 76 މދެުވރެިވެއޖްނެމަަ،  ޙާލތަެއް  ތރެެއިން  ޙާލތަތްަކުގެ 
 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ ވަޒފީާއނިް މުވައްޒފަަކު ދޫކށޮްލެވދިާނއެެވެ.  

 

ނުވތަަ މަސައކްތަށަް ބދަަލު ގެނައމުުގެ ސބަަބނުް ނވުތަަ ކރުމަުން   އޮނިގނަޑށަް  އފޮީހުގެ (1)
މަސައްކތަެއް ސަބބަުން   އައި  ވަޒފީާގެހުއޓްާލމުުގެ  އެހެން    އެ  އކެށަޭނަ  ބދަަލުގައި 

 ؛މުވައްޒފަެއް ވަޒފީާއނިް ދޫކށޮްލަނޖްެހނުް  ،ހދޯައި ނދުެވިއޖްނެމަަ  އފޮީހުންވަޒފީާއެއް  
 

ހިންގމުގުެ ނިޒމާށަް އަނންަ ބދަަލެއގްެ ސަބބަުން ނުވތަަ ރައްޔތިުނގްެ މޖަިލީހުން   އފޮީހުގެ (2)
ނޖްެހމުގުެ ސަބބަނުް،  ބައެއް ވަޒފީތާައް އުވާލަ   އފޮީހުގެޤާނޫނއެްގެ ސަބބަުން   ފާސްކރުާ

ވަޒފީާގެ   ވަޒފީާއެއް   ބދަލަުގައިއެ    ، ހދޯައި ނދުެވިއޖްެނމަަ  އފޮީހުން އެކށަޭނަ އެހނެް 
 ؛ވަޒފީާއިން ދޫކށޮްލނަޖްެހުން  މުވައްޒފަެއް

 

އފޮީހށަް (3) ޙާލތަެއްގެ ސަބަބުން  ޙާއޞްަ  އިތރުށަް މަ ބޭނުނވްާ  ދމިާވާ  މު ޤާވރަށަްވރުެ 
ބދަަލުގއަި  އެ ވަޒފީާގެ   މު އުވާލމުުގެ ސަބބަުން،ޤާހރުިކމަށަް ފާހަގަކރުެވިގެން އެ މަ

ވަޒފީާއެއް   އެހނެް  ވަޒފީާއިން  ،  ހދޯައި ނދުވެިއޖްނެމަަ  އފޮީހށަްއެކށަޭނެ  މުވައްޒފައެް 
 ؛ ން ދޫކށޮްލަނޖްެހު

 

އދަާކރުމަުނދްޔިަ ވަޒފީާއެއް   މުވައްޒފަެއް  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ (4)
ބދަަލގުައި އެކށަޭނަ  ، އޭގެ  މު އުވާލައިޤާސަބބަުން އެ މަ އައޓުްސޯސް ކރުމުށަް ނިނމްމުުގެ

ވަޒފީާއެއް   ނދުެވއިޖްެނަ  އފޮީހުންއެހެން  ވަޒފީާއިން    މަ،ހދޯައި  މުވައްޒފަު  އެ 
 ؛ދޫކށޮްލަނޖްެހުން 

 

ސަބބަުން  ލތަެއް މދެުވރެިވމުުގެ ހާތަކުގެ ތރެެއިން ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ޙާލތަް ގައިމި މާއދްާގެ )ހ(  )ށ( 
އެ   ކރުިން،  ވކަިކރުމުުގެ  ވަޒފީާއނިް  މުވއަްޒފަަކު  އެ  ވަކިކރުނާމަަ،  ވަޒފީާއނިް  މުވައްޒފަަކު 

ކނަް ބޔަާނކްށޮް  މުވައްޒފަު ވަޒފީާއިން ވކަިކރުަނޖްެހދިނާެކނަް ނުވތަަ ވަޒފީާއނިް ވަކކިރުަން ނިނމްާ
 މުވައްޒފަށަް އަންގަންވނާެއެވެ.   އަނންަނވިި މޢަުލމޫތާު އެ

 

 ؛ލތަު ނުވތަަ ސަބބަުޙާ އމެުވައްޒފަަކު ވަކކިރުމުށަް ނިނމްާ (1)
 

ވަކިކރުުން (2) ވަކިކރުަނޖްެހޭ   މުވައްޒފަު  ނުވތަަ  އެއްކބިާކރުެވދިނާެ  ނވުތަަ  ހއުޓްުވދިާނެ 
އެ ފިޔަވޅަތުަކުގެ   ފައިވާނމަަ،މދަުކރުެވދިާނެ ފިޔަވޅަތުަކެއް އޅެމުށަް ނިނމްާ މުވައްޒފަުން
 ؛މޢަުލމޫތާު

 

ގޅުިގނެް (3) ހާލތަާ  އފޮީހުގެ    ކރުމިތަިވފެައިވާ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަގްެ  ޗލިްޑރްަންސް 
 . ވަކިކރުމުށަް ނިނމްާ މުވައްޒފަނުް ކަނޑައޅަނާެ އުސޫލު  މުވައްޒފަުންގެ ތރެެއިން،

 

މދެވުރެިވެގެން މުވއަްޒފަަކު    ތަކުގެ ތރެެއިން ޙާލތަެއްޙލާތަް  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި )ނ(
ކރުިން  ވަކިކރުމުުގެ  ނނަްބރަު    ،ވަޒފީާއިން  ޤާނޫނު(އއާި    2008/2ޤާނޫނު  )ވޒަފީާއާބެހޭ 
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އޅެެން    ،މުވައްޒފަާއި އފޮީހާ ދމެދެު ހދެިފައިވާ ވަޒފީާގެ އެއްބަސްވމުާ ޚިލފާނުުވނާެ ގތޮުގެ މތަިން
 އތޮް މިންވރަަކށަް އފޮީހުން ތރިީގައިވާ ފިޔަވޅަތުައް އޅަަނވްާނއެެވެ. 

ޗިލްޑރްަނސްް   (1) ނުވތަަ  ފރުޞުތަު،  ވަކިވމުުގެ  ވަޒފީާއިން  އމަިއްލައށަް  މުވައްޒފަު 
ދމެދެު އެއްބަސްވެވޭ ވަކި ގތޮތްަކެއްގެ މތަިން   އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހާއި މުވައްޒފަާ

 ؛ފރުޞުތަު ދިނުން އމަިއްލައށަް ވަޒފީާއނިް ވަކިވމުުގެ
 

  އް މސަްއޫލިއޔްތަެ  ޝރަުޠުހމަަވާ އެހެން ވަޒފީާއަކށަް ނުވތަަ މޤަމާަކށަް ނުވތަަ އެހެން (2)
އެކމަށަް  މުވައްޒފަު  އދަި  އތޮްނމަަ،  ހމަޖަައްސައދިެވނެް  މޤަމާެއް  އދަާކރުާ 

 . ތރިާޒުނުކރުާނމަަ، އެ ފރުޞުތަު ދިނުންޢުއި
 

  2008/2މި މާއދްާގެ )ހ( ގެ ދށަުން މުވައްޒފަު ވަޒފީާއިން ވަކިކރުނާމަަ، ޤާނނޫު ނނަްބރަު   )ރ( 
އށަް ރިޢާޔތަްކށޮް އަންނނަިވި ގތޮުގެ މތަިން  ވނަަ މާއދްާގެ )ޅ(  21)ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ 

 މުވައްޒފަށަް ނޓޯިސް ނުވތަަ ނޓޯިހުގެ މުއދްތަށަްވާ ފައިސާ ދޭންވނާެއެވެ. 
 

މުއދްތަށަް   (1) ޚދިމުތަްކށޮފްައިވާ  ވަޒފީާގައި  އަހރަު   1މުވައްޒފަަކު  )އެކެއް( 
ނޓޯިސގްެ މުއދްތަށަްވާ    ނުވތަަ   ނޓޯިސް   )އެކެއް( މަސދްުވަހގުެ  1ފރުފިައިނުވާނމަަ،  

 ؛ފައިސާ
 

)ހތަރަެއް( އަހރަާ ދމެދެުގެ   4)އެކެއް( އަހރަާއި    1ވަޒފީާގައި ޚދިމުތަްކށޮފްައިވާ މުއދްތަު   (2)
މދަުވެގނެް   ވަކިކރުމުށަް،  ވަޒފީާއނިް  )ދޭއް(   2މުއދްތަެއްނމަަ، 

 ؛ނޓޯިސްގެ މުއދްތަށަްވާ ފައިސާ ނވުތަަ އެ ނޓޯިސް މަސދްުވަހުގެ
 

)ހތަރަެއް( އަހރަދުުވަހށަްވރުެ އތިރުުވާނމަަ،    4ވަޒފީާގައި ޚދިމުތަްކށޮފްައިވާ މުއދްތަު   (3)
މދަުވެގެން   ވަކިކރުމުށަް،  ނުވތަަ     ނޓޯސިް   މަސދްުވަހުގެ  )ތިނެއް(  3ވަޒފީާއިން 

 . ނޓޯިސްގެ މުއދްތަށަްވާ ފައިސާ  އެ
 

ޢމަަލުކރުާނެ    ޙާލތަުގއަި ވަކިކރުެވޭ މުވައްޒފަނުް ކަނޑއަޅެމުުގައިބަޔާންކރުާ    މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި )ބ(
 ރޢިާޔތަްކރުަންވާނއެެވެ. ގތޮތްައް ބަޔނާްކރުމުށަޓްަކައި އެކުލަވލާާ އުސލޫުގައި އނަންަނވިި ކަނކްމަށަް  

 

 ؛މުވައްޒފަު ޚދިމުތަްކރުި މުއދްތަު (1)
 

ތޖަުރިބާ (2) ތޢަުލމީާއި  ބޭނުންވާ  އދަާކރުމުށަް  މަސްއޫލިއްޔތަު  ހުނރަު   އދަި  ވަޒފީާގެ 
 ؛މުވައްޒފަށަް ލިބފިައިވާ މިންވރަު

 

 ؛ރީ އދަި ޑިސިޕްލިނރަީ ރެކޯޑުހާޒިމުވައްޒފަުގެ   (3)
 

 . މުވައްޒފަުގެ އެޕރްެއިޒަލް  (4)
 

ގައި   )ޅ(  )ހ(  މާއދްާގެ  ކަނޑައޅެމުުގައި  ބަޔާންކރުާ  މި  މުވައްޒފަުން  ވަކިކރުެވޭ  ޙާލތަުގައި 
 ޢމަަލުކރުަންވާނީ ހޔެޮނޔިތަުގައި، ހމަަހމަަކމަާއި އނިްސފާުވރެިކމަާއކެުއެވެ. 

 

ވަޒީފގާެ  
މސައްލޫއިްޔަތު  
އަދާކުރުމަށް  

އުޒުރވުެރވިނާްޖހެޭ  
 ޙލާަތއެް މދެވުެރވިނުް 

 ، މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާގެ މަސްއޫލޔިތަު އދަާކރުމުށަް އުޒރުުވރެިވާނޖްެހޭ ޙާލތަެއް މދެުވރެިވެއޖްެނމަަ )ހ( . 77
 ދމެެހެއޓްމުށަް އފޮީހުން މަސައްކތަްކރުަނވްާނއެެވެ.    އްގެ ވަޒފީާއެ މުވައްޒފަެ

 

ޙާލތަެއް   )ށ(  އުޒރުުވރެިވާނޖްެހޭ  އދަކާރުމުށަް  މަސްއޫލއިްޔތަު  ވަޒފީާގެ  ބޭނމުށަޓްަކައި  މާއދްާގެ  މި 
 މދެުވރެިވެގެނންެވެ.     ކުގެ ތރެެއިން ޙާލތަެއްމދެުވރެިވެއޖްެކމަށަް ބެލެވޭނީ އނަންަނވިި ޙާލތަތްަ
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ގތޮތްައް ބދަަލުވެގނެް    އެހނެިހނެް  ގެންގޅުނެޖްެހޭ ޓެކްނލޮޖޮީއާއި ޒފީާ އދަާކރުމުުގައިވަ (1)
ފރުު ދެވުޞަތމަރްީނުގެ  ފރުު  ،ނމަަވެސްނުތު  ނތަޖީާ  ޞައެ  އދެވެޭ  ތުގެ 

ޖެހނުްހާސިލު ދޫކށޮްލަން  މުވއަްޒފަެއް  ސބަަބނުް  މުވައްޒފަު    ނުވތަަ  ނކުރުެވމުުގެ 
މުވައްޒފަެއް   އދަާކރުަނޖްެހޭ ވަޒފީާގެ މަސައްކތަށަް ބޭނނުްވާ ކރެި ކޅުދަާނަކނަް ނތެިގނެް 

 ؛ވަޒފީާއިން ދޫކށޮްލަނޖްެހނުް
 

ހިންގމުުގެ ނިޒމާށަް ގެނެވޭ ބދަަލއެްގެ ސބަަބނުް އެހނެް ރށަަކށަް ނުވތަަ    އދިރާީ އފޮީހުގެ (2)
އެ ބދަަލުކރުެވޭ ރށަަކށަް ނުވތަަ ތަނަކށަް ވަޒފީާ    ،ބދަަލުވެއޖްނެމަަ  މަސައްކތަް ތަނަކށަް

 ؛މުވައްޒފަު ވަޒފީާއިން ދޫކށޮްލަނޖްެހުން،  ޒރުުވރެިވެއުދިއމުށަް މުވައްޒފަު   އދަާކރުމުށަް
 

ހރުި (3) އމެުވއަްޒފަަކު  ސަބަބނުް  ކމަެއްގެ  ނުކޅުދެނުތްރެި  ނފަްސނާީ  ނުވތަަ   ޖިސމްާނީ 

 .ނުކރުެވުން މޤަމާުގެ މަސްއޫލިއްޔތަތުަކާއި ވޖާބިތުައް ފރުިހމަައށަް އދަާ
 

ޤާނޫނު ނނަްބރަު    ،ވެއޖްެނމަަމދެުވރެި  ނކްރުެ ޙާލތަެއްޙާލތަު  ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ  ( ށމި މާއދްާގެ ) )ނ(
އާއި މުވައްޒފަާއި އފޮީހާ ދމެދެު ހދެފިައިވާ ވަޒފީާގެ އެއްބަސވްމުާ   )ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނނޫު(  2008/2

  ޝރަުޠުހމަަވާ އހެެން ވަޒފީއާަކށަް ނުވތަަ މޤަމާަކށަް ނުވތަަ އެހެން   ،ޚިލފާުނުވނާެ ގތޮުގެ މތަިން 
އެކމަށަް    އްމަސްއޫލިއޔްތަެ މުވައްޒފަު  އދަި  އތޮންމަަ،  ހމަޖަައސްައދިެވނެް  މޤަމާެއް  އދަާކރުާ 

 އެ މުވައްޒފަށަް ދެވދިާނެއެވެ.     ތރިާޒުނުކރުާނމަަ، އެ ފރުޞުތަުޢުއި
 

ބަބުން  އް ދމިާވމުުގެ ސަޙާލތަެ  ބޔަާނކްށޮފްައިވާ  ގައި( ވަނަ ނަންބރ3ުަށ( ގެ )މި މާއދްާގެ ) ( ރ)
ހރުި އދަާކރުމުށަް  އމެުވައްޒފަަކު  ފރުިހމަައށަް  ވޖާިބތުައް  މަސްއޫލިއްޔތަތުަކާއި  މޤަމާުގެ 

)ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނޫނު(އއާި މުވައްޒފަާއި އފޮީހާ    2008/2ޤާނޫނު ނަނބްރަު      ،އޖްނެމަަނުކޅުދެި
ގތޮުގެ މތަިން  ޚިލފާުނވުާނެ  އެއްބަސވްމުާ  ވަޒފީާގެ  ޗުއޓްތީައް    ،ދމެދެު ހދެފިައިވާ  އަނންަނވިި 

 މުވައްޒފަށަް ދެވދިާނެއެވެ. 
މުވައްޒފަަކށަް   (1) ފރަުވާކރުމުށަްޓަކައި،  ބޭސް  މުވައްޒފަުގެ  ގތޮށަް  ހިނގާ  މުސރާަ 

)ތރިީސް(   30ދށަުން ޙައޤްުވާ ޗުއޓްީގެ އތިރުުން    ވަނަ މާއދްާގެ  115މިގަވާއދިުގެ  
 ؛ ޗުއޓްީއެއް ދިނނުް  ށްވރުެ އތިރުުނުވާގތޮށަްދުވަހަ

 

މުވައްޒފަށަް ހމަަޖައްސައދިެވޭ    ، ވަނަ ނަންބރަށަް ރޢިާޔތަްކށޮް(  1މި މާއދްާގެ )ހ( ގެ ) (2)
އތިރުުން މުއދްތަުގެ  އދެިއޖްެ    ،ޗުއޓްީގެ  މުވައްޒފަަކު  ދިނމުށަް  މުއދްތަެއް  އތިރުު 

ދެވނެްއތޮްނމަަ  ،ލތަުގައިޙާ ޗުއޓްީއެއް  އތިރުު    ،އފެދަަ  ގތޮށަް  ނުލިބޭ   30މުސރާަ 
 ؛ ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް ދިނުން )ތރިީސް(  

 

ބަނދްު ދުވަސތްައް   ވނާީގައވިާ ޗުއޓްީ ދޭންވަނަ ނަންބރަު( 2( އދަި )1ގެ )މި މާއދްާގެ )ރ(  (ބ)
 ހމިަނައިގނެންެވެ. 

 

ފރުޞުަތެއް  ( ޅ) ބަޔނާކްށޮފްައިވާ  މތަީގައި  ވަކިކރުަނވްާނީ  ވަޒފީާއިން  މިޙާލތަުގައި  މުވައްޒފަަކު 
މޤަމާުގެ މަސްއޫލއިްޔތަތުަކާއި ވޖާިބތުއަް   އމެުވައްޒފަަކށަް ދިނމުށަް ފަހުވެސް އމެުވއަްޒފަަކު ހރުި

 ފރުިހމަައށަް އދަާކރުމުށަް ނުކޅުދެޭކމަށަް ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑްސްޕރަސނައްށަް ފެންނަ ނމަައެވެ. 
 

ފދަަ  ބަޔާނކްށޮފްައިވާ    އެ އަކރުުގައި   ،( ގައި އެހެން ބަޔނާްކށޮފްައިވނީމަަވެސް ރމި މާއދްާގެ ) (ކ)
  22)ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ    2008/2ކށަް ޤާނޫނު ނަނބްރަު  ބޭނުންނުވާ މުވައްޒފަަ  އްފރުޞުތަެ

 ބަޔނާްކރުާ މުއދްތަުގެ ނޓޯިސްއއެް ދިނމުށަފްަހު ވަޒފީާއިން ވަކިކރުެވދިާނެއވެެ.  އި  ވަނަ މާއދްާގަ
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ވަޒީފއާނިް  
 މސުްކުޅިކުރނުް 

މދެުވރެިވެއޖްެނމަަ،   . 78 ޙާލތަެއް  ތރެެއިން  ޙާލތަތްަކުގެ  އމޮްބަޑްއަނންަނވިި  ސޕްރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަންސް 
   ރެވދިނާެއވެެ.  އފޮީހުގައި ވަޒފީާ އދަާކރުާ މުވައްޒފަުން މުސްކޅުިކު

 

ވަޒފީާއިން  )ފަންސާސް ފަހެއް(    55އމުރުުން   )ހ( އދެިގެން  އމަިއްލައށަް  އަހރަުވމުުން މުވއަްޒފަު 
 ؛މުސްކޅުިވނުް

 

 ކރުުން. ވަޒފީާއިން މުސްކޅުި   )ފަސދްޅޮެއް ފަހެއް( އަހރަުވމުުން  65އމުރުުން   )ށ( 
 
 

  55މުރނުް  އު
އަހަރވުުމނުް  

އަމއިލްއަަށް އެދގިނެް  
ވަޒީފއާނިް  
   ން  މސުްކުޅިކުރު

 )ފަންސާސް ފަހެއް(  55މރުުން އުޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސަނގްެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަެއްގެ  )ހ( . 79
އެކަން   އދެޭނމަަ  ވަކިވމުށަް  މުސްކޅުިކށޮް  ވަޒފީާއިން  އދެިގެން  އމަިއްލައށަް  އަހރަުވމުށަފްަހު 

 ހުށަހޅަަންވާނއެެވެ.   ށްޑިޕޓާމްަނޓްަ  ކަން ބެލހެެއޓްމުުގެ ޒިނމްާ މތަިކރުެވފިައިވާމުވައްޒފަުންގެ ކަން 
 

މާއދްާގެ )ހ( ގެ ދށަުން މުވައްޒފަަކު އމަިއްލައށަް އދެިގެން ވަޒފީާއިން މުސްކޅުިކށޮް ވަކިވމުށަް    މި )ށ( 
ޗިލްޑރްަނސްް    ،ހށުަހޅަައފިިނމަަ ގޅުގޭތޮުން  މުސްކޅުިކރުމުާ  ވަޒފީާއނިް  މުވައްޒފަު  އެ 

 ގތޮެއް ނނިމްަނވްާނއެެވެ.    އމޮްބަޑްސޕްރަސަން  
 

  55އުމުރނުް  
އަހަރވުުމނުް  
ޗލިްޑްރނަސްް  

އޮމބްަޑސްޕްަރސނައްަ 
ށް ލބިޭ  

އޚިްތިޔާރއެގްެ ދަށނުް  
ވަޒީފއާނިް  

މސުްކުޅިކޮށް  
 ވަކިކުރނުް

ވފެައިވާ  )ފަންސާސް ފަހެއް(  55އމުރުުން    ލތަތްަކުގައިޙާއަނންަނވިި   . 80 ވަޒފީާއިން   އަހރަު  މުވައްޒފަަކު 
ސުޕަވައިޒރަށަް މުވައްޒފަެއްގެ  އެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަށަްލާއެކު  ޞީތފަު މުސްކޅުިކރުމުށަް    ޗިލޑްރްަންސް 

ހށުަހޅަާ ހށުަހޅެުނތްަކށަް ރޢިާޔތަްކށޮް ނުވތަަ އފެދަަ  އެ ގތޮުން މުވައްޒފަުގެ ސޕުަވއަިޒރަު  ވެ.ހށުަހޅެދިާނެއެ
ކމަށަްޙާ އތޮް  އމޮބްަޑްސޕްރަސަން  ލތަެއް  ވަޒފީާއިން  އށަް  ޗިލްޑރްަންސް  މުވައްޒފަު  ފެނިއޖްެނމަަ 

ލިބިގެންވއެެވެ. އެގތޮުން އަނންަނވިި    އށަް ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސަން މުސްކޅުިކރުމުުގެ އިޚތްިޔރާު
 ޙާލތަތްަކށަް ރޢިާޔތަްކށޮް އފެދަަ މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާއިން މުސްކޅުިކށޮް ވަކކިރުެވދިާނެއެވެ. 

 

 ؛ންދށަްވު މުވައްޒފަުގެ މަސައްކތަުގެ ފެނވްރަު އެކށަީގެންވާ މނިްވރަށަްވރުެ )ހ(
 

ބަލި )ށ(  ޖިސމްާނީޙާ  މުވައްޒފަުގެ  ނުވތަަ  ހރުިގތޮުން  ހރުުން ލތަު  ނުވތަަ    ނުކޅުދެނުތްރެިކމަެއް 
 ؛ ހރުުން  ނފަްސާނީ ނުކޅުދެުނތްރެިކމަެއް

 

ނުކޅުދެނުތްރެިކމަެއް ހރުިކމަށަް  ލތަުގައި ޖިސމްާނީ ނުކޅުދެނުތްރެިކމަެއް ނުވތަަ ނފަްސނާީޙާމި  
ވުޒރާާގއަި ލިޔމުެއް  ޞިއްޙީ  ދޫކށޮފްައިވާ  މސަައްކތަތްރެިއަކު  ޞިއްޙީ   ރޖަިސޓްރަީކށޮފްައިވާ 

 ވެ.  އޮނންަނވްާނއެެ
 

ހިނގްމުށަް    އފޮހީުގެ އދިރާީސޓްރްަކްޗރައށަް ގނެެވޭ ބދަަލެއް ނުވތަަ   އޮގނަައިޒޝޭނަަލް  އފޮީހުގެ )ނ(
 ، މަސައކްތަް ކރުަން ތިބި މުވައްޒފަުން އތިރުުވެ  ،މަސއަްކތަް އުނވިެ ގެނެވޭ ބދަަލެއްގެ ސަބބަުން

އަހރަުވފެައިވާ މުވައްޒފަެއް  )ފަންސާސް ފަހެއް(   55އތިރުުވާ މުވައްޒފަުންގެ ތރެޭގައި އމުރުުން 
 ؛ންހރުު

 

ނވުތަަ ހުނރަެއް ލިބފިައި   މަސްއޫލިއޔްތަތުަކާއި ވޖާިބތުައް އދަާ ކރުމުށަް ބޭނނުްވާ ތމަރްީނެއް )ރ( 
ސަބަބު  އދަާނުކރުެވނޭމަަ  ން،ނތެމުުގެ  ލިބިގތަމުުގެ   ،ވަޒފީާ  ހުނރަެއް  ނުވތަަ  ތމަރްީނެއް  އެ 

މުވައްޒފަަކށަްތު  ޞަފރުު ދިނމުށަފްަހު  އެ  ފރުު،  ތަނަވަސްކށޮް  އެ  ބޭނުން    ގެޞތަުމވުައްޒފަު 
ފރުު  ،ހފިފާައިނުވނާމަަ ދެވުނު  ބނޭުންވާޞަނވުތަަ  ގޅުިގެން  ހުނރަު   ތާ  ނުވތަަ  މޢަލުމޫތާު 

 ؛މުވައްޒފަށަް ލިބފިައި ނުވނުް
 



            ޗިލްޑރްަންސް އޮމްބަޑްސްޕރަސަންގެ އޮފީހުގެ އިދާރީ ގަވއާިދު                                                                     48

 
 

ހިންގމުށަް ނުވތަަ މަސައްކތަށަް  އފޮީސްކރުމުުގެ ގތޮުން ނުވތަަ   އދިރާީ ހިންގުން ހރަދުަނާ  އފޮީހުގެ )ބ(
ދެވޭ ޚދިމުތަުގެ ފެނވްރަު ރަނގޅަު ކރުމުުގެ    އފޮީހނުްނުވތަަ   އދެެވޭ ބދަަލެއް ގނެެވދިނާެކމަށަް

 ފެނނުް.   އށަްޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްޕްރަސަން  މށަްމުވައްޒފަު ވަޒފީާއިން މުސްކޅުި ކރުު  ގތޮުން
    

  55އުމުރނުް  
އަހަރވުުމނުް  
ވަޒީފއާނިް  

މސުްކުޅިކޮށްފއަވިާ  
މވުއަްޒފަނުް  

ދއަލުަތގުެ މގަމާަކަށް  
ޢއަްޔނަުކުރުމއާި  
 ޕނެޝްނަް ދނިނުް 

އަލުން   )ހ( . 81 މުވައްޒފަަކު،  މުސްކޅުިކށޮފްައިވާ  ވަޒފީާއިން  ދށަުން  ގަވާއދިުގެ  ޗލިްޑރްަންސް  މި 
ވަޒފީާއަކށަް އފޮީހުގެ  ހުންނަ    އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ދމެި  ވޒަފީާގައި  އެ  ހމަޖަެހިއޖްެނމަަ، 

މުސްކޅުިކރުމުުގެ   ފރަތާަކށަް  އެ  ކރުިން  ޢިމުއދްތަުގައި  މިގތޮުން،  ނުލބިޭނއެެވެ.  ނާޔތަެއް 
ނާޔތަުގެ ފައިސާ މަހުނމްަހށަް ދޫކރުަން ފށެޭނީ އެ ވަޒފީާއިން ޢިލިބމެުނދްޔިަ މުސްކޅުިކރުމުުގެ  

 .ވަކިވާ މަހާ ޖެހިގެން އނަްނަ މަހނުް ފށެިގެންނވެެ
 

ވަޒފީާއިން މުސްކޅުިކރުމުށަފްަހު އަލުން    މުވައްޒފަަކު،ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ފދަަ  މި މާއދްާގެ )ހ(   )ށ( 
ފށަާފައިވާކަން އދަާކރުަން  އފޮީހުން  ވަޒފީާ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޕެނޝްަނާ    ޗިލްޑރްަނސްް 

  މތަިން އދަި އެގތޮުއފޮީހށަް އަންގަނވްާނއެެވެ.    ގޅުުންހރުި ކަންކނަް ކރުމުުގެ ޒިނމްާ މތަިކރުެވފިައިވާ
އަންގނަޖްެހޭ އނެްގުން ނާނގްައި އތޮމުުގެ ސަބބަުން އފެދަަ ވަޒފީާއެއގްައި ހރުި މުއދްތަުގައި އެ 

މުސްކޅުިކރުމުުގެ   ދޫކރުެވިޢިފރަތާތްަކށަް  އަނބރުާ  ނމަަ،އޖްެނާޔތަް  ފައސިާ    މުވައްޒފަު  އެ 
 .ދައްކަންވނާެއވެެ

 

  65އުމުރނުް  
އަހަރވުުމނުް   

ވަޒީފއާނިް  
 މސުްކުޅިކުރުމއާި  

އެމޕްލްއޯިމނަޓްް  -ރީ
އސުލޫނުް ވޒަީފާ  
 ހަމޖައެސްނުް.  

 

)ފަސދްޅޮަސް   65މރުުން  އު  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަނުްގެ ތރެެއިން )ހ( .82
 އަހރަުވމުުން ވަޒފީާއިން މުސކްޅުިކރުަންވނާެއވެެ.   ފަހެއް(

  
މރުުން  މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގމެތަިން ވަޒފީާއިން ވަކިކރުެވޭ މުވައްޒފަުންގެ އު )ށ( 

ފަހެއް(   65 އެ  )ހައެއް(  6އަހރަުވމުުގެ    )ފަސދްޅޮަސް  ކރުިން  ޒފަުން  މުވައް  މަސދްުވަހުގެ 
 މުސްކޅުިކށޮް ވަޒފީާއިން ވަކކިރުެވޭނކެަން އނަްގނަްވނާެއެވެ. 

 

)ފަސދްޅޮަސް ފަހެއް(    65މރުުން  އު  މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި އހެެން ބަޔނާްކށޮފްައިވނީމަަވސެް، (ނ)
މުވައްޒފަުނންށަް މުސްކޅުިކރުެވޭ  ވަޒފީާއނިް  ނަންބރަު    ،އަހރަުވމުުން     2026/1ޤާނޫނު 

ގެ ދށަުން ރީ-)ރީ އދެި ހށުަހޅެމުުގެ ފރުޞުތަު -އމެްޕްލޯއމިަނޓްްގެ ޤާނޫނު(  އމެްޕްލޯއމިަނޓްށަް 
 ލިބިގނެްވެއވެެ. 

 

) ( ރ) މާއދްާގެ  ރީނމި  ގތޮުގމެތަިން  ބަޔާނކްށޮފްައިވާ  ގައި  އުސޫލނުް-(  ވަޒފީާ    އމެްޕްލޯއމިނަޓްް 
 24  އމެްޕްލޯއމިަނޓްްގެ ޤާނޫނު( ގެ-)ރީ  2026/1ޤާނޫނު ނަނބްރަު    ދިނމުުގައި ޢމަަލުކރުާނީ  

   )ހ( ގެ ދށަުން އފޮީހުން އެކުލަވލާާ ގަވާއދިާ އެއގްތޮްވާ ގތޮުގެ މތަިންނެވެ.  ވަނަ މާއދްާގެ  

 8ބާބު  
 މވުައްޒަފުނގްެ ކަންތައްތައް ހިނގްއަި ބލެެހެއްޓުން 

 

މވުއަްޒފަނުގްެ  
ރަޖސިްޓްރީ  
 ބލެެހއެްޓނުް 

އދިރާީ   ،ތައްރޖަިސޓްރަީއނަްނނަިވި  މުވައްޒފަނުްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ   )ހ( . 83
 ޙަވާލކުރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްނުް ބަލަހއަޓްަންވާނއެެވެ.    ގެ ޒިނމްާކަންކނަް ބެލެހއެޓްމުު

 

 ؛ދާއމިީ މުވައްޒފަުންގެ ރޖަިސޓްރަީ (1)
 

 ؛ވަގތުީ މުވައްޒފަުންގެ ރޖަިސޓްރަީ (2)
 

 ؛އިނޓްރަނނުްގެ ގތޮުގައި ޢައޔްަނކުރުެވޭ ފރަތާތްަކުގެ ރޖަިސޓްރަީ (3)
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 ވޮލަނޓްިއރަނުްގެ ގތޮުގައި ޢައޔްަނުކރުެވޭ ފރަތާތްަކުގެ ރޖަިސޓްރަީ. (4)
 

) )ށ(  ގެ  )ހ(  މާއދްާގެ  މުވައްޒފަުންގެ  1މި  ދާއމިީ  ބޔަާނކްށޮފްައިވާ  ގައި  ނަންބރަުގއަި  ވަނަ   )
 އަންނނަިވި މޢަުލމޫތާު ހމިަނަނވްާނއެެވެ.   ރޖަިސޓްރަީގައި  

 

 ؛މޤަމާުގެ ނަން (1)
 

 ؛މުވައްޒފަުގެ ނމަާއި ދާއމިީ އެޑރްެސް (2)
 

 ؛ކާޑު ނަނބްރަު  މުވައްޒފަުގެ ދިވެހރިައްޔތިެއކްަން އނަްގއަދިޭ (3)
 

 ؛މުވައްޒފަުގެ ޚދިމުތަުގެ ރެކޯޑުކާޑު ނަނބްރަު (4)
 ؛ޑިޕޓާމްަނޓްްމޤަމާު ހމަޖަެހފިައިވާ   (5)

 

 ؛ނާޔތަތްައްޢިއާއި  މޤަމާުގެ މުސރާަ (6)
 

 ؛ލިބޭ މުސރާަ  މުވައްޒފަށަް (7)
 

 ؛މޤަމާުގެ ކްލެސފިިކޝޭަން (8)
 

 ؛މޤަމާުގެ ރޭންކް (9)
 

 ؛މުވައްޒފަު ޚދިމުތަް ކރުަނފްށެި ތާރީޚު (10)
 

މުވައްޒފަށަް ވަޒފީާ ދިން ނުވތަަ ވަޒފީާ ބދަަލުކރުި ނުވތަަ ވަޒފީާއިން ވަކިކރުި ތރާީޚާއި  (11)
 ؛ޗޓިު ނަނބްރަު

 

 ވަޒފީާއިން ވަކވިި ސަބބަު.  (12)
 

 

) )ނ( ގެ  )ހ(  މާއދްާގެ  މުވައްޒފަުންގެ  2މި  ވަގތުީ  ބޔަާނކްށޮފްައިވާ  ގައި  ނަނބްރަުގައި  ވަނަ   )
 އަންނނަިވި މޢަުލމޫތާު ހމިަނަނވްާނއެެވެ.   ރޖަިސޓްރަީގައި  

 

 ؛މޤަމާުގެ ނަން (1)
 

 ؛މުވައްޒފަުގެ ނމަާއި ދާއމިީ އެޑރްެސް (2)
 

 ؛ކާޑު ނަނބްރަު  މުވައްޒފަުގެ ދިވެހރިައްޔތިެއކްަން އނަްގއަދިޭ (3)
 

 ؛މުވައްޒފަުގެ ޚދިމުތަުގެ ރެކޯޑުކާޑު ނަނބްރަު (4)
 

 ؛ޑިޕޓާމްަނޓްްމޤަމާު ހމަޖަެހފިައިވާ   (5)
 

 ؛ނާޔތަތްައްޢިއާއި  މޤަމާުގެ މުސރާަ (6)
 

 ؛ލިބޭ މުސރާަ  މުވައްޒފަށަް (7)
 

 ؛މޤަމާުގެ ކްލެސފިިކޝޭަން (8)
 

 ؛މޤަމާުގެ ރޭންކް (9)
 

 ؛މުވައްޒފަު ޚދިމުތަް ކރުަނފްށެި ތާރީޚު (10)
 

 ؛ދޫކށޮްލި ތާރީޚުމުވައްޒފަު ޚދިމުތަް   (11)
 

 ދޫކށޮްލި ސަބަބު. މުވައްޒފަު ޚދިމުތަް   (12)
 

( ވަނަ ނަންބރަުގއަި ގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  އނިޓްރަނުނގްެ ގތޮުގައި  3މި މާއދްާގެ )ހ( ގެ ) )ރ( 
 އަންނަނިވި މޢަުލމޫތާު ހމިަނނަްވނާެއެވެ.  ރޖަިސޓްރަީގައި  ޢައްޔަނކުރުެވޭ ފރަތާތްަކުގެ  
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 ؛މޤަމާުގެ ނަން (1)
 

 ؛ނމަާއި ދާއމިީ އެޑރްެސް  އިނޓްރަންގެ (2)
 

 ؛ކާޑު ނނަްބރަު  ދިވެހރިައޔްތިެއްކނަް އނަްގައދިޭ  އިނޓްރަންގެ (3)
 

 ؛ޚދިމުތަުގެ ރެކޯޑުކާޑު ނނަްބރަު  އިނޓްރަންގެ (4)
 

 ؛ޑިޕޓާމްަނޓްްމޤަމާު ހމަޖަެހފިައިވާ   (5)
 

 ؛ލިބޭ މުސރާައިނޓްރަނށަް   (6)
 

 ؛މުސރާައިގެ އތިރުށަް ދެވޭ ޢިނާޔތަތްައް (7)
 

 ؛ޚދިމުތަް ކރުަނފްށެި ތރާީޚުއިނޓްރަން   (8)
 

 ؛ތރާީޚް  ފައިވާނމަަ، ދޫކށޮްލިދޫކށޮްލާޚދިމުތަް    އިނޓްރަން (9)
 

 ސބަަބު. ލފާައިވާނމަަ، ދޫކށޮްލި  ދޫކށޮްޚދިމުތަް    އިނޓްރަން (10)
 

( ވަނަ ނަންބރަުގައި ގއަި ބޔަާންކށޮފްައވިާ  ވޮލަނޓްިއރަުނގްެ ގތޮުގައި  4މި މާއދްާގެ )ހ( ގެ ) )ބ(
 އަންނަނިވި މޢަުލމޫތާު ހމިަނނަްވނާެއެވެ.   ރޖަިސޓްރަީގައި  ޢައްޔަނކުރުެވޭ ފރަތާތްަކުގެ  

 

 ؛ނމަާއި ދާއމިީ އެޑރްެސް  ވޮލަނޓްިއރަުގެ (1)
 

 ؛ކާޑު ނނަްބރަު  ދިވެހރިައޔްތިެއްކނަް އަނގްައދިޭ  ވޮލަނޓްިއރަުގެ (2)
 

 ؛ވޮލަނޓްިއރަކށޮް ޙރަަކތާތްރެިވފެައިވާ މަސައްކތަް ނވުތަަ ޙރަަކތާް (3)
 

 .ވޮލަނޓްިއރަު ޢައްޔނަުކށޮފްައިވާ މުއދްތަު (4)

 

މވުއަްޒފަނުގްެ  
 ޕަރސނަލަް ފއަލިް 

ރސނަަލް  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހގުައި މަސއަްކތަްކރުާ ކޮނމްެ މވުައްޒފަެއްގެ ޕަ (ހ) . 84
ބެލހެެއޓްމުުފައިލެއް   ކަންކނަް  ޒިނމްާމުވައްޒފަުނގްެ   ޑިޕޓާމްަނޓްުން   މތަިކރުެވފިައިވާ  ގެ 

 .ތައްޔރާުކށޮް ނަނބްރަދުީ، ރައްކތާރެިކމަާއެކު، އދަާހމަަކށޮް ބަލަހއަޓްަންވނާއެެވެ
 

 ންވނާެއވެެ. ނަފައިލްގއަި ތރިީގައިވާ މޢަުލމޫތާު ހމިަބަޔާންކށޮފްައިވާ    ( ގައި  ހމި މާއދްާގެ ) ( ށ)
 

 ؛ން ޔުމުވައްޒފަު ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުަހޅެި ލިޔެކި (1)
 

 ؛ކށުުގެ ރެކޯޑު ފމޯު  މުވައްޒފަުގެ  ސފާުކށޮފްައިވާ (2)
 

 ؛ވަޒފީާގެ އެއްބސަްވމުުގެ އސަްލު (3)
 

 ؛ވަޒފީާގެ ބަޔނާުގެ ކޮޕީ  (4)
 

ބދަަލުކރުމުާ (5) ވަޒފީާ  ދނިމުާއި  ކރުިއރެުން  ވަޒފީާގެ  ދިނމުާއި  ވަޒފީާއިން    އދަި  ވަޒފީާ 
 ؛ންޔު ވަކިކރުމުާ ގޅުުންހރުި އެނމްެހއަި ލިޔކެި

 

 ؛ކިއނުްއނެމްެހައި ލޔިެ  ރިމުވައްޒފަުގެ މުސރާައށަް ގެންނަ ބދަަލތުަކާ ގޅުުންހު (6)
 

ސޓެފްިކޓެާއި (7) މެޑިކަލް  ހށުަހޅަާ  ގޅުިގނެް  ކަންކމަާ  އެހެނިހެން  ،  އެކި  އެބާވތަުގެ 
 ؛ ލިޔެކޔިުން 

 

 ؛ން ޔުޔެކި ލި  ރިމުވައްޒފަުގެ ސަލމާާއި ޗއުޓްީއާ ގޅުުނހްު (8)
 

ލިޔެކިއމުާއި   (9) ގޅުުންހުނންަ  ޕރްޮގރްމާތުަކާ  ތމަރްީނު  ފރުިހމަަކރުާ  މުވައްޒފަު 
 ؛ސޓެފްިކޓެތުަކުގެ ކޮޕީ
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 ؛ ލިޔެކިޔުން   މުވައްޒފަުގެ ޢިލމްީ ފެންވރަު އަންގައދިޭ އެނމްެހއަި މޢަުލމޫތާާއި ގޅުުންހރުި   (10)
 

 ؛މި ގަވާއދިުގެ ދށަުން މުވައްޒފަމާދެު އޅަާ ފިޔަވޅަތުަކުގެ ރެކޯޑު (11)
 

ވަޒފީާގައި ހުއޓްައި މުވައްޒފަު ޤާނޫނީ ގތޮުން ބނަދްެއް ކރުެވިއޖްެނމަަ އެކނަް އަންގއަދިޭ   (12)
 ؛ލިޔމުެއްގެ ކޕޮީ

 

 ؛އެކމަގުެ ރެކޯޑު  ،ޙުކމުެއް ކށޮފްައިވާނމަަޝރަޢީތަުން   (13)
 

 ؛ފމޯު  ބަލފާައވިާމަސައްކތަުގެ ފެންވރަު   (14)
 

 ؛ވަޒފީާ އދަާކރުި ގތޮާ ގޅުޭގތޮުން މުވައްޒފަށަް ދޫކރުެވޭ ލިޔމުުގެ ކޮޕީ (15)
 

އެކަން އަންގއަދިޭ    ،އފޮީހުން މުވައްޒފަުގެ ތމަރްީނށަް އެއްވެސް ޚރަދަެއް ކށޮފްައިވާނމަަ (16)
 ؛ލިޔެކއިމުުގެ ކޮޕީ

 

އއެްބަސވްމުެއް   (17) އއެްވެސް  ގޅުގޭތޮުން  ކމަަކާ  އއެްވެސް  ދމެދެު  މުވައްޒފަާ  އފޮީހާއި 
 . ވެވފިައިވނާމަަ އެ އެއްބސަްވނުް

 

) (ނ) މާއދްާގެ  ގައިށމި  މުވައްޒފަުންގެ  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  (  ހމިެނކޭަން  މޢަުލމޫތާު  ފައިލުގައި   
ބެލހެެއޓްމުު ކަނކްަން  ޒިނމްާމުވައްޒފަުންގެ  ޑިޕޓާމްަނޓްުން  މތަި  ގެ  ކރުެވފިައިވާ 

 ޔޤަީންކރުނަްވނާެއެވެ.  
 

) ( ރ) މާއދްާގެ  ގައި  ހމި  މޢަުލމޫތާަކީ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ(  އނެމްެހައި  ހމިނެޭ  ސިއރްު    ،ފައިލގުައި 
އެކެމޢަުލމޫތާެ އދަި  އެހނެް  ޢުމަ  ވެ.  ފިޔަވައި  މުވައްޒފަުން  އނެގނެޖްެހޭ  ކޮނމްެހެން  ލމޫތާު 

   ބަލަހށަޓްަންވާނެއވެެ.    މުވައްޒފަުނންށަް ވޞާިލުނުވވެޭނެ ފދަަ ގތޮަކށަް ރައްކތާރެިކމަާއެކު
 

މޢަުލމޫތާު  (ބ) ހރުި  ފައިލގްއަި  ޕރަސަނަލް  މުވައްޒފަެއގްެ  އެ  މުވައްޒފަަކު،  އެއްވސެް 
މުވައްޒފަުންގެ ކނަްކނަް  ބަލަނބްޭނނުްވގެެން އކެމަށަް އދެި ހށުަހޅަައފިިނމަަ، އެކމަުގެ އިނތްިޒމާު 

 ހމަޖަައްސއަދިޭންވނާެއެވެ. ކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްނުް  މތަި  މުގެ ޒިނމްާބެލެހެއޓްު
 

ކޮޕީ    ( ޅ) ހާޑު  އދަި  ފައިލްގެ ސފޮޓްް  ޕރަސަނަލް  މުވައްޒފަުނގްެ  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  މާއދްާގައި  މި 
 އެކށަީގެނވްާ ގތޮެއްގައި ރައްކކާރުެވފިައި ހުނންަނވްާނއެެވެ. 

 

މވުއަްޒފަނުގްެ  
މަޢލުމޫާތަށް  
 ބަދލައުއަނުް 

އެއްވސެް މުވައްޒފަެއގްެ ޒތާީ، ޝަޚޞްީ ނުވތަަ އެ ނޫނވްެސް މޢަުލމޫތާކަށަް އެއްވސެް ބދަަލއެް   )ހ( . 85
ބެ ކަނތްައތްައް  މުވައްޒފަުނގްެ  އެކަން  މތަިކރުެވފިައިވާ  އައިސފްނިމަަ،  ޒިނމްާ  ލެހެއޓްމުުގެ 

 ދުވަސް ތރެޭގައި އަންގަނވްާނެއވެެ.  )ހތަެއް(  7މަސައްކތަު  ޑިޕޓާމްަނޓްށަް ރަސމްީ  
 

ތަކުގެ މޢަުލމޫތާު  ޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން މުވައްޒފަު ހިއްސާކރުާމި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަ )ށ( 
  ދުވަހުގެ ތރެޭގައި)ތިނއެް(    3އޞިްލާޙކުރުަނޖްެހޭ މޢަުލމޫތާު ދެނެގނަެ، މަސއަްކތަު    ތރެެއިން

 އޞިްލާޙުކރުަންވނާެއެވެ. އެ މޢަުލމޫތާު  
 

މސައަްކަތގުެ  
 ފނެވްަރު ބލެނުް 

ފެންވރަުބަލާ   )ހ( . 86 މަސައްކތަުގެ  މުވައްޒފަުންގެ  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސްޕރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
)އެކެއް(    1ވަޒަންކރުމުުގެ ގތޮުން، މި އފޮީހުން ކަނޑައޅަާ އުސޫލެއްގެ ދށަުން މދަުވެގެން އަހރަަކު  

ޒިނމްާ  މުވައްޒފަުންގެ ކނަްކނަް ބެލެހއެޓްމުާ    ފަހރަު މުވައްޒފަުންގެ ފެންވރަު ބެލމުުގެ މަސައކްތަް،
 ކރުިއށަް ގެނދްަނވްާނއެެވެ. ކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްުން  މތަި
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ގތޮށަް   މަސައްކތަުގެ ފެންވރަު ބލެމުުގެ ނިޒމާުގެ ބޭނނުްކށޮްގނެް އދިރާާގެ މޤަޞްދަތުައް ހާސިލުވާ )ށ( 
އތިރުު ބެލމުުގެ  ގެނދްތޭޯ  ކރުިއށަް  މަސައްކތަތްަކާ    އފޮީހުގެ  ން،މުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަތްައް 

އެޙަ މުވައްޒފަުނންށަް  ތިބޭ  ފެންވރަު  މުވައްޒފަުންގެ  ވާލުވެ  ރަނގޅަުކށޮް   މަސައްކތަުގެ 
 .ވެ ބރާުއޅަަން ވނާެއެއފޮީހުން  ކރުިއރެުވމުށަް  

 
 

މުވައްޒފަނުްމަ )ނ( ރަނގޅަު  ފެންވރަު  އަގވުަޒަންކުސައްކތަުގެ  ކަނޑއަޅަފާައިވާ    ،ރމުާއކެުގެ 
މުވއަްޒފަުން ނުކރުެވޭ  މަސއަްކތަް  އެކަން  ޙުލާ ޞްއި މިންގަނޑށަް  މަގފުަހިކށޮް  ކރުމުށަް 

 މަސައްކތަުގެ ފެނވްރަުޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ    އިނތްިޒމާުކރުާ ނިޒމާަކށަް
 ވެ.  ބެލމުުގެ ނިޒމާު ވނާްވނާެއެ

 

މު )ރ(  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  ބެލމުުގެ  ޗިލްޑރްަނސްް  ފެންވރަު  މަސައކްތަުގެ  ވައްޒފަނުްގެ 
ހމާަކަން ބޮޑު އދަި    ،އދިރާީގތޮުން ބރުަ ބޮޑނުުވނާޭ ގތޮަކށަް  ނިޒމާް ހމަޖަެހފިައި އޮނންނަްވނާީ

 މތަިންނެވެ.   ލެއގްެއުސޫއިންސފާވުރެި  
 

ހދޯާ   )ބ( މާކްސް  މދަުން  އދަދަަކށަްވރުެ  ކނަޑައޅަާ  އފޮީހނުް  މި  ފެނވްރަުބެލމުނުް  މަސައްކތަުގެ 
  ފިޔަވޅަު   އޞިްލާޙީ  މތަިންގތޮުގެ   ވަނަ ބާބުގައވިާ  )ފަނރަަ(   15މި ގަވާއދިުގެ  މުވައްޒފަުނންށަް،  

 އޅަަންވނާެއވެެ. 
 

މި މާއދްާގައި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން މވުައްޒފަުނގްެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލމުގުައި   )ޅ( 
 ލެއް އކެުލަވލާަނވްާނއެެވެ. އުސޫޢމަަލުކރުާނެ ގތޮުގެ  

 

ގނޯއާނިް  
 ރއަްކާތެރިކނަް ލބިނުް

 )ހ( . 87
 

 މަސައްކތަުގެ ދާއރިާގއަި އނަްހނެުނންާއި ފރިިހނެުނންށަް އަބރުުވރެިކމައާި ނފަުސުގެ ޢިއްޒތަާއކެު
ފރުު ކރުމުުގެ  ކޮނމްެ    ތުޞަމަސައްކތަް  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަންސް 
ކރަމާތާށަް  އެއްވެސް މުވައްޒފައެްގެ ޢިއްޒތަާއި އަބރުުވރެިކމަާއިއދަި    މުވައްޒފަަކށަް ލިބިގެނވްެއެވެ.

 .އުނިކމައެް އަނންާނެ އއެްވސެް ކމަެއް މަސައްކތަުގެ މާޙއަުލުގއަި ކށޮްގެން ނުވާނއެެވެ
 

އދަި   އެ ހނިްގި  ނމަަ،މަލެއް ހނިްގައފިި ޢަމދެު ގނޯާކރުމުުގެ  އެއް މުވައްޒފަެއް އަނއެް މުވައްޒފަާ ( ށ)
 ބާބގުައވިާވަނަ  )ފަނރަަ(    15  މި ގަވާއދިގުެ  އެ ކމަުގައި ބއަިވރެިވި މުވައްޒފަެއގްެ މައްޗށަް

މތަި އޅަަންވާނެއެވެ   އޞިްލާޙީން  ގތޮުގެ  މައްސަލައއެް    .ފިޔަވޅަު  އފެދަަ   އފޮީހށަް އދަި 
   ކމަބާެހޭ ކމޮޓިީއށަް ހށުަހޅަައި ބަލަނވްާނއެެވެ.   އެ މައްސލަައެއް ލސަްނކުށޮް  ނމަަ،ހށުަހޅެިއޖްެ

 

 އް، މުވައްޒފަެއް ނވުތަަ މުވައްޒފަުނތްަކެ،  ކަނތްައތްަކުގެ ތރެެއިން ކމަެއް ވާ  ތރިީގައި ބަޔާނކްށޮފްައި (ނ)
 އެހެން މުވއަްޒފަަކށަް ނުވތަަ މުވައްޒފަނުތްަކަކށަް ކރުމުަކީ ނވުތަަ އފެދަަ އެކިއެކި ކަނތްައތްައް 

   އެވެ.ތަކރުރާުކށޮް ކރުމުަކީ ގޯނާކމަށަް ބެލެވދިާނެ
 

 ؛މުވައްޒފަުނންށަް ޖިންސީ ގޯނކާރުުން (1)
 

ގެއްލމުެއް ދނިުން (2) ކމަެއް   މުވައްޒފަުގެ ނފަުސށަް ނވުތަަ ޖިސމްށަް   ނުވތަަ ދވެދިާނެ 
 ؛ޢމަަލުން ނުވތަަ ބަހނުް ދެއްކުން 

 
 

ރޅުިއރެުވމުށަް (3) ގތޮުން   މުވައްޒފަެއް  ނިކމަތެިކށޮްލމުުގެ  ނުވތަަ   ދރެަކށޮްލމުށަް 
 ؛، ޖެއްސނުްކރުުން ނުވތަަ ފރުައްސރާަ ކރުުންދމިާކރުުން  ،މަލމާތާްކރުުން
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 ބޫލުކރުާ ޢމަަލެއް ކރުުން ނުވތަަ އފެދަަ ޢަމަލެއް ކރުަންޤަގޯނާއއެްކމަުގއަި ގިނަބޔަަކު  (4)
  ؛އޅުުން

 

ނުވތަަ   ،ދރެަވުން  ،މުވައްޒފަު ރޅުިއައުން  ،ޢމަަލުގެ ސަބަބުން  އެ)  ހތިްހމަަނޖުެހުން 
 ).ނިކމަތެިކަން އޙިްސސާް ނުވކިމަުގައި ވޔިަސް ބލެެވނޭީ ގޯނާ ކރުުން ކމަގުައެވެ 

 

 ؛، ބރާށަް ބަސްބނުނުްމުވައްޒފަަކާ ދމިާލށަް އެހެން މީހނުްގެ ތރެޭގައި ހތިްހމަަނޖުެހިގނެް (5)
 

 ؛ގތޮުން ބޭއދަބަީ ބަހުން މުޚތާބަު ކރުމުާއި އއެްޗެހި ގޮވނުް  ޤީމުވައްޒފަަކާ ދމިާލށަް އަޚުލާ (6)
 

 ނުވތަަ ހރަކުށަި އދަަބެއް   ށް،އެކށަީގެނވްާ ސބަަބަކާ ނުލއަި ވަޒފީާއނިް ވަކކިރުެވދިާނެކމަަ (7)
 ؛ދެވދިާނެކމަށަް ބުނެ ބރިދުެއކްުން

 

ޖެއްސުންކރުު (8) މަސައކްތަށަް  އޅެމުުގެ    ންމުވައްޒފަެއްގެ  ހރުަސް  މަސައްކތަށަް  ނވުތަަ 
 . ކރުެވޭ ޢމަަލތުައް ގތޮުން

 

 

ތރިީގައި ބުނފެައި މިވާ ޢމަަލތުަކަކީ ބނޭމުށަޓްަކައި  ( ވަނަ ނަންބރަުގ1ެމާއދްާގެ )ނ( ގެ )މި  ( ރ)
 އވެެ.  ބެލެވނޭެ ޖިންސީ ގނޯާކރުުން ކމަުގއަި

 

 

މާ (1) މަސައކްތަުގެ  އޮވެގނެް  އދެމުެއް  ޖިނސްީ  ނުވތަަ  ބނޭމުަކު  އުލުގައި  ޙަޖިންސީ 
ބެހމުާ މުވައްޒފަަކާ އޝިރާތާަކުން  ނުވތަަ  މުވައްޒފަެއްގެ    އި،އނަގަބހަުން  އެހނެް 

 ؛ފރިމުުން   އދަިއތަްކއޭތްމުާއި،  ވކިމުާއި،  ކޮއޓްމުާއި ،ހށަިގަނޑުގައި ޖެހމުާއި 
 

ރަސމްީ ދތަރުެއްގައި    އފޮީހުގެނުވތަަ    ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގއަި (2)
މަސައްކތަުގެ އެހެން   ނުވތަަ  ހާސިލުކރުމުށަޓްަކައި  އދެމުެއް  ޖިންސީ  މާޙައުލުގއަި 

 ؛ން މަލެއް ކރުުވުން ނވުތަަ ކރުުވަން އޅުު ޢަ މުވައްޒފަެއް ލައްވއަި އެއްވސެް
 

 ، އެކށަީގެން ނުވާ ހަޑިހތުރުު އިބރާތާުން ޖިނސްީ ކަނކްމަާބެހޭ ގތޮުން ވާހކަަ ދެއްކމުާއި (3)
ދެއްކމުާއި ވާހަކަ  ކރުުވމުށަޓްަކައި  ޝައުގުވރެި  ގތޮުން  ޖިންސީ  މިމުވައްޒފަެއް   ، 

ހށުަހޅެމުާއި ލިޔމުނުް  ނުވތަަ  އަނގަބަހނުް  ދާއރިާއިން  ބޭނމުށަޓްަކައި  މަސައްކތަުގެ   ،
، ހަޑިހތުރުު ބަސް  ބޭނނުންުވާ ގތޮށަް ބައދްަލު ކރުމުށަް ހށުަހޅެމުާއި  އަނކެާ ބރޭުގައި
 ؛ގުންމަލެއް ހިންޢަހަޑިހތުރުު ޖޯކު ކިޔމުާއި ހަޑިހތުރުު   ،ބުނމުާއި 

 

،  އެހެން މުވައްޒފަަކށަް އެއްވސެް ބާވތަެއްގެ ޒރަިއްޔާއކަުން އރޮިޔނާް ކާޑު ދެއްކމުާއި (4)
 ؛ ންރަކތާެއް ހިނގްުޙަޝައުގވުރެިކަން ދޭހަކށޮދްޭ އެއްވސެް   ޖިންސީ

 

ކުޑައމިީސްކރުމުާއި  (5) މުވައްޒފަެއް  އެ  ނިސބްތަްކށޮް  ޖިންސށަް   މުވައްޒފަެއްގެ 
  ން ނވުތަައެކަހރެި ކރުު  ދރެަކރުމުާއި  ދމިާކރުމުާއި  ފށޮމުާއި  ބެހމުާއި  މަލމާތާްކރުމުާއި

 ؛ އެކިއެކި ބސަްބނުނުް
 

 ޞދަުގައި އދިރާީގތޮުން ކށޮދްޭން ނޖުެހޭ ކމަެއް ޖިންސީ އދެމުެއް ހާސިލކުރުމުުގެ މޤަު (6)
ކށޮްނދުިނމުއާި ޖެހޭކމަެއް  ކށޮދްޭން  ނވުތަަ  ހއަްކށޮދްިނުން  ދޭނޖްެހޭ  ނދުީ  ޤެ،  އް 

 ން. ދީ ބރިދުެއްކު ޙައޤްއެްނުވތަަ ބރިދުެއްކނުް ނުވތަަ ދޭނންޖުެހޭ   ހފިެހެއޓްުން
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މވުއަްޒފަނުގްެ  
ފަރާތނުް އފޮީހގުެ  
ތަކއެްޗަށް ލބިޭ  

 ގއެލްނުް

ނކުށޮް   )ހ( . 88 ނުވތަަ  ކރުާކމަަކުން  މުވައްޒފަަކު  އނެގިހރުެ  ލިބނޭެކނަް  ގެއްލމުެއް  މދުަލށަް  އފޮީހުގެ 
  އފެދަަ ގެއްލމުެއގްެ ބދަަލު އެ   ،ދޫކށޮްލާ ކމަަކުން، އފޮީހގުެ މދުަލަކށަް ގެއްލމުެއް ވެއޖްެނމަަ 

 ގެއްލމުެއދްނިް މުވައްޒފަެއްގެ އތަނުް ނަގނަްވނާެއެވެ. 
 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގމެތަިން މުވައްޒފަުނގްެ ފރަތާުން ލިބޭ މާއދްީ ގެއްލުން   )ށ( 
 ކަނޑައޅެމުުގއަި އަނންނަިވި ގތޮށަް ޢމަަލުކރުަންވާނއެެވެ.   

 

މުވައްޒފަެއްގެ ފރަތާުން ލިބފިައިވާ މާއދްީ ގެއލްުން ކނަޑައޅެމުުގެ މައސްލަަ ނިނމްމުުގެ   (1)
 ؛ންމުވައްޒފަެއްގެ ބހަެއް އެކމަުގއަި ހދޯު  ކރުިން އެ

 
މުވައްޒފަެއްގެ ފރަތާުން ލިބފިައިވާ މާއދްީ ގެއލްމުށަް މުވައްޒފަުގެ ފރަާތުން ދޭނޖްެހޭ   (2)

 ން.  މާލުއތޮް މިންވރަށަް ރޢިާޔތަްކރުުޙުބދަަލު ކަނޑއަޅެމުުގައި އެކމަގުައި މުވައްޒފަުގެ އި 
 

ވެސް  )ނ( އެއފްަހރަާ  މުވައްޒފަަކށަް  އެ  ބދަަލު  ގެއްލމުުގެ  މާއދްީ  ލިބުނު  ފށުުން  މުވައްޒފަެއްގެ 
ކރުާގތޮށަް  ޚަލާސް  ދައްކާ  ބަހާލައިގނެް  މަސތްަކށަް  އެކި  ނވުތަަ  ދެއްކދިާނެއވެެ. 

 ހމަޖަެއްސދިާނއެެވެ. 
 

މސައަްކަތގުެ  
މޙާއަލުގުއަި  

މވުއަްޒފަނުންަށް ލބިޭ  
މއާްދީ އދަި މަޢނުވަީ  

 ގއެލްނުް
 

މަސައްކަ )ހ( . 89 ރަސމްީ  ކރުމުުގެ  އފޮީހުގެ  އިތް  މުވައްޒފަެއްގެ  އެ ޙުތރެޭގައި  ގތޮަކށަް  މލާުންނނޫް 
 މުވައްޒފަަކށަް ލިބޭ މާއދްީ އދަި މޢަުނަވީ ގެއްލމުުގެ ބދަަލު އފޮީހނުް ދޭނވްާނެއވެެ. 

 

މުވއަްޒފަަކށަް ލިބޭ މާއދްީ އދަި މޢަުނަވީ   މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން )ށ( 
ބދަަލު އފޮީހުން    ގެއްލމުުގެ  މިނށަް  ބޮޑު  ކުޑަ  ގއެްލމުުގެ  ލިބފިައިވާ  މުވައްޒފަށަް  ދިނމުގުައި 

 ރޢިާޔތަްކރުަންވާނއެެވެ.  
 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ މުވއަްޒފަުން އފޮީހުގެ މސައަްކތަުގައި ތިބނެްވނާީ،   )ހ( . 90 މވުއަްޒފަނުގްެ ހދެނުް 
އފޮީހާއި މުވައްޒފަުގެ ޤދަަރާއި  އަންނަ މީހުނގްެ ކރުމިތަީގައި  ލިބިގަންނނަް  ޚދިމުތަް  އފޮީހުގެ 

ލުކރުމުުގައި، އފޮީހނުް  ހައިބތަު ހފިެހެއޓްޭ، ސފާތުާހރިު، އެކށަީގެނވްާ ހދެމުެއްގއަެވެ. މގިތޮށަް ޢމަަ 
 ބރޭުގައި އފޮީހުގެ މަސައކްތަުގައި މުވައްޒފަނުް ހރަަކތާތްރެިވުން ހމިެނެއެވެ.  

 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮށަް ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ   )ށ( 
 މުވައްޒފަުން ހދެުން އޅެމުުގއަި ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮުގެ އުސޫލއެް އެކުލވަާލނަވްާނެއވެެ.  

 9ބާބު  
 ރީ ހާޒިމވުައްޒަފުނގްެ  

 

ރުވާ މުވައްޒފަުންނާއި، ސލަމާާއި ޗުއޓްތީަކުގއަި ތިބޭ މުވައްޒފަުން އެނގނޭޭ ފދަައިން  ހާޒިއފޮީހށަް   )ހ( . 19 ރީ ރެކޯޑު ހާޒި
ދުވަހެއގްެ   ކނަްކނަް  ހާޒިކޮނމްެ  މުވައްޒފަނުްގެ  މތަިބެލެހއެޓްުރީ،  ޒނިމްާ  ކރުެވފިައިވާ  މުގެ 

   މަނޓްުން ބަލަހއަޓްަނވްާނއެެވެ.  ޑިޕޓާް
 

ގަޑިއާއި    މީގެ އތިރުުން މުވައްޒފަުން އފޮީހށަް އަނންަ ގަޑިއއާި، އފޮީސް ނިނމްައި އފޮީހުން ދާ )ށ( 
އމަިއްލަ ކަންކމަުގއަި، މުވައްޒފަުން    ދެވޭ ހުސްވަގތުު އދަި  ރަސމްީ ގަޑީގައި،  އތިރުު ގަޑީގެ ރެކޯޑް

 ހމިަނަންވާނެއވެެ. ރީ ރިކޯޑްގެ ތރެޭގައި  ހާޒިހދޭަކރުާ ވަގތުުގެ ރިކޯޑް،  
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އފޮީހުގެ   )ނ( އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް  މތަިން  ގތޮުގެ  ބޔަނާްކށޮފްައިވާ  ބާބުގައި  މި 
އުސޫލެއް  ހާޒިރީއާއި  ހާޒިމުވައްޒފަުންގެ   ގތޮުގެ  ޢމަަލުކރުަންވީ  ބެލެހެއޓްމުުގައި  ރީ 

 އެކުލަވލާަންވނާެއވެެ.  
 

ނެ  މާއދްާއާއި ޚިލފާނުުވާ   36އދަި    35ގެ  (  ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނނޫު)  2/ 2008ޤާނޫނު ނނަްބރަު   )ހ( . 92 ހސުް ވގަތުުކޮޅު  
ހުސްވަގތުުކޅޮެއް    ކެއމުށަާއި ނމަދާުކރުމުށަް  މުވައްޒފަނުް  އފޮީހުގެ ރަސމްީ ގަޑީގއަި،  މތަިން  ގތޮުގެ

 ދޭންވާނއެެވެ. 
 

ގތޮުގެ މތަިން މުވައްޒފަުން )ށ(  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  އފޮީހުގެ    މި މާއދްާގައި  ވަގތުުކޅޮަކީ  ނގަާ ހުސް 
 މަސައްކތަް ފށެޭ އދަި ނމިޭ ގަޑިއާ ދމިާކށޮް ނަގާ ހުސްވަގތުުކޅޮަކށަް ވެގނެްނވުާނއެެވެ.  

 

ގޅުިގނެް އެ    ކާއޞްަ ޙާލތަަޚާމި މާއދްާގައި )ށ( ގައި އެހނެް ބަޔނާްކށޮފްައިވނީމަަވސެް، ދމިާވާ   )ނ(
އެން  ގަޑިއާ  މުވައްޒފަެއްގެ ސޕުަވައިޒރަށަް  އދަި ނމިޭ  އފޮީހުގެ މަސައްކތަް ފށެޭ  ގމުށަފްަހު،  

ހުސްވަގތުު ލިބޭ  މުވައްޒފަށަް  ފުރޞުތަު   ދމިާކށޮް  މިގތޮށަް  އެހެނންމަަވެސް،  ނެގދިާނެއެވެ. 
ށް ބރުޫނރާާ ގތޮށަް މި ފރުޞުަތު ދިނމުށަް މުވައްޒފަުންގެ  ދިނމުުގައި އފޮީހުގެ ރަސމްީ މަސައްކތަަ

 ސުޕަވއަިޒރަުން އިސކްަނދްނޭްވނާެއެވެ.   
 

ރސަްމީ ގޑަގީއަި   
އަމއިލްަ ކނަްކނަް  
 ކުރުމއާި، ކުރވުނުް 

އފޮީހުގެ ރަސމްީ ގަޑގީައި، އމަިއްލަ ބނޭމުށަް އފޮީހުން ބރޭށަް ދާންވާނީ، މުވައްޒފަަކށަް ދމިާވާ   )ހ( . 93
 ރީ ބޭނމުަކާ ގޅުިގެނންެވެ.  ޒރަޫ

 

އފޮީހުން ބރޭށަް ދާންވާނީ،    މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން މުވައްޒފަުން )ށ( 
ގޮސް،   ބރޭށަް  މުވައޒްފަުން  ކނަްކމަުގއަި  އމައިްލަ  އދަި  ލބިިގެނންެވެ.  ހުއދްަ  ސުޕަވއަިޒރަުގެ 

އފޮީހުން ކނަޑައޅަާ އސުޫލެއގްެ މތަިން، އތިރުު އިނާޔތަަކާ    އފޮީހުން ބރޭުގައި ހދޭަކރުާ ވަގތުު
 މުވައްޒފަަކު އފޮީހށަް ދޭންވނާެއވެެ.   ނުލައި އެ

 

( ގައިވާ ގތޮުގެ މތަިން އފޮީހުން ބރޭށަް ދިޔމުށަް އެނމްެ ގިނަވެގނެް ހުއދްަ ދެވޭނީ  ށމި މާއދްާގެ ) )ނ(
 )ފަންސާސް އނިްސއަތްަ( ނުގެއްލޭ ގތޮށަެވެ.   50މަސައްކތަު ގަޑީގެ %

 

ބރޭށަް ގޮސފްައިވނާމަަ، ބރޭށަް  މުވައްޒފަަކު  ގތޮާ ޚލިފާށަް    ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ( ގައިނމި މާއދްާގެ ) )ރ( 
އދެމުުގެ   ށްއެ ދުވަސް ހމަޖަެއްސމުަ  ކށަްއެކށަީގެނވްާ ޗުއޓްީއަ  ބު ބަޔނާްކށޮް،ދާނޖްެހުނު ސަބަ 

މި ދުވަހަކީ    ،މުވައްޒފަު ޢމަަލުކށޮފްައިނުވނާމަަ  އިޚތްިޔރާު މުވައްޒފަށަް ލިބިގނެްވެއވެެ. މި ފދަައިން
 ރުވި ދުވަހެއްކމަުގައި ނބުެލެވނޭެއވެެ. ހާޒިހށަް  އފޮީ

 

އފޮީހުގެ )ބ( އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ގަޑީގައި  ޗިލްޑރްަނސްް  ރަސމްީ  މުވައްޒފަަކު   އެ،  އެއްވސެް 
 ނވުތަަ މާލީ ފައދިާއެއް ލިބޭ އެހެން މަސއަްކތަެއް   އް،މުވައްޒފަަކު ހިނގްާ ވިޔފަރާިއަކބާެހޭ ކމަެ

 ވެ.  ނުވތަަ އމަިއްލަ އެއވްެސް ކމަެއް ކރުމުށަް އެހެން މުވއަްޒފަެއް ބޭނނުްކށޮގްެން ނވުާނއެެ
 

ރިމޯޓުކޮށް  
 މސައަްކަތްކުރނުް

ކރުމިތަިވދެާނެ  )ހ( . 94 މުވއަޒްފަަކށަް  އފޮީހުގެ  ނުވތަަ  އފޮީހށަް  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
ލތަުގައި،  ހާރުވެ މަސައްކތަްކރުމުށަް އުޒރުުވރެިވެއޖްެ ހާޒިލތަަކއާި ގޅުިގެން، އފޮީހށަް ޙާ ޚާއޞްަ

މަސައކްތަަ އފޮީހށަް    ށްއފޮީހުގެ  ގތޮަކށަް،  ނޅޭނޭެ  ރމިޓޯުކށޮް    ،ރުނުވެހޒާިހރުަސް 
 މަސައްކތަްކރުމުުގެ ފރުޞުތަު މުވައްޒފަުންނށަް ދެވދިާނެއެވެ.  

 

ހުއދްދަެވޭނެ   )ށ(  މަސައްކތަްކރުމުށަް  ރމިޓޯުކށޮް  ގތޮށަް  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި 
 އުސޫލއެް އެކުލވަާލނަްވނާެއެވެ.   ޙާލތަތުަކާއި، ހުއދްަ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮުގެ
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އިތުރު ގޑަގީެ  
 މސައަްކަތް 

އތިރުުގަޑީގައި މުވައްޒފަު ލއަްވާ މސަައްކތަްކރުުވނާމަަ، ހމަަ ޖެހފިައވިާ އސުޫލުގެ ތރެެއިން އތިރުު   )ހ( . 95
 ގަޑީގެ ފައިސާ ދޭންވނާެއވެެ. 

 

މަސައްކތަަ )ށ(  ނިނމްަނޖްެހޭ    ށްއތިރުުގަޑީގެ  މުއދްތަަކށަް  ވަކި  ނރެެނވްާނީ،  މުވައްޒފަުން 
  ޚާއޞްަމަސައްކތަތްައް ރަސމްީ ގަޑީގައި ކށޮްގެން ނނުނިމްޭނމަަ، އެ މަސައކްތަތްައް ކރުުވމުށަާއި  

 ހާލތަތްަކުގައި ކރުެވޭ މަސައްކތަް ކރުުވމުށަެވެ. 
 

ލިޔެ ބަލަހއަޓްަންވނާެއެވެ. އދަި އފެދަައިން    އތިރުުގަޑީގައި މުވައްޒފަުން ނކުމުެ ކރުާ މަސައްކތަް، )ނ(
 ކރުަނވްާނެއވެެ. މަސައްކތަް ކށޮފްައިވާކނަް އެ މުވައްޒފަެއްގެ ސޕުަވައިޒރަު ކށަަވރަު

 

 

މތަިން    ގަވާއދިުގައިމި   )ހ( . 96 ގަޑިޖހެނުް  ގތޮުގެ  ގަޑިއށަް  ހާޒިއފޮީހށަް  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ރުނުވާ  ހާޒިރުވާނޖްެހޭ 
އދަި   ގަޑޖިެހނޭެއެވެ.  ގަޑިއށަްހާޒިމުވައްޒފަުން  ރުނުވެއޖްެނމަަ،  ހާޒި  މުވައްޒފަު   ރުވާނޖްެހޭ 

 ރުނުވާ ވަގތުށަް ގަޑީލރާި ކެނޑޭނއެެވެ. ހާޒި
 

ބަލާނީ )ށ(  ގަޑޖިެހުނުކމަށަް  މުވައްޒފަަކުމުވައްޒފަަކު  އތިރުށަް  ހާޒި  ،  ގަޑއިށަްވރުެ   1ރުވާނޖްެހޭ 
 ރީ ރިކޯޑު ހާޒި  މތަިންމި ގަވާއދިުގައި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގެ  )އެކެއް( މިނޓިު ހިނގމުުގެ ކރުިން،

 ކށޮފްައި ނުވާނމަައވެެ. 
 

އދަދަު  )ނ( ކޮނމްެ މނިޓެަކށަް، މުވައްޒފަުގެ އސަާސީ މުސރާައނިް މިނޓެަކށަް ޖެހޭ  ގަޑޖިެހފިައިވާ 
 ގަޑީލރާީގެ ގތޮުގައި އނުިކރުެވޭނއެެވެ.  

 

ރުވުމށަް ހރުަސް އޅެދިާނެ  ހާޒިކުއްލި ހދާިސތާަކާއި، ވިއސްރާަވމުުގެ ސަބަބނުް، ނުވތަަ އފޮީހށަް   )ރ( 
އާނމްު އއެްވެސް ސަބބަެއް މދެުވރެިވފެައވިާނމަަ، އެ ދުވަހެއގްެ މުވައްޒފަުން ގަޑޖިެހުނު ކމަށަް  

އިޚތްިޔރާު،   ލަސކްރުމުުގެ  ވަގތުު  މތަިން  ބަލާނެ  ލފަާގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސަންގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
 ށް ލިބެގެންވެއވެެ. ޑިޕޓާމްަނޓްަ  ކރުެވފިައިވާމތަިމުގެ ޒިނމްާ  މުވައްޒފަުންގެ ކނަްކނަް ބެލެހއެޓްު

 

، މުވައްޒފަުގެ ސޕުވަައިޒރަުގެ ހުއދްައާއކެު  ގމެތަިންއދެމުު  ގެލތަތްަކުގައި މުވައްޒފަުހާތރިީގައިވާ   )ބ(
 ކށޮދްެވޭނއެެވެ. ޙުލާޞްރުވި ގަޑި އިހާޒިއފޮީހށަް    ކުމުވައްޒފަައެ  

 

)ތރިީސް( މިނޓެުގެ ތެރޭގައި، އހެެން ތަނެއްގަ    30އފޮީހުގެ ރަސމްީ ގަޑި ފށެމުށަްފަހު   (1)
 ؛ރުވާނޖްެހނުްހާޒި އެ މުވައްޒފަު  ބާއްވާ ބއަދްަލުވމުަކށަް

 

އެ މުވައްޒފަށަް  ވާލުކށޮފްައިވާ ރަސމްީ މަސައކްތަަކާހދެި އފޮީސް ފށެޭ ގަޑއިށަް  ޙަ އފޮީހުން   (2)
 ؛ރު ނުވެވުންހާޒިއފޮީހށަް  

 

ލތަް މައްސަލަ ޖެހމުުގެ ސަބަބނުް  ޞީރީ، ރިކޯޑު ކރުަން ބޭނުންކރުާ ވަހާޒިމުވައްޒފަު   (3)
 ރީ ގަޑިއށަް ރިކޯޑުނުކރުެވުން.  ހާޒި

 

މުވައްޒފަުގެ   )ޅ(  ސބަަބނުް  ކމަެއްގެ  އމަިއްލަ  ދމިާވާ  މުވައްޒފަުގެ    ރީ ހާޒިމުވައްޒފަށަް  ގަޑި، 
ލތަުގއަި މުވައްޒފަު އފޮީހށަް  ޙާކރުެވދިާނއެެވެ. މި ފދަަ    ޙުލާޞްސުޕަވއަިޒރަުގެ ހުއދްައއާި އެކު އި

އުސޫލެއގްެ މތަިން،    ކނަޑައޅެފިައިވާ އައުން ލސަްވމުުގެ ސަބބަުން އފޮީހށަް ގެއްލޭ ޚދިމުތަް،  
 އތިރުު އިނާޔތަަކާ ނުލއަި އމެުވައްޒފަަކު އފޮީހށަް ދޭންވނާެއވެެ. 

 

ގައި   )ކ( )ޅ(  މާއދްާގެ  އިބަޔާންކށޮފްައިމި  ގަޑި  ފދަައނިް  ދުވަހެއގްެ    ޙުލާ ޞްވާ  އެ  ކރުެވޭނީ، 
ވަގތުުގެ   އފޮީހށަް    (އިނސްައތްަ)ފަންސާސް    50%މަސައްކތަުގެ  ރުވފެައި ހާޒިނުގެއލްޭގތޮށަް 

 ވާނމަައވެެ.  
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ރސަްމީ ދަތުރުތަކއާި  
ގުޅގިނެް އފޮީހށަް  

 ރވުނުް ހާޒި

ށފްައިވާ  ތރިީގައި ބަޔނާްކޮ  ންވނާީކރުަޢމަަލުރުވމުުގައި  ހާޒިތރުުތަކާއި ގޅުިގެން އފޮީހށަް  ރަސމްީ ދަ )ހ( . 97
 ގތޮުގެ މތަިންނެވެ.  

 

ކމަށަްވނާމަަ، އެ ދުވަސް ބލަާނީ ރަސމްީ    އފޮީހުގެ  ދތަރުު ފށަަނީ (1) ގަޑީގައި  ރަސމްީ 
 ރުވާކށަް ނޖުެހޭނެއެވެ. ހާޒިދތަރުު ދުވަހެއްކމަުގައެވެ. އދެުވހަު މުވައްޒފަު އފޮީހށަް  

ދތަރުު ފށަަނީ އފޮީހުގެ ރަސމްީ ގަޑީގެ ފަހުން ކމަުގައިވާނމަަ، އދެވުަހކަު މުވައްޒފަު   (2)
)ފަންސާސް    50ރުވާންވާނެއެވެ. ނމަަވެސް އދެުވަހގުެ ރަސމްީ ގަޑީގެ %ހާޒިއފޮީހށަް  

 އިންސއަތްަ( ނުގެއްލޭ ގތޮށަް ދޫކރުަންވނާެއެވެ. 
 

މެނދްމަު   (3) ނމިެނީ  ދުވަހު    12ދތަރުު  އނަްނަ  ޖެހިގނެް  ކމަުގައިވނާމަަ،  ކރުިން  ގެ 
 ރުވާން ވާނެއެވެ. ހާޒިމުވައްޒފަު އފޮީހށަް  

 

)ފަންސާސް    50އަކާއި ދމެދެު ނމަަ، އދެުވަހުގެ %  2އާއި    12ދތަރުު ނމިެނީ މެނދްމަު   (4)
 ރުވާންވނާެއެވެ. ހާޒިއިންސއަތްަ( ނުގެއްލޭ ގތޮށަް އފޮީހށަް  

 

މެނދްމަު   (5) ނމިެނީ  ދތަރުު   2ދތަރުު  ރަސމްީ  އދެުވަހކަީ  ކމަުގައިވާނމަަ،  ފަހުން  ގެ 
 ރުވާކށަް ނޖުެހނޭެއެވެ. ހާޒިދުވަހެއްކމަުގއަި ބަލައި އފޮީހށަް  

 

މި މާއދްާގެ ބޭނމުށަް ދތަރުު ފށަާ ގަޑިކމަުގައި އެވނަީ ވައގިެ މަގުން ކރުާ ދތަރުެއްނމަަ، ޗެކއްިން   )ށ( 
 ވެ. ވެ. އދަި ދތަރުު ނމިޭ ގަޑިކމަުގައި އެވނަީ ފްލައޓިް ޖައްސާ ގަޑއިެފށަާގަޑިއެ

 

އޅުަނދު ފރުާ ދތަރުުކރުާ    ،ކަނޑުގެ މަގނުް ކރުާ ދތަރުެއް ނމަަ، ދތަރުު ފށަާ ގަޑިކމަުގައި އެވަނީ )ނ(
 ވެ. ގަޑިއެށް އދާެވޭ  އޅުަނދަދތަރުުކރުާ  ވެ. އދަި ދތަރުު ނމިޭ ގަޑި ކމަުގައި އެވަނީ  ގަޑިއެ

 

މި މާއދްާގެ )ށ( އދަި )ނ( ގައި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ އސުޫލށަް ޢމަަލުކރުމުުގައި މުވައްޒފަުގެ އމައިްލަ   )ރ( 
ރުވމުށަް ހާޒިމި މާއދްާގެ )ހ( ގައިވާ ގތޮުގެ މތަިން އފޮީހށަް  ،ބރާު ނފުރޯާ ޙާލތަެއް މދެުވރެިވެ

  މުގެ ޒިނމްާއދަި މުވައްޒފަުންގެ ކަންކަން ބެލެހެއޓްު  މުވައްޒފަުގެ ސުޕަވއަިޒރަު  ،ދތަިވެއޖްެނމަަ
ކރުެވޭ  ސާއްހިކރުަންވނާެއވެެ. އދަި މިގތޮށަް  ސާ އްހިކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްާ އެ މޢަުލމޫތާު  މތަި

ރުވމުުގައި ޢމަަލުކރުަނޖްެހޭ ގތޮް ބދަަލުކރުަނޖްެހޭ ޙާލތަެއްކމަށަް  ހާޒިމުވައްޒފަު އފޮީހށަް    ،ޙާލތަަކީ
އެ    ،ޑިޕޓާމްނަޓްށަް ފެނިއޖްެނމަަކރުެވފިައިވާ  މތަި  ޒިނމްާ  މުވައްޒފަުންގެ ކނަްކނަް ބެލހެެއޓްމުުގެ  

 ބދަަލު ގެނެވދިނާެއވެެ.   
 

ރސަްމީ ދަތުރު  
ދވުސަްތަކގުެ  

 ރއީއާި އިތުރގުޑަި ހާޒި

މުވައްޒފަުން )ހ( . 98 ދތަރުތުަކުގައި  މަސއަްކތަާ  ކރުާރަސމްީ  މސަައްކތަްކރުމުށަްރަސމްީ  އެ  ހދޭަވި    އި 
ގނޭެ ގތޮށަް ލިޔެ ބަލަހއަޓްަނވްާނއެެވެ. އދަި ދތަރުުގައި ބައވިރެިވި އިސް މުވައްޒފަު  ނވަގތުު އެ

އެ ލޔިމުުގއަި  އދަި އެ މަސައކްތަެއް ކރުމުުގެ ޒިނމްާ އތޮް ޑިޕޓާމްަނޓްުގެ ޑރިެކޓްރަުގެ ސޮއި  
 އޮނންަނވްާނއެެވެ.  

 

ރަސމްީ ދތަުރތުަކުގައި އތިރުު ގަޑި ދެވޭނީ، އފޮީހުގެ ރަސމްީ މަސައްކތަުގެ ވަގތުުގެ އތިރުށަް  )ށ( 
މި މާއދްާގެ  މސަައްކތަތްައް    އި މުވއަްޒފަުން ކށޮފްައިވާކށޮފްައިވާ މަސައްކތަތްަކށަެވެ. އތިރުު ގަޑީގަ

 )ހ( ގައި ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ލިޔމުުގއަި ހމިަނނަްވނާެއެވެ.   
 

ރަސމްީ ދތަރުު ތަކުގައި، ދތަރުުގެ ތރެެއިން އެއރްށަުން އނަެއް ރށަށަް ދިއމުށަް ނުވތަަ އެއް   )ނ(
ވަގތުަކީ ހދޭަވާ  ދިއމުށަް  އފޮީހށަް  އަނއެް  ކމަުގައި    ،އފޮީހުން  ވަގތުު  މަސައްކތަުގެ  ރަސމްީ 

 ބެލެވނޭެއެވެ. 
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ނމަަވެސް މާލއެިން ދތަރުުގެ ފރުތަމަަ މަންޒިލށަް ކރުާ ދތަރުު އދަި ދތަުރު ނިނމްމުށަފްަހު އެނބރުި   )ރ( 
 މާލެއައމުށަް ކރުާ ދތަރުު އެއީ ރަސމްީ މަސައްކތަުގެ ވަގތުު ކމަުގައި ނބުލެެވޭނއެެވެ. 

 
 

 

ގެ      12ރގޭނަޑު  
ފަހނުް މސައަްކަތް  

 ކުރނަްޖެހނުް 

99 . 
 

ގެ ފަހުން އފޮީހގުެ ރަސމްީ މަސައްކތަެއް ކރުަނޖްެހިގނެް    00:00އެއްވސެް ސަބބަަކާހރުެ ދަންވރަު   )ހ(
ގެ ފަހުން   00:00އފޮީހުގައި ނުވތަަ އފޮީހުން ބރޭުގައި މަސައްކތަް ކރުަނޖްެހިއޖްެނމަަ، ދަންވރަު  

ގަޑިއރިަކށަް ކނޮމްެ  ހދޭަވާ  އެ  މަސައްކތަުގައި  ނުކތުމުުގައި  އފޮީހށަް  ހެނދނުު  ގަޑިއރިެއް   ،
   މުވައްޒފަަކށަް ފަސްކށޮދްެވދިާނެއެވެ.  

 

)ފަންސާސް    50އފޮީހުގެ ރަސމްީ ގަޑގީެ %  ،މި ގތޮށަް ލަސްކރުެވޭ އެނމްެ ފަސް ގަޑިއަކށަް ވާނީ  )ށ( 
 . ހމަައށަެވެ  އާ  11:30އިންސއަތްަ( ނުގެއްލނޭެ ގތޮުން، މެނދްރުު  

 

 

ވގީޮތއެް ނނާގްއަި  
ރނުވުެ  ހާޒިއޮފީހަށް  
 ހުރނުް 
 

މަސައްކތަށަް   . 100 އފޮީހުގެ  މުވއަްޒފަުން  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ރުވާނޖްެހޭ  ހާޒިޗިލްޑރްަނސްް 
)އެކެއް( ގަޑިއރިތުރެޭގައި   1އފޮީހުގެ ރަސމްީ މަސައކްތަް ފށެުނތުާ    އެކނަް  ،ރނުުވެވނޭމަަހާޒިދުވަހެއްގައި  

އަންގަނވްާނއެެވެ.   މައފޮީހށަް  އުޒރުެއްނތެި  އދަި  ނާނގްައިޤުބޫލު    ރުނުވާ ހާޒި އފޮީހށަް  ވީގތޮެއް 
     އޅަަންވނާެއވެެ.  މުވައްޒފަުނންށަް މި ގަވާއދިުގައި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން ފިޔަވޅަު

 

ތަމްރނީުތަކއާި  
އެހނެހިނެް  

ޙަރަކާތްތަކގުއަި  
މވުއަްޒފަނުް  
 ބއަވިެރިކުރނުް

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސަނގްެ އފޮީހުގެ މަސްއޫލިއޔްތަާ ގޅުިގެން އފޮީހުން ކރުިއށަް ގެނދްާ  )ހ( . 101
 އދަި އފޮީހށަް ލިބޭ އަންނނަިވި ޙރަަކތާތްަކުގއަި މުވައްޒފަުން ބއަިވރެިކރުނަްވނާެއެވެ.   

 

 ؛ ތމަރްީނުކރުުން (1)
 

 ؛ކޯސތްައް (2)
 

 ؛ވރަކޝްޮޕް އދަި ސމެިނރަ އދަި ސިމްޕޯޒިޔމަތްައް  (3)
 

 ؛ދތަރުތުައް (4)
 

 . އެހެނިހނެް ޙރަަކތާތްައް (5)
 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ފރުޞުތަތުައް މުވައްޒފަުންނށަް ދިނމުުގައި ޢމަަލުކރުާނެ   )ށ( 
 ންވނާެއވެެ.  ލަލެއް އކެުލަވާ އުސޫގތޮުގެ  

 

މވުއަްޒފަނުް  
މސައަްކަތނުް  

 ވއީލްނުް

މަސައކްތަަކށަް ނުވތަަ ބައނިލަްއޤަުވމާީ ފެންވރަުގއަި    ޚއާޞްަދައުލތަުގެ މުއައސްަސއާަކުން ހިނގްާ   )ހ( . 102
ލުކރުމުށަޓްަކައި ދައުލތަުގެ މުއައސްަސއާަކުން ނުވތަަ ދައުލތަް  ރަކތާެއގްައި ޤައމުު ތމަްސީޙަހިންގާ  

ތަކުގެ ތރެެއިން  ބަޔނާްކށޮފްައވިާ ގތޮް  ތރިީގައި  ،ޔާއަކނުް ލޔިމުުން އދެިއޖްނެމަަޢިއް ބައިވރެިވާ ޖމަު
 ޢމަަލުކރުެވދިާނެއެވެ.    ގތޮަކށަް

 

ފށުުނާރާ  އޫލިއޔްތަާ އފޮީހުގެ މަސްމުވައްޒފަު ވީއްލާ މަސައްކތަަކީ ނުވތަަ ޙރަަކތާަކީ  (1) 
މށަފްަހު އެ މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާއިން  އް ނުވތަަ ޙރަަކތާެއްކނަް ކށަަވރަުކރުުމަސައްކތަެ
 ؛ ވީއްލނުް

 

ކމަގުައިވނީމަަވސެްމުވައްޒފަަކު   (2) ވއީްލި  މސަައްކތަތްައް    ،މަސައކްތަުން  އފޮީހުގެ 
މުވައްޒފަަކާ    ކރުިއށަދްާނެ އެހެން  އެ މުވައްޒފަުގެ މަސައްކތަތްައް ރާވާ  އުސޫލުން 

 .މށަފްަހު އެ މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާއިން ވީއލްނުްކށަަވރަުކރުު  ށފްައިވކާަންވާލުކޮޙަ
 

ގތޮށަް   ( ށ) ބަޔާންކށޮފްައިވާ  މާއދްާގައި  އެ  މަސައްކތަުން  މި  މުވައްޒފަުންނށަް  ވީއްލފާައިވާ 
ލިބދިިނމުށަް  ނާޔތަތްަކެއް  ޢިމުވައްޒފަެއްގެ މޤަމާުގެ ހައިސިއޔްތަުން ލިބމެނުދްާ މުސރާައާއި ހރުިހާ  
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މަސައްކތަތްައް   ބެކރުަނޖްެހޭ  ކނަްކނަް  ޒނިމްާ  މުވއަްޒފަުންގެ    ކރުެވފިައިވާމތަިލހެެއޓްމުުގެ 
   ޑިޕޓާމްަނޓްުން ކރުަންވނާެއވެެ.  

ބައިވރެިވފެައވިާ    ވީއލްފާައިވާ މުވއަޒްފަަކު  ،މި މާއދްާގެ )ށ( ގައި އެހނެް ބޔަާނކްށޮފްައިވީނމަވަެސް  (ނ)
އެ މުވައްޒފަަކށަް   ށްތރުުގަޑީގެ މަސައކްތަަކށޮފްައވިާ އިމަސައްކތަެއްގއަި ނވުތަަ ޙރަަކތާެއްގައި  

އފޮީހަކށަް    ،އެހނެްނމަަވސެްނދުެވޭނއެެވެ.    އްފައިސާއެ އެހނެް  ތރެެއނިް،  ޒިނމްާގެ  އފޮީހގުެ 
މުވައްޒފަަކު ވީއްލާ ޙާލތަުގައި މި އުސޫލއެް  ޚދިމުތަެއް ދިނމުށަް ނުވތަަ ތމަރްީނެއް ފރުިހމަަކރުމުަށް  

 ނުހިނގާނއެެވެ. 
 

މި މާއދްާގައި ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން މުވައްޒފަނުް މަސއަްކތަުން ވއީްލމުުގައި ޢމަަލުކރުނާެ   ރ( )
 ގތޮުގެ އުސޫލެއް އކެުލަވލާަންވނާެއވެެ.  

 

    10ބާބު  
 ޝަކުވާ ހުށހަެޅުމއާި ބަލއަިގަތުން 

 

ޤނާނޫއާި ގވައާިދާ  
ޚލިާފު ކނަްތއަްތއަް  

 ރިޕޯޓުކުރނުް 

ނވުތަަ   )ހ( . 310 ޤާނނޫކަާއި  މުވއަްޒފަުން  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ    ކމަާބެހޭ ޗިލްޑރްަނސްް 
އފޮީހުގެ    ކއާިގަވާއދިަ އއެްވސެް އސުޫލަކާ ނުވތަަ  އކެުލަވލާފާައިވާ  ނވުތަަ މިގަވާއދިާ ޙަވާލދާީ 

މުވައްޒފަުން ޢމަަލުކރުމުށަް އެކުލަވާލފާައވިާ މިނނޫްވސެް އުސޫލކަާ ޚިލފާުވާ ކމަެއް ކރުާކމަށަް  
  ކޮނމްެ ގެ ތރެެއިން  ނުވތަަ ކރުަނއްޅުޭކމަުގެ މޢަުލމޫތާު ލިބޖިެއންމަަ، އކެމަެއް އނަންަނި ފރަތާތްަކު

 ލިބިގނެްވއެެވެ.   ންނށަް  ހށުަހޅެމުުގެ އިޚތްިޔރާު މުވައްޒފަު  ވެސްފރަތާަކށަް
 

 ؛މުވައްޒފަުގެ ވަޒފީާގެ މަސްއޫލއިްޔތަާ ޙަވލާުވެގނެްހރުި ފރަތާް (1)
 

 ؛ކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްށަްމތަިމުވައްޒފަުންގެ ކނަްކނަް ބެލެހއެޓްމުުގެ ޒިނމްާ   (2)
 

 ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުން އކެުލަވއަިލފާައިވާ ކމަބާެހޭ ކމޮޓިތީައް. (3)
 

ގަ )ށ(  )ހ(  މާއދްާގެ  މޢަުލމޫތާެއްމި  ފދަަ  ބަޔާނކްށޮފްައިވާ  އަކުރުގައި  ،އި  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ    އެ 
ފރަތާތްަކުގެ އތިުރުން ސދީާ ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް ހށުަހޅެމުުގެ ފރުޞުތަު ކޮނމްެ 

 މުވައްޒފަަކށަް ލިބިގނެްވެއވެެ.    
 

މި ގަވާއދިުގައވިާ ގތޮުގެ    ފރަތާަކށަްވެސްދމެުނދްާ ޚދިމުތަަކާ މދެު ހތިްހމަަނޖުެހޭ ކޮނމްެ  އފޮީހުން   (ނ)
    އފޮީހށަް އެކމަެއް ހށުަހޅެދިާނެއެވެ.  މތަިން

 

ދިވެހރިާއޖްޭގއަި ޢމަަލުކރުާ އެހެން ޤާނނޫަކާ   މި ގަވާއދިުގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ކނަްކނަް ފިޔަވއަި،   ( ރ)
ނުވތަަ ގަވާއދިަކާ ޚިލފާށަް އެއްވެސް މުވައްޒފަެއް ކމަެއް ކރުާކމަށަް ނުވތަަ ކރުަން އޅުޭކމަށަް 

މި ޙުތު ހށުައޅެމުަކށަް  ފރަާތަކށަް  އތޮް  އިޚތްޞިޞާް  ބެލމުުގެ  އެކމަެއް  ކރުެވިއޖްެނމަަ،  މތަު 
 .ގަވާއދިު ހރުަހެއް ނޅާައވެެ

 

ގވައާިދާ  ޤނާނޫއާި 
ޚލިާފު ކނަްތއަްތއަް  

ރިޕޯޓުކުރާ  
ފަރާތްތަކަށް ލބިދިވެޭ  

 ޙިމާޔަތް 

މި ގަވާއދިާއި ނުވތަަ މިގަވާއދިާ ޙަވާލދާީ އެކުލވަާލފާައިވާ އެއްވސެް އުސޫލަކާ ނވުތަަ  ޤާނޫނަކއާި ނުވތަަ   . 104
އުސޫލަ މނިޫންވސެް  އެކުލވަާލފާައިވާ  ޢމަަލުކރުމުށަް  މުވައްޒފަުން  ޚލިފާުވެއޖްެކމަށަް  ކާ  އފޮީހުގެ 

މޢަުލމޫތާެއް  ،ގަބޫލުކރުެވގިެން  އއެްވެސް  މުވައްޒފަަކބާެހޭ  ރިޕޓޯުކރުި  ހށުަހޅެނުު  އެކނަް  މައްސަލަ  އެ   
ހާ އެއްވެސް  ފރަތާަކުން  ދެނެހރުި  ކރުިކަން  ރިޕޓޯެއް  އފެދަަ  އދަި  ނުވާނެއވެެ.    ފރަތާަކުން، މަކށޮްގެން 

އްޒފަަކާ މދެުގައި ނިކމަތެިކށޮްހތިައި، ނުވތަަ އެ މުވައްޒފަަކު ނިކމަތެިކރުމުުގެ ގތޮުން ތފަތާުކރުމުެއް މުވަ   އެ
 .ގެންގޅުގެެން ނވުާނއެެވެ 
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މވުއަްޒފަނުންާ  
ގުޅގޭޮތނުް ހށުަހޅެޭ  

 ޝަކވުާތއަް 

މތަިން ޗިލްޑރްަންސް    103މި ގަވާއދިުގެ   )ހ( . 105 ވަނަ މައދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ 
( ވަނަ ނަނބްރަުގައި  1ނާ ގޅުޭ ގތޮުން، އެ އަކރުުގެ )ން އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަު

ހށުަހޅަާ  ފރަާތށަް"  ޙަވާލުވގެެނހްރުި  މަސއްޫލިއޔްތަާ  ވަޒފީާގެ  މުވައްޒފަުގެ  "އެ  ބަޔނާްކރުާ 
ޝަކުވތާައް އެ ފރަތާުން ޙައްލުކރުނަްވނާެއެވެ. އދަި މިގތޮށަް ހށުަހޅެޭ ޝަކުވތާަކުގެ ތރެެއިން  

ފރަތާަށް   ޙައްލު ޙަވލާުވެގނެްހރުި  މަސްއޫލިއޔްތަާ  ވަޒފީާގެ  މުވައްޒފަުގެ  އެ  ނުކރުެވނޭެކމަށަް 
އފޮީހުގެ   އދެި  ބެލހެެއްމުޤަބޫލުކރުެވޭ ޝަކުވތާައް ބަލައދިނިމުށަް  ކަންކނަް  ޓމުުގެ  ވައްޒފަުނގްެ 

 ލިޔމުަކުން ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ.   ކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްށަް  މތަިޒިނމްާ  
 

  103މި ގަވާއދިުގެ    ،ހށުަހޅެޭ ޝަކުވތާަކާއި   މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާގތޮުގެ މތަިން )ށ( 
މުވައްޒފަުންގެ ކަންކނަް ބެލެހއެޓްމުުގެ    ( ވަނަ ނަންބރަށަް ރޢިާޔތަްކށޮް،2ވަނަ މައދްާގެ )ހ( ގެ )

ބލަަނވްާނއެެވެ.    ޑިޕޓާމްނަޓްުން  އް އެހށުަހޅެޭ ޝަކުވތާަޒިނމްާ މތަިކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްށަް  
ޙައްލުނުކރުެވނޭެކމަށަް ނުވތަަ    ށް ޑިޕޓާމްަނޓްައެ  އދަި މިގތޮށަް ހށުަހޅެޭ ޝަކުވތާަކުގެ ތެރެއިން  

އެ    ،ނމަަޝަކުވާއށަް ރޢިާޔތަްކށޮް އެއީ ކމޮޓިީއަކށަް ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ޝަކުވާއެއްކމަށަް ޤަބޫލުކރުެވޭ
 ޝަކުވތާައް ބަލައދިނިމުށަް އދެި އފޮީހުގެ ކމަާބެހޭ ކމޮޓިީއަކށަް ލިޔމުަކނުް ހށުަހޅަަންވާނެއވެެ. 

    

މި މާއދްާގެ )ށ( ގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާގތޮުގެ މތަިން ހށުަހޅެޭ ޝަކުވތާަކާއި،  މި ގަވއާދިުގެ   )ނ(
( ވަނަ ނަންބރަށަް ރޢިާޔތަްކށޮް، އފޮީހުން އެކުލވަައިލފާައވިާ  3ވަނަ މައދްާގެ )ހ( ގެ )  103

 ބަލަންވނާެއެވެ.    ތަކުންކށަް ހށުަހޅެޭ ޝަކުވތާައް އެ ކމޮޓިީތަކމަާބެހޭ ކމޮޓިީ
 

ރޢިާޔތަްކށޮް، ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް    ށ( އށަްވނަަ މައދްާގެ )  103މި ގަވާއދިުގެ   )ރ( 
މުވައްޒފަުންގެ ކަންކނަް ބެލެހެއޓްމުުގެ ޒިނމްާ  ހށުަހޅެޭ މައްސަލތަައް ބަލައދިިނމުށަް އދެި އފޮީހުގެ  

ޑިޕޓާމްަނޓްށަް  މތަި ހށުަހެކރުެވފިައިވާ  މައްސަލައެއް  ފދަަ ޙާމި  ޅދިާނެއެވެ.  އެ  މި  ލތަުގައި 
ޢމަަލުކރުަނވްާނީ   ބލެމުުގައި  ޑޕިޓާމްަނޓްށަްމައްސަލތަައް  ބެލމުުގއަި    އެ  ހށުަހޅެޭ ޝަކުވތާައް 

 ޢމަަލުކރުާ އުސޫލާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ މތަިނންެވެ.  
 

މުވައްޒފަުނންާ ގޅުިގެން ހށުަހޅެޭ ޝަކުވތާަކުގެ    ގެ މތަިންމި މާއދްާގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮު )ބ(
ހށުަހޅެޭ  ފރަތާށަް"  ޙަވާލުވގެެނހްރުި  މސަްއޫލއިްޔތަާ  ވަޒފީާގެ  މުވއަްޒފަުގެ  "އެ  ތރެެއިން 

އފޮީހުގެ   ޒިނމްާ  ޝަކުވތާަކާއި  ބެލެހެއޓްމުުގެ  ކަންކނަް  ކރުެވފިައިވާ  މތަިމުވައްޒފަުންގެ 
 މދެު ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮުގެ އުސޫލެއް އެކުލަވލާަންވނާެއވެެ.    ހށުަހޅެޭ ޝަކުވތާަކާޑިޕޓާމްަނޓްށަް  

 

އޮފީހނުް ދމެނުދްާ  
ޚިދުމަތަކާ ގުޅޭ  
ގޮތނުް ހުށހަަޅާ  

 ޝަކވުާތއަް 

ހިގެން މި  ދމެުނދްާ ޚދިމުތަަކާ މދެު ހތިްހމަަނޖުެޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހނުް   )ހ( . 106
( ގެ ދށަނުް ހށުަހޅެޭ ޝަކުވތާައް އފޮީހުގެ އދިރާީ ކަންކނަް  ނވަނަ މއާދްާގެ ) 103 ގަވާއދިުގެ

ޒިނމްާ   އމޮްބަޑްސްޕރަސނަްގެ  މތަިބެލެހެއޓްމުުގެ  ޗިލްޑރްނަްސް  ޑިޕޓާމްަނޓްނުް  ކރުެވފިައިވާ 
 ސމަާލުކމަށަް ގެނންަނވްާނއެެވެ.  

  
އމޮްބަޑްސްޕރަސަނގްެ   )ށ(  ޗިލްޑރްަނސްް  ގތޮުގމެތަިން  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި 

އމޮްބަޑްސްޕރަސނަް   ޗިލްޑރްަނސްް  ޢމަަލުކރުަންވީގތޮެއް  ގެނެވޭ ޝަކުވތާަކމާދެު  ސމަާލުކމަށަް 
ކށަް ބދަަލެއް  ދމެުނދްާ ޚދިމުތަަނިނމްނަްވނާެއެވެ. އދަި މިގތޮށަް ނނިމްޭ ނނިމްމުެއްގއަި އފޮީހނުް 

ނުވތަަ އމޮްހަ  ގެނައމުށަް  ޗިލްޑރްަންސް  އެ    ޕރަސނަް ބަޑްސްރދުަނާކރުމުށަް  ނިނމްައފިިނމަަ، 
 ކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްުން އެކމައެް ކރުަންވނާެއެވެ. މތަިޚދިމުތަެއް ދިނމުުގެ ޒިނމްާ  
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ޝަކވުާތއަް  
ބލައަގިަތުމއާި  
 ދަފްތަރުކުރނުް 

އފޮީހުގެ މުވައްޒފަނުްނާ ގޅުޭގތޮުން ނުވތަަ އފޮީހނުދްޭ ޚދިމުތަަކާ ގޅުިގނެް ހށުަހޅަާ ޝަކުވތާައް   )ހ( . 107
 ހށުަހޅަަންވާނީ އނަގބަަހނުް ނުވތަަ ލިޔމުނުްނވެެ. 

 

ޝަކުވާގެ   )ށ(  ހށުަހޅެޭ  އަނގަބަހުން  މތަިން  ގތޮުގެ  ބަޔާންކށޮފްައވިާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި 
ބަލައި އެ ޝަކުވާއެއް ލޔިމުުން ހށުަހޅެމުށަް އދެި މައްސަލަ ހށުަހޅެި ފަރތާށަް   ކުޑަބޮޑމުިނށަް

 އެންގދިނާެއެވެ.  
 

މތަިން   )ނ( ގތޮުގެ  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  ހށުަހޅެޭ  މި  ގޅުިގެން  މުވައްޒފަުންނާ 
މުވައްޒފަުނގްެ  އފޮީހުގެ    ގެ ތފަޞުީލުޝަކުވތާަކާއި، އެ ޝަކުވތާަކއާި ގޅުިގނެް ޢމަަލުކރުެވުނު ގތޮު

   ންވާނއެެވެ.  ދފަތުރަުކރުަ  ންކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްުމތަިކަންކނަް ބެލެހއެޓްމުުގެ ޒިނމްާ  
 

ޝަކވުާ ހުށހަަޅއާިރު  
ހުށހަަޅނަޖްހެޭ  

 މަޢލުމޫާތު 

އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުންނާ ގޅުޭގތޮނުް ނުވތަަ އފޮީހުނދްޭ ޚދިމުތަަކާ ގޅުިގެން ހށުަހޅަާ ޝަކުވތާަކުގައި   )ހ( . 108
 އަނންަނވިި މޢަުލމޫތާު ހމިަނަންވާނއެެވެ. 

 

  މުވައްޒފަަކާ ގޅުޭ ގތޮުން ހށުަހޅަާ ޝަކވުާއެއް ނމަަ، އެ މުވައްޒފަުގެ ނމަާއި، މޤަމާު (1)
ގަވާއދިާއި   މި  މުވައްޒފަަކު  އެ   އެހނެިހެން  ނުވތަަ  އދަި  އކެުލަވލާފާައވިާ  އފޮީހނުް 

 ؛ލފާުވިކމަށަް ދެކޭ ސަބބަުއުސޫލަކއާި ޚި
 

އެ ޚދިމުތަަކީ ކޮބައިކމަާއި    ޝަކުވާއެއް ނމަަ،އފޮީހުނދްޭ ޚދިމުތަަކާ ގޅުިގެން ހށުަހޅަާ   ( 2)
 ؛އެކމަުގެ ސަބބަނުް ދމިާވފެައިވާ ގޮނޖްެހނުތްައް

 

 .ޝަކުވާއާ ގޅުުނހްރުި ހެކތިައް ނުވތަަ ހެކިނގްެ މޢަުލމޫތާު (3)
 

ހށުަހޅަާ   )ށ(  ފުރިހމަަނުކށޮް  މޢަުލމޫތާު  ވރަށަް  ބޭނުނވްާޝަކުވތާައެކށަީގެނވްާ  މޢަުލމޫތާު   ކށަް 
މޢަުލމޫތާު    އެ  ދުވަހުގެ ތރެޭގައި އަލުން  )ފަހެއް(  5ފރުިހމަަކރުމުށަފްަހު، ރަސމްީ މަސައްކތަު  

އެންގދިާނެއެވެ. އދަި އެ މުއދްތަުގެ ތެރޭގައި    ޝަކުވާ ހުށަހޅެި ފރަތާަށްހށުަހޅެމުށަް    އޞިްލާޙުކށޮް
ބަލައނިުގތަމުުގެ  އެ އފެދަަ ޝަކުވތާައް  ނުވާނމަަ،  ހުށަހޅަައފިައި  ފރުިހމަަކށޮް  މޢަުލމޫތާތުައް   

 އފޮީހށަް ލިބިގނެްވެއވެެ. އިޚތްިޔރާު  
 

ޝަކވުާ ހުށހަަޅާ  
 ފަރާތަށް ޖވަބާދުނިނުް 

ނިނމްައފިނިމަަ، )ހ( . 109 އފޮީހުން  ބލެމުށަް  ޝަކުވތާައް  ހށުަހޅަާ  ގޅުިގެން  މުވައްޒފަަކާ  އެ    އފޮީހުގެ 
 ފަހެއް( )  5ރަސމްީ    އި މައްސަލަ ރައދްުވި މުވައްޒފަށަް މައްސަލަ ހށުަހޅެި ފރަތާަށާމޢަުލމޫތާު  

ތރެޭގައި އދަިދުވަހުގެ  އަންގނަްވނާެއވެެ.  ޝަކުވއާަކީ،    ގަ  އެ  ދށަުންވއާދިުގެމި  ނުބެލނޭެ     
)ތިނެއް(    3މައްސަލަ ހށުަހޅެި ފރަތާށަް ރަސމްީ  ވާނމަަ، އެ މޢަުލމޫތާު  ޝަކުވާއެއް ކމަުގައި 

  އަންގނަްވނާެއވެެ.  ދުވަހުގެ ތރެޭގައި
 

އފޮީހުން   )ށ(  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ހތިްހމަަނޖުެޗިލްޑރްަނސްް  މދެު  ޚދިމުތަަކާ  ހިގެން  ދމެުނދްާ 
އެ ޝަކުވއާެއް އފޮީހށަް ލިބުނތުާ    ،ތައް އފޮީހށަް ލިބފިައިވާކަން އނެްގމުށަޓްަކައި ޝަކުވާ  ހށުަހޅެޭ  
ޝަކވުާ ހށުަހޅެި  )ތިނެއް( ދުވަހުގެ ތރެޭގައި "ޝަކުވާ ބަލައގިތަްކމަުގެ ލޔިނުް"    3ރަސމްީ  

  .ފރަތާށަް ފޮނުވަންވނާެއެވެ 
 

މުވައްޒފަުނންާ ގޅުިގެން ހށުަހޅެޭ މައްސަލތަައް ބެލމުށަފްަހު، އެ މައްސަލަ ނިނމްި ގތޮުގެ ލިޔުން   )ނ(
 މައްސަލަ ހށުަހޅެި ފރަތާށަާއި މައްސަލަ ރައދްުވި މުވައްޒފަށަް ލިޔމުުން ދޭންވނާެއެވެ.  

 

މިގަވާއދިާ   )ހ( . 110 އލިްތިމސާްކުރނުް  ނުވތަަ  ގަވާއދިާއި  މި  މުވައްޒފަުން  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
ޢމަަލުކރުމުށަް  މުވައޒްފަުން  އފޮީހުގެ  ނުވތަަ  އުސޫލކަާ  އއެްވސެް  އެކުލވަާލފާައިވާ  ޙަވާލދާީ 
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ކރުަންއޅުކޭމަުގެ   ނުވތަަ  ކރުާކމަށަް  ކމަެއް  ޚލިފާުވާ  އުސލޫަކާ  މިނނޫްވސެް  އެކުލަވލާފާައިވާ 
ވަނަ މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ފރަތާަކށަް ހށުަހޅެމުުން،   103މޢަުލމޫތާު މި ގަވާއދިުގެ  

މުވައްޒފަާ މދެު ޢމަަލު ކރުެވފިައި ވަނީ، ބއޭިނސްފާުން ކމަށަް އެ މވުައްޒފަެއް ދެކޭ ނމަަ،  އެ  
އމޮބްަޑްސްޕރަސނަްއށަްއެކަން   ކޮނމްެ  ހަހށުަ  ޗިލްޑރްަނސްް  ޙައޤްު  ކރުމުުގެ  އިލތްމިާސް  ޅައި 

 . މުވައްޒފަަކށަމްެ ލިބިގެން ވއެެވެ 
 

އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް   )ށ(  ޗިލްޑރްަނސްް  ގތޮުގމެތަިން  ބަޔާނކްށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި 
ގތޮެއް   އމޮްބަޑްސްޕރަސނަް  ޗިލްޑރްަންސް  ޝަކުވތާަކމާދެު  އެ  ބަލައި  ޝަކުވތާައް  ހށުަހޅެޭ 

ކމަށަް  ނިނމްނަްވނާެއެވެ. އދަި މފިދަަ މައްސަލތަައް ނިނމްމުށަޓްަކައި ކމޮޓިީއއެް އެކުލަވާލނަޖްެހޭ
އފެދަަ   ހމިެނޭ  މުވައޒްފަުން  އފޮީހގުެ  ފެނންނަމަަ،  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއށަް  ޗިލްޑރްަނސްް 

 ކމޮޓިީއެއް އެކުލވަާލމުުގެ އިޚތުޔިރާު ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްއށަް ލިބިގެންވއެެވެ.  
 

ވަޒީފއާބާހެޭ  
ޓްރއަބިއިނުލަަށް  
ނވުަތަ ކޯޓަކަށް  

 މއަސްލަަ ހުށހަެޅނުް 

ނނިމްާ ނނިމްމުަކާ  ޗިލްޑރްނަްސް އމޮްބޑަްސްޕރަސނަް    މތަިންވަނަ މާއދްގާައިވާ ގތޮުގެ    110މި ގަވާއދިުގެ   . 111
ނުވތަަ   ޓރްިބިއުނަލށަް  ވަޒފީާއބާެހޭ  މައްސަލައެއް  އެ  ނޖުެހޭނމަަ،  ހތިްހމަަ  މުވައްޒފަެއް  ކމަާބެހޭ  މދެު 

 ވެ.  ޝރަުއީ ކޓޯަކށަް ހށުައޅެމުުގެ ޙައޤްު ކޮނމްެ މުވައްޒފަަކށަް ލިބިގެނވްެއެ

 11ބާބު  
 ބަންދު ދުވަސްތަކއާި ދވެޭ ޗުއްޓީ 

 

ރސަްމީ ބނަދްު  
 ދވުސަްތއަް 

ކަނޑައޅަާ   )ހ( . 112 ގތޮުގައި  ބނަދްު ދުވަސތްަކއެގްެ  ހޮނިހރިު ދުވަސތްަކާއި، ސރަުކރާުން  އދަި  ހުކރުު 
 ދުވަސތްަކަކީ ރަސމްީ ބަނދްު ދުވަސތްަކވެެ.  

 

ދުވަ )ށ(  ގތޮުގައި  ބަނދްު  ނިކުނންނަްހެއގްެ  ވަޒފީާއށަް  މުވައްޒފަެއް  ދުވަހެއްގއަި   ކނަޑައޅަފާައވިާ 
 ބަނދްު  މތަިންމާއދްާއއާި މި ގަވާއދިުގއަިވާ ގތޮުގެ    ވަނަ  38ވަޒފީާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ    ،ޖެހިއޖްެނމަަ

މުވައްޒފަުނންށަް   މަސއަްކތަްކރުާ  އެ އުސޫ ހމަޖަެހފިައިވާ    ދިނމުށަް  ނޔާތަްޢިދުވަހުގައި   ލުން 
 ންވާނއެެވެ.  ނާޔތަް ދޭޢިމުވައްޒފަަކށަް  

 

ޙއަްޤވުާ އެކއިެކި  
 ޗއުްޓއީއާި ސލަާމް 

ސަބަބކަާހދެި،   )ހ( . 113 ޙާލތަެއް    މުވައްޒފަަކށަްމޤަްބޫލު  އުޒރުުވރެިވާ  ނުކތުމުށަް  އފޮީހށަް 
 ލތަަކާ ގޅުޭ ޗުއޓްއީެއް ނވުތަަ ސަލމާއެް ހމަޖަެއްސދިާނއެެވެ.ޙާ އެ މދެުވރެިވި  މދެުވރެިވެއޖްެނމަަ،  

 

މުވއަްޒފަުނންށަް ޙައޤްުވާ ޗއުޓްތީަކާއި، ޗުއޓްީ ނގެމުާއި  މި ބާބުގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގމެތަިން   )ށ( 
 ލަނވްާނއެެވެ. ކރުާނެ އސުޫލެއް އކެުލަވާ ޢމަަލުޗުއޓްީ ދިނމުުގައި  

 

ޢއާލިީ ޒނިްމގާެ  
 ޗއުްޓީ 
 

އިލާގެ  ޢާ  މތަިންވނަަ މާއދްގާައިވާ ގތޮުގެ    47ގެ  (ވަޒފީާއބާެހޭ ޤާނނޫު)  2008/2ޤާނޫނު ނަނބްރަު   )ހ( . 114
މާއަކާ ގޅުިގނެް، މުސރާަ ލިބޭގތޮށަް  ންމެންބރަަކު ބަލވިުން ފދަަ މުވައްޒފަށަް ދމިާވާ މުހިނމްު ޒި

މާގެ ޗުއޓްއީެއް،  ންއލިީ ޒިޢާ)ދިހައެއް( ދުވަހުގެ    10ބަނދްު ދުވަސތްައް ނުހމިަނއަި، ގނިަވެގނެް  
 .ދެވދިާނއެެވެމުވައްޒފަުންނށަް  އަހރަު ދުވަހުގެ ތރެޭގައި  

 

ޒިޢާ )ށ(  ބަލާ  ންއިލީ  އަހރަު  ދިނމުުގައި  ޗުއޓްީ  އަހރަީ  ބަލާނީ،  އަހރަު  ދިނމުުގައި  ޗުއޓްީ  މާގެ 
 .ލނުްނވެެ. ނމަަވސެް ވަޒފީާ އދަާ ކރުތާާ އަހރަު ނުވިކމަުގައި ވިޔަސް، މި ޗުއޓްީ ދެވދިާނެއެވެއުސޫ

 



            ޗިލްޑރްަންސް އޮމްބަޑްސްޕރަސަންގެ އޮފީހުގެ އިދާރީ ގަވއާިދު                                                                     63

 
 

ޗުއޓްީ   )ނ( ޒިނމްާގެ  ޢާއިލީ  އުސޫލަކުން،  ދުވަހު  ދެވޭނީ،ޢާނމްު  ނިކުންނަ    މަސައްކތަށަް 
ޗުއޓްީ ނަގާ ސަބަބާއި މުވައްޒފަށަް މަސައްކތަށަް ނުނިކމުެވނޭެ މުއދްތަު   އެކމަުގައިވނީމަަވސެް،  

 .ދާނެއވެެދެވިމާގެ ޗުއޓްީ ކރުިއށަްވސެް  ންއިލީ ޒިޢާ  ހޅަާ،ހށުަ  ބަޔނާްކށޮް
 

 

ދިނމުގުައި   )ރ(  ޗުއޓްީ  ޒނިމްާގެ  ޢާއިލީ  މތަިން  ގތޮުގެ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި 
ވަނަ މާއދްގާެ )ށ( ގައި ބަޔާންކރުާ    113ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮުގެ ތފަޞުީލތުައް މި ގަވާއދިުގެ  

 ލުގއަި ހމިަނނަްވނާެއެވެ.   އުސޫ
 

ނނަްބރަު   )ހ( . 115 ސލަާމގުެ ޗއުްޓީ  ޤާނނޫު)  2008/2ޤާނޫނު  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ   42  ގެ(ވަޒފީާއބާެހޭ  މާއދްާގައި    ވަނަ 
ސަލމާުގެ ޗުއޓްީގެ ގތޮުގައި މުސރާަ   މުވައްޒފަެއް ޚދިމުތަްކރުާ ކޮނމްެ އަހރަަކށަްގތޮުގމެތަިން  

 ސް ދޭންވާނެއެވެ. )ތރިީސް( ދުވަ  30ލިބޭގތޮށަް ގިނަވގެެން،  
 

ލނުްނވެެ.  އުސޫސަލމާުގެ ޗއުޓްީ ދިނމުުގައި އހަރަު ބަލާނީ، އަހރަީ ޗުއޓްީ ދިނމުގުައި އަހރަު ބަލާ   )ށ( 
 .ނމަަވެސް ވަޒފީާ އދަާ ކރުތާާ އަހރަު ނުވި ކމަުގައި ވޔިަސް، ސލަމާުގެ ޗުއޓްީ ދެވދިާނެއވެެ

 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން ސަލމާުގެ ޗުއޓްީ ދިނމުުގައި ޢމަަލުކރުާނެ   )ނ(
ގަވާއދިުގެ   ބަޔނާްކރުާ    113ގތޮުގެ ތފަޞުީލތުައް މި  ގައި  )ށ(  ލުގއަި  އުސޫވަނަ މާއދްާގެ 

 ހމިަނަނވްާނއެެވެ.   
 

ވނަަ    39ގެ  (ވަޒފީާއާބހެޭ ޤާނޫނު)  2008/2ޤާނނޫު ނނަްބރަު    ވަޒފީާ އދަާ ކރުތާާ އަހރަުވމުުން، )ހ( . 116 އަހަރީ ޗއުްޓީ 
  30ށްވެސް ކަކޮނމްެ އަހރަަކު، މުސރާަ ލިބޭގތޮށަް ކޮނމްެ މުވައްޒފަަ މތަިންމާއދްާގައިވާ ގތޮުގެ 

)ތރިީސް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް، އަހރަީ ޗުއޓްީގެ ގތޮުގައި ދޭނވްާނއެެވެ. މި ދުވަސތްައް ގުނާނީ  
ބަނދްު ދުވަސތްައް ނުހމިަނައެވެ. އަހރަީ ޗުއޓްީގެ  ރަސމްީ    ވަނަ މާއދްާގައިވާ  112މި ގަވާއދިުގެ  

މތަި ގތޮުގެ  ދތަިނުވާނޭ  މަސައކްތަށަް  އފޮީހުގެ  މަދުވަސތްައް  ފަހރަު  އެކި  ނުވތަަ ން  ތިން 
 .ވެސް ނގެދިާނއެެވެއެއފްަހރަާ

 

މުވައްޒފަެއް އަހރަީ ޗުއޓްީގައި ވނަިކށޮް، އެ މުވައްޒފަެއް އދާައގިެ ގތޮުން މަސައްކތަް ކރުަނޖްެހޭ   )ށ( 
އެ ދުވަހަކށަް ދުވަހެއް އެ  ހއެްގެ ގތޮުގައި ކނަޑައޅައަފިިނމަަ،  ދުވަހެއް އެއީ ރަސމްީ ބަނދްު ދުވަ

 .މުވައްޒފަުގެ އަހރަީ ޗުއޓްީއށަް އތިރުުކށޮދްޭން ވާނެއވެެ
 

މސަައްކތަެއް   )ނ( އއެްވެސް  ލއަްވއަި  މވުައްޒފަެއް  އެ  ހުއޓްާ  މުވައްޒފަެއް  ޗުއޓްީގއަި  އަހރަީ 
 ކރުުވައިގނެް ނުވނާެއވެެ.  

 

  އފޮީހުން )ބރާަ( މަސދްުވހަުގެ ތރެޭގައި    12ށްވސެް އަހރަީ ޗއުޓްީ ޙައޤްުވތާާ  ކަކޮނމްެ މުވައްޒފަަ )ރ( 
ޗުއޓްީ ފށެި ދާނެއެވެ. މިގތޮށަް ޗުއޓްީ ފށެޭނެ އެނމްެ ފަހު ތާރީޚަކީ   މތަިންކަނޑައޅަާ ގތޮެއްގެ 

 .)އެކެއް( ދުވަސް ކރުިންނެވެ   1މުވައްޒފަުގެ ޗުއޓްީ ކެނސްަލް ވމުުގެ މަސއަްކތަު  
 

ފށެމުާއެކު،   )ބ( އަހރަެއް  މީލދާީ  މުވައްޒފަނުްގެ   އފޮީހުގެ  ކޮނމްެ  ދތަިނުވާނޭހެން،    މަސއަްކތަށަް 
ހމަޖައަްސމުށަޓްަކައި، އިނތްިޒމާެއް  ރޭވޭނެ  ދރުާލައި  ކަނކްަން   ޗުއޓްީއށަް    މވުައްޒފަުންގެ 

އެ   މުވއަްޒފަުންގެ ޗއުޓްީ ތާވަލެއް ހދަައިމަނޓްުން  ކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާްމތަި  ބެލެހެއޓްމުުގެ ޒިނމްާ
  .އަންގަން ވނާެއެވެ   ތާވަލުގައި މުވައްޒފަުން ޗުއޓްީ ނަގނަް ބނޭުނވްާ މުއދްތަތުައް ކަނޑައޅަައޅެމުށަް

 

މުވައްޒފަށަް ޙައޤްުވާ އހަރަީ ޗުއޓްީ ނުނގަައި ދޫކށޮްލއަފިިނމަަ، އެ ޗއުޓްީ ކެންސަލް ވާނއެެވެ.   )ޅ( 
 .ބދަަލގުައި ފައިސއާެއް ނދުެވޭނެއވެެ  ގެއދަި މފިދަައިން ކެންސލަްވާ ޗުއޓްީގެ ދުވސަތްަކު
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ވަކިކރުާއރިު )ކ( ވަޒފީާއިން  ބޭނުންނކުށޮް    ،މުވައްޒފަެއް  ޗުއޓްީ  އަހރަީ  ޙައޤްުވާ  މުވައްޒފަށަް  އެ 
އެ ބދަަލުގައި  ޗުއޓްީގެ  އެ  މުވައްޒފަށަްއތޮްނމަަ،  އެހެނިހނެް      މުސރާައާއި  ލިބމެުންއައި 

 ޢިނާޔތަތްަކުން ދުވަހަކށަް ޖެހޭ މިންވރަުން އެ ދުވސަތްަކށަް ފައިސާ ދެވޭނެއެވެ.  
 

 

އފޮީހުގެ )އ( އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ހމަަނުވާ    ޗިލްޑރްަނސްް  އަހރަު  ތރެެއނިް  މުވައްޒފަުންގެ 
ދުވަހުގެ ޗުއޓްީގެ   )ތރިީސް( 30އަހރަު ހމަަވމުުން ޙައޤްުވާ  އެ މުވައްޒފަަކށަް މުވައްޒފަުނންށަް

ލުން ދުވަސތްައް  އުސޫދުވަހުގެ ރޭޓުން ޗުއޓްީ ޖމަާވާ  )ދޭއް ބައި(   2.5ތރެެއިން ކޮނމްެ މަހަކށަް  
މިގތޮށަް ޗުއޓްީ    ވެ.ދުވަހށަްވރުެ އތިރުު ނުވާ ގތޮށަް ޗުއޓްީ ދެވދިާނެއެ)ފަނރަަ(   15ކަނޑައޅައަި  

 ދިނމުުގައި މުވައްޒފަު ޗއުޓްީއށަް އދެފިައިވާ ޙާލތަށަް ރޢިާޔތަްކރުަންވާނެއވެެ.  
 

މާއދްާގެ   )ވ( މުއދްތަު   )އ(މި  ޕރްޮބޝޭަން  މުވައްޒފަުގެ  ދެވޭނީ  ޗުއޓްީ  މަތިން  ގތޮުގެ   ގައިވާ 
 ވެ. ނމިމުށަފްަހުގައެ

 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން އަހރަީ  ޗއުޓްީ ދިނމުުގައި ޢމަަލުކރުާނެ   ( މ)
ގަވާއދިުގެ    ގތޮުގެ ތފަޞުީލތުައް  ބަޔނާްކރުާ    113މި  ގައި  )ށ(  ލުގއަި  އުސޫވަނަ މާއދްާގެ 
 ހމިަނަނވްާނއެެވެ.   

 

ޚިދުމަތގުެ މއުްދތަު  
މެދުކނެޑމުަށްފހަު  

ވަޒީފއާާ ގުޅޭ  
މވުއަްޒފަނުގްެ އަހަރީ  

 ޗއުްޓީ 

ޚދިމުތަުގެ މުއދްތަު މދެުކެނޑމުށަފްަހު، ވަޒފީާއާ ގޅުޭ މުވައްޒފަުންގެ އަހރަީ ޗުއޓްީ ޙައޤްުވާ ތާރީޚު ބަލާނީ،   . 117
ޚދިމުތަް ހމަަވާ    އަލުން  އަހރަު  ގޅުުވާލމުުން  ދުވަސތްައް  ޚދިމުތަްކރުި  ކރުިން  ދުވަހާއި  ތރާީޚށަް ފށަާ 
 ބަލައިގނެންެވެ.  

 

ބލަވިއެނިުމއާި  
  ވޭ  ވިހއެުމާ ގޅުގިނެްދެ

 ޗއުްޓީ 

ވިހެއމުުގެ ދުވސަް ކައރިިވމުގުެ ސަބބަުން، ނުވތަަ ބައޔްެއްވމުގުެ    އގްެވފެައވިާ މުވައްޒފަެމާބަނޑު )ހ( . 118
ޞިއްޙީ   ރޖަިސޓްރަީކށޮފްައިވާ  ނމަަ،  އުޒރުުވރެިވާ  ނކުުނންަން  އފޮީހށަް  ސަބަބނުް 
މަސައްކތަތްރެިއަކު އެކަން ބޔަނާްކށޮް ދޫކރުާ މެޑިކަލް ސޓެފުިކޓެެއް ނުވތަަ އެ ފދަަ ލިޔމުެއް  

)ހައެއް( މަސދްުވަހުން ނުކެނޑޭ ގތޮށަް، ބަނދްު    6ގެން ދޭ ޗުއޓްީގެ  ހށުަހޅެމުުން، ވިހެއމުާ ގޅުި
)ތރިީސް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއއެް، މުސރާަ ލިބޭގތޮށަް އެ    30ދުވަސތްައް ހމިަނއަިގެން، ގނިަވެގނެް  

 .މުވައްޒފަށަް ދޭންވާނެއވެެ
 

)ހައެއް( މަސދްުވަސް    6ދރަފިޅުށަް  ބަނދްު ދުވސަތްައް ހމިަނއަިގނެް،  މުވައްޒފަަކު ވިހެއމުނުް،  )ށ( 
 .ދޭންވނާެއެވެ   އެ މުވައްޒފަށަްޗއުޓްީއެއް    ވަނދްެން މުސރާައއާެކު

 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބޔަާންކށޮފްައވިާ ގތޮުގެ މތަިން ބލަިވެއނިމުާއި ވހިެވމުާ ގޅުިގެނދްޭ  ޗއުޓްީ   )ނ(
ވނަަ މާއދްާގެ )ށ( ގައި    113ދިނމުުގައި ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮުގެ ތފަޞުީލތުައް މި ގަވާއދިުގެ  

 ލގުައި ހމިަނނަްވނާެއވެެ.   އުސޫބަޔނާްކރުާ  
 

އނަބިމީހާ  
 ވިހވެުމނުދްޭ ޗއުޓްީ 

  30ފރިިހެން މުވައްޒފަަކށަް ދރަިއަކު ލިބޭ ދުވަހުން ފށެިގެން، ބަނދްު ދުވަސތްައް ހމިަނައިގެން  )ހ( . 119
 .)ތރިީސް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް، މުސރާަ ލިބޭގތޮށަް، ތރިީގައިވާ ގތޮުގެ މތަިން ދޭން ވާނެއވެެ

  2008/2ޤާނނޫު ނނަްބރަު  ފރިިހެން މުވައްޒފަަކށަް، ދރަިއަކު ލިބޭ ދުވަހނުް ފށެިގެން،   (1)
، ބަނދްު ދުވަސތްައް  މތަިންވަނަ މާއދްާގައވިާ ގތޮުގެ    48ގެ  ( ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނޫނު)

 ؛ދިނުން )ތިނެއް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް    3ހމިަނައިގނެް، މުސރާަ ލިބގޭތޮށަް  
 

ފރިިހެން މުވައްޒފަަކށަް، ދރަިއަކު ލިބޭ ދުވަހުން ފށެިގނެް ދޭ، މި މާއދްާގެ )ހ(  (2)
)ހތަެއް( މަސދްުވަސް ފރުުމާ ދމެދެު،   7ގައިވާ ޗއުޓްީ ހމަަވމުށަފްަހު، ދރަފިޅުށަް  
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ދުވަސތްައް    27 ބނަދްު  ލިބޭގތޮށަް،  މުސރާަ  ޗުއޓްީއެއް،  ދުވަހުގެ  )ހތަާވީސް( 
  ދިނނުް.  ހމިަނައިގނެް

 

) )ށ(  )ހ(  މާއދްާގެ  އެކީ  1މި  ދޭންވާނީ  މުވައޒްފަށަް  ޗުއޓްީ  ބޔަާނކްރުާ  ނަންބރަުގއަި  ވަނަ   )
 އެއފްަހރަާއެވެ.  

 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން އަނބމިީހާ ވިހެވމުނުދްޭ  ޗުއޓްީ ދިނމުުގައި  )ނ(
ވަނަ މާއދްގާެ )ށ( ގައި ބަޔާންކރުާ    113ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮުގެ ތފަޞުީލތުައް މި ގަވާއދިުގެ  

 ލުގއަި ހމިަނނަްވނާެއެވެ.   އުސޫ
 

ވަޒފީާއާބެހޭ  )  2008/2ޤާނނޫު ނަނބްރަު    ،ބާބުގައި ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ޗއުޓްތީަކުގެ އތިރުުންމި   )ހ( . 120 އެހނެހިނެް ޗއުްޓތީއަް 
  ކާ އދަި ޚާއޞްަ ޙާލތަތްކަާ ގޅުިގެން ޗުއޓްތީައްޗއުޓްތީަ  އެހނެިހނެް  ގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  (ޤާނޫނު

 ލިބގިެނވްެއެވެ.   ގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަނުްނށަްނެގމުުގެ ޙއަޤްު ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް
 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން ޗުއޓްތީައް ދިނމުާ އދަި ޗުއޓްތީައް ނެގމުުގައި   )ށ( 
ވަނަ މާއދްާގެ )ށ( ގައި  ބަޔާންކރުާ    113ޢމަަލުކރުާނެ ގތޮުގެ ތފަޞުީލތުައް މި ގަވާއދިުގެ  

 ލުގއަި ހމިަނނަްވނާެއެވެ.   އުސޫ
 

 12ބާބު  
 ތަކއާި ރަސްމީ ލިޔކެިޔުންތައް އޮފީހގުެ ރަސްމީ ބައްދލަވުުން 

 

ރސަްމީ ބއަދްލަވުނުް  
 ބއޭވްނުް

ރަސމްީ ނިނމްުނތްައް ނިނމްމުާ  ، އފޮީހުގެ ޤާނޫނީ މަސްއލޫިއޔްތަތުަކާ ގޅުޭ ކަންކމަުގެ ރަސމްީ މޝަްވރަާއާއި . 121
އފޮީހުގައި ދާއމިީ ގތޮެއްގައި ކރުިޔށަް ގެނދްެވޭ ރަސމްީ ބައދްަލުވުނތްއަް    ޓަކައިއދަި އެހެނިހެން ބނޭުނތްަކށަް

 ބާއްވނަްވނާެއެވެ. 
 

 

ބއަްދލަވުުމގުެ  
 ބވާަތްތއަް 

ތރިީގައި )ހ( . 122 ބާވތަތްައް  ބއަދްަލުވނުތްަކގުެ  ރަސމްީ  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ    ޗިލްޑރްަނސްް 
 އެވނަީއެވެ.   ބަޔނާްކށޮފްައި

 

 ؛އދިރާީ / ސީނިއރަ މެނޖޭމްަނޓްް ބައދްަލވުުން  (1)
 

 ؛އފޮީހުގެ ޑިޕޓާމްަނޓްތްަކުގެ މަސައްކތަތްަކާ ގޅުޭ ބައދްލަުވނުް (2)
 

 ؛  ބއަދްަލުވނުްއފޮީހުގެ ހރުިހާ މުވައްޒފަުން ހމިަނައގިެން ބއާްވާ (3)
 

 އފޮީހުގައި ބާއވްާ އެހނެިހެން ރަސމްީ ބއަދްަލުވނުތްައް.  (4)
 

 ތާވަލުކރުެވިގެނންެވެ.    ކރުިޔާލއަި   މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކރުާ ބއަދްަލުވނުތްައް ބއާްވަނވްާނީ )ށ( 
 

އްލި  ކު  ،ބައދްަލވުުނތްަކގުެ އތިރުށަް ވަކި ކމަެއް ދމިާވެގެން  ބަޔާންކރުާމި މާއދްާގެ )ހ( ގައި   )ނ(
 ބައދްަލުވމުއެް ބޭއްވމުކަށަް މި ގަވާއދިު ހރުަހެއް ނޅާައެވެ.  

 
ބއަްދލުވުުމގުެ  
 ބއަވިެރނިް  

ގަވާއދިުގެ   )ހ( . 123 )ހ(    122މި  މާއދްާގެ  )ވަނަ  ނަންބރ1ުަގެ  ވަނަ    ބަޔނާްކށޮފްައިވާ    ގައި( 
ސީނިއރަ  ބައދްަލުވނުތްަކުގއަި ބައިވރެިވނާްވާނީ، ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސނަގްެ އތިރުުން،  

މުވައްޒފަުނންާއި    ކރުެވފިައިވާޙަވލާުހިނގްމުާ    ވގަތުީ ގތޮުން ޑިޕޓާމްނަޓްްޓމީުނންާއި    މެނޖޭމްަނޓްު
 ވެ.  އެ ބައދްަލުވމުއެްގެ ސެކރްޓެރޭިއޓޭް ބަލަހައޓްާ މުވައްޒފަެ
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ގަވާއދިުގެ   )ށ(  މއާދްާގެ  122މި  ))ހ(    ވަނަ    ބަޔނާްކށޮފްައިވާ      ގއަިނަނބްރަުވަނަ  (  2ގެ 
ބައިވރެިވނާްވނާީ،   ގޅުޭ  ބައދްަލުވނުތްަކުގއަި  ކަންކމަާ  މޝަްވރަާކރުެވޭ  ބައދްަލުވމުުގައި  އެ 

 ތަކުގެ ޑރިެކޓްރަުންނާ އދަި މުވައްޒފަުނންެވެ. ޑިޕޓާމްަނޓްް
 

ގަވާއދިުގެ   )ނ( )ހ(    122މި  މާއދްާގެ  )ވަނަ  ނަންބރަުގައި  3ގެ  ވަނަ    ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ( 
 އފޮީހގުެ ހރުިހާ މުވައްޒފަުންނވެެ.  ބައދްަލުވނުތްަކުގއަި ބައިވރެިވނާްވނާީ،  

 

ގަވާއދިުގެ   )ރ(  )ހ(    122މި  މާއދްާގެ  ނަންބރަުގައި  (4)ގެ  ވަނަ    ބަޔނާްކށޮފްައިވާ    ވަނަ 
ބޭއވްޭ  އެ    ބައިވރެިވނާްވނާީ  ބައދްަލުވނުތްަކުގއަި ގޅުުނހްރުި  ބއަދްަލުވނުް  މަސައްކތަާ 
 މުވައްޒފަުނންެވެ.  

 

ގަވާއދިުގެ   (ބ) )  122މި  ގެ  )ހ(  މާއދްާގެ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  2ވަނަ  ނަންބރަުގައި  ވަނަ   )
ބައދްަލުވނުތްަކުގެ ތރެެއިން ޗިލްޑރްަނސްް އމޮބްަޑްސްޕރަސަން ބައިވރެވިެ ގތޮެއް ނނިމްަނޖްެހޭ  
ބއާްވނާެ   ބައދްަލުވނުް  އނަްގއަި  އކެަން  ބިއރުޯއށަް  އފޮީހގުެ  ބއޭްވމުށަޓްަކައި  ބައދްަލުވނުތްައް 

 ހމަޖަައްސަނވްާނއެެވެ.     ތރާީޚާއި ގަޑި
 

ގަވއާދިުގެ   )ޅ(  މި  ސަބބަުން،  ޙލާތަެއްގެ  ޚާއޞްަ  ގައި    122ދމިާވާ  )ހ(  މާއދްާގެ  ވަނަ 
ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ބއަދްަލުވނުތްަކުގެ ތރެެއިން ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބްޑސްްޕރަސަން ބއަިވރެިވނާޖްެހޭ  

ބައިވރެިނުވވެޭ    ބައދްަލުވމުއެްގައި ފރަތާށަް  ވަގތުީގތޮނުް  އެ  މދެުވރެިވއެޖްެނމަަ،  ޙާލތަެއް 
މަސްއޫލއިްޔތަު   އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޙަވާލުކރުެވފިއަިވާ  ޗިލްޑރްަނސްް  ޒނިމްާ  އދަާކރުމުުގެ 

   ބއަިވރެިވނާްވނާެއެވެ.ބައދްަލުވމުެއގްައި    އެ  މުވައްޒފަު
 

ބއަްދލަވުނުްތއަް  
 އނިްތިޒމާްކުރނުް 

 

އިނތްިޒމާުކރުާނީ ބައދްަލުވމުގުެ    އް ބައދްަލވުުނތްަ  ޔނާްކރުާވަނަ މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަ  122މި ގަވާއދިުގެ   . 124
   މުވައްޒފަެކެވެ.    ޓު ބަލަހައޓްާސެކރްޓެރޭިއެ

 

ބއަްދލަވުނުްތަކަށް  
 އނެގްނުް

ރުވމުށަް  ހާޒިށް  ބައދްަލވުުނތްަކަ  ށފްައިވާޔނާްކޮބަ ވނަަ މާއދްާގެ )ހ( ގއަި    122މި ގަވާއދިުގެ   )ހ( . 125
ބއަދްަލުވނުތްަކށަް   އެ  ދނިމުށަފްަހު،  ވަގތުު  މުވައްޒފަުންނށަް  ހާޒިއެކށަީގެނވްާ  ރުވމުށަް 

 އަންގނަްވނާެއވެެ.  
 

ދިމާވެއޖްެނމަަ ( ށ) ގތޮް  ނުބޭއވްޭ  ބައދްަލުވމުއެް  އފޮީހުގެ  ސަބަބކަާހރުެ  އެކނަް    ،އެއްވސެް 
 ބައދްަލުވމުގުައި ބައވިރެިވާ ފރަތާތްަކށަް އެންގެން އތޮް އެނމްެ އަވަހކަށަް އަންގނަްވނާެއވެެ. 

 

ޔއަުމއިޔްާ  
 ބލެެހއެްޓނުް 

ބއަދްަލުވނުތްަކުގެ ޔައމުިއޔްާ އެ     ބޔަނާްކރުާވނަަ މާއދްާގެ )ހ( ގއަި  122މި  ގަވާއދިުގެ   )ހ( . 126
ޑރްަނސްް  މިގތޮުން ޗިލް  ބައދްަލުވމުއެް އިނތްިޒމާްކރުި ޑިޕޓާމްަނޓްަކނުް ލޔިެ ބަލހަައޓްަނވްާނއެެވެ.

ބލަަހައޓްަންވާ  ލިޔެ  ޔއަމުިއްޔާ  ބައދްަލވުުނތްަކގުެ  ބައވިރެިވާ  އފޮީހގުެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަން  ނީ 
   ބިއރުޯއނިްނެވެ.

 ބަޔާންކރުާ ބައދްަލވުމުެއްގައި ޗިލްޑރްަނސްް  ގައިވަނަ މާއދްާގެ )ހ(    122މި  ގަވާއދިުގެ   )ށ( 
ބައިވރެިވެ  ބިއރުގޯެ  ،އމޮްބަޑްސޕްރަސަން  އފޮީހުގެ  އެ    އެހނެްނމަަވސެް  މުވައްޒފަަކު 

)ފަހެއް(  ދުވަހުގެ   5ބައދްަލުވމުގުައި ބައވިރެިވފެައިނވުާނމަަ، އެ ބައދްަލުވނުް ބާއވްތާާ ރަސމްީ  
ލޔިެ   ޑިޕޓާމްަނޓްުން  އނިތްިޒމާުކރުާ  ބައދްަލވުމުެއް  އެ  ޔައމުިއޔްާ  ބައދްަލވުމުުގެ  އެ  ތރެޭގައި 

 ކރުަނވްާނއެެވެ. ހިއސްާއފޮީހުގެ ބިއރުޯއާ  
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ވަނަ މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކރުާ ބައދްލަުވނުތްަކުގެ ޔައމުިއޔްތާަކުގެ    122މި ގަވާއދިުގެ   )ނ(
ބާއްވާ    ،އތިރުުން އދިރާތާަކާއެކު  އހެެނިހނެް  އފޮީހާއި  އމޮބްަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްނަްސް 

ބައދްަލުވނުތްަކުގެ ޔއަމުިއްޔާ އެ ބައދްަލވުމުެއް އިނތްިޒމާުކރުާ މުވައްޒފަަކު ލިޔަންވނާެއެވެ. އދަި  
ބައިވރެިވެ   އމޮބްަޑްސޕްރަސަން  ޗިލްޑރްަނސްް  ބައދްަލުވމުއެްގައި  ބއާްވާ  އފެދަައިން 

ނންމަަވެސް، އފޮީހުގެ ބިއރުޯގެ މުވައްޒފަަކު އެ ބައދްަލުވމުުގައި ބައވިރެިވފެައިނުވނާމަަ، މި  އެހެ
 .  މާއދްާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން ޢމަަލުކރުަންވނާެއވެެ

 

ރިޔސާަތު  
 ބލެެހއެްޓނުް 

ތރެެއިން ޗިލްޑރްަންސް    ގެބަޔނާްކރުާ ބައދްަލުވނުތްަކުވަނަ މާއދްާގެ )ހ( ގައި    122މި ގަވާއދިުގެ   )ހ( . 127
ބައދްަލވުުނތްަކގުެ ބައވިރެިވާ  ބލަަހއަޓްާނީ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަން  ޗިލްޑރްަނސްް    ،ރިޔާސތަު 

މާވާ ސަބބަަކާހރުެ މި ބއަދްަލުވނުތްަކުގެ ރިޔާސތަު ޗިލްޑރްނަްސް  އދަި ދި  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްެވެ.
ނުބލެެހެއޓްޭ ޗިލްޑރްަނސްް    އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް  މދެުވރެިވެއޖްނެމަަ،  ގތޮެއް 

އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ މަސްއލޫިއްޔތަު ވގަތުީ ގތޮުން އދަާކރުާ މުވައްޒފަަކު އެ ބައދްަލުވނުތްަކުގެ  
 ރިޔާސތަު ބަލަހައޓްނަްވނާެއެވެ. 

 

ގތޮު )ށ(  ބޔަާނކްށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މތަިންމި  އމޮްބަޑްސޕްރަސަން    ގެ  ޗިލްޑރްނަްސް 
އެ    ،އެހނެިހެން ބައދްަލވުުނތްަކގުެ ރިޔސާތަު ބަލަހައޓްނާީ  ،ބައިވރެިވާ ބައދްަލވުުނތްައް ފިޔވަައި 

ފރަާތުން   ހިނގްމުާ ޙަވާލވުެ ހރުި ފރަތާް ނުވތަަ އެ  ބައދްަލުވމުއެް އިނތްިޒމާްކށޮފްައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްް
 ޢައްޔަނކުރުާ މުވައްޒފަަކެވެ.  

 

މސައަްކަތް  
ޙވަލާުކުރުމއާި  

 ކުރނުް ޛުތނަްފީ

ވަކި މަސްއޫލިއޔްތަެއް  ގައި، މުވައްޒފަަކު ނވުތަަ ޑިޕޓާމްަނޓްަކުން  ބއަދްަލުވނުތްަކުއފޮީހުގައި ބއާްވާ   )ހ( . 128
އެ  އފޮީހުގެ ބިއރުއޯިން  އފިނިމަަ،  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް ނނިމްަ  ސްޗލިްޑރްަން  އދަާކރުަނޖްެހޭ ކމަށަް

ނުވތަަ   މުވައްޒފަށަް  ޙަވާލުކރުެވޭ  މަސްއޫލިޔތަު  އެ  ލިޔމުުން    ޑިޕޓާމްަނޓްށަްމޢަުލމޫތާު 
   އަންގނަްވނާެއވެެ.  

 

އެ މަސައްކތަތްައް  މުވައްޒފަުން  މަސައްކތަތްައް ޙަވލާުކރުެވޭ    ޔާނކްރުާމި  މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަ )ށ( 
ތަނފްީޛުތަނފްީ މަސައްކތަތްައް  އފެދަަ  އދަި  ގެނދްނަްވނާެއވެެ.  މިންވރަާއި  ޛުކރުމަުން  ކރުެވޭ 

ފެންވރަު އެ މަސައްކތަެއް ޙަވާލުކރުެވޭ ޑިޕޓާމްަނޓްއެްގެ އެނމްެ އިސް މވުައްޒފަު ބަލަހައޓްައި،  
 މރުޖާޢަާކރުމަުން ގެނދްަންވނާެއެވެ. 

 

އއެްވެސް ސބަަބކަާހރުެ،    ،ލނުް ޙަވލާުކރުެވޭ މަސައްކތަަކީ އުސޫ  ޔާންކރުާމި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަ )ނ(
ޗިލްޑރްަނސްް  ޛުތަނފްީ ލޔިމުުން،  އަވހަަކށަް،  ވީއނެމްެ  އެކނަް  މަސައްކތަެއންމަަ،  ނުކރުެވނޭެ 

 ގެނންނަްވާނއެެވެ.   އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ ސމަާލުކމަށަް
 

ބައދްލަުވނުތްަކުން ނިނމްާ ނނިމްމުެއްގެ ސަބބަނުް، މުވއަްޒފަުން ވކަި  ބާބުގއަި ބޔަނާްކރުާ  މި   )ރ( 
އެކަން ޢމަަލުކރުަނޖްެހޭނމަަ،  ޒިނމްާ    ގތޮަކށަް  ބެލެހެއޓްމުުގެ  ކަންކނަް  މުވައްޒފަުނގްެ 

 ންވނާެއވެެ.  ނގްަލިޔމުނުް މުވައްޒފަުނންށަް އަޑިޕޓާމްަނޓްުން    ކރުެވފިައިވާމތަި
 

ލވުުނތްަކނުް ނިނމްާ ނނިމްމުެއްގެ  ބައދްަވަނަ މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކރުާ    122މި ގަވާއދިުގެ   )ބ(
ކމަެއް ތޢަރާފަުކރުެވޭނމަަ، ނވުތަަ މިހރާު   ރައޔްތިުން  ސަބަބނުް، ޢާނމްު އާ  ޢމަަލުކރުަނޖްެހޭ 

އފޮީހުގެ  ޢމަަލުކރުެވމެުނދްާ ގތޮަކށަް ބދަަލެއްއަންނަ ނމަަ، އެކނަް ޢާނމްުކށޮް އެންގމުުގެ ގތޮުން 
 ވެބްސއަޓިުގައި ޢާނމްުކރުނަްވާނއެެވެ.  
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ބއަްދލަވުނުްތަކގުެ  
 ސއިްރު ހފިެހއެޓްނުް 

ބއަދްަލުވނުތްަކުގއަި ހިނގާ އނެމްެހައި ކނަްކމަާއި،  ވަނަ މއާދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކރުާ    122މި ގަވާއދިުގެ   . 129
ހމާަކށޮް   މިންވރަެއް  އެއްވސެް  ވާހަކައގިެ  އެނމްެހއަި  ދެކެވޭ  ނިނމްނުތްަކާއި،  އެނމްެހއަި  ނިނމްާ 

   އާނމްުކށޮްގނެް ނުވނާެއވެެ.
 

ރަސމްީ   )ހ( . 130 ރސަްމީ ލިޔެކޔިނުް  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް  ބނޭމުށަޓްަކައި  ގަވާއދިުގެ  މި 
 މެވެ. ޔުއނަްނނަިވި ލޔިެކި   ނވްާނީނކްމަުގައި ބލަަޔުލިޔެކި 

 

 ؛މުވައްޒފަުންގެ ރެކޯޑާއި ޕރަސނަަލް ފައިލް  (1)
 

ބޖަޓެާ ގޅުުންހރުި އެނމްެހައި    އދަި  މާލީ ކަންކމަާއި ފައިސާ  މއާިޔުއފޮީހުގެ އދިރާީ ލިޔެކި (2)
 ؛ން ޔުލިޔެކި 

 

 ؛ އެސް.އޯ.ޕތީައް   އް އދަިލތުައސުޫއފޮީހުގެ ގަވާއދިތުަކާއި   (3)
 

 ؛މުވައްޒފަުންގެ ރޖަިސޓްރަީ/ދފަތުރަު އދަި  އފޮީހުގެ އޯގނަައިޒޝޭަން ޗޓާް (4)
 

ކރުި (5) ލިޔެކި އައފޮީހުން  ގޅުުންހރުި  ތަޙޤުޤީތުަކާ  ގެނދްާ  ގޅުުންހރުިމާއިޔުށް  އކެމަާ     
 ؛އދަި ތަޙޤުޤީތުަކާ ގޅުުންހރުި ނިނމްުނތްައް   ތިއެނމްެހައި ތަކެ

 

 ؛ން ޔުށް ގެނދްާ މޮނޓިރަިންގ އނެްޑް އިވލެުއޝޭަނތްަކގުެ ލިޔކެި އައފޮީހުން ކރުި (6)
 

 

 ؛ ންގޅުުންހރުި ލޔިެކިޔު   ޓާށްގެނދްާ ޗއަިލްޑް ރައޓިްސް އޮޑިއައފޮީހުން ކރުި (7)
 

އދަި އފޮީހށަް     ލިޔެކިޔނުތްައްޓރްައިބިއުނލަތްަކށަް ހށުަހޅަާ  ކާއިކޓޯތުަ  ގެ ފރަތާުންއފޮީހު (8)
 ؛ން ޔުރައދްުވާގތޮށަް އތެަނތްަނށަް ހށުަހޅެޭ މައްސަލތަަކުގެ އެނމްެހައި ލޔިެކި 

 

 ؛ގޅުުންހރުި އެހެނިހެން ތކަތެިއެ ޝަކުވތާަކާ  އފޮީހށަް ހށުަހޅެޭ ޝަކުވާ އދަި   (9)
 

 ؛އފޮީހުގެ ރަސމްީ ފޓޮޯއާއި ވީޑިއޯ (10)
 

 ؛ ޔައމުިއޔްާ  އދަި  އޖެނެްޑާރީއާއި  ހާޒިއފޮީހުގެ ރަސމްީ ބައދްަލުވނުތްަކުގެ   (11)
 

  ؛ރީއާއި އޖެނެްޑާ އދަި ޔައމުިއޔްާހާޒިބައދްަލުވނުތްަކުގެ    އފޮީހުގެ ރަސމްީ (12)
 

 ؛އެ ސޓިތީަކށަް އފޮީހުން ދޭ ޖަވާބު  އދަި  އެކި ފރަތާތްަކުން އފޮީހށަް ފޮނުވާ ސޓިީ (13)
 

 ؛ދެނންެވނުް   އދަިއފޮީހުން ނރެޭ ނޫސބްޔަާނއާި އޢިުލާން (14)
 

 ؛މެއިލް-އީ   އދަިޕޓާމްަނޓްތުަކުގެ މމެޯއާއި ނޓޯުއފޮީހުގެ އެކި ޑި (15)
 

 ؛އފޮީހުން އެކި ފރަތާތްަކާއެކު ހދަފާައިވާ އެއްބސަްވނުތްައް (16)
 

 ؛ންޔު އފޮީހުގެ ފރަތާުން ކރުާ ރަސމްީ ދަތރުތުަކުގެ ރަސމްީ ލިޔެކި (17)
 

 ؛ންޔު މުވައްޒފަުންގެ ތމަރްީނާ ގޅުުންހރުި ލިޔކެި (18)
 

 ؛އެކި ފރަތާތްަކށަް އފޮީހުން ދޫކރުާ ހަނދާނީ ލިޔމުުގެ މޢަުލމޫތާު (19)
 

 .އފޮީހުގެ އަހރަީ ރިޕޓޯް (20)
 

 2011/16 ޤާނޫނު ނަނބްރަު  މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ލޔިެކިޔމުގުެ އތިރުުން،   )ށ( 
އގްައި ރައްކތާރެިކމަާއެކު  ނނޫެޤާނވުތަަ އެހެނވްެސް ( ނޫނުޤާއމުީ އރަޝުފީުގެ )ދިވެހރިާއޖްޭގެ ޤަ

ބަޔާނކްށޮފްައިވާ   އމޮްބަޑްސްޕރަސަނގްެ    ،ލިޔުނތްަކަކީ ބަލަހައޓްނަްވނާެކމަށަް  ޗިލްޑރްަނސްް 
 ބެލެވނޭެއެވެ.  އފޮީހުގެ ރަސމްީ ލިޔެކޔިމުެއް ކމަުގައި  
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ރސަްމީ ލިޔެކޔިނުް  
 ބލެެހއެްޓނުް 

ގަވާއދިުގެ   )ހ( . 131 ބޔަާންކށޮފްައވިާ    130މި  މާއދްާގައި  ލޔިެކިވަނަ  އެކށަީގނެްވާ  ޔު އނެމްެހައި  ން، 
  އިނތްިޒމާު  ފެންވރަެއްގައި، ރައްކތާރެިކމަާއެކު، ގެއްލމުއެް ނލުިބނޭެހެން، ގނިދަުވަހށަް ބެހެއޓްޭނެ

 ޑިޕޓާމްަނޓްުން ކރުނަްވނާެއެވެ.    މތަިކރުެވފިައިވާ  ޒިނމްާ  ންއދިރާީ ކަންކަން ބލެެހެއޓްު 
 

އެހެން   )ށ(  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  ޑިޕޓާމްަނޓްތްަކށަް  އފޮީހުގެ  ނމަަވސެް،  ބަޔާންކށޮފްައވިީމި  އެކި 
އެ  ޚާއޞްަ ބަލަހައޓްނަްވނާީ  ލޔިެކޔިުނތްައް  ގޅުުންހރުި  މަސައކްތަާ  ކރުެވފިައިވާ 

 ޑިޕޓާމްަނޓްަކުނންެވެ. 
 

ރސަްމީ ލިޔެކޔިނުް  
ބލަަހއަްޓނަޖްހެޭ  

 މއުްދތަު 

ވަކި ޤާނނޫެއްގއަި ވަކި ކަހަލަ ލޔިމުެއް ވަކި މުއދްތަަކށަް ބަލަހއަޓްަން ކަނޑައޅަފާައވިާ ލޔިުން   )ހ( . 132
 )ދިހައެއް(   10ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގައި    ،ން ޔުފިޔަވައި، އެހނެިހނެް ލިޔެކި 

 އަހރަުވަނދްނެް ބަލަހއަޓްަންވނާެއވެެ. 
 

މުގެ ތރެެއިން ޤައމުީ އރަޝުފީށަް ޔުލޔިެކި   ޔާކށޮފްައިވާގައި ބަ ވަނަ މާއދްާ  130މި ގަވާއދިުގެ   )ށ( 
)ދިވެހރިާއޖްގޭެ ޤައމުީ އރަޝުފީުގެ    2011/16މމާދެު ޤާނނޫު ނނަްބރަު  ޔުފޮނުވަނޖްެހޭ ލިޔެކި 

 ލނުް ޢމަަލުކރުަންވނާެއެވެ. އުސޫޔާނކްރުާ  ޤާނޫނު( ގައި ބަ 
 

އފޮީހުގަ )ހ( . 133 އނެްޓްރީކުރނުް އެނޓްރްީއެއް  ތަކތެީގެ  ލިޔކެިޔމުއާި  ބަޔާންކރުެވފިއަިވާ  ތރިީގައި  ލިބޭ  އި  އފޮީހށަް 
 ބަލަހައޓްނަްވނާެއެވެ. 

 

 ؛ޖމެްސް މދެުވރެިކށޮް އފޮީހށަް ލިބޭ ސޓިީއާއި ލިޔެކިޔނުް (1)
 

 ؛އފޮީހުގެ ރަސމްީ އމީެއިލްއށަް ލިބޭ ސޓިީ، ލޔިެކޔިުން އދަި އެހނެިހނެް ތަކތެި (2)
 

 ؛އދަި އެހެނހިެން ތަކތެި ރުވެ ހށުަހޅަާ ސޓިީއާއި ލިޔެކިޔނުްހާޒިއފޮީހށަް   (3)
 

 ؛އފޮީހށަް ނުވތަަ ޗިލްޑރްަންސް އމޮބްަޑްސޕްރަސަނއްށަް ލިބޭ އެހެނހިެން ތަކތެި (4)
 

)މޢަުލމޫތާު ހދޯައި ލިބިގތަމުުގެ ޙައޤްުގެ ޤާނޫނު( ގެ ދަށުން    1/2024 ނަނބްރަު  ޤާނޫނު (5)
 . މޢަުލމޫތާު ހދޯމުށަް އދެި ހށުަހޅަާ ހުށަހޅެުނތްައް

 

)ހ( )ށ(  މާއދްާގެ  ބަ  މި  މޢަުލމޫތާު   ޔާންކރުާގައި  ތރިީގައިވާ  މދަުވެގނެް  އެނޓްރްީއެއްގައި  ފދަަ 
 . ހމިަނަނވްާނއެެވެ

 

 ؛ތީގެ ނަން ލިޔެކޔިމުާއި ތަކެ (1)
 

 ؛ލިބުނު ތރާީޚްލިޔެކޔިމުާއި ތަކތެި   (2)
 

 ؛ފޮނުވި ފރަތާްލިޔެކޔިމުާއި ތަކތެި   (3)
 

 ؛ބާވތަް (4)
 

 ؛ޞީލުތފަު (5)
 

 ވާލުކރުެވނުު ޑިޕޓާމްަނޓްް/ސެކޝްަން. ޙަ (6)
 

ލިޔު  )ނ( ބަޔާންކށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  އފޮީހު  ނތްަކާއިމި  އެނޓްރްީ  ގައި  ތަކތެީގެ 
 ބަލަހައޓްނާެގތޮުގެ އުސލޫެއް އެކލުަވާލނަްވނާެއެވެ.  
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އޮފީހަށް ލބިޭ  
ލިޔނުްތއަް  

ޑިޕޓާމްނަްޓްތަކާ  
 ޙވަލާުކުރނުް

މތަިން އފޮީހށަް ލިބޭ އެނމްެހާ    133މި ގަވާއދިުގެ   . 134 ވަނަ މާއދްގާެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ 
ކރުަންވނާީ ތރިީގައި ބޔަނާްކރުާ  ޢމަަލުލިޔެކޔިމުެއް ބަލައގިަނެ، ގޅުުނހްރުި ޑިޕޓާމްަނޓްތްަކށަް ފޮނުވމުުގއަި  

 ގތޮުގެ މތަިންނެވެ. 
 

ވީސް( ގަޑިއރިުގެ ތރެޭގއަި، އެ ސޓިީ ރައދްުވާ  )ސައު   24ސޓިީއާއި ލޔިުން ލބިތޭާ ގިނަވގެެން   )ހ(
 ވާލުކރުަނވްާނއެެވެ. ޙަޑިޕޓާމްަނޓްަކށަް ސޓިީ  

  
ތައްގަނޑު   )ށ(  އެނޓްރްީ  ޕރްިނޓްްކށޮް  ލިބޭ ސޓިީ  އމީެއިލްއށަް  ރަސމްީ  އފޮީހުގެ  ނުވތަަ  ޖމެްސް 

ވާލުކރުާ ފތޮުގައި،  ޙައދަި އެނޓްރްީ    އިސޓިީގަ  ،ވާލުކރުނަްވާނީ ޙަޖެހމުށަފްަހު، ސޓިީ ޑިޕޓާމްަނޓްާއި  
 ވާލވުާ ފރަތާެއްގެ ނމަާއި ސޮއި ކރުމުށަް ފަހުގައެވެ. ޙަ  އެ ލިޔކެިޔމުަކާ  ޑިޕޓާމްަނޓްުން

 

 ރުވެ ހށުަހޅަާ ސޓިތީަކުގައި އެނޓްރްީ ތައްގަނޑު ޖަހާނީ، ހށުަހޅެި އަސްލުގައވެެ. ހާޒިއފޮީހށަް   )ނ(
 

ވސީް( ގަޑިއރިުގެ  )ސައު 24ޖމެްސްއިން ލބިޭ ސޓިތީައް، ގޅުުންހރުި ޑިޕޓާމްަނޓްށަް ގިނވަެގނެް  )ރ( 
 ތރެޭގައި، ޖމެްސތްރެެއިން އެކްސސެް ދޭންވނާެއވެެ. 

 

އދިރާީ    ވާނީޖމެްސްއިން ލިބޭ "ކނޮފްިޑެނޝްަލް" ސޓިތީަކުގެ އެކސްެސް، އނެމްެ ފުރތަމަަ ދޭން )ބ(
ވާލުވެހރުި  ޙަ  ސޓިީ އެނޓްރްީ ކރުމުާ   ކަންކނަް ބެލެހެއޓްމުުގެ ޒިނމްާ މތަިކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްުން

 މުވައްޒފަަކށަެވެ.  
 

މުވައްޒފަު )ޅ(  ކރުާ  އެނޓްރްީ  އެސޓިީ  އެ  ޙަ  ޑިޕޓާމްަނޓްާ  ލބިނެޖްެހޭސޓިީ    ،  ވާލުކރުމުށަފްަހު، 
ޖމެްސް އެކްސސެް  ސޓިީގެ  "ކޮނފްިޑެނޝްަލް"  މުވައްޒފަަކށަް  އަނގްާ    އިން ޑިޕޓާމްަނޓްަކުން 

 ންވާނއެެވެ.  ދޭ
 

ޑިޕޓާމްނަްޓްތަކގުެ  
އީމއެލިްތަކަށް ނވުަތަ  
ވަކި މވުއަޒްަފނުގްެ  
މއެލިްތަކަށް ލބިޭ  

 ސިޓއީއާި ލޔިެކިޔނުް 

އފޮީހުގެ ރަސމްީ އމީެއިލް ފިޔަވައި ވކަި ޑިޕޓާމްަނޓްތްަކުގެ މެއިލްއށަް ނުވތަަ ވަކި ސޓްފާުންގެ މެއިލށަް   . 135
 ގތޮުގެ މތަިންނވެެ.   ކށޮފްައިވާކރުަންވނާީ ތރިީގައި ބަޔނާްޢމަަލުލިބޭ ސޓިީ ނުވތަަ ލިޔކެިޔނުތްަކާ ގޅުިގނެް  

 

ނުވތަަ ވަކި ސޓްފާުންގެ    ށްއފޮީހުގެ ރަސމްީ އމީެއިލް ފިޔަވައި ވަކި ޑިޕޓާމްަނޓްތްަކުގެ މެއިލަ )ހ(
ލިބތޭާ  ލިބޭ    މެއިލށަް ގަޑިއރިުގެ ތރެޭގައި،  )ސއަު  24ސޓިީ އނެޓްރްީކރުމުށަް، ސޓިީ  ވސީް( 

 ޑިޕޓާމްަނޓްށަް ފޮނުވަންވނާެއެވެ.   ކރުެވފިައވިާމތަިއފޮީހުގެ އދިރާީ ކނަްކަން ބެލެހއެޓްމުުގެ ޒިނމްާ  
 

ނުވތަަ ވަކި ސޓްފާުންގެ    ށްވަކި ޑިޕޓާމްަނޓްތްަކުގެ މެއިލަ  ،އފޮީހުގެ ރަސމްީ އމީެއިލް ފިޔަވައި ))ށ
ފިލިބޭ    މެއިލށަް ލިޔކެިޔނުް  ޔވަާސޓިީ  ކރުމަުނދްާ  ތަކަކީ،  އެހނެިހނެް  ޑިޕޓާމްނަޓްެއްގައި  އެ 

ވީސް(  )ސައު  24މަސައްކތަަކާ ގޅުޭ ލިޔެކޔިމުެއް ކމަުގައި ނވުާނމަަ، އެ ލިޔކެިޔމުއެް ލިބތޭާ  
ތރެޭގައި، ޒނިމްާ    ގަޑިއރިުގެ  ބެލެހއެޓްމުުގެ  ކަނކްަން  އދިރާީ    ކރުެވފިައިވާމތަިއފޮީހގުެ 

   އެނޓްރްީ ކރުމުށަް ފޮނުވަންވނާެއެވެ.ޑިޕޓާމްަނޓްށަް އެ ލިޔެކިޔމުއެް  
 

އމީެއިލަކށަް،   )ނ( މުވައްޒފަެއްގެ  ނުވތަަ  އމީެއިލށަް  ޑިޕޓާމްަނޓްެއްގެ  އެއްވެސް  އެހެން  އދަި 
އދިރާީ ކަންކނަް ބެލެހއެޓްމުުގެ    ލިޔެކޔިމުެއް ލިބއިޖްެނމަަ، ވގަތުުން    ޑިޕޓާމްަނޓްަކާ ގޅުުންހރުި
   އެ އމީެއިލް އެއް ފޮނވުަނވްާނއެވެެ.ޑިޕޓާމްަނޓްށަް    ޒިނމްާ ޙަވާލުކރުެވފިއަިވާ

 

މއާި  ސއިްރު ލިޔެކިޔު 
 ތަކެތި

ޗިލްޑރްަންސް  )ހ( . 136 ތަކެއްޗާއި ސދީާ  އެޑރްެސްކށޮފްައިވާ  "ސިއރްު"    އމޮބްަޑްސޕްރަސަނއްށަް 
ތަކެއްޗއާި އެއީ    އދަި  ޖަހފާައިހުނންަ  ޝަކުވާ  ހށުަހޅަާ  ފރަތާތްަކުން  ސިއރްު  އފޮީހުގެ  އެކި 

 ގތޮުގައި ބލަަނވްާނއެެވެ.   ކޔިމުުގެލިޔެ
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ބަޔާނކްރުާ   )ށ(  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  ޗިލްޑރްަންސްތރެެއިން    ލިޔެކޔިުނތްަކގުެބާވތަުގެ  މި    ސދީާ 
އނެޓްރްީ ތައްގަނޑު ޖެހމުށަފްަހު،    ލޔިެކޔިުނތްަކުގއަި  އެޑރްެސްކށޮފްައިވާ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް

އދަި އެހނެިހެން    ވާލުކރުނަްވނާެއެވެ.ޙަޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއާ ވީ އނެމްެ އަވަހކަށަް  
އަންގާ ގތޮެއްގެ މތަިން    ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްލިޔެ ކިޔނުތްައް އެނޓްރްީ ކރުމުށަފްަހު،  

 ކމަާ ގޅުުންހރުި ޑިޕޓާމްަނޓްަކާ ޙަވާލކުރުަންވނާެއވެެ.   
 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ފދަަ ލިޔކެިޔނުތްައް ބެލމުުގެ ހުއދްަ ލިބފިައިވާ  އދަި   )ނ(
އދަި ނުވނާެއެވެ.  ބަލއަިގނެް  ލިޔެކޔިުނތްައް  އެ  މުވައްޒފަުން  އތިރުު  ފިޔަވައި    މުވައްޒފަުން 

މުވައްޒފަަކާ  ލިޔެކޔިނުތްަކާއި  މިބާވތަުގެ   ނވުތަަ  ޑިޕޓާމްަނޓްަކާ  ވާލުކރުމުުގައި  ޙަގޅުުންހރުި 
 ކރުާނީ ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް އަނގްާ ގތޮެއްގެ މތަިންނވެެ. ޢމަަލު

 

ން ފެންނނަޖްެހޭ މުވައްޒފަުންނޫން  ޔުނމްކުށޮް އެ ލިޔެކިއާއފޮީހުގެ އެއްވެސް ސިއރްު ލިޔމުެއް   )ރ( 
 ފެނންަ ގތޮށަް ބަހައޓްައިގނެް ނުވނާެއވެެ.   މުވއަްޒފަުންނށަްއެހެން އއެްވެސް  

 

ސއިްރު ހފިެހއެޓްުމގުެ  
 އއެބްސަވްނުް

 

އެއްބސެްވމުެއް   )ހ( . 137 ހފިެއޓްމުުގެ  ސިއރްު  އޮނންަ  ހދެފިައި  ލޔިމުުން  ދމެދެު  އފޮީހާ  މުވައްޒފަާއި 
 އޮނންަނވްާނއެެވެ. 

 

މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ އެއބްަސވްމުުގައި މުވައްޒފަުން ސިއރްު ހފިަހެއޓްމުުގައި   )ށ( 
 ޢމަަލުކރުަނޖްެހޭ ގތޮް ބަޔާނކްރުަންވނާެއވެެ.  

 

ލިޔނުް ގނެގްޅުނޭެ  
 ފޯމެޓު 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ ރަސމްީ ލޔިެކޔިުނތްަކގުައި ބނޭުނކްރުާ ފމޯޓެް އދިރާީ  )ހ( . 138
މތަިކަންކނަް   ޒިނމްާ  އފޮީހުގެ  ބެލެހއެޓްމުުގެ  ތައްޔރާުކށޮް  ޑިޕޓާމްަނޓްުން  ކރުެވފިައިވާ 

 މުވައްޒފަުނންާ ޙިއޞްާކރުަނވްާނއެެވެ.  
 

ގތޮުގެ )ށ(  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  ގައި  ކަންކނަް    މތަިންމި މާއދްާގެ )ހ(  ބެލެހެއޓްމުުގެ ޒިނމްާ  އދިރާީ 
އެހނެް   ފިޔަވައި  ފމޯޓެް  ޙިއޞްާކރުާ  މުވައްޒފަނުްނާ  ތައްޔރާުކށޮް  ޑިޕޓާމްަނޓްނުް  ކރުެވފިައިވާ 

 ގެ ރަސމްީ ލިޔެކިޔނުތްަކުގައި މުވައްޒފަނުް ބޭނނުްކށޮްގނެް ނުވނާެއެވެ.  ހުފމޯޓެެއް އފޮީ
 

ޒާތީ    މވުއަްޒފަނުގްެ 
މަޢލުމޫާތު  
 ހާމނަުކުރނުް 

ބލަަންވނާެއވެެ. )ހ( . 139 ގތޮުގައި  މޢަުލމޫތާުގެ  ސއިރްު  މޢަުލމޫތާަކީ  ޒތާީ  މިގތޮނުް    މުވައްޒފަުންގެ 
ބެލެހެއޓްމުުގެ ޒިނމްާ  ކަނކްަން  މުވައްޒފަުންގެ  މުވައްޒފަުންގެ ސއިރްު މޢަުލމޫތާުގެ ރައްކތާރެިކަން  

 ކށަަވރަުކރުަނވްާނއެެވެ.    ކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްުން
 

ނުވތަަ   ( ށ) ޤާނޫނަކނުް  ހމާަކރުެވޭނީ  މިންވރަަކށަް  އެއްވެސް  މޢަުލމޫތާު  ސިއރްު  މުވައްޒފަުންގެ 
ގތޮެއްގެ  ގަވާ ކަނޑައޅަާ  ކރުަން  އެކނަް  ކޓޯަކުން ނވުތަަ ޓރްައިބިއުނަލކަުން  ނުވތަަ  އދިަކނުް، 

 މތަިން އެ މިންވރަަކށަެވެ. 
 

ލމޫތާު ޢުޒތާީ މަ  މުވައްޒފަެއްގެ  މަސައކްތަްކރުާ  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގައި )ނ(
ގތޮުގެ  މަ،  ސާބތިުވެއޖްެނަ އފޮީހށަްހމާަކށޮފްިކަން   ގަވާއދިުގައވިާ  މޢަުލމޫތާެއް   މތަިންމި  އެ 

 ޅަނވްާނއެެވެ.  ފިޔަވޅަު އަ  އޞިްލާޙީމަކރުި މުވައްޒފަަކށަް  ހާ
 

 ނުވތަަ ށް  ޝރަަފަ  ށް،މުވައްޒފަެއްގެ އބަރުަ  ން،ލމޫތާު ހމާަކރުމުުގެ ސަބަބުޢުވައްޒފަެއްގެ ޒތާީ މަމު )ރ( 
ހށުަހޅެމުުގެ  ނުވތަަ ޝރަޢުީ ކޓޯަކށަް  ކމަާބެހޭ އދިރާާއަކށަް، ކރަމާތާށަް އުނިކމަެއް ލިބިއޖްނެމަަ

 ވެއވެެ.  އެ މުވައްޒފަށަް ލިބިގނެް  ޙައޤްު
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ޓގީެ  . ސީ.އއަި
ވަޞލީަތް  
 ބނޭނުްކުރނުް

ޓީގެ ވޞަީލތަތްަކާއި، އހެެނިހނެް ޓެކްނޮލޖޮީގެ  .ސީ. އއަިމިންވރަަކނުް،  އފޮީހުގެ ބޖަޓެު ތަނދްޭ   )ހ( . 140
ލިޔކެި ރަސމްީ  އފޮީހުގެ  ގތޮށަް،  ޒމަާނީ  ބޭނނުްކށޮްގނެް،  ބަލަހއަޓްމަުން ޔު ވޞަީލތަތްައް    ން 

 ގެނދްަނވްާނއެެވެ. 
 

މުވައްޒފަުންނށަް،  ޓމުުގެ ޒިނމްާ މތަިކރުެވފިައިވާ  އްހެލެއފޮީހުގެ ރަސމްީ ލިޔެކިއުން، އތެަކތެި ބެ )ށ( 
   ހމަޖަައްސއަދިނޭްވނާެއެވެ.  އފޮީހުން  ވީ އެނމްެ ލުއފިަސޭހކަމާާއެކު ބލެޭނެ އނިތްިޒމާު

 

ވދެާނެ ޚާއޞްަ ޙާލތަަކށަް ރޢިާޔތަްކށޮް، އފޮީހުގެ ރަސމްީ ލިޔެކިޔުނތްަކގުެ ބެކަޕެއް އައި.ސީ.ޓީ  ދމިާ )ނ(
 މުވައްޒފަު ބަލަހއަޓްނަްވނާެއެވެ.  ޓމުުގެ ޒިނމްާ މތަިކރުެވފިައިވާ  އްހެލެބެ  ވޞަީލތަތްައ

 

މަސައްކތަތްަމޮނޓިރަިންގ އނެްޑް އވިެލުއޝޭނަް  ތަކާއިތަޙޤުޤީުއފޮީހުން ކރުމަުނދްާ   )ހ( . 141 ލިޔެކިޔނުް ނއަްތލާނުް    އް އދަިގެ 
އފެދަަ    އދަި  ފޓޮޯކޮޕީ  އިޗައިލްޑް ރައޓިސްް އޮޑޓިުގެ މސަައްކތަުގެ ތރެެއނިް އތިރުށަް ނެގޭ ޕރްނިޓްާ

ލނަްވާނީ ހމަައެކަނި ޝރްެޑރަ  ނައތްާ، މއާި ތަކތެިޔުލަނޖްެހޭ އތިރުު ލިޔެކިއފުދެޭ ނައތްާ  ތަކށަްގޮ
 ބޭނނުްކށޮްގނެްނވެެ. 

 

ލިޔެކި )ށ(  ރަސމްީ  އފޮީހުގެ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ސފިައެއްގައި  ޔުޗިލްޑރްަނސްް  ދާއމިީ  މއެް 
ގއަި  )ދިވެހރިާއޖްގޭެ ޤައމުީ އރަޝުފީުގެ ޤާނޫނު(    2011/16ޤާނނޫު ނަނބްރަު    ވނޭީލެނައތްާ

 ހށުަހޅަައި ލިޔމުުން ހއުދްަ ލިބިގނެްނވެެ.   އެކމަށަް އދެި  މތަިންބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ  
 

އފޮީހުގެ ޤާނޫނީ މަސްއޫލއިްޔތަނުް ބައެއް އެހނެް އދިރާާއަކާ ޙަވާލކުރުމުށަް ޤާނޫނުން ކަނޑައޅަާ   )ނ(
ލިޔެކި  ރަސމްީ  ގޅުނުްހރުި  ސދީާ  މސަްއޫލއިްޔތަަކާ  އެ  ފރަތާަކާ ޔުޙާލތަުގައި،  އެ  ކޮޕީ  މގުެ 

 ލައިގެން ނުވނާެއވެެ. މުގެ އސަްލު ނައތްާޔުއދަި އެ ޙާލތަުގއަި އފެދަަ ލޔިެކި   ރނަްވނާެއެވެ.ޙަވާލުކު
 

ޤާނޫނށަް ގެނވެޭ އޞިްލާޙއެްގެ ސަބބަނުް، ޗިލްޑރްނަްސް އމޮބްަޑްސްޕރަސަންގެ އފޮސީް ދާއމިީ   )ރ( 
 ވަނަ މއާދްާގެ )ހ( އދަި )ށ(   130ގތޮުން ބނަދްުކރުާނމަަ، ނުވތަަ އުވލާާނމަަ، މި ގވަާއދިުގެ 

  ޔނުތްަކމާދެުމާއި އދަި އެ ނނޫްވސެް އފޮީހުގެ އނެމްހެައި ލިޔކެިޔުއެނމްެހއަި ލިޔކެި  ބޔަާނކްރުާ  ގައި
ގައި  )ދިވެހރިާއޖްގޭެ ޤައމުީ އރަޝުފީުގެ ޤާނޫނު(    2011/16ޤާނނޫު ނނަްބރަު    ންވާނީ،ޢމަަލުކރުަ

 ގތޮެއގްެ މތަިންނެވެ. ކަނޑައޅަާ  

 13ބާބު  
 ސިޔާސީ ޙރަަކާތްތަކގުައި ބއަިވރެވިުން 

 

ސިޔސާީ  
ރަކާތްތަކގުއަި  ޙަ

 ބއަވިެރނިވުނުް

 ހި،ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސަންގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުނންަކީ ސިޔސާީ ގތޮުން ވަކި ފރަތާަކށަް ނޖުެ . 142
)ކުޑަކދުިންގެ ޙއަޤްތުައް ރައްކތާރެިކރުމުުގެ ޤާނޫނު( އިން ޗިލްޑރްަނސްް    2019/19ޤާނޫނު ނނަްބރަު  

އދަާކރުާ   އިޚްލާސތްރެިކމަާއެކު  ވފަތާރެިކމަާއި  މަސްއޫލިއޔްތަތުައް  މތަިކށޮފްައިވާ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްާ 
 މުވައްޒފަުން ކމަުގައި ވނާޖްެހނޭެއެވެ.  

 

މއަގިނަޑު  
 ލުތއަްއސުޫ

މައގިަނޑު   )ހ( . 143 ޢމަަލުކރުަނޖްެހޭނެ  މުވއަްޒފަުން  އފޮީހުގެ  މި  ގތޮނުް  ގޅުޭ  ޙރަަކތާތްަކާ  ސިޔސާީ 
 އެވނަީއވެެ.    ބަޔނާްކށޮފްައިލތުަކާއި ކނަްކނަް ތރިީގައި  އުސޫ

 

ހޮވނުުއރިު، (1) ވަޒފީާއށަް  އެ  ފރަތާަކީ  ޢައޔްަނުކރުެވޭ  ވަޒފީާއށަް  ސިޔސާީ    އފޮީހުގެ 
އެ ޕޓާއީަކނުް ވަކވިމުށަް    ނނަް އތޮް މީހެއންމަަ،  އްގެފރަތާެއެ  ރީގައި  ޕޓާީއެއްގެ ރޖަިސޓްަ

 ؛ އެ މުވައްޒފަށަް އެންގނުް
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 ؛ނުކރުުން   ލުކރުމުށަް އެ މުވައްޒފަެއްގެ ވަޒފީާގެ ބޭނނުްހާސިޞދަެއް  ސިޔސާީ މޤަު (2)
 

އެއްވސެް ސޔިާސީ ނފުޫޒަކށަް މުވައްޒފަު ބރުަވކާަން ނުވތަަ ލނެބކޭަން ދޭހވަފާދަަ ނުވތަަ   (3)
 ؛ނުކރުނުް  ޤަބޫލުކރުެވފޭދަަ އެއްވސެް ކމަެއް

 

ސިޔސާީ   (4) އއެްވސެް  ހނިގާ  ނިސބްތަްވާ  ދިވެހރިާއޖްޭގައި  ބަހުސެއގްައި  ޕޓާީއކަށަް 
ބައިވރެިވެ ވކަި ފރަތާަކށަް ބރުަވާކަން އެނގޭނެ އއެްވސެް ޚިޔލާެއް މީސް މޑީިއާގެ ނުވތަަ  

 ؛ ފޅާުނުކރުނުްއެ ނޫނވްެސް އެއވްެސް ވޞަީލތަެއގްައި  
 

ޙރަަކތާަކށަް ތާއދިުކރުާކަން ނުވތަަ ނކުރުާކަން އެހެން  ޕޓާީއެއގްެ    އެއްވސެް ސިޔސާީ (5)
 ؛ ނުކރުުން ފރަތާަކށަް ޤަބޫލުކރުެވދިާނފެދަަ އެއްވސެް ޢމަަލެއް  

 

އފޮީހުގެ މުވައްޒފަެއްގެ ގތޮުގައި ހރުެ، ސޔިާސީ ޕޓާީއެއގްެ މެންބރަަކށަް ވމުާއި ސިޔާސީ   (6)
ކމެްޕޭނުކރުމުާއި   ވދާކަރުމުާއި  ބއަިވރެިވމުާއި  އނިތްިޚބާެއްގއަި  އތެރެޭގެ  ޕޓާީއެއްގެ 

އި އރިުޝދާދުިނމުާއި  ޔާއިނތްިޚބާު ރާވައި ހިންގައދިީ ހދެމުާއި އފެދަަ ކމަެއްގައި ލފަަ
އފެދަަ ކމަަކށަް އެއްވސެް ސފިއަެއްގއަި އެހތީރެިވދެިނމުއާި،އފެދަަ ޕޓާއީެއގްެ އެއވްެސް  

ބއަިވރެިވމުާއި ޕޓާީއެއްގެ    ނވުތަަ  ކމޮޓިީއެއްގައި  ސޔިސާީ  ސފިައއެްގައި  އެއްވެސް 
 ؛ނުކރުުން އެއްވސެް ކަހަލަ ވަޒފީާއެއް އދަާ 

 

ސިޔާސީ   (7) ނވުތަަ  ހރުި  ކރުމިތަިލައިގެން  އިނތްިޚބާަކށަް  ނުވތަަ  ޕޓާތީަކުން  ސިޔސާީ 
ޖަލްސތާަކާއި  ޙފަުލތާަކާއި  ސިޔާސީ  އިނތްިޒމާުކރުާ  މީހަކު  ހރުި    މޤަމާެއްގައި 

ކރާު، ޕިކަޕު    ، ބައދްަލުވނުތްަކާއި ސައޕިޓާތީަކާއި  މުޒާހރަތާަކާއި ފޅުަނދުބރުާއި ސައިކަލު
އފެދަަ    ބރުާއި އދަި  ރެލތީައް  ދތަރުތުަކާއި    ކތާެއްގައި ޙރަަ  އެއްވެސްހިނގާލނުތްަކާއި 

 ؛ބައވިރެިނުވނުް  މުވައްޒފަުން
 

ސިޔސާީ ޕޓާީއެއގްެ ނވުތަަ އިނތްިޚބާަކށަް ކރުމިތަިލައިގނެް ހރުި މީހެއްގެ ކރުިއރެމުށަް  (8)
  ފރަތާަކާ ދެކޅޮށަް ކރުެވޭ އެއްވެސް މަސައްކތަެއގްައި   ފދަަނުވތަަ ކމާިޔބާީއށަް ނވުތަަ އެ

 ؛ބައިވރެިނވުުން 
 

ލޔިމުެއްވޔިަސް،   (9) އެހެން  އފެދަަ  އދަި  ޕޓެޝިަނާ  ތައްޔރާުކރުާ  ފރަތާތްަކުން  ސިޔސާީ 
އި  ތައްޔރާުކރުމުުގައާއި ސއޮި ހދޯމުުގައާއި އކެަހަލަ ކމަެއް ހނިްގައި ރާވައި ހދެމުުގައާ

 ؛ އދަި އފެދަަ ލިޔމުއެްގައި ސއޮިނކުރުުން  ންބައިވރެިނވުު  ތަނފްީޒުކރުމުުގައިއދަި  
 

ސިޔާސީ   (10) އެއްވސެް  އިނތްިޒމާުކރުާ  މީހަކު  އެއްވެސް  ނުވތަަ  ފރަތާަކުން  އެއްވސެް 
 ނުކރުުން.    ތޤަރުރީު  އްކއަިޙރަަކތާެއގްައި ވާހކަދަަވމުާއި އފެދަަ  ނުޙރަަކތާެއްގައި ބައިވރެި 

 
އކެށަައޅަފާައިވާ   )ށ(  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  ޗިލްޑރްނަްސް  އުސޫމި  ޚިލފާުވމުަކީ،  ލތުަކާ 

 ބެލވެޭނއެެވެ.  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުނގްެ ސުލޫކީ މނިްގަނޑާ ޚިލފާުވކީމަުގައި  
 

 އސިްތސިންާ ހލާަތު 
 

ރައްޔތިުން  ދިވެހރިާއޖްޭގެ )ހ( . 144 ގަވާއދިުގައި    ހރުިހާ  މި  ވޓޯުލމުަކީ  އނިތްިޚާބތުަކގުައި  ބއަިވރެިވާ 
 ނބުެލެވނޭެއވެެ. ވީ ކމަގުައި  ސިޔސާީ ޙރަަކތާެއްގއަި ބައިވރެި  ޔނާްކރުާބަ

 

ދޭހަނުވާ   )ށ(  ނުކރުާކަން  ނުވތަަ  ތާއދިުކރުާކަން  ފރަތާަކށަް  ސިޔާސީ  ނުވތަަ  ޕޓާީއަކށަް  ސިޔސާީ 
މރޭމުަކުން، ވަކި ސިޔސާތަަކާ ގޅުިގނެް ފޅާުކރުާ ޚިޔާލެއް އެއީ ސޔިާސީ ކމަެއްގެ ގތޮުގައި މި  

 ގަވާއދިުގެ ދށަުން ބަލއަިގނެް ނުވނާެއވެެ. 
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 14ބާބު  
 އޮފީހގުެ ކޮމިޓީތަކއާި މވުއަްޒަފުނގްެ ކލުަބް 

 

އޞްަ އދަި ދާއމިީ  ޚާޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ އދިރާީ އދަި ފަނންީ ބނޭމުށަޓްަކައި،   . 145 ކޮމިޓީ އުފއެދްނުް 
 ނުވތަަ ވަގތުީ ކމޮޓިީއެއް އފުެއދްދިާނއެެވެ. 

 

ކޮމިޓީތއަް  
 އެކލުވަލާނުް

ކަންކމަުގއަި   )ހ( . 146 ގޅުޭ  ކމޮޓިތީަކާ  ޤާއމިުކރުެވޭ  އފޮީހުގއަި  އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
   ނެވެ.  މތަިންގެ  އނަންަނވިި ގތޮު  ންވާނީޢމަަލުކރުަ

ގތޮެއް   (1) ވަކި  އެކުލވަާލމުށަް  ކމޮޓިީއެއް  ގަވާއދިަކނުް  ނުވތަަ  ޤާނޫނަކނުް 
 ؛ކަނޑައޅަފާައވިާނމަަ އެ ގތޮަކށަް

 

ގޅުޭގތޮު (2) އެކުލަވލާމުާ  ކމޮޓިީއއެް  ގަވއާދިަކުން  ނުވތަަ  ގތޮެއް    ން ޤާނޫނަކނުް  ވަކި 
އި  ކމޮޓިީއެއް އެކުލަވާލމުުގއަި ޢމަަލުކރުާނީ މި ގަވާއދިާ  ، އފެދަަކަނޑައޅަފާައނިުވނާމަަ

 ނެވެ.  މތަިން ލތުަކާ އއެްގތޮްވާގތޮުގެ  އުސޫމި ގަވާއދިުގެ ދށަުން އެކުލަވލާާ  
 

ކަނޑއަޅަފާައިނވުާ )ށ(  ގތޮަކށަް  ވަކި  ގަވއާދިަކުން  ނުވތަަ  ހިނދަކު،ޤާނޫނަކނުް  ކމޮޓިތީަކށަް    ހާ 
އފޮީހުގެ   އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ޗިލްޑރްނަްސް  ވަކިކރުނާީ،  އދަި  ޢައްޔނަުކރުާނީ  މުވައްޒފަުން 

ބައދްަލުވމުށަް ހށުަހޅަައި، އކެމަމާދެު ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސަން ނިނމްާ ގތޮެއގްެ    އދިރާީ
 ނެވެ. މތަިން

 

ޗިލްޑރްަންސް   )ނ( ކމޮޓިތީައް  އަނންނަިވި  މތަިން  ގތޮުގެ  ބޔަާނކްށޮފްައިވާ  މާއދްާގައި  މި 
 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުން އެކލުަވާލނަްވނާެއވެެ.  

 

އނިސްފާުވރެިކމަާ   (1) ހރަދުަނާކމަާއި  ކަންކނަް  ގޅުުންހރުި  މުވައްޒފަުނންާ  އފޮީހުގެ 
ގތޮް  މޝަްވރަާކށޮް  ކަނކްމަމާދެު  އފެދަަ  ގެނދްިޔމުށަޓްަކައި  ކރުިއށަް  ހމަަހމަަކމަާއެކު 
ނިނމްާ އދަި މުވައްޒފަުންގެ ކަންކނަް ބެލެހެއޓްމުށަޓްަކައި އެކުލަވލާެވޭ ހިއމުަން ރިސޯސް  

 ؛ ކމޮޓިީ  )އެޗް.އރާު.އމެް.ޑީ(   އެންޑް ޑިވެލޕޮމްަނޓްްމެނޖޭމްަނޓްް
 

ގތޮުގމެތަިން   (2) ގަވާއދިގުައިވާ  މާލިއޔްތަު  ތރެެއނިް  މސަައްކތަތްަކުގެ  ޕރްޮކިއމުަނޓްްގެ 
ހުއދްަ   މސަައްކތަތްަކށަް  ޕރްޮކއިމުަނޓްްގެ  ދޭނޖްެހޭ  ހއުދްަ  ކމޮޓިީއނިް  ބިޑް  އފޮީހުގެ 

 ؛  ދިނމުށަޓްަކައި އެކުލަވލާަވާލާ ބިޑް ކމޮޓިީ
 

ގނޯާކރުމުާ   (3) ފރުައްސރާަކރުމުާއި  ޝަކުވތާައް  ގޅުޭގތޮނުްޖިންސީ  ބަލއަި    ހށުަހޅެޭ 
އޅެމުށަޓްަކައި ފިޔަވޅަު  ނަނބްރަު    ތަހޤުޤީުކށޮް  ޖިންސީ    2014/16ޤާނޫނު   (

ދށަުން  ފރުައްސރާަކރުމުާއި ގެ  ޤާނނޫު(  ހުއޓްުވމުގުެ  ޖިނސްީ    ގޯނާކރުނުް  އެކުލވަާލާ 
 ؛ފރުައްސރާަކރުމުާއި ގޯނާކރުުން ހުއޓްވުމުުގެ ކމޮޓިީ

 

އމެީހެއްގެ ޖނިްސށަް ބަލއަި އެއވްެސް މީހަކމާދެު ސދީާ ގތޮުން ނވުތަަ ނުސދީާގތޮނުް    (4)
ޤަބޫލުކރުެވޭ   ތފަތާުކށޮފްިކމަށަް  ބެލމުށަޓްކަައި  ޙާވިޔަސް  އެކނަްކނަް  ޤާނޫނު  ލތަުގައި 

އެކުލވަާލާ ޖެންޑރަ  ކއުަލޓިީ ޤާނނޫު( ގެ ދށަުން  ) ޖެންޑރަ އި  2016/18ނަނބްރަު  
 ؛އިކުއަލޓިީ ކމޮޓިީ
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)ވިސްލްބްލކޯރުާ ފރަތާްތައް ރައްކތާރެިކރުުމުގެ ޤާނޫނު(    2019/16ޤާނޫނު ނނަްބރަު   (5)
ގެ ދށަުން ޗިލްޑރްަންސް އމޮބްަޑްސްޕރަސަންގެ އފޮީހގުެ އތެރެޭގެ ވިސލްްބްލޯކރުމުުގެ  

 ؛އިނތްިޒމާް ހމަޖަެއްސމުށަޓްަކައި އެކުލވަާލާ ވިސލްްބްލވޯރަ ޕރްޓޮެކޝްަން ކމޮޓިީ
 

އިނފްމޮޝޭަން   (6) ޢައްޔަނުކށޮފްައިވާ  އފޮީހށަް  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
އަލުން   މޢަުލމޫތާު  އެ  ފރަތާެއްވާނމަަ  ހިންހމަނަޖުެހޭ  ނނިމްމުމާދެު  އފޮިސރަގެ 

ޤާނޫނު ނަންބރަު    ތު ލިބދިިނމުށަޓްަކައިޞަހުށަހޅެމުުގެ ފުރު  އދެި  ކށޮދްިނމުށަް ޢާމރުޖާަ
ޤާނޫނު(  1/2024 ޙައޤްުގެ  ލިބިގތަމުުގެ  ހދޯައި  ދށަުން    )މޢަުލމޫތާު  އެކުލަވލާާ  ގެ 

 ؛މރުޖާޢަާ ކމޮޓިީ
 

 ކައި އެކުލވަާލާ ސުލކޫީ ކމޮޓިީ.  ށޓްަމުވައްޒފަުންގެ ސލުޫކީ މައްސަލތައަް ބެލމުަ (7)
 

ކޮމިޓއީަށް މނެބްަރނުް  
 ޢއަްޔނަުކުރނުް 

މި ގަވއާދިށަް    އހެެން ގތޮަކށަް ބޔަާނކްށޮފްައި ނުވާހާ ހިނދަކު،ޤާނޫނެއގްައި ނުވތަަ ގަވާއދިއެްގައި   )ހ( . 147
)ތރިީސް( ދުވަހުގެ ތރެޭގައި މި ގަވާއދިުގއަި ބޔަާނކްރުާ    30ޢމަަލުކރުަން ފށަތާާ ގިނަވެގނެް  

ކނަްކނަް    މުވައްޒފަުންގެ  ކމޮޓިތީަކުގެ ތރެެއިން އެކުލަވއަިނުލއަި ހރުި ކމޮޓިތީައް އެކުލަވާލމުށަް،
މތަިކރުެވފިައިވާ   ޒނިމްާ  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް  ބެލެހެއޓްމުުގެ  ޗިލްޑރްަނސްް  ޑިޕޓާމްނަޓްުން، 

 ހށުަހޅަަންވާނއެެވެ. 
 

މާއދްާ )ށ(  ކމޮޓިތީަކުގެ    ގެމި  ހށުަހޅެމުުން،  ހށުަހޅެމުެއް  ފދަަ  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  ގައި  )ހ( 
މޤުއަރްރިު  ންނާއިމޤުައރްރިު މމެްބރަުން ނާއިބު  އދަި  އމޮްބަޑްސޕްރަސަން   ،ން    ޗިލްޑރްނަްސް 

 ޢައްޔަނކުރުަންވނާެއވެެ.  
 

ކމޮޓިތީަކުގެ   )ނ( ދާއމިީ  ފިޔަވއަި،  ކރުެވނުް  ޢައޔްަނކުރުެވޭ  ހައސިިއޔްތަުން  މޤަމާުގެ  މުވައްޒފަުގެ 
މޤުައރްރިަކށަް  ކމޮޓިީގެ  ގިނަ  ކމޮޓިީއށަްވރުެ  އެއް  މުވައްޒފަެއް   ތރެެއިން،  އެއް 

 ޢައްޔަނކުށޮްގެނންުވނާެއެވެ. 
 

ވނީމަަވެސް، މުވައްޒފަުން މދަުވމުުގެ ސަބަބުން   ބަޔނާްކރުެވފިައި އެހެން( ގައި ނމި މާއދްާގެ ) )ރ( 
އެއް މުވައްޒފަަކު، އެއް ކމޮޓިީއށަްވރުެ ގިނަ ކމޮޓިީގެ މޤުައރްރިަކށަް ޢައްޔަނކުރުުން މި ގަވާއދިު  

 . ހރުަހެއް ނޅާައެވެ 
 

ކޮމިޓގީެ ހނިގްާ  
 ލުއސުޫ

 ކމޮޓިީ ހިންގނާެގތޮުގެ ޚއާޞްަ އުސލޫު  އެ  ،މި ގަވާއދިުގެ ދށަުން އއެްވެސް ކމޮޓިީއެއް އފުައދްއަފިިނމަަ . 148
 ންވނާެއވެެ. އެކުލަވލާަ

 

 މއުްދތަު 
 

ގތޮަކށަް   )ހ( . 149 ވަކި  ގަވއާދިެއްގއަި  ނުވތަަ  ހިނދަކު،  ޤާނޫނެއގްައި  ނވުާހާ  ދާއމިީ  ބަޔނާްކށޮފްައި 
 )އެކެއް( އަހރަު ދުވަހުގެ މުއދްތަށަެވެ.  1ކމޮޓިތީަކށަް މުވައްޒފަުން ޢައްޔަނުކރުނާީ  

 

ވަގތުީ ކމޮޓިތީަކުގެ މުއދްތަު، އެ ކމޮޓިީއެއް އެކުލަވާލފާައިވާ މޤަޞުދަު ޙޞާިލްވަނދްެން ދމެި   )ށ( 
 އޮނންާނއެެވެ.  

 

މނިްތގީެ  
ހަމހަމަަކަމަށް  
 އސިްކނަްދނިނުް 

ކނަޑައޅަފާައި . 150 ގތޮެއް  ވަކި  ގަވާއދިއެްގައި  ނުވތަަ  ހިނދަކު،    ޤާނޫނެއގްައި  ޗިލްޑރްނަްސް  ނވުާހާ 
އްޔނަްކރުމުުގއަި  ޢަމުވައްޒފަުން  ، އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގއަި ޤާއމިުކރުެވޭ ކޮނމްެ ކމޮޓިީއކަށަް ވެސް

  މިނތްީގެ ހމަަހމަަކމަށަް އިސްކަނދްނޭްވނާެއވެެ. 
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މި ގަވާއދިުގެ ދށަުން   ފައިނވުާނމަަ، ޤާނޫނެއގްައި ނވުތަަ ގަވާއދިެއްގއަި ވަކި ގތޮެއް ކަނޑއަޅަާ )ހ( . 151 ކޮމިޓގީެ ނނިމްނުް 
ވަގތުީ ކމޮޓިތީަކުގެ ނިނމްނުތްައް ތަނފްީ  ،އެކުލަވލާެވޭ އދަި  ގތޮުގެ ތފަުސީލީ ޛުދާއމިީ  ކރުާނެ 

 ލުގައި ބަޔނާްކށޮފްައި އޮނންނަްވނާެއެވެ. އސުޫއޖިރުާއތަތްައް ކޮނމްެ ކމޮޓިީއެއްގެ  
 

ވަކި   )ށ(  ނވުތަަ  މުވައޒްފަުން،  ހރުިހާ  އފޮީހުގެ  މޅުި  ތރެެއނިް  ނނިމްުނތްަކުގެ  ކމޮޓިތީަކުގެ 
 މުވައްޒފަުނތްަކެއް ޢމަަލުކރުަނޖްެހޭ ނިނމްނުތްަކށަް އެ މުވައްޒފަުން ޢމަަލުކރުަންވނާެއެވެ. 

 

 އސިްތއިނުާފުކުރނުް 
 

ކަނޑއަޅަާ )ހ( . 152 ގތޮެއް  ވަކި  ގަވާއދިެއގްައި  ނވުތަަ  ނިނމްާ  ނމަަ،  ފައިނވުާޤާނޫނެއގްައި  ކމޮޓިތީަކުން 
އކެމަެއް    މދެު  ނިނމްނުތްަކާ އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްށަް  ހިންހމަަނޖުެހނޭމަަ،  ޗިލްޑރްނަްސް 

  .ހށުަހޅެމުުގެ ޙައޤްު އެ ނިނމްމުެއގްެ މޞަްލަޙތަު އތޮް ކޮނމްެ މުވައްޒފަަކށަް ލިބިގެންވއެެވެ 
 

ތރިީގައިވާ   )ށ(  ނިނމްމުުގއަި  ގތޮެއް  ކނަްކމަމާދެު  އިސތްިއުނފާުކރުާ  ދށަުން  ގެ  )ހ(  މާއދްާގެ  މި 
ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަން  އިޚތްޔިރާު  ގތޮަކށަް ޢމަަލުކރުމުުގެ    އށަްގތޮތްަކުގެ ތރެެއިން 

 ލިބިގނެްވެއވެެ. 
 

މައްސަލަ   (1) ކމޮޓިީއަކނުް  ވަގތުީ  އެކުލވެޭ  މައްޗށަް  މުވައްޒފަުނގްެ  އދަދަެއްގެ  ވަކި 
 ؛ދރިާސާކށޮް ޗިލްޑރްަންސް އމޮބްަޑްސްޕރަސނަްއށަް ލފަދާޭން އނެްގނުް

 

 .  ސދީާ ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަން ގތޮެއް ނިނމްނުް (2)
 

ނިނމްނުް )ނ( ކަނކްމަުގެ  އިލތްމިާސކްރުާ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަށަް  އސިތްިއނުފާުކރުާ    ،ޗިލްޑރްަނސްް 
ކމޮޓިީއށަް އދަި އިސތްިއުނފާުކރުި ނިނމްނުް ނިނމްި  އެ ނިނމްމުެއް ނިނމްތާާ    ،މުވައްޒފަށަާއި 

 )ހތަް( ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ފޮނުވަންވނާެއެވެ.   7ގިނަވގެެން  
 

މުޤއަްރިރނުގްެ އނާމްު  
 މސައްލޫއިްޔަތު 

އދަި ޤާނޫނެއްގައި ނުވތަަ   ޙާލތަުގައި ތަކށަް ކަނޑައޅަފާައިނުވާޤާނޫނެއގްައި ނުވތަަ ގަވާއދިެއގްައި ވަކި ގޮ . 153
އެ   އވޮމެެ،  ޙަވާލުކށޮފްައި  މަސްއޫލއިްޔތަތުަކެއް  ވކަި  މޤުައރްރިުނންާ  ކމޮޓިީގެ  ގަވާއދިެއގްައި 
މަސްއޫލިއޔްތަތުަކާ ފށުުނރާާހާ ހިނދެއްގައި، އނަްނނަިވި ކނަްކމަަކީ ކމޮޓިތީަކުގެ މޤުައރްރިުންގެ އާނމްު  

   ންކމަެވެ. މަސްއޫލިއޔްތަތުަކުގެ ތރެޭގައި ހމިެނޭނެ ކަ 
  

 ؛ކމޮޓިީގެ މަސްއޫލިއޔްތަތުައް އދަާކރުމުށަް އިސްނަގއަި މަސައްކތަް ކރުުން )ހ(
 

ކމޮޓިީގެ މަސައްކތަު ތާވަލތުައް އެކުލވަާލައި އެހނެް މެނބްރަުންގެ މޝަވްރަާއާއެކު، އެ ތާވަލު   )ށ( 
 ؛ފައިނަލްކރުނުް

 

ބައދްަލުވނުތްައް   )ނ( ކަނޑއަޅެމުާއި  އޖެެންޑާ  ބައދްަލވުުނތްަކގުެ  ބެލެހެއޓްމުާއި  ރިޔާސތަު  ކމޮޓިީގެ 
ތރާީޚް ބާއްވނާެ  ބައދްަލުވނުތްައް  ބއޭްވމުާއި  ގޅުިގނެް  މުވައްޒފަުންނާ  އދަި  އދިރާީ  ގަޑި   

 ؛ކަނޑައޅެނުް
 

ކރުި )ރ(  މަސައްކތަތްައް  މައިގަނޑު  ގެނދްިއަކމޮޓިީގެ  ނތަޖީާ  ޔުށް  ޤާއމިްކރުމުާއި،  ޒޢަމާތަު  މުގައި 
ނރެދެެވފޭދަަ ގތޮށަް ކމޮޓިީގެ މަސައްކތަުގެ މިސރްާބު ކަނޑައޅަައި އމަާޒތުަކށަް ވޞާިލުވމުށަް 

 ؛މަސައްކތަްކރުުން 
 

މއާި ތަކތެި، ކަނޑއަޅަފާައިވާ މިންގނަޑށަް  ޔުއޓްމެުނދްާ ލިޔކެިހަ ލަކމޮޓިީގެ ބެލމުުގެ ދށަުގައި ބަ )ބ(
 ؛ރަނގޅަށަް ބަލަހައޓްމަުން ގނެދްާކނަް ޔޤަީނކްރުުން

 

 ކމޮޓިީގެ ފރަތާުން ކމޮޓިީ ތމަްސީލުކރުުން.  )ޅ( 
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 ނއާބިު މޤުއަްރިރނުގްެ 
އނާްމު  

 މސައްލޫއިްޔަތު 

އދަި ޤނާޫނއެްގައި ނުވތަަ    ޙާލތަގުައި، ތަކށަް ކަނޑއަޅަފާައިނވުާ ޤާނޫނެއގްައި ނުވތަަ ގަވއާދިެއްގއަި ވަކި ގޮ . 154
އެ   އޮވމެެ،  ޙަވާލުކށޮފްައި  މަސްއޫލއިްޔތަތުަކެއް  ވަކި  މޤުައރްރިުންނާ  ނާއބިު  ކމޮޓިީގެ  ގަވާއދިެއގްައި 
މަސްއޫލިއޔްތަތުަކާ ފށުުނރާާހާ ހިނދެއްގައި، އނަްނނަިވި ކނަްކމަަކީ ކމޮޓިތީަކުގެ މޤުައރްރިުންގެ އާނމްު  

 މެނޭނެ ކނަްކމަެވެ. މަސްއޫލިއޔްތަތުަކުގެ ތރެޭގައި ހި
 

އެހތީރެިކނަް   )ހ( އެނމްެހައި  މޤުައރްރިށަް  ކމޮޓިީގެ  އދަާކރުމުށަް  މަސްއޫލިއޔްތަތުައް  ކމޮޓިީގެ 
 ؛ފރޯުކށޮދްިނުން

 

 ؛ކމޮޓިީގެ މޤުައރްރިު ޙަވާލުކރުާ މަސައްކތަތްައް އިސްވެ ކރުުން  )ށ( 
 

ކމޮޓިީގެ މޤުައރްރިު ނތެް ޙާލތަެއްގައި މޤުައރްރިުގެ އެނމްެހައި ޒިނމްތާަކާއި މަސްއޫލިއޔްތަތުަކާއި   )ނ(
 . ވލާުވެ އދަާކރުުން ޙަވަގތުީގތޮުން  

 

  ޙާލތަުގއަި، ކމޮޓިތީަކުގެ ބައދްަލުވުނތްއަް ކަނޑައޅަފާައނިުވާ  ޤާނޫނެއގްައި ނުވތަަ ގަވާއދިއެްގައި ވަކި ގތޮެއް   . 155 ބއަްދލަވުނުްތއަް 
 ބޭއްވމުުގއަި ޢމަަލުކރުަންވނާީ ތރިީގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިނންެވެ.  

 

ބައދްަލުވނުތްަކުގެ އދިރާީ އެނމްެހައި ކަނކްަން އނިތްިޒމާުކރުާނީ، އެ ކމޮޓިއީެއްގެ އދިރާީ ކނަްކނަް   )ހ(
   ފެވެ.  ބަލަހައޓްާ މުވައްޒަ

 

ބައދްަލވުމުުގެ   )ށ(  އހެެން  ފިޔަވައި،  ބައދްލަުވނުތްައް  ބާއްވާ  ދމިާވެގނެް  މައްސަލއަެއް    1ކުއްލި 
)އެކެއް( ދުވަސް ކރުިން ބއަދްަލުވމުުގެ އޖެނެްޑާ ކމޮޓިީ މެންބރަުނންށަް ފޮނުވަނވްާނއެެވެ. އދަި  

ބައދްަލުވމުަ އދަި  ކަނޑައޅަަނވްާނއެެވެ.  ބޭނުން  މައިގނަޑު  ބާއްވާ  މެންބރަުން  ބައދްަލުވނުް  ށް 
 އޖެެންޑާކރުަން ބޭނނުްވާ ކނަްކނަް އޖެެންޑާކރުމުށަް ހށުަހޅެމުުގެ ފރުޞުތަު ދޭންވާނެއވެެ. 

 

ލގުެ އތިރުުން، އެއވްެސް  އުސޫއާނމްުކށޮް ކމޮޓިީގެ ބައދްލަުވުނތްއަް ބާއްވނަް ކނަޑައޅަފާައި އނޮންަ   )ނ(
  މެންބރަަކު ބައދްަލވުމުެއް ބާއވްަން ބނޭނުްވެއޖްނެމަަ، އެކމަށަް އދެި ކމޮޓިީގެ މޤުައރްރިށަް ލިޔމުުން

 ، މޤުައރްރިު އެ އިނތްިޒމާު ހމަޖަައްސައދިޭނވްާނއެެވެ.  އދެމުުން
 

ރުވެ ފރުިހމަައށަް ބައިވރެިވނާް  ހާޒިކމުެ، ކމޮޓިީގެ ބައދްަލވުުނތްަކށަް  ކމޮޓިީގެ ހމަަ ކޮނމްެ މނެްބރަަ )ރ( 
ބދަަލުވމުށަް   ސަބބަަކާހރުެ  އއެްވެސް  ބޭއްވމުގުެ  ހާޒިވާނެއވެެ.  ބއަދްަލުވުން  ރުނުވވެޭނމަަ، 

 ކރުިން އެކނަް މޤުައރްރިށަް އަންގަންވނާއެެވެ.   )ތިނެއް( ގަޑިއރިު  3މދަުވެގެން  
 

ގތޮެއް )ބ( ވަކި  ގަވާއދިއެްގައި  ނުވތަަ  އެކށަީގނެްވާ    ކަނޑއަޅަފާައިނވުާ  ޤާނޫނެއގްައި  ޙާލތަުގައި، 
ރުނުވާ މެންބރަުން، ކމޮޓިީގެ  ހާޒި)ތިނެއް( ބައދްަލުވމުށަް    3މޤަުބޫލު އުޒރުެއްނތެި، ޖެހޖިެހިގެން  

 ލިބިގނެްވެއވެެ.   އށަްމޤަމާުން ވަކިކރުމުުގެ އިޚތްިޔރާު ޗިލްޑރްނަްސް އމޮބްަޑްސްޕރަސަން 
 

ކމޮޓިީގެ ރިޔާސތަު ބލެެހެއޓްމުުގެ އނެމްެ އސިް ޒނިމްާ އޮނންނާީ، ކމޮޓިީގެ މޤުައރްރިށަެވެ. މޤުައރްރިު  . 156 ކޮމިޓގީެ ރިޔސާަތު 
އެ ދެ ފރަތާް ނތެް  އދަި،  ނައބިށަެވެ.  ގތޮުން މޤުައރްރިުގެ  ވަގތުީ  ޙާލތަެއް މދެުވރެިވެއޖްެނމަަ،  ނތެް 

 .ބރަެކވެެންމމެްބރަުން ކަނޑައޅަާ މެޙާލތަެއް މދެުވރެިވެއޖްެނމަަ،  ކމޮޓިީގެ މެންބރަުންގެ ތރެެއިން  
 

މަޞލްޙަތަު ފުށއުަރާ  
ޙލާަތގުއަި  

 ޢަމލަުކުރނާެ ގތޮް 

އެއްވސެް މެންބރަެއްގެ މޞަްލަޙތަު ފށުުއރަާނެ ފދަަ ކމަެއް ދމިާވެއޖްެނމަަ، އެކަން ކމޮޓިީގެ މޤުައރްރިު  . 157
އަންގއަި، އެ މެންބރަަކު ކމޮޓިީގެ  ލިޔމުުން  މޤުައރްރިުނމަަ ކމޮޓިީގެ އެހެން މެންބރަުންނށަް  ކމޮޓިީގެ  ނުވތަަ،  
މަސް އެއްވސެް    އޫލިއޔްތަުންއެ  ނިނމްާ  ގތޮް  ގޅުުންހރުި  ކމަަކާ  ފދަަ  އެ  އދަި  ތަނާޒުލވުާންވނާެއވެެ. 

   ބައދްަލުވމުއެްގައި ބއަިވރެިވެގނެް ނވުާނއެެވެ.
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ލިޔެކިޔނުް  
 ބލެެހއެްޓނުް 

ބަލަހައޓްަންވާނއެެވެ.    ކމޮޓިީއެއްގެ އދިރާީ ކަންކަން ބަލަހއަޓްާ މުވައްޒފަުއެ    ،ތައްންޔު ކމޮޓިތީަކުގެ ލިޔެކި . 158
ރައްކތާރެިކމަާއކެު  ބަލަހައޓްާއރިު، އެ ތަކެއޗްށަް ގެއްލމުެއް ނުލިބނޭެހެން    ތައްޔުއފެދަައިން، ލޔިެކިއދަި  

 ބަލަހައޓްނާްވނާެއެވެ.  
 

ޖވަބާުދާރވީމުއާި،  
 ރިޕޯޓު ތއަްޔާރުކުރނުް 

ގތޮެއް )ހ( . 159 ވަކި  ގަވާއދިއެްގައި  ނުވތަަ  ކމޮޓިތީަކުން    ކަނޑއަޅަފާައިނވުާ  ޤާނޫނެއގްައި  ޙލާތަުގައި، 
   ޢމަަލުކރުަންވާނެއވެެ.   އެއގްތޮށަްލާއުސޫތރިީގައިވާ  

 

ކމޮޓިީ ޖަވާބދުރާީވާނޖްެހޭ ފރަތާެއްގެ ގތޮުގައި އެ ކމޮޓިީއެއްގެ އުސޫލުގައި ބަޔާނކްރުާ   (1)
 ؛ ފރަތާށަް ޖަވާބދުރާީވެ، ރިޕޓޯުކރުމަުން ގެނދްިޔނުް

 

މަހަކުން އެއފްަހރަު، އފޮީހުގެ  ހައެއް(  )  6ކމޮޓިީ ހިނގދާިޔަގތޮުގެ މޢަުލމޫތާު ކޮނމްެ   (2)
 ؛ންއދިރާީ ބައދްަލުވމުުގައި ހއިްސާކރުު 

 

ރުވރަީ މަސް ނމިމުުގެ ކރުީން،  މީލދާީ އަހރަު ނމިި ވދިިގެން އަނންަ، އަހރަުގެ ފެބު (3)
ލތުަކުގެ މައްޗށަް އެކުލެވޭ  ޞީކށޮފްައިވާ މަސައްކތަުގެ ތފަުކމޮޓިީން  ފާއތިުވި އަހރަުގައި  

 ފޮނުވނުް.  ރިޕޓޯެއް އެކުލަވާލއަި ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއށަް  
 

) )ށ(  ގެ  )ހ(  މާއދްާގެ  ނނަްބރަުގައި(  3މި  ކަންކނަް    ވަން  ތރިީގައިވާ  ރިޕޓޯުގައި  ބަޔނާްކރުާ 
 ހމިަނަނވްާނއެެވެ. 

 

 ؛ޞދަތުައް ޙޞާިލުކރުމުށަް ކރުެވފިައިވާ ކަންކނަްކމޮޓިީގެ އަހރަީ ޕްލޭނާއި، މޤަު (1)
 

 ؛ކރުަން ކަނޑއަޅެި ކަންކމަގުެ ތރެެއިން ނުކރުެވނުު ކަންކމައާި ސަބބަު (2)
 

 ؛ރީހާޒިލީ މޢަުލމޫތާާއި  ޞީބައދްަލުވނުތްަކުގެ ތފަު (3)
 

 . ގޮނޖްެހނުތްަކާއި ގނޮޖްެހުނތްައް ޙއަްލުކރުމުށަް ކރުެވދިާނެ ކަނކްަން  (4)
 

މިހާރު ހުރި  
 ކޮމިޓީތއަް 

 މި ގަވާއދިށަް ޢމަަލުކރުަނފްށަާއރިު އފޮީހުގައި ހދެފިައިހރުި ކމޮޓިތީައް އެގތޮުގައި ދމެި އޮންނނާެއެވެ.  . 160
 

  މވުއަްޒފަނުގްެ 
 ކލްބަު ރެކްރއިޭޝނަް

މސަައްކތަް ކރުމުުގެ   މުވައްޒފަުން ޓމީެއގްެ ގތޮުގއަި ގޅުިގެން  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހގުެ . 161
މުވައްޒފަނުްނށަް    އިރަކތާތްައް ހިންގމުށަާޙަކރްިއޝޭަން  މދެުގައި ރެމުވައްޒފަުންގެ    ށާއިއާލާ ކރުމުަ  ރޫޙު

ލަބއެް ހިނގްމުުގެ  ކު ރެކރްިއޝޭަންއެހތީރެިވމުުގެ ގތޮުން މުވައްޒފަުންގެ މދެުގައި    ށް އދަިހތިްވރަދުިނމުަ
  ވެ.މުވައްޒފަނުްނށަް ލިބިގނެްވއެެ  އފޮީހުގެއިޚތްިޔރާު  

 

 

ކލުބަގުެ   ރެކްރއިޭޝނަް
 މސައްލޫއިްޔަތތުއަް 

ވަނަ މާއދްާއށަް ރޢިާޔތަްކށޮް އެކުލަވާލެވޭ ރެކރްިއޝޭަން ކުލަބުގެ މަސއްޫލިއޔްތަތުައް    161މި ގަވާއދިުގެ   . 162
 ތރިީގައި ބަޔާނކްށޮފްައި އެވަނއީެވެ. 

 

 މުވައްޒފަނުްގެ މދެުގައި ގޅުނުް ބދަަހި ކރުމުށަޓްަކައިޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ އފޮީހުގެ   )ހ(
 ؛ހނިްގުން އި  ރަކތާތްައް ރާވަޙައެކިއެކި  

 

  ރެކރްިއޝޭަން  މަސއަްކތަްކރުމުށަް މަގފުަހިވާ ގތޮށަް އފޮީހުގެ  ފީހުގެ މުވައްޒފަުން ޓމީެއގްތޮުގައިއޮ )ށ( 
އެ    ކަލނަޑްރަެއް ތައްޔރާުކށޮް،  ންޑރަެއް ތައޔްރާު ކރުމުށަޓްަކައި މުވައްޒފަުނގްެ ޚޔިާލު ހދޯައި ކަލަ

 ؛ ޙރަަކތާތްައް ހިންގުން 
 

 ؛ދރިުވުން އާލާކށޮްޙު  ވައްޒފަުންގެ މދެުގައި އކެުވރެިކމަާއި އއެްބައވިަނތްަކމަގުެ ރޫމު )ނ(
 



            ޗިލްޑރްަންސް އޮމްބަޑްސްޕރަސަންގެ އޮފީހުގެ އިދާރީ ގަވއާިދު                                                                     79

 
 

ހިންގމުާއި   ރަކތާތްައްޙަފތަް ދރިުވާ އާލާކރުމުުގެ ގތޮުން އެކި  ޘޤަާޤައމުިއޔްތަު އދަި  ދީނާއި،   )ރ( 
ޙރަަކތާތްަކުގައި އފޮީހުގެ އނެމްެހާ   ގޅުިގނެް ފާހަގަކރުާ އެކިއކެި ދުވަސތްަކއާި  ތަކާއފެދަަ ކަނތްައް

 ؛މުވައްޒފަުން ބައވިރެިވމުށަް ބރާުއޅެުން
 

މުވައްޒފަނުްގެ   )ބ( ދުޅަހެޔޮކމަށަްއފޮީހުގެ  ޖިސމްާނީ  އދަި  ކޅުިވރަުގައި   ކސަރްތަާއި  ނފަުސާނީ 
 ؛ބައިވރެިވެ އޅުނޭެ އިނތްިޒމާެއް ހމަޖަެއސްުން 

 

ޚރަދަުކރުެވޭ  ރެކރްިއޝޭަން )ޅ(  ފައިސާއަކއާި  ހރުިހާ  ލިބޭ  ތައްޔރާުކށޮް  ބޖަޓެް  އަހރަީ   ކުލަބުގެ 
ސފާުވނާެހެން   ފައިސާއެއގްެ އދަދަު އދަި އފެައސިާ ޚރަދަުކރުެވނުު ގތޮުގެ ތފަޞްީލު ރަނގޅަށަް

 .  މެނބްރަުނންށަް ހމާަކރުުން  ހިސާބތުައް ބލަަހައޓްައި
 

ކލުބަގުެ   ރެކްރއިޭޝނަް
އސުލޫު އެކލުވަލާުމއާި  

 ޢަމލަުކުރނުް 

ގަވާއދިުގެ   . 163 ހިންގާ ރެކރްިއޝޭނަް  161މި  އފޮީހުގައި    ލބަް ކު ވނަަ މާއދްާގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮށަް 
ގތޮުގެ   ކުލަބނުް  ލތުައްއުސޫގަވާއދިާއި  ހިންގނާެ  މދެުގައި   އެ  މުވައްޒފަުންގެ    މު ޢާންއެކުލަވލާައި 

 ވނާެއެވެ. ކރުަން

 15ބާބު  
 ފިޔވަަޅު   އިޞްލާޙީ މަސއަްކަތގުެ އަޚލުާޤު ބހަައްޓަންޖެހޭ މިނގްަނޑުތަކއާި  

 

ފިޔވަޅަު    އިޞލްޙާީ
 އެޅނުް 

އފޮީހުގެ 164 އމޮްބަޑްސޕްރަސނަްގެ  ޒިނމްތާައްޙަ މުވައްޒފަަކާ    ޗިލްޑރްަނސްް  ފރުިހމަައށަް  ވާލުވފެައިވާ 
ކށަަވރަުކރުމުާއި މަސައްކތަްއފޮީހުން    ،އދަާކރުާކަން  އެއްގތޮަ ކރުމަުނދްާ  ގަވާއދިާ  ފަންނީ    ށްޤާނޫނއާި 

މުވައްޒފަނުްގެ ކބިައނިް ދމިާވާ ހރުަސތްައް    ކރުމުށަޓްަކައި، ގެ މތަީގައިޤުލާއަޚް  އދަި ރަނގޅަު  ފެންވރަުގައި
އި ،ނައތްާލމުާއި ބެލމުުޙުލާޞްމުވައްޒފަނުް  ކުރުވތޭޯ  ،  ގެ މޤަޞުަދުގައިކށޮްގނެް ރަނގޅަށަް މަސައްކތަް 

 އޅެދިާނއެެވެ.  ފިޔަވޅަު    އޞިްލާޙީމުވައްޒފަުނންށަް  
 

ފިޔވަޅަު    އިޞލްޙާީ
 އެޅނޭެ ޙލާަތތްއަް 

ޙާލތަތްަކު . 165 ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ތރިީގައި  އޅެނޭީ  ފިޔވަޅަު  އޞިްލާޙީ  ތރެެއިންމުވައްޒފަަކމާދެު  ޙާލތައެް    ގެ 
ވަނަ މއާދްާގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ކށުުގެ ދރަޖަތަަކުގެ ތރެެއިން ދރަޖަައަކށަް   166، މި ގަވާއދިުގެ  މދެުވރެިވެ

 ރޢިާޔތަްކށޮްގެންނެވެ.  
 

 ؛ރުވމުުގައި ގަޑިއށަް ފރަުވތާރެިނުވުންހާޒިވަޒފީާއށަް   )ހ(
 

 ؛ވަނަ ބބާުގައި ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ސުލކޫީ މިންގނަޑާ ޚިލފާުވުން  3މި ގަވާއދިުގެ   )ށ( 
 

ދށަުން އެކުލވަާލާ އސުޫލުގއަި ބޔަާނކްރުާ "މަސއަްކތަުގެ ފނެްވރަުބެލމުނުް އނެމްެ  މި ގަވާއދިުގެ   )ނ(
 ؛ސް ލިބނުްކުމދަުވެގެން ހދޯަނޖްެހޭ އދަދަު" އށަްވރުެ ދށަުން މާ

 

 ؛ފރަުވާކުޑަކރުުން  ތށަްވަޒފީާގެ ބަޔނާުގައި ހމިނެޭ މުވައްޒފަުގެ މަސްއލޫިއޔްަ )ރ( 
 

 .  ލޤާު އެކށަީގނެްނވުާ މިންވރަަކށަް ގޯސްވނުް މުވައްޒފަުގެ މަސައްކތަުގެ އޚަް )ބ(
 

ބޮޑު މނިށަް    ކުޑަ  ވނަަ މާއދްާގއަި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ކށުތްައް، އެ ކށުއެްގެ  167މި ގަވާއދިުގެ   )ހ( . 166 ކުށގުެ ދަރޖަަތއަް 
 ދރަޖަައށަް ދަރޖަަ ކރުަންވާނެއެވެ.     )ތިނެއް(  3ބަލައި، އނަންަނވިި  

 

 ؛ފރުތަމަަ ދރަޖަައިގެ ކށުތްައް (1)
 

 ؛ދެވަނަ ދރަޖަައިގެ ކށުތްައް (2)
 

 . ތިންވަނަ ދރަޖަައިގެ ކށުތްައް (3)
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އެ ކށުެއްގެ   ވީނމަަވެސް،ބާބުގައި މުވއަްޒފަުން ކރުާ ކށުތްައް ދރަޖަތަަކށަް ބަހައިލައފިައި  މި   )ށ( 
ވަޒނަްކރުމުށަފްަހު އޅެމުުގެ  ،ކުޑަބޮޑމުިން  ފިޔަވޅަެއް  ޗިލްޑރްަންސް  އޚިތްިޔރާު   އެކށަީގެނވްާ 

 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހށަް ލިބިގނެްވެއވެެ.  
 

ގަވާއދިުގައި   )ނ( ނުވިނމަަވސެް،މި  ބަޔާންކށޮފްައި  ގތޮަކށަް  ކށުެއްގެ  މުވައްޒފަު    ވަކި  ކރުި 
އޅެމުާ  އި،ބލަަ ކުޑަބޮޑމުިނށަް ފިޔވަޅަު  އޞިލްާޙީ  ގަވާއދިުގައި   އިއެކށަީގނެްވާ  މި    ނވުތަަ 

ގތޮުގެ އެއްގތޮްވާ  އުސލޫތުަކާ  މައްޗށަް    މތަިން ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ސަބަބތުަކގުެ  އެކށަީގެންވާ 
  އފޮީހށަް ލިބިގެނވްެއެވެ. ވަޒފީާއިން ވަކިކރުމުުގެ އިޚތްޔިރާުރޢިާޔތަްކށޮް،  

 

ކުށގުެ ދަރޖަަތއަް  
 ބެހގިނެވްާ ބއަތިއަް 

  

)އެކެއް( ގެ ގތޮުގައި ބަލަނވްާނީ އނަންަނވިި    1ކށުުގެ ދރަޖަަ  އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަު އޅެމުގުައި   )ހ( . 167
ކަންކމަެވެ.  މި ދރަޖަައިގައި ހމިެނޭ ކމައެް މުވައްޒފަަކު ކރުިކަން އެނގއިޖްެނމަަ، އަނގބަަހނުް  

 ތު ދޭންވާނެއވެެ. ޞަވމުށަް ފރުުޞްލޙާުނަސޙޭތަދްީގެން މުވައްޒފަު އި
 

 ވާލުކރުެވޭ މަސައްކތަތްައްޙަވާލުކށޮފްައިވާ މަސއަްކތަށަް ފރަުވާ ކުޑަ ކރުމުާއި  ޙަ (1)
 ؛މދާރާު ކމަާއެކު ނނުިނމްނުްންއެ މަސައްކތަެއް ނނިމްަނޖްެހޭ އަވސަް މިނުގއަި ޒި  

 

 ؛ކރުާ މަސައްކތަތްަކުގެ ފެންވރަު ދށަްވުން (2)
 

ނދުިނު  (3) އެއްބރާުލނުް  މުވައްޒފަު  ދާއރިާގައި  ނުވތަަމަސައްކތަުގެ  ސުޕަވއަިޒރަުގެ    ން 
 ؛ޢމަަލުކރުމުުގައި އިހމުާލުވނުްއެންގނުތްަކށަް  

 

  )އެކެއް( މަސދްވުހަުގެ ތރެޭގައި 1 ނލުައި އެނގްމުަކާ  މތަިންމި ގަވާއދިުގައވިާ ގތޮުގެ  (4)
)ތިނއެް( ދުވހަު ވަޒފިާއށަް    3ތރެޭގައި    ހުގެ)އެކެއް( ދުވަހު ނުވތަަ އަހރަު ދުވަ   1

  ؛ރުނުވުން ހާޒި
 

   ؛ރުނވުެ ހރުުންހާޒިހމަަވމުށަފްަހު، އފޮީހށަް    އެއްމުވައްޒފަށަް ޙައޤްުވާ ހރުިހާ ޗުއޓްީ (5)
 

)ފަހެއް( ދުވަހު    5)އެކެއް( މަސް ދުވަހުގެ ތރެޭގައި    1ރުވމުުގައި،  ހާޒިވަޒފީާއށަް   (6)
)ފަންސާސް( މނިޓެށަްވރުެ އތިރުުވުން،    50ގަޑޖިެހި، ގަޑި ޖެހނުު މިނޓެްގެ އދަދަު  

)ދިހައެއް( ދުވަހު ގަޑޖިެހި، ގަޑޖިހެުނު މިނޓެްގެ   10ނުވތަަ އަހރަު ދުވަހުގެ ތރެޭގައި 
 ؛ އތިުރުވުން  )ސތަޭކަ( މިނޓެށަްވރުެ  100އދަދަު  

 ؛ ންރަސމްީ ގަޑީގައި ހުއދްަނތެި ބރޭުގއަި އޅުު (7)
 

މޤަުބޫލު  (8) ހމިެނފިައިވަނކިށޮް  މުވައްޒފަު  ކމޮޓިީއެއްގއަި  ކަނޑައޅަފާއަިވާ  އފޮީހުން 
ކމޮޓިީގެ    ވދިިވދިިގެން  އުޒރުެއްނތެި މުވައްޒފަު   3އެ  ބައދްަލުވމުށަް  )ތިނެއް( 

 ؛ރުނުވުން ހާޒި
 

އި، މި ގަވާއދިާއި މި އފޮީހުން  ނު( އާވަޒފީާއާއިބެހޭ ޤާނޫ) 2008/2ޤާނޫނު ނަނބްރަު  (9)
 ؛މލާުވުން ޙުކރުމުުގައި އިޢމަަލުހދަފާައިވާ އެނމްެހައި އސުޫލތުަކއާި އެންގނުތްަކށަް  

 

 ؛އމަިއްލަ ކަނކްމަުގައި ވގަތުު ހދޭަ ކރުމުާއި ވަގތުު ބޭކރާު ކރުުން (10)
 

ވާހަކަ    ކރުުން ނުވތަަނމްު އަޚްލޤާީ މނިްގނަޑށަްވރުެ ދށަފްަނތްީގެ ޢމަަލު  އާމޖުތުމަޢަުގެ   (11)
ހަޑިހތުރުު ބަހރުަވަ ބޭނނުް    ބޭއދަަބީ ބަހރުުވަ ނވުތަަ  ކރުމުުގައި  ދެއްކމުުގަޔއާި މުޚތާަބު

 ؛ކރުުން
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މޢުމާަލތާުކރުމުުގައި   (12) މީހުނންާ  އެހނެް  ތރެޭގައި  ދާއރިާގެ  މަސައްކތަުގެ  ރަސމްީ 
 ؛ ކރުުންނު  އިޙތުރިމާާއެކު މޢުމާަލތާު

 

މަސައްކތަްކރުާ އެހެން މުވައްޒފަނުްނށަާއި ޚދިމުތަް ލިބިގަނންަ ފރަާތތްަކށަް   އފޮީހުގައި (13)
 ؛އުނދަގވޫާނެ ގތޮށަް ޢމަަލތުައް ބެހެއޓްުން

 

ކަނޑައޅެފިައވިާ މަސައްކތަުގެ ގަޑި ނމިމުުގެ ކރުިން ހުއދްަ ނތެި މަސައްކތަްކރުާ ތަނުން   (14)
 ؛ ދިޔުން

 

 ؛ އެހެން މުވައްޒފަނުްނާ ގޅުގިެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކތަތްައް ނުކރުނުް (15)
 

ތަކުން އިނތްިޒމާުކރުާ  އފޮީހުގެ އކެި ޑިޕޓާމްަނޓްް ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްާއި (16)
 ؛ ބައދްަލުވނުތްަކުގއަި އެކށަީގެނވްާ ސަބބަެއންތެި ބައިވރެނިުވނުް

 

މުވައްޒފަުންގެ މދެުގައި ހމަަނޖުެހނުް އފުދެދިާނެ ގތޮަކށަް ވާހަކަ ދެއްކުން ނުވތަަ އފެދަަ  (17)
 ؛ޢމަަލެއް ކރުުން

 

މުވައްޒފަުނންށަް އަނޔިާވާ ފދަަ ގތޮަކށަް ޢމަަލތުައް ބެހެއޓްުން ނުވތަަ މުވއަްޒފަަކު ރޅުި   (18)
 ؛ އރެުވމުށަް މަސައްކތަްކރުުން ނުވތަަ އފޮީހުގެ ހމަޖަެހނުް ނަގާލމުށަް މަސއަްކތަްކރުުން

 

ރަސމްީ ގަޑީގައި ހދެުން އޅެމުށަް ކަނޑައޅަފާައިވާ މިންގނަޑާ ޚިލފާށަް ހދެުން އޅަައިގނެް   (19)
 ؛ އފޮީހށަް ނުކތުުން

 

އެންގނުް   (20) ދޫކށޮްލމުށަް  ނކުށޮް  ނުވތަަ  ކރުމުށަް  ވަކިކމަެއް  ޚިލފާށަް  ހމަތަަކާ  ސުލޫކީ 
 ؛ އޅެނުް ނުވތަަ ބރާު

 

 ؛ އފޮީހުގެ ރަސމްީ ގަޑީގައި ސޔިާސީ ވާހކަަ ދެއްކުން  (21)
 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއާ ގޅުޭ ގތޮނުް ނުވތަަ އފޮީހާ ގޅުޭ ގތޮުން ނުވތަަ   (22)
 ؛ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުނންާ ގޅުޭގތޮުން ސބާތިު ނުހފިޭ ދޮގު ވާހަކތަައް ދެއްކނުް

 

ސައނިް   (23) ދިޔމުުގައި  ބރޭށަް  އފޮީހުން  ނުވމުާއި  އނިް  ސައިން  އައިސް  އފޮީހށަް 
 އައޓުުނުވނުް. 

އެއްބސަްވމުުގއަިވާގތޮުގެ މތަިން ރަސމްީ މަސައްކތަުގެ ގަޑީގެ އތިރުުން، އތިރުު ގަޑީގައި  (24)
އެންގމުނުް ކރުމުށަް  މަސައކްތަެއް  ސބަަބެއންތެިކރުަނޖްެހޭ  އކެށަީގެނވްާ  އެކމަށަް    ، 

 ޢމަަލުނުކރުުން. 
 

ކށުުގެ ދރަޖަަ    އޞިްލާޙީ )ށ(  އޅެމުުގައި  ބަލަނވްާނީ އނަްނނަިވި    2ފިޔަވޅަު  ގތޮުގައި  ގެ  )ދޭއް( 
ލިޔމުނުް   އނެގިއޖްނެމަަ،  ކރުިކަން  މުވައްޒފަަކު  ކމަެއް  ހމިެނޭ  ދރަޖަައިގައި  މި  ކަންކމަެވެ. 

 ތު ދޭންވާނެއވެެ. ޞަވމުށަް ފރުުޞްލޙާުނަސޙޭތަދްީގެން މުވައްޒފަު އި
 

ގައި    މި (1) )ހ(  އަކރުުގައި  މާއދްާގެ  އެ  އިސްލޙާުކރުމުށަް  ޢމަަލެއް  ބަޔާންކށޮފްައިވާ 
އެންގމުނުްވސެް މތަިން  ގތޮުގެ  )  ،ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ގެ  )ހ(  މާއދްާގެ  ވަނަ 6މި   )

ކށުެއް   އެހެނިހނެް  ފިޔަވައި  ކށުް  ބޔަާނކްށޮފްައިވާ  އޞިްލާޙުނކުށޮް  ނަނބްރަުގައި 
 ؛ތަކރުރާުކރުުން

 

 ށް ނުވތަަލތުަކައސުޫއފޮީހުން ހދަފާައިވާ އނެމްެހައި    ވަޒފީާއާބެހޭ ޤާނނޫާއި މިގަވއާދިާއި (2)
 ؛އެންގނުތްަކށަް ގަސތްުގައި ޚލިފާުވުން 
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 ؛ ޤާނޫނުގއަި ނުވތަަ ގަވއާދިެއްގއަި ކރުުން ލާޒމިްކމަަކށަް އިޙމުާލވުުން  (3)
 

 ؛ރުވި ކމަށަް ބުނުންހާޒިރުނުވެ އފޮީހށަް  ހާޒިއފޮީހށަް   (4)
 

  )އެކެއް( މަސދްުވހަުގެ ތރެޭގައި  1  އނެްގމުަކއާި ނުލއަި  މތަިންމި ގަވާއދިުގައިވާ ގތޮުގެ   (5)
)ފަހެއް( ދުވަހު   5ނުވތަަ އަހރަު ދުވަސް ތރެޭގައި    ،)ތިނެއް( ދުވަހށަް  3ވދިި ވދިިގެން  

 ؛ ރުނުވުންހާޒިވަޒފިާއށަް  
 

)ހތަެއް( ދުވަހު ގަޑޖިެހި،    7)އެކެއް( މަސް ދުވަހުގެ ތރެޭގައި    1ރުވމުުގެ  ހާޒިވަޒފީާއށަް   (6)
)ހތަްދިހަ( މިނޓެށަްވރުެ އތިރުުވުން، ނުވތަަ އަހރަު    70ގަޑި ޖެހުނު މިނޓެްގެ އދަދަު  

ތރެޭގައި   އދަދަު    20ދުވަހުގެ  މިނޓެްގެ  ގަޑޖިެހުނު  ގަޑޖިެހި،  ދުވަހު    200)ވިހި( 
   ؛ތރުުވުން)ދުއިސައތްަ( މިނޓެށަްވރުެ އި

 

ދެ (7) މތަިން  އެއްގތޮްވގާތޮުގެ  ގަސތްުގައި    ވޭއުސޫލތުަކާ  އެއްގތޮށަް  އރިޝުދާާ 
 ؛ ޢމަަލުނުކރުުން

 

 ؛ގަވާއދިާ ޚިލފާށަް މުވައްޒފަެއްގެ ޒތާީ މޢަުލމޫތާު ހމާަކރުުން (8)
 

 ؛ މަސައްކތަުގެ ގަޑީގއަި އމަިއްލަ މަސއަްކތަްކރުުން (9)
 

ރަސމްީ ވޖާިބު    ކާ ގޅުގިެންޤާނޫނތުަކުގެ ދށަުން ހުއދްަ އމަރުެއް ކރުާ ފރަތާެއްގެ އމަރުަ (10)
 ؛ އދަާކރުމުށަް އިންކރާުކރުުން

 

ނިނމްމުުގެ   (11) ނނިމްނުތްައް  މައްޗށަް  ހެކގީެ  ކރުމިތަީގައިވާ  ނނިމްމުުގައި  ނިނމްނުތްައް 
ނިނމްމުއާި ތޢަައްސުބާއެކު  ޒތާީ  މުވައްޒފަުގެ    ،ބދަަލުގައި،  ކރުމުުގައި  އެކނަް 
އިޚްލާ ވޖާިބށަް  މުވައްޒފަުގެ  އިނސްފާުވރެިނުވމުާއި ޞްމަސައްކތަށަާއި      ތރެިނުވމުާއި 

 ؛  ފރަުވތާރެިނުވުން
 

މުވައްޒފަށަް ލިބދިޭ ބރާާއި އިޚތްިޔރާު ނރުަނގޅަު ނޔިތަެއްގައި ވަކފިރަތާަކށަް ފައދިާއެއް   (12)
 ؛ ހދޯައދިިނމުށަް ނުވތަަ ގެއްލމުެއް ދނިމުުގެ ބޭނމުގުައި ބނޭުނކްރުުން

 

އި (13) ލބިދިޭ  ތރެޭގައި  ދއާރިާގެ  މީހުނގްެ  ޚްޤާނޫނުގެ  އެހނެް  ބޭނނުްކރުމުުގއަި  ތޔިރާު 
 ؛ ލަޙތަތުަކށަް އިޙތްރިމާްނުކރުުންޞްމަ  އްޙަޞަހައޤްތުަކށަާއި ވޖާިބތުަކށަާއި ޤާނޫނގުައި  

 

ޤާނޫނުގއަިވާ ގތޮުގެ މތަިން އދަާކރުަނޖްެހޭ ވޖާިބށަް ހރުަސްއޅެދިާނެ ނުވތަަ އެ ވޖާިބު  (14)
 ؛ލަޙތަު ފށުުއރަފާދަަ ކމަެއް ކރުުންޞްފަހުން ދތަިވދެާނެ ނުވތަަ މަ  ،އދަާކރުމުށަް

 

ދޫކށޮްލމުށަް  (15) ނުކށޮް  ނުވތަަ  ކރުމުށަް  ވަކިކމައެް  ޚިލފާށަް  ހމަތަަކާ  ސުލޫކީ 
 ؛މޖަުބރޫުކރުުވުން

 

ހރުަސްއޅެޭ    އްގެމުވައްޒފަެ (16) ގެނދްިޔމުށަް  ކރުިއށަް  ނަޒާހތާތްރެިކމަާއެކު  މަސައކްތަތްައް 
 ؛ ފދަަ ނރުަނގޅަު ނފުޫޒެއް ފރޯުވުން

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހށަް މައްސަލަ ހށުަހޅަާ އެއްވެސް މީހަކމާދެު   (17)
 ؛  ނރުަނގޅަު ގތޮަކށަް އެއްވސެް ކމަެއްކރުނުް

 

 ؛ނރުަނގޅަު ނވުތަަ ދޮގު މޢަުލމޫތާާއި ޙޤަޤީތަް އޅޮޭގތޮަށް މޢަުލމޫތާު ހމާަކުރުން (18)
  

  ؛އފޮީހުގެ ވަޒފީާއށަް މުވައްޒފަުން ޢައްޔނަުކރުމުުގައި މި ގަވާއދިާ ޚލިފާުވުން  (19)
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ގޅުުންހރުި   (20) މުވައްޒފަުނންާ  ނުވތަަ  ކރުިއރެުނދްިނމުުގައި  ވަޒފީާގެ  މުވައްޒފަުނންށަް 
އަޚލްޤާް ތޢަުލމީާއި  މުވއަްޒފަުންގެ  އެ  ކރުމުުގައި  ކނަްކނަް  ނުވތަަ އެހެނިހނެް     

 ؛  މަސައްކތަުގެ ފެންވރަށަް ރޢިާޔތަްނުކރުުން
 

ވެސް    އޞިްލާޙީ (21) އޅެމުށަފްަހު  ކުޑަ ޙަ ފިޔަވޅައެް  ފރަުވާ  މަސއަްކތަށަް  ވާލުކށޮފްައިވާ 
ވާލކުރުެވޭ މަސައކްތަތްައް އެ މަސައކްތަެއް ނނިމްަނޖްހެޭ އަވސަް މިނުގއަި  ޙަކރުމުާއި  

 ؛މދާރާު ކމަާއެކު ނުނނިމްމުުގެ ސބަަބނުް އފޮީހށަާއި ދައުލތަށަް ގެއްލނުްވނުްންޒި
 

ގސަތްުގައި މަސއަްކތަުގެ ދާއރިާގައި މުވައްޒފަު ހމާަ ކރުަނޖްެހޭ އެއްވެސް  ، އެނގިހރުެ (22)
 ؛މޢަުލމޫތާެއް ހމާަނުކރުުން

 

ނމްު އުސޫލަކނުް ކޮނމްެ މީހަކށަްވެސް ލިބެން އތޮް ހދަިޔާއެއް ނުވތަަ އެހީއެއް ނުވތަަ  އާ (23)
އި އެނނޫް ގތޮަކުން އފެދަަ ހދަިޔާއެއް ނވުތަަ  މަނފްާއެއް ނުވތަަ މެހމުާނދްރާީއެއް ފިޔަވަ

  ؛އެހީއެއް ނުވތަަ މަނފްާއެއް ސދީާ ގތޮުގައި ނުވތަަ ނުސދީާ ގތޮުގައި ހދޯނުް
 

ލތަތްައް ބނޭނުް ކރުމުުގައި  ޞީއފޮީހުގެ އެނމްެހއަި ވަ  އދަި  ފައިސާ  އފޮީހުގެ މދުަލާއި (24)
 . މާލުވނުްޙުއި

 

ފިޔަވޅަެއް އޅަނަޖްެހޭ މުވައްޒފަަކށަް   އޞިްލާޙީގަވާއދިުގައި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ގތޮށަް  މި (25)
 ؛ ލާޙި ފިޔަވޅައެް އޅެމުުގައި އޙިމުާލުވނުްޞްއި

 

މުވައްޒފަުންނށަް   (26) ޚިލފާށަް  ޚިލފާށަް   އޞިްލާޙީގަވާއދިާ  ގަވާއދިާ  އޅެމުާއި،  ފިޔަވޅަު 
 ؛ އފޮީހށަް ނުކތުުން މަނާކރުުން 

 

އި (27) ނުވތަަ  ވަކިކރުނާެކމަށަް  ބުނެ  ޞްވަޒފީާއިން  އޅަާނކެމަށަް  ފިޔަވޅަު  ލާޙި 
 ؛ މުވައްޒފަުނންށަް ބރިު ދެއްކުން

 

 ؛ މި ގަވާއދިާއި މުވައްޒފަުނގްެ ސުލޫކީ މިނގްަނޑާ ޚލިފާުވުން  (28)
 

 ؛އފޮީހުގައި ސޔިާސީ ވާހކަދަެއްކމުާއި ސޔިާސީ ބަހުސކްރުުން (29)
 

މާޙަ (30) ހށުަހޅަފާައިވާ  އުވަޒފީާގެ  ނުވތަަ  ހށުަހޅެމުުން  މުވައްޒފަަކު  ޝަކުވއާެއް  ލުގެ 
ޝަކުވާއެއް ބެލމުށަް މުވައްޒފަަކު ކމަާގޅުޭ އދިރާާއަކށަް ދފީައިވާ މަޢުލމޫާތަކާ ގޅުިގެން  
އެ މުވައްޒފަށަް ބރިު ދެއްކމުުގެ ނިޔތަުގއަި ނުވތަަ ދރެަކށޮްލމުުގެ ނޔިތަުގައި އެކމަާ  

  ؛ރނުްސުވާލުކު
 

ޤާނޫނާއި ގަވއާދިާ ޚިލފާށަް އފޮީހުގެ ނުވތަަ ދައުލތަުގެ މޢަުލމޫތާު ހމާަކރުުން، ދޫކރުުން،   (31)
ފަހިކރުުން  ގުބރޭުކރުުން، ކޮޕީ ހެއދްުން، ރިކޯޑު ކރުުން ނުވތަަ މިއިން ކމަަކމަށަް މަ

 ؛ނުވތަަ މިއިންކމަކަށަް އެހތީރެިވދެިނުން ނވުތަަ މިއިން ކމަެއް ކރުމުުގައި ބައިވރެިވނުް
 

ގތޮުގައި   (32) ނަހމަަ  މޢަުލމޫތާެއް،  ލިބފިައިވާ  މުވައްޒފަށަް  ހައިސިއޔްތަުން  ރަސމްީ 
 ؛ބޭނނުްކރުުން 

  
 ؛ގަނާކރުނުް (33)

 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއާ ގޅުޭ ގތޮނުް ނުވތަަ އފޮީހާ ގޅުޭ ގތޮުން ނުވތަަ   (34)
 ؛އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުނންާ ގޅުޭގތޮުން ސބާތިު ނުހފިޭ ދޮގު މޢަުލމޫތާު ފެތރުުން

 

 ؛ އފޮީހުގެ ކމޮޓިީގެ މެންބރަުނންށަް ބރިު ދެއްކމުާއި އިންޒރާު ދިނނުް (35) 
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 އފޮީހުން ބަލމަނުދްާ މައްސަލއަެއްގެ ހެކި ނައތްާލުން.   (36) 
 

)ތިނެއް( ގެ ގތޮުގައި ބަލަނވްާނީ އނަްނނަިވި    3ފިޔަވޅަު އޅެމުުގައި ކށުުގެ ދރަޖަަ    އޞިްލާޙީ )ނ(
ދރަޖަައިގއަި ހމިެނޭ ކމަެއް މުވއަްޒފަަކު ކރުިކނަް އނެގިއޖްެނމަަ، އެކމަގުެ ކުޑަ   ކަންކމަެވެ. މި 

ބޮޑު މިނށަް ބަލައި މޤަމާު ދށަްކރުުން ނުވތަަ ވަޒފީާއށަް ނުކތުުން މަނާކރުުން ނުވތަަ ވަޒފީާއިން  
 ވަކިކރުުން ފދަަ ފިޔަވޅަެއް އެ މުވައްޒފަަކށަް އޅެދިާނއެެވެ.  

 

އި (1) ޢމަަލެއް  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  ގައި  )ށ(  މާއދްާގެ  އަކރުުގައި  ޞްމި  އެ  ލޙާުކރުމުށަް 
( ގެ  )ށ(  މާއދްާގެ  މި  އނެްގމުނުްވެސް  މތަިން  ގތޮުގެ  ވަނަ  6ބަޔނާްކށޮފްައިވާ   )

 ؛އޞިްލޙާުނކުށޮް ތަކރުރާުކރުުންނަނބްރަުގައިވާ ކށުް ފިޔަވއަި އެހެނހިެން ކށުެއް  
 

ދައުލތަުގެ މދުަލުން ވައްކަނކްރުމުާއި ރޝިްވތަދުިނމުާއި ރޝިްވތަުގައި ހފިުން ނުވތަަ   (2)
 ؛ އެނނޫްވެސް އފެދަަ ހދަިޔއާެއް ލިބގިތަުން

 

ލތަތްައް ބޭނުން ކރުމުުގައި  ޞީއފޮީހުގެ އެނމްެހައި ވަ އދަި ދައުލތަުގެ މދުަލާއި ފައިސާ (3)
އި  ކމަެއްގައި    މާލުވނުްޙުގަސތްުގައި  އމައިްލަ  ނުވތަަ  ދިނނުް  ގެއްލނުް  ނވުތަަ 
 ؛ބޭނނުްކރުުން 

 

ކުޑަކދުިންގެ ނުވތަަ އނިްސނާީ ޙައޤްއެް ނިގޅުއަިގތަމުުގައި ބައިވރެިވމުގުެ ނުވތަަ އފެދަަ   (4)
 ހިންގނުް.   ތަޙޤުޤީެއް   ތުހމުތަެއް ކރުެވި އެ މުވއަްޒފަެއްގެ މައޗްށަްކމަަކށަް އެހތީރެިވމުުގެ

ނުވތަަ އނިްސނާީ ޙައޤްއެް ނިގޅުއަިގތަމުުގައި ބައިވރެިވމުގުެ ނުވތަަ އފެދަަ   ގެކުޑަކދުިން (5)
 ؛ކށުް ސާބތިުވުން ކމަަކށަް އެހތީރެިވމުުގެ

 

ކަނޑައޅައަި އެކަން އެންގމުުން،    ފިޔަވޅަެއް އޅަނަޖްެހޭކމަށަް  އޞިްލާޙީމުވައްޒފަަކށަް   (6)
އެ މުވައްޒފަަކމާދެު އފެދަަ ފިޔަވޅަެއް އޅެމުުގައި އިޙމުާލުވނުް ނުވތަަ ގަސތްުގައި ފިޔަވޅަު  

 ؛ނޅޭުން
 

)ދިހައެއް( ދުވަހު    10)އެކެއް( މަސް ދުވަހުގެ ތރެޭގައި    1ރުވމުުގެ  ހާޒިޒފީާއށަް  ވަ (7)
)ސތަޭކަ( މިނޓެށަްވރުެ އތިރުުވުން، ނވުތަަ    100ގަޑޖިެހި، ގަޑި ޖެހުނު މިނޓެްގެ އދަދަު  

)ތރިީސް( ދުވަހު ގަޑޖިެހި، ގަޑޖިެހުނު މނިޓެްގެ އދަދަު    30އަހރަު ދުވަހުގެ ތރެޭގައި  
 ؛ އތިރުުވުން)ތިންސތަޭކަ( މިނޓެށަްވރުެ  300

 

  )އެކެއް( މަސދްުވހަުގެ ތރެޭގައި  1އނެްގމުަކއާި ނުލއަި    މތަިންމި ގަވާއދިުގައިވާ ގތޮުގެ   (8)
)ހތަެއް( ދުވަހު    7ނުވތަަ އހަރަު ދުވަސް ތރެޭގައި    ،ދުވަހށަް)ފަހެއް(    5ވދިި ވދިިގެން  

 ؛ ރުނުވުންހާޒިވަޒފިާއށަް  
 

ނުވތަަ   (9) ގެންގޅުުން  ވަޒފީާގައި  މުވައްޒފަަކު  އެއްވެސް  ޚިލފާށަް  ގަވއާދިާ  ޤާނޫނާއި 
 ؛ހުއދްދަިނުން 

 

ދައުލތަުގެ ނުވތަަ އފޮީހުގެ ލިޔމުެއްގެ އަސްލު އޅޮުވާލނުް ނުވތަަ އަސްލު އޅޮުވާލމުށަް  (10)
 ؛އެންގނުް ނވުތަަ ބދަަލުކރުުން ނވުތަަ އފެދަަ ކމަެއް ކރުމުށަް އެހތީރެިވދެިނުން 

 

ހމާަކރުަން   (11) ނުވތަަ  ހމާަކރުުން  ފރަތާަކށަް  ނޖުެހޭ  ހމާަކރުަން  މޢަުލމޫތަެއް  އފޮީހުގެ 
 ؛އެންގނުް ނވުތަަ އފެދަަ ކމަެއް ކރުމުށަް އެހތީރެިވދެިނުން

 

އފޮީހުގެ މައްޗށަް ކރުާ ދައުވާއެއްގއަި އފޮީހުގެ ހުއދްަނތެި އެއވްެސް ފރަތާަކށަް އފޮީހުގެ   (12)
 ؛ލިޔމުެއް ދޫކރުުން ނވުތަަ އފެދަަ މޢަުލމޫތާެއް ފޯރުކށޮދްިނުން
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 ؛މައްޗށަް ދައުވާ ކރުާ މައްސަލައއެްގއަި ޙޤަޤީތަާ ޚިލފާށަް ހެކިބަސް ދިނުން  ގެއފޮީހު (13)
އފޮީހުން ކރުމަުނދްާ ތަޙޤުޤީަކށަް ހރުަސް އޅެމުުގެ ގތޮުން އެއވްެސް ކމައެކްރުުން ނވުތަަ   (14)

 ؛ކރުަނޖްެހޭ ކމަެއް ނުކށޮް ދޫކށޮްލުން 
 

ނޖާާއިޒުގތޮެއގްައި ތމިާ ނުވތަަ ޙައޤްުނނޫް ފރަތާަކށަް ފައދިާވާގތޮށަް މަޤމާުގެ ނފުޫޒު  (15)
 ؛ބޭނނުްކރުުން 

 

 ؛ވަޒފީާ ހދޯމުށަޓްަކައި ދޮގު މޢަުލމޫާތު ހށުަހޅަފާައިވާކަން ހމާަވުން (16)
 

ނުވތަަ  (17) މުވައްޒފަަކށަް  އެހެން  ނވުތަަ  ހިންގުން  މރާމާރާީ  މާޙައލުުގައި  މަސައްކތަުގެ 
ޚދިމުތަް ހދޯަން އަންނަ ފރަތާަކށަް އަނިޔާވފާދަަ ކމަެއް ގަސތްުގއަިކރުުން ނުވތަަ އފެދަަ  

 ؛ކމަެއް ކށޮފްާނެ ކމަުގެ އިންޒރާު ދިނނުް ނުވތަަ ބރިދުެއްކނުް
 

މަސތްުވތާަކތެި ބޭނުންކރުިކނަް ނުވތަަ އފެދަަ ތަކތެި ގެންގޅުުނުކނަް އެއވްެސް ގތޮަކށަް   (18)
 ؛ ސާބތިުވނުް

 

ގަސތްުގައި   (19) އެއްގތޮށަް  އރިޝުދާތުަކާ  ސުޕަވއަިޒރަދުޭ  ދާއރިާގައި  މަސައްކތަުގެ 
 ؛ފޅާުގައި ދެކޮޅުހދެުން  ށް ނުކރުުން ނވުތަަ އފެދަަ އރިޝުދާތުަކަޢމަަލު

 

 

 ؛އފޮީހުން ތަޙޤުޤީުކރުާ ކމަަކށަް އެއްބރާުލުން ނދުިނނުް (20)
 

 ؛މަސައްކތަުގެ މާޙައލުުގައި މުވއަްޒފަަކށަް ޖިންސީ ފރުައްސރާަކރުުން (21)
 

ނުވތަަ އެހނެް   (22) މަސައްކތަުގެ މާޙއަުލުގައި ޚދިމުތަް ލިބިގނަްނނަް އނަްނަ ފރަތާތްަކށަް 
 ؛މުވައްޒފަަކށަް ޖިންސީ ގޯނކާރުުން

 

ޢމަަލެއް  (23) ޖިނސްީ  ނރުުހމުުގައިވޔިަސް  އދަި  ރުހމުުގައިވޔިަސް  މާޙައުލުގައި  އފޮީސް 
 ؛ ންހިންގު 

 

ޤާނޫނާއި ގަވއާދިާ ޚިލފާށަް އފޮީހުގެ ނުވތަަ ދައުލތަުގެ މޢަުލމޫތާު ހމާަކރުުން، ދޫކރުުން،   (24)
ފަހިކރުުން  ގުބރޭުކރުުން، ކޮޕީ ހެއދްުން، ރިކޯޑު ކރުުން ނުވތަަ މިއިން ކމަަކމަށަް މަ

 ؛ނުވތަަ މިއިންކމަކަށަް އެހތީރެިވދެިނުން ނވުތަަ މިއިން ކމަެއް ކރުމުުގައި ބައިވރެިވނުް
 

މަސައްކތަުގެ މާހައުލުގއަި ބދަުއަޚްލޤާީ ޢމަަލު ހިންގމުާއި އރޮިޔނާް ކާޑު ގެންގޅުމުާއި   (25)
އރޮިޔާނކްާޑު ދެއްކމުާއި ބެލމުާއި ޖނިްސީ ޝއަުގުވރެިކނަް ދޭހަކށޮދްޭ އއެްވސެް ޙރަަކތާެއް  

 ؛ނުވތަަ ޢމަަލެއް ހިންގނުް
 

 ؛ހިންގނުް  ތަޙޤުޤީެއް  ޖިނޢާީ ތުހމުތަެއްކރުެވި އެ މުވައްޒފަެއްގެ މައްޗށަް (26)
 

 

 ؛ކމުެއްކރުުންޙުޖިނޢާީ މައްސަލައއެް ސބާތިުވެ މުވައްޒފަުގެ މައޗްށަް ޝރަޢުީ ކޓޯަކުން   (27)
 

ދިވެހރިާއޖްޭގެ އެނމްެހއަި ޤާނޫނތުަކށަް ތަބާވމުށަާއި އެ ޤާނނޫތުަކށަް އިޙތުރިމާްކރުމުށަް  (28)
 ؛އިންކރާުކރުނުް

 

މައްސަލތަަކާ   (29) މޢަުލމޫާތތުަކާއި  ސިއރްު  ލިބފިައިވާ  ތރެެއިން  މަސައްކތަުގެ  ވަޒފީާގެ 
 ؛ ގޅުިގެން ލބިޭ ސިއރްު ހފިަހައޓްަނޖްެހޭ މޢަުލމޫތާު، ސިއރްު ގތޮުގައި ނުހފިެހެއޓްުން

 

 ؛ބަހުސތްަކގުައި ބައވިރެިވުން ޕޓާތީަކާ ގޅުުންހރުި  ސިޔސާީ   (30)
 

 ؛ދެއް ހާސިލުކރުމުށަް ވަޒފީާ ބޭނުންކރުނުްޞަސިޔސާީ މޤަް (31)
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ރަކތާަކށަް ތާއދިުކރުަނީކަން ނުވތަަ ދެކޮޅުހދަަނީކނަް ދޭހަވފާދަަ  ޙަ  ޕޓާީއެއްގެ  ސިޔސާީ (32)
 ؛އެއްވސެް ކމަެއް ކރުުން

 

 ؛ ސިޔސާީ ނފުޫޒށަް ލެނބޭކނަް ދޭހަވފާދަަ އެއްވސެް ކމަެއްކރުުން  (33)
 

މުވައްޒފަު ކށޮފްައިވާ ކމަެއްގެ ނުވތަަ ކަނތްައތްަކއެްގެ ސބަަބނުް އފޮީހށަް މުވައްޒފަުގެ   (34)
 ؛އތިުބރާު ނތެުން

 

 ؛މި ގަވާއދިާއި މުވައްޒފަުނގްެ ސުލޫކީ މިނގްަނޑއާި ޚިލފާުވނުް (35)
 

ފިޔވަޅަގުެ    އިޞލްޙާީ
 ވއަްތަރުތއަް

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހގުެ މުވައްޒފަުނންާ މދެު އޞިްލޙާީ ފިޔަވޅަުގެ ގތޮުގއަި ތރިީގައިވާ   . 168
 ފިޔަވޅަތުަކުގެ ތރެެއިން ފިޔަވޅަެއް އޅެދިނާެއވެެ. 

 

 ؛ދިނުން  ޙތަްސޭ ނައަނގބަަހނުް   )ހ(
 

 ؛ތް ދިނުންސޙޭަލިޔމުުން ނަ )ށ( 
 

 ؛ލިޔމުުން އނިްޒރާު ދިނުން  )ނ(
 

 ؛ވަޒފީާއށަް ނުނކިމުެ ހރުމުށަް އެންގނުް  ދުވަހށަްވރުެ އތިރުުނުވާނެހެން  )ސދާަ(  14 )ރ( 
 

 ؛ހރުި މޤަމާށަްވރުެ ދށަް މޤަމާަކށަް ބދަަލުކރުުން )ބ(
 

 ވަޒފީާއިން ވަކކިރުުން.  )ޅ( 
 

އިޞލްޙާީ ފިޔވަޅަު  
 އަޅނާެ ފަރާތްތއަް 

 އޞިްލޙާީ ފިޔަވޅަތުައް އޅަނާީ އަނންނަިވި ފރަތާތްަކުންނެވެ.   ބަޔނާްކރުާ  ވނަަ މާއދްާގައި  168ގަވާއދިުގެ    މި . 169
 

ފިޔަވޅަު އޅަާނީ މުވައްޒފަުގެ    އޞިްލާޙީވނަަ މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބޔަާނކްރުާ    168މި ގަވާއދިުގެ   )ހ(
  ގަވއާދިުގެ މި  ގެ ގތޮުގައި    1ކށުުގެ ދރަޖަަ      ،އދަި މިގތޮށަް ފިޔަވޅަު އޅެމުުގއަި  ވެ.ސުޕަވއަިޒރަެ

މުވއަްޒފަުންގެ ކނަތްައތްައް    ،ގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ކނަްކމަާ ގޅުޭގތޮނުްވަނަ މާއދްާގެ )ހ(    167
އެ އހެތީރެިކަން    ،ގެ އެހތީރެިކަން ބނޭނުވްާނމަަކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްްމތަިގެ ޒނިމްާ  ބެލެހެއޓްމުު

 މުވައްޒފަުގެ ސުޕަވއަިޒރަށަް ހދޯދިާނެއެވެ.  
 

ކށަް  ފިޔަވޅަު އޅަާނީ އެކމަަ އޞިްލާޙީވަނަ މާއދްާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކރުާ  168މި ގަވާއދިުގެ  )ށ( 
އދެމުުން، ސުޕަވއަިޒރަު  ބެލެހެއޓްމުު  މުވައްޒފަުގެ  ކނަތްައތްައް  ޒިނމްާ  މުވައްޒފަުންގެ  ގެ 

ޑިޕޓާމްަނޓްްމތަި ހރުި  ކރުެވފިައިވާ  ޙަވލާުވެ  އެވަގތުެއްގައި  މޤަމާާ  އެ  ނުވތަަ  ޑރިެކޓްރަ  ގެ 
 މުވައްޒފަަކެވެ.  

 

  އޞިްލޙާީ  ވަނަ މާއދްާގެ )ނ(، )ރ(، )ބ( އދަި )ޅ( ގައި ބަޔނާްކރުާ  168މި ގަވާއދިުގެ   )ނ(
ގަވާއދިުގެ   މި  އޅަަންވނާީ  ގެ  146ފިޔަވޅަު  )ނ(  މާއދްާގެ  )ވަނަ  ނަންބރަުގއ7ިަ  ވަނަ   )  

ނިނމްާ،   އެގތޮށަް  ކމޮޓިީއނިް  ބަލާ  މައްސަލަ  ސުލޫކީ  ލފަަބަޔނާްކރުާ  ކމޮޓިީގެ  އެކު  ޔާއެ 
   އެވެ.  ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަް

 

އނަގބަަހނުް  
 ދނިނުް   ނސަޙޭަތް

 

ވަނަ މއާދްާގެ    167ދެވޭނީ މި ގަވއާދިގުެ    ނަސޙޭތަްއޞިްލާޙީ ފިޔވަޅަެއްގެ ގތޮުގއަި އނަގބަަހުން   )ހ( . 170
 )އެކެއް(" ގެ ތރެޭގައި ހމިެނޭ ކށުެއް ކށޮފްިނމަައެވެ.   1"ކށުުގެ ދރަޖަަ  )ހ( ގައި ބަޔާނކްރުާ  

 

އފެދަަ ޢމަަލެއް    ،ދޭނޖްެހިއޖްެ ޙާލތަެއްގއަި، އެ މުވައްޒފަަކާ ވާހަކދަައްކައި  ނަސޭޙތަްއަނގބަަހނުް   )ށ( 
އދަިޙަނަސޭ  އިސްލާޙވުމުށަް  ،ތަކރުރާުނުކށޮް ވާންވނާެއެވެ.  މައްސަލަ  ތތްރެި    ދމިާވފެައިވާ 
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އތިރުށަް މައްސަލަ  އޅޮުނފްިލުވއަި،  ސަބަބތުައް  އެކނަްކަން   މދެުވރެިވި  ގޯސްނުވނަީސް 
   މަގފުަހިކށޮދްޭން ވާނެއވެެ.  މުވައްޒފަށަް  ޙައްލުކށޮދްނިމުށަް އެހތީރެިވެ، އެ ކަންކަން ރަނގޅަުކރުނަް

 

ތް، އކެމަށަް ކަނޑައޅެފިައިވާ  ޙަނަސޭ  މި މާއދްާގެ )ށ( ގައި ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގމެތަިން ދެވޭ )ނ(
މުވައްޒފަުންގެ ކަނކްަން  ދިން ފރަތާް ސޮއިކށޮް، އެކަން  ނަސޭޙތަްނޓޯުކށޮް، މުވައްޒފަާއި   ފމޯުގައި

އަންގައި، މުވައްޒފަުގެ ޕރަސަނަލް ފައިލށަް    ކރުެވފިައިވާ ޑިޕޓާމްަނޓްށަްލެހެއޓްމުުގެ ޒިނމްާ މތަިބެ
 ލާންވނާެއވެެ. 

 

ލިޔމުުގައި    ނަސޙޭތަްއަނގބަަހނުް   )ރ(  ސޮއިކރުމުށަް    ނސަޭޙތަްދިންކމަުގެ  މުވައްޒފަު  ދެވުނު 
މުވައްޒފަށަް ދެވުނުކަން    ނސަޭޙތަްރުގައި އެ  ހާޒި  މުވައްޒފަުންގެ)ދޭއް(    2އިންކރާުކށޮފްިނމަަ،  

އެ   ލޔިމުުގައި  އެ  އދަި    "ނަސޙޭތަް"އނަގަބހަުން  މުވައްޒފަުން    )ދޭއް(  2އަންގނަްވނާެއވެެ. 
 ދެވުނުކމަށަް ހެކިވެ ސއޮިކރުަންވނާެއވެެ. 

 

 ފަހރަުއެވެ.    )އެކއެް(  1ތތްރެި ވެވޭނީ  ޙަކމަަކށަް ނަސޭ  އަނގބަަހނުް އޞިްލާޙވުމުށަް އެއް (ބ)
 

  ނސަޙޭަތް ލިޔުމނުް 
 ދނިނުް 

ވަނަ މާއދްާގެ    167ދުގެ  މި ގަވއާިދެވޭނީ    ނސަޭޙތަް  ލޔިމުުންއޞިްލާޙީ ފިޔަވޅައެްގެ ގތޮުގައި   )ހ( . 171
، މި ގަވާއދިުގެ  )އެކެއް(" ގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ކށުެއް  1"ކށުުގެ ދރަޖަަ    )ހ( ގައި ބަޔާންކރުާ

   މުއދްތަުގެ ތރެޭގައި ތަކރުރާުކޮށފްިނމަައެވެ.  ބަޔނާްކރުާ  ވަނަ މާއދްާގެ )ހ( ގައި  175
 

 ( ފަހރަުއެވެ.ދޭއް)  2ދެވޭނީ ގނިަވެގނެް    ނަސޙޭތަްށް، ލިޔމުނުް  މުވައްޒފަށަް، އެއް ކމަަކަ )ށ( 
 

ދިން ފރަތާް   ނަސޭޙތަްތް ދެވުނު މުވއަްޒފަާއި،  ސޭޙަދެވުނކުަން ރެކޯޑުކށޮް، ނަ   ނަސޭޙތަްލިޔމުުން   )ނ(
  ކރުެވފިައިވާ މުވައްޒފަށަްމތަި  މުގެ ޒިނމްާމވުައްޒފަުނގްެ ކނަްކަން ބެލެހއެޓްުސޮއިކށޮް، އެކަން  

 މުވއަްޒފަުގެ ޕރަސަނލަް ފައިލށަް ލާންވނާެއވެެ.  ނސަޭޙތަް ދެވުނު  އަންގއަި،  
 

ލޔިމުުގައި    ނަސޙޭތަްލިޔމުުން   )ރ(  ސޮއިކރުމުށަް    ނަސޙޭތަްދިންކމަުގެ  މވުައްޒފަު  ދެވުނު 
މުވައްޒފަށަް  ހާޒި  މުވައްޒފަުންގެ)ދޭއް(    2އިންކރާުކށޮފްިނމަަ،   ލިޔމުުން    ނަސޭޙތަްރުގައި 

އެ   ލިޔމުުގައި  އެ  އދަި،  އަންގނަްވނާެއވެެ.  ލޔިމުުން  "މުވައްޒފަުން،    )ދޭއް(   2ދެވުނުކނަް 
 ދެވުނުކމަށަް ހެކިވެ ސއޮިކރުަނވްާނއެެވެ.   "ނަސޙޭތަް

 

ލިޔުމނުް އނިޒްާރު  
 ދނިނުް 
 

ވަނަ މާއދްާގެ  167މި ގަވާއދިުގެ  ،އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަެއްގެ ގތޮުގައި ލިޔމުނުް އިންޒރާު ދެވޭނީ )ހ( . 172
)ދޭއް(" ގެ ތރެޭގައި ހމިނެޭ ކށުއެް ކށޮފްިނމަަ، ނުވތަަ    2"ކށުުގެ ދރަޖަަ    )ށ( ގައި ބަޔނާްކރުާ

ވނަިކށޮް، މި ގަވއާދިުގެ  އިވަނަ މއާދްާގެ ދށަުން ލޔިމުުން ނަސޭހތަް ދފިަ  171މި ގަވާއދިުގެ  
 ތަކރުރާުކށޮފްިނމަައެވެ.  އެ ކށުެއް  މުއދްތަުގެ ތރެޭގައި  ބަޔާންކރުާގައި    ވަނަ މާއދްާގެ )ށ(  175

 

އިންޒރާެއް ދިނމުަކާނުލއަި )ށ(  އތިރުު  ކށޮފްިނމަަ،  ކށުް ތަކރުރާު  އިންޒރާުގއަި  ވަކި   ލިޔމުުން ދޭ 
މުއް ވަކި  ނުވތަަ  އެންގދިާނެކނަް  ހރުމުށަް  ނުނިކމުެ  ވަޒފީާއށަް  ވަކި  ދަމުއދްތަަކށަް  ތަކށަް 

މުވައްޒފަެއްގެ    މުވައްޒފަު އެއްކބިާކރުެވދިާނކެަން ނުވތަަ ވަޒފީާގެ ފަނތްީގައި އެ  މަސައްކތަަކނުް އެ
މަސައްކތަަ ޙަވާލުކރުާ  ނުވތަަ  ދަށްކރުެވދިާނެކަން  ނުވތަަ    ށްމޤަމާު  ގެނެވދިާނކެަން   ބދަަލު 
 ވަޒފީާއިން ވަކކިރުެވި ދާނެކނަް ބަޔނާް ކރުަން ވނާެއެވެ. 

 

 ( ފަހރަުއެވެ. އެކެއް)  1މުވައްޒފަަކށަް، އެއް ކމަަކށަް ލިޔމުނުް އިންޒރާު ދެވޭނީ، ގިނވަެގނެް   )ނ(
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ލިޔމުުން އނިްޒރާު ދެވުނކުަން ރެކޯޑުކށޮް، އނިްޒރާު ދެވުނު މުވއަްޒފަާއި، އިންޒރާު ދިން ފރަތާް  )ރ( 
  ކރުެވފިައިވާ މުވައްޒފަށަްމތަި  މުގެ ޒިނމްާމވުައްޒފަުނގްެ ކނަްކަން ބެލެހއެޓްުއެކަން    ސޮއިކށޮް،
 މުވއަްޒފަުގެ ޕރަސަނލަް ފައިލށަް ލާންވނާެއވެެ. ވުނު  ނސަޭޙތަް ދެ،  އަންގއަި

 

ސޮއިކރުމުށަް   )ބ( މުވައްޒފަު  ދެވުނު  އނިްޒރާު  ލިޔމުގުައި  އނިްޒރާދުެވުނކުމަުގެ  ލިޔމުުން 
އިންޒރާދުެވުނކުަން   ހާޒިމުވައްޒފަުންގެ  )ދޭއް(    2އިންކރާުކށޮފްިނމަަ،   ލިޔމުުން  ރުގައި 

އެ   ލިޔމުުގައި  އެ  އދަި،  އިންޒރާު"މުވައްޒފަުން،    )ދޭއް(  2އަންގނަްވނާެއވެެ.    " ލިޔމުުން 
 ދެވުނުކމަށަް ހެކިވެ ސއޮިކރުަންވނާެއވެެ. 

 

ވަކި މއުދްަތަކަށް  
ވަޒީފއާަށް ނނުިކމުެ  
 ހުރުމަށް އނެގްނުް 

ވަކި )ހ( . 173 މުއދްތަަކށަް  ވަކި  ގތޮުގައި  ފިޔަވޅަެއގްެ  މުވައްޒފަަކު    އޞިްލާޙީ  މަސައްކތަަކުން 
 2"ކށުުގެ ދރަޖަަ    ވނަަ މާއދްާގެ )ށ( ގައި ބަޔނާްކރުާ  167ގވަާއދިުގެ    މިއެއްކބިާކރުެވޭނީ  

އެ ނުވތަަ     ހމިެނޭ ކށުެއް ކރުުން ނުވތަަ އފެދަަ ކށުެއް ތަކރުާރުކރުުން  )ދޭއް(" ގެ ތރެޭގައި  
)ތިނެއް(" ގެ ތރެޭގައި ހމިެނޭ ކށުެއް    3ބަޔާނކްށޮފްައިވާ "ކށުުގެ ދރަޖަަ    މާއދްާގެ )ނ( ގައި

 އެވެ. ކށޮފްިނމަަ
 

ދުވަސތްައް )ށ(  ބަނދްު  އެންގޭނީ  ހރުމުށަް  ނުނިކމުެ  ވަޒފީާއށަް  ގތޮުން  ފިޔަވޅަެއްގެ   އޞިްލާޙީ 
)ސދާަ( ދުވަހުގެ މުއދްތަށަެވެ. މިކަން ލިޔމުުން ރެކޯޑުކށޮް ވަކި    14ހމިަނައިގނެް ގިނވަެގނެް  

މުވައްޒފަުގެ ޕރަސަނަލް    ،މުއދްތަަކށަް ވަޒފީާއށަް ނުނިކމުެ ހރުމުށަް މުވައްޒފަށަް އަންގާ ޗޓިު
 ފައިލށަް ލާންވާނއެެވެ. 

 

އެ މުއދްތަުގައި  ، ވަކި މުއދްތަަކށަް ވަޒފީާއށަް ނުނިކމުެ ހރުމުށަް މުވައްޒފަށަް އަންގާ ޙާލތަުގައި )ނ(
ނި  އފޮީހށަް  މުވައްޒފަު  ޙރަަކތާެއްގައި  އެ  އއެްވެސް  އފޮީހުގެ  އދަި  ނވުާނއެެވެ.  ކމުެގނެް 

 ބައިވރެިވގެެނވްެސް ނވުާނއެެވެ.  
 

ވަކި މުއދްތަަކށަް ވަޒފީާއށަް ނުނިކމުެ ހރުމުށަް މުވައްޒފަށަް އަންގާ ޙާލތަުގައި، އެ މުއދްތަުގެ   )ރ( 
 ދޭންވާނެއެވެ.  މުސރާައާއި ޢިނާޔތަް މުވައްޒފަށަް ފރުިހމަައށަް  

 

މުވައްޒފަު   )ބ( މަނާކށޮފްައިވާ  ނުކތުމުށަް  ވަޒފީާއިން  ގތޮުގމެތަިން  ބަޔާންކށޮފްައިވާ  މާއދްާގައި  މި 
ރުކރުުން މަނާކށޮފްައިވާ މުއދްތަު ނމިމުުން، މުވައްޒފަުކރުި ކުށުގެ ކުޑަބޮޑމުިން ބަލައި  ހާޒިއފޮީހށަް  

 އެކމަެއް އޞިްލޙާުކރުމުށަް އަންގނަްވނާެއެވެ.  
 

)ދޭއް(    2މި މާއދްާގެ ދށަުން އފޮީހށަް ނުކތުުން މނަާކށޮފްައިވާ މުވއަްޒފަށަް އެ ފިޔަވޅަުއޅެތިާ   )ޅ( 
ތިންވަނަ ދރަޖަައިގެ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ދެވަނަ އދަި  ގަވާއދިުގައި  އަހރަު ދުވަހުގެ ތރެޭގައި މި 
ކށުެއްކށޮފްިނމަަ، އެ ކރުި ކށުުގެ ކުޑބަޮޑު މިނށަްބލަައި، އެ މުވއަްޒފަު ވަޒފީާއިން ވކަިކރުމުުގެ  

 ގނެްވެއވެެ. ބިއިޚތްިޔރާު އފޮީހށަް ލި
 

ވަޒީފގާެ ފނަްތގީއަި  
މވުއަޒްަފއެގްެ   އެ

 މަޤމާު ދަށްކުރނުް 

ކުޑބަޮޑު )ހ( . 174 ކށުުގެ  ދށަްކރުމުަކީ  މޤަމާު  މުވައްޒފަެއގްެ  އެ  ފަނތްީގައި    އެ ،މިނށަްބަލއަި  ވަޒފީާގެ 
 މުވައްޒފަެއް ހރުފިަނތްީގެ މޤަމާށަްވރުެ ދަށފްަނތްީގެ މޤަމާަކށަް ބދަަލު ކރުމުެވެ. 

 

ވަކި )ށ(  މުއދްތަަކށަް  ވަކި  ގތޮުގައި  ފިޔަވޅަެއގްެ  މުވައްޒފަަކު    އޞިްލާޙީ  މަސައްކތަަކުން 
ބަޔާންކށޮފްައިވާ "ކށުުގެ ދރަޖަަ  މާއދްާގެ )ށ( ގައިވަނަ  167މި ގަވާއދިުގެ އެއްކބިާކރުެވޭނީ 

އެ ނުވތަަ     ކރުުން ނުވތަަ އފެދަަ ކށުެއް ތަކުރރާުކރުުން  )ދޭއް(" ގެ ތރެޭގައި ހމިެނޭ ކށުެއް  2
)ތިނެއް(" ގެ ތރެޭގައި ހމިެނޭ ކށުެއް    3ބަޔާނކްށޮފްައިވާ "ކށުުގެ ދރަޖަަ    )ނ( ގައި  މާއދްާގެ

 އެވެ. ކށޮފްިނމަަ
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މޤަމާަ )ނ( ހރުި  އފެދަަ   ށްވރުެމުވައްޒފަު  ކރުމުށަފްަހު  ބދަަލު  މުވައްޒފަު  މޤަމާަކށަް   ދަށފްަނތްީގެ 
ލބިޭނީ  ކރުިއރެުން  މޤަމާުގެ  ފަނތްިން   ،މުވައްޒފަަކށަް  މޤަމާުގެ  ދށަްކރުެވނުު  މވުައްޒފަެއް   އެ 

 ންނެވެ. ފށެިގެން، މި ގަވާއދިުގައވިާ ގތޮުގެ މތަި
 

ދރަޖަަ ކެއް(  )އެ  1ވަޒފީާގެ އޮނިގނަޑުގައި ހމިނެޭ    ،މުވައްޒފަެއްގެ މޤަމާުގެ ފަނތްި ދަށްކރުެވޭނީ )ރ( 
   އތޮް ކމަުގައި ވާނމަައވެެ. މިގތޮުން ފަނތްި ދށަް ކރުެވޭނީ މޤަމާެއް  .ދށަުގެ މޤަމާަކށަެވެ

 

ފިޔވަޅަގުެ    އިޞލްޙާީ
 މއުްދތަު 

  ވަނަ މާއދްާގއަި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން އނަގަބހަުން ނސަޭޙތަދްީ،    170މި ގަވާއދިުގެ   )ހ( 175.
އަހރަުގެ މުއދްތަުގެ ތެރޭގައި އެކމަަކާ ގޅުިގެން  )އެކެއް(    1އެ ނަސޭޙތަެއް ދެވޭ ތރާީޚުން ފށެިގެން  

އެކަން އޞިްލާޙުކރުިކމަށަް ބަލައި    ،ނުކރުާނމަަ  ދެވުނު ކަންކނަް މުވައްޒފަު ތަކރުރާު  ނަސޙޭތަް
 އެ ނަސޙޭތަުގެ ލިޔނުް ބާޠިލވުީކމަށަް ބަލަނވްާނއެެވެ. 

 

 ،ލިޔމުުން ދެވޭ ނަސޙޭތަްވަނަ މާއދްާގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން    171މި ގަވާއދިުގެ   )ށ( 
އަހރަުގެ މުއދްތަުގެ ތެރޭގައި އެކމަަކާ ގޅުިގެން  )އެކެއް(    1އެ ނަސޭޙތަެއް ދެވޭ ތރާީޚުން ފށެިގެން  

އެކަން އޞިްލާޙުކރުިކމަށަް ބަލައި    ،ނުކރުާނމަަ  ދެވުނު ކަންކނަް މުވައްޒފަު ތަކރުރާު  ނަސޙޭތަް
 އެ ނަސޙޭތަުގެ ލިޔނުް ބާޠިލވުީކމަށަް ބަލަނވްާނއެެވެ. 

 

އެ    ،ލޔިމުނުް ދެވޭ އނިްޒރާުވނަަ މާއދްާގއަި ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ގތޮުގެ މތަިން    172މި ގަވާއދިުގެ   )ނ(
އެކމަަކާ ގޅުިގެން    )ދޭއް(  2އިންޒރާު ދެވޭ ތރާީޚުން ފށެިގެން   އަހރަުގެ މުއދްތަުގެ ތރެޭގައި 

އކެަން އޞިްލޙާުކރުިކމަށަް ބަލައި އެ    ،ނުކރުާނމަަ  އިންޒރާު ދެވުނު ކަނކްަން މުވއަްޒފަު ތަކރުރާު
 އިންޒރާުގެ ލިޔނުް ބާޠލިުވީކމަށަް ބަލނަްވނާެއެވެ. 

 

ގަވާއދިުގެ   )ރ(  ނުކތުނުް    173މި  އފޮީހށަް  މތަނިް  ގތޮުގެ  ބޔަނާްކށޮފްައިވާ  މާއދްގާައި  ވަނަ 
އެކމަަކާ  )ދޭއް( އަހރަު ދުވަހުގެ ތރެޭގައި  2މަނާކށޮފްައިވފާައިވާ މުވއަްޒފަށަް އެ ފިޔަވޅަުއޅެތިާ 

އެކނަް އޞިްލޙާުކރުިކމަށަް    ،ނުކރުާނމަަ ގޅުިގެން އިންޒރާު ދެވނުު ކނަްކަން މވުައްޒފަު ތަކރުރާު
 ބަލައި އެ އނިްޒރާުގެ ލިޔނުް ބާޠިލވުީކމަށަް ބަލނަްވާނއެެވެ. 

 
ވަނަ   167މި ގަވާއދިުގެ  މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާއިން ވަކކިރުެވޭނީއޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަެއްގެ ގތޮުގައި  )ހ( .176 ވަޒީފއާނިް ވަކިކުރނުް

 )ދޭއް(" ގެ ތރެޭގައި ހމިެނޭ ކށުެއް   2ބަޔާންކށޮފްައިވާ "ކށުުގެ ދރަޖަަ    މާއދްާގެ )ށ( ގައި
)ތިނެއް(" ގެ    3ބަޔނާްކށޮފްައިވާ "ކށުުގެ ދރަޖަަ    )ނ( ގައިއެ މާއދްާގެ  ނުވތަަ  ތަކރުރާުކރުުން  

 އެވެ. ތރެޭގައި ހމިެނޭ ކށުެއް ކށޮފްިނމަަ
 

ވަނަ މއާދްާގައި    73ވަޒފީާއިން ވކަިކރުމުުގައި ކށުުގެ ކުޑަ ބޮޑމުނިށަް ބަލއަި، މި ގވަާއދިުގެ   )ށ( 
 މުއދްތަު ދޭންވާނއެެވެ.   ގެބަޔނާްކށޮފްައިވާ ނޓޯސިް

 

ވަނަ މާއދްާގެ   75)ށ( ގައި އެހެން ބަޔާނކްށޮފްައި ވީނމަަވެސް، މި ގަވާއދިގުެ    މާއދްާގެމި   )ނ(
 ލތަތްަކުގައި ނޓޯިސް ދިނމުާ ނުލާ ވެސް ވަޒފީާއިން ވަކި ކރުެވދިާނެއެވެ. ޙާ)ށ( ބަޔާންކރުާ ފދަަ  

 

މވުއަްޒފަަށް  
  އިޞލްޙާީ އަޅާފއަވިާ 

ފިޔވަަޅމާެދު  
މވުއަްޒފަު  

 ހިތހްަމނަޖުހެނުް 

އޅަފާައިވާ   . 177 މއަްޗށަް  މުވައްޒފަެއްގެ  އފޮީހގުެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  ފިޔަވޅަަކާ    އޞިްލޙާީޗިލްޑރްަނސްް 
ދައުލތަުގެ ކމަާބެހޭ އދިރާާއަކށަް ހށުަހޅެމުުގެ  ކމައެް  އެ  ހތިްހމަަނޖުެހޭނމަަ، ޤނާޫނތުަކާ އެއްގތޮްވގާތޮުގެ މތަިން

 ޙައޤްު އެ މުވައްޒފަަކށަް ލިބިގނެްވއެެވެ.  
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 16  ބާބު
 އެހެނހިެން 

 

އލިްތިމސާްކުރުމގުެ  
 ޙއަްޤު 

ޤާނޫނއާި ގަވާއދިާ ޚިލފާު    ކީ،ކރުމުުގައި މުވައްޒފަަކމާދެު ޢމަަލުކރުެވުނު ގތޮަޛުމި ގަވާއދިު ހިންގައި ތަނފްީ . 178
ފެ މުވައްޒފަަކށަް  އަނންނާެހނެް    ނިއޖްެނމަަގތޮެއްކމަށަް  އުނިކނަް  ޙައޤްަކށަް  މުވައްޒފަެއގްެ  ނުވތަަ 

ހށުަހޅައަި    އށަްޢމަަލުކރުެވފިައިވާކމަށަް މުވައްޒފަަކު ދެކނޭމަަ، އެކމަެއް ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސނަް
 އިލތްމިާސްކރުމުުގެ ޙައޤްު ކނޮމްެ މުވައްޒފަަކށަް ލިބިގނެްވެއވެެ. 

 

އިޖުރއާީ އދަި  
ޟޫޢީ  ޢު މަ

ޢަދލުވުެރިކނަް  
 ޤއާިމްކުރނުް 

ޟޢޫީ ޢދަުލުވރެިކމަާއި، އޖިރުާއީ ޢދަުލުވރެިކަން ޤާއމިުކރުމުަކީ  ޢުކރުމުުގައި މަޛުމި ގަވާއދިު ހިންގއަި ތަނފްީ . 179
 ލާޒމިުކމަެކެވެ.  ކރުާ ކޮނމްެ މުވައްޒފަެއްގެ މައޗްށަް  ޛުމި ގަވާއދިު ތަނފްީ

 
 

ގވައާިދަށް  
 ޢަމލަުކުރނަް ފެށނުް 

މި ގަވާއދިށަް ޢމަަލުކރުަން ފަށާނީ، މި ގަވާއދިު ޗިލްޑރްަންސް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ އފޮީހުގެ   )ހ( . 180
 ވެބްސއަޓިުގައި ޝާއޢިުކރުާ ދުވަހުން ފށެިގެނންެވެ. 

)ޗިލްޑރްަންސް    COO-REG/2022/1މި ގަވާއދިށަް ޢމަަލުކރުަން ފށެމުާއެކު ގަވާއދިު ނަންބރަު   )ށ( 
 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ އދިރާީ ގަވާއދިު( އުވނުީއެވެ.  

 

އސުލޫުތއަް  
 އެކލުވަލާނުް

 6މި ގަވާއދިުގެ ދށަުން އެކުލަވާލމުށަް ލާޒމިްކށޮފްައިވާ އުސޫލތުައް މި ގަވާއދިށަް ޢމަަލުކރުަން ފށަާތާ   . 181
 )ހައެއް( މަސް ދުވަހުގެ ތރެޭގައި އެކުލަވާލއަި ޢމަަލުކރުަން ފށަަންވާނއެެވެ.  

 

ގވައާިދަށް  
ޢަމލަުކުރނަް ފެށމުގުެ  
ކުރނިް ހނިގފާއަވިާ  

 ކނަްކނަް

މި ގަވާއދިށަް ޢމަަލުކރުަން ފެށމުުގެ ކރުިން   ،މިގަވާއދިުގައި އެހނެްގތޮަކށަް ބަޔނާްކށޮފްައނިުވާހާ ހިނދކަު . 182
އެގތޮުގެ މތަިން   ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސްޕރަސަންގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުނންާ މދެު އޅަފާައިވާ ފިޔަވޅަތުައް

 ދމެި އޮންނނާެއެވެ.  
 

ގވައާިދގުއަި ނުހމިނެޭ  
 ކަމއެް ދިމވާނުް 

 

މނެޖޭމްަނޓްް އނެްޑް  އެކމައެް ނނިމްާނީ ހިއމުނަް ރިސޯސް    ،މިގަވާއދިުގައި ނުހމިނެޭ ކމަެއް ދމިވާެއޖްެނމަަ  . 183
ކމޮޓިީގެ މޝަްވރަާއާއެކު އދިރާީ ބައދްލަުވމުށަް ހށުަހޅަައި ޗިލްޑރްަންސް    )އެޗް.އރާު.އމެް.ޑީ(  ޑިވެލޮޕމްަނޓްް

 އމޮްބަޑްސޕްރަސަނއްެވެ. 
 

ގވައާިދު  
އިޞލްޙާުކުރުމއާި   

 ބަދލަގުނެއަނުް 

ލބިިގނެް    އށަްމިގަވާއދިު އޞިްލާޙކުށޮް، ބދަަލުގނެައމުގުެ ބރާު ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްޕްރަސަން )ހ( . 184
 ވެއެވެ. 

 

ހށުަހޅަައި،   ބއަދްަލުވމުށަް  މި ގަވާއދިށަް އޞިްލާޙު ގެނވެޭނީ، އެ އޞިްލޙާެއް އފޮީހުގެ އދިރާީ )ށ( 
ފާސްކރުާ   އެގތޮުން،  ފާސކްރުމުުންނވެެ.  އޞިްލޙާެއް  އެ  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަް  ޗިލްޑރްަނސްް 

   ބދަަލެއް މި ގަވާއދިުގެ ބއަެއގްެ ގތޮުގައި ޢާނމްުކރުަނވްާނއެެވެ.
 

މި ގވައާދިަށް ގނެވެޭ  
އިޞލްޙާުތަކަށް  

 ޢަމލަުކުރނުް 

އިސލްާޙތުަކށަް  މިގަވާއދިަ . 185 ގެނވެޭ  އފޮީހުގެ    ޢމަަލުކރުަނފްށަާނީ  ށް  އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ  ޗިލްޑރްަނސްް 
 ވެބްސއަޓިުގައި ޝާއޢިުކރުާ ދުވަހުން ފށެިގެނންެވެ.  

 

މި ގަވާއދިުގައި ހމިަނފާައވިާ އެނމްހެައި ޖދަުވަލތުައް ބަލަނވްާނީ މި ގަވާއދިުގެ ބައތިަކެއގްެ ގތޮުގައވެެ. އެ   . 186 ޖަދވުލަުތއަް 
 މި ގަވާއދިުގެ ބަޔކަށަެވެ.  ޖދަުވަލތުަކށަް ޙަވާލދާެވޭ ހިނދު، އެ ޙވަާލދާެވނެީ،



            ޗިލްޑރްަންސް އޮމްބަޑްސްޕރަސަންގެ އޮފީހުގެ އިދާރީ ގަވއާިދު                                                                     91

 
 

އެކމައެް   ،މި ގަވާއދިުގައި ހމިނެފިައިވާ ކމަެއް  މާނަކރުމުުގއަި ޚޔިާލތުފަތާުވމުެއް އފުދެިއޖްެނމަަ )ހ( . 187 މނާަކުރނުް 
ކމޮޓިީގެ    )އެޗް.އރާު.އމެް.ޑީ(  ޑވިެލޮޕމްނަޓްްމނެޖޭމްަނޓްް އެންޑް  ހިއމުަން ރިސޯސް    ނިނމްނާީ  

 މޝަްވރަާއާއެކު އދިރާީ ބައދްަލުވމުށަް ހށުަހޅަައި ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްއެވެ. 
 

ޖމުްހރޫިއްޔާގެ   )ށ(  ދިވެހރިާއޖްޭގެ  އެއްގތޮށަް  ރޫޙާ  ގަވާއދިުގެ  މި  މާނަކރުަންވާނީ  ގަވާއދިު  މި 
ކޓޯތުަކުގެ  ދިވެހރިާއޖްޭގެ ޝރަޢުީ  ޤާނޫނތުަކއާި  އެނމްެހައި  ގޅުުންހރުި  އާއި،  ޤާނޫނުއސަާސީ 

 . ނިނމްނުތްަކާ އެއްގތޮށަެވެ 
 

ލފަުޒތުަކާއި  ގަވާއދިުމި   )ނ( އނަްނނަިވި  ހިނދަކު،  ބަޔނާްކށޮފްައނިުވާހާ  ގތޮަކށަް  އެހެން  ގައި 
 އިބރާތާތްަކށަް ދފީައި އެވަނީ، އެ ލފަުޒތުަކާއި އިބރާތާތްަކށަް ތރިީގައި ދީފައިވާ މާނަކރުމުެވެ. 

 

ނަނބްރަު   (1) ޤާނނޫު  އެވަނީ  ބުނފެައި  ކމަށަް  އމޮްބަޑްސޕްރަސަން"  "ޗިލްޑރްަނސްް 
ޤާނޫ  2019/19 ރައްކތާރެިކރުމުުގެ  ޙއަޤްތުައް  ގައި )ކުޑަކދުިނގްެ    ބަޔނާްކރުާ   ނު( 

 ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސނަް އށަެވެ. 
 

ޗިލްޑރްނަްސް އމޮބްަޑްސޕްރަސނަް ފިޔަވއަި،    ،"މުވައްޒފަުން" ކމަށަް ބނުފެައި އެވނަީ (2)
ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑްސޕްރަސަނގްެ އފޮީހުގެ ވަޒފީާއެއގްައި ދާއމިީ ނުވތަަ ވަގތުީ ނުވތަަ  
އެ ނޫނވްެސް ގތޮަކށަް މަސައކްތަްކރުާ މީހުންނށަެވެ. މި ގަވާއދިުގެ ބނޭމުށަޓްަކައި، މި 

ކނޮސްަލޓްަން އިނޓްރަނނުްނއާި،  ތރެޭގައި  ވޮލނަޓްިއރަުންވެސް  މާނައިގެ  ޓނުްނއާި 
 ހމިެނެއެވެ. 

 

"ޗިލްޑރްަނސްް އމޮބްަޑްސްޕރަސަނގްެ އފޮީސް" ކމަށަް ބުނފެައި އެވނަީ ޤާނޫނު ނަނބްރަު   (3)
ޤާނޫ  2019/19 ރައްކތާރެިކރުމުުގެ  ޙއަޤްތުައް  ގައި  )ކުޑަކދުިނގްެ    ބަޔނާްކރުާ ނު( 

ޗިލްޑރްަނސްް އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ މަސއްޫލިއޔްތަތުައް އދަާކރުމުށަް އފުައދްފާައިވާ އދަި  
 އފުައދްާ އެނމްެހައި އފޮސީތްަކށަެވެ. 

 

  ލިބެނއްތޮް   މީހަކށަްވެސް  ކނޮމްެ  ލަކނުްއސުޫ  ޢާނމްު  އެވަނީ  ބުނފެއަި  ކމަށަް  "ހދަިޔާ" (4)
  ނުވތަަ   ޢިނާޔތަެއް  ،ލޔުެއް   ފައދިއާެއް،  ،މނަފްާއެއް  އެހީއއެް،  ހދަިޔާއެއް،

  ފައދިާއެއް،  މަނފްާއެއް،   އެހީއއެް،  ހދަިޔާއއެް،  ނުހމިެނޭ  ތރެޭގައި  މެހމެާނދްރާީއެއްގެ
  ބާވތަުގެ  އެ  އދަި   ޓރްފޮީ  ސޓެފްިކޓެާއި  މެހމެާނދްރާީއަކށަެވެ.  ނުވތަަ  ޢިނާޔތަެއް  ،ލުޔެއް 

 ނުބލެެވނޭެއެވެ.   ހދަިޔާކމަުގއަި  އެއީ  ތަކތެި  އެހެނިހނެް
 

އވެަނީ (5) ބނުފެައި  ކމަށަް  އފޮީހގުެ    ، "ގަވާއދިު"  އމޮްބަޑސްްޕރަސނަްގެ  "ޗލިްޑރްަންސް 
އއާި އފޮީހުގެ ޤނާޫނީ މސަްއޫލއިްޔތަު އދަާކރުމުށަޓްަކައި އެކުލަވާލވެޭ    އދިރާީ ގަވާއދިު"

 އެނމްެހައި ގވަާއދިތުަކށަެވެ.  
 

  އޅުޭ   ކައިވެނކިށޮްގެން   ،އެވަނީ   ބުނފެައި  ކމަށަް  ރިލޓޭިވް" "ކްލޯޒް (6)
  އެއބްފަާ   އއެްބނަޑު   މީހުނންާއި  އެއބްފަާ   މީހުނންާއި  އއެްބނަޑު   ދރަިނންާއި   މީހާއާއި

  އެއްބނަޑު   މީހގާެ  އޅުޭ  ކައިވނެިކށޮްގނެް  ދނޮދްރަިންނއާި   މައިނބްފަައިނންާއި   މީހުންނއާި
  މީހާގެ   އެ   އދަި   މީހނުް  އެއްބފަާ  އެއބްަނޑު   މީހުނންާއި  އެއބްފަާ  މީހުންނއާ

 މައިންބފަައނިންށަެވެ. 
 

  ނުވތަަ   ހއިްސާ  ވިޔފަރާީގެ  މުވައްޒފަަކާ  އވެަނީ،  ބުނފެައި  ކމަށަް  އެސސޯިއޓޭް"  "ކްލޯޒް (7)
 ފރަތާތްަކށަެވެ.   އނޮްނަ  ގޅުުން  ވިޔފަރާީގެ
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